Zespoét Domow Pomocy Spotecznej i Osrodkéw
Wsparcia w Bydgoszczy

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.271.18.2024

Dyrektor Zespotu Domdéw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy zaprasza do
ztozenia oferty dotyczacej: sukcesywnej dostawy artykutéw papierniczych i biurowych dla Zespotu
Domoéw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane ktérych wartosé¢ jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt netto, w
zwigzku z art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Zespdét Domdw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy
ul. Gatczynskiego 2, 85-322 Bydgoszcz
NIP: 9670117200
REGON: 091338640
Tel. (52) 327 91 51, e-mail: biuro@zdpsiow.pl
Adres strony prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/bydgoszcz

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1) Przedmiotem zamdwienia jest: sukcesywna dostawa artykutéw papierniczych i biurowych
dla Zespotu Domoéw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy.
2) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia zostat opisany w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.
3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamdwienia: 02.01.2025 - 31.12.2025 r.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1) Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie udzielanego zamoéwienia.
2)
3) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835, 1713).

5. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA JEST ZOBOWIAZANY DOtACZYC DO
OFERTY:
1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:

a) Aktualny na dzien ztozenia oferty, odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej
Ewidencjii Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji. W przypadku wskazania w formularzu ofertowym
przez Wykonawce dostepnosci dokumentéw w formie elektronicznej pod
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
dokumenty,

b) Pethomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik,
okreslajgc jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

c) Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

d) Formularz cenowy — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty, o ktérych mowa powyzej wzbudza

watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie do Wykonawcy o dodatkowe informacje

lub dokumenty w tym zakresie. Nie ztozenie formularza ofertowego skutkuje odrzuceniem
oferty.

Sktadajgc oferte Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na udziat w postepowaniu oraz,

ze zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z niniejszym warunkami

zapytania ofertowego i jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia jej otwarcia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra swa trescia odpowiada Formularzowi

ofertowemu.

Jezeli do niniejszego zapytania ofertowego zataczono wzér umowy Wykonawca

zobowigzuje sie do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na zasadach w

niej okreslonych.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, podpisany formularz nalezy zeskanowac i dotgczyé

do oferty lub opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub elektronicznym podpisem osobistym i dotgczy¢ do oferty.

Do oferty nalezy takze dotaczy¢ uzupetniony formularz cenowy, nie nalezy zmieniaé

zapiséw formularza, w szczegdlnosci w zakresie opisu kolumn i wierszy. Podpisany

formularz nalezy zeskanowad i dotgczy¢ do oferty lub opatrzeé kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym i dofgczy¢
do oferty.

Oferte nalezy ztozyé poprzez platforme zakupowg

(https://platformazakupowa.pl/pn/bydgoszcz).

SPOSOB OBLICZANIA CENY:

1)

2)

3)
4)

Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreslona
w formularzu ofertowym na podstawie formularza cenowego. Cena oferty jest ceng
brutto, czyli zawiera VAT oraz inne podatki i daniny publiczne, wyrazong w PL, zaokraglona
do dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia, w
tym wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamodwienia, o ktérych mowa w opisie
przedmiotu zamowienia oraz projekcie umowy.

Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego kryterium oceny oferty.

Ceny w formularzu cenowy nie mogg ulec zmianie w czasie obowigzywania umowy.
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10.

11.

5) llosci podane w formularzu cenowym sg ilosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie w
czasie obowigzywania umowy zgodnie z faktycznymi potrzebami Zamawiajgcego.

6) Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi,
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

7) Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru i ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

KRYTERIA OCENY OFERT:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny -
100%

2) Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ceny ofertowej brutto, zadeklarowanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

3) W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokragglone do dwdéch miejsc po przecinku.

4) Sposdb obliczania oferty najkorzystniejsze;j:

min

C =

x 100 pkt
0
Gdzie:

Cmin- Najnizsza cena sposrdd nieodrzuconych ofert
Co- cena oceniane oferty

5) W ocenie ofert biorg udziat wytacznie oferty ztozone w terminie o ktérym mowa w pkt. 8
zapytania ofertowego.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami i oSwiadczeniami, nalezy ztozy¢ do dnia
27.09.2024 r. do godz. 10.00 .

WARUNKI ZAPLATY:

Formga zaptaty bedzie przelew naleznosci na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w
terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajgcego.
SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA:

Komunikacja z Zamawiajgcym odbywa sie za posrednictwem platformy zakupowej lub poczty
elektronicznej na adres: zamowienia@zdpsiow.pl.

UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podawania przyczyny.
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12. KLAUZULA INFORMACYINA:

KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczy Wykonawcdéw takich jak osoby fizyczne w tym osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza. Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
w zwigzku z realizacjg zadan wynikajacych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w celu
zebrania i oceny ofert, docelowo do zawarcia umowy. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane
innym podmiotom zgodnie z prawem Unii lub prawem krajowym. Majg Panistwo prawo do dostepu,
sprostowania swoich danych osobowych, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia oraz usuniecia
danych gdy: dane nie s3 juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane, dane osobowe byty
przetwarzane niezgodnie z prawem, dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z
obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie krajowym, a takze do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niepodanie danych osobowych bedzie
skutkowato brakiem rozpatrzenia. Na podstawie danych osobowych nie s3 podejmowane
zautomatyzowane decyzje, w tym nie stosuje sie profilowania. Administratorem danych osobowych
zawartych w ofercie jest Dyrektor Zespotu Domdéw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw wsparcia w
Bydgoszczy, 85-322 Bydgoszcz, ul. Gatczyniskiego 2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

iod@zdpsiow.pl.

13. POSTANOWNIENIA KONCOWE:
1) Warunki umowy okreslone zostalty w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego.
2) Osoba prowadzaca sprawe, osoba do kontaktu: Karolina Musiatowska, tel. (52) 327 91
51, e-mail: zamowienia@zdpsiow.pl.

14. ZAtACZNIKI:
1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy,
3) Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy,
4) Zatacznik nr 4 — Projekt umowy.

Dyrektor
Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkow
Wsparcia w Bydgoszczy
Emilia Nikodem - Boczek
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