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SPIS TRESCI

Numer
strony

Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
oraz strony internetowej prowadzonego postepowania.

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bed3a zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Tryb udzielenia zamdwienia.

Informacje, czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Opis przedmiotu zamodwienia

AN L I o

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1, jezeli zamawiajacy je
przewiduje (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).

O (| |+

Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je
przewiduje (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).

Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajacy bedzie
wymagat ich ztozenia (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

10

Opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajagcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych (tylko w przypadkach, o ktorych mowa w art. 275 pkt 1 2).

10

10.

Liczbe czesci zamodwienia, na ktéra wykonawca moze ztoiy¢ oferte, lub
maksymalng ilos¢ czesdci, na ktore zamdéwienie moze zostaé¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia
ktére czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci (tylko w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

11

11.

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).
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12.

Wymagania w zakresie zatrudniania na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 95 (tylko w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 275 pkt 1i 2).

11

13.

Wymagania w zakresie zatrudniania oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2,
jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania (tylko w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 275 pkt 1i 2).
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14.

Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
wylagcznie przez wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94, jezeli zamawiajacy
przewiduje takg wymagania (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt
1i2).
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15.

Wymagania dotyczgce wadium, w tym kwote w wysokosci nie wiekszej nig 1,5%
wartosci zamdwienia, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).

11

16.

Informacje o przewidywanych zamdwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamdwien (tylko w
przypadkach, o ktorych mowa w art. 275 pkt 1 2).
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17.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o
ktorych mowa w art. 131 ust. 2, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo
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wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej (tylko w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia

18. | miedzy zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenie 12
w walutach obcych (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).
Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatlu w postepowaniu, jezeli

19. | zamawiajacy przewiduje ich zwrot (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 12
275 pkt 1i2).

Informacje o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

20. | zadan, jezeli zamawiajacy przewiduje zastrzezenie zgodnie z art. 60 i art. 121 12
(tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Maksymalna liczbe wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe

21. | ramowa, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej (tylko w 12
przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).

Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art.

22. c . . L . . 12
230, jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng (tylko w przypadkach, o
ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Wymog lub mozliwo$é ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub

23. | dofaczenia katalogoéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 12
(tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Informacje dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, jezeli

24. | zamawiajacy je przewiduje (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 12
1i2).

Informacje dotyczaca ograniczenia liczby wykonawcéw, ktoérych zaprosi do

25. | negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert, jezeli zamawiajacy przewiduje taka 12
mozliwos¢ (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 2).

26. | Termin wykonania zamdéwienia 12

27 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére 12

" | zostang wprowadzone do tresci tej umowy
Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
28 zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o 13
" | wymaganiach technicznych iorganizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej.
Informacja o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w
29. | inny sposob niz przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej w przypadku 15
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69.
30. | Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami. 15
31. | Termin zwi3zania ofertg. 15
32. | Opis sposobu przygotowania oferty 15
33. | Sposéb oraz termin skfadania ofert. 16
34. | Termin otwarcia ofert. 17
35. | Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1. 17
36. | Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli: 18
37. | Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli: 18
38. | Sposob obliczenia ceny. 19
39 Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu 19
" | oceny ofert.

40 Informacje o formalnos$ciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty 20
" | w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

41. | Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy. 21




PO.242.1.2022

Jarostaw, dnia 10.10.2022 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (dalej SWZ)
w postepowaniu o wartosci, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (dalej ustawy PZP)

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia ,,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jarostawiu w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotow”, zapraszamy wykonawcéw do udziatu w postepowaniu. Prosimy o zapoznanie sie
z niniejszym dokumentem i o ztozenie prawidtowo przygotowanej oferty, spetniajgcej nizej opisane
wymagania.

1.

Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania.
Powiatowy Urzad Pracy w Jarostawiu ul. Stowackiego 2, 37-500 Jarostaw
166212188; 167341111
pup@jaroslaw.praca.gov.pl / rzir@praca.gov.pl
jaroslaw.praca.gov.pl / pup-jaroslaw.samorzady.pl
adres skrzynki ePUAP: /PUP_Jaroslaw/SkrytkaESP
Adres strony internetowej, na ktdérej udostepniane bed3a zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.
1) jaroslaw.praca.gov.pl / pup-jaroslaw.samorzady.pl
2) https://platformazakupowa.pl/pn/jaroslaw praca
Tryb udzielenia zamdwienia.
1) Art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej
ustawy PZP).
2) Szacunkowa wartos$¢ zamowienia jest mniejsza od progéw unijnych, o ktérych mowa
w art. 3 ustawy PZP.
Informacje, czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.
Zamawiajgcy nie przewiduje takiej mozliwosci.
Opis przedmiotu zamodwienia
1) Postepowanie dotyczy ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jarostawiu w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw”.
2) Oznaczenie wg CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe; 64112000-4 ustugi pocztowe dot.
listéw; 64113000-1 ustugi pocztowe dot. paczek.
3) Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych o obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Jarostawiu w zakresie
przyjmowania, przemieszczania przesytek pocztowych i ewentualnych zwrotdéw.
Rodzaje i liczba przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe (orientacyjne)
— obliczone na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajgcego i mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym
samym oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmiany rodzajowych
i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamodwienia. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek moga odbiegac od planowanych ilosci i bedg uzaleznione od
biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek
wymagajgcych zastosowanie przepiséw art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2
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4)

5)

Ordynacji podatkowej czy tez analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego, dla ktérych to potwierdzenie nadania przesytki
rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mie¢ moc dokumentu ze skutkiem
prawnym doreczenia, jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia przesytki.
Jednoczesnie Zamawiajacy informuje iz nie jest w stanie jednoznacznie okresli¢ liczby
przesytek nadanych w w/w sposdb w trakcie trwania umowy — orientacyjnie jest to
liczba nieprzekraczajaca 100 szt. w skali roku.
Przez przesytki listowe objete przedmiotem niniejszego zamdwienia Zamawiajacy
rozumie sie przesyiki listowe do 2000 g (format S, M i L):

I. Zwykte ekonomiczne — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka

najszybszej kategorii

Il. Zwykfa priorytetowa — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej
kategorii

lll. Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa,
przemieszczang idoreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przez utrata,
ubytkiem zawartosci, uszkodzeniem,

IV. Polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

V. Polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru

VI. Polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru.

VIl. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujacych
formatach:
a) Format S—maksymalny wymiar koperty C5 (162x229x20mm) do 500g
b) Format M — maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20mm) do
1000g
c) Format L — ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw nie moze
przekroczy¢ 900mm, przy czym dtugo$é nie moze byé wieksza niz
600mm) do 2000g.
VIIl. Paczek pocztowych w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g
i wymiarach, z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci
i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie
przekracza 3000 mm,
Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:
I. Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane za pomoca
optaty z dotu.

Il. Ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru)
i zwrotéw przesytek pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrotéow przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz ustuga odbioru przesytek od zamawiajgcego. Ustugi
przyjmowania korespondencji do doreczenia w trybach przewidzianych dla
Kodeksu postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej i Kodeksu
postepowania karnego, jezeli zamawiajgcy jest strong jednego z takich
postepowan.

lll. Ustuga doreczenia powinna by¢ wykonana w jak najkrétszym czasie, zgodnie
ze wskazaniami okreslonymi w ustawie - prawo pocztowe i wydanymi na jej
podstawie aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego, lub ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa.



VI.

VII.

VIIL.

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustugi doreczania przesytek pocztowych
Swiadczona byfta do kazdego wskazanego przez zamawiajgcego adresu
w Polsce.

W przypadku wysytki przez zamawiajgcego korespondencji nieokreslonej
w formularzu cenowym, rozliczenie nastgpi zgodnie z obowigzujgcymi
cennikami Wykonawcy, obowigzujgcymi w dniu nadania przesytek.
Wykonawca musi dysponowaé placéwkag nadawczg w miejscowosci w ktorej
znajduje sie siedziba Zamawiajgcego, umozliwiajgc nadanie przesytki
i otrzymanie potwierdzenia jej nadania (data i godzina nadania) oraz aby state
punkty/placéwki odbioru awizowanych pod adres przesytek znajdowaty sie
na terenie kazdej gminy
w kraju. Kazdy punkt/placéwka winna by¢:

a) oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwa badZ logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie
wskazujgcy na jednostke Wykonawecy,

b) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi
klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposdb
widoczny z nazwa lub logo Wykonawcy.

Punkty/placéwki winny byé czynne codziennie we wszystkie dni robocze
wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy.

6) Obowigzki Wykonawcy:

VI.

VII.

Wykonawca odpowiedzialny jest za catoksztatt, w tym przebieg oraz
terminowg realizacje przedmiotu zamodwienia do czasu wygasniecia
zobowigzan wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczania ZPO
(zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesytek
pocztowych do zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzah umowy,
rozumiana jako starannos¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem
niniejszego zamadwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustug dostarczania przesytek
do kazdego miejsca w Polsce i za granicami kraju, na podany adres badz
wskazany adres skrytki pocztowej

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢é ustugi codziennego odbioru
przesytek do wysytki od Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do
pigtku w godzinach 13%° — 14% 7z sekretariatu Urzedu, pok. 107, przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Przesytki muszg by¢é nadane
w dniu ich odebrania od Zamawiajgcego oraz kazdorazowo potwierdzane
przez Wykonawce nadania przesytek pocztowych na zestawieniu ilosciowo —
warto$ciowym (pieczecig, podpisem i datg). W przypadku zastrzezen
dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym.
Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia
w dniu nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym
lub dniu usuniecia zastrzezen.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek do
Zamawiajgcego, wg uregulowan wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 w sprawie warunkéw
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VIIL.

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego oraz
ustawie Prawo pocztowe.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja
zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie
dokonujacej zabezpieczenia,

Wykonawca zobowigzany jest aby przedmiot zaméwienia byt realizowany przy
udziale oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktérym zostanie
powierzona realizacja przedmiotu zamowienia w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania, doreczania, wydawania i zwrotéw przesytek.
Jednoczesnie zamawiajgcy nie okresla minimalnej wymaganej liczby oséb (czy
okreslonego procentu osoéb) zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
jednakze nie dopuszcza sie braku udziatu takich oséb.

7) Obowigzki Zamawiajgcego:

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki
w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta. Zamawiajacy
umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz petng nazwe
i adres zwrotny nadawcy. Z oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty
musi jednoznacznie wynika¢ nazwa Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawart
umowe w tym postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez wykonawce wiasnych
opakowan na listy
i przesyiki.

Przesytki muszg by¢ doreczone w oryginalnych kopertach Zamawiajgcego
i nadawane wyfacznie na podstawie dokumentdéw i drukéw potwierdzenia
nadania, doreczenia iodbioru, wypetnionych przez Zamawiajcego.
Zaréwno na kopertach jaki i na ww. dokumentach i drukach musza znajdowa¢é
sie dane adresowe Zamawiajgcego (Zamawiajgcy musi byé nadawcg i musi
figurowac jako Nadawca). Zamawiajacy dopuszcza umieszczanie na przesytce
znakéw innego operatora pocztowego, jesli znaki te nie bedg zastaniaé znakéw
Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamodwienia i nie spowodujg iz
oznaczenia bedg nieczytelne.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do nadawania przesytek w stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych: wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej, ktorej kazda strona bedzie zawierata kopie wraz
z okresleniem wartosci i wagi przesytki. Oryginalne strony pocztowej
ksigzki nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ bedg dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadanej partii przesytek;

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celdw
rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

8) Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
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Administracji i Cyfryzacji zdnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474, z pdzn. zm.).

9) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
22022 r. poz. 896), Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r., w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474,
z pdin. zm.), oraz regulaminy ustug wykonawcy a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. 2 2022 r., poz. 1360 z pdzn. zm.).

10) Szczegdtowy wykaz przesytek znajduje sie w formularzu cenowym - zatacznik nr 2 do
SWZ. llosci poszczegdlnych pozycji przesytek majg charakter szacunkowy i nie s3
ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci
poszczegblnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie przesytek nie
stanowi zmiany umowy. Nie mogg one skutkowaé jakimkolwiek roszczeniem
Wykonawcy.

11) Nie wyszczegdlnione w formularzu cenowym - zatgcznik nr 2 do SWZ rodzaje przesytek
oraz zwroty do Zamawiajgcego przesytek rejestrowanych niedoreczonych, beda
wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

12) Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesytki
potwierdzone przez jej adresata zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

13) Uiszczanie optat od przesytek pocztowych nastepowaé bedzie z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie
optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub pieczeci o tresci ustalonej
z Wykonawca.

14) Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Podstawag obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrdécone z braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy
czym obowigzywac¢ bedy ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym,
a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajagcym te zmiany. Ceny
okreslone w formularzu ofertowym powinny zawieraé wszystkie optaty Wykonawcy.
Naleznos¢ bedzie ptatna w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu
faktury VAT.

15) Wykonawca ponosit bedzie wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos$¢ za ustugi,
ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktérych wiedze i doswiadczenie,
potencjat techniczny, osoby, zdolnos¢ finansowg wykorzystywat bedzie w trakcie
realizacji przedmiotu zamdwienia.

16) W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci ustug podwykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest zamiesci¢ w formularzu ofertowym informacje na temat
podwykonawcow i czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcom.
Wykonawca ponosi pefng odpowiedzialno$¢ za szkody, powstate wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce lub podwykonawcéw
obowigzkéw wynikajgcych z umowy i Ogtoszenia, stanowigcg integralng czes¢ umowy.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci ustug podwykonawcy,
Wykonawca jest zobowigzany do dokonania we witasnym zakresie zaptaty
wynagrodzenia naleznego podwykonawcy z zachowaniem termindw ptatnosci
okreslonych w umowie z podwykonawcg. Zamawiajgcy nie odpowiada za rozliczenia
pomiedzy Wykonawcg, a podwykonawcami. Wykonanie ustug w podwykonawstwie



nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za wykonanie obowigzkéw wynikajgcych
z umowy i obowigzujacych przepiséw prawa.
17) Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami:

I. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe tj. (Dz. U.z 2022 ., poz.
896 ze zm.);

Il. Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474 ze zm.);

lll. Miedzynarodowych  przepiséw  pocztowych: ratyfikowana umowa
miedzynarodowa ogtoszona w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206
poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z dnia 2007 r. Nr 108, poz. 744),
Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745) w
przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym.
IV. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2000).
V. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2021 poz.
1540)
VI. Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
2021 poz. 1805 z pdzn. zm.).
VII. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2022
r. poz. 1375 z péin. zm.).
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1, jezeli zamawiajacy je przewiduje
(tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).
Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie fakultatywnych
przestanek, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy PZP.
Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje (tylko
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).
1) Warunki zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

I. Zamawiajacy nie wprowadza wymagan w tym zakresie.

2) Warunki uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

I. Zamawiajacy wymaga by wykonawca przedstawit iz posiada aktualny wpis do
rejestru operatoréw pocztowych: warunek zostanie spetniony jezeli
Wykonawca wykaze, iz posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. 2020 r. poz. 1041 z pézn. zm.) na wykonywanie dziatalnosci pocztowe;j
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym.

3) Warunki sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
I. Zamawiajacy nie wprowadza wymagan w tym zakresie.
4) Warunki zdolnosci technicznej lub zawodowej;

I. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca dysponowat co najmniej jedng
placowka pocztowg w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy Prawo pocztowe,
w miejscowosciach: Jarostaw, Pruchnik, Radymno, Chtopice, Laszki,
Rokietnica, RoZwienica, Wigzownica — kazda z placéwek musi spetniac
nastepujgce warunki: musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze od
poniedziatku do pigtku, minimum 6 godzin dziennie; musi by¢ oznakowana
"szyldem" z nazwa badZz logo wykonawcy jednoznacznie wskazujgcg na
jednostke Wykonawcy; gdy znajduje sie w lokalu w ktérym prowadzona jest
inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko
obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych, oznakowanej jak wyzej.



5) Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie z formutg spetnia/nie spetnia,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegélnionych
w rozdziale 32. SWZ. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac,
iz w/w warunki Wykonawca spetnia.

6) W trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia Zamawiajagcy uprawniony jest do

wykonywania czynnosci kontrolujgcych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
niego lub podwykonawce wymogu zatrudniania na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych czynnosci wskazane w Rozdziale 12. Zamawiajgcy uprawniony jest
w szczegblnosci do zgdania oswiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia w/w
wymogoéw i dokonanie ich oceny, zgdania wyjasnied w przypadku watpliwosci
w zakresie potwierdzenia spetniania wymogdw, przeprowadzenia kontroli na miejscu
wykonywania czynnosci.
W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym
terminie Wykonawca przedtozy wskazane dowody w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace. Dowodami s3: oswiadczenie
Wykonawcy lub podwykonawcy, kopia umowy o prace zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych, zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu ZUS
potwierdzajgcego optacanie przez Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne z tytutu zatrudniania na podstawie umowy o prace za ostatni okres
rozliczeniowy, kopia dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczenia zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych.

7) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia (ztozy¢ oferte
wspding).

8) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale 12 mogg spetniaé
tacznie z zastrzezeniem iz warunek okreslony w pkt. 2) musi posiada¢ Wykonawca
samodzielnie (np. lider konsorcjum), pozostate moze posiadaé¢ podwykonawca lub
inny cztonek konsorcjum.

Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie wymagat ich
ztozenia (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia srodkéw dowodowych.

Opis czesSci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych (tylko
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Postepowanie nie jest podzielone na czesci.

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu na czesci z uwagi na zakres i charakter przedmiotu
zamoéwienia, ktérym jest kompleksowa obstuga pocztowa, a zachowanie odpowiedniej jakosci
Swiadczonych ustug wg oceny Zamawiajgcego moze byc¢ spetniony tylko w przypadku jednego
podmiotu koordynujgcego dziatania catego przedmiotu zamdwienia. Przedmiotem
zamoéwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, a ich wykonanie to
dziatalno$¢ pocztowa, ktéra jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu przepisdw ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (tekst. jedn. z. U. 2021 poz. 162) i wymaga wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych, co w znacznym stopniu ogranicza krag Wykonawcéw
oferujacych swiadczenie ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia. W ocenie Zamawiajacego
zakres udzielanego zamdwienia uzasadnia udzielenie go jednemu Wykonawcy, ktéry przejmie
na siebie odpowiedzialnos¢ za ryzyko niepowodzenia realizacji catosci tego zamdwienia,
a doktadnie podziatu zamdwienia na czesci mogto by to ryzyko przenies¢ na zamawiajacego
i w konsekwencji uczyni¢ niemozliwym osiggniecie celu zamdwienia publicznego. Réwnie
prawdopodobny bytby scenariusz, w ktérym nie ztozono by ofert na wszystkie czesci
prowadzonego zamdwienia, co czynito by wykonanie czesci z nich niemozliwym. Gdyby
bowiem nie udato sie wytoni¢ wykonawcy ustug chociazby na jedng czes¢ udzielanego
zamoéwienia, stanowigcego integralny element catosci to pozostate dziatania zwigzane
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

z realizacjg byto by niewystarczajgce dla uzyskania celu udzielenia zamdéwienia (wykonanie
tylko niektérych zadan z zakresu zamdwienia). Wg oceny zamawiajgcego by prawidiowo
zrealizowaé zamoéwienia musi by¢ ono realizowane jako cato$¢. Podziat zamdwienia na czesci
i ryzyko niezrealizowania jednego z elementdéw stwarzata by zagrozenie dla realizacji catosci
i osiggniecia celu ktéremu ma stuzyé. Ponadto podziat na czesci mégt by spowodowaé wzrost
kosztéw wykonania zamdwienia oraz generowanie innych trudnych do przewidzenia trudnosci
technicznych zwigzanych z koordynacjg dziatan réznych podmiotéw.

Liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng ilos¢
czesci, na ktére zamdwienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria
lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia ktdre czesSci zamodwienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci (tylko w przypadkach, o ktorych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Nie dotyczy.

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe,
jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie (tylko w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wymagania w zakresie zatrudniania na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach
o ktorych mowa w art. 95 (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).
Zamawiajgcy wprowadza wymagania w zakresie, a Wykonawca bedzie musiat wykazac iz
przynajmniej 80% osob skierowanych do realizacji zamoéwienia zgodnie z zapisami art. 95 ust.
1 ustawy PZP, jest zatrudniona na podstawie umowy o prace, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. — Kodeks pracy (Dz. U. 2022.1510).

Osoby zatrudnione na umowe o prace wykonujg czynnosci polegajgce na:

1) Przyjmowaniu od Zamawiajgcego przesytek pocztowych (przesytki listowe paczki
pocztowe);

2) Doreczaniu adresatom/odbiorcom przesytek pocztowych (przesytki listowe i paczki
pocztowe) nadawanych przez Zamawiajgcego;

3) Doreczaniu Zamawiajgcemu zwrotdw potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych
przesytek (przesytki listowe i paczki pocztowe) po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich doreczenia lub wydania adresatowi/odbiorcy

Wymagania w zakresie zatrudniania oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, jezeli
zamawiajacy przewiduje takie wymagania (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275
pkt1i2).

Zamawiajgcy nie wprowadza wymagan w zakresie, o ktérym mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2.
Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94, jezeli zamawiajacy przewiduje taka wymagania
(tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).

Zamawiajacy nie wprowadza w/w zastrzezenia.

Wymagania dotyczgce wadium, w tym kwote w wysokosci nie wiekszej nig 1,5% wartosci
zamowienia, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia wadium (tylko
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wadium.

Informacje o przewidywanych zamdéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8,
jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien (tylko w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 275 pkt 1i 2).

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwienia o ktérym mowa w art. 214 ust.
1pkt7is8.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych mowa w art. 131
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

ust. 2, jezeli zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu
wizji lokalnej (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).
Zamawiajgcy nie wprowadza wymogu przeprowadzenia wizji lokalnej.
Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenie w walutach obcych
(tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczania w walutach obcych.
Informacje dotyczace zwrotu kosztéow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
przewiduje ich zwrot (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajacy przewiduje zastrzeienie zgodnie z art. 60 i art. 121 (tylko w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 275 pkt 1i 2).
Zamawiajgcy nie wprowadza wymogu osobistego wykonania kluczowych zadan przez
Wykonawce.
Maksymalnga liczbe wykonawcdéw, z ktérymi zamawiajagcy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej (tylko w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 275 pkt 11 2).
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;.
Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczng (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
Wymog lub mozliwosé ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 (tylko w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).
Zamawiajgcy nie wprowadza mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy je
przewiduje (tylko w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1 2).
Zamawiajgcy nie wprowadza zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Informacje dotyczaca ograniczenia liczby wykonawcéw, ktérych zaprosi do negocjacji,
stosujac kryteria oceny ofert, jezeli zamawiajacy przewiduje taka mozliwos¢ (tylko
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 2).
Zamawiajgcy nie ogranicza liczby wykonawcow.
Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zamdwienia ustala sie na 12 miesiecy od 1 stycznia 2023 r. do dnia 31
grudnia 2023 r.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy
1) Istotne postanowienia umowy zostaty zawarte w zatgczniku nr 6 do SWZ.
2) Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy PZP oraz wskazanych w istotnych
postanowieniach umowy, w nastepujgcych szczegdlnosci:
I. W zakresie aktualizacji danych wykonawcy.
Il. W przypadku zmiany obowigzujacych przepisdw prawa, odnoszacych sie do
niniejszego zamadwienia.
lll. Zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy w przypadku wyczerpania srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje zaméwienia lub w przypadku:
a) Zmiany powszechnie obowigzujgcego prawa w szczegdlnosci prawa
pocztowego;
b) Ustawowej zmiany w zakresie zmiany podatku od towaréw i ustug
(zmiana stawki VAT) na ustugi pocztowe;
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3)

IV. Zmiana umowy lub wprowadzenie do niej dodatkowych postanowien bedzie
mozliwa jedynie w przypadku akceptacji obu Stron wyrazonej w formie aneksu
pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian umowy w przypadku gdy cennik ustug pocztowych
bedzie zmieniany, nawet w przypadku zmian zatwierdzanych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub inny sposéb dopuszczony przez przepisy prawa
pocztowego.

28. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1)

2)

3)

4)

Wszystkie dokumenty zwigzane z postepowaniem sg dostepne na stronie
internetowe;j: https://platformazakupowa.pl oraz
https://platformazakupowa.pl/pn/jaroslaw praca Korespondencja pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcami tj. pytania, wyjasnienia itp. odbywac sie bedzie za
posrednictwem poczty  elektronicznej: https://platformazakupowa.pl  za
posrednictwem formularza: ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” na stronie
prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/jaroslaw praca.

Postepowanie prowadzone jest na platformie OpenNexus:
https://platformazakupowa.pl za posrednictwem portalu nalezy sktadaé:
I. Oferte,

Il. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
Ill. Whniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie
IV. Oswiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP
W/w dokumenty sktadane sg w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzone podpisem kwalifikowanym, zaufanym, osobistym lub ePUAP, pod rygorem
niewaznosci.
Podpis osobisty — to nie podpis: ,0sobisty” w potocznym rozumieniu, tylko
zaawansowany podpis elektroniczny, weryfikowany za pomocg certyfikatu
osobistego (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (DZ. U. z 2022 r. poz. 671 ze zm.).
Kazda z powyzszych form bedzie prawidtowa i skuteczna. Wykonawca decyduje
w jakiej formie ztozy w/w dokumenty. Wykonawca moze przekaza¢ dokumenty
w ramach jednego postepowania w réznych formach, przyktadowo oferte mozna
ztozy¢ w formie elektronicznej, a osSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust 1
ustawy PZP z podpisem osobistym.
Wymagania techniczne, ktére muszg spetnia¢ urzadzenia informatyczne w celu
korzystania z platformy zakupowej opisane zostaly w Regulaminie
platformazakupowa.pl, ktéry dostepny jest na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.
Petng obstuge platformy zakupowej sSwiadczy firma Open Nexus Sp. z o.o.
W przypadku jakichkolwiek probleméw zwigzanych z dziataniem platformy/systemu
prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numerem
telefonu 221010202, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.
Korzystanie z platformy jest bezptatne, przekazywanie wnioskdw, zawiadomien,
dokumentdéw lub oswiadczen, podmiotowych srodkéw dowodowych i innych odbywa
sie za pomoca: https://platformazakupowa.pl/pn/jaroslaw praca formularza: ,, Wyslij
wiadomosé¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) wnioskow, zawiadomien, dokumentow lub o$wiadczen,
podmiotowych srodkéw dowodowych i innych, przyjmuje sie date i godzine klikniecia
przycisku WYSLIJ, po ktérym pojawi sie komunikat, ze: ,,wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajgcego”.
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5)

6)

7)

8)

9)

Komunikacja poprzez formularz: ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” umozliwia
dodanie do tresci wysytanej plikéw lub spakowanego katalogu (zatgcznikow).
Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw do ilosci 10 plikéw (na
raz) lub spakowanych folderéw przy maksymalnej sumarycznej wielkosci: 500 MB.

W przypadkach awaryjnych np. awaria platformy/serwera
https://platformazakupowa.pl Zamawiajgcy i Wykonawca mogg komunikowac sie za
pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacego pod adresem:

pup@jaroslaw.praca.gov.pl.

W celu skrécenia czasu udzielania odpowiedzi na ewentualne pytania dotyczacych
tresci SWZ, dopuszcza sie przestanie tresci zapytan pod adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego: pup@jaroslaw.praca.gov.pl.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania,
zmiany SWZ, zmiany terminu sktadania czy otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie
umieszczat na platformazakupowa.pl w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w postaci elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego Wykonawcy.

Zamawiajgcy zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. 2020.2452) zamieszcza wymagania dotyczgce specyfikacji potgczenia, formatu
przestanych danych oraz szyfrowania i oznaczenia czasu przekazania i odbioru danych
za posrednictwem platformazakupowa.pl tj:

|. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
jak 256 kb/s;

Il. Komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
RAM, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os x 10 a, Lunux, lub ich nowsze wersje;

Ill.  Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa EDGE, Chrome lub Firefox
w najnowszej dostepnej wersji, z wtaczong obstugg jezyka Javascript,
akceptujgca pliki typu ,,cookies”;

IV. Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki .pdf.

10) Pliki przestane Zamawiajgcemu powinny odpowiada¢ formatom okreslonym

w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie krajowych ram
interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U.
2017.2247 z pdin. zm.) Zamawiajacy zaleca uzywanie formatéw plikéw: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .odt, .jpg (.jpeg) a w szczegdlnosci format .pdf. Do kompresji plikéw zaleca
sie uzywanie formatow .zip lub 7z.

11) Wéréd  formatéw  plikdow  powszechnie uzywanych a  niewystepujgcych

w Rozporzadzeniu, o ktdrym mowa wyzej wystepuja: .rar, .gif, .bmp, .numbers, .pages.
Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

12) Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostaly w Regulaminie

platformazakupowa.pl ktory jest dostepny pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.

13) Sktadajg oferte zaleca sie zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h,

aby zdazy¢ w terminie przewidywanym na jej ztozenie w przypadku wystgpienia sity
wyzszej, jak np. awaria systemu platformazakupowa.pl awarii Internetu, problemy
techniczne zwigzane z brakiem np. aktualnej przegladarki itp.

14) Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine jej przekazania w systemie (na

Platformie) tj. za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie w drugim
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kroku ,zZt6z oferte” i wyswietleniu komunikatu, ze ,oferta zostata zfozona
i zaszyfrowana”.

15) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny

z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje gdy
zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania oferty (np.
ztozenie oferty poprzez formularz ,,wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka
oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostanie spetniony
obowigzek narzucony art. 221 ustawy PZP.

29. Informacja o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69.

Zamawiajgcy nie wprowadza wymagan w zakresie okreslonym w art. 65 ust. 1, art. 66 oraz art.

69 PZP.

30. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

1)

2)

3)

Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest: Marcin Soja; tel. 789311799
email: pup@jaroslaw.praca.gov.pl — w sprawach proceduralnych i przedmiotowych.
Jednoczesnie informujemy, ze korespondencje ws. postepowania w catosci
prowadzona jest za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Zapytania,
whioski i oferty przestane w inny sposéb anizeli wskazany w rozdziale 28 pozostang
bez rozpatrzenia.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktére nie sg
istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zaméwieniu lub dokumentéw
zamowienia (SWZ) oraz ofert, w innym przypadku ustnych informacji nie udziela sie.
Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy PZP postepowanie o udzielenie zamdwienia,
z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w ustawie, prowadzi sie w postaci
pisemnej.

31. Termin zwigzania oferta.

1)

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert
i wynosi 30 dni.

32. Opis sposobu przygotowania oferty

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem https://platformazakupowa.pl
Przed ztozeniem oferty zaleca sie zarejestrowac jako ,Wykonawca” na stronie
platformazakupowa.pl cho¢ nie jest to niezbedne — moiliwe jest kontynuowanie
dziatan na platformie jako ,Niezalogowany uzytkownik”.
Whioski, ztozenie oferty, zmiany rejestrowane sg elektronicznie, w_sposéb opisany
w rozdziale 28 i 33.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng, jednoznacznie opisang oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
oraz odpowiada za ztozenie kompletnej oferty.
Tres$¢ oferty winna odpowiadac¢ warunkom wskazanym w SWZ oraz opisie przedmiotu
zamowienia.
Oferty sktadane w postaci elektronicznej wraz z wszystkimi zatgcznikami powinny by¢
podpisane przez uprawnione do tego osoby, akceptowalnym sg podpisy:
I. Kwalifikowany

Il.  Zaufany

lll. Osobisty

IV. ePUAP
Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, wymaga
zatgczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego, podpisanego
w sposéb okreslony w pkt 5 przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa.
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7) Zaleca sie stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
z uwagi na tres¢ art. 63 ust. 2 ustawy PZP, w ktérym wskazano, ze oferte , wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy PZP, sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéra wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktora
wynosi maksymalnie 5SMB.

9) W przypadku stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca sie:

I. Przekonwertowanie plikdw sktadajacych sie na oferte w format .pdf
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PADES, ze wzgledu na
niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu;

Il. Pliki w innych formatach niz .pdf opatrzy¢ podpisem kwalifikowanym
w formacie XADES o typie zewnetrznym.

lll.  Wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

10) W przypadku wykorzystywania podpisu w formacie XADES o typie zewnetrznym,
Wykonawca powinien pamieta¢ aby plik XADES zawierajgcy podpis przekazywac
tacznie z podpisywanym dokumentem.

11) Zaleca sie aby z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowaé mozliwos¢é prawidtowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

12) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip lub .7z Zamawiajacy
zaleca wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

13) Zaleca sie rowniez o nie wprowadzanie zmian w plikach juz podpisanych, co moze
skutkowac naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig
odrzucenia oferty.

14) W przypadku gdy oferta zawiera informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére z posrdd zawartych informacji
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Tajemnice przedsiebiorstwa definiuje art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.

2022.1233).
33. Sposdb oraz termin sktadania ofert.
1) Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl

https://platformazakupowa.pl/pn/jaroslaw praca za date ztozenia oferty przyjmuje
sie date i godzine jej przekazania w systemie (na Platformie) poprzez klikniecie
w drugim kroku ,,Zt6z oferte” i wyswietleniu komunikatu, ze ,,oferta zostata ztozona
i zaszyfrowana” wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami wskazanymi w rozdziale
35.

2) Sktadajac oferte nalezy wypetnié/uzupetni¢ ,Formularz skfadania ofert/wniosku
danymi sktadajgcego oferte i dotgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki, a nastepnie
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

3) Po sprawdzeniu i stwierdzeniu, ze oferta zawiera wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego zatgczniki nalezy kliknac ,,Z16z oferte”.

4) Termin skiadania ofert 21.10.2022 r. godz. 10:00

5) lezeli oferta zostanie ztozona w sposdb inny niz opisany w rozdziale 28 i 32 zostanie
odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP, za nieprawidiowe jej
skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci.

”
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6) Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona do nadawcy. Za termin ztozenia oferty
uznaje sie faktyczny termin wptywu do Zamawiajgcego, potwierdzony przez system
elektroniczny.

7) Wykonawca za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Instrukcja dotyczaca ztozenia, zmiany
i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

8) Zamawiajacy przypomina:

I. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl podpisy
nalezy ztozy¢ bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformy.

Il. W przypadku korzystania z podpisu kwalifikowanego w formacie XADES
o typie zewnetrznym, wymagane jest dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj.
podpisanych plikbw z danymi (dokumentem) oraz plikéw XADES
zawierajgcych podpis.

34. Termin otwarcia ofert.
Termin otwarcia ofert ustala sie na 21.10.2022 r. godz. 10:05
35. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1.

1) Z udziatu w postepowaniu zostanie wykluczony wykonawca w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazana w art. 108 ust. 1 ustawy PZP, w zwigzku
z czym nalezy przedstawié:

I. Oswiadczenie o spetnieniu przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108
ustawy PZP, w szczegdlnosci oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania
wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptat tych naleznosci (art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP)[wzor
zatacznik nr 3 do SWZ7],

2) Pozostate dokumenty:

I. Formularz ofertowy (wzér zatacznik nr 1 do SW2)

Il. Formularz cenowy (wzor zatgcznik nr 2 do SWZ)

[ll. Oswiadczenie o dysponowaniu osobami ktére zostang skierowane do
realizacji zamowienia, zgodnie z zapisami art. 95 ust. 1 ustawy PZP oraz
wskazaniami w rozdziale 12, zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Cywilny.
(wzor zatacznik nr 1 do SWZ)

IV. Powyisze oswiadczenie wskazane wyzej powinno zawiera¢ osSwiadczenie
zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) tzw. RODO, ktére dodatkowo
sktadane jest wraz z ofertg Wykonawcy (wzér zatgcznik nr 1 do SWZ),

V. Oswiadczenie o powierzeniu wskazanej czesci zamdwienia podwykonawcom
wraz z zobowigzaniem tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozyc;ji
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3)

niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamodwienia (jesli dotyczy)(czes¢
formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 do SWZ),
VI. Kazdy z podwykonawcow (jesli wystepujg) sktada z osobna oswiadczenie
o ktérym mowa w rozdziale 35 ust. 1 pkt I.
Ponadto kazdy z wykonawcow uczestniczgcych w postepowaniu sktada oswiadczenie
w zakresie przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. 2022.835) — zatgcznik nr 7 do SWZ.

36. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Zostata ztozona po terminie sktadania ofert.
Zostata ztozona przez wykonawce:
I. Podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
Il.  Niespetniajacego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub
lll. Ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktdrym mowa
wart. 125 ust. 1 ustawy PZP, lub podmiotowego srodka dowodowego,
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub oswiadczen i nie uzupetni ich
braku po uprzednim wezwaniu Zamawiajacego.
Jest niezgodna z przepisami ustawy.
Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia.
Nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego.
Zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Zostat ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert.

10) Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.
11) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej

mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP.

12) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
13) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybédr jego oferty po uptywie terminu

zwigzania oferta.

14) Jej przyjecie naruszytoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczerstwa

panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny
sposéb.

37. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)

Nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo zadnej
oferty.

Wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu do udziatu w postepowaniu albo
oferty podlegaty odrzuceniu.

Cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktdrg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamédwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.
W przypadkach o ktérych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2 ustawy PZP,
zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie.

Wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto
wczesniej przewidziec.
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6)

7)

8)

Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
z uwzglednieniem art. 263 ustawy PZP.

W trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

38. Sposadb obliczenia ceny.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Cene nalezy okreslic w formularzu ofertowym (wzér zatacznik nr 1 do SWZ)
stanowigcego sume asortymentu wskazanego w formularzu cenowym (wzor zatgcznik
nr 2 do SWZ). Oferta musi zawiera¢ taczng cene brutto objetego dang czescia
zamoéwienia, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy a dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. 2019.178), tj. warto$¢ wyrazong
w jednostkach pienieznych, ktorg kupujgcy jest zobowigzany zaptacié¢ przedsiebiorcy
za towar lub ustuge.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoéwienia, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT jesli wystepuje.

Cena moze ulec zmianie w przypadku ustawowej zmianie stawki podatku od towaréw
i ustug.

Cena, o ktérej mowa w ust. 1 stanowic¢ bedzie ryczattowe wynagrodzenie brutto
Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania catosci zaméwienia, w ktérym Wykonawca
winien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym koszty
wynikajgce z wymagan Zamawiajacego okreslonych w SWZ.

Ceny jednostkowe stanowigce czes¢ sktadowej ceny o ktérej mowa wyzej:

I. Muszg by¢ podane w tabeli formularza cenowego w PLN cyframi,
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku i zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia, niezbedne do jego wykonania oraz podatek
VAT naliczony zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

Il. Beda stanowi¢ podstawe wyliczenia oraz rozliczenia wykonawcy z tytutu
Swiadczenia ustug pocztowych stanowigcych przedmiot zamdwienia i nie beda
mogty ulec zmianie przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem
przypadkéw okreslonych w istotnych postanowieniach umowy.

Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania przez Wykonawce zakresu
przedmiotu zamowienia, nie bedzie podstawa do zgdania zmiany ryczattowych cen
jednostkowych brutto.

Zgodnie z trescig art. 225 ust. 1 ustawy PZP jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor
prowadzit by do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz.
931 z pdin. zm.) dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg
miatby obowigzek rozliczy¢.

39. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw, i sposobu oceny ofert.

1)

Cena — kryterium podlega ocenie w skali od 0 do 60 punktéw

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw, natomiast pozostate
oferty otrzymajg odpowiednig liczbe punktéw wyliczong z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku wg ponizszego wzoru:

Cm
C= _— X 60
Cb
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C — wartos¢ punktow oferty badanej

Cm — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych
Cb — cena badanej oferty

60 — waga kryterium

2) Klauzula spoteczna — kryterium podlega ocenie w skali od 0 do 40 punktéw
Oferta spetniajgca wszystkie wymagania okreslone w ogtoszeniu o najwyzszym
procentem o0séb zatrudnionych o prace z tym, ze minimalny procent oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace wynosi 80%.
Kryterium rozumiane jako procent osdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
z ogdlnej liczby oséb, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdéwienia
w zakresie przyjecia przesytek, sortowania, przemieszczania, az do doreczenia,
wydania czy zwrotéw (wg stanu na dzien ztozenia oferty).
Kazda oferta otrzyma ilos¢ punktéw odpowiednig do przedstawionego przez
Wykonawce % osdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, wg schematu:
80% 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace — 0 pkt
>80% - 90% 0sbb zatrudnionych na podstawie umowy o prace — 20 pkt
>90% - 100% o0sbb zatrudnionych na podstawie umowy o prace — 40 pkt

UWAGA! Wykonawca zobowigzany bedzie do wyrazenia w procentach (%),
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku stosunek ilosci oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o prace do ogdlnej liczby oséb zatrudnionych, ktére beda
zaangazowane przy realizacji przedmiotu zamowienia wskazanego w rozdziale 12.

3) Za oferte najkorzystniejszg dla Zamawiajgcego zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma
najwiekszg liczbe punktdéw ogdtem, rozumiang jako sume punktow uzyskanych przez
oferte w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert (Cena+Klauzula spoteczna).

4) Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy wybierze sposrdd tych ofert oferte, ktdra otrzyma najwyzsza
ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym zaoferowanych cen.

6) Zamawiajacy poprawi w ofercie:

I. Oczywiste omyiki pisarskie;
Il. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;
Ill.  Inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujgcego istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7) W przypadku, o ktdrym mowa w pkt 6 ust. Il Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyitki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje
sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

40. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) Po zakonczeniu postepowania, zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie, miejscu i sposobu zawarcia
umowy. Dopuszczamy zawarcie umowy w formie elektronicznej — po wczesniejszym
uzgodnieniu tego faktu miedzy stronami.
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2)

3)

4)

Wykonawca zobowigzanym jest zgtosi¢ sie w miejscu i terminie/podpisaé¢ w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego, umowe na realizacje. Niestawienie
sie/niepodpisanie umowy w terminie, powodowac bedzie iz zamawiajgcy bedzie mogt
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych i wybrac
najkorzystniejszg lub uniewaznic¢ postepowanie (art. 263 ustawy PZP).

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy moze zgda¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcéw. Umowa taka winna
okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposdb wspédtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamdéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum — jesli dotyczy
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi),
wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdéregokolwiek
z jego cztonkdw do czasu wykonania zamoéwienia oraz wskazanie w jej tresci podmiotu
odpowiedzialnego za swiadczenie ustug gwarancyjnych przez czas podany w ofercie.

Termin zawarcia (podpisania) umowy, z uwzglednieniem przepisu art. 577 ustawy PZP,
nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkédw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni jezeli zostato przestane w inny
sposéb, z zastrzezeniem art. 308 ust. 3 pkt 1 lit. a) ustawy PZP tzn. w przypadku gdy
zostata ztozona tylko jedna oferta.

41. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskani zamdwienia lub nagrody
w konkursie oraz ponidst lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdéwieniu oraz specyfikacji warunkéw
zamowienia przystugujg organizacjom wpisanym na liste o ktérej mowa w art. 469 pkt
15 ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje na:

I. Niezgodng =z przepisami ustawy czynno$s¢ zamawiajgcego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcoéw lub
konkursie, w tym na projektowane postanowienia umowy.

Il. Zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdw, systemie kwalifikowania
wykonawcéw lub konkursie, do ktdrego zamawiajgcy byt obowigzany na
podstawie ustawy.

lll. Zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do
tego obowigzany.

Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja
opatrzenia podpisem zaufanym.

Odwotujacy przekazuje kopie odwotfania zamawiajgcemu przed uptywem terminu
whiesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

Odwotanie, w przypadku zamdwien ktérych wartosé jest mniejsza niz progi unijne,
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy
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uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub w terminie 10 dni jesli informacja
zostata przekazana w inny sposdb.

ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

2. Formularz cenowy — zafacznik nr 2;

3. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie spetniania warunkdw oraz niepodleganiu wykluczeniu —
zatgcznik nr 3;

4. Wykaz placéwek — zatgcznik nr 4;

5. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 117 ust. 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych —
zatgcznik nr 5;

6. Istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 6;

7. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego — zatgcznik nr 7.
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