Bydgoszcz, 09.05.2023r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.271.15.2023

Dyrektor Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy zaprasza do

zfozenia oferty dotyczacej sukcesywnej dostawy artykutéw papierniczych i biurowych dla Zespotu

Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, o wartosci
przedmiotu zamdwienia nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

1.

Zespot Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy,
ul. Gatczynskiego 2, 85-322 Bydgoszcz,

NIP: 9670117200,

REGON: 091338640.

Il. OZNACZENIE POSTEPOWANIA:

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP.271.15.2023

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie.

1il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

i\

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutéw papierniczych i biurowych dla
Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy przez okres 6 miesiecy
tj. od 1.07.2023 r. do 29.12.2023 r.
Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 2 - formularz cenowy.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte stanowi wypetniony formularz ofertowy wraz
z wypetnionym formularzem cenowym.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie artykuty dostarczone w ramach niniejszego zamdwienia
byty fabrycznie nowe, nie noszace znamion uzytkowania, oryginalnie zapakowane.
Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany na podstawie zlecen przekazanych przez
Zamawiajgcego drogg elektroniczng. W zlecenie kazdorazowo podany bedzie asortyment,
ilosci zamawiane w ramach jednostkowego zlecenia oraz adres dostawy.
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

a. Alicja Brudnicka, kierownik Dziatu AQIK, e-mail: alicia.brudnicka@zdpsiow.pl, tel:

+48 604 251 435.

Zamawiajgcy wymaga, aby zlecenia byty realizowane w terminie do 7 dni kalendarzowych od
daty przestania ich Wykonawcy.
Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamdwienia na wtasny koszt.
Miejsca dostawy:

a. Dom Pomocy Spotecznej ,Stoneczko” w Bydgoszczy, ul. Gatczyriskiego 2,

b. Dom Pomocy Spotecznej ,,Promien Zycia” w Bydgoszczy, ul. tomzyriska 54,

c. Dom Pomocy Spotecznej ,Jesiers Zycia” w Bydgoszczy, ul. Mirska 15a.

10. W celu prawidtowej wyceny przedmiotu zamdwienia Wykonawca okresli ceny jednostkowe

netto dla wszystkich pozycji formularza cenowego.
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Koszt dostaw nalezy wkalkulowa¢ w ceny jednostkowe przedstawione w formularzu cenowym.
Po przemnozeniu cen jednostkowych przez ilosci wskazane przez Zamawiajacego w formularzu
cenowym Wykonawca obliczy cene ofertowg netto dodajgc wartosci poszczegdlnych
elementow zamodwienia.

Obliczong w ten sposéb wartos¢ netto nalezy powiekszy¢ o podatek VAT okreslajgc wartosé
brutto.

llos¢ jednostek podanych w formularzu cenowym jest szacunkowa, przyjeta w celu
poréwnywania ofert, w zwigzku z czym moga one ulec zmianie, w zaleznosci od faktycznych
potrzeb Zamawiajgcego.

Za wykonanie dostaw Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z ilosci
dostaw faktycznie wykonanych oraz cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym.
Ceny jednostkowe przedstawione w formularzu cenowym nie bedg zmieniane w czasie
obowigzywania umowy.

Zamawiajgcy przed dokonaniem wyboru oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie prawo do
doktadnego zapoznania sig z produktami oferowanymi przez Wykonawce.

IV. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA:

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego.
Sktadanie wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego odbywa sie za posrednictwem
platformy zakupowej, w formie umozliwiajacej kopiowanie tresci pisma i wklejenie jej do
innego dokumentu. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez przekazywanie wnioskéw za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: biuro@zdpsiow.pl.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed terminem zfozenia ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt.IV.2 lub dotyczy udzielonych wyjasniert,, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom na stronie
dedykowanej platformy zakupowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig udzielonych wyjasnien lub zmian, jako
obowigzujacq nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego poiniejsze o$wiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepni na stronie
dedykowanej platformy zakupowej.

Jezeli w wyniku zmiany tredci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow na stronie dedykowanej platformy zakupowej.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
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Termin wykonania zamdwienia: od 01.07.2023r. do 29.12.2023r.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
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O udziale zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.



VII. OPIS WYMAGAN

Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza.

Wykonawca do oferty zataczy kopie dokumentu KRS lub wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub adres bezptatnej internetowej bazy danych z ktérej
Zamawiajgcy pobierze ten dokument samodzielnie.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przestac poprzez platforme zakupowa.

Ofertg stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego oraz wypetniony i podpisany Formularz Cenowy stanowiacy zatacznik nr
2 do zapytania ofertowego. Nieztozenie wymaganych zatacznikéw, bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Ofertg nalezy przygotowac na zataczonym formularzu, w formie pisemnej, w jezyku polskim,
podpisany formularz ofertowy, dokumenty nalezy zeskanowa¢ i dotaczy¢ do oferty lub
opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta oraz wszelkie zataczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu (6w) okreslajagcego (ych)
status prawny Wykonawcy (6éw) lub z petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, ze do
reprezentowania Wykonawcy (6w) upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty
wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie 0sob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotgczyé
skan oryginatu lub skan poswiadczonej kopii stosownego petnomocnictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione.

Wszystkie dokumenty/ zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do sktadania
oferty, sporzadzone w jezyku polskim, nastepnie zeskanowane i dotgczone do oferty w formie
zatgcznika na platformie zakupowej lub opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

4.

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, nalezy ztozy¢ za
posrednictwem platformy zakupowej, w zaktadce dedykowanej postepowaniu, do dnia
22.05.2023 r. do godz. 13:00.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym,
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w pkt. IX.1.

IX. SPOSOB OCENY OFERT:



1. Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreélona
w formularzu ofertowym. Cena zostanie obliczona w oparciu o formularz cenowy
zamieszczony w formie tabeli. Cena oferty jest ceng brutto, czyli zawiera VAT oraz inne podatki
i daniny publiczne, wyrazong w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Formularz cenowy, o ktérym mowa powyzej nalezy wypetnié¢ scisle wedtug kolejnosci pozycji
wyszczegblnionych w tym formularzu. Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto dla
wszystkich pozycji wymienionych w formularzu cenowym. Wykonawca obliczajac cene oferty
musi uwzgledni¢ wszystkie pozycje opisane w formularzu cenowym. Wykonawca nie moze
samodzielnie wprowadzac¢ zadnych zmian do formularza, w szczegblnosci w zakresie opisu
kolumn i wierszy.

3. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia, o ktérych mowa w opisie przedmiotu
zamowienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego
kryterium oceny oferty.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem obowigzujgcego podatku
VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi,
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

X. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujace, kryteria
oceny:

Kryterium cena - 100%

2. Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ceny oferty brutto za wykonanie zamdwienia
zadeklarowanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

3. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktdéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

4. Liczba punktéw w kryterium cena (c) zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:

G
C === x 100 pkt
Co

Gdzie:
Cimin- Najnizsza cena sposrdéd nieodrzuconych ofert
Cy- cena oceniane oferty

5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najwyzszg iloscig punktéw.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

7. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz ztozone zostang
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych.



Xl. KLAUZULA INFORMACYIJNA:

KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczy Wykonawcow takich jak osoby fizyczne w tym osoby fizyczne
prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza.

Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w zwigzku z realizacjg zadan
wynikajacych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w celu zebrania i oceny ofert,
docelowo do zawarcia umowy. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym podmiotom zgodnie
z prawem Unii lub prawem krajowym. Majg Panstwo prawo do dostepu, sprostowania swoich
danych osobowych, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia oraz usuniecia danych gdy: dane nie
sq juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane, dane osobowe byty przetwarzane
niezgodnie z prawem, dane osobowe muszg zosta¢ usunigte w celu wywigzania sie z obowiazku
prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie krajowym, a takze do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato
brakiem rozpatrzenia. Na podstawie danych osobowych nie sg podejmowane zautomatyzowane
decyzje, w tym nie stosuje sie profilowania. Administratorem danych osobowych zawartych
w ofercie jest Dyrektor Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw wsparcia w Bydgoszczy,
85-322 Bydgoszcz, ul. Gatczyriskiego 2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

iod@zdpsiow.pl.

XIl. POSTANOWNIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jedli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
Warunki umowy okreslone zostaty w projekcie umowy, stanowigcym zatacznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

Xlll. ZALACZNIKI:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zafacznik nr 2 - Formularz cenowy
3. Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy

FTOR
ocy Spoteczne
Bydgoszcz

administrator

bv Jankowska-Cepak
/




