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GDANSKA

Zat. nr 5 do Instrukcji kancelaryjnej Politechniki Gdanskiej

(imie i nazwisko studenta) (nr albumu)
Zaznacz
. zawartos¢ .
Lp. Rodzaj dokumentu teczki Uwagi
™)
Czesé A — dokumentacja przechowywana
Kopia decyzji o przyjeciu na studia*
1 | Oryginat potwierdzenia dostarczenia decyzji przyjecia na
studia*
2 | Ankieta osobowa
3 | Podania studenta
Sem. zim r. akad. -sem 01
Sem. letni r. akad. -sem 02
Sem. zim r. akad. -sem 03
Decyzje dotyczgce przebiegu studidow wraz z potwierdzeniami -
4 . ] o S o _ Sem. letni r. akad. -sem 04
odbioru (umorzenie, skreslenie, przeniesienie, wznowienie, anulowanie
decyzji, urlop) Sem. zim r. akad. -sem 05
Sem. letni r. akad. -sem 06
Sem. zim r. akad. -sem 07
5 | Karty okresowych osiggnie¢ studenta
6 | Nagrody, wyrdznienia
7 | Orzeczenia Komisji Dyscyplinarnej
8 | Odwotania i decyzje w sprawie odwotan
9 | Postanowienia innych organéw urzedowych (MOSG, US. Sady,
Policja)
10 | Praca dyplomowa (papierowa)
11 | Recenzje pracy dyplomowej
12 | Protokét egzaminu dyplomowego
13 | Dyplom ukonczenia studidéw (egz. do akt)
14 | Suplement do dyplomu (egz. do akt)
15 | Kopia Dyplom ukonczenia studiow w j. obcym + wniosek
16 | Suplement do dyplomu j. obcy (egz. do akt) + wniosek
Potwierdzenie odbioru dyplomu i jego odpiséw oraz
17 suplementu
18 | Karta obiegowa
19 | Legitymacja studencka
20 | Rezygnacja ze studiow
21 |Inne
Czes¢ B — dokumentacja przeznaczona do brakowania
22 | Podanie kandydata




Dokumenty stanowigce podstawe przyjecia na studia (decyzje
23 rekrutacyjne, odwotania, wykaz ocen kandydata, kopia $wiadectwa, dyplomu, pisma NAWA,
oferty, ubezpieczenie zdrowotne cudzoziemcy, potwierdzenie pierwszej wptaty
cudzoziemiec, zgoda rodzicow kandydatéw nieletnich)

24 | Slubowanie

25 | Poswiadczenie odbioru legitymaciji studenckiej

*dotyczy studentow cudzoziemcow




