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Zatacznik nr 1a do SWZ

Znak sprawy: DSP.TP.2311.24.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA CZESC 1

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego na podstawie art. 275 ust.
1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z pozn.
zm.) w trybie podstawowym bez negocjacji pn.: Ustluga kompleksowej organizacji dwoéch
konferencji na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Lublinie w ramach
realizowanego projektu pn. ,Efektywna Polityka Spoteczna w wojewodztwie lubelskim”
z podzialem na czesci.

Ustuga realizowana w ramach projektu wspoéftfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach
projektu pozakonkursowego pn. ,,Efektywna polityka spoteczna w wojewddztwie lubelskim” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, zakres interwencji: Dziatania w celu
zwiekszenia rownego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci trwatych i przystepnych cenowo ustug.

Czes¢ 1. Ustuga kompleksowej organizacji konferencji pt. ,Rola srodowiskowych domoéw
samopomocy W sieci oparcia spotecznego” na potrzeby Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Lublinie w ramach projektu ,Efektywna polityka spoteczna w wojewodztwie
lubelskim”.

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja konferencji wraz z zapewnieniem prelegenta
wygtaszajgcego prelekcje , najmu sali konferencyjnej, ustugi cateringowej/gastronomicznej dla
minimalnie 175 osbéb oraz wydruku zaproszen.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zrealizowania ustugi w terminie: wrzesien 2024 r.

3. Miejsce realizacji ustugi: Lublin Srédmiescie (w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od Bramy
Krakowskiej, ul. Bramowa 2, 20-400 Lublin — odlegtos¢ mierzona zgodnie z mapg google).
Sugerowanym przez Zamawiajgcego, ze wzgledu na wage wydarzenia oraz zaproszonych gosci
miejscem  jest Lubelskie Centrum  Konferencyjne, jako miejsce reprezentatywne
w Lublinie.

4. Konferencja odbedzie sie w dniu roboczym, w przedziale godzin od 09.00 do 15.00. Ostateczny
harmonogram i termin ustugi zostanie ustalony z wybranym Wykonawca.

5. Konferencja skierowana jest do przedstawicieli podmiotéw z terenu wojewédztwa
lubelskiego:

- Srodowiskowych doméw samopomocy;

- osrodkéw pomocy spotecznej/centrow ustug spotecznych;

- powiatowych centrow pomocy rodzinie;

- centréw zdrowia psychicznego;

- Wydziatu Polityki Spotecznej Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego w Lublinie oraz przedstawicieli
Samorzadu Wojewddztwa Lubelskiego.

6. Za rekrutacje uczestnikéw konferencji odpowiada Zamawiajacy.

7. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé minimum 1 osobe koordynujaca realizacje ustugi w ramach
zadania. W trakcie trwania spotkania wskazany koordynator bedzie dyspozycyjny w miejscu
realizacji ustugi.

8. Zamawiajgcy i Wykonawca bedg kontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej i telefonu
oraz osobiscie w trakcie trwania spotkania w sprawie szczegotéw jego realizaciji.
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9. Wykonawca zapewnia wszystkim uczestnikom konferencji dostep do szatni.

10.W razie awarii sprzetu, Wykonawca zobowigzuje sie go wymieni¢ na sprawny w ciggu 15 minut od
chwili zgtoszenia awarii przez Zamawiajgcego.

11. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy szczegétowy program konferencji po zawarciu umowy.

12. Wykonawca w ramach realizacji ustugi, zobowigzany jest do:

I. Zapewnienia prelegentéw:

o Wykonawca we wspoétpracy z przedstawicielami Zamawiajgcego zobowigzany jest do zapewnienia
1 prelegenta wygtaszajgcego prelekcje oraz moderatora panelu dyskusyjnego.

o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 0s6b posiadajgcych wiedze i doswiadczenie
w zakresie tematycznym zwigzanym z wygtaszanymi prelekcjami. Ponadto osoby skierowane do
realizacji tego zadania powinny by¢ rozpoznawalne w s$Srodowisku zwigzanym z tematykag
funkcjonowania srodowiskowych domoéw samopomocy.

¢ Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ propozycje prelegenta oraz moderatora wraz
Z przedstawieniem ich biogramoéw i uzyska¢ zgode Zamawiajgcego na ich zaangazowanie
w realizacje Konferencji. Brak zgody Zamawiajgcego na zatrudnienie danych osob, jako prelegenta
oraz moderatora, zobowigzuje Wykonawce do wytonienia innych oséb. Zamawiajacy informuje, ze
w przypadku dwukrotnej odmowy akceptacji prelegenta i moderatora zaproponowanych przez
Wykonawce, Wykonawca zobowigzany bedzie do zatrudnienia wskazanych oséb przez
Zamawiajgcego posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje i wiedze gwarantujace wysokg jako$c
realizowanych ustug.

Il. Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z sanitariatem:
— Wykonawca zobowigzany do zapewnienia:

[0 sali konferencyjnej dostepnej dla minimum 175 osdb z podestem/sceng; dostepna dla os6b
Z niepetnosprawnosciami ruchowymi;

[0 sali klimatyzowanej, z dobrym naswietleniem, z mozliwoscig zaciemnienia, spetniajgcej wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy;

[1 pomieszczen przylegtych takich jak: toalety, przestrzen na catering wraz ze stotami bankietowymi
(minimum 10), miejsce na rejestracje (lada recepcyjna oraz krzesetka); pomieszczenia dostepne
dla oséb z niepetnosprawnosciami ruchowymi;

[1 dostepu do Internetu, rowniez dla uczestnikdéw konferencji;

[1 wyposazenia sali konferencyjnej w meble, w szczegodlnosci krzesta konferencyjne, mownice
multimedialng, zegar dla prelegentdéw, ekran LED, oraz sprzet IT i sprzet audio-video niezbedny
do prawidtowej realizacji konferencji (np. wyswietlanie prezentaciji, filméw);
zapewnienia mebli na panel dyskusyjny — foteli, stolikdéw, mikrofonu dla kazdego panelisty;
streamingu konferencji spetniajgcego wymogi dostepnosci;
obstugi technicznej i nagtosnienia;
obstugi technicznej dla ttumacza jezyka migowego, tto, kamery, wyswietlanie na ekranie
projekcyjnym:;
zapewnienia telebiméw informacyjnych/infokioskow;

[1 zapewnienia zaplecza sanitarnego, znajdujgcego sie w poblizu sali konferencyjnej

i dostosowanego do liczby uczestnikow konferencji oraz o0séb z niepetnosprawnosciami

ruchowymi (toaleta dla kobiet/mezczyzn/oséb z niepetnosprawnosciami).

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci sali konferencyjnej oraz przylegtych
pomieszczen na co najmniej 10 godzin w dniu konferencji.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepu do sali na minimum 1 godz. przed
planowanym terminem rozpoczecia spotkania.
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Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiekt dostosowany do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnoscig ruchowg (,dostosowanie architektoniczne”), w tym w szczegdlnosci:
zapewniony podjazd dla oséb niepetnosprawnych (jesli wejscie do budynku wymaga wejscia po
schodach), wyposazenie w odpowiednio dostosowang winde, toalete oraz ciggi komunikacyjne (w
tym drzwi).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiekt posiadajgcy minimum 30 miejsc parkingowych dla
uczestnikow spotkania na parkingu potozonym nie dalej niz 100 m od miejsca realizacji ustugi, w tym
co najmniej 5 miejsc dla osdb z niepetnosprawnosciami.

Zapewnienie ustugi cateringowej/qastronomicznej:

Wykonawca w ramach ustugi cateringowej zapewni:
1) Serwis kawowy — realizowany w sposoéb ciagty:
Pierwsza przerwa kawowa:

@)

kawa z ekspresu: m.in. espresso, latte macchiato, capupucino (bez ograniczen) — minimum
4 ekspresy;

herbata (pojedyncze koperty herbaty minimum 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona) oraz warnik
z wrzatkiem (bez ograniczen);

dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach, mleko
w dzbankach lub mlecznikach (bez ograniczen);

woda mineralna niegazowana w butelkach szklanych Ilub z dystrybutoréow serwowana
w dzbankach szklanych minimum 250 ml/os;

woda mineralna gazowana w butelkach szklanych — 300-330 ml/os.;

soki owocowe 100% w dzbankach minimum 3 rodzaje: jabtkowy, pomaranczowy, porzeczkowy (bez
ograniczen);

dekoracyjne kanapki bankietowe z dodatkiem miesnym (np. kurczak/szynka/schab/salami) minimum
3 rodzaje (minimum 1 szt./os. z kazdego rodzaju);

dekoracyjne kanapki bankietowe wegetarianskie minimum 2 rodzaje (minimum 1 szt./os.
z kazdego rodzaju);

mini tartaletki/babeczki wytrawne z nadzieniem i dodatkami minimum 2 rodzaje (minimum
1 szt./os. z kazdego rodzaju);

mini roladki wytrawne z tososiem wedzonym, warzywami i dodatkami (minimum 1 szt./os.).

Druga przerwa kawowa:

o

kawa z ekspresu: minimum espresso, latte macchiato, capupucino (bez ograniczen) — minimum

4 ekspresy;

herbata (pojedyncze koperty herbaty minimum 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona) oraz warnik

z wrzgtkiem (bez ograniczen);

dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach, mleko

w dzbankach lub mlecznikach (bez ograniczen);

e woda mineralna niegazowana w butelkach szklanych Ilub z dystrybutorow serwowana
w dzbankach szklanych minimum 250 ml/os.;

¢ woda mineralna gazowana w butelkach szklanych — 300-330 ml/os.;

soki owocowe 100% w dzbankach minimum 3 rodzaje: jabtkowy, pomaranczowy, porzeczkowy (bez

ograniczen);

ciasteczka kruche deserowe mix, minimum 5 rodzajow (minimum. 100 g/os.);

ciasto pieczone, minimum 3 rodzaje np. szarlotka, sernik, ciasto z kremem (minimum 300 g/0s.);

owoce, rézne rodzaje np. winogrona, mandarynka, banan, truskawki, ananas krojony (minimum 200

g/os.).
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2)

Obiad w formie bufetu szwedzkiego:

o

Zupa, rodzaje do wyboru np. krem Zz grzankami z dyni/brokutu/biatych warzyw
(350 ml/os.)

Drugie danie (w dwodch wariantach: tradycyjne i wegetarianskie w proporcjach ustalonych
z Wykonawca):

porcja miesa (minimum 150 g/os. bez sosu, 200 g/os. z sosem);

ziemniaki/kasza/ryz/kopytka (minimum 200 g/os.);

dwa rodzaje suréwek np. warzywa gotowane lub zestaw suréwek z warzyw sezonowych
(minimum 200g/0s.);

danie wegetarianskie (minimum 300g/0s.);

napoje zimne: woda mineralna (250 ml/os.), soki owocowe minimum 3 rodzaje (250 ml/os.).

— W ramach zaméwienia Wykonawca zobowiagzany jest do:

Swiadczenia ustugi cateringowej na zastawie ceramicznej, porcelanowej lub szklanej, z uzyciem
sztuécoéw (nie dopuszcza sie mozliwosci uzywania jednorazowych, plastikowych sztuécow),
serwetek papierowych, obruséw materiatowych, talerzykéw na ciastka, szklanek do zimnych napoi;
zapewnienia ilosci filizanek na kawe/herbate, szklanek, sztuécéw oraz talerzy w ilosci co najmniej o
30% wiekszej niz ilos¢ oséb, dla ktérych zostanie przygotowany catering;

C) zapewnienia sprawnej obstugi cateringu;

d) zaserwowania serwisu kawowego, poczestunku oraz obiadu w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego najpozniej na 30 minut przed godzinami wskazanymi przez Zamawiajgcego;
biezgca dbatos¢ o czystosé na stotach cateringowych (biezgce zbieranie brudnych naczyn i resztek
pokonsumpcyjnych);

zapewnienia eleganckiej i stylowej dekoracji stotéw i estetycznego podania positkow;

usuniecia i wywozu nieczystosci i odpadow pokonsumpcyjnych na swoj koszt.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna ilos¢ osob oraz szacowanych positkbw moze ulec zmianie,
0 czym przedstawiciel Zamawiajgcego poinformuje na 3 dni przed datg konferenc;ji.

Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby przygotowujgce positki posiadajg aktualne badania
lekarskie, w tym aktualng ksigzeczke sanitarno-epidemiologiczng oraz przeszkolone z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustuge cateringowa, wytgcznie przy uzyciu produktéw,
spetniajgcych normy jakosci stosowane dla produktéw spozywczych.

Ustuga cateringowa musi by¢é serwowana w formie wskazanej w opisie przedmiotu zamowienia
i ustalonej w z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzuje sie, do serwowania cieptych positkow w temperaturze nie nizszej niz 75°C,
a gorgce napoje (kawa, herbata) nie nizszej niz 90 °C.

Zamawiajgcy, zastrzega, iz ilosci okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia sg ilosciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie, ze wzgledu na zmiane ilosci uczestnikow biorgcych udziat
w konferencji. Zamawiajgcy o zmianach bedzie na biezgco informowat Wykonawce.

a)

b)

e)

f)
a)

Pozostate elementy:

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i wydrukowania w ilosci minimalnie 250 sztuk
zaproszen na konferencje.

Zapewnienie ustugi ttumacza/ttumaczy jezyka migowego przez czas trwania konferencji.
Zapewnienie asystenta osoby niepetnosprawnej, w sytuacji gdy zostanie zgtoszone
zapotrzebowanie.
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