
 

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego  
 

UMOWA NR UG.IT …… .2025 

Projekt umowy 

 

zawarta w dniu ………………. 2025 r. w Regułach,  

pomiędzy: 

Gminą Michałowice, z siedzibą w Regułach, Aleja Powstańców Warszawy 1, 05-816 Michałowice, 

REGON 013269290, NIP 534-24-80-595, reprezentowaną przez: 

Wojciecha Grzeniewskiego – Sekretarza Gminy Michałowice działającego na podstawie udzielonego 

upoważnienia nr 157/2024 z dnia 30 lipca 2024 roku 

- zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a 

………………………….. (Imię i nazwisko) prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą na 

podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej 

Polskiej pod firmą ………………..………………........ (pełna nazwa firmy) z siedzibą w …………………………… 

(miejscowość i kod pocztowy),  ul………, NIP………..…, REGON ……….… 

lub 

„………………………..” z siedzibą w ……………………….. (miejscowość i kod pocztowy), ul. ……………………….., 

NIP ……………….., REGON …………………….., wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez 

Sąd Rejonowy ………… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem ………… 

wysokość kapitału zakładowego ………… zł.,  

reprezentowaną przez: 

…………………….. (Imię i nazwisko)  - ………………………………… (stanowisko) 

 

zwanym dalej „Wykonawcą”, zaś wspólnie zwanych dalej „Stronami” 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Nr IT.271.4.2025 bez stosowania ustawy — 

Prawo zamówień publicznych w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. — 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320)  

Strony zawierają umowę o następującej treści: 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest wykonania szkolenia o nazwie „Budowanie świadomości cyberzagrożeń i 

sposoby ochrony”. 

2. W zakres przedmioty umowy wchodzi: 

a. Szkolenie odbędzie się w ramach projektu „Cyberbezpieczny Samorząd”, Wykonawca nie może 

finansować wykonania szkolenia z innych projektów. 

b. Zakresem szkolenia będzie zakres programowy, dostarczony przez Wykonawcę w ramach 

postępowania konkursowego. 

c. Uczestnikami szkolenia będą pracownicy jednostki samorządu terytorialnego Gminy 

Michałowice. 

d. Przewidywana całkowita ilość uczestników: do 120 osób. 

e. Zmawiający na własny użytek sporządzi dokumentację lub/i nagranie z przebiegu szkolenia. 
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f. Materiał szkoleniowy niezbędny do przeprowadzenia szkolenia Wykonawca zapewni we 

własnym zakresie na koszt własny.  

g. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia uzyskanie imiennych certyfikatów.  

h. Po przeprowadzaniu szkolenia zostanie sporządzony protokół odbioru końcowego. 

 

§ 2 

Oświadczenia i Zobowiązania Wykonawcy 

1. Wykonawca w ramach realizacji Przedmiotu umowy jest zobowiązany do wykonywania wszelkich 

prac związanych z prawidłowym wykonaniem Przedmiotu umowy oraz w zakresie zadeklarowanym 

w postępowaniu konkursowym. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia szkoleń w ustalonych z Zamawiającym 

terminach. 

3. Wykonawca oświadcza, że wykonując Przedmiot umowy nie narusza praw osób trzecich oraz 

zobowiązuje się chronić wszelkie informacje w posiadanie, których wejdzie w związku  

z wykonaniem niniejszej umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie, pracowników oraz środki 

techniczne i finansowe niezbędne dla należytego wykonania obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy.  

5. Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji na korzystanie z nagranej, audiowizualnej wersji 

szkolenia oraz dokumentacji fotograficznej o treści określonej w § 3 ust. 2. 

6. Wykonawca w ramach Przedmiotu umowy udzieli Zamawiającemu dostępu do systemu 

pozwalającego na samodzielne generowanie przez Uczestników szkolenia certyfikatu z udziału w 

szkoleniu po przeprowadzonym szkoleniu. 

7. Wykonawca w ramach Przedmiotu umowy dostarczy certyfikat dla Zamawiającego potwierdzający 

organizację i przeprowadzenie szkolenia z zakresu przedmiotu zamówienia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do dbania o mienie Zamawiającego udostępnione Wykonawcy w celu 

realizacji Przedmiotu umowy, ponosi pełną odpowiedzialność wyrządzoną na mieniu 

Zamawiającego w wyniku realizacji Przedmiotu umowy. 

 

§ 3 

Oświadczenia i Zobowiązania Zamawiającego 

1. Zamawiający w procesie realizacji Przedmiotu umowy jest zobowiązany do: 

1) udostępnienie Wykonawcy pomieszczeń i pozostałych zasobów, niezbędnych do realizacji 

Przedmiotu umowy, na czas niezbędny do wykonania Przedmiotu umowy. 

2) przygotowanie i wykonanie listy Uczestników. 

2. Zmawiający na własny użytek sporządzi dokumentację lub/i nagranie z przebiegu szkolenia. 

3. Zamawiający nie będzie uwzględniał nieprawidłowego wykonania Przedmiotu umowy z powodu 

niedyspozycyjności personelu (absencja pracownicza). W takich sytuacjach Zamawiający będzie 

naliczał kary umowne zgodnie z §11 niniejszej umowy. 

 

 

 

§ 4 

Osoby uprawnione do reprezentowania Stron 

1. Osobami upoważnionymi do reprezentowania Stron w trakcie realizacji niniejszej umowy są:  

1) po stronie Zamawiającego:  

a) Pan/i…………………………… , e-mail: ……………………………………………. tel. ………………, 
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b) Pan/i……………………………, e-mail: ……………………………………………. tel. ………………. 

2) po stronie Wykonawcy:  

a) Pan/i……………………………, e-mail: ……………………………………………. tel. ………………, 

b) Pan/i……………………………, e-mail: ……………………………………………. tel. ………………. 

2. Osoby wymienione w ust. 1 są uprawnione do odbioru Przedmiotu umowy, uzgodnień w trakcie 

realizacji Przedmiotu umowy, zgłaszania uwag, udzielania koniecznych informacji, podejmowania 

innych niezbędnych działań koniecznych do prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy.   

3. Zmiana przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy wymienionych o których mowa w ust. 1 pkt. 

1)-2) nie wymaga zmiany niniejszej umowy. Strona dokonująca zmiany zawiadamia drugą stronę o 

zmianie. Wyjątkiem jest zmiana osoby, której doświadczenie było kryterium w prowadzonym 

postępowaniu, zmiana taka wymaga zatwierdzenia nowej osoby przez Zamawiającego. 

 

§ 5 

Termin wykonania Przedmiotu umowy 

1. Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 30 kwietnia 

2025 roku, z tym, że:  

1) Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia szkolenia w dniu/dniach i godzinach 

ustalonych z Zamawiającym. 

2. Szkolenie odbędzie się w siedzibie zamawiającego. 

3. Szkolnie obędzie się w godzinach pracy Urzędu gminy. 

4. Czas trwania szkolenia dla każdej z grup to min. 3 godziny. 

5. Wykonawca w ramach Przedmiotu umowy dostarczy certyfikat dla Zamawiającego, o którym mowa 

w § 2 ust. 7 umowy w terminie do 30 dni po przeprowadzonym szkoleniu. 

6. Wykonawca w ramach Przedmiotu umowy udzieli Zamawiającemu dostępu do systemu, o którym 

mowa w § 2 ust. 6 przez okres 30 dni po przeprowadzonym szkoleniu. 

 

§ 6 

Odbiór Przedmiotu umowy 

1. Przedmiotem odbioru jest przygotowanie i przeprowadzenia szkolenia w zakresie programu 

szkoleniowego w uzgodnionym terminie. 

2. Po wykonaniu czynności, o których mowa w §1, zostanie sporządzony protokół odbioru, który po 

podpisaniu przez osoby upoważnione przez Zamawiającego będzie stanowił podstawę do 

wystawienia faktury. 

3. Czynności Stron w ramach procedury odbioru będą podejmowane przez osoby upoważnione przez 

Strony za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w §4 niniejszej umowy. 

4. Z czynności odbioru będzie spisany protokół zawierający wszelkie ustalenia dokonane w toku odbioru 

usług. 

5. Protokół odbioru powinien zawierać wszelkie ustalenia dokonane w toku odbioru, w szczególności:  

1) Strony przedmiotu zamówienia, 

2) wymieniona nazwa przedmiotu zamówienia, 

3) termin i miejsce realizacji, 

4) zakres wykonywanych usług,  

5) liczba uczestników, 

6) uwagi oraz podpisy członków komisji. 

6. Wykonawca zobowiązuje się wobec Zamawiającego do spełnienia wszelkich roszczeń wynikłych z 

tytułu nienależytego wykonania Przedmiotu umowy na podstawie obowiązujących przepisów 
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Kodeksu cywilnego, chyba że roszczenia wiążą się ze szkodami, które powstały z wyłącznej winy 

Zamawiającego.   

 

§ 7 

Wynagrodzenie wykonawcy 

Odpowiednio w zależności od podmiotu:  

  
Podmiot prowadzący działalność gospodarczą będący podatnikiem podatku VAT*:  

  

1. Strony ustalają łączne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację Przedmiotu umowy w formie 

ryczałtowej wynoszące …………… zł brutto (słownie: ………………….złotych), zawierające podatek 

VAT według stawki …… % kwota ………., cena netto ……….. zł (słownie: …………………………… złotych), 

zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr ………. do umowy .                       

2. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty i wydatki oraz 

czynności niezbędne do wykonania Przedmiotu umowy, w szczególności koszty dostawy, instalacji 

oprogramowania, koszty pracowników, prawa autorskie, jak również wszelkie koszty, które 

Wykonawca jest zobowiązany ponieść dla prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy.  

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera w sobie wszelkie składniki cenotwórcze, jak akcesoria 

reklamowe, podatki, cła naliczone według aktualnie obowiązujących przepisów.  

4. Wynagrodzenie uwzględnia ryzyko Wykonawcy z tytułu niedoszacowania kosztów związanych z 

realizacją Przedmiotu umowy, a także oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć 

wpływ na koszty prawidłowego wykonania Przedmiotu umowy.   

5. Wykonawcy nie przysługuje prawo podwyższenia wynagrodzenia z tytułu poniesienia dodatkowych 

kosztów związanych z wykonywaniem Przedmiotu zamówienia, a nie objętych niniejszą umową.  

6. Niedoszacowanie, pominięcie lub brak rozpoznania zakresu Przedmiotu umowy nie może być 

podstawą do żądania zmiany wysokości wynagrodzenia.  

 Podmiot prowadzący działalność gospodarczą niebędący podatnikiem podatku VAT*:  

  

 

§ 8 

Wartość płatności 

1. Rozliczenie Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu umowy nastąpi na podstawie prawidłowo 

wystawionej faktury/rachunku.  

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu przez 

Wykonawcę prawidłowo wystawionych faktur/rachunków za faktycznie wykonaną usługę wraz z 

protokołem odbioru wykonanych usług objętych niniejszą umową.  

3. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku będzie:   

1) protokół odbioru jakościowego obejmujący wykonanie usług podpisany przez obie Strony 

umowy, 

2) certyfikat dla Zamawiającego potwierdzający przeprowadzone szkolenie, 

3) przekazanie licencji do materiałów sporządzonych w czasie prowadzonego szkolenia.  

4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane na jego rachunek bankowy wskazany na 

fakturze/rachunku.  

5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

6. Wykonawca wystawi fakturę na: Gmina Michałowice, Reguły, Aleja Powstańców Warszawy 1, 05-816 

Michałowice, NIP 534-24-80-595.  
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7. Wykonawca ma możliwość złożenia elektronicznej ustrukturyzowanej faktury w ramach bezpłatnej 

Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) (https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/), nr skrzynki 

PEPPOL: 5342480595.  

8. Faktury/rachunki wystawione nieprawidłowo, przedwcześnie, bezpodstawnie bądź bez załączonego i 

podpisanego przez Zamawiającego protokołu odbioru usług od Wykonawcy usług, nie rodzą 

obowiązku zapłaty po stronie Zamawiającego i uprawniają Zamawiającego do odesłania 

faktury/rachunku bez księgowania.  

  

Podmiot prowadzący działalność gospodarczą będący podatnikiem podatku VAT*:  

8. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT i znajduje się w wykazie podmiotów, o którym 

mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 

2024 r. poz. 361 ze zm.). Ponadto oświadcza, że numer rachunku bankowego, który będzie ujawniony 

na fakturze do wpłacania przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy należności pieniężnych 

wynikających z umowy jest tożsamy z numerem rachunku rozliczeniowego, o którym mowa w art. 

96b ust. 3 pkt 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług i zawartym w tym 

wykazie oraz, że został dla niego utworzony i wydzielony na cele prowadzonej działalności 

gospodarczej.   

9. W przypadku wykreślenia Wykonawcy z wykazu podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy 

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług lub zmiany w tym wykazie numeru rachunku 

rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 12 powyżej albo wykreślenia tego rachunku z wykazu, 

Zamawiający zobowiązuje się natychmiast poinformować o tym Wykonawcę w dowolnej formie.    

10. Zamawiający może wstrzymać się z zapłatą należności pieniężnej do chwili publicznego 

udostępnienia w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług numeru rachunku bankowego, który Wykonawca wskazał w celu 

wpłacania należności pieniężnych wynikających z umowy. Strony zgodnie postanawiają, że w 

przypadku skorzystania przez Zamawiającego z powyższego uprawnienia, Wykonawca nie uzyska 

prawa do dochodzenia roszczeń z tym związanych, w szczególności o zapłatę odsetek od kwoty, 

której płatność została wstrzymana.  

 

§ 9 

Zobowiązania poufności 

1. Strony umowy oświadczają, że zmierzając do realizacji wspólnych postanowień, konieczne będzie 

uzyskanie dostępu do Informacji Poufnych i określenie sposobu postępowania z nimi. 

2. Przez Informacje Poufne rozumie się jakiekolwiek informacje lub dane uzyskane w trakcie 

współpracy Stron, a nieujawnione wcześniej do publicznej wiadomości. 

3. Żadna ze Stron umowy nie może bez pisemnej zgody lub zgody w formie elektronicznej drugiej 

Strony umowy przekazywać lub w inny sposób ujawniać osobom trzecim jakichkolwiek dokumentów 

lub informacji związanych z niniejszą umową zarówno podczas jej obowiązywania, jak i po jej 

wygaśnięciu lub rozwiązaniu. 

4. Zobowiązanie zachowania poufności zawiera Załącznik nr …….. do umowy. 

5. Przekazywanie Informacji Poufnych między Stronami umowy drogą elektroniczną odbywać się 

będzie zaszyfrowaną pocztą e-mail. 

6. Wszystkie dane zebrane u Zamawiającego przechowywane będą przez Wykonawcę na szyfrowanych 

nośnikach danych, a następnie bezpiecznie usunięte, po 2 tygodniach od zakończenia prac 

u Zamawiającego. 

7. Zobowiązanie poufności nie dotyczy informacji, o których mowa w § 7.  
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§ 10 

Rękojmia, gwarancja 

1. Wykonawca gwarantuje, że przekazywane treści szkoleniowe są zgodne z aktualnym stanem 

prawnym i wiedzą branżową na dzień realizacji szkolenia. W przypadku stwierdzenia przez 

Zamawiającego istotnych braków merytorycznych w treści szkolenia, Wykonawca zobowiązuje się 

do ich uzupełnienia lub ponownego przeprowadzenia szkolenia bez dodatkowych kosztów 

ponoszonych przez Zamawiającego. 

2. W przypadku rażących uchybień, które uniemożliwiają osiągnięcie założonych celów szkoleniowych, 

Zamawiający może żądać ponownego przeprowadzenia szkolenia na koszt Wykonawcy lub odstąpić 

od umowy, żądając zwrotu wynagrodzenia. 

3. O wykryciu wady Zamawiający obowiązany jest zawiadomić Wykonawcę na piśmie przesyłając 

informację na adres e-mail:………………………………………...  

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody, które powstały w trakcie realizacji Przedmiotu 

umowy w związku z realizacją przez Wykonawcę Przedmiotu umowy, chyba że szkoda powstała 

z wyłącznej winy Zamawiającego, z wyłącznej winy osób trzecich, za których Wykonawca nie 

ponosi odpowiedzialności lub z powodu wystąpienia siły wyższej.  

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność za wszelkie szkody osobiste 

i rzeczowe w mieniu Zamawiającego lub osób trzecich wynikłe w związku z wykonaniem 

Przedmiotu umowy, chyba, że szkoda powstała z wyłącznej winy Zamawiającego. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilno–prawną za pracę, które za zgodą 

Zamawiającego wykonywane będą przez Podwykonawców, chyba że szkoda powstała z wyłącznej 

winy Zamawiającego.  

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie roszczenia cywilno–prawne osób trzecich, 

wynikające z realizacji Przedmiotu umowy, z wyłączeniem roszczeń dotyczących szkody powstałej 

z wyłącznej winy Zamawiającego. 

8. W ramach realizacji Przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego 

własność opracowanych i przekazanych Uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych. 

Przeniesienie własności następuje w chwili ich przekazania Zamawiającemu. 

9. Wszelkie koszty związane z gwarancją i rękojmią ponosi Wykonawca. 

 

§ 11 

Kary umowne 

1. Strony umowy zastrzegają sobie prawo dochodzenia kar umownych za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie Przedmiotu umowy. 

2. W przypadku opóźnienia w realizacji szkolenia z winy Wykonawcy, Zamawiający ma prawo naliczyć 

karę umowną w wysokości 1,00% wartości wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki, jednak nie więcej 

niż 20,00% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1 umowy. 

3. W przypadku gdy czas prowadzonego szkolenia dla danej grupy będzie krótszy niż określony w § 5 

ust. 4 z winy Wykonawcy, Zamawiający ma prawo naliczyć karę umowną w wysokości 500,00 zł za 

każdy przypadek. 

4. Za nieusunięcie wad w Przedmiocie umowy ujawnionych przez Zamawiającego, przy odbiorze 

w terminie wskazanym w Protokole w wysokości 1,00% łącznego wynagrodzenia brutto 

określonego w § 7 ust. 1 umowy za każdy przypadek. 

5. Za zwłokę w przekazaniu certyfikatu dla Zamawiającego, o którym mowa w § 2 ust. 7 w wysokości 

500,00 zł za każdy dzień opóźnienia. 

6. Za zwłokę w udzieleniu licencji, o której mowa w § 2 ust. 5 w wysokości 300,00 zł za każdy dzień 

opóźnienia. 

7. Za zwłokę w udzieleniu dostępu do systemu, o którym mowa w § 2 ust. 6 w wysokości 200,00 zł za 
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każdy dzień opóźnienia. 

8. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy, Wykonawca 

zobowiązuje się zapłacić karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa 

w § 7 ust. 1 umowy.  

9. Wykonawca wyraża zgodę i upoważnia Zamawiającego do potrącenia, po uprzednim bezskutecznym 

wezwaniu do zapłaty, kar umownych z należności Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy. 

10. Potrącenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dokończenia robót, ani z innych 

zobowiązań umownych. 

11. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z winy 

Zamawiającego w wysokości 20% wynagrodzenia netto określonego w § 7 ust. 1. 

12. Kary umowne sumują się, ale ich łączna wysokość nie może przekroczyć 45% kwoty brutto, 

o której mowa w § 7 ust. 1 umowy. 

 

  

§ 12 

Warunki odstąpienia i wypowiedzenia umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania w sytuacjach 

przewidzianych w Kodeksie cywilnym. 

2. Ponadto Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem 

natychmiastowym w następujących przypadkach: 

1) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji usług w terminie, o którym mowa w § 5 bądź je 

przerwał bez uzasadnionych przyczyn lub nie kontynuuje ich przez okres co najmniej 1 

pełnego dnia, po uprzednim bezskutecznym wezwaniu przez Zamawiającego do podjęcia 

czynności; Zamawiający wyznaczy termin na podjęcie czynności w terminie 1 dnia od dnia 

doręczenia wezwania; 

2) gdy Wykonawca co najmniej dwukrotnie nie respektuje uzasadnionych nakazów 

przedstawiciela Zamawiającego, po uprzednim bezskutecznym wezwaniu przez 

Zamawiającego do podjęcia czynności; Zamawiający wyznaczy termin na podjęcie czynności w 

terminie 3 dni od dnia doręczenia wezwania; 

3) gdy Wykonawca wykonuje usługi w sposób niezgodny z umową oraz obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami i pomimo wezwania nie nastąpiła poprawa ich wykonania; 

4) gdy Wykonawca narusza postanowienia umowy o posługiwaniu się podwykonawcami lub 

kieruje bez akceptacji Zamawiającego do wykonania Przedmiotu umowy inne osoby niż 

wskazane w umowie. 

3. Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy oraz o odstąpieniu od umowy, o których mowa powyżej 

powinno nastąpić w formie pisemnej/elektronicznej i powinno zawierać uzasadnienie pod rygorem 

nieważności takiego oświadczenia. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy może zostać złożone do 

30 czerwca 2025 r. 

4. Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem 2 tygodniowego okresu 

wypowiedzenia. 

5. Podstawy wypowiedzenia określone w niniejszym paragrafie nie wyłączają prawa Stron do 

wypowiedzenia umowy w oparciu o przepisy ustawowe. 

 

§ 13 

Zmiany umowy 

Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej lub formy elektronicznej pod rygorem 

ich nieważności. Przyczyną zmiany umowy nie mogą stanowić okoliczności powstałe z winy Wykonawcy.  
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§ 14 

Prawa autorskie 

1. W kontekście wytworzonych na potrzeby Umowy materiałów szkoleniowych (skrócona prezentacja 

podsumowująca szkolenie) lub nagrań obrazu i dźwięku Szkolenia (jeśli Strony postanowiły 

o udzieleniu licencji na nagrania zgodnie, z chwilą zapłaty przez Zamawiającego całości 

wynagrodzenia, Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji niewyłącznej na korzystanie 

z poszczególnych ich elementów stanowiących utwór w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 24), w ramach wynagrodzenia 

określonego w § 7 ust. 1, w zakresie korzystania i rozporządzania wyłącznie w ramach organizacji 

Zamawiającego, we wszystkich krajach bez ograniczeń czasowych, na wszystkich znanych polach 

eksploatacji, a w szczególności do: 

1) trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania w całości lub jego części, bez 

ograniczeń co do ilości egzemplarzy, dowolną techniką w tym techniką drukarską, 

reprograficzną, cyfrową oraz na nośnikach magnetycznych, optycznych i elektronicznych, 

w dowolnej formie, 

2) wystawienia, wyświetlenie, odtworzenia na potrzeby wewnętrzne organizacji Zamawiającego. 

2. Udzielenie licencji, o której mowa w ust. 1 powyżej, nie ogranicza udzielenia przez Wykonawcę 

upoważnienia innym osobom do korzystania z utworu na tym samym polu eksploatacji. 

3. Przy jakimkolwiek wykorzystaniu utworów przez Zamawiającego ma on obowiązek informować, że 

pochodzą one od Wykonawcy. Licencja nie uprawnia do modyfikowania ani rozpowszechniania 

materiałów szkoleniowych lub nagrań ze Szkoleń, bądź udostępniania ich osobom lub podmiotom 

spoza organizacji Zamawiającego. 

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, i 

inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

2. Strony poddają wszelkie spory wynikłe w związku z niniejszą umową pod rozstrzygnięcie Sądu 

właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przeniesione na osoby trzecie, bez 

zgody drugiej Strony wyrażonej na piśmie. 

4. Wykonawca nie może, bez uprzedniej pisemnej zgody przedstawiciela Zamawiającego, przenieść 

na osobę trzecią, wierzytelności już wymaganych, a także przyszłych, przysługujących Wykonawcy 

wobec Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy. Powyższy zakaz dotyczy także praw 

związanych z wierzytelnością, w szczególności roszczeń o zaległe odsetki (art. 509 § 1 i § 2 

Kodeksu cywilnego).  

5. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności przedmiot 

umowy i wysokość wynagrodzenia oraz dane Wykonawcy, stanowią informację publiczną w 

rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, która 

podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. Strony oświadczają, że jest ich celem 

rozstrzyganie wszelkich ewentualnych sporów dotyczących treści i wykonywania umowy w drodze 

polubownej. Jeżeli wypracowanie rozwiązania polubownego nie będzie możliwe, Strony poddadzą 

spór pod rozstrzygnięcie Sądu Powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowę wraz z załącznikami sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego./ Umowę zawarto w formie elektronicznej. 
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§ 15 

Klauzula non-solicitation 

Zakazane jest pozyskiwanie przez Zamawiającego pracowników Wykonawcy (w szczególności 

prowadzących Szkoleń, personelu obsługującego Szkolenia) celem ich zatrudnienia (przez co należy 

rozumieć zawarcie umowo pracę lub umowy o stałej współpracy, a także umowy na pojedyncze 

Szkolenie) w przedsiębiorstwie Zamawiającego w okresie 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy. 

 

§ 16 

Ochrona danych osobowych 

1. W przypadku, jeżeli do wykonania Umowy niezbędne będzie powierzenie przetwarzania danych 

osobowych przez Zamawiającego Wykonawcy (w szczególności w zakresie wygenerowania 

imiennych certyfikatów), Zamawiający działający jako administrator danych w trybie art. 28 ust. 3 

RODO (zwany w niniejszym paragrafie „Administratorem”), powierzy Wykonawcy (zwanemu w 

niniejszym paragrafie „Procesorem”) do przetwarzania dane osobowe uczestników Szkoleń („Dane 

Osobowe”). Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych Danych Osobowych 

zgodnie z postanowieniami Umowy, w szczególności zawartymi w niniejszym paragrafie, w celu 

wystawienia certyfikatów szkoleniowych z użyciem systemu informatycznego i/lub oprogramowania 

Wykonawcy (jeśli osoby kontaktowe wyznaczone przez Strony uzgodniły w formie dokumentowej, 

że w taki sposób nastąpi wygenerowanie certyfikatów), a także w celu sporządzenia i weryfikacji 

listy obecności, bądź listy osób uprawnionych do udziału w Szkoleniu. 

2. Celem przetwarzania Danych Osobowych jest wykonanie Umowy, w szczególności prowadzenie przez 

Procesora Szkoleń dla osób wskazanych przez Administratora. Procesor może przetwarzać Dane 

Osobowe wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie. 

3. Procesor oświadcza, że będzie przetwarzał Dane Osobowe zgodnie z przepisami RODO i w tym celu 

podjął skuteczne środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające Dane Osobowe przed ich 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, 

przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą lub 

nieuzasadnioną modyfikacją. 

4. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich 

zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy, oraz jeżeli wykonuje Umowę przy pomocy 

innych osób, zobowiązuje się zapewnić, aby te osoby zobowiązały się do zachowania w tajemnicy 

Danych Osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy. 

5.  Procesor zobowiązuje się, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje 

pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO, a 

także obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania 

ich praw określonych w rozdziale III RODO. 

6. Procesor zobowiązuje się przekazywać Administratorowi, w ciągu 48 godzin od wykrycia zdarzenia, 

informacje o naruszeniu ochrony powierzonych Procesorowi danych osobowych, w tym informacje 

niezbędne Administratorowi do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, o 

którym mowa w art. 33 ust. 3 RODO, przekazanie takie powinno odbywać się na adres e-mail 

Zamawiającego wskazany w § 4 punkt 1).. 

7. Procesor przetwarza Dane Osobowe zgodnie z instrukcjami Administratora i zobowiązuje się 

niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem Procesora wydane mu polecenie stanowi 

naruszenie RODO lub innych przepisów dotyczących ochrony danych. 

8. Procesor nie może przekazywać powierzonych mu do przetwarzania Danych Osobowych do 

podmiotów znajdujących się w państwach spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, chyba że 



10 
 

IT.271.4.2025 
„Szkolenia o nazwie „Budowanie świadomości cyberzagrożeń i sposoby ochrony” w ramach projektu 

„Cyberbezpieczny Samorząd w Gminie Michałowice”” 

Administrator udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem nieważności, zgody zezwalającej na 

taki transfer.  

9. Procesor jest uprawniony do dokonania dalszego powierzenia (podpowierzenia) przetwarzania 

danych osobowych innemu podmiotowi po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora i zgodnie z 

przepisami art. 28 ust. 2 i 4 RODO. 

10. Administrator ma prawo do przeprowadzenia audytu przestrzegania przez Procesora zasad 

przetwarzania danych osobowych, o których mowa w Umowie Powierzenia oraz w obowiązujących 

przepisach prawa, na zasadach uzgodnionych przez Strony. 

11. W przypadku rozwiązania Umowy Powierzenia, Procesor zobowiązany jest zależnie od decyzji 

Administratora wyrażonej na piśmie, pod rygorem bezskuteczności, do usunięcia wszelkich 

powierzonych na mocy Umowy Powierzenia danych osobowych lub do przekazania ich 

Administratorowi w sposób i w formacie umożliwiającym ich dalsze przetwarzanie. 

 

Załączniki do umowy: 

Agenda szkoleniowa, stanowiąca załącznik nr 1 do umowy, 

Oferta Wykonawcy, stanowiąca załącznik nr 2 do umowy, 

Zobowiązanie zachowania poufności, stanowiące załącznik nr 3 do umowy 

 

 

.........................................      ......................................... 

      Wykonawca                                                                                                 Zamawiający 

 

 

 

Klasyfikacja budżetowa:  

Przygotował: Jakub Sarnecki 



 

 

 

 

Załącznik nr 1 do umowy 

ZOBOWIĄZANIE ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

 

 

§  1 

Poufność informacji 

1. Informacjami w rozumieniu niniejszego paragrafu są informacje stanowiące tajemnicę 

Zamawiającego lub Wykonawcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2019 poz. 1010 z późn. zm.), wszelkie informacje takie 

jak: receptury, wzory, kompilacje, urządzenia, metody, techniki i procesy, informacje na temat 

klientów, potencjalnych klientów, innych kontrahentów, wspólników, podmiotów powiązanych, 

informacje na temat metod prowadzenia działalności, struktur ustalania cen, budżetu 

marketingowego, informacje na temat finansów, sprzedaży lub usług, prognoz, planów, lub 

programów komputerowych oraz ich pisania, informacje na temat wykorzystania, dokumentacji, 

wykonania i realizacji, które nie są powszechnie znane lub, o których druga Strona była 

poinformowana, że są poufne, bądź mogłaby przypuszczać, że są uznawane za poufne. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich Informacji otrzymanych od 

Zamawiającego, w jakiejkolwiek formie, uzyskane w toku negocjacji, w trakcie zawierania i realizacji 

umowy oraz w związku z realizacją jakichkolwiek prac na rzecz Zamawiającego, w szczególności do: 

1) niewykorzystywania oraz nieujawniania Informacji osobom trzecim, w żaden sposób - 

bezpośrednio lub pośrednio, 

2) ochrony Informacji uzyskanych w toku realizacji jakichkolwiek prac przy dochowaniu należytej 

staranności, 

3) zwrócenia lub zniszczenia dokumentów lub innych nośników informacji, wraz z ich kopiami 

sporządzonych w związku z zawarciem i realizacją umowy w terminie 14 dni po wykonaniu 

usługi. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich Informacji dotyczących 

Wykonawcy, z którymi zapoznał się lub które uzyskał w związku z realizacją jakichkolwiek prac. 

Dotyczy to także informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy w rozumieniu 

przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

4. Żadna ze Stron, bez uprzedniego pisemnego zezwolenia lub zezwolenia w formie elektronicznej 

drugiej Strony, nie może ujawnić warunków niniejszego zobowiązania. 

5. Postanowienia ust. 1-4 niniejszego paragrafu nie dotyczą sytuacji, gdy ujawnienia informacji 

domagają się uprawnione do tego urzędy lub organy na podstawie bezwzględnie obowiązujących 

przepisów prawa, jak również nie dotyczy sytuacji, w której ujawnienie warunków niniejszego 

zobowiązania będzie przedmiotem wniosku o dostęp do informacji publicznej, gdyż Strony zgodnie 

ustalają, że treść niniejszego zobowiązania stanowi informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U z 2019 r. poz.1429 ze 

zm.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 

6. Strony zobowiązane są do zachowania w tajemnicy Informacji, o których mowa w ust. 1-4 

niniejszego paragrafu podczas realizacji jakichkolwiek prac jak i w okresie 3 lat po ich zakończeniu. 

7. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania obowiązków, o których mowa w ust. 1-4 

oraz 6 niniejszego paragrafu, strony ustalają karę umowną w wysokości 20 000 PLN (słownie: 

dwadzieścia tysięcy złotych). 
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8. Strony umowy zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania z tytułu 

ewentualnie utraconych korzyści, w wyniku niedochowania przez drugą Stronę umowy zobowiązań 

wynikających z niniejszego paragrafu. 

§  2 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym załącznikiem zastosowanie mają odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego i przepisy szczególne w tym zakresie.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykonawca                                                                                                 Zamawiający  

 


