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E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Zat. nr 1 do PPU

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
dotyczacy postepowania pn. Realizacja ustugi doradztwa specjalistycznego z zakresu
ksiegowosci dla pracodawcow z wojewddztwa opolskiego w ramach projektu pn. ,,Opolskie

pracuje elastycznie”

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie 2 ustug doradztwa dla pracodawcéow
z wojewodztwa opolskiego z zakresu ksiegowoséci pod kgtem wdrozenia elastycznych
form zatrudnienia, dalej jako ustuga.

2. Ustugi bedg swiadczone dla pracodawcéw, ktérych siedziba lub oddziat znajduje sie
w wojewodztwie opolskim bedgcych uczestnikami projektu pn. ,Opolskie pracuje
elastycznie”, realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego na lata 2021-2027”,
Dziatania 5.5 ,Adaptacyjnos¢ pracodawcow i pracownikdéw oraz elastyczne formy
zatrudnienia”.

3. Kazdemu pracodawcy przystuguje 1 ustuga trwajgca minimalnie 1 godzine, ale nie
dtuzej niz 2 godziny.

4. Pracodawcy bedg wskazywani przez Zamawiajgcego.

5. Ustuga bedzie realizowana zdalnie lub stacjonarnie w zaleznosci od wskazania
pracodawcy.

6. Ustuga w formie stacjonarnej bedzie realizowana w miejscu zapewnionym przez
Zamawiajgcego, to jest w Biurze Projektu znajdujgcym sie przy ul. Reymonta 14/68
w Opolu w dni robocze w godzinach 8:00 — 14:00.

7. Usluga realizowana w formie zdalnej odbedzie sie z wykorzystaniem
ogolnodostepnych platform do wideokonferencji (np. Zoom, Windows Teams, Google
Meet).

8. Ustuga w formie zdalnej bedzie realizowana w dni robocze w godzinach 8:00 —17:00.
Doktadne godziny realizacji ustugi zostang ustalone pomiedzy pracodawcg
a Wykonawca.

9. W celu realizacji ustugi w formie zdalnej Wykonawca udostepni pracodawcom za
posrednictwem poczty elektronicznej link do platformy, uruchamianej przez

przegladarke internetowg, umozliwiajgcej wykonanie ustugi. Link ten zostanie
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przestany najpozniej w dniu realizacji ustugi. Wykonawca ma dowolnos¢ wyboru
platformy, za posrednictwem ktorej odbedzie sie doradztwo, z zastrzezeniem, ze
zaproponowane rozwigzanie musi uzyskac¢ akceptacje Zamawiajgcego oraz nie moze
wymagac instalowania na komputerach pracodawcow jakichkolwiek ptatnych aplikaciji.

10. Wykonawca ma obowigzek zapewnienia pomocy technicznej dla pracodawcow (kanat
komunikacji: e-mail oraz chat na platformie, za posrednictwem ktorej ustuga bedzie
realizowana) w taki sposéb, aby pracodawca niezwtocznie otrzymat odpowiedz na
zgtoszone pytania i uwagi.

11.Zamawiajgcy przewiduje prawo opcji i w zwigzku z tym dopuszcza mozliwosé
zwiekszenia liczby ustug wskazanych w ust. 1 do 6 ustug.

12.Prawo opcji zostanie uruchomione w razie wyrazenia checi udziatu w doradztwie przez
wiekszg liczbe pracodawcdw niz 2 oraz pod warunkiem, ze Zamawiajgcy bedzie
dysponowat srodkami finansowymi na realizacje ustugi w ramach prawa opciji.

13.Decyzja o skorzystaniu z prawa opcji nalezy wytgcznie do Zamawiajgcego, zas
Wykonawca nie ma roszczenia o udzielenie mu zamdwienia w ramach opcji.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji, Wykonawca jest
zobowigzany do realizacji zamowienia objetego opcja.

14.Zamowienie ma charakter sukcesywny, zatem o skorzystaniu z prawa opcji
Zamawiajgcy bedzie na biezgco informowat Wykonawce mailowo pismem w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym nie p6zniej niz 13
dni przed rozpoczeciem danej ustugi.

15. Oswiadczenie o skorzystaniu z prawa opcji moze by¢ ztozone wielokrotnie, najpozniej
na 13 dni przed uptywem okresu realizacji zamowienia.

16.Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie do 31.03.2026 r., ze wzgledu na
koniecznos¢ rozliczenia srodkéw finansowych w okresie realizacji projektu.

17.Ustuga zostanie zrealizowana przez eksperta wskazanego przez Wykonawce.
Wykonawca moze realizowac ustuge osobiscie, o ile spetnia wymogi wskazane w ust.
18i 19.

18. Ekspert musi posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze w zakresie: finanséw, rachunkowosci,
ekonomii, zarzgdzania lub bankowo$ci.

19. Ekspert musi posiadac takze doswiadczenie w zakresie ksiegowosci. Przez powyzsze

Zamawiajgcy rozumie, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
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ofert Ekspert wykonat co najmniej 2 ustugi sposrod nastepujgcych:
1) opublikowanie artykutu lub publikacji dotyczgcych ksiegowosci w czasopismie lub
na platformie/portalu internetowej(-ym) jako autor bgdz wspoétautor lub
2) przeprowadzenie szkolenia, kursu lub warsztatéw praktycznych z zakresu
ksiegowosci lub
3) zrealizowanie ustugi doradczej z zakresu ksiegowosci.
20.Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wytgcznie za petng zrealizowang godzine doradztwa.
21.Najpdzniej na 5 dni przed terminem realizacji danej ustugi Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy:
1) szczegdtowy opis zagadnien oraz
2) wybrang forme kontaktu z ekspertem.
22.Ewentualne koszty zwigzane z dojazdem eksperta do miejsca spotkania pokrywa
Wykonawca.
23.Wykonawca zobowigzuje sie nie pobiera¢ zadnych optat od pracodawcow.
24.Ustuga bedzie realizowana w jezyku polskim.
25.Wykonawca ma obowigzek zapewnienia dostepnosci dla oséb niedostyszgcych
poprzez ttumaczenia na zywo na Polski Jezyk Migowy przez co najmniej jednego
ttumacza Polskiego Jezyka Migowego, posiadajgcego Certyfikat Ttumacza Polskiego
Jezyka Migowego. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w terminie 5 dni przed datg
rozpoczecia $wiadczenia danej ustugi o koniecznosci skorzystania z ustug ttumacza.
26.Wykonawca ma obowigzek realizacji ustugi zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 stanowigcymi zatgcznik nr
2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
(funduszeeuropejskie.gov.pl) stosownie do wymagan zgtoszonych przez pracodawce.
27.Wykonawca zobowigzuje sie informowac pracodawce, ze ustuga jest finansowana
z Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego — zgodnie z zasadami
informacji, promocji i wizualizacji Funduszu opisanymi w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promocji oraz w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 —
2027 znajdujacej sie na stronie:
https://lwww.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111705/KTW_marki_FE_2021-


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
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2027 .pdf. W szczegolnosci dotyczy to stosowania tytutu projektu ,Opolskie pracuje
elastycznie” oraz informacji o finansowaniu projektu z Funduszy Europejskich dla
Opolskiego, na wszelkich dokumentach i materiatach zwigzanych z przedmiotem
zamowienia.

28.Wykonawca dotozy wszelkich staran, aby ustuga byta przeprowadzona profesjonalnie

oraz zgodnie z najwyzszymi standardami zawodowymi i etycznymi.



