nr sprawy BF-IV.2370.10.2023

ZATWIERDZAM

ZAMAWIAJĄCY :

KOMENDA  GŁÓWNA  

PAŃSTWOWEJ  STRAŻY  POŻARNEJ

ul.  PODCHORĄŻYCH  38

00 – 463 WARSZAWA  

REGON :   000173404,



NIP:   521-04-13-024

ZAPROSZENIE  DO  ZŁOŻENIA  OFERTY / OGŁOSZENIE
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego

na świadczenie usługi kompleksowej organizacji i obsługi konferencji promującej efekty realizacji projektów
„Usprawnienie systemu ratownictwa w transporcie kolejowym – etap I“ oraz „Usprawnienie systemu ratownictwa na drogach – etap IV“,
Nr sprawy: BF-IV.2370.10.2023
Zakup realizowany w ramach projektów: „Usprawnienie systemu ratownictwa                            w transporcie kolejowym- etap I" oraz  „Usprawnienie systemu ratownictwa na drogach
– etap IV“ współfinansowanych przez Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności
w ramach Programu Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.
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Załącznik 4.5.
Załącznik 4.5.

Komendant Główny Państwowej Straży Pożarnej zaprasza Państwa do złożenia oferty w niniejszym postępowaniu publicznym.
I. Przedmiot

1. Określenie przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi kompleksowej organizacji i obsługi konferencji promującej efekty realizacji projektów „Usprawnienie systemu ratownictwa w transporcie kolejowym – etap I” oraz „Usprawnienie systemu ratownictwa na drogach – etap IV”, zgodnie z „Opisem Przedmiotu Zamówienia”, stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia/umowy, na warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 2 do zaproszenia.
Kod CPV: 
79342200-5  Usługi w zakresie promocji
      

39294100-0  Artykuły informacyjne i promocyjne     

      

79341000-6  Usługi reklamowe
                       55300000-3  Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do
13 września 2023 r.
5. Prosimy o złożenie (przesłanie) oferty w terminie do dnia 12 czerwca 2023 r. do godz. 11:00.

II. Informacje o Zamawiającym

1. Zamawiający:



Komenda Główna Państwowej Straży Pożarnej



ul. Podchorążych 38



00 – 463 Warszawa



REGON – 000173404



NIP – 521-04-13-024

2. Sposób porozumiewania się z pracownikami Zamawiającego, uprawnionymi                          do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcą oraz sposób przekazywania informacji/dokumentów.

1) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej zwanej dalej „Platformą”, pod adresem:     https://platformazakupowa.pl/pn/kgpsp.
2) Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na Platformie. Korzystanie                      z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 
3) Ofertę Wykonawca przekazuje do Zamawiającego wyłącznie za pośrednictwem Platformy zakupowej; link do postępowania znajduje się pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kgpsp/proceedings.
4) Wszelkie informacje Zamawiający przekazuje do Wykonawcy w formie elektronicznej wyłącznie za pośrednictwem Platformy zakupowej w sekcji „Komunikaty”.
5) W przypadku problemów dotyczących obsługi Platformy prosimy
o kontakt z Centrum wsparcia klienta Platforma zakupowa:
tel. 22 101 02 02.
6) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące                           w szczególności logowania, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
7) Wykonawca, jako podmiot profesjonalny, ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.
8) Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcą są:
       - Katarzyna Stańkowska – naczelnik Wydziału Zamówień Publicznych Biura Finansów KG PSP (tel. 22  523 33 34),
     - Katarzyna Owsianko – gł. specjalista w Wydziale Zamówień Publicznych Biura  Finansów KG PSP (tel. 22  523 33 10).

III. Sposób przygotowania oferty i wymagania Zamawiającego.
1)
Oferta winna posiadać formę pisemną i być napisana na maszynie do pisania/ komputerze lub inną trwałą czytelną techniką oraz podpisana czytelnie przez osobę/osoby fizyczne (Wykonawca) lub jej pełnomocnika/ów lub osoby uprawnione do reprezentacji osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadającej osobowości prawnej.

2)
Miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki winny być podpisane/parafowane przez osobę/osoby podpisujące ofertę. Jeżeli ofertę podpisuje więcej niż jedna osoba, to wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki powinny być podpisane/parafowane przez te osoby.

3)
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
4) 
Oferta powinna zawierać:

- ksero aktualnego dokumentu z właściwego rejestru (Zamawiający uzna samodzielnie pobrane przez Wykonawcę wydruki komputerowe                                z właściwego rejestru, czy z CEIDG);

-  kopia właściwego pełnomocnictwa o ile ofertę podpisuje pełnomocnik;

- podpisany załącznik nr 3 do zaproszenia „Oferta cenowa”;
- podpisane „Oświadczenie o braku powiązania kapitałowego”, zgodnie                           z załącznikiem nr 4;
- podpisane „Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 (….)” zgodnie z załącznikiem nr 5.
5) 
Treść oferty musi odpowiadać treści Zaproszenia. Oferty niezgodne z ustaleniami opisanymi w Zaproszeniu nie będą oceniane.

6)    Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

IV. Kryteria wyboru oferty.
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu i spełni wymagania Zamawiającego oraz złoży najkorzystniejszą ofertę, tj. z najniższą ceną.
1)  
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium:

Cena brutto – 100 pkt

2)  
Ocena łączna stanowi sumę punktów uzyskanych w ramach ww. kryterium. Uzyskana liczba punktów zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie liczby punktów poszczególnym ofertom będzie się odbywać wg następujących zasad:

Cena brutto (C)

Ocenie zostanie poddana cena brutto – podana w formularzu oferty cenowej.
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 100 punktów.

Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

C = (Cmin/Co) x 100 pkt
gdzie:

C – liczba punktów przyznana badanej ofercie,

Cmin – najniższa cena brutto za przedmiot zamówienia spośród wszystkich cen złożonych w ofertach

Co – cena brutto ocenianej oferty.

3)  
Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która spełnia wymagania Zamawiającego oraz uzyska największą liczbę punktów z określonego powyżej kryterium. 

2. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać i wprowadzać dodatkowych pozycji
do formularza oferty cenowej.

4. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będzie w złotych polskich.

5. Ocenie będą podlegały oferty ważne tj. spełniające wymagania Zamawiającego.
V. Warunki udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie precyzuje żadnych warunków, których spełnienie Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczególny.
VI. Informacje na temat zakresu wykluczenia z postępowania.

W postępowaniu nie mogą brać udziału:


1) Wykonawcy powiązani kapitałowo lub osobowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania wykonawcy
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem postępowania i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziału lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa                      w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia                    w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
2) Wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy                             z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
Wraz z ofertą wykonawca składa podpisane oświadczenia, zgodne z wzorem załącznika nr 4                       oraz wzorem załącznika nr 5. 

VII. Informacje dodatkowe dotyczące postępowania.

1)  
W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania oferty m.in. w przypadku oferty niekompletnej lub zawierającej błędy.

2)  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji warunków i ceny zamówienia                 oraz do zakończenia postępowania bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert                bez podania przyczyny.
3)   Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie stanowi źródła zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek 
z ofert.

4)  
Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej 
i w przypadku zastrzeżenia jej przez Wykonawcę jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy oferta nie będzie rozpatrywana.
VII. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego                                i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                           w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r. s. 1-88, L 127 z 23 maja 2018 r. s. 2 oraz L 74 z 4 marca 2021 r. s. 35), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:

1) Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w związku z przeprowadzanym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego jest Komendant Główny Państwowej Straży Pożarnej; adres: 00-463 Warszawa, ul. Podchorążych 38, tel.: (22) 523 39 00, fax.: (22) 523 30 16, e-mail: komendant@kgpsp.gov.pl, zwany dalej „Administratorem”;

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych pod adresem: 00-463 Warszawa, ul. Podchorążych 38, tel.: (22) 523 33 69, fax.: (22) 523 30 16,
e-mail: iod@kgpsp.gov.pl;
3) Administrator przetwarza Pana/Pani dane osobowe w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia oraz zawarcia i realizacji umowy na wykonania zlecenia lub usługi - zgodnie z wymogami przepisów prawa, m. in. z art. 6 ust. 1 lit. b, lit. c lub lit. e RODO, art. 19 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.);

4) Administrator będzie przetwarzać wyłącznie niezbędne dane osobowe,                                w szczególności:

a) imię i nazwisko, 

b) PESEL, NIP, numer REGON, numer KRS, 

c) adres zamieszkania, adres siedziby, adres korespondencyjny, identyfikator internetowy, 

d) dane kontaktowe (e-mail, telefon), 

e) w zależności od postępowania (wykształcenie, kwalifikacje, uprawnienia); 

5) okres przetwarzania Pana/Pani danych zależy od rozstrzygnięcia postępowania
o zamówienie. W przypadku wyłonienia Pana/Pani oferty na czas trwania umowy,                 a po jej zakończeniu zgodnie z wymogami archiwalnymi określonymi w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla jednostek Państwowej Straży Pożarnej. W przypadku negatywnego rozstrzygnięcia - do 3 miesięcy od terminu wyłonienia oferty. Dane osobowe podlegają przeglądowi w systemie informatycznym, nie rzadziej niż co 5 lat od dnia ich uzyskania.
6) W przypadku danych zawartych jedynie na fakturach dane są przechowywane przez 5 lat (kat. B-5), w przypadku środków unijnych przez 20 lat (kat. B-20), w stosunku do umów cywilnoprawnych bez składki na ubezpieczenie społeczne przez 5 lat                  (kat. B-5), w odniesieniu natomiast do opłacania składki społecznej przez 50 lat (kat. B-50); 

7) dane osobowe mogą być pozyskiwane bezpośrednio od Pana/Pani albo od instytucji 
i podmiotów zaangażowanych składających ofertę. 

8) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione                  do uzyskania danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty realizujące usługi na rzecz Administratora. Odbiorcami danych mogą być w szczególności: 

a) banki, urzędy skarbowe, ZUS; 

b) podmioty świadczące usługi, w tym związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i operatorzy telekomunikacyjni, a także świadczące usługi przesyłek kurierskich i poczty, 

9) W związku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych przysługują następujące prawa:

a) prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii - na podstawie art. 15 RODO, 

b) prawo do żądania sprostowania danych osobowych - w przypadku, gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne - na podstawie art. 16 RODO, 

c) prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, 
o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO;,

d) prawo do żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO) - w przypadku gdy: osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych, przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, Administrator nie potrzebuje już danych do swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń; 

e) prawo do przenoszenia swoich danych na podstawie art. 20 RODO - jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób zautomatyzowany,

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych - na podstawie art. 21 RODO, jeśli przetwarzanie odbywa się w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, powierzonej Administratorowi (tj. w celu, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO); 

g) wniesienia skargi do organu nadzorczego - na podstawie art. 77 RODO, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel.: (22) 531 03 00, fax.: (22) 531 03 01, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl,                      - w przypadku, gdy uzna Pan/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujących kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujące w Rzeczpospolitej Polskiej;

10) podanie przez Pana/Panią danych osobowych niezbędne do realizacji celu przetwarzania, jakim jest przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

11) Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej w rozumieniu przepisów RODO;

12) przetwarzanie podanych przez Pana/Panią danych osobowych nie będzie podlegało zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa                w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 

Załączniki:

1. „Opis przedmiotu zamówienia” – załączniki nr 1 do zaproszenia/umowy;

2. „Projekt umowy” – załączniki nr 2 do zaproszenia;
3. „Oferta cenowa” – załącznik nr 3 do zaproszenia;
4. „Oświadczenie o braku powiązania kapitałowego“ – załąznik nr 4 do zaproszenia;
5. „Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 (...) – załącznik nr 5 do zaproszenia.
2

