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Zamoéwienie finansowane w ramach Pomocy Technicznej FEM 2021-2027(w zakresie szkolen dla
instytucji oraz beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw), $rodkéw FP, FGSP,FGSP-COVID i
srodkéw wtasnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE
bez stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych

Nr sprawy ZZP.262.12.2025.MD

1. Zamawiajacy: Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52, 03-719 Warszawa
zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamoéwienia: Usluga przeprowadzenia jednodniowego szkolenia online z zakresu:
» Cyberbezpieczenstwo w urzedzie — jak si¢ uchronié przed zagroZeniami w sieci, zhior
zasad w codziennych zadaniach i obowigzkach” dla pracownikow WUP w Warszawie, w
tym pracownikow zaangazowanych we wdrazanie FEM 2021-2027 w WUP w Warszawie

3. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 maja 2025 roku, w
terminie ustalonym przez Zamawiajacego w porozumieniu z Wykonawca - z wylaczeniem
$wiat, dni wolnych od pracy, sobot i niedziel

4. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegdtowe wymogi dotyczace przedmiotu zamowienia: Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotow publicznych - alternatywny sposéb dostepu do publikowanych dokumentoéw:
Na indywidualny wniosek przestany za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego
adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa

5. Warunek udziatu w postgpowaniu:

O zamoOwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunek udzialu w
postgpowaniu dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Wykonawca spetni wskazany warunek udzialu w postepowaniu, jezeli

a) skieruje do realizacji zamowienia trenera, ktory:

- posiada wyksztatcenie wyzsze,

- przeprowadzil min. 200 godzin uslug szkoleniowych z zakresu ,,Cyberbezpieczenstwo
b) zapewni co najmniej 1 osob¢ odpowiedzialng za koordynacj¢ zadania i wspotprace z
Zamawiajacym, w tym kwestie organizacyjne i obstuge grup szkoleniowych, ktéra w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert obstugiwala przynajmniej 3 ustugi dotyczace
realizacji szkolen kazdorazowo dla grupy liczacej co najmniej 50 os6b

6. Kryteria oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga

1. Cena 40 %

2. Wiedza i doswiadczenie trenera 60 %
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1. Kryterium: ,,Cena”

Warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem :

Cena (laczna warto$¢ zamowienia) — waga kryterium 40%, co odpowiada maksymalnie
40 pkt.

Sposoéb dokonania oceny wg wzoru :

Ocena = cena oferty najnizszej/cena ofert badanej x 40 pkt.

2. Kryterium: ,,Wiedza i doswiadczenie trenera”

Wiedza i doswiadczenie trenera — waga kryterium 60% co odpowiada maksymalnie 60 pkt.
W ramach tego kryterium Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty za kazdorazowe
przeprowadzenie przez trenera wiecej niz 200 godzin ustug szkoleniowych z zagadnien
cyberbezpieczenstwa. Punktacja zostanie przyznana za wykazanie dodatkowych godzin
szkoleniowych ponad okreslone na spetnienie warunku wg. punktacji wskazanej w tabeli 1.
W celu potwierdzenia speiniania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu oraz
potwierdzenia liczby godzin szkoleniowych przeprowadzonych ustug szkoleniowych

z tematow ,,Cyberbezpieczenstwo”- ponad warunek, Zamawiajagcy wymaga ztozenia wykazu
na potwierdzenie do§wiadczenia trenera i koordynatora — Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Punkty zostang przyznane wedtug nastepujacej zasady :

Tabela 1
Liczba godzin
Element podlegajacy przeprowadzonych Liczba punktéw
ocenie ustug szkoleniowych
ponad warunek
Liczba godzin przeprowadzonych
ustug szkoleniowych odpowiada
Liczba godzin 1-100 godzin ushug nastepujacej punktacji :
l’;’g’rl:;r;agéih przez szkoleniowych ponad 1) 1-20 godzm. szkolen’: 10 pkt.
ustug _ wykazane na spehienie 2) 21-40 godzin szkolen : 20 pkt.
szkoleniowych nt.: . -
. Cyberbezpieczeristwo” warunku. 3) 41-60 godz¥n szkolerrl : 30 pkt.
4) 61-80 godzin szkolen : 40 pkt.
5) 81-100 godzin szkolen: 60 pkt.

Np.: Jezeli wykonawca przedstawi 220 godzin ustug szkoleniowych przeprowadzonych
przez trenera to bedzie oznaczato, ze spetil warunek i uzyskatl 10 pkt. w kryterium Wiedza
1 doswiadczenie trenera.

Jezeli wykonawca przedstawi 200 godzin ustug szkoleniowych przeprowadzonych przez
trenera to bedzie oznaczalo, ze spelnit warunek, ale nie uzyskal punktow w kryterium
Wiedza i doswiadczenie trenera.

Liczba punktow uzyskanych przez oferte¢ wynosi:

LP=C+WD

gdzie:

LP — liczba punktow uzyskanych przez oferte¢ badana,

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium — cena oferty,

WD - liczba punktéw uzyskanych w kryterium — wiedza i1 do§wiadczenie trenera

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Wygrywa oferta, ktora uzyska najwigksza sume
punktow we wszystkich kryteriach. W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert uzyska
doktadnie t¢ samg warto$¢ punktowa i bedzie to warto$¢ najwyzsza LP wybrana zostanie
oferta 0 najnizszej cenie, ktora nie podlega odrzuceniu.

W celu obliczenia punktow wyniki poszczegdlnych dziatanh matematycznych beda
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku lub z wigksza doktadnoscia, jesli przy
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zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystgpi roznica w ilosci przyznanych
punktow.

(jezeli jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej nie jest cena, nalezy podac inne
przyjete kryteria oraz wagi im przyznane).

Oferta powinna zawiera¢ (okresli¢ wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy W
zakresie uprawnien, doswiadczenia, kwalifikacji osob oraz wymieni¢ dokumenty i
oswiadczenia jakie powinni ztozy¢ wykonawcy):

1) Formularz Ofertowy zawierajacy taczng ceng brutto, ceng netto, stawke VAT za
realizacj¢ Zadania na ktére Wykonawca sktada oferte (Zatacznik nr 2 do ZO);

2) Wykaz na potwierdzenie do§wiadczenia trenera (Zalacznik nr 3 do ZO);

3) Oswiadczenie dotyczacego przestanek wykluczenia, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1497) (Zatacznik nr 4 do ZO).

Oferta wraz z Zatagcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania
oferty. Wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w ofercie, w tym w zalacznikach, musza
by¢ wiasnorecznie podpisane przez osob¢ upowazniong do podpisania oferty.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie okreslajace zakres
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zataczonych do
oferty dokumentow.

W zalaczeniu opis przedmiotu zamowienia (zal. nr 1), formularz ofertowy (zat. nr 2), wykaz
na potwierdzenie do$§wiadczenia trenera (zal. nr 3), o0§wiadczenie dotyczacego przestanek
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy (zal. nr 4) wzor umowy (zat. nr 5), wzor
umowy powierzania przetwarzania danych osobowych (zat. nr 6) klauzula RODO (zat. nr 7)

Sposob przygotowania oferty: oferte z podaniem ceny w PLN( z VAT )

oraz informacji dotyczacych do§wiadczenia trenera

( okresli¢ informacje konieczne do oceny ofert w/g kryteriow z punktu 5 ) nalezy sporzadzic¢
w jezyku polskim, W nastgpujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacja ,Zapytanie ofertowe nr sprawy ZZP.262.12.2025.MD do
zamowienia na Ustuga przeprowadzenia jednodniowego szkolenia online z zakresu:
» Cyberbezpieczenstwo w urzedzie — jak si¢ uchronic¢ przed zagroZeniamiw sieci, zbior zasad
w codziennych zadaniach i obowigzkach” dla pracownikow WUP w Warszawie, w tym
pracownikow zaangazowanych we wdrazanie FEM 2021-2027 w WUP w Warszawie ”
Migjsce i termin ztozenia ofert: ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 27.02.2025 r., do godziny 10:00,
( podacé sposob ztozenia oferty ) za posrednictwem Platformy Zakupowej adres:
https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa, przygotowana  wjezyku  polskim,
sporzadzong w formie elektroniczne;, pisemne] lub dokumentowe;j.
(Oswiadczenie woli ma forme elektroniczng, o ile zostanie opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, forma pisemna polega na umieszczeniu na dokumencie
wlasnorecznego podpisu, dla zachowania formy dokumentowej wystarczy zlozenie
oswiadczenia woli w sposob umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej oswiadczenie
w dokumencie, ktorym jest no$nik informacji umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia)

Zatwierdzone przez Kierownika Zespotu ds. Zamowien Publicznych
(podpisano elektronicznie)

* . r1:
niepotrzebne skresli¢
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