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Nr postępowania: ROPS.V.5.1.2025 
 

 
 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(zwana dalej: „SWZ”, „specyfikacja”) 
 
 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji ( art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) pn.: 

 

 

 

 

„Usługa przygotowania i dostarczenia poczęstunku dla uczestników spotkań 

realizowanych przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze 

w 2025 roku.” 

 

 

 

Przedmiot zamówienia realizowany w ramach projektu pn. „Efekt synergii - koordynacja 
lubuskiego włączenia społecznego” z Działania 04.13 Wysokiej jakości system włączenia 
społecznego w ramach FERS 2021-2027 współfinansowanego ze środków EFS Plus, 
w ramach typu projektów pn. Działania ROPS w zakresie usług społecznych, pomocy 
społecznej, ES i aktywnej integracji, służące włączeniu społecznemu, realizowane 
na poziomie wojewódzkim. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Zielona Góra, styczeń 2025 r. 
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NAZWA, ADRES ORAZ DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa:  Województwo Lubuskie - Regionalny Ośrodek Polityki 

Społecznej w Zielonej Górze 

Adres:    Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra 

Numer telefonu:  (68) 323 18 80 

Godziny urzędowania:  poniedziałek – piątek od godz. 7:30 do godz. 15:30 

NIP:    973-05-90-332 

REGON:   081048430  

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl  

Adres strony internetowej:  www.rops.lubuskie.pl  

Adres strony internetowej  

prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie 

 
I.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI JEGO PRZEPROWADZENIA 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 

pkt 1 - ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej „ustawą Pzp”  

2. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem 

ROPS.V.5.1.2025 Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej 

podane oznaczenie we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest przy użyciu Platformy zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie, zwanej dalej „Platformą” lub 

„plaformazakupowa.pl”. 

4. SWZ oraz wszelkie zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

będą udostępniane na Platformie, o której mowa w ust. 3. 

5. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy dostępna jest pod linkiem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Dorota Kołkowska tel. (68) 3231926 (e-mail: 

d.kolkowska@rops.lubuskie.pl. 

7. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych określonych na 

podstawie art. 3 ustawy Pzp. 

8. Zamówienie stanowi przedmiot odrębnego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego udzielanego w częściach. 

9. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
 

 

 

 

mailto:sekretariat@rops.lubuskie.pl
http://www.rops.lubuskie.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie
https://platformazakupowa.pl/pn/kobylin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:d.kolkowska@rops.lubuskie.pl
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II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I OGÓLNE POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE 
ZAMÓWIENIA. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania i dostarczenia 

poczęstunku dla uczestników spotkań realizowanych przez Regionalny 

Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze w 2025 roku. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ. 

3. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

W przedmiotowym postępowaniu wzięto pod uwagę, iż podział zamówienia na 

części przy tak określonym przedmiocie wiązałby się z nadmiernymi trudnościami 

technicznymi w wykonaniu zamówienia. Brak podziału zamówienia na części nie 

prowadzi do zawężenia kręgu potencjalnych Wykonawców. 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści 
ofert. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 ustawy.  

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
9. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12. Zamawiający nie przewiduje konieczności złożenia oferty po: 

1) odbyciu przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

2) sprawdzeniu przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy. 

13. Warunki realizacji Przedmiotu Zamówienia zawarte zostały również 

w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

stanowiących załącznik nr 4 do SWZ. 

14. Zamawiający stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp nie wymaga zatrudnienia 

przez Wykonawcę, podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, 

osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

15. Zamawiający opisując przedmiot zamówienia posłużył się następującymi kodami 

oraz nazwami określonymi we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

 

Kod Nazwa 

   
5 5520000-1 

 
Usługi dostarczania posiłków 

 

16. Zamawiający zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 PZP. W tym zakresie 
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Zamawiający wskazuje, że w związku z zastrzeżeniem zamówienia, wymaga, aby 

procentowy wskaźnik zatrudnienia u Wykonawcy był nie mniejszy niż 30% 

i dotyczył osób z kategorii:  

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44),  

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 735, 1429, 

1723, 1737), 

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub 

niewykonujących innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,  

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 

9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (t.j. Dz. 

U. z 2024 r. poz. 177),  

5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których 

mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny wykonawczy 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 17), mających trudności w integracji ze 

środowiskiem,  

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 

1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2123, 

z 2023 r. poz. 1972),  

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

społecznej (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 901,1693, 1938, 2760), 

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę 

uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. 

o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1504),  

9) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających 

status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia, 

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej 

sytuacji, w szczególności będących członkami mniejszości narodowych 

i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach 

narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 

823)  

– pod warunkiem, że procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do 

jednej lub więcej kategorii, o których mowa w pkt 1–10, jest nie mniejszy niż 

30% osób zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, która będzie 

realizowała zamówienie.  
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17.  Zgodnie z zastrzeżeniem zawartym w ust. 16 SWZ Wykonawca oświadczy  

w Formularzu ofertowym – Załącznik nr 2 do SWZ, że spełnia zastrzeżenia 

wynikającego z art. 94 ust. 1 pkt 1-10 ustawy.  

III. PODWYKONAWSTWO 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom) zgodnie z art. 462 ust. 1 ustawy Pzp.  

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części usługi. 

4. Zamawiający nie będzie badał, czy wobec podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby, zachodzą podstawy wykluczenia. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 

15 grudnia 2025 roku. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.  
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

2. Zamawiający zastrzega, że na podstawie art. 94 ustawy z dnia 11.09.2019 r. 

ustawy Pzp (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.1320) o udzielenie zamówienia mogą się 

ubiegać wyłącznie wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, 

spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub głównym 

celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 
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realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 

marginalizowanych, wymienionych w art. 94 ust.1 ustawy Pzp. 

a) Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu określa minimalny 

procentowy wskaźnik zatrudnienia osób wymienionych w art. 94 ust. 1 pkt. 

1 – 10 na poziomie zatrudnienia min. 30%, w stosunku do wszystkich osób 

zatrudnionych przez Wykonawcę (lub jego wyodrębnioną organizacyjnie 

jednostkę, która będzie realizowała zamówienie), 

b) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, każdy z tych Wykonawców musi spełniać wymogi wskazane 

w lit. a. 

UWAGA. Zamawiający żąda, w myśl art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, aby Wykonawca 

złożył wraz ofertą:  

1) dokumenty lub oświadczenia potwierdzające status Wykonawcy jako zakładu 

pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej, lub dokumentów potwierdzających 

prowadzenie przez Wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie 

jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności, której głównym 

celem jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 

marginalizowanych;  

2) dokumenty lub oświadczenia potwierdzające procentowy wskaźnik 

zatrudnienia osób niepełnosprawnych zatrudnionych przez zakłady pracy 

chronionej, spółdzielnie socjalne lub Wykonawcę lub jego wyodrębnioną 

organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie. 

 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie przepisów art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 

ustawy Pzp. 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę na podstawie obligatoryjnych 

przesłanek wykluczenia, określonych w art. 108 ust.1 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub  w art. 46 

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020r., 

poz. 1133 oraz z 2021r., poz. 2054) oraz w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 

12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
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przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021r., 

poz. 523, 1292, 1559 i 2054). 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego;  

Ponadto, Zamawiający na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. , 

poz. 835) w związku z art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy, z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego wykluczy się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
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c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą 

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  

o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;  

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali 

te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

 

Zamawiający wykluczy również z postępowania wykonawcę, na podstawie 

fakultatywnych przesłanek wykluczenia, określonych w art. 109 ust. 1 pkt 4 

ustawy Pzp, tj. wykonawcę w stosunku do którego: 
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-  otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub 

sąd, zawarł układu z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. 

 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

 

3. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA: 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania 

ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu.  

Uwaga! Oświadczenie składają odrębnie: 

a) każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. Oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 

wykonawców z postępowania. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 

do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu 

o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych. 

4. Zgodnie z art. 274 ust. 2 ustawy, jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia 

odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający 

może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 

5. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt. 4 ustawy, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 5 pkt. 1, 
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składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 

że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami 

nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.  

7. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w ust. 5 pkt. 1, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone 

przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346 z późn. zm.), o ile wykonawca wskazał 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające 

dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść 

odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp. 

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki 

oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
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elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452). 

 

VIII. INNE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY. 
 

1. .Wypełniony i podpisany „Formularz ofertowy” - zgodnie z załącznikiem nr 2  

do SWZ. 

2. Dokumenty lub oświadczenia potwierdzające status Wykonawcy jako zakładu 

pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej, lub dokumentów potwierdzających 

prowadzenie przez Wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie 

jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności, której głównym 

celem jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych;  

3. Dokumenty lub oświadczenia potwierdzające procentowy wskaźnik zatrudnienia 

osób niepełnosprawnych zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, 

spółdzielnie socjalne lub Wykonawcę lub jego wyodrębnioną organizacyjnie 

jednostkę, która będzie realizowała zamówienie. 

4. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - w celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 

jego reprezentowania; Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia ww. 

dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów. 

5. Pełnomocnictwo – jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie 

do jego reprezentacji nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 2. 

Pełnomocnictwo zgodnie z działem VI rozdział II ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. - Kodeks cywilny, winno złożone w oryginale: a) w formie elektronicznej, 

tj. w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub b) w postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub c) w postaci 

elektronicznej podpisane podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie 

pełnomocnictwa w postaci cyfrowego odwzorowania (skanu) dokumentu, który 

pierwotnie sporządzono jako dokument w postaci papierowej - dokument 

w postaci elektronicznej musi być opatrzony przez mocodawcę lub notariusza 

podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

6. Uzasadnienie dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa - jeżeli dotyczy. 

Uwaga! W przypadku braku wykazania, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna, iż nie została spełniona przesłanka 
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podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania ich poufności i dane te staną się 

jawne. 

 

IX. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIE. 
 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty 

oraz złożone w formie wskazanej w Rozdziale VIII pkt. 5 SWZ.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, składa każdy 

z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia 

wykonawców z postępowania.  

3. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie musi spełniać 

warunek określony w Rozdziale II pkt. 16 i Rozdziale V pkt. 2 oraz każdy musi 

złożyć dokumenty na potwierdzenie spełnienia tego warunku, wskazane 

w Rozdziale VIII pkt. 2 i 3. 

 

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCĄ ORAZ PRZEKAZANIA OŚWIADCZEŃ, WNIOSKÓW, 
ZAWIADOMIEŃ I UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ. 
 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, 

wniosków, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń 

między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych 

w ustawie Pzp., odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji 

elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 

drogą elektroniczną.  

3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej przy użyciu Platformy zakupowej 

„platformazakupowa.pl” pod adresem: 

 https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie. 

4.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni 

przed upływem terminu składania ofert. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie


 

13 

 

 

 

 

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, 

o którym mowa w pkt. 1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

6. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 

Zamawiający może zmienić treść SWZ. 

7. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 

komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za 

pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie i formularza „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za 

pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie poprzez kliknięcie 

przycisku „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, 

że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

8. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie 

elektronicznej za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie . 

Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu 

składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji 

“Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie 

do konkretnego Wykonawcy. 

9. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 

Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie 

może trafić do folderu SPAM.  

10. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 

31 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania 

sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB 

Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów 

operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet 

Explorer minimalnie wersja 10 0.,  

d) włączona obsługa JavaScript, 
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf,  

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 

1.3.,  

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

11.Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone 

w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce 

„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

12.Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl 

dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści 

SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych. w niniejszym 

postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem:  

     https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 

niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za 

sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 

składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu 

ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych.  

14.Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.  

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 
 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 

składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 

podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 

oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na Platformie,  

kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca składa bezpośrednio na 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje%2013
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje%2013
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dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 

platformazakupowa.pl). 

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez 

oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność 

z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

4. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być załączone do oferty, o ile nie 

wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty lub z dokumentów, które 

Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych.  

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać warunki określone w “Rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 

oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, 

w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty 

znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany 

jako wyrażenie zgody na ujawnienie całości dokumentów na zasadach 

określonych w ustawie. 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
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 UWAGA! Tajemnicy przedsiębiorstwa nie mogą stanowić informacje jawne na 

podstawie ustawy Pzp i innych obowiązujących przepisów prawa. 

9. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem 

terminu do składania ofert wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku 

polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia 

dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca 

zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, 

z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę 

ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB 

natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

 

ZALECENIA 
 

Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne 

z „OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. 

w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych”. 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie jednego z formatów: 

a) .zip  
b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich 
plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 

osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  

i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać 

łącznie z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 

podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów 

w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 

przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 

podpisania plików oferty. 

9) Komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email. 

10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana 

w dokumentacji. 

11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego 

odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy 

złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 

zamiast SHA1.   

13) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 

znacznikiem czasu. 

Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty 

w postępowaniu. 

 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium na przedmiotowe postępowanie. 
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XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 27 lutego 

2025 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

4. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą. 

 

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na 

platformazakupowa.pl pod adresem:   

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania do 29.01.2025 10:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” 

i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany 

i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29.01.2025 o godz. 11:00. 

7. Otwarcie ofert następuje poprzez automatyczne odszyfrowanie złożonych za 

pośrednictwem Platformy ofert. 

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

19 

 

 

 

 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

10. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na   

platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”. 

11. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku 

przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem 

Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 

narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

 

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 
 

1. Wykonawca wypełni Formularz ofertowy – zał. nr 2 do SWZ, w którym pozycja 

cena brutto ogółem będzie stanowić cenę za wykonanie całości zamówienia.  

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.  

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 

negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług), dla celów zastosowania kryterium 

ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa 

lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

6. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty 

nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

w zakresie VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 

odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 
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XVI. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
 
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie 
w złotych polskich. 
 
XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY WYBORZE OFERT WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW 
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT. 
 
Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

kryteriów:  

1. Cena („C”) – 60%; 

2. Aspekt społeczny („AS”) – Kawa i herbata pochodząca z produkcji 

spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu (Ksh) – 40% 

 

Ad.1) Cena (C) – 60 % 
 
Kryterium to zostanie obliczone na podstawie następującego wzoru: 
 

Najniższa cena oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

Cena  =  …………………………………………………….……………………………………………………………  × 100,00  ×  60% 

  Cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 

 

Maksymalnie w tym kryterium można uzyskać 60% = 60 pkt. 

 

Ad.2) Aspekt społeczny („AS”) – Kawa i herbata pochodząca z produkcji 

spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu (Ksh) – 40% 

 
W kryterium „Aspekt społeczny” Wykonawca w treści formularza ofertowego wykaże, 

że zaoferowana kawa i herbata  pochodziła będzie z produkcji spełniającej standardy 

społeczne Sprawiedliwego Handlu. Na potrzeby niniejszego postępowania wymóg 

zaoferowania kawy i herbaty pochodzącej ze Sprawiedliwego Handlu odnosi się do 

spełnienia przy produkcji następujących standardów społecznych: 

- zakazu pracy przymusowej oraz zakazu pracy dzieci; 

- równego traktowania kobiet i mężczyzn; 

- demokratycznego podejmowania decyzji w organizacjach drobnych producentów,  

- obecności związków zawodowych na dużych plantacjach; 

- wynagrodzenia wystarczającego na godne życie (nie niższe niż płaca minimalna  

w danym kraju lub sektorze). 
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W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ) 

 kawy i herbaty pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne 

Sprawiedliwego Handlu Wykonawca otrzyma 40 pkt. 

 

W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ) 

kawy i herbaty pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne 

Sprawiedliwego Handlu Wykonawca otrzyma 0 pkt. 

 

Wykonawca, który zadeklaruje w formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ) 

kawę i herbatę  pochodzącą z produkcji spełniającej standardy społeczne 

Sprawiedliwego Handlu, na etapie realizacji zamówienia będzie zobowiązany 

do przedłożenia – na żądanie Zamawiającego – dowodów potwierdzających, że 

kawa i herbata spełnia powyższe wymagania w zakresie standardów społecznych 

Sprawiedliwego Handlu. Dowód taki może stanowić np. posiadanie przez 

Wykonawcę etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej równoważnej etykiety 

potwierdzającej wyprodukowanie kawy i herbaty z poszanowaniem ww. standardów 

społecznych 

 
Maksymalnie w tym kryterium można uzyskać 40% = 40 pkt. 

 

Końcowa ocena stanowić będzie sumę punktów przyznanych za poszczególne 

kryteria – sumę punktów przyznanych w kryterium „C” + „AS”. 

 

Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty, za każde kryterium, 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała jak największą 

łączną ilość punktów za podane powyżej kryteria. 

 

Uwaga: 

1. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie 

lub więcej ofert będzie przedstawiało taki sam bilans ceny lub innych kryteriów 

oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę, która otrzymała 

najwyższą ocenę  w kryterium o najwyższej wadze. 

2. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, 

zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną. 

3. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 2, 

zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 
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XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY. 
 

1. Podpisanie umowy. 

1) Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie 

nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

2) Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego 

przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko 

jedną ofertę. 

3) W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo 

żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4) Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

 

2. Zmiany w umowie. 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz                  

par. 6 projektu Umowy. 

 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie 

o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów 

zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

• niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy; 

• zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 
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4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści 

SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

• 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

• 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 

można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 

wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego 

o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa 

w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 

skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego 

do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

XX. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego 

Ośrodka Polityki Społecznej z siedzibą w Zielonej Górze, przy Al. Niepodległości 

36, 65-042 Zielona Góra, tel. 68 3231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl;  

▪ inspektorem ochrony danych osobowych Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej z siedzibą w Zielonej Górze jest Pani Magda Mierzejewska, kontakt: 

iod@rops.lubuskie.pl; tel, +48 68 3231925;  

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego o numerze ROPS.V.5.1.2025 prowadzonym w trybie podstawowym 

bez możliwości negocjacji; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1710 ze zm.) dalej „ustawa Pzp”; 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp; 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych**; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

mailto:sekretariat@rops.lubuskie.pl
mailto:iod@rops.lubuskie.pl
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− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
XXI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 
W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320) oraz aktów wykonawczych do niej wydanych, ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.) oraz ustawy z dnia 

17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.1805 

ze zm.). 

 

 

 

 

 
 
Załączniki do SWZ: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SZOPZ) – załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do SWZ. 

3. Oświadczenie Wykonawcy na podstawie art. 125 ust. 1 – załącznik nr 3 do SWZ. 

4. Projekt umowy – załącznik nr 4 do SWZ. 
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załącznik nr 1 do SWZ i Projektu umowy 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiot zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania i dostarczenia poczęstunku dla 

uczestników spotkań realizowanych przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej 

w Zielonej Górze, Wydział Koordynacji Włączenia Społecznego w 2025 roku.  

Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie i dostawę poczęstunku na potrzeby 

46 spotkań dla średnio ok. 15 uczestników każde. Łączna ilość poczęstunku nie 

będzie niższa niż 650 zestawów, ani wyższa niż 690 zestawów.  

 

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia  

Usługa będzie realizowana na terenie miasta Zielona Góra. Dostawa poczęstunku 

nastąpi każdorazowo do siedziby Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej przy 

al. Niepodległości 36 w Zielonej Górze. 

 

3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia 

Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia zwarcia umowy do 15 grudnia 

2025 roku w dni powszednie. Dostawa poczęstunku na każde ze spotkań nastąpi 

w dniu organizacji spotkania w godzinach pomiędzy 7:15 a 8:00. Wykonawca będzie 

realizował usługę na podstawie informacji uzyskanej od Zamawiającego. Na co 

najmniej pięć dni przed datą dostawy Zamawiający poinformuje Wykonawcę o dacie 

dostawy i dokładnej ilości zestawów poczęstunku.  

 

4. Obowiązki Wykonawcy w związku z realizacją zamówienia  

4.1 przygotowanie oraz dostawa poczęstunku dla ok. 15 osób, który będzie 

składał się z:  

➢ sałatki ok. 250 g,  pakowane w jednorazowe pojemniki np.: 

-  sałata lodowa z kurczakiem, kukurydzą, sosem miodowo-musztardowym;  
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- sałatka grecka z sałaty lodowej, serem feta, pomidorem, papryką, ogórkiem, 

czerwoną cebulą, oliwkami, sosem; itp.  

➢ ciasto, wyroby cukiernicze lub inny słodki deser np. sernik, jabłecznik, eklerki, 

pączki, ptysie, rogaliki – ok. 2 porcje na osobę (data wypieku/przygotowania 

nie wcześniej niż dzień przed dostawą); 

➢ woda butelkowana niegazowana - 0,5 l na osobę; 

➢ kawa mielona 200 gr i kawa rozpuszczalna 100 gr na każde spotkanie;  

➢ mix herbat ekspresowych w torebkach: herbata czarna, herbata zielona, 

herbata owocowa do wyboru – ok. 2 porcje herbaty na osobę; 

➢ cytryna pokrojona (na talerzyku) – 1 plaster/os; 

➢ mleko do kawy w kartonie – 1l na każde spotkanie;  

➢ cukier porcjowany np. w saszetkach – ok. 10 gram na osobę; 

➢ kubki jednorazowe do gorących napojów, sztućce jednorazowe (widelec 

i łyżeczka) oraz serwetki papierowe. 

4.2  Dostarczony poczęstunek powinien być zapakowany w sposób umożliwiający 

dalszy transport.  

4.3  Posiłki powinny być przygotowywane zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami prawa, w szczególności dotyczącymi wymogów 

sanitarnych stawianych osobom biorącym udział w realizacji usługi oraz 

miejscom przygotowania i podawania posiłków.  

4.4  Zaleca się aby kawa lub herbata pochodziła ze „Sprawiedliwego Handlu” (Fair 

Trade).  

Uwaga: KAWA I HERBATA POCHODZĄCA Z PRODUKCJI SPEŁNIAJĄCEJ 

STANDARDY SPOŁECZNE SPRAWIEDLIWEGO HANDLU (KSH) stanowi 

pozacenowe kryterium oceny ofert (aspekt społeczny). 

W przypadku zaznaczenia w formularzy ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ), 

że kawa i herbata w całości pochodzić będzie z produkcji spełniającej 

standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu (KSH), Wykonawca musi 

oferować przez cały okres realizacji umowy produkty z oznaczeniem (Fair 

Trade). 
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5. Poczęstunek powinien posiadać odpowiednie walory smakowe i zapachowe 

oraz estetyczny wygląd. Zasada urozmaicania powinna dotyczyć wszystkich 

posiłków. Wykonawca przy oferowaniu poczęstunku powinien stosować 

świeże produkty spożywcze.  

6. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projekt koordynacyjnego 

pn. „Efekt synergii - koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” 

z Działania 04.13 Wysokiej jakości system włączenia społecznego w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

współfinansowanego ze środków EFS Plus. 
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Nr postępowania  ROPS.V.5.1.2025 
Zał. nr 2 – Formularz ofertowy  

 
Zamawiający: 

Województwo Lubuskie - Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej 
 w Zielonej Górze 

Al. Niepodległości 36 
65-042 Zielona Góra 

 
 

FORMULARZ OFERTOWY w ramach postępowania na realizację zadania pn.: 

„Usługa przygotowania i dostarczenia poczęstunku dla uczestników spotkań 

realizowanych przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze 

w 2025 roku.” 

 

 
I. Informacje dotyczące Wykonawcy  

Nazwa: 

 

 

 

Adres: 
 

 

Województwo: 
 

NIP: 
 

REGON: 
 

KRS: 
 

Osoba(-y) wyznaczona(-e) do 
kontaktów:  

Telefon: 
 

E-mail: 

 
 

Wykonawca jest 1:  (zaznaczyć 
jeżeli dotyczy) 

 

 
1  Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych  
i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36):  
 Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 2 milionów EUR; 
 Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 10 milionów EUR. 

 Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają 
mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 



 

30 

 

 

 

 

mikroprzedsiębiorstwem    

 

małym przedsiębiorstwem   

średnim przedsiębiorstwem   

 

1. Składamy ofertę w zakresie zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie ze 

Specyfikacją Warunków Zamówienia (SWZ) określoną dla niniejszego 

postępowania. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia 

(SWZ) oraz wyjaśnieniami  i zmianami SWZ udostępnionymi przez 

Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich 

postanowieniami. 

 

3. Oferujemy zrealizowanie przedmiotu zamówienia za: 

 

Cenę ogółem brutto:  ……………………………………… PLN, (w tym stawka 

podatku VAT). 

Do wyliczenia ceny  oferty należy przyjąć maksymalną ilość zestawów 

poczęstunku, tj. 690 zestawów.   

 

Cena brutto za jeden zestaw poczęstunku: ……….  PLN. 

 

KRYTERIUM ASPEKT SPOŁECZNY:  

Oświadczam(my)*, że kawa i herbata będzie pochodziła z produkcji spełniającej 

standardy społecznie Sprawiedliwego Handlu (Ksh): 

- TAK / NIE* 

* niepotrzebne skreślić.  

 

II. Oświadczenia:  

1. POSIADAM minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób wymienionych 

w art. 94 ust. 1 pkt. 1 – 10 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) na poziomie zatrudnienia min. 30%, 

w stosunku do wszystkich osób zatrudnionych przez Wykonawcę (lub jego 

wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie). 
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Wskaźnik zatrudnienia osób wymienionych w art. 94 ust. 1 pkt. 1 – 10 ustawy 

Pzp Wykonawcy wynosi ………… % ( należy wskazać % zatrudnienia ). 

 
2. Przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać samodzielnie*/przy udziale 

podwykonawców* (*niewłaściwe skreślić) 

Wypełnić poniższą tabelę w przypadku wykonania zamówienia przez 
podwykonawców. 

Lp. 
Nazwa 

podwykonawców        
( o ile jest znana ) 

Część zamówienia, których wykonanie 
Wykonawca 

zamierza powierzyć podwykonawcom 

  
 

 

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

3. Na podstawie art. 225 ustawy z dnia 11 września 2019 r. ustawy Pzp (Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oświadczam/oświadczamy, że wybór mojej/naszej 

oferty: 

a) nie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego* 

b) prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego* 

 

(*niewłaściwe skreślić) 
 

Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania: 
..........................................................................………………………………….. 
Wartość towaru lub usługi bez kwoty podatku: 
……….........…………………………..…………………………….. 
Stawka podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie………………………………………………………………… 

4. Niniejszym zobowiązujemy się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie 

wskazanym w SWZ. 

5. Jesteśmy związani ofertą przez okres wskazany w SWZ.  

6. Akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w SWZ. 

7. We wskazanej powyżej cenie brutto oferty uwzględniliśmy wszystkie koszty 

bezpośrednie i pośrednie, jakie uważamy za niezbędne do poniesienia dla 

terminowego i prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk oraz 

wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT 

zgodnie z obowiązującymi przepisami. W  cenie brutto oferty uwzględniliśmy 

wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie 

informacje, wymagania i warunki podane przez Zamawiającego w SWZ 
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i załącznikach do SWZ oraz w wyjaśnieniach i zmianach SWZ i załączników do 

SWZ. 

8. Podane przez nas wszystkie ceny pozostaną stałe tzn. nie ulegną zmianie przez 

cały okres realizacji (wykonywania) przedmiotu zamówienia. 

9. Oświadczamy, że dane zawarte w załączonych do oferty oświadczeniach lub 

dokumentach, są aktualne na dzień składania ofert. 

10. W pełni i bez żadnych zastrzeżeń akceptujemy warunki projektu umowy wraz 

z załącznikami na wykonanie zamówienia zapisane w SWZ wraz z załącznikami. 

W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na 

proponowanych w nim warunkach. 

11. Wszystkie wymagane w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego oświadczenia składamy ze świadomością odpowiedzialności karnej 

za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania korzyści majątkowych. 

12. Dane osobowe przekazane w ofercie oraz załącznikach są przetwarzane 

i udostępnione Zamawiającemu zgodnie z art. 28 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. 

13. Spełniliśmy obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych w zakresie 

udostępnienia ich danych Zamawiającemu oraz jawności tych danych w ramach 

przepisów Prawo Zamówień Publicznych. 

14. Przyjmujemy do wiadomości i akceptujemy zapisy klauzuli informacyjnej RODO. 

15.  Oświadczenie: Ja(my) niżej podpisany(i), reprezentując(y) firmę, jako 

upoważniony(eni) na piśmie lub wpisany(i) w odpowiednich dokumentach 

rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przez(e) mnie(nas) firmy, niniejszym 

oświadczam(y), że: 

wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 

o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu 2 

 
2 Wyjaśnienie: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie 

składa (w takim przypadku należy usunąć treść oświadczenia, np. przez jego wykreślenie) 
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16. Akceptujemy formę przekazania informacji o wyniku niniejszego postępowania za 

pośrednictwem Platformy. 

 
 

 

 

 

 

…………….…….………………… (miejscowość), dnia …………………………………. r. 

 

 

 
Należy złożyć w formie elektronicznej podpisanej przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę / osoby upoważnione do reprezentowania 
Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie 
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Załącznik nr 3 do SWZ 
Nr postępowania  ROPS.V.5.1.2025 

Zamawiający: 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze 
Al. Niepodległości 36 

65-042 Zielona Góra 
 

Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia 

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH 

ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ 

ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Usługa 

przygotowania i dostarczenia poczęstunku dla uczestników spotkań 

realizowanych przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze 

w 2025 roku.” 

 

oświadczam, co następuje: 

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 109 ust. 1 pkt.  4 ustawy Pzp. 

[UWAGA: zastosować, gdy zachodzą przesłanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art.109 ust.1 pkt 2-5 i 7-10 

ustawy Pzp, a wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o której mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp] 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 

podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

3. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
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w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)3.  

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

w Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ...................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 

dokumentacji) 

2) ....................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 

dokumentacji) 

 

       

…………….…….………………… (miejscowość), dnia …………………………………. r. 

 
Należy złożyć w formie elektronicznej podpisanej przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę / osoby upoważnione do reprezentowania 
Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie 

 
3 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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Załącznik nr 4 do SWZ 
- PROJEKT – 

 

UMOWA nr ……… 
 

zawarta w dniu ……………………...  w Zielonej Górze pomiędzy:  

Województwem Lubuskim – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej 

w Zielonej Górze, z siedzibą przy Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra  

NIP: 973-05-90-332, Regon: 081048430  

reprezentowanym przez:  

Agnieszkę Krzaczkowską - Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej 

w Zielonej Górze przy udziale Katarzyny Tatarynowicz – Głównej Księgowej zwanym 

dalej Zamawiającym  

a  

………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………. 

zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą  

 

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy na podstawie 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 1320), zwanej dalej Pzp, została zawarta umowa następującej treści: 

 
§ 1 
 

1. Przedmiotem umowy jest usługa przygotowania i dostarczenia poczęstunku dla 

uczestników spotkań realizowanych przez Regionalny Ośrodek Polityki 

Społecznej w Zielonej Górze w 2025 roku.  

2. Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie i dostawę poczęstunku na 

potrzeby 46 spotkań dla średnio ok. 15 uczestników każde. Łączna ilość 

poczęstunku nie będzie niższa niż 650 zestawów, ani wyższa niż 690 zestawów. 

3. Przedmiot zamówienia realizowany w ramach projektu pn. Efekt synergii – 

koordynacja lubuskiego włączenia społecznego”, działanie 04.13 Wysokiej 

jakości system włączenia społecznego w ramach FERS 2021-2027 
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współfinansowanego ze środków EFS Plus, w ramach typu projektów 

pn. Działania ROPS w zakresie usług społecznych, pomocy społecznej, ES 

i aktywnej integracji, służące włączeniu społecznemu, realizowane na poziomie 

wojewódzkim.  

4. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z zapisami niniejszej umowy oraz 

szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia – zał. nr 1 do niniejszej umowy, 

stanowiącym jego integralną część (dalej SOPZ).  

 
§ 2 
 

1. Realizacja przedmiotu umowy odbędzie się w okresie od stycznia do 15 grudnia 

2025 roku w dni powszednie. Dostawa poczęstunku na każde ze spotkań nastąpi 

w dniu organizacji spotkania w godzinach pomiędzy 7:15 a 8:00. 

2. Miejsce realizacji przedmiotu umowy – Zielona Góra. Dostawa poczęstunku 

nastąpi każdorazowo do siedziby Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej przy 

al. Niepodległości 36 w Zielonej Górze.  

3. Wykonawca będzie realizował usługę na podstawie informacji uzyskanej od 

Zamawiającego. Na co najmniej pięć dni przed datą dostawy Zamawiający 

prześle drogą elektroniczną na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 5 pkt 2 

informację o dacie dostawy i dokładnej ilości zestawów poczęstunku, przy 

czym ilość zestawów poczęstunku na jedno spotkanie nie może być niższa 

niż 10. 

 
§ 3 
 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia oraz wszelkie 

pozostałe obowiązki opisane w umowie zgodnie ze złożoną ofertą, umową wraz 

z załącznikami, zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami prawa, 

zasadami współczesnej wiedzy oraz uzgodnieniami dokonanymi w trakcie 

realizacji umowy, potwierdzonymi w formie pisemnej lub za pośrednictwem 

poczty elektronicznej. 
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2. Wykonawca wykona umowę z należytą starannością, uwzględniając 

profesjonalny charakter prowadzonej przez siebie działalności. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego przekazywania informacji 

dotyczących realizacji umowy, na każde pisemne żądanie Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do dopełniania wszelkich obowiązków 

wynikających z przepisów lub standardów specjalistycznej wiedzy służących 

prawidłowemu zrealizowaniu umowy. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie ewentualne szkody na 

osobie lub mieniu powstałe w wyniku niewykonywania bądź nienależytego 

wykonywania zobowiązań wynikających z umowy. Wykonawca ponosi też 

odpowiedzialność za inne działania lub zaniechania pracowników świadczących 

usługi i osób trzecich, którymi będzie posługiwał się w celu wykonania umowy. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa 

nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników świadczących usługi i osób 

trzecich, wynikające bezpośrednio z wykonywanych usług, spowodowane z winy 

Wykonawcy. 

 
§ 4 
 

1. Całkowite wynagrodzenie za należyte wykonanie przedmiotu umowy, o którym 

mowa w § 1, zwanym dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertą Wykonawcy, nie 

przekroczy kwoty brutto: …………. zł (słownie: ………………), w przeliczeniu  na 

jeden zestaw poczęstunku: ………. zł (słownie: ………………). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez 

Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy.  

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o rzeczywistą 

ilość zestawów poczęstunku dostarczoną na każde ze spotkań na podstawie 

informacji od Zamawiającego, zgodnie z § 2 ust. 3. 

4. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywane na podstawie 

częściowych faktur/rachunków po dostarczeniu poczęstunku na każde ze 

spotkań. 
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5. Podstawą do wystawienia rachunku/faktury będzie pisemne potwierdzenie 

prawidłowego wykonania przedmiotu umowy podpisane przez Dyrektora lub 

w razie jego nieobecności Zastępcę Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej w Zielonej Górze. 

6. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy 

wskazany na fakturze VAT/rachunku w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku.  

7. Faktura VAT/rachunek wystawiony/a nieprawidłowo musi być skorygowana/y 

przez Wykonawcę odpowiednim dokumentem księgowym. Termin płatności 

rozpoczyna się w tym przypadku od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

korekty FV/rachunku.  

8. Na fakturze VAT/rachunku jako nabywca powinno być wskazane Województwo 

Lubuskie ul. Podgórna 7, 65-057 Zielona Góra, NIP 973-05-90-332, a jako 

odbiorca: Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze, 

al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra.  

9. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

 
§ 5 
 

Do kontaktów i koordynowania spraw organizacyjnych umowy strony wyznaczają 

następujące osoby:  

1) Ze strony Zamawiającego: …………………, tel.: ………………., e- mail:  

2) Ze strony Wykonawcy: …………………, tel.: ………………., e- mail 

 
§ 6 
 

1. Poza zmianami umowy dopuszczonymi w art. 455 Pzp dopuszcza się możliwość 

zmian postanowień zawartej umowy, w następujących przypadku:  

1) gdy konieczność zmiany spowodowana jest okolicznościami poza kontrolą 

stron, których działając z należytą starannością strony nie mogły przewidzieć 

w chwili zawarcia umowy. Dotyczy to w szczególności okoliczności 

wywołanych przez siłę wyższą oraz od zdarzeń niezależnych od Stron. 
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W czasie trwania siły wyższej Wykonawca odpowiada za wykonanie umowy 

na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego; 

2) zmiana sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku gdy Wykonawca 

zrezygnuje z Podwykonawcy lub dokona zmiany Podwykonawcy, przy czym, 

jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 

zasoby Wykonawca powołał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 

Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 

Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 

mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powołał się 

w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 Ustawy 

Pzp stosuje się odpowiednio; 

3) zmiany związane z wprowadzeniem nowych przepisów lub zmian 

w dotychczasowych przepisach, jeżeli powodują one konieczność zmiany, 

modyfikacji lub odstępstwa w odniesieniu do zakresu przedmiotu umowy. 

2. Strony ustalają dopuszczalną zmianę wynagrodzenia na podstawie art. 439 Pzp 

w następujący sposób: 

1) zmiana jest możliwa maksymalnie jeden raz podczas trwania umowy; 

2) z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia Zamawiający lub Wykonawca może 

zwrócić się najwcześniej po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy pod 

warunkiem, że suma kwartalnych wskaźników cen towarów i usług 

konsumpcyjnych ogłoszonych w komunikacie prezesa Głównego Urzędu 

statystycznego wyniesie co najmniej odpowiednie -10% albo 10%; 

3)  zmiana przepisów podatkowych w zakresie zmiany stawki podatku VAT. 

W takiej sytuacji zmianie ulegnie stawka podatku VAT oraz kwota 

wynagrodzenia  brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy; 

4)  zmiana może dotyczyć wynagrodzenie jeszcze niewypłaconego; 

5)  wynagrodzenie będzie podlegało waloryzacji począwszy od pełnego 

pierwszego miesiąca kalendarzowego, w którym spełniły się przesłanki 

waloryzacji; 
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6)  zmiana wynagrodzenia może polegać zarówno na jego wzroście jaki 

i obniżeniu; 

7)  zmiana wymaga wniosku Wykonawcy do Zamawiającego w przypadku 

wzrostu ceny lub Zamawiającego do Wykonawcy w przypadku obniżenia 

ceny; 

8)  maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia wynosi 10% całkowitego 

wynagrodzenia za należyte wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa 

w § 4 ust. 1. 

3. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 7 
1. Jeżeli Wykonawca nie wykonał przedmiotu umowy w całości lub w części 

w ustalonym w ramach niniejszej umowy terminie i zakresie, Zamawiający ma 

prawo do natychmiastowego odstąpienia od umowy bez konieczności 

wyznaczania terminu dodatkowego.  

2. Zamawiający może również odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, 

w przypadku, gdy:  

1) Wykonawca złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę 

dokumenty w celu uzyskania zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy; 

2) Wykonawca zaprzestał realizacji przedmiotu umowy lub realizuje 

go w sposób niezgodny z umową. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy może zostać złożone w terminie 5 dni 

liczonych od daty powzięcia przez Zamawiającego informacji o okolicznościach 

uzasadniających odstąpienie od umowy. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia na 

rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 4 ust. 1.  

5. W przypadku nienależytego wykonania usługi Wykonawca zobowiązany jest do 

zapłacenia kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, 

o którym mowa w § 4 ust. 1. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy 
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uznaje się realizację usługi niezgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i ofertą 

Wykonawcy oraz wszelkie nieprawidłowości w realizacji przedmiotu niniejszej 

umowy.  

6. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia, 

przysługującego Wykonawcy.  

7. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywają szkody, stronom przysługuje prawo 

dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.  

8. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 40% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust.1.  

  
§ 8 

 
1. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod 

rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.  

2. Wykonawca nie może przenieść w czasie lub obciążyć w całości lub części 

wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej 

pisemnej zgody Zamawiającego.  

3. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.  

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.  

 
 
 
 
 

……………………………………         ……………………………………..  
 Zamawiający                   Wykonawca   
 

 
 
 
 
Załączniki: 
załącznik nr 1 szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
załącznik nr 2 oferta Wykonawcy 
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