ZAMAWIAJACY: MIASTO LESZNO
UL. KAZIMIERZA KARASIA 15
64-100 LESZNO

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby
Urzedu Miasta Leszna”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: tryb podstawowy, bez negocjaciji

PODSTAWA PRAWNA: ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.- Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2021 r., poz. 1129 ze zm.)

Leszno, 1 grudnia 2021 roku
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Rozdziat 1 — Nazwa oraz adres Zamawiajacego

ZAMAWIAJACY:

Miasto Leszno

ul. Kazimierza Karasia 15

64 — 100 Leszno

NIP: 697 — 22 — 59 — 898
REGON: 411050445
Prowadzacy postepowanie:
Urzad Miasta Leszna
Wydziat Organizacyjny
Referat Administracyjno - Kancelaryjny
ul. Kazimierza Karasia 15,
64 — 100 Leszno

e-mail: bzp@leszno.pl.

adres strony internetowej: www.bip.leszno.pl

godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.30 — 15.30

Strona internetowa prowadzonego postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest przy uzyciu Platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/um_leszno. llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postepowania nalezy przez
to rozumiec Platforme zakupows.

Zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia dostepne beda na stronie
https://platformazakupowa.pl/pn/um_leszno

Zamawiajgcy — Miasto Leszno zaprasza do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego pn.: ,Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Leszna” zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, zwanej dalej ,SWZ”. Postepowanie,
ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem OR-A.271.01.2021. Wykonawcy powinni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

Rozdziat 2 — Tryb udzielenia zamdwienia

Do udzielenia przedmiotowego zamodwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, zapisy
niniejszej SWZ oraz w sprawach nieuregulowanych ustawg, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.).

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art.
275 pkt 1) ustawy Pzp o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej progdw unijnych, o jakich stanowi art.
3 ww. ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
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Rozdziat 3 — Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Wykonawce na rzecz Urzedu Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i zagranica
przesytek oraz ich ewentualnych zwrotdw — zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 1041).

2. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2020 ., poz. 1041)

b) Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 lutego 2019 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

c) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020
r., poz. 1026).

3. Ustugi w zakresie doreczania wszystkich przesytek muszg by¢ swiadczone z uwzglednieniem
zasad wynikajacych z przepiséw nastepujgcych ustaw:

a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1540),

b) z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 735)

c) z dnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 534).

d) z dnia 17 listopada 1964 roku — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
1805),

e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j.
Dz. U.z2019r., poz. 2325 ze zm.).

Zamawiajgcy zwraca uwage, ze czesc przesytek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12 §

6 pkt 2 Ordynacji podatkowej art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.

4. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie przez
Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych
przesytek nierejestrowanych oraz przesytek rejestrowanych. Wzdr zestawien przesytek pocztowych
Strony ustalg przed zawarciem umowy.

5. Przez przesytki pocztowe rozumie sie:

a) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe nierejestrowane tj. przesytki nadane bez
pokwitowania,

b) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe rejestrowane tj. przesytki nadane za
pokwitowaniem,

c) paczki pocztowe,

d) przesytki kurierskie.

6. Zestawienia ilosciowe, o ktérych mowa w pkt 4 niniejszego rozdziatu, sporzadzane bedg w dwdch
egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposdb czytelny i trwaty informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj oraz znak optaty.

7. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki i znak optaty.
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Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniach roboczych
od poniedziatku do pigtku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania i odbierania przesytek do/z siedziby
Zamawiajgcego — Urzad Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno (Biuro Obstugi).
Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ przesytki w godzinach od 07:30 do 09:30, natomiast
odbiera¢ w godzinach od 14:00 do 15:00 w dni robocze Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni doreczanie przesytek nadanych przez Zamawiajacego na catym terenie
Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami tj. objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata ,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o préobie dostarczenia przesytki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke (takze drugie awizo)
stosownie do przepisdw wskazanych w pkt 3 niniejszego rozdziatu SWZ. Po uptywie terminu
odbioru przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwtocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesytek
w obrocie zagranicznym obowigzywac bedg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.
Przedmiot zamodwienia obejmuje takie zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych przesytek
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia. Wykonawca naliczy optate za zwrot
przesytek Zamawiajgcemu, zgodnie z obowigzujagcym cennikiem Wykonawcy w dniu zwrotu
przesytki. Zamawiajacy informuje, iz nie jest w stanie oszacowac ilosci, rodzaju oraz wagi zwrotéw.
Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prdbie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni
od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i
inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U.z2020r., poz. 1041).

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie zagranicznym stosuje sie przepisy
danego kraju.

Wykonaweca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikdw terminowosci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 maja 2020 roku w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020 poz. 1026).

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek. Nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza stosowanie
opakowan Wykonawcy dla przesytek kurierskich.

Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajgcego bezptatne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks
postepowania administracyjnego, Kodeks postepowania karnego, Kodeks postepowania
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cywilnego, Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi Zamawiajgcy zapewni sobie we

wtasnym zakresie.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ oraz naniesé

adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty skredytowane;.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci

napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawag rozliczen finansowych bedzie:

a) suma optat za faktycznie nadane przez Zamawiajgcego przesytki pocztowe w okresie jednego
miesigca, stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych,

b) wskazana przez Wykonawce miesieczna zryczattowana optata za odbiér przesytek z siedziby
Zamawiajgcego w wysokosci wskazanej w ofercie. Kwota ta bedzie uiszczana przez
Zamawiajgcego za kazdy miesigc realizacji zamdéwienia bedacego przedmiotem niniejszego
postepowania.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i

priorytetowych oraz wzory nadrukdéw dotyczacych optaty przesytek, a takze dane umozliwiajgce

wykonanie stosownej pieczeci do znakowania wtasciwe] optaty przesytek.

Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera

szczegodtowy formularz szczegdtowy kalkulacji cenowej stanowigcy Zatacznik nr 1a do niniejszej

SWZ. Podane na formularzach cenowych ilosci majg charakter szacunkowy, stanowig element

niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego

zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przystuguje zadne

roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacunkowa ilos¢ przesytek (okreslonych w

Zataczniku nr 1a niniejszej SWZ) nie zostanie w petni wykorzystana do terminu zakonczenia

umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian ilosciowych zamawianych ustug w zakresie

poszczegélnych pozycji przedmiotu zamodwienia (tzn. bedzie uprawniony do zamdwienia

niektérych ustug w ilosciach wiekszych anizeli bedzie wynikato to z przedmiotu umowy a

niektérych ustug w ilosciach mniejszych anizeli okreslone w formularzu kalkulacji cenowej) przy

zachowaniu ogodlnej wartosci zamoéwienia (ceny) zastrzezonej dla wykonawcy w umowie, ktéra
zostanie zawarta w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania.
Zamawiajacy informuie, iz nie jest w stanie oszacowac ilosci, rodzaju oraz wagi zwrotdw.

Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug realizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta
bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczone w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w
terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania faktury VAT drogg elektroniczng. Okres
ptatnosci bedzie biegt od terminu dostarczenia elektronicznej wersji wystawionej faktury na adres
e-mail wskazany w umowie.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej
(Zatacznik nr 1a do SWZ) beda niezmienne w catym okresie trwania umowy.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek, ktére nie zostaty wskazane w formularzu
szczegotowej kalkulacji cenowej (Zatacznik nr 1la do SWZ), zostang one rozliczone wedtug
aktualnego cennika Wykonawcy.
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28. Koszty ponoszone w catym okresie korzystania z przedmiotowego zamodwienia zostaty
uwzglednione w opisie przedmiotu zamdwienia.
29. Dokumenty dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna pobrac ze strony http://www.bip.leszno.pl.

30. Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisdw art. 22 §1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), oséb wykonujgcych
nastepujgce czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia:

a) Bezposredniego dostarczania i odbioru przesytek pocztowych (kurier, listonosz) w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamdwienia,

b) Sortowania przesytek pocztowych,

c) Dystrybucji przesytek pocztowych (kierowcéw).
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, ktérymi Wykonawca lub Podwykonawca bedzie sie postugiwat przy
wykonywaniu czynnos$ci wskazanych powyzej, byty zatrudnione na podstawie umowy o prace
w catym okresie obowigzywania umowy.
Wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy zobowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie odnosnie liczby zatrudnionych oséb wykonujacych
wskazane w ust. 30 powyzej czynnosSci na rzecz Zamawiajgcego, ktdrych $wiadczenie polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 9 do SWZ. Niniejsze oswiadczenie stanowi¢ bedzie
zatgcznik do umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli zatrudnienia oséb wykonujgcych wskazane powyzej
czynnosci przez caly okres realizacji wykonywanych przez nie zadan, w szczegdlnosci poprzez
wezwanie do okazania, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie dtuiszym niz 5 dni
roboczych, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii uméw o prace zatrudnionych
pracownikéw, zawartych przez Wykonawce lub Podwykonawce z pracownikami wykonujgcymi ww.
prace, zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na
podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia
umowy o prace, rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkow pracownika.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce oswiadczen i dokumentdéw, o ktdrych mowa w ust. 31 i ust. 32
powyzej, bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw swiadczacych
prace na podstawie umowy o prace i skutkowaé bedzie powiadomieniem przez Zamawiajgcego
Panstwowej Inspekcji Pracy, celem podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego w
tej sprawie.
Zamawiajgcy informuje, iz dopuszcza wpisanie w umowie informacji na temat placdwek pocztowych
obstugujacych Zamawiajgcego, prawidtowego oznaczenia przesytek przez Zamawiajgcego oraz
regulamindw pod warunkiem, ze powyzsze regulacje w zaden sposéb nie bedg sprzeczne z zapisami
SWZ.
Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci: Niniejsze zamowienie nie zostato podzielone
na czesci, gdyz stanowi catos¢. Jest zamodwieniem wartosciowo matym, ktérego niedokonanie
podziatu na czesci nie utrudnia dostepu do zamdwienia przedsiebiorstwom z sektora matych
i érednich przedsiebiorstw (MSP). Préba podziatu zamdwienia na cze$ci mogtaby spowodowaé wzrost
cen za wykonanie przedmiotowego zamdwienia oraz problemy organizacyjne z wysytaniem oraz
otrzymywaniem korespondencji przez Zamawiajgcego. Podziat niniejszego zamodwienia na czesci
wigzatby sie réwniez ze znacznymi trudnosciami technicznymi po stronie Zamawiajgcego, zwigzanymi
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z sortowaniem wysytanej korespondencji, odbieranej przez poszczegdinych Wykonawcéw.
Problemy réwniez by przysparzato, skoordynowanie czynnosci wynikajgcych z realizacji przedmiotu
zamowienia przez poszczegdlnych Wykonawcdw. Majagc na uwadze powyzsze okolicznosci
Zamawiajgcy nie dokonat podziatu przedmiotowego zamdwienia na czesci.

Przedmiot niniejszego zamoéwienia zostat opisany w sposdb wyczerpujacy, z uwzglednieniem
wymagan jakosciowych odnoszacych sie do gtdwnych elementéw sktadajgcych sie na przedmiot
zamoéwienia, okreslonych w przepisach prawa powrzechnie obowigzujgcego w tym zakresie.
Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wg wspdlnego stownika zaméwien CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe,

64120000 - 3 - Ustugi kurierskie,

64121100-1 - Ustugi dostarczania poczty.

Rozdziat 4 — Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji zamdwienia: od dnia 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku.

Rozdziat 5 — Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale 6 SWZ oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdwieniu i niniejszej SWZ.

2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow tj.:

posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku —
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2020 r., poz. 1041).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j tj.:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat/ wykonuje co najmniej jedno
zamoéwienie polegajgce na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o wartosci nie
mniejszej niz 250.000,00 zt brutto (sfownie: dwiescie piecdziesigt tysiecy ztotych zero groszy).
Przez jedno zamodwienie Zamawiajgcy rozumie wykonanie jednej ustugi na rzecz jednego
podmiotu/Zamawiajagcego w ramach jednego kontraktu (umowy, zlecenia) trwajgcego
minimum 12 miesiecy.
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b)

10.

Jezeli kontrakt jest aktualnie wykonywany (niezakonczony) to jego zrealizowana cze$s¢ musi
dotyczy¢ minimum 12 miesiecy (np. od pazdziernika 2020 r. do pazdziernika 2021 r.);

w rejonie nizej wymienionych lokalizacji dysponuje co najmniej jedng placdwka stuzgcy do
odbioru przesytek awizowanych, czynng w godzinach minimum od 10:00 do 16:00. Rejon
wystepowania placéwek (biur) na terenie miasta Leszna: Zatorze, Gronowo, Srédmiescie,
Zaborowo, Osiedle Przyjazni, Osiedle Rejtana.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegblnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polegad
na zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci s3 wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, jaki zakres

zamoéwienia wykonajg poszczegdélni Wykonawcy (oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ).

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotdw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, ze ,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w ustepie
powyzej wystgpi wytgcznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, skfada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do

oddania _mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego

zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca

realizujgc_zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,

wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ.

2) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 1), winno
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11.

potwierdzaé, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz winno okresla¢ w szczegélnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamodwienia;

¢) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

3) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a takze bada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre zostaty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane.

5) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie
z Wykonawcg, ktéry polega na jego sytuacji finansowe] lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy 7ada, aby Wykonawca w terminie okresSlonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7) UWAGA!

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby.

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby:

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale 7
ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, na wzorze
stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.
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Rozdziat 6 — Podstawy wykluczenia
(o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 ustawy Pzp)

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie

Wykonawce:

1)

2)

3)

4)
5)

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktédrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d)finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi,o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéow, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h)o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktédrym mowa w pkt 1) powyzej;
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdéwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
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6)

konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy wykluczy rowniez Wykonawce,

w okolicznosciach wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5), 7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp, tj.:

1)

1)

2)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegoélnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat Ilub nienalezycie wykonat zamédwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych dowodéw;

ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nie-nalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady.

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamédwienia.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i

5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4), 5), 7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze

spetnit facznie nastepujgce przestanki:

1)

2)

3)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zados$cuczynienie pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspdtpracujgc odpowiednio z whasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajgcym;

podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdélnosci:
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a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczagce odpowiedzialnos$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne okolicznosci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

Rozdziat 7 — Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych

OSWIADCZENIE, O KTORYM MOWA W ART. 125 UST. 1 USTAWY PZP

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp), w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
SWz.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,

tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe S$rodki dowodowe,
wskazane w niniejszym Rozdziale SWZ.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow oswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziatu SWZ, sktada kazdy z Wykonawcédw. Oswiadczenie

to ma potwierdzac¢ brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
w zakresie, w jakim kazdy zWykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktdrym mowa w ust. 1 powyzej, takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu

oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje sie na jego zasoby zgodnie ze wzorem stanowigcym odpowiednio Zatacznik nr 4 do
SWz.

5. Uwaga!

Oswiadczenia, o ktorych mowa powyzej nalezy zloizyé, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
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6.

1)

2)

3)

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, podmiotowych s$rodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
ktére wymaga Zamawiajacy tj.:

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego uprawnien do
prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych

przepiséw, okreslonego w Rozdziale 5 ust 2 pkt. 2) SWZ Zamawiajgcy wymaga:
a) aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku —
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2020 r., poz. 1041).

W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej okreslonego w Rozdziale 5 ust. 2 pkt 4 lit. a) i b) SWZ Zamawiajacy
wymaga:
a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczern powtarzajacych sie lub ciagtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktdérych ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywa-
nych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 6 do SWZ.
b) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
w celu wykonania zamoéwienia publicznego wraz z informacjag o podstawie do
dysponowania tymi zasobami wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 8 do SWZ.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji.

Zamawiajagcy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy
z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp skorzysta z
dokumentdéw znajdujgcych sie w ogdélnodostepnych i bezptatnych bazach danych pod
warunkiem wskazania przez Wykonawce w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ (Zatacznik nr 2 do SWZ), danych umozliwiajgcych dostep do tych
dokumentow.
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7.

10.

11.

12.

13.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamodwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, wezwad
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych,
jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac¢ Wykonawce lub
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskac¢ za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o _ile Wykonawca wskazat w_oswiadczeniu, o

ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i

aktualnosé.

Jezeli w dokumentach skfadanych w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, kwoty bedg wyrazane w walucie obcej, kwoty te zostang przeliczone na PLN
wg Sredniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski (Tabela A kurséw srednich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru.

a) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, jezeli Zamawiajgcy moze uzyskaé za pomocy bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do
tych dokumentow.

b) Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajgcy moze
7z3da¢ od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

c) zapis z lit. b) powyzej stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego.

d) zapis ust. 13 lit. a) i b) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
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podwykonawcy nie bedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

14. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkéw dowodowych
lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 13 powyzej, pod okreslonymi adresami internetowymi
ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego
podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw.

15. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale 7 ust. 6 pkt 2 SWZ:

a) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie
zawarl uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani
nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury— wystawione nie

wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 15 pkt. 1) lit. a) powyzej, lub gdy dokumenty te nie
odnoszg sie do wszystkich przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108 ust.1 pkt 1, 2 i 4, art.
109 ust.1 pkt 1, 2 lit a i b oraz pkt 3 ustawy Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktdrej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o oswiadczeniu pod przysiegg,
ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzgadu
zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajgcych powinny byé wystawione
w terminach odpowiednich dla dokumentéw wymienionych w ust. 15 pkt. 1) lit. a)
Rozdziatu 7 SWZ.

16. Dokumenty podmiotow trzecich:

1. Zamawiajgcy z3da od Wykonawcy, ktdry polega na zdolnosciach technicznych Ilub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawienia podmiotowych srodkdéw
dowodowych, o ktérych mowa w Rozdziale 7 ust. 6 pkt 2 SWZ, dotyczacych tych podmiotow,
potwierdzajgcych, ze nie zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia z
postepowania.

Zamawiajacy, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podmiotu udostepniajgcego
zasoby z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp, skorzysta z
dokumentéw znajdujgcych sie w ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych pod
warunkiem wskazania przez Wykonawce w oswiadczeniu, o ktérym mowa w Rozdziale 7 ust.
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1 SWZ (Zatacznik nr 2 do SWZ), danych umozliwiajgcych dostep do tych dokumentéw.

2. W przypadku podmiotéw udostepniajgcych zasoby na zasadach okre$lonych w art. 118
ustawy Pzp, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zapisy ust. 15 stosuje sie odpowiednio.

17. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie
lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.
18. Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 17,
aktualne na dzien ich ztozenia.

19. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdédw wyjasnien dotyczgcych tresci osSwiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub
innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

20. Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub
podmiotowe s$rodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie
bezposrednio do podmiotu, ktdry jest w posiadaniu informac;ji lub dokumentéw istotnych w tym
zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, lub braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

21. Podmiotowe $rodki dowodowe, o ktdrych mowa w niniejszym Rozdziale SWZ przekazuje sie za
posrednictwem Platformy zakupowej dostepne;j pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/um_leszno poprzez ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Rozdziat 8 — Sposdéb sporzadzenia oraz przekazywania dokumentéw oraz oswiadczen

1. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp oraz niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentéw
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw i oswiadczen jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz konkursie.

2. Oswiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe Srodki dowodowe, w
tym os$wiadczenie o ktérym mowa w art.117 ust 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust 3 ustawy Pzp, przedmiotowe $rodki
dowodowe, petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
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okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz. U.
2017, poz. 2247), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktdrym mowa w niniejszym ustepie, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowych s$rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca Ilub Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) innych dokumentéw— odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze
dokona¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w niniejszym ustepie, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu.

. Podmiotowe s$rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
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W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty Ilub petnomocnictwo, zostaty
sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wfasnorecznym podpisem,

przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktdrym mowa w niniejszym ustepie, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z
nich dotyczg;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze
dokonac réwniez notariusz.

. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.
Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty, oSwiadczen oraz innych dokumentéw w jednym
z jezykdw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym.

Rozdziat 9 — Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje dotyczgce wymagan technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
- w sprawach merytorycznych: Pani Agnieszka Sochacka,
- w sprawach proceduralnych: Pani Olga Durczok-Gosiewska.
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim przy uzyciu $rodkdéw komunikacji

elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/um_leszno

3. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
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oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza

»Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajacego”.
4. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku

»Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢
zostata wystana do Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za
posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do
kontaktu z Wykonawcami: org@leszno.pl Zaleca sie jednak, aby komunikacja z Wykonawcami
odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu e-mail.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na

pytania, modyfikacje tresci SWZ, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na Platformie w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do

konkretnego Wykonawcy.
6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz

system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy, zgodnie z§ 11 ust. 2 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452),
zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz
szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia
2021r.,ze wzgledu na zakonczenie wspierania przegladarki Internet Explorer przez
firme Microsoft, stosowanie przegladarki Internet Explorer nie bedzie dopuszczalne,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
.pdf,

f) platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej —
kodowanie UTFS,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Woykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
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10.

11.

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowej w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za
wigzacy;

b) zapoznaje sie i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na
platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy

zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w
zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych w  niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,lInstrukcje dla Wykonawcéw" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zalecenia Zamawiajgcego:
1) Formaty plikow  wykorzystywanych przez = Wykonawcéw  powinny  by¢

zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzqdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacgji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”,
zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem KRI".

2) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc.docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

3) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

z rozszerzen:
a) .zip
b) .72

4) Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w ,,Rozporzadzeniu KRI” wystepuja:
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

5) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktoéry
wynosi maksymalnie 5MB.

6) W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

-ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

-pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac facznie
z dokumentem podpisywanym.

-Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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7) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw przy weryfikacji plikow.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwosé prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

9) Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
o udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert.

10) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

11) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich

podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikdw, co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI SWzZ

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Whniosek nalezy ztozy¢, zgodnie z zapisami niniejszego Rozdziatu SWZ, za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um_leszno za pomoca

formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”.

Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan réwniez w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas
na udzielenie wyjasnien.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 14 powyzej,
przedtuza termin sktadania odpowiednio ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcdéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w
ust. 14 powyzej, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 16, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni, bez ujawniania zrédta zapytania,
za posrednictwem platformazakupowa.pl, w sekcji ,,Komunikaty”.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci SWZ.

ZMIANA TRESCI SWZ

20. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmienic¢ tre$¢ SWZ.Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepni za posrednictwem
platformazakupowa.pl, w sekcji ,,Komunikaty”.

21. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od

Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ
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i przygotowanie ofert, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich
przygotowanie.

22. Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na platformazakupowa.pl, w sekcji ,,Komunikaty”.

23. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
o zamodwieniu, Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenie o

zmianie ogtoszenia.

24. W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SWZ a trescig udzielonych wyjasnien lub zmian
SWZ, jako obowigzujacg nalezy przyjac tres¢ pdzniejszego oswiadczenia Zamawiajgcego.

25. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

Rozdziat 10 — Wymagania dotyczace wadium

1. Kazdy Wykonawca musi wnie$s¢ wadium w wysokosci 2.000,00 zt (stownie: dwa tysiece ztotych
00/100 groszy).

2. Wadium moze by¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach:
1) pienigdzu;

) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z
2020 r., poz. 299).

3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
w Banku PKO BP S.A. nr: 37 1020 3088 0000 8302 0005 7703 z dopiskiem na blankiecie przelewu:
WADIUM
»Znak sprawy: OR-A.271.1.2021
Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Leszna”

Kopie polecenia przelewu lub wydruk z przelewu elektronicznego zaleca sie ztozy¢ wraz z oferta.

Ze wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem trwania okresu rozliczen miedzybankowych Zamawiajacy
zaleca dokonanie przelewu ze stosownym wyprzedzeniem.

4. Wadium wnoszone w formie poreczenia lub gwarancji musi by¢ ztozone jako oryginat gwarancji
lub poreczenia, w postaci elektronicznej.

5. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczenia, dokument
powinien by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawieraé¢ nastepujgce
elementy:
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1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/ poreczenia
(zamawiajgcego), gwaranta/ poreczyciela (instytucji udzielajgcych gwarancji/ poreczenia)
oraz wskazanie ich siedzib;

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg/poreczeniem;

3) kwote gwarancji/poreczenia;

4) termin waznosci gwarancji/poreczenia;

5) bezwarunkowe, nieodwotalne i na pierwsze pisemne zadanie, zgtoszone przez
Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta/poreczyciela do

zaptaty na rzecz Zamawiajgcego petnej kwoty wadium w okolicznos$ciach okreslonych w art.
98 ust. 6 ustawy Pzp tj.:

5.1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128
ust. 1 ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych srodkéw
dowodowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentéw lub oswiadczen lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej;

5.2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odméwit podpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,

5.3)zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

6) gwarancja/poreczenie winno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe;

7) gwarancja/poreczenie musi by¢ wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

8) wszelkie spory dotyczgce gwarancji/poreczenia podlegajg rozstrzygnieciu zgodnie
z prawem Rzeczypospolitej Polskiej i podlegaja kompetencji sgdu wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego;

9) jednoczesnie Zamawiajgcy wymaga, aby okres waznosci gwarancji/poreczenia nie byt
krotszy niz okres zwigzania oferta.

. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymac nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjgtkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i
3 oraz ust. 2 ustawy Pzp.

. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym Zamawiajgcego, o ktdrym mowa powyzej, przed uptywem terminu sktadania
ofert tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako termin sktadania ofert.

. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposdb nieprawidtowy lub nie
utrzyma wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozy wniosek o zwrot
wadium w przypadku, o ktéorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zostanie odrzucona.

. Jezeli wadium zostanie wniesione w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona na PLN wg
Sredniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
(Tabela A kurséw srednich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogloszenia o zamdwieniu w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Jezeli wadium zostanie wniesione w formach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) -4) Rozdziatu 10
SWZ (w formach, o ktérych mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2) — 4) ustawy Pzp) i kwota wadium
zostanie w tych formach okreslona w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona na PLN
wg sredniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
(Tabela A kurséw srednich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwfocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania ofertg;

2) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie
zostato rozstrzygniete odwotanie na czynnos$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do
jego wniesienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
zwraca wadium Wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktdrego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie
na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego whniesienia.

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 12 powyzej, powoduje rozwigzanie
stosunku prawnego z Wykonawcga wraz z utraty przez niego prawa do korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp.

Wadium whniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w
formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2—4 ustawy Pzp, wystepuje
odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128
ust. 1 ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych
srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentéw lub oswiadczen lub
nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej;

Strona 25 z 41



2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmadwit podpisania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

Rozdziat 11 — Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia: 07.12.2021 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferty, okreslonym w ust. 1 powyzej, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o
ktédrym mowa w ust. 2 powyzej, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

5. Zamawiajacy, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 12) ustawy Pzp, odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie
wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat 12 — Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta skfadana jest, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

2. W procesie sktadania oferty na Platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis
zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktdry nastepnie
przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl).

3. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumieé¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4. Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdéw SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl
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10.

11.

12.

13.

14.

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/ upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢  wymagania ,Rozporzqdzenia  Parlamentu  Europejskiego i  Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikdw podpisu w
formacie XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
Na Platformie w Formularzu skfadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia

czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu sktadania

ofert wycofac oferte. Sposdb wycofania oferty okreslono w instrukcji zamieszczonej na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji

dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne

z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez

innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na

ktdérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy

do ztozenia, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkos$¢ pliku to

maksymalnie 500 MB.

Tres¢ oferty musi odpowiadacd tresci niniejszej SWZ.

Wzér formularza oferty stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ, wzér Formularza cenowego stanowi

Zatacznik nr 1 a do SWZ.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w

formie zatgcznikdw do niniejszej SWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do

tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Na Oferte sktadaja sie:

a) wypetniony Formularz oferty sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 1 do SWZ.

b) wypetniony Formularz szczegétowej kalkulacji cenowej sporzadzony z wykorzystaniem
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1a do SWZ.

Wymagana forma: Nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

15.

Wraz z Ofertg powinny by¢ ztozone:
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b)

d)

Oswiadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, tj. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace
przestanek  wykluczenia z postepowania oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby - (Zatgcznik nr 2 i 4 do
SW2).

Wymagana forma: Oswiadczenia, o ktorych mowa powyzej nalezy ztozyc, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca, ktdéry polega na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, skfada, wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy $Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw (na zasadach opisanych w
Rozdziale 5 SWZ).

Wymagana forma: Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowe;j i
opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia lub notariusz.

o$wiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia -
w sytuacji opisanej w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (Zatacznik nr 5 do SWZz).

Wymagana forma: Wykonawcy sktadajq oswiadczenia w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcdw, zgodnie z formq reprezentacji okreslong w
dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia lub notariusz.

dokument Petnomocnictwa, w sytuacji:

- gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych.
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Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, winien dotaczy¢ do oferty
dokument Petnomocnictwa.

- wspodlnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia przez Wykonawcéw. Wykonawcy
woéwczas sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika. Dokument Petnomocnictwa, z
tresci ktéorego bedzie wynikatlo umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia tych Wykonawcow, nalezy zatgczy¢ do oferty.

Wymagana forma: Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy zostato sporzqdzone w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

e) Wadium

Wymagana forma:
Wadium wnoszone w formie poreczenia lub gwarancji musi byc¢ ztozone jako oryginat
gwarancgji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;.

Zamawiajgcy zaleca zatgczenie do oferty dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium w
pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego. Czynnos¢ ta skrdci czas badania ofert.

16. Kazdy z Wykonawcdéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
17. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Rozdziat 13 — Sposéb oraz termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/um_leszno na  stronie internetowej prowadzonego
postepowania do dnia 09.12.2021 r., do godz. 10:00.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty i oswiadczenia.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw,
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

5. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien

ztozy¢  podpis  bezposrednio na  dokumentach  przestanych za  posrednictwem
platformazakupowa.pl Zamawiajgcy zaleca stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku

osobno.

6. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.
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. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczgca ztozenia, wycofania oferty znajduje sie na

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.
. Zamawiajacy, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp, odrzuci oferte ztozong po terminie

sktadania ofert.

Rozdziat 14 — Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. dnia 09.12.2021 r.
o godz.: 10:30.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie internetowej prowadzonego postepowania na
platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”.

Rozdziat 15 — Sposdb obliczenia ceny

E

Cena ofertowa podana przez Wykonawce w formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do SWZ), jest
wyrazong w pienigdzu, tgcznie z naleznym podatkiem od towardw i ustug VAT, wartoscig ustug i
innych swiadczen, stanowigcych przedmiot zamodwienia.

Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty wykonania niniejszego zamdwienia, wynikajgce
ze SWZ oraz postanowien umownych, informacji i wyjasnien uzyskanych od Zamawiajgcego.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce na formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej
(Zatacznik nr 1a do SWZ) zostang uznane za obowigzujgce w catym okresie trwania umowy i nie
bedg podlegaty zmianie. Majac na wzgledzie przepisu ustawy z dnia ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
zmiany tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez przywotang wyzej ustawe.

llosci podane dla kazdego rodzaju przesytki stuzg jedynie do obliczenia ceny oferty.
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10.

Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg na podstawie faktycznej ilosci przesytek oraz cen
jednostkowych wskazanych w ofercie. W przypadku zmniejszenia tych ilosci Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia.

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingc, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w goére).
Cena oferty powinna by¢ wyliczona w nastepujgcy sposob:

a) Wykonaweca okresli ceny jednostkowe netto na formularzu kalkulacji cenowej,

b) Wykonawca obliczy warto$s¢ netto poszczegdlnych pozycji przez przemnozenie ceny
jednostkowej netto przez ilos¢ jednostek,

c¢) Wykonawca obliczy wartos¢ brutto poszczegdlnych pozycji przez dodanie wysokosci
podatku VAT do wartosci netto dla poszczegdlnych pozycji,

d) Wykonawca zsumuje wartosci brutto poszczegdlnych pozycji,

e) taczna wartos$é brutto stanowi cene oferty.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek, ktére nie zostaty wskazane w formularzu
szczeg6towej kalkulacji cenowej (Zatacznik nr 1a do SW2Z), zostang one rozliczone wedtug
aktualnego cennika Wykonawcy.

Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ zrealizowanych zaméwien
wedtug cen jednostkowych podanych w Zatgczniku nr 1a do SWZ.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty ze SWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W szczegdlnosci Zamawiajacy poprawi:

— omyfki polegajace na btednym wpisaniu ilosci jednostek lub nazwy jednostki miary w
tresci ztozonego przez Wykonawce wraz z ofertg formularza szczegétowej kalkulacji
cenowej, dostosowujgc ich tres¢ do odpowiednich dokumentéw wzorcowych
zamieszczonych w SWZ;

— oczywiste omytki rachunkowe polegajgce na btednych obliczeniach matematycznych
(mnozenie, dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposdb zmian poprawi
koncowa wartos¢ ofert. Przy poprawianiu omytek Zamawiajgcy zawsze za prawidtowg
uzna cene jednostkowg netto.

Rozdziat 16 — Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow
i sposobu oceny ofert.

1.

Najkorzystniejszg ofertg, bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans kryterium
oceny ofert, odnoszgcego sie do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryterium oceny ofert
Najnizsza cena ofertowa brutto — waga kryterium to 100%.

W przedmiotowym kryterium oceniana bedzie cena ofertowa brutto, podana przez Wykonawce
w formularzu ofertowym. Pozostate oferty zostang ocenione wg nastepujacego wzoru:

Pc = Cn/Cb x 100 [pkt]
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gdzie:

P. — oznacza punkty w kryterium ,,najnizsza cena ofertowa brutto”,
Cn — oznacza najnizszg oferowang cene brutto, sposréd ofert badanych.
Co — 0znacza cene brutto badanej oferty.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktow
ww. kryterium i odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie — Prawo
zamowien publicznych oraz niniejszej SWZ.

. Na podstawie powyziszego kryterium zostanie sporzadzone zbiorcze zestawienie oceny ofert.
Punkty beda liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza suma punktéw
uzyskanych ww. kryterium wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

. Wykonawcy, skfadajacy oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Rozdziat 17 — Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia konczy sie:
- zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, albo
- uniewaznieniem postepowania.

. Zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty informuje réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1), na stronie
internetowej prowadzonego postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji, ,Komunikaty”.

. Zamawiajgcy moze nie ujawniac informacji, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli ich ujawnienie bytoby
sprzeczne z waznym interesem publicznym.
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10.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczes$nie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 5 na stronie

internetowej prowadzonego postepowania na platformazakupowa.pl w sekgji, ,Komunikaty”.

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577

ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,

o ktérym mowa w ust. 7, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie zobowigzany przed podpisaniem umowy do

whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego wniesienie byto wymagane),
w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale 19 SWZ.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw, zawierajgcy
w swojej tresci minimum nastepujgce postanowienia:

a) okreslenie stron umowy;

b) zobowigzanie do realizacji przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
przedmiot zamdwienia;

c) okreslenie, ktory z podmiotdéw jest upowazniony do wystepowania w imieniu pozostatych
(lider) przy realizacji ww. zamdwienia, wskazanie osoby petnomocnika oraz zakresu jego
petnomocnictwa;

d) oznaczenie czasu trwania wspodtpracy Wykonawcédw wspdlnie realizujgcych zamédwienie,
obejmujgcego minimum okres realizacji przedmiotu zamdwienia;

e) role i zadania kazdego z Wykonawcow wspdlnie realizujgcych zaméwienie;

f) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum wobec
Zamawiajgcego, w trakcie realizacji zamdwienia jak i z tytutu rekojmi i udzielonej gwarancji;

g) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek
z jego cztonkdéw do czasu wykonania zamowienia;

h) lider jest uprawniony do otrzymywania ptatnosci;

i) wskazanie, iz zaptata dokonana na rzecz lidera zwalnia Zamawiajgcego z diugu wzgledem
Wykonawcoéw;

j) lider ma prawo do zaciggania zobowigzan i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu
wszystkich stron (partneréowy);

k) numery i nazwy rachunkéw bankowych, na ktére bedg dokonywane ptatnosci z tytutu
realizacji przedmiotowej Umowy,
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1) zakaz zmian w umowie regulujgcej wspotprace Wykonawcédw bez zgody Zamawiajgcego.

Nie dopuszcza sie sktadania umowy przedwstepnej regulujgcej wspétprace lub umowy zawartej
pod warunkiem zawieszajgcym.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego Zatacznik nr 7 do SWZ.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

W celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Wykonawca, ktérego oferte
wybrano, jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada:

1) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,

2) umowe regulujacg wspétprace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie
zamodwienia, jezeli oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonaé¢ ponownego badania i
oceny ofert sposrdod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic¢ postepowanie.

W przypadku wybrania oferty Wykonawcy zamierzajgcego realizowa¢ zamowienie z udziatem
Podwykonawcow majg zastosowanie przepisy Rozdziatu 18 SWZ.

Rozdziat 18 — Wymagania i informacje dotyczace umowy o podwykonawstwo

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli
sg juz znani (Zatacznik nr 1 do SW2).

. Wykonawca zamierzajacy zawrze¢ umowe o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg ustugi, jest

obowigzany, w trakcie realizacji zamdwienia, do przedtozenia Zamawiajagcemu projektu tej
umowy, przy czym Podwykonawca jest obowigzany dotgczy¢ zgode Wykonawcy na zawarcie
umowy o podwykonawstwo o tresci zgodnej z projektem umowy.

Powierzenie wykonania czesSci zamodwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w
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trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio.

Wykonawca zapewnia, ze Podwykonawcy bedg przestrzegaé wszelkich postanowiert Umowy.
Umowa miedzy Wykonawcg a Podwykonawcg musi by¢ zawarta zgodnie z odpowiednimi
przepisami Kodeksu cywilnego.

W przypadku zamiaru zawarcia umowy z Podwykonawcg, Wykonawca bedzie zobowigzany do
uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego w nastepujacym trybie:

e Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wniosek wraz z projektem umowy
z Podwykonawca.

e W terminie do 7 dni od dnia przedstawienia wniosku Wykonawcy, Zamawiajacy udzieli na
pismie zgody na zawarcie umowy albo podajac uzasadnienie — zgtosi sprzeciw, lub
zastrzezenia do projektu umowy.

e Zgtoszenie w powyziszym terminie sprzeciwu lub zastrzezen przez Zamawiajgcego do
projektu umowy bedzie réwnoznaczne z odmowg udzielenia zgody.

e W przypadku odmowy Wykonawca ponownie przedstawi projekt umowy
z Podwykonawcg w powyzszym trybie, uwzgledniajacy zastrzezenia i uwagi zgtoszone
przez Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni, aby wszystkie umowy z Podwykonawcami zostaty sporzgdzone na pismie i
przekaze Zamawiajgcemu kopie kazdej umowy z Podwykonawcyg niezwtocznie, lecz nie pdzniej
niz do 7 dni od daty jej zawarcia.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zawarcie umowy z Podwykonawcami bez
wymaganej zgody Zamawiajgcego, za$ skutki ztego wynikajgce, bedy obcigzaty wytgcznie
Wykonawce.

Umowa z Podwykonawcg bedzie uwazana za zatwierdzong przez Zamawiajgcego, jesli w terminie
7 dni od dnia przedstawienia projektu umowy wraz z wnioskiem o zatwierdzenie, Zamawiajgcy
nie zgtosi sprzeciwu lub zastrzezerh do umowy.

Powyzszy tryb dziatania, o ktérym mowa w pkt 8 powyzej, bedzie miat zastosowanie do wszelkich
zmian, uzupetnien oraz anekséw do uméw z Podwykonawcami.

Kazdy projekt umowy z Podwykonawcg musi zawiera¢ w szczegdlnosci postanowienia dotyczace:
a) zakresu prac przewidzianego do wykonania,
b) termindw realizacji,
¢) wynagrodzenia i termindw pfatnosci,

d) rozwigzania umowy z Podwykonawcg w przypadku rozwigzania umowy w sprawie
zamodwienia publicznego.

Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

W przypadku realizacji przedmiotowego zadania z udziatem Podwykonawcéw, Wykonawca wraz
z fakturg musi ztozy¢ w stosunku do kazdego Podwykonawcy jeden z wymienionych ponizej
dokumentdw:
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a) Oswiadczenie Wykonawcy, ze ustugi, ktére sg objete dang fakturg VAT zostaty wykonane bez
udziatu tego Podwykonawcy.

b) Oswiadczenie Wykonawcy, 7e na dzien wystawienia faktury VAT Podwykonawcy nie
przystuguja wobec Wykonawcy wymagalne roszczenia za realizacje ustug lub dostaw,
objetych dang fakturg VAT.

Brak ztozenia przez Wykonawce jednego z w/w dokumentédw w stosunku do kazdego

Podwykonawcy bedzie podstawg do odmowy przyjecia przez Zamawiajacego faktury od

Wykonawcy.

Rozdziat 19 — Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie zgda¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 20 — Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci umowy.

Zamawiajgcy wymaga od wybranego Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik
nr 7 do SWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SWZ.

Zmiana umowy, o ktérej mowa w ust. 2, wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

Umowa na wykonanie zamdéwienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcg, ktéry spetni
wszystkie postawione wymagania i ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy poinformuje wybranego Wykonawce
odrebnym pismem bezposrednio po wyborze jego oferty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

Rozdziat 21 — Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdéw ustawy Pzp, przystuguja sSrodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX
ustawy Pzp.
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2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

3. Odwofanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie
whiesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dniod dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1)
powyzej.

6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamdwienn Publicznych lub dokumentéw zamowienia na stronie
internetowe;j.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia
o wyniku postepowania,

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

9. Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a
jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentéw zamdwienia,
zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o
zamoéwieniu lub sg udostepniane dokumenty zamdwienia, wzywajac Wykonawcow do
przystgpienia do postepowania odwotawczego.
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Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystepuje.

Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi lzby, a jego kopie przesyta sie Zamawiajgcemu
oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie. Do zgtoszenia przystgpienia dotgcza sie dowdd
przestania kopii zgtoszenia przystgpienia Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu
odwotanie.

Szczegbétowe zasady postepowania po whniesieniu odwotania okreslajg stosowne przepisy Dziatu
IX ustawy Pzp oraz odpowiednie akty wykonawcze do ustawy Pzp.

. Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.
1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
Dziatu IX Rozdziatu 3 ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sagdem zamowien publicznych", za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lIzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rGwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamdwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Na zasadach okreslonych w art. 590 ustawy Pzp od wyroku sadu lub postanowienia konczacego
postepowanie w sprawie przystuguje skarga kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

Rozdziat 22 — Informacje dodatkowe

o N o

. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy

dostaw, zamowienia o ktdrym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8) ustawy Pzp.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduije ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje aukgc;ji elektronicznej.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wylgcznie przez

Wykonawcéw, o ktédrych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych 1z zatrudnianiem o0sdb,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Zamawiajgcy informuje, ze przed wszczeciem przedmiotowego postepowania przetargowego nie
przeprowadzono wstepnych konsultacji rynkowych.

Klauzula informacyjna wynikajgca z art. 13 Rozporzgdzenia 2016/679:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Leszna reprezentowany
przez Prezydenta Miasta Leszna, ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Pani Wioletty Kaczmarek, z
ktérg mozna kontaktowad sie pod adresem e-mail: iod@leszno.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

e art. 6 ust. 1lit. c) RODO oraz art. 10 RODO;

e ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”;
e aktéw wykonawczych do ustawy Pzp,

e ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

e ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4) Pani/Pana dane osobowe bed3 przetwarzane w celu zwigzanym realizacjg zamodwienia
publicznego pn.: " Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Leszna” znak
sprawy: OR — A.271.01.2021 prowadzonym w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1)
ustawy Pzp;

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

6) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panistwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

8) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
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udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

9) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

10) Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych(w
przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sq przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust 1-3 RODO, Zamawiajgcy moze
zqdac od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

ena podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczq, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania i
jego zatgcznikow);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii lub parnstwa cztonkowskiego);

eprawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO, o ktérej mowa w art. 77 RODO.

11) Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawga prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c) RODO.

Rozdziat 23 — Zataczniki do Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia

nrl
nrla

nr2

nr3

formularz ,OFERTA” (sktada kazdy Wykonawca wraz z ofertg),
formularz szczegotowej kalkulacji cenowej (sktada kazdy Wykonawca wraz z ofertq),

formularz ,, OSWIADCZENIE WYKONAWCY” dotyczace przestanek wykluczenia z
postepowania oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (sktada kazdy
Wykonaweca wraz z ofertg),

formularz ,,ZOBOWIAZANIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY” (sktada Wykonawca
wraz z ofertg w przypadku polegania na zasobach innych podmiotdw),
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nr4

nr5

nr6
nr7
nr8

nr9

formularz ,,0OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY” (sktada Wykonawca
wraz z Ofertq w przypadku polegania na zasobach innych podmiotow),

formularz ,, OSWIADCZENIE” Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia (sktadany na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp wraz z ofertg),

formularz ,WYKAZ UStUG” (sktada Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego),
postanowienia umowne, ktére zostang umieszczone w zawartej umowie,
formularz ,WYKAZ NARZEDZI” (sktada Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego),

formularz formularz oswiadczenia Wykonawcy odnosnie liczy zatrudnionych oséb
wykonujgcych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego.

Opracowata Komisja przetargowa.
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