Zatgcznik nr 2 do zaproszenia
do ztozenia oferty

WOU.2600.57.2025

zawarta w tomzy, wdniu ...................... 2025r.,
pomiedzy:

Miastem Lomza z siedzibg w: Urzad Miejski w tomzy, PI. Stary Rynek 14, 18-400 tomza,
NIP 718 214 49 19, reprezentowanym przez:

Mariusza Chrzanowskiego - Prezydenta Miasta Lomza,

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta - Pani Elzbiety Parzych

zwanym dalej ,Zamawiajgcym” lub ,Administratorem”

zwanym dalej ,Wykonawcg” lub ,Przetwarzajgcym”.

Niniejsza umowa stanowi Zatgcznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty na ,,Niszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci okoto 60 m.b.”, ktérej przedmiotem jest ustuga
trwatego niszczenia dokumentacji bedgcej na stanie Archiwum Zaktadowego Urzedu
Miejskiego w Lomzy, ktérej okres przechowywania minat, a na ktérej brakowanie zgode wydato
Archiwum Panstwowe w Biatymstoku Oddziat w tomzy (zgoda nr 55/2025) zgodnie
z wymaganiami normy DIN 66399 dla Ill klasy tajnosci wraz z wystawieniem certyfikatu
zniszczenia.

Do realizacji zaméwienia niezbedne jest przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych.

§1
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi polegajgcej na
odbiorze, a nastepnie bezpowrotnym i trwatym zniszczeniu z zachowaniem poziomu
bezpieczenstwa P-3 wedtug normy DIN 66399 przekazanych przez Zamawiajgcego
dokumentdéw lub innych nosnikow informacji zwanych dalej rzeczami.

§2
Wydanie rzeczy dla Wykonawcy nastgpi na podstawie protokotu odbioru w siedzibie
Zamawiajgcego lub innym wskazanym przez niego miejscu. llos¢ przekazywanych rzeczy
bedzie kazdorazowo okreslona i potwierdzona przez pracownika Wykonawcy w momencie
przekazywania rzeczy.

§3

1. Niszczenie rzeczy przez Wykonawce odbedzie sie z zachowaniem okre$lonych procedur
przyjetych przez strony umowy:
1) zgtoszenie oraz ustalenie terminu odbioru,
2) pakowanie przez konwojentéw rzeczy pod nadzorem Zamawiajgcego,
3) podpisanie przez obie strony protokotu odbioru,
4) transport do zaktadu niszczenia,
5) wytadunek,
6) niszczenie z zachowaniem poziomu bezpieczenstwa P-3,
7) wystawienie ,Certyfikatu zniszczenia”.



2. Przedstawiciele Zamawiajgcego po uprzednim poinformowaniu Wykonawcy moga

uczestniczy¢ w procesie niszczenia dokumentaciji.

§4

Z materiatami przeznaczonymi do zniszczenia Zamawiajgcy nie moze sktadowaé $mieci,
odpadkéw organicznych, szkta, materiatow i przedmiotdw niebezpiecznych dla zycia lub
zdrowia ludzi, materiatéw lub przedmiotéw, ktérych posiadanie jest zabronione przepisami
prawa, jak réwniez polskich i zagranicznych pieniedzy.
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§5
Strony ustalaja, ze Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodne ze ziozong ofertg
w wysokosci ............... zt netto i odpowiednio ............... zt brutto.

Cena oferty zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg Zamdwienia.

Zapfata nastgpi w ciggu 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku do siedziby Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze po wykonaniu ustugi niszczenia dokumentacji.

Dane do wystawienia faktury VAT:

Nabywca:

Miasto Lomza

Pl. Stary Rynek 14

18-400 tomza

NIP 718 214 49 19

Odbiorca:

Urzad Miejski w Lomzy
18-400 Lomza

Stary Rynek 14

§6
Kazda ze Stron powotuje swojego przedstawiciela do biezgcych kontaktéw, ktory bedzie
nadzorowaé sprawng realizacje Umowy, zwanego dalej Koordynatorem:
1) Koordynatorem ze strony Zamawiajgcego jest: Monika Kossakowska, e-mail:
m.kossakowska@um.lomza.pl, tel. 86 215 67 13
2) Koordynatorem ze strony WyKONawCy JESt: ........ouvuiiiiiiiiiiiiiiiiieeeene , e-mail:

. Zmiana osoby Koordynatora jest skuteczna dla drugiej Strony z chwilg jej powiadomienia.

§7
Prezydent Miasta tomza jako Administrator danych osobowych zgodnie z art. 28 ust. 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
dalej RODO lub Rozporzgdzenie, POWIEIZA .........ccvieiiiiieiiiiiiiiiiiieieeieaeeaan , dalej
Przetwarzajgcy przetwarzanie danych osobowych w celu i zakresie niezbednym do
realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
Powierzone dane osobowe przez Administratora bedg przetwarzane przez
Przetwarzajgcego wytgcznie w celu realizacji niniejszej umowy w ktdérej okreslono
przedmiot umowy oraz zakres ustug - niszczenia dokumentacji niearchiwalnej kat. ,B” oraz
makulatury.
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umowg, RODO, oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
chronigcymi prawa osob, ktorych dane dotycza.
Przetwarzanie danych bedzie dotyczylo kategorii wszystkich osob znajdujgcych sie na
przekazanych dokumentach.
Przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.



§8

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych odpowiadajgcych stanowi wiedzy technicznej, zapewniajgcych zgodnosc¢
z RODO w tym adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw
i wolnosci osob ktérych dane dotycza.

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizaciji
niniejszej umowy.

. Przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji niniejszej umowy, zobowigzg sie do zachowania tajemnicy lub bedg
podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy o ktorej mowa
w art. 28 ust 3 pkt b RODO zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Przetwarzajgcego jak i po
jego ustaniu. Przetwarzajgcy zapewnia ponadto, ze osoby o ktérych mowa w niniejszym
ustepie, bedg przetwarzaty dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej.

. W miare mozliwosci Przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych
Przetwarzajacy lub Podwykonawca bez zbednej zwtoki zgtasza je Administratorowi w ciggu
24 h.

§9

. Administrator oswiadcza, ze nie jest podmiotem przetwarzajgcym (w rozumieniu art. 4 pkt
8 RODO) Danych osobowych.

. Administrator zobowigzany jest wspétdziata¢ z Przetwarzajgcym w wykonaniu niniejszej
Umowy w szczegdlnosci udziela¢ Przetwarzajgcemu wyjasnieh w razie watpliwosci co do
legalnosci poleceh Przetwarzajgcego oraz wywigzywaé sie terminowo ze swoich
szczegbtowych obowigzkdw.

. Administrator zobowigzuje sie przez czas obowigzywania Umowy oraz po jej rozwigzaniu
lub wygasnieciu (z dowolnej przyczyny) do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
zwigzanych z zabezpieczeniami technicznymi, organizacyjnymi lub innymi $rodkami
zabezpieczajgcymi przetwarzanie Danych osobowych stosowanymi po stronie
Przetwarzajgcego w zwigzku z realizacjg Umowy i podjecia dziatan aby osoby uzyskujgce
te informacje z jego strony zachowaty je w tajemnicy takze po wygasnieciu zawartych z tymi
osobami uméw o prace, umow cywilnoprawnych lub porozumien, na podstawie ktérych
osoby te swiadczyty prace/ustugi na rzecz Administratora.

§10

. Administrator (zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO) ma prawo kontroli, majgcej na celu

weryfikacje, czy Przetwarzajgcy spetnia obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy.

. Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Przetwarzajgcego

Z uprzednim jego powiadomieniem.

. Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje:

1) wstep do pomieszczen w ktoérych znajdujg sie osoby uczestniczace w operacjach
przetwarzania danych osobowych,

2) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do
przetwarzania danych,

3) wglad do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z celem kontroli.

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.



§11

1. Przetwarzajgcy moze powierzyé dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora. Akceptacja podmiotu pod przetwarzajgcego moze réowniez
odby¢ sie drogg elektroniczng tj. na wniosek przestany wiadomoscig e-mail opatrzong
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub Profilu Zaufanego.

2. Przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$s¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkdéw, wynikajgcych z niniejszej Umowy.

§12

1. Przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdélnosci administracyjnym Ilub sgdowym,
dotyczgcym przetwarzania przez Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych
w umowie, o0 jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
przetwarzania przez Przetwarzajgcego tych danych osobowych, w szczegdlnosci
prowadzonych przez kontrolujgcych upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych
przez Administratora.

§13

1. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, materiatéw,
dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od wspotpracujgcych z nimi osobami oraz
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdéb, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej
zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze koniecznosé
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§ 14
1. Administrator ma prawo rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy

Przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie,

2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa,

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.

§ 15
Umowa zostaje zawarta na czas realizacji Zaméwienia, ktore nalezy wykonac¢ w ciggu 7 dni
od dnia podpisania Umowy.

§ 16
Zamawiajgcy jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia jezeli Wykonawca naruszy postanowienia Umowy, Rozporzadzenia lub innych
obowigzujgcych przepiséw prawa.
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§17
W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron
z przyczyn lezgcych po Stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy za realizacje zamowienia
w petnym wymiarze przewidzianym w zapotrzebowaniu Zamawiajgcego.
W  przypadku niezrealizowania Ilub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
obowigzkéw objetych Umowg, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy za realizacje zamowienia w petnym wymiarze
przewidzianym w zapotrzebowaniu Zamawiajgcego - za kazde naruszenie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokosc¢ okreslonych w Umowie kar umownych, na zasadach ogélnych.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z naleznosci
przystugujgcych Wykonawcy z tytutu realizacji Zamowienia.

§18
Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesiong przez Zamawiajgcego szkode
w przypadku gdy jej powstanie bedzie zwigzane z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia
lub Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
Wszelkie zmiany Umowy, jak réwniez jej rozwigzanie, wypowiedzenie i odstgpienie,
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W kwestiach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie spory mogace wynikngé na tle wykonywania postanowieh Umowy bedg
rozstrzygane przez sgd powszechny wtasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

Podpis Wykonawcy Podpis Zamawiajgcego



