7ZP.271.1.2023.7S
Zatacznik Nr 6 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dla zaméwienia pod nazwa ,,Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w 2023 roku dla Urzedu Gminy Kolbaskowo”

1. Przedmiotem zamdwienia sg ushugi pocztowe $swiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych (przesyltki listowe i paczki pocztowe)
oraz ich ewentualnych zwrotéw, ktore beda realizowane wedlug potrzeb Zamawiajacego na zasadach
okreslonych powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), przez okres 11 miesiecy liczac od
dnia wskazanego w umowie (planowany termin rozpoczgcia to 01.02.2023 r.)

2. Ushugi stanowiace przedmiot zamoéwienia swoim zakresem obejmuja:

1) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace listow, w zakresie ich przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i doreczania;

2) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace paczek, w zakresie ich przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i doreczania;

3) dorgczenia Zamawiajacemu zwrotow potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych przesytek (przesytki
listowe 1 paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
adresatowi / odbiorcy.

3. Przez przesyltki pocztowe nalezy rozumiec:

1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g:

a) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bgdaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe/ekspresowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe/ekspresowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

f) polecone priorytetowe/ekspresowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

0) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$§¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce;

2) przesylka listowa w obrocie krajowym to przesytka w formacie S, M lub L, o wymiarach i wadze:

a) S -—maksymalny wymiar koperty C5 (160 x 230 x 20 mm), waga do 500 g,

b) M — maksymalny wymiar koperty C4 (230 x 325 x 20 mm), waga do 1000 g”.

c) L —ponad wymiar koperty C4, (Ssuma wymiar6w nie moze przekroczy¢ 900 mm, przy czym dhugosé
nie moze by¢, wigksza niz 600 mm), waga do 2000 g;

3) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej Kategorii,

b) priorytetowe/ekspresowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

€) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig,

d) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe /
ekspresowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru;
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4) paczki pocztowe Gabaryt A to przesytka o wymiarach:
a) minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
b) maksimum — zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm;
5) paczki pocztowe Gabaryt B to przesytka o wymiarach:
a) minimum —jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysoko$é
300 mm,
b) maksimum — suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé nie
moze by¢ wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

4. Swiadczone przez Wykonawce ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym musza obejmowaé swoim zasig¢giem
caty $wiat.

5. Przedmiot zamdwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, a w szczegolnosci zgodnie z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 898);
2) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1540 z p6zn. zm.).

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jedn. Dz. U. 2020 r., poz. 1026)
odpowiednio w zakresie:

a) wymagan w zakresie czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym, z
uwzglednieniem wskaznikow terminowosci okreslonych w Zataczniku Nr 1 do ww. rozporzadzenia,

b) wymagan w zakresie przyjmowania i dorgczania przesytek pocztowych,

C) sposob rozmieszczenia i funkcjonowania placowek pocztowych Wykonawcy (operatora),

d) sposobu i zasad swiadczenia ustug;

4) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

5) Regulaminem Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem - Regulaminem
wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem koncowym,
Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika
2012 r. (Dz. U. z 2015 ., poz. 1522);

6) Regulaminem Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy, sporzadzonym w Brnie dnia 28 stycznia
2005 r. ,,Regulamin Poczty Listowej — Protokot Koncowy Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz.744);

7) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwiazek Pocztowy sporzadzony w Bernie
dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745);

8) przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 256, z pdzn. zm.) -
regulujacymi tryb dorgczania pism nadawanych w postgpowaniu administracyjnym.

6. Ustuga doreczenia powinna by¢ wykonana w jak najkrétszym czasie, zgodnie ze wskazaniami okre§lonymi w
ustawie Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.

7. Wymagane terminy dorgczania przesylek, zgodnie z rozporzadzeniem, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 3:

1) przesytki listowe o wadze do 2000 g (format: S, M, L) w obrocie krajowym:
a) przesyltki priorytetowe/ekspresowe (przesytki najszybszej kategorii) — D+1 (przesyiki doreczane w
nastepnym dniu roboczym po dniu nadania),
b) przesytki ekonomiczne (nie bedace przesytkami najszybszej kategorii) — D+3 (przesytki dorgczane
W ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania);
2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B) w obrocie krajowym:
a) paczki priorytetowe/ekspresowe (najszybszej kategorii) — D+1 (paczki dorgczane w nastepnym dniu
roboczym po dniu nadania);
b) przesyltki ekonomiczne (nie bedace paczkami najszybszej kategorii) — D+3 (paczki dorgczane  w
ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania).

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek od chwili ich przyjecia.
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13.
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15.

16.
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18.
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20.

21.

22.

23.

Odebrane od Zamawiajacego przesytki muszg zosta¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przyjegcia. A
przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek (np. brak pelnego adresu, brak znakoéw
oplaty) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nadania przesylek na nastgpny dzien roboczy.

Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek przeznaczonych do nadania przez Wykonawce.

Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO), co
najmniej w trybach ogdlnych (26tte zwrotki), oraz wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i
priorytetowych dla przesytek krajowych i zagranicznych.

Zamawiajacy zastrzega Sobie prawo stosowania drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) wiasnego
naktadu, sporzadzonych zgodnie ze standardami pocztowymi i wzorami drukow stosowanych przez Wykonawce.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje  z
informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce
jednoznacznie okre§lato date przyjecia przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjna Wykonawcy
odpowiedzialnej za jej przyjecie.

Wykonawca bedzie prowadzit wlasny rejestr dorgczen przesylek ewidencjonowanych, na ktorych adresaci
kwitowaé bedg odbior korespondencji i ktory w razie zaginigcia przesyiki, bedzie podstawa dla Wykonawcy do
udowodnienia Zamawiajacemu, iz wykonat on dang ustugg.

Przesytki nierejestrowane Wykonawca dorgcza adresatowi poprzez umieszczenie ich w oddawczej skrzynce
pocztowej lub w inny wskazany przez adresata sposob dla doreczen przesytek nierejestrowanych (np. wtozenie
w drzwi).

Przesylki rejestrowane Wykonawca dorgcza adresatowi lub osobie przez niego upowaznionej, wpisujac
odpowiednig adnotacj¢ na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (ZPO) lub zestawieniu zbiorczym.

W przypadku niedor¢czenia przesytki rejestrowanej za pierwszym razem Wykonawca zobowigzany jest do
zostawienia adresatowi awiza tj. informacji o probie dorgczenia i mozliwosci jej odebrania w ciggu 14 dni,
w oddawczej skrzynce pocztowej lub drzwiach mieszkania adresata. Wykonawca ma obowigzek przetrzymania
przesytki przez 14 dni w punkcie awizacyjnym.

Jesli przesytka rejestrowana nie zostanie odebrana w ciggu pierwszych 7 dni, Wykonawca zobowigzany jest do
pozostawienia powtornego awiza tj. zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki (po 7 dniach od
pozostawienia pierwszego awiza).

Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach, Wykonawca umieszcza na kopercie przesytki, ktorej one
dotyczg oraz wypetnia odpowiednie punkty zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO).

Zamawiajacy wymaga, aby punkty awizacyjne Wykonawcy:
1) zlokalizowane byly w miejscach odpowiednich do obstugi klienta indywidualnegooraz instytucjonalnego;
2) punkty awizacyjne powinny by¢ czynne w dni robocze, z wyjatkiem sobdt co najmniej 5 dni w tygodniu,
a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta powinna by¢ odpowiednio nizsza

oraz byly wyraznie i widoczne oznaczone oraz wyposazone w sprzgt umozliwiajacy prawidtows i godng
obstugg Klienta;

3) posiadaty odpowiednie zabezpieczenia techniczne do przechowywania dokumentacji i korespondencji, a
obstuga klienta w punkcie awizacyjnym winna by¢ prowadzona w sposéb zapewniajacy ochrong danych
osobowych i informacji przekazywanych w trakcie obstugi przez pracownika punktu iKklienta;

4) posiadaty utatwienia dla niepetnosprawnych w rozumieniu art. 62 Prawa pocztowego;

5) obstuga klienta wewnatrz lokalu,

6) gdy znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi spetniaé
wszystkie wymogi wymienione wyzej.

Punkty awizacyjne swoim zasiggiem musza obejmowac obszar catego kraju (Polski), przy czym na terenie
kazdej gminy musi mie¢ siedzibe przynajmniej jedna placowka / jeden punkt awizacyjny,

Na terenie terenie kazdej gminy powiatu polickiego oraz Miasta Szczecina musi si¢ znajdowac co najmniej

jedna placowka / jeden punkt awizacyjny zlokalizowany w miejscowosci bedacej siedzibg gminy (urzedu

gminy). W w przypadku gminy Kotbaskowo, z uwagi na jej polozenie, przynajmniej jeden punkt awizacyjny
3
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24,

25.

26.

27.
28.

winien by¢ zlokalizowany w miejscowosci Kotbaskowo i w miejscowosci Przectaw oraz by¢ czynny w kazdy
dzien roboczy przez minimum 6 godzin, w tym co najmniej raz w tygodniu do godziny minimum 18.00.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, bedzie obowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu, np. w formie
elektronicznej:

1) Wykaz punktéw awizacyjnych zlokalizowanych na terenie powiatu polickiego i Szczecina z podaniem ich
adresow oraz zasiegu terytorialnego ich dziatania.

2) Wykaz punktow awizacyjnych zlokalizowanych na terenie kraju (Polski) z podaniem ich adresow, godzin
otwarcia oraz zasiggu terytorialnego ich dziatania.

Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego informowania Zamawiajagcego o zmianach w
wykazie, o ktorym mowa powyzej w ust. 24 pkt 1 w formie udostepnienia na stronie internetowej
Wykonawcy aktualnej listy placowek z podaniem ich adreséw, godzin otwarcia oraz zasiegu
terytorialnego ich dzialania.

Przesylki rejestrowane nie dorgczone, Wykonawca zwraca¢ bedzie Zamawiajacemu po spelnieniu warunkow,
o ktérych mowa powyzej, na podstawie spisu / wykazu zwroconych przesytek z podaniem ich numeru
rejestrowego nadania.

Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo okresli powdd niepodjecia przez adresata zwracanej przesyiki.

W ramach przedmiotu niniejszego zamowienia (przesylek rejestrowanych) Zamawiajacy bedzie rowniez
nadawal przesytki rejestrowane, w tym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w trybie i na podstawie: art.
12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa, art. 57 § 5 pkt 2 Kodeks postgpowania administracyjnego, art. 165

§ 2 Kodeks postepowania cywilnego oraz innych tego rodzaju przepisow (analogicznych) np.w
postgpowaniach karnych i innych tego typu sprawach, tj. pisma w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy
bedzie strong lub uczestnikiem i dla wywotania okreslonych w tych przepisach skutkéw prawnych zachowania
terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu oznaczonego terminu
niezbedne bedzie posrednictwo operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe., zgodnie z niniejszymi standardam:

Obowigzujacy formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym w trybie
okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego (postgpowanie administracyjne) przedstawia sig¢
nastepujaco. Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2;

2) wymiar druku*:

* minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
 optymalne wymiary:

a) cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) catoé¢ druku, tj. czgs¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos$¢ do rdéznego rodzaju podtoza w zréoznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej cze$ci w minimalne;j
odlegtosci:

* 40 mm od gornego brzegu;
« 5 mm od prawego brzegu;

+ 15 mm od dolnego brzegu.
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Adres adresata przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czgsci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napisow/nadrukow. Dane na przesylkach
i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

Obowiazujacy formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym
w trybie okreslonym Ustawg Ordynacja Podatkowa (postgpowanie podatkowe) przedstawia si¢ nastgpujaco.
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos$¢ druku, tj. czgs¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjqg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$¢ do roznego rodzaju podtoza w
zréznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej cze$ci w minimalnej
odlegtosci:
e 40 mm od goérnego brzegu;
e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czgsci.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napisdéw/nadrukéw. Dane na przesytkach i
formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

29. Zamawiajacy nie wyrazi zgody na wytaczenie z przedmiotu zamowienia przesylek wymagajacych nadania za

posrednictwem operatora wyznaczonego, o ktorych mowa powyzej w ust. 28 i jednoczesnie:

1) nie jest w stanie okresli¢ (wskazac) ilosci takich przesylek, nawet w przyblizeniu, gdyz nie jestw
stanie okresli¢ ilosci tego rodzaju spraw;

2) szacuje, ze ilos¢ takich przesytek nie powinna przekroczy¢ 30% ogdtu hadawanych przesytek;

3) dopuszcza (przewiduje) mozliwos¢ sporzadzania odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych nadania za
posrednictwem operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposéb w celu ich nadania przez
Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.

30. Po odebraniu od Zamawiajacego przesylek wymagajacych nadania za posrednictwem operatora
wyznaczonego, o ktorych mowa powyzej w ust. 28 Wykonawca w tym samym dniu nada je w imieniu
Zamawiajacego w placOwce operatora wyznaczonego, a nastepnie dostarczy Zamawiajgcemu uzyskane
potwierdzenie nadania. Nadanie przesylek nastapi w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, a Wykonawca bedzie
jedynie posrednikiem mi¢dzy Zamawiajacym a operatorem wyznaczonym i nie zmieni danych Zamawiajacego
na opakowaniach nadawanych przesytek (kopertach). Sposob 0znaczenia wniesienia optaty pocztowej ustalony
miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym zastgpig znaki optaty pocztowej stosowane przez operatora
WYznaczonego.

31. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej na opakowaniu przesytki nadanej przez Zamawiajacego, i/lub na
dowodzie nadania przesylki, w tym za posrednictwem operatora wyznaczonego, bedzie figurowat inny
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podmiot niz Zamawiajacy. Nadawca przesylki zawsze winien by¢ Zamawiajacy.

32. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przesytki od momentu dostarczenia ich przez Zamawiajacego,
do dorgczenia adresatowi oraz zwrotu Zamawiajagcemu w przypadku niedorgczenia. W przypadku
uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodno$¢ wpisu w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakoéw
optaty, itp.) Wykonawca bez zbgdnej zwloki wyjasni je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez
Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym lub po ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.

33. W przypadku wykrycia przez Wykonawce niezgodno$ci miedzy wpisem w pocztowej ksigzce nadawczej a
adresem na przesytce (kopercie), Wykonawca nanosi odpowiednie zmiany w ksigzce nadawczej
powiadamiajac o tym fakcie Zamawiajacego nie pozniej niz na nastgpny dzien roboczy.

34. Wykonawca nie ma prawa do:
1) otwierania przesytek;
2) nanoszenia na przesytkach (kopertach) jakichkolwiek zmian w danych adresowych przesytek;

3) nanoszenia na przesylkach (kopertach) jakichkolwiek tresci (znakow), ktore nie sa niezbedne do
prawidtowego nadania i dorgczenia przesytek.

35. Przy wykonywaniu zamowienia Wykonawca ponosi¢ bedzie odpowiedzialno$¢ za kompletne, rzetelne i
terminowe wykonywanie umowy oraz za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu lub osobom trzecim
przez osoby, za pomoca ktorych realizowac bedzie ustugi stanowiace przedmiot zamoéwienia.

36. Zamawiajacy jako opakowanie nadawanych przesytek bedzie stosowat koperty zabezpieczajace przesytki
przed dostepem do ich zawarto$ci.

37. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do:

1) adresowania przesytek czytelnie i zgodnie ze standardami pocztowymi, umieszczajac na kazdej
nadawanej przesytce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych) oraz okreslenie definiujace rodzaj ushugi i przesytki (np.:
ekonomiczna, polecona, priorytet/ekspres, zadeklarowana warto$é, ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO itp.);

2) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki:

a) nadruku lub odcisku pieczeci z pelng nazwg i adresem Zamawiajacego,

b) w polu znaczkowym (miejscu na znak optaty pocztowej) oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie
optaty za usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci, o tresci umozliwiajacej
identyfikacje operatora oraz identyfikacje zawartej umowy o $§wiadczenie ustug pocztowych
stanowigcych przedmiot zaméwienia.

38. Okreslone w tabelach ponizej oraz w Formularzu cenowym (Zatacznik Nr 1A) w kolumnie Nr 4.
wzacowana ilos¢ przesytek w trakcie umowy” ilosci przesytek zostaly przyjete szacunkowo, w celu
wyliczenia ceny oferty i poréwnania ztozonych ofert. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
przesytek bedg wynika¢ z faktycznych jego potrzeb i mogg odbiega¢ od ilosci podanych w tabelach ponizej
oraz w Formularzu cenowym.

39. Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zrealizowania podanych szacunkowo iloSci przesylek, a
Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé roszczenie o wykonanie przedmiotu zaméwienia w ilosciach
okreslonych w tabelach ponizej oraz w Formularzu cenowym. Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy  z
tytutu realizacji umowy wyniesie minimum 60% kwoty limitu finansowego, o ktérym mowa w ust. 1.

40. Rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot zamdéwienia
nastepowac bedzie z dolu tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesylek, na podstawie faktur
wystawianych po zakonczeniu kazdego kalendarzowego miesigca $wiadczenia ustug.

41. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za faktycznie wykonane ustugi ptatne bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni liczac od dnia wystawionej faktury na Nabywce: Gmina Kotbaskow,
Kotbaskowo 106, 72 — 001 Kotbaskowo, NIP 8512908333.

42. Wymaga si¢, aby reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy mial mozliwos¢ zglosi¢ do
Wykonawcy za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej oraz zgodnie z postanowieniami aktow
wewngetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie ustawy Prawo Pocztowe.
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43. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania kwoty na rachunku bankowym Wykonawcy.

44. Rodzaje oraz szacowane ilosci przesylek nadawanych w trakcie umowy przedstawia ponizsza tabe

Lp. Rodzaj przesylek / ushugi Przedzial wagowy Sz\;ct(:,;v;;: Ll(rﬁ;vl\;;l[zszi’*]e k
1. 2. 3. 4.
I. | Przesylki krajowe
1.1 Listy zwykle ekonomiczne
1 S do 500 ¢ 225
2 Format przesytki M do 1000 g 15
3 L do2000g 4
1.2 Listy zwykle priorytetowe
1 Sdo500¢g 30
2 Format przesytki M do 1000 g 30
3 L do2000g 10
1.3 Listy polecone ekonomiczne
1 Sdo500¢g 1
2 Format przesytki M do 1 000 g 1
3 Ldo2000g 1

1.4 Listy polecone priorytetowe

1 Sdo500¢g 30
2 Format przesytki M do 1000 g 20
3 Ldo2000g 10
1.5 Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)

1 S do500¢g 17 000
2 Format przesytki M do 1000g 500
3 Ldo2000g 80
1.6 Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)

1 Sdo500¢g 30
2 Format przesytki M do 1000 g 20
3 L do2000g 10
1.7 Paczki ekonomiczne

1 do 1 kg 1
2 onad 1 kg -2 k 1
3 Gabaryt A gonad 2 kg °5 kg 1
4 ponad 5 kg - 10 kg 1
5 do 1kg 1
6 ponad 1 kg - 2 kg 1
7 Gabaryt B ponad 2 kg - 5 kg 1
8 ponad 5 kg - 10 kg 1
1.8 Paczki priorytetowe

1 do 1 kg 1
2 onad 1 kg -2 k 1
3 Gabaryt A Eonad 2 kg 5 kg 1
4 ponad 5 kg - 10 kg 1
5 do 1 kg 1
6 onad 1 kg -2 k 1
7 Gabaryt B gonad 2 kg -5 kg 1
8 ponad 5 kg - 10 kg 1
1.9 Paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)

1 do 1 kg 1
2 onad 1 kg - 2 k 1
3 Gabaryt A gonad 2 kg -5 kg 5
4 ponad 5 kg - 10 kg 1
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5 do 1 kg 1
6 ponad 1 kg - 2 kg 1
7 Gabaryt B ponad 2 kg - 5 kg 1
8 ponad 5 kg - 10 kg 1
1.10 Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
1 do 1 kg 1
2 ponad 1 kg - 2 kg 1
3 Gabaryt A ponad 2 kg - 5 kg 1
4 ponad 5 kg - 10 kg 1
5 do 1 kg 1
6 ponad 1 kg - 2 kg 1
7 Gabaryt B ponad 2 kg - 5 kg 1
8 ponad 5 kg - 10 kg 1
I1. | Przesylki zagraniczne
1.1 Listy zwykle priorytetowe
1 do50g 1
2 51g-100g 1
3 Strefa A — Europa 101g-350¢g 1
4 (tacznie z Cyprem, catg Rosja i Izraclem) 351g-500¢g 1
5 501 g-1000g 1
6 1001 g - 2000 g 1
7 Strefa B — Afryka i Ameryka Péinocna do 50 g 1
8 Strefa C — Azja, Ameryka Potudniowa i Srodkowa 519-1009 1
9 Strefa D — Australia i Oceania 101g-350¢g 1
11.2 Listy polecone priorytetowe
1 do50¢g 1
2 51g-100¢g 1
3 Strefa A — Europa 101g-350¢g 1
4 (tacznie z Cyprem, catg Rosja i Izraclem) 351g-500¢g 1
5 501 g-1000g 1
6 1001 g - 2000 g 1
7 Strefa B — Afryka i Ameryka Pémocna do50¢g 1
8 Strefa C — Azja, Ameryka Poludniowa i Srodkowa 51g-100g 1
9 Strefa D — Australia i Oceania 101g-350¢g 1
11.3 Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
1 do50¢g 30
2 51g-100g 5
3 Strefa A — Europa 101g-3509 1
4 (tacznie z Cyprem, calg Rosja i [zraelem) 3519-500g 1
5 501 g-1000g 1
6 1001 g - 2000 g 1
7 Strefa B — Afryka i Ameryka Pétnocna do50¢ 1
8 Strefa C — Azja, Ameryka Potudniowa i Srodkowa 519g-100¢g 1
9 Strefa D — Australia i Oceania 1019-350¢g 1
M Ustugi zwrotu do siedziby Zamawiajacego przesylki po wyczerpaniu wszystkich mozliwoSci
jej doreczenia lub wydania adresatowi / odbiorcy.
1.1 | Ustuga zwrotu przesytki listowej rejestrowanej ekonomicznej w obrocie krajowym
1 S do500¢g 20
2 Format przesytki M do 1000g 1
3 L do 2000 g 1
1.2 | Ustuga zwrotu przesyltki listowej rejestrowanej priorytetowej w obrocie krajowym
1 S do500¢g 1
2 Format przesytki M do 1000 g 1
3 L do 2000 g 1
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1.3 Ustuga Iwrotu pr_zesylki l_istowej rejestrowane_j ekoyomicznej
z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym
1 S do500g 1330
2 Format przesytki M do 1000g 1
3 L do2000g 1
1.4 Ustuga Iwrotu pr_zesylki l_istowej rejestrowanfzj priqrytetowej
z potwierdzeniem odbioru (ZPQO) w obrocie krajowym
1 Sdo500¢g 1
2 Format przesytki M do 1000g 1
3 L do2000g 1
1.5 Ustuga zwrotu paczki rejestrowanej w obrocie krajowym
1 do 1 kg 1
2 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5 kg 1
4 5kg-10Kkg 1
5 do 1 kg 1
6 1kg-2kg 1
7 Gabaryt B 2kg-5kg 1
8 5kg-10kg 1
1.6 Ustuga zwrotu paczki rejestrowa_nej z gotwierdzeniem odbioru (ZPO)
w obrocie krajowym
1 do 1 kg 1
2 1kg-2kg 1
3 Gabaryt A 2kg-5kg 1
4 5kg-10Kkg 1
5 do 1 kg 1
6 1kg-2kg 1
7 Gabaryt B 2kg-5kg 1
8 5kg-10kg 1
1.7 Ustuga zwrotu przesyltki listowej rejestrowanej w obrocie zagranicznym
1 do50¢g 1
2 51g-1009g 1
3 Strefa A — Europa 101g-350¢g 1
4 (tacznie z Cyprem, cala Rosjg i Izraelem) 351g-500¢g 1
5 5019g-1000g 1
6 1001 g - 2000 g 1
7 Strefa B — Afryka i Ameryka Pétnocna do50g 1
8 Strefa C — Azja, Ameryka Potudniowa i Srodkowa 51g-100g 1
9 Strefa D — Australia i Oceania 101g-350¢g 1
s Ustuga zwrotu przesytki listowej rej?strowane.j z potwierdzeniem odbioru (ZPO)
w obrocie zagranicznym
1 do50¢g 1
2 51g-100¢g 1
3 Strefa A — Europa 101g-3509 1
4 (tacznie z Cyprem, catg Rosjg i Izraclem) 351g-500¢g 1
5 501 g-1000¢g 1
6 1001 g - 2000 g 1
7 Strefa B — Afryka i Ameryka Pétnocna do 50 g 1
8 Strefa C — Azja, Ameryka Poludniowa i Srodkowa 519g-100¢g 1
9 Strefa D — Australia i Oceania 101g-350g 1

45. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w tabelach powyzej oraz
Formularzu cenowym (Zatgcznik Nr 2A), podstawg rozliczen bedg ceny podane w cenniku ustug pocztowych
Wykonawcy, dlatego Wykonawca w przypadku wyboru jego oferty przed zawarciem umowy zobowigzany

bedzie ztozy¢ Zamawiajacemu aktualny cennik ustug pocztowych.

46. Zaoferowane przez Wykonawce ryczattowe ceny jednostkowe brutto za poszczegolne rodzaje przesytek, nie

beda podlegaty zmianom przez okres realizacji zamowienia / obowigzywania umowy za wyjatkiem:
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47.

48.

49.

1) ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarow i ustug (W
przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe);

2) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowiazujace przepisy Prawa pocztowego.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorych mowa powyzej w ust. 46, Wykonawca zobowigzany jest
powiadomi¢ pisemnie Zamawiajacego o zaistniatych okolicznoéciach. Zmiany cen w sytuacjach, o ktorych
mowa W ust. 46 wymagaja zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

W przypadku braku zgody Zamawiajacego na zmian¢ obowigzujacych ryczattowych cen jednostkowych
brutto, kazda ze Stron umowy ma prawo wypowiedzie¢c umowe z jednomiesigcznym okresem
wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesylek Zamawiajacego przez wylonionego Wykonawce u
innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o0 ktorej mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i w konsekwencji  nie dopuszcza $wiadczenia przez Wykonawce
uslug w formie, w ktérej Wykonawca w istocie jest posrednikiem pomigdzy Zamawiajacym, a innym
operatorem.
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