
 

Zambrów, dnia 21.05.2021r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr Rrg.2710.36.2021 

Gmina Zambrów, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów, zaprasza do składania ofert na: 

Pełnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacją zadania „Budowa instalacji wykorzystujących 

odnawialne źródła energii na terenie Gminy Zambrów - III edycja” 

I.  

Zamawiający 

Gmina Zambrów, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów 

tel. 86 271 46 16, fax 86 271 20 69 

Strona internetowa: www.ugzambrow.pl 

Poczta elektroniczna: ugz@ugzambrow.pl 

II  

Tryb udzielania zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 19 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. 2019.2019 z późn. zm.). tj. zmówienie klasyczne, którego wartość nie 

przekracza kwoty 130 000 złotych. 

III.  

Opis przedmiotu zamówienia 

1.Przedmiotem zamówienia jest pełnienie nadzoru inwestorskiego nad procesem inwestycyjnym w 

ramach zadania: „Budowa instalacji wykorzystujących odnawialne źródła energii na terenie gminy 

Zambrów - III edycja”.  

W ramach zamówienia planuje się wykonanie (system granowy): 

- 34 kompletów instalacji fotowoltaicznych do 5 kWp i instalacji kolektorów słonecznych (tzw. 

hybryd), 

- 6 pojedynczych instalacji fotowoltaicznych powyżej 5 kWp,  

- 4 pojedynczych instalacji kolektorów słonecznych.  

Wyżej wymienione instalacje muszą być dostosowane do zapotrzebowania na energie elektryczną i 

cieplną  wyłącznie na własne potrzeby gospodarstw domowych i nie mogą być wykorzystywane do 

prowadzenia działalności rolniczej oraz działalności gospodarczej. Panele instalacji fotowoltaicznych 

instalowane będą na dachu lub elewacji budynków mieszkalnych oraz na dachu lub elewacji 

budynków niemieszkalnych.  

Zakres zadania obejmuje: 

1) Weryfikacja dokumentacji, złożonej przez grantobiorcę, pod względem parametrów 

urządzeń, ustalenia wielkości i mocy instalacji, weryfikacja czy instalacja umożliwia 

zdalną kontrolę pracy urządzenia i odczyt produkcji energii.  

2) Weryfikacja  dokumentacji  złożonej przez Grantobiorcę, a w szczególności  

rekomendacja  instalacji do  udzielenia  dotacji.  

3) Ocena techniczna  instalacji przedstawionej przez mieszkańca, wykonanej oraz 

kontrolowanej, zakłada się  min. trzykrotną konieczność wizytacji wskazanej lokalizacji.  

4) Weryfikacja i uzgodnienie kosztorysów i innych dokumentacji technicznych, 
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5) Weryfikacja dostarczonej przez wykonawcę dokumentacji technicznej montażu paneli 

fotowoltaicznych i kolektorów słonecznych na dachu, elewacji budynku lub na gruncie 

(wraz z konstrukcją), 

6) Weryfikacja jakości montażu instalacji paneli fotowoltaicznych, elektrycznej, kolektorów 

słonecznych i konstrukcji wsporczych (jeśli dotyczy), 

7) Sprawdzanie konfiguracji i działania modułu zdalnego odczytu parametrów pracy 

instalacji w tym podłączenia do uziemienia, 

8) Weryfikacja przedstawionych dokumentów, certyfikatów materiałowych do wniosku o 

płatność końcową. 

9) Udział w odbiorach częściowych i w odbiorze końcowym poszczególnych instalacji. 

10) Weryfikacja dokumentacji powykonawczej dla każdej instalacji, 

11) Weryfikacja dokumentów związanych z przyłączeniem do sieci elektroenergetycznej tj:  

- zgłoszenia przyłączenia mikroinstalacji do sieci elektroenergetycznej, 

- potwierdzenia możliwości świadczenia usługi dystrybucji i określenie parametrów 

technicznych dostaw, 

- umowy kompleksowej o świadczenie usług dystrybucji oraz sprzedaży energii 

elektrycznej wprowadzanej do sieci dystrybucyjnej z mikroinstalacji, 

2. Zadanie pt. Budowa instalacji wykorzystujących odnawialne źródła energii na terenie gminy 

Zambrów – III edycja” otrzymało dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, w ramach działania 5.1 Energetyka oparta na 

odnawialnych źródłach energii- Projekty grantowe. 

3. Zaleca się, aby Wykonawca przed przystąpieniem do przygotowania oferty zapoznał się z 

Regulaminem Naboru i Realizacji Projektu Grantowego w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy 

Zambrów ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów, pokój nr 5 po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu 

terminu z pracownikami Urzędu Gminy Zambrów upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami. 

IV.  

Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany jest pełnić funkcje inspektora nadzoru inwestorskiego przez cały okres 

obowiązywania umowy Zamawiającego z Urzędem Marszałkowskim tj. w okresie wykonywania 

dostawy będącej przedmiotem nadzoru inwestorskiego. 

2. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy – w dniu podpisania umowy.  

3. Termin zakończenia zadania określa się na dzień 31.12.2022r. 

V.  

Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

O udział w postępowaniu mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału 

w postępowaniu: 

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania zamówienia 

Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

- posiada uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi w specjalności instalacyjnej w 

zakresie sieci,  instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych,  

- posiada uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi w specjalności instalacyjnej w 

zakresie sieci, instalacji urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych, cieplnych, wentylacyjnych, 

gazowych i jednocześnie posiada doświadczenie/certyfikat w zakresie doboru i montażu instalacji 

kolektorów słonecznych. 



 

Zamawiający wymaga określonych uprawnień budowlanych, nabytych na podstawie aktualnie 

obowiązującej ustawy z dnia 7 lipca 1994r. – Prawo budowlane lub wydanych na podstawie 

uprzednio obowiązujących przepisów prawa lub odpowiednich przepisów prawa państw 

członkowskich UE, Konfederacji Szwajcarskiej lub Państw członkowskich Europejskiego 

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, 

którzy nabyli Prawo do wykonywania określonych zawodów regulowanych lub kreślonych 

działalności, jeżeli te kwalifikacje zostały uznane na zasadach przewidzianych w ustawie a dnia 22 

grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodów nabytych w państwach 

członkowskich Unii Europejskiej. 

2. Warunek zostanie uznany za spełniony, w przypadku gdy Wykonawca do oferty załączy 

dokumenty potwierdzające, że osoby ubiegające się o zamówienie posiadają wymagane 

uprawnienia i zaświadczenia o przynależności tych osób do właściwej Izby. 

3. Posiada wiedzę i doświadczenie  

Warunek zostanie uznany za spełniony, w przypadku gdy Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert w niniejszym zapytaniu, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał z należyta starannością co 

najmniej jeden nadzór nad montażem kompletnych instalacji (ogniw) fotowoltaicznych na 

minimum 25 nieruchomościach oraz instalacji solarnych na minimum 25 nieruchomościach, 

(załączone referencje lub protokoły odbioru) . 

VI.  

Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcą oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów 

Osoba uprawniona do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcą ze strony zamawiającego jest : 

Jakub Bruliński tel. 86 271 46 16 wew. 36, e-mail: jakub.brulinski@ugzambrow.pl 

VII.  

Sposób przygotowania oraz termin złożenia oferty 

1. Przygotowanie oferty  

Ofertę należy opatrzeć datą i złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania. Oferta winna zawierać łączną cenę ryczałtową za wykonanie przedmiotu 

zamówienia. Cena podana w ofercie winna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacja 

zamówienia. 

2. Do oferty należy załączyć - W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu Zamawiający zażąda następujących dokumentów: 

a) wykazu usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane 

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane należycie, 

b) potwierdzających, że osoby ubiegające się o zamówienie posiadają wymagane uprawnienia 

wraz z zaświadczeniem o przynależności tych osób do właściwej Izby – załącznik nr 4. 

3. Nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych i częściowych. 

4. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną  ofertę. 

5. Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę/by upoważnioną/ne do 

reprezentacji Wykonawcy. 

6. Składanie ofert: 

a) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w sekretariacie Urzędu Gminy Zambrów, pokój nr 

19, ul. Fabryczna 3. 18- 300 Zambrów do dnia 28.05.2021r. w zamkniętym, 

nieprzezroczystym opakowaniu (koperta), zaadresowanym na Zamawiającego, oznaczonym 

danymi Wykonawcy i opisanym: 



 

 

Gmina Zambrów, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów 

„ Oferta na pełnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania pod nazwą: ”Budowa 

instalacji wykorzystujących odnawialne źródła energii na terenie gminy Zambrów                  

- III edycja” 

Nie otwierać przed 1015 

 

b) Decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Oferty złożone po 

terminie nie będą uwzględnione. 

c) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert  

 

7. Otwarcie ofert: 

a) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.05.2021r. o godzinie 10.15 w Urzędzie Gminy w  

Zambrowie, ul. Fabryczna 3, pokój nr 19                                                                                                                                                                

b) Oferenci mogą być obecni podczas otwarcia ofert. 

VIII.  

Płatność 

1. W ramach zamówienia będzie obowiązywało wynagrodzenie ryczałtowe. 

2. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie koszty związane z 

realizacją prac objętych zamówieniem, w tym ryzyko wykonawcy z tytułu oszacowania 

wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania innych 

czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty. 

3. Należność wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia płatna będzie przelewem na rachunek 

Wykonawcy w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej 

faktury VAT, do której podstawą wystawienia będzie podpisany bezusterkowy protokół 

odbioru. 

4. Zamawiający dopuszcza płatność częściową po wykonaniu kompletnych instalacji i spisaniu 

protokołu odbioru końcowego u Grantobiorców wykonanych do 30.11.2021r.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmniejszenia lub zwiększenia ilości prac w trakcie 

obowiązywania niniejszej umowy poprzez zmianę ilości i rodzaju wykonywanych instalacji. 

6. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w PLN. 

7. Szczegółowe warunki zostały określone we wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 6 do 

zapytania. 

IX. 

 Kryteria oceny ofert 

Cena ofertowa brutto – waga 100% 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, zawierająca wszystkie wymagane załączniki 

złożona przez Wykonawcę spełniającego wszystkie warunki udziału w postępowaniu oraz zawierająca 

najniższą cenę ofertową. 

X.  

Wynik postępowania 

1. Informacja o wyniku postępowania zostanie wysłana do każdego Wykonawcy (pocztą lub droga 

mailową), który złożył ofertę oraz umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego oraz 

wywieszona na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego 

XI. 

 Dodatkowe postanowienia 

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 



 

2. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą, zostanie powiadomiony przez 

Zamawiającego, przed wygaśnięciem terminu związania z ofertą o miejscu i terminie podpisania 

umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania bez podania przyczyn na 

każdym etapie postępowania. 

XII. 

 Informacje o przetwarzaniu danych osobowych 

Zgodnie a art.13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016r.), zwanego RODO, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zambrów, Urząd Gminy 

Zambrów, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów 

2) dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Urząd Gminy Zambrów, ul. Fabryczna 3, 

18-300 Zambrów, tel. 86 271 46 16, e-mail: iod@ugzambrow.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.6 ust.1 lit. b RODO w celu 

zawarcia umowy na podstawie złożonej oferty oraz na podstawie art.6 ust.1 lit. a (w zakresie 

wskazanym w ofercie) w celu dokonania oceny oferty (np. kwalifikacje i doświadczenie 

oferenta) lub ułatwienia kontaktu z oferentem; 

4) Dane osobowe mogą być ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np. dostęp 

do informacji publicznej), a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie zawartych 

umów powiązanych z przedmiotem niniejszego postępowania; administrator w granicach 

przepisów prawa zapewni poszanowane prywatność dla osób, których dane zostały zawarte w 

ofercie 

5) Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dotyczących 

archiwizacji, tj. przez okres 5 lat; 

6) Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie skutkować może uznaniem ofert za 

nieważną, może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co 

spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania lub odrzucenie jego oferty 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO 

8) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych, prawo do sprostowania danych ( co nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania oraz zmianą postanowień umowy) sprzeciwu wobec 

przetwarzania, ich usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych 

 

XIII. 

       Załączniki: 

 

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1. 

2. Oświadczeniem o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu – złącznik nr 2. 

3. Oświadczenie o braku powiązania z Zamawiającym osobowo i kapitałowo – załącznik nr 3. 

4.  Wykaz osób którymi dysponował będzie wykonawca – załącznik nr 4 

5. Wykaz robót – załącznik nr 5. 

6. Wzór umowy – załącznik nr 6. 


