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Zatacznik nr 4A do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CzESC 1 ZAMOWIENIA

TERMIN 23-26.05.2022 r.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji wspdlnego szkolenia/seminarium pn.
"Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego" w projekcie pn. , Wzmocnienie wspdtpracy
w zakresie zarzqdzania kryzysowego i bezpieczeristwa na obszarze LTPL” (ang. Strengthening cooperation
on crisis management and security in the LTPL area), wspoétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu INTERREG VA Litwa — Polska 2014-2020 - Promocja
partnerstwa w zakresie zarzgdzania kryzysowego, bezpieczenistwa, spotecznosci i administracji publicznej
oraz zwiekszenie wspdtpracy transgranicznej pomiedzy samorzgdami lokalnymi Dobrzyniewa Duzego i
Pagegiai. Szkolenie/seminarium rozwija wspotprace w zakresie strategii/ polityk/ systeméw stworzonych
dla zapobiegania/ monitorowania/ reagowania na sytuacje kryzysowe/ kleski zywiotowe/ pandemie, ktére
beda miaty na celu skrécenie czasu reakcji w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci. Zamawiajgcy
informuje, iz Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie wszelkie zasady zwigzane z organizacjg tego typu
wydarzen, zgodnie z obowigzujgcymi wymogami wynikajacymi z Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia
19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii.

2. W ramach organizacji szkolenia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

1) Zapewnienie miejsca (woj. podlaskie,) wraz z jego aranzacja i petnym wyposazeniem oraz
zapewnienie trenera prowadzgcego zajecia;

Wykonawca zapewni miejsce realizacji szkolenia wedtug nastepujacej specyfikacji:

C) powierzchnia sali szkoleniowej dostosowana do liczby uczestnikéw (20 oséb), zgodnie z
obowigzujgcymi wymogami wynikajacymi z Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéow w zwiqgzku z wystgpieniem stanu
epidemii, z zapewnionym petnym wyposazeniem oraz jego aranzacja na potrzeby szkolenia,
nieograniczconym i bezptatnym dostepem do pomieszczen sanitarnych, prezentacja, materiatami
szkoleniowymi oraz trenerem prowadzgcym szkolenie posiadajgcym doswiadczenie w przeprowadzeniu co
najmniej 3 szkolen,

2) Zapewnienie wszystkim uczestnikom cateringu — serwisu gastronomicznego (20 oséb);

Wykonawca zapewni petng obstuge cateringowg podczas szkolenia dla zaplanowanej liczby uczestnikow.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany poszczegdlnych artykutdw spozywczych, po przedstawieniu propozycji
zmian i uzyskaniu zgody Zamawiajgcego, zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.
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a) Wykonawca zapewni catering we wszystkich dniach szkolenia:
- Poczestunek w trakcie szkolenia — (w dniach 23-26.05.2022) i miejscu realizacji szkolenia dla 20
uczestnikow:
- $niadanie — w hotelu w formie stotu szwedzkiego (w dniach 24,25,26 maja)
- przerwa kawowa - Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w trakcie trwania catego szkolenia
(23,24,25,26 maja) ustugi gastronomicznej w sali szkoleniowej lub w innym pomieszczeniu w godzinach
trwania szkolenia.

W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia:

a) napoje gorgce serwowane bez ograniczen, takie jak: Swiezo parzona gorgca kawa z ekspresu, herbata
ekspresowa (pakowana w oddzielnych torebkach w min. 5 réznych wariantach smakowych do
wyboru), dodatki: mleczko do kawy, cukier, swieza cytryna pokrojona w plastry;

b) napoje zimne serwowane bez ograniczen, jak: woda mineralna gazowana w butelkach szklanych lub
plastikowych (w ilosci co najmniej 0,331/0s.) i woda mineralna niegazowana w butelkach szklanych lub
plastikowych (w ilosci co najmniej 0,331/0s.); soki owocowe (w ilosci co najmniej 0,331/0s.)

c) Ciasto: co najmniej 3 rodzaje (3 szt. na osobe - min. 120 g/szt.) — np. sernik, tiramisu, snickers,
szarlotka, makowiec, piernik, miodownik, ciasto z owocami, itp.

Sposdb podania:

a) w formie stotu szwedzkiego z zapewnieniem filizanek, talerzykéw, szklaneczek do zimnych napojéw,
tyzeczek i serwetek (nie dopuszcza sie stosowania plastikowych sztuécédw i naczyn),

b) wrzatek do herbaty w termosach lub warnikach.

c¢) Wykonawca zobowigzany jest do ciggtego uzupetniania wszystkich produktéw oraz napoi goracych
i zimnych w godzinach trwania spotkania.

d) Szczegétowy wykaz ww. produktow zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym na minimum 3 dni przed
szkoleniem.

- Lunch — (w dniach 23-26.05.2022) w miejscu realizacji szkolenia, w wydzielonym dla uczestnikéw miejscu.
Wykonaweca zapewni obiad dla przewidzianej liczby uczestnikéw — 20 oséb.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w przerwie szkolenia obiadu w sali szkoleniowej lub w
innym pomieszczeniu zlokalizowanym w bezpos$rednim jej sgsiedztwie, w godzinach trwania szkolenia.

W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni obiad:

a) danie ciepte pierwsze w formie zupy (porcja nie mniejsza niz 350 ml/os.) oraz drugie danie ciepte
miesne lub rybne o gramaturze niemniejszej niz 200g/os. (tgczna gramatura dania musi wynosi¢ min.
500 g/os,), zimne napoje (soki owocowe w ilosci min. 0,33 |/os)

a) Szczegdétowy wykaz ww. produktow zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym na minimum 3 dni przed
szkoleniem.

b) Sposdb podania: podany kazdemu uczestnikowi, wyporcjowany
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c) Kazdego dnia rézne zestawy obiadowe.

- Kolacja — (w dniach 23-25.05.2022) wykonawca zapewni uroczystg kolacje dla wszystkich uczestnikow —
20 os6b. Minimum:
a) danie ciepte pierwsze i drugie danie gtéwne, wyporcjowane podane kazdemu uczestnikowi,
b) przystawki na stole ( w ilosci m.in. 5: wedliny, sery, jajka, rolady, $ledzie, safatki, tatar) minimum
100g/os. kazdej przystawki, dodatkowo warzywa,
c) pieczywo (chleby, butki) min. 200 g/os.,
d) Napoje gorace (kawa, herbata) do samodzielnego parzenia, woda gorgca w termosach lub warnikach,
e) Napoje zimne (soki, woda niegazowana, woda gazowana) podane w dzbankach bez ograniczen,
f) Deser,
g) Szczegétowy wykaz ww. produktéw wraz z gramaturg zostanie uzgodniony z Zamawiajacym na
minimum 3 dni przed szkoleniem.
h) Wykonawca nie ogranicza czasowo pobytu uczestnikow kolacji.

d) Najpdziniej 3 dni przed szkoleniem, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu szczegétowe menu do

zatwierdzenia.

e) Kazdego dnia rézne zestawy obiadowe.

f) Wyzywienie uczestnikdw rozpoczyna sie i konczy obiadem (tj. 3 $niadania, 4 obiady, 3 kolacje).
Szczegbétowy harmonogram positkéw dostosowany pod potrzeby Zamawiajgcego.

g) Wyzywienie musi uwzglednia¢ preferencji zywieniowych uczestnikbw, na przyktad positki
wegetarianskie, bezglutenowe, dieta cukrzycowa, etc. jesli Zamawiajgcy zgtosi taka potrzebe na
minimum dzien przed rozpoczecia szkolenia do godz. 14.00. Ostateczna ilos¢ oséb bedzie zgtaszana na
dzien przed rozpoczeciem szkolenia do godz. 14.00

h) Sala szkoleniowa dla grupy minimum 20 osdb, wyposazona w: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z

ekranem, tablice flipchart lub tablice suchoscieralne z mazakami, bezprzewodowy dostep do
Internetu. Czas wynajmu sali - 8 godzin podczas kazdego dnia szkolenia.

i) Wykonawca odpowiada za przygotowanie wszystkim uczestnikom szkolenia dostepu do kawy, herbaty i

zimnych napojéw oraz stodkich przekasek (ciasto, ciastka, cukierki) w trakcie trwania catego szkolenia

3) Zapewnienie noclegu wszystkim uczestnikom szkolenia (10 z Litwy i 10 z Polski);
W ramach realizacji ustugi Wykonawca dodatkowo zapewni 3 noclegi ze $niadaniem dla 20 uczestnikéw

szkolenia z 23/24.05, 24/25.05, 25/26.05.2022 - hotel/pensjonat/ o$rodek wypoczynkowy o standardzie
min. 3* w pokojach jednoosobowych. Miejsce realizacji zadania musi spetniaé¢ kryterium dostepnosci,
zgodnie ze ,Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020”, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do
»Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020” - zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca
2021r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku z wystqpieniem
stanu epidemii.

4) Zapewnienie ttumaczenia w trakcie szkolenia.

a) ttumaczenia konsekutywne z jezyka polskiego na jezyk litewki oraz z jezyka litewskiego na jezyk polski
podczas spotkania.
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3. Podstawowe zatozenia:

1) Przewidywana data szkolenia: 23-26.05.2022 r. Zorganizowanie "Warsztatéw Transgranicznej Grupy
Zarzadzania Kryzysowego". Promocja partnerstwa w zakresie zarzadzania kryzysowego, bezpieczenstwa,
spotecznosci i administracji publicznej oraz zwiekszenie wspdtpracy transgranicznej pomiedzy samorzgadami
lokalnymi Dobrzyniewa Duzego i Pagegiai. Rozwiniecie wspotpracy w zakresie strategii/ polityk/ systemdw
stworzonych dla zapobiegania/ monitorowania/ reagowania na sytuacje kryzysowe/ kleski zywiotowe/
pandemie, ktore beda miaty na celu skrécenie czasu reakcji w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci.
Celem dziatania jest powotanie Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego - wspdlnej inicjatywy
podmiotéw polityki kryzysowej pogranicza, tworzacej podstawe do dalszej wspétpracy. W trakcie 4-
dniowych warsztatow Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego (organizowanych przez Partnera
Wiodacego na terenie wojewddztwa podlaskiego) dla 20 uczestnikow (10 PL/10LT) reprezentujgcych
polskie i litewskie stuzby ratownictwa kryzysowego oraz interesariuszy bedg pracowaé nad zagadnieniami:

- najlepszych praktyk w zakresie ochrony ludnosci i zarzagdzania kryzysowego w wymiarze transgranicznym
w obszarach zarzgdzania ryzykiem, gotowosci i reagowania;

- opracowanie i utrzymanie procedur powiadamiania, aktywacji i biezacej komunikacji podczas powaznych
zdarzen kryzysowych w regionie przygranicznym (organizowanych na terenie wojewddztwa podlaskiego).

- rozwéj wspodlnych transgranicznych programow szkoleniowych dla polskich i litewskich stuzb ratownictwa
kryzysowego.

- Zachowanie sie podczas epidemii w COVID-19 i pandemii
- Podziat zasobéw medycznych i pomoc ludziom

- wzmocnienie transgranicznej wspdtpracy i odpornosci w zakresie zarzadzania kryzysowego i ochrony
ludnosci zgodnie z zasadami bezpieczenstwa zdrowotnego

- opracowanie wspdlnych protokotéw, szkolen i wymiany informacji

- wzmocnienie i koordynacja transgranicznych ustalen w zakresie zarzadzania kryzysowego w obszarach
oceny ryzyka, zapobiegania, gotowosci, tagodzenia skutkow i reagowania

- dalszego rozwoju sieci wsparcia

Zamawiajacy zastrzega, iz z uwagi na obecng sytuacje zwigzang z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa
SARS-CoV-2 i zagrozeniem chorobg COVID-19, a co za tym idzie mozliwym zamknieciem granic oraz
zakazem wjazdu na teren Rzeczypospolitej Polskiej obywateli paistw sgsiadujgcych, a w szczegdlnych
przypadkach, po uzyskaniu zgody na wjazd w zwigzku z mozliwg kwarantanng, moze on ulec przesunieciu
co Wykonawca winien mie¢ na uwadze;

2) llo$¢ osdb uczestniczacych w szkoleniu: 20 oséb (10 z Litwy i 10 z Polski ).
3) Lokalizacja w granicach administracyjnych wojewddztwa podlaskiego,

4) Czas trwania szkolenia: 4 dni,
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5) Jezyk: jezyk polski oraz jezyk litewski;
6) Uczestnicy szkolenia:

a) 10 uczestnikdw z Litwy,

b) 10 uczestnikdéw z Polski;

7) Zarys planowanego programu szkolenia:

23 maja 2022 r.

a) 9:30—13:30 — Wspdlne szkolenie "Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego" —cz. |,
b) 13:30 — 14:30 — Lunch,

€)14:30 — 18:30 — Wspdlne szkolenie "Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzgdzania Kryzysowego", cz. Il,
d) 19:00 — Kolacja

24 maja 2022 r.

a) 8:00-9:00 - $niadanie

b) 9:30 — 13:30 — Wspdlne szkolenie "Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego", — cz. lll,
c) 13:30-14:30 — Lunch,

d)14:30 — 18:30 — Wspdlne szkolenie "Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzgdzania Kryzysowego", cz. IV,
e) 19:00 — Kolacja

25 maja 2022 r.

a) 8:00-9:00 - $niadanie

b) 9:30 — 13:30 — Wspdlne szkolenie "Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego", —cz. V,
c) 13:30-14:30 — Lunch,

d)14:30 — 18:30 — Wspdlne szkolenie "Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego", cz. VI,
e) 19:00 — Kolacja

26 maja 2022 r.

a) 7:00 - 8:00 — $niadanie

b) 8:30—14:30 - Wspdlne szkolenie "Warsztaty Transgranicznej Grupy Zarzadzania Kryzysowego", cz. VII,
c) 15:00- 16:00 - Lunch,

d) 16:15- 18:00 — podsumowanie Warsztatéow

e) 18:30 — Wyjazd uczestnikow

8) Ponadto Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é skrdcenia lub wydtuzenia czasu szkolenia, jak rowniez
zmiany dtugosci poszczegdlnych punktéw programu.
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9) Ponadto Wykonawca zobowigzany jest:
a) Zorganizowaé¢ i przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie z opracowanym programem, ustalonymi
zaakceptowanym uprzednio z Zamawiajgcym.
b) Zapewnié¢ udziat przedstawiciela Wykonawcy, odpowiedzialnego za sprawy organizacyjne,
bedacego w statym i bezposrednim kontakcie z Zamawiajacym przez caty czas trwania szkolenia.
10) Wykonawca zobowigzany jest trwale oznakowac wszystkie elementy/materiaty, pomoce itp. znakami
graficznymi i napisami  wynikajagcymi z  wytycznych dla  Beneficjentdw  wskazanych
w dokumencie: ,Brand book of the Interreg V-A Lithuania — Poland cooperation programme”,
dostepnym  na  stronie internetowej:  http://lietuva-polska.eu/pl/wdra _anie/promocja.html
w miejscach i rozmiarach okreslonych przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zamdwienia na
whniosek Wykonawcy.

4. Opis przedmiotu zamoéwienia wedtug kodow i nazw okreslonych we Wspdélnym Stowniku Zamoéwien
(CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

80560000-7 Ustugi szkolenia w dziedzinie zdrowia i pierwszej pomocy

5. Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia zawarte we wzorze umowy
6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamédwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

a. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.
b. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdéwienia podwykonawcom,

Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.
C. Zadanie wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Projektu PL-LT-5R-348

"Strengthening cooperation on crisis management and security in the LT-PL area".
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