Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 do SWz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czes¢ ogdlna.

1.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi sprzgtania pomieszczen i utrzymania
czystosci w wyznaczonych placdwkach Biblioteki Raczyniskich wraz z terenami przylegtymi
na terenie miasta Poznan (zgodne z wykazem).

Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt realizacji przedmiotu zamdwienia,
w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie zamdwienia.

Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzann umowy, rozumiana jako
starannos¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamédwienia.
Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. Wykonawca okresli telefony
kontaktowe oraz dokona innych ustalen niezbednych do sprawnego iterminowego
wykonania przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewnic nalezyty fad, porzadek,
przestrzeganie przepisow BHP i p. poz. oraz ponosi odpowiedzialnosé za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez
Wykonawce, a takze podwykonawcéw. Wykonawca zapewni wykonie ustugi przy pomocy
wtlasnego personelu lub personelu podwykonawcy jednakze pod wtasnym nadzorem.
Imienny wykaz pracownikdw wyznaczonych do realizacji zamoéwienia Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem rozpoczecia
realizacji ustugi. Ewentualne zmiany personalne dokonywane beda przez Wykonawce po
uprzednim powiadomieniu Zamawiajgcego. W_przypadku koniecznosci zorganizowania

zastepstwa gdy pracownik Wykonawcy przydzielony do danej placéwki nie moze zrealizowad

zlecenia w_imieniu Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania o tym

fakcie Zamawiajacego.

Ustugi sprzatania powinny by¢é wykonane zgodnie z przepisami sanitarno-higienicznymi.
Utrzymanie nalezytego stanu czystosSci wewnatrz catego budynku i na zewnatrz obiektu
musi sie odbywaé w sposéb nie kolidujacy z praca danej Filii Biblioteki Raczyrskich.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi w sposdb sprawny, doktadny
i terminowy z zastosowaniem sprzetu, materiatow i Srodkéw, zgodnie z ich przeznaczeniem
i instrukcjg stosowania. Sprzet, materiaty i srodki zapewnia Zamawiajgcy. Wykonawca
zobowigzany jest do systematycznego zamawiania, drogg mailowg (od Zamawiajgcego)
sprzetu, materiatéow i Srodkdw w celu zapewnienia ciggtosci Swiadczonych ustug.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia swoim pracownikom odziezy roboczej,
odziezy ochronnej i Srodkéw ochrony osobistej - zgodnie z przepisami i zasadami BHP oraz
narzedzi niezbednych do prawidtowego swiadczenia wustugi, w tym zwigzanych
z przestrzeganiem zasad higieny w czasie pandemii. Wykonawca zobowigzany jest do
przeszkolenia swoich pracownikdw z zakresu uzytkowania srodkéw, ktére dostarcza
Zamawiajacy.
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9. Zuwagi na charakter placéwek bibliotecznych, ustuga sprzatania musi odbywac sie w czasie,
gdy w budynku nie przebywajg czytelnicy, jednak podczas obecnosci pracownika filii.
Wykonawca zapewni odpowiednig (gwarantujacg nalezyte wykonywanie przedmiotu
zamowienia) ilos¢ pracownikdéw wykonujgcych ustuge sprzatania w tym czasie. W toku
indywidualnych ustalen istnieje mozliwo$é wykonywania ustugi w czasie gdy w placédwce
przebywaja czytelnicy.

10. Wykonawca w ramach powierzonych obowigzkéw (umowy) bedzie swiadczyt ustuge mycia
okien (w budynkach w ktérych jest mozliwos¢ techniczna), nie rzadziej niz raz w roku, po
wczesniejszym ustaleniu terminu z Zamawiajgcym.

Il. Cze$é szczegotowa

Wykaz adreséw placowek:

F6 ul. Tomickiego 14

F15 ul. Fabianowo 2

F16 ul. Muszkowska 1A

F22 ul. Hetmanska

F23 ul. Dmowskiego

F26 ul. Btekitna 1/7

F36 ul. gen. St. Maczka 14

F51 os. Lecha 15

F55 os. Zwyciestwa 125

F62 os. Jana lll Sobieskiego 103
F42/49 os. Pod Lipami

F47/57 os. Przyjazni

Filia Naramowicka u. Rubiez 14 (od 01.07.2024 r.)

Szczegotowy zakres sprzatania zostat okreslony w zatgcznikach od 2a do 2t do OPZ.

UWAGA:
Podane metry pomieszczen nalezy potraktowac jako przyblizone jednakze wyliczone z nalezytg
starannoscig przez Zamawiajgcego.

Wymagania Zamawiajacego dotyczace czasu swiadczenia ustugi:

Czas pracy. Godziny otwarcia filii dla czytelnikdw:

Poniedziatek, sroda, pigtek — 13:00 -19:00

Wtorek i czwartek —09:00 — 14:30

Czas w ktorym w placéwkach znajdujg sie pracownicy Biblioteki Raczynskich:
Poniedziatek, sroda, pigtek — 11:00 -19:00

Wtorek i czwartek —07:00 — 15:00
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SZCZEGOLOWY OPIS WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

Mycie i czyszczenie podiogi. Wymagane jest kazdorazowo odkurzenie (zamiecenie) i umycie.

W zaleznosci od rodzaju posadzki/podtogi. Parkiet, wyktadzina PCV, wyktadzina dywanowa, deski,
gres oraz cokotow. Uzycie odpowiedniego $rodka i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem
i w ilosci wskazanej w udostepnionej przez Zamawiajacego instrukcji.

Mycie i dezynfekcia powierzchni szklanych. Wymagane jest kazdorazowo odkurzenie i umycie

wszelkich powierzchni szklanych wynikajacych z opisu zamdéwienia, min. Lustra, przeszklenia drzwi.
Uzycie odpowiedniego srodka i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem i w ilosci wskazanej
w udostepnionej przez Zamawiajgcego instrukcji.

Mycie i dezynfekcja toalet. Wymagane jest kazdorazowe odkurzenie, umycie i dezynfekcja podtogi

oraz cokotow. Umycie i dezynfekcja toalet, umywalek, pisuaréw, dozownikéw do mydta, uchwytéw do
papieru toaletowego. Mebli znajdujgcych sie w fazienkach. Raz w miesigcu umycie $cian (jesli sg
ptytki). Uzycie odpowiedniego sSrodka i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem i w ilosci
wskazanej w udostepnionej przez Zamawiajgcego instrukcji.

Odkurzanie regatdw. Wymagane cyklicznie, systematycznie. Konieczne jest odkurzanie regatéw pod

i za ksiegozbiorami. Przy zachowaniu nalezytej starannosci i doktadnosci oraz dbatosci o ksiegozbiory
stojgce na regatach. Niedopuszczalne jest mycie regatéw wewnatrz mokrg $cierka. Najlepiej suchg
Sciereczkg. W wyjgtkowych sytuacjach mozliwe jest umycie regatéw wilgotng Sciereczka, po
wczesdniejszym ustaleniu z bibliotekarzem.

Odkurzanie stanowisk komputerowych. Wymagane jest kazdorazowo odkurzenie catego zestawu

komputerowego w sktad, ktdrego wchodzg: komputer, monitor, drukarka, czytnik kodow kreskowych,
myszka oraz klawiatura. Uzycie odpowiedniego srodka i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem
i w ilosci wskazanej w udostepnione]j przez Zamawiajgcego instrukcji.

Odkurzanie biurek stolikéw oraz krzeset. Wymagane jest kazdorazowo odkurzenie biurek, stolikdw,

krzeset oraz foteli pracowniczych. Umycie blatéw oraz stelazy. Uzycie odpowiedniego s$rodka
i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem i w iloSci wskazanej w udostepnionej przez
Zamawiajgcego instrukcji.

Sprzatanie anekséw, pomieszczen socjalnych. Wymagane jest kazdorazowo mycie na biezaco

umywalek, armatury, anekséw kuchennych (jesli takie na danej Filii sie znajdujg). Odkurzanie i mycie
podtdég. Raz w miesigcu umycie Scian (jesli sg ptytki) oraz lodowki. Uzycie odpowiedniego $rodka
i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem i w ilosci wskazanej w udostepnionej przez
Zamawiajgcego instrukcji.

Sprzatanie ciggdéw komunikacyjnych . Wymagane jest kazdorazowo odkurzenie i umycie podtogi,

cokotéw. Uzycie odpowiedniego sSrodka i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem i w ilosci
wskazanej w udostepnionej przez Zamawiajgcego instrukgji.
Mycie drzwi i oscieznic. Wymagane jest kazdorazowe odkurzenie i umycie drzwi z dwdch stron,

oscieznic, klamek oraz wszelkich kratek oraz elementdw, ktére stanowig cze$¢ drzwi. Uzycie
odpowiedniego S$rodka i zastosowanie go zgodnie z przeznaczeniem i w ilosci wskazanej
w udostepnionej przez Zamawiajgcego instrukcji.

Strona3z4

Biblioteka Raczynskich
Plac Wolnosci 19, 61-739 Poznan
tel. 61 852 98 68, bracz.edu.pl, sekretariat@bracz.edu.pl




Opis przedmiotu zamdwienia

Sprzatanie terenu przylegtego do placdwki. W przypadku lokali wtasnych koniecznos$¢ odsniezania,

grabienia lisci, usuwanie chwastéw. W dniach i godzinach wyznaczonych harmonogramem sprzatania.

Badz po indywidualnych ustaleniach z Zamawiajgcym.

Dodatkowo nalezy uwzgledni¢ inne czynnosci zwigzane ze Swiadczeniem ustug objetych przedmiotem

zamoéwienia:

1.

2.
3.
4

Zamykanie drzwi i okien.

Gaszenie Swiatet po zakonczonej pracy.

Wytgczanie czajnikéw, odbiornikéw radiowych itp.

Informowanie o szkodach, niebezpieczenstwach i zagrozeniach w budynku.

ZAKRES PRAC PORZADKOWYCH W CZASIE ZAMKNIECIA PLACOWKI

dopuszczalne jest wykonanie ustugi przez Wykonawce podczas zamkniecia placéwki. Moze to
nastgpi¢ po owczesnym ustaleniu z Zamawiajacym. | wczesniejszym przekazaniu kluczy
Wykonawcy.

o nieplanowanym wczesniej zamknieciu placéwki Zamawiajacy jest zobowigzany poinformowad
Wykonawce nie pdzniej niz na dzien przed wykonaniem ustugi aby ten mégt odwota¢ swoich
pracownikéw jesli nie bedzie mozliwosci wykonania ustugi bez obecnosci pracownika Biblioteki
Raczynskich.

Okreslenie ,kazdorazowo” w ,Opisie przedmiotu zamodwienia” oznacza wykonywanie okreslonej

czynnosci za kazdym razem kiedy ustuga sprzatania Swiadczona jest na danej filii.
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