
Wykaz zamawianych artykułów biurowych załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert

Załącznik nr 1 do umowy

L.p. Nazwa artykułu
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1. blok biurowy, klejony na boku, A-5 / 50 kartek w kratkę szt. 0 0 0 5 0 5 0 15 15 0 0 0 3 0 0 0 0 0 43 30 73

2. blok biurowy, klejony na boku, A-4 / 100 kartek w kratkę szt. 0 0 0 0 0 5 5 5 15 0 0 0 3 0 10 0 0 15 58 30 88

3. zeszyt A5 32k w kratkę szt. 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 15 30 45

4. zeszyt  A4/96 k w twardej oprawie w kratkę szt. 0 3 0 0 6 0 10 0 10 0 0 0 0 0 20 0 0 0 49 30 79

5. zeszyt/brulion A4 na spirali (po dłuższym boku), 100 kartek w kratkę szt.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 50 50

6.

cienkopis kulkowy lub pióro kulkowe, grubość linii pisania 0,2mm - 

0,3 mm +/-0,1 mm, długość linii pisania min. 1700 m, specjalny 

dozownik wypływu atramentu, widoczna kontrola zużycia atramentu, 

atrament w kolorze czerwonym, zielonym, czarnym, niebieskim.  szt.

120 20 80 20 30 30 0 36 50 70 0 30 40 5 0 80 0 40

651

60

711

7.

długopis BIC Orange lub równoważny z cienką końcówką o grubości 

linii pisania  do 0,5 mm, zamykany na skuwkę w kolorze wkładu 

(niebieskim), długość linii pisania min. 3000 m, końcówka długopisu 

trwale i nieruchomo utrzymująca wkład piszący w kolorze niebieskim szt.

50 25 100 30 40 60 60 80 60 50 30 10 60 50 40 100 0 80

925 1200 2125

8.

długopis żelowy z oryginalnym wymiennym wkładem żelowym, 

końcówka długopisu ze wzmocnionej stali nierdzewnej trwale 

utrzymująca wkład, tusz żelowy zapewniający miękkość i płynność 

pisania po wszystkich rodzajach papieru, grubość linii pisania nie 

zmieniająca się (jest gładka i równa), skuwka zamykana z 

kliknięciem, w górnej części skuwki oraz koniec długopisu 

posiadający zatyczkę identyfikującą kolor wkładu. obudowa zawiera 

nazwę kraju produkcji oraz nazwę producenta na obudowie i skuwce, 

długość linii pisania min. 1000 m, grubość linii pisania 0,25-0,32 

mm, żel w kolorze w kolorze czerwonym, zielonym,  czarnym, 

niebieskim   szt.

110 80 110 40 30 90 48 0 60 40 24 0 40 50 40 100 0 24

886 200 1086

9.

długopis na sprężynce, stojący, podstawa klejona do blatu biurka, 

wymienny wkład w kolorze niebieskim szt.
0 0 0 2 0 0 5 0 0 0 0 5 5 0 0 0 0 4

21 30 51

10.

dziurkacz dziurkuje jednorazowo do 25 kartek na dwie dziurki,  z 

prowadnicą formatu papieru, metalowy mechanizm, metalowa 

obudowa. Średnica otworu dziurki 5,5 mm lub zbliżona, odstęp 

między dziurkami 80 mm lub zbliżony szt.

3 1 0 2 2 2 2 0 5 1 0 0 4 1 0 0 0 0

23 15 38

11.

zszywacz Leitz lub równoważny zszywa jednorazowo do 30 kartek, 

górna część wykonana z trwałego plastiku, części mechaniczne z 

metalu, otwierany od góry, możliwość zszywania na trzy sposoby 

(obrotowa końcówka), technologia Direct Impact umożliwiająca 

bezawaryjne i bezwysiłkowe zszywanie szt.

3 5 5 0 6 5 5 0 7 2 0 0 4 5 0 0 0 0

47 50 97

12.

zszywacz Leitz 5504 lub równoważny zszywa jednorazowo do 40 

kartek, górna część wykonana z trwałego plastiku, części 

mechaniczne z metalu, otwierany od góry, metalowa stopka 

obrotowa umożliwia przełączanie zszywania otwartego na zamknięte 

oraz na zszywanie tapicerskie, technologia Direct Impact 

umożliwiająca bezawaryjne i bezwysiłkowe zszywanie, na zszywki szt.

3 0 1 0 1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

7 15 22

13. rozszywacz dostosowany do wszystkich typów zszywek szt. 5 4 12 0 6 5 3 0 7 0 3 0 4 0 0 0 0 4 53 30 83

14.

zszywki  24/6 ocynkowane, do zszywania ok. 30 kartek(1000 szt. w 

opak.) opak.
70 0 10 30 10 200 0 20 100 1 2 30 25 50 50 15 10 4 627 200 827

15.

zszywki  26/6 ocynkowane, do zszywania ok. 30 kartek(1000 szt. w 

opak.) opak.
0 0 0 5 0 0 0 60 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

65 0 65

16. zszywki 24/8 i 26/8 opak. 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 0 10

17.

klej w płynie do klejenia papieru, kartonu, pojemność 40 ml, 

bezbarwny, nietoksyczny, niemarszczący papieru, posiadający atest 

PZH szt.
10 0 0 0 0 5 15 0 5 4 0 24 20 0 0 0 30 60

173 48 221

18. klej w sztyfcie Pritt lub równoważny, nie wysychający dzięki specjalnemu hermetycznie zamykanemu opakowaniu, gramatura min. 40 gszt. 0 0 30 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 30 24 54

19.

zakładki indeksujące, czterokolorowe, 20 x 50 mm (4 x 50 kartek w 

bloczku)  blocz.
50 0 40 0 13 50 10 0 20 15 12 20 20 10 10 0 0 30 300 300 600

20.

kartki samoprzylepne, żółte, 76 x 76 mm (+/- 0,1 mm),(100 kartek w 

bloczku) blocz.
50 0 20 0 13 200 24 0 20 0 0 25 20 5 10 50 0 30 467 150 617

21.

kartki samoprzylepne, żółte, 51 x 38 mm (+/- 0,1 mm)(100 kartek w 

bloczku) blocz.
50 0 20 0 13 50 24 0 20 20 0 40 20 0 10 50 20 30 367 300 667

22. koszulka wpinana do segregatora na płytę CD (10 szt. w opak.) opak. 10 0 0 0 4 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 5 0 0 21 20 41



23.

etykieta samoprzylepna biała, matowa, wymiar w [mm] SzxW 

210x148 dwie etykiety na arkusz A4, przeznaczona do wydruku w 

drukarkach laserowych, opakowanie 100 arkuszy. opak.
2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0

3 40 43

24.

etykieta samoprzylepna biała, matowa, wymiar w [mm] SzxW 

210x297 nacięty podkład, przeznaczona do wydruku w drukarkach 

laserowych, opakowanie 100 arkuszy opak.
2 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0

8 0 8

25. taśma samoprzylepna przeźroczysta, wymiar 19 mm x 33 m szt. 20 0 20 3 6 10 8 10 5 20 12 10 20 0 0 0 0 10 154 200 354

26. taśma samoprzylepna brązowa, wymiar 48 mm x 50 m szt. 10 1 4 3 0 6 5 2 5 10 5 5 20 0 2 0 0 5 83 83

27.

taśma klejąca dwustronna wym. 50 mm, długość 10 m biała 

uniwersalna szt. 10 1 10 0 2 1 5 2 1 0 1 3 10 1 1 0 0 3
51 3 54

28. taśma samoprzylepna przeźroczysta 48 mm x 50 m szt. 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 8 12 20

29.

koszulki A-4, groszkowe, bezbarwne (100 szt. w opak.) z 

europerforacją o grubości min. 45-50 mic opak.
20 40 40 0 10 0 20 20 0 20 0 30 20 25 50 30 30 4

359 0 359

30.

kostka papierowa nieklejona, biała, wymiary  85x85 mm,  400 szt. 

kartek  (+/- 10 szt.) szt.
0 0 0 0 0 60 10 5 0 10 0 0 10 0 0 0 0 0

95 50 145

31.

nożyczki z nierdzewnej stali, ergonomiczna, wytrzymała rączka 

odporna na pęknięcia, dł.20,5 cm (+/- 5 mm) szt.
5 2 0 2 4 2 4 2 10 4 0 2 3 0 0 20 2

62 30 92

32. ołówek bez gumki, HB, trwały grafit wytrzymały na łamanie szt. 50 10 30 2 20 40 15 10 0 15 12 20 10 0 0 20 10 30 294 100 394

33.

gumka do ścierania kauczukowa, wysokiej jakości, niebrudząca i 

niemażąca przy ścieraniu, przeznaczona do wycierania na papierze, 

nieuszkadzająca powierzchni. Wymiary 41x21x11 mm lub zbliżone   szt.

0 0 40 0 0 0 6 0 0 0 0 0 3 0 0 0 5 0

54 60 114

34. temperówka z pojemnikiem szt. 0 0 13 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 10 0 0 0 26 40 66

35. linijka długość 30 cm,  przeźroczysta szt. 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 7 30 37

36. spinacze metalowe, okrągłe, 50 mm (100 szt. w opak.) opak. 20 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0 0 30 0 5 65 0 65

37. spinacze metalowe, okrągłe min. 28 mm (100 szt. w opak.) opak. 30 0 5 0 20 100 0 0 0 20 0 0 5 0 0 30 0 5 215 50 265

38. klipsy do papieru, 19 mm (metalowe, 12 szt. w opak.) opak. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 1 0 0 0 0 0 4 50 54

39.

przekładki kartonowe 1/3 A4, o wymiarze 235x105 mm, +/- 0,5 mm 

kolorowe (100 sztuk w opak.) wpinane do segregatora opak.
5 3 3 0 0 0 3 0 10 25 0 0 5 10 0 0 0 0

64 50 114

40.

skoroszyt oczkowy A-4 Bigo lub równoważny, przeznaczony do 

przechowywania i archiwizowania dokumentów, wymiary 310x255 

mm, +/-10 mm, wykonany z bezkwasowego kartonu pH  ≥ 7  

powlekanej o gramaturze 250-280 g/m² (1/1 strony), oczka 

niklowane, wpinany do segregatora, plastikowy docisk, minimalny 

wkład dokumentów 30 mm ok. 300 arkuszy papieru A4/80g/m², wąs 

we wklejonym pasku uniemożliwiający wypadnięcie dokumentów, do 

zawieszenia w segregatorze, kolor biały szt.

100 2 500 4 000 0 0 2 000 400 2 000 0 1 000 1 000 200 1 500 0 0 1 200 2 000 600

18500 0 18500

41.

teczka z gumką A4 Bigo lub równoważna, przeznaczona do 

przechowywania i archiwizowania dokumentów, wymiary 320x220 

mm, +/-10 mm, wykonana z bezkwasowego kartonu pH  ≥ 7  

powlekanej o gramaturze 320-350 g/m², gumka umożliwiająca 

bezpieczne zapięcie teczki, wewnątrz trzy szerokie klapy, pojemność 

teczki min. 35 mm ok. 350 arkuszy papieru A4/80g/m², kolor biały    szt.

50 0 20 2 500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 30 25 0 0 0

2625 4000 6625

42.

teczka wiązana A4 Bigo lub równoważna, przeznaczona do 

przechowywania i archiwizowania dokumentów, wymiary 320x220 

mm, +/-10 mm, wykonana z bezkwasowego kartonu pH  ≥ 7   

powlekanej o gramaturze 250-280 g/m², teczka zawiązywana 

tasiemką bawełnianą o dł. min. 10 cm, pojemność teczki min. 35 

mm/ok. 350 arkuszy papieru A4/80g/m²,   wewnątrz trzy szerokie 

klapki, kolor biały szt.

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 500 0

500 0 500

43. skoroszyt plastikowy, A-4, wpinany do segregatora, różne kolory szt. 0 0 0 0 0 20 0 0 0 50 0 50 0 0 0 0 0 0 120 50 170

44. mechanizm skoroszytowy „wąsy”  (25 szt. w opak). opak. 10 0 0 0 0 30 0 0 0 1 0 0 0 4 0 0 20 0 65 0 65

45.

tusz czarny Donau lub równoważny do stempli gumowych (30 ml), 

buteleczka z końcówką ułatwiającą nasączanie poduszek, 

szybkoschnący na bazie wody i glikolu, nie rozmazujący szt.

10 0 10 3 0 5 0 0 5 0 0 0 0 0 0 5 0 0

38 0 38

46.

tusz zielony Donau lub równoważny do stempli gumowych (30 ml) 

buteleczka z końcówką ułatwiającą nasączanie poduszek, 

szybkoschnący na bazie wody i glikolu, nie rozmazujący szt.
10 3 10 5 0 5 0 0 5 10 0 5 5 0 5 0 0

63
180

243

47.

tusz czerwony Donau lub równoważny do stempli gumowych (30 ml), 

buteleczka z końcówką ułatwiającą nasączanie poduszek, 

szybkoschnący na bazie wody i glikolu, nie rozmazujący szt.

10 2 10 3 0 5 0 0 0 5 0 2 0 0 0 5 0

42 0 42

48.

zakreślasz fluorescencyjny, grubość linii 5 mm, końcówka ścięta, na 

bazie wody, intensywnie kolorowy tusz, odporny na wysychanie, 

nietoksyczny, klips na skuwce (różne kolory) szt.
50 60 80 0 20 75 20 10 0 20 0 40 50 5 20 0 0 30

480 100 580

49. marker czarny permanentny z okrągłą końcówką (różne kolory) szt. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 20 0 0 0 0 0 40 48 88

50. marker czarny permanentny ze ściętą końcówką (różne koloy) szt. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48 48

51.

kalkulator CITIZEN SDC-812 lub równoważny, 12 pozycyjny, 

wyprofilowany wyświetlacz dwunastomiejscowy, duże wyraźne cyfry, 

klawisz podwójnego zera, wymiary kalkulatora w [cm] głębokość 

min. 12,5; szerokość min. 10, wysokość min. 3,2 lub zbliżone; 

plastikowe klawisze   szt.

3 1 10 2 6 2 2 0 0 0 0 0 3 3 10 5 3 2

52

20

72



52.

pudełko archiwizacyjne A4 szer. grzbietu 80 mm, na grzbiecie pole 

do umieszczania napisów, otwór ułatwiający wyjmowanie pudełka, 

wymiary 80 x min. 340x min. 297 mm szt.
60 0 0 0 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

80 0 80

53.

pudełko archiwizacyjne A4 szer. grzbietu 100 mm, na grzbiecie pole 

do umieszczania napisów, otwór ułatwiający wyjmowanie pudełka, 

wymiary 100 x min. 340x min. 297 mm szt.
60 0 0 40 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

120 0 120

54.

pudełko archiwizacyjne A4 szer. grzbietu 150 mm, na grzbiecie pole 

do umieszczania napisów, otwór ułatwiający wyjmowanie pudełka, 

wymiary 150 x min. 340x min. 297 mm szt.
60 0 0 60 20 200 0 100 0 100 0 0 350 0 0 0 0 0

890 0 890

55.
pudełko kartonowe klapowe do archiwizowania kopert wymiary dł x 

szer. x wys. 290x190x260 mm, szerokość klapy 95 mm. szt.
10 0 0 0 0 0 0 0 0 100 0 0 0 0 0 10 20 140 0 140

56.

papier ksero A4 kolorowy, gramatura 80g/m ² 5 kolorów, ryza 500 

ark. ryza
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0

10 0 10

57.

zwilżacz glicerynowy do palców, pojemność min. 20 ml, 

nietoksyczny szt. 
0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

2 20 22

58.

ofertówka A4 L,  przód i tył z przeźroczystej twardej folii PVC, 

grubość min. 0,20 mic.  zgrzew w kształcie litery "L" - wycięcie na 

palec, opak. 25 szt. opak. 
0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 2 3

59.

teczka podpisowa A4, 20 kartonowych przegródek z 2 otworami 

okładki z twardego kartonu pokrytego folią PP, rozciągliwy grzbiet 

(harmonijkowy) pozwala na segregowanie w niej grubszych plików 

dokumentów szt.

0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 0 1

60.

korektor w taśmie  suchy i czysty w zastosowaniu, nietoksyczny, do 

papieru. Długość taśmy min. 8 m, szerokość taśmy min.5 mm lub 

zbliżona, przeźroczysta obudowa szt.
0 0 30 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

30 100 130

61.

koperty DL,HK z okienkiem prawym (1000 szt. w opak.), 

samoklejące opak.
0 0 0 1 0 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 2 2

7 1 8

62.

koperty HK, C-5,o wymiarach 162 x 229 mm, białe (500 szt. w 

opak.), samoklejące z odklejanym paskiem 0 0 0 0 0 0 3 1 0 0 0 0 4 0 0 0 0 2
10 30 40

63. koperty bąbelkowe A4/F16 o wymiarach 240x350 mm  szt. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 50 50

64. gumki recepturki 75 mm, opak 1 kg opak. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2 3

65. gumki recepturki 140 mm, opak 1 kg opak. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2

66. Wkład wymienny nienasączony do stempli typu Wagraf 4 szt. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 20

67.

przybornik na biurko,wykonany z metalowej siateczki powlekanej 

lakierem 1 przegoda na korespondecję, 2 komora na art.. 

Piśmienne, 2 komory na drobne art.. Biurowe, 1 komora na 

karteczki, 1 szufladka na drobne akcesoria, posiada gumowe nóżki, 

220x140x130mm lub zbliżone, kolor czarny szt.

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0

3 0 3

68.
folia do laminowania A4 (2 x 175 mikrona, błyszcząca),  opakowanie 

100 szt. opak. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 2 0 3 2 5

69.
folia do laminowania A3 (2 x 100 mikronów, matowa), opakakowanie 

100 szt. opak. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2

70.

holder wraz ze smyczą, kolor taśmy niebieski, wymiar holdera 

pionowego 60x90 mm op. 50 szt. opak. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 4

71.

teczka archiwizacyjna bezkwasowa z gumką, materiał tektura Prior, 

pH 8,0-9,5, gramatura min. 1000g/m², wymiary 320x230x40 mm   szt
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 100 100

72.

płyta CD-R,  700 MB gwarantująca bezbłędny zapis przy prędkości 

min. 52 x, opakowanie typu tuba, 100 sztuk w opakowaniu opak.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 2 2

73.

tablica korkowa w drewnianej ramie o wymiarach 120x100cm, 

mocowana do ściany, w komplecie elementy mocujące szt.
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 1 1


