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Zalacznik nr 1 do wniosku

Zn. spr.: KF.270.3.5.2021

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

Do zadan Zleceniobiorcy naleze¢ bedzie wykonywanie pomocniczych dziatan zakupowych, o ktorych

mowa w art. 37 ust. 2-4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Obwieszczenie

Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, z dnia 18 maja 2021 r, Poz. 1129 w sprawie jednolitego

tekstu ustawy — Prawo Zamowien Publicznych), na podstawie udzielonego petnomocnictwa, obejmuje:

1. zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajgcej zamawiajagcemu udzielanie zamowien lub

zawieranie umoéw ramowych, w tym:

a.

obstudze oficjalnych publikatoréw informacji o zamowieniach publicznych, tj. Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej, Miniportal, platforma e-Zaméwienia, Zamowien Publicznych
oraz innych uruchomionych i oddanych do uzytku stronom postgpowania w trakcie trwania
umowy, w tym rowniez wymagajacych podpisu kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
obstudze korespondencji elektronicznej z wykonawcami, w tym roOwniez wymagajacej
podpisu kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

2. doradztwo dotyczace przeprowadzania lub planowania postgpowan o udzielenie zamoéwienia, w tym:

a.

e.

swiadczenie konsultacji w zakresie opracowania szczegdtowych postanowien opisu
przedmiotu zaméwienia, w odniesieniu do obowigzujacych przepisow Prawa zamowien
publicznych;

wsparcie pracownikow Zamawiajacego, na etapie opracowania opisu przedmiotu zamoéwienia
oraz postanowien projektu umowy, w odniesieniu do zasad uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcow;

doradztwo w zakresie ustalania poza cenowych kryteriow oceny ofert oraz nadzor nad ich
zgodnoscig z obowigzujagcymi przepisami Prawa zamowien publicznych;

analize zasadno$ci i mozliwosci stosowania klauzul spotecznych w udzielanych
zamo6wieniach publicznych;

wybor trybu postgpowania;

3. przygotowanie postgpowan o udzielenie zamowienia i przeprowadzanie ich, w imieniu i na rzecz
zamawiajgcego, W tym:

a.

opracowanie Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia wraz z jej zatacznikami oraz projektem
umowy, w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia Oraz 0Szacowanie jego wartosci,
opracowane przez komorke wlasciwa merytorycznie dla przedmiotu zamowienia,
przygotowanie ogloszenia o zaméwieniu oraz jego publikacja w platformie e-Zamoéwienia
oraz Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, z wylaczeniem publikacji na Bip/stronie
internetowej Nadlesnictwa Ruszow, ktore to czynnosci bedzie realizowana w oparciu o
procedury wewngtrzne przez Zamawiajacego;

obstuge korespondencji (papierowej/elektronicznej) z wykonawcami w trakcie trwania
postgpowania, w tym w szczegolnosci przygotowanie wyjasnien treci SIWZ, po uzyskaniu
niezbednych w tym celu informacji, od wtasciwej merytorycznie dla przedmiotu zamowienia
komoérki Zamawiajacego.
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d. otwarcie ofert, sporzadzenie informacji z otwarcia i przekazanie jej Zamawiajacemu do
publikacji na Bip/stronie internetowej Nadlesnictwa Ruszow;

e. badanie i ocen¢ sktadanych ofert, z wylaczeniem postgpowan, do ktoérych z mocy prawa
Zamawiajacy powotuje komisje przetargows, ktorej Zleceniobiorca kazdorazowo begdzie
przewodniczyé. W tym przypadku Zleceniobiorca zobowigzany jest dokona¢ badania i oceny
sktadanych ofert w porozumieniu z pozostatymi cztonkami komisji przetargowej;

f.  wybor oferty najkorzystniejszej po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego, lub uniewaznienie

postepowania w uzasadnionych przypadkach;

przygotowanie dokumentow w zwiazku z wylonieniem wykonawcy,

publikacje ogloszen o udzieleniu zamoéwienia lub uniewaznieniu postgpowania w Biuletynie

Zamowien Publicznych oraz Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

i. wykonywanie innych czynnosci faktycznych i prawnych, niezbednych dla przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

j. skompletowanie i przekazanie Zamawiajacemu teczki postgpowania po jego zakonczeniu.

> @

Dla doprecyzowania ww. zakresu Zleceniodawca wskazuje iz, za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia Zleceniobiorca odpowiada w zakresie, w jakim powierzono mu

czynnos$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.
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