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ZAPYTANIE OFERTOWE
na prowadzenie sprawozdawczo$ci merytorycznej
w ramach projektu pn. Akcja-kwalifikacja 3

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz
Przeprowadzajacy postepowanie: Wydziat Funduszy Europejskich,
85-130 Bydgoszcz, ul. Grudzigdzka 9-15, bud. B, parter, pok.4,

tel. 52 58-58-075

Godziny pracy:

- poniedziatek, $roda, czwartek: od 8.00 do 16.00,
- wtorek: od 8.00 do 18.00,

- pigtek: od 8.00 do 14.00.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie sprawozdawczosci merytorycznej w ramach
projektu pn. Akcja-kwalifikacja 3, w zakresie i na warunkach okreslonych w zatgczniku pn.: ,,Opis
przedmiotu zaméwienia” oraz wzorze umowy.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

3. Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwier (CPV):

72310000-1 - Ustugi przetwarzania danych,
72312000-5 - Ustugi wprowadzania danych,
79631000-6 — Ustugi dotyczace personelu i listy ptac.

1Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
od 1 pazdziernika 2020 r. do 30 wrzeénia 2021r.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

KRYTERIUM DOSTEPU

Wykonawca wykaze, ze posiada doswiadczenie w zakresie sprawozdawczosci zwigzanej z
monitorowaniem uczestnikéw projektu oraz obstugg Bazy Personelu w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym wspierajgcym realizacje programéw operacyjnych SL2014 dla min. 1800
uczestnikéw w projekcie wspdtfinansowanym w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy.

Kryterium doswiadczenia podmiotu realizujagcego zaméwienie ocenione zostanie na podstawie

»Oswiadczenia w zakresie prowadzenia sprawozdawczosci w Centraln ym systemie teleinformatycznym

wspierajgcym realizacje programow operacyjnych SL2014 zaktadka Monitorowanie uczestnikéw i Baza

Personelu”.

V. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia korespondencja miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca
moze odbywac sie pisemnie lub drogg elektroniczna.
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2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Beata Tylman - tel. 52/58 58 073 mail: beata.tylman@um.bydgoszcz.pl
Agnieszka Trimouille - tel. 52/58 58 075 mail: atrimouille@um.bydgoszcz.pl

VI.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy,

2) zatacznik ,Oswiadczenie w zakresie prowadzenia sprawozdawczosci w Centralnym systemie
teleinformatycznym wspierajgcym realizacje programéw operacyjnych SL2014 zaktadka
Monitorowanie uczestnikow i Baza Personelu”,

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3. Formularz ofertowy (wg wzoru Zamawiajgcego) powinien by¢ podpisany przez osobg (osoby)
upowainiong/e do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w
rejestrze sagdowym lub innym dokumencie.

4, Wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca naniést zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte albo przez osobg umocowang przez osobg uprawniong.

5. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

6. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OpenNexus.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1.Cene nalezy obliczy¢ w sposéb uwzgledniajacy:
1} wszystkie niezbedne naktady pozwalajgce osiggnac cel oznaczony w umowie,
2) okres realizacji zaméwienia, w tym skutki wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych do korica
realizacji przedmiotu zamoéwienia,
3) forme wynagrodzenia ryczattowego zdefiniowanego w art. 632 KC,
4) ukiad i sposSb obliczenia ceny podany w formularzu oferty i w zalgcznikach do formularza oferty
w celu uzyskania od wykonawcéw ofert w formie umozliwiajgcej ich poréwnanie,
5) wykonanie zobowigzar wynikajgcych z umowy stanowigcej integralng czgsc siwz,
2. Oferta winna zawierac cene w ztotych polskich z podatkiem od towaréw i ustug VAT obowigzujacym
na dzien sktadania ofert oraz obejmowac inne podatki oraz daniny publiczne.
3. Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koricdwke pomina¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokraglic w gorg).

VIILLOPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria wyboru oferty najkorzystniejsze;:
1) Kryterium ,cena” — C: znaczenie — 60 %.
2) Kryterium doswiadczenie oferenta - D: znaczenie — 40%.

2. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:
1) Kryterium ,cena”- wskaznik C — wg ponizszego wzoru:
najnizsza cena sposrod nieodrzuconych ofert

C = 60
cena badanej oferty X
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2) Kryterium doswiadczenie oferenta - wskaznik D — wedtug nastepujacych zasad, tj.:
Kryterium bedzie mierzone liczbg projektdw, spetniajacych kryterium zgodnie z pkt. IV.:
1) 2 projekty - 20 pkt.
2) 3 projekty — 30 pkt,
3) powyiej 3 projektéw — 40 pkt.

Ofercie zostang przyznane punkty za projekt/y spetniajace kryterium liczby uczestnikow
objetych wsparciem (min. 1800 os.) oraz okresu realizacji zadania (min. 12 ms.). W ramach
kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw. Zamawiajacy nie bedzie przyznawat
punktow czgéciowych. Oznacza to, ze Wykonawca w ramach kryterium moie otrzymad
odpowiednio 20, albo 30, albo 40 pkt .

Lp = liczba punktéw uzyskanych przez oferte Lp = C + D (obliczajac punktacje Zamawiajgcy bedzie

punkty zaokraglat do dwdch miejsc po przecinku).

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy
negocjacji dotyczacych zfozonej oferty.

4. Inicjatywa udzielenia wyjasnien nalezy wylgcznie do Zamawiajacego — Wykonawca nie moze w tych
sprawach wystepowac¢ z wiasnej inicjatywy.

5. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie - to omytki nie budzace watpliwosci, bezsporne — powstate w sposéb
niezamierzony, przypadkowo, nieswiadomie (automatycznie), a nadto takie, ze kazdy, nie znajacy
sprawy réwnie tatwo zauwazy je i réwnie tatwo wskaze ten sam sposéb ich poprawienia;
O oczywistosci omyiki swiadczy wiec kilka w/w cech, w tym spos6b jej powstania — jednak ten
sposob powstania musi wynika¢ wprost z charakteru omyiki, a nie z przeprowadzonego badania,
co oznacza, ze kazdy powinien wskazac ten sam sposob powstania omytki.

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom i
zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

IX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Wybrany Wykonawca obowigzany jest stawi¢ sie we wskazanym terminie w celu podpisania
umowy.

2. Jesli wykonawca, ktéry wygrat postepowanie, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy nie
powtarza postgpowania, lecz wybiera najkorzystniejsza (kolejng z najwyisza liczbg punktéw)
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania, chyba ze nie ztozono
zadnej oferty niepodiegajacej odrzuceniu.
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Zatgczniki
1. Wzor formularza ofertowego,

2.  Wzdér Oswiadczenie w zakresie prowadzenia sprawozdawczosci w Centralnym systemie
teleinformatycznym wspierajgcym realizacje programéw operacyjnych SL2014 zaktadka
Monitorowanie uczestnikow i Baza Personelu

Opis przedmiotu zamdwienia,

How

Wzdr umowy
5. informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

R
DYREKTO iskich
wydziatu Fu Europer

7ofia Smolirska
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