
Zał. nr 4- Wzór umowy na dostawę pakietu biurowego MICROSOFT Office 
 

          
Umowa nr  O.G.335.../KR/24 

 
na dostawę pakietu biurowego MICROSOFT Office 

 
zawarta w dniu........................... 
 
pomiędzy: 
Powiatem  Świeckim - Powiatowy Urzędem Pracy w Świeciu, 
z siedzibą przy  ul. Wojska Polskiego 195a, 86-100 Świecie, NIP 559-11-30-670,  
reprezentowanym przez działającą z upoważnienia Starosty Powiatu Świeckiego Panią Karolinę Kasica  
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu 
zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

i 

……………………….. z siedzibą przy  ……………..……………….., NIP ………………., REGON ………………………………………. 
reprezentowaną przez …………………………….. 
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
 
została zawarta umowa następującej treści:  
 

§ 1  
Niniejsza umowa została zawarta w wyniku wyboru przez Zamawiającego oferty w trybie postępowania  
przewidzianego dla zamówień klasycznych, których wartość nie jest równa i nie przekracza 130.000 złotych 
netto z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity  
z dnia 30 sierpnia 2024 r. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320). Nie stosuje się wskazanej ustawy i przepisów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
 

§ 2 
1. Przedmiotem umowy jest dostawa pakietu biurowego MICROSOFT Office Home&Business do siedziby 

Zamawiającego, tj.: do  Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu przy ul. Wojska Polskiego 195a. 
2. Przedmiotem zamówienia jest dostawa 25 szt. pakietu biurowego MICROSOFT Office Home&Business 

wersja pudełkowa. 
3. Przedmiot umowy jest szczegółowo określony w zaproszeniu do złożenia ofert cenowych w ofercie 

Wykonawcy z dnia ……………………….. r. które stanowią załączniki 1 i 2 do niniejszej umowy. 
4. Przedmiot zamówienia, o którym mowa w ust. 1 powinien posiadać trwałe oznaczenia zawierające: nazwę 

i adres producenta, typ, oznakowanie CE, numer fabryczny, rok produkcji. 
5. Wykonawca oświadcza, że jest właścicielem wyżej wymienionego pakietu biurowego MICROSOFT posiada 

prawo swobodnego nim dysponowania, pakiet biurowy nie jest dotknięty żadną wadą fizyczną, a także 
żadną wadą prawną, w szczególności nie jest obciążony prawami osób trzecich. 

6. Wykonawca zapewnia, że pakiet biurowy spełnia wymagania wynikające z obowiązujących przepisów 
prawa oraz jest zgodny z obowiązującymi normami oraz pochodzi z oficjalnego kanału dystrybucyjnego w 
Polsce. 

7. W ramach niniejszej umowy Wykonawca, zobowiązany jest do spełnienia na rzecz Zamawiającego 
następujących świadczeń: 
a. Dostarczenia na własny koszt i ryzyko pakietu biurowego do miejsca wskazanego przez Zamawiającego 

w dni robocze dla PUP Świecie (od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 do 13:30). 
8. Wykonawca zapewni takie opakowania pakietu biurowego jakie są wymagane, by nie dopuścić  do ich 

uszkodzenia lub pogorszenia ich jakości w trakcie transportu do Zamawiającego. 
 

  § 3 
1.  Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w terminie do ................ r.  

2. Dostawa przedmiotu umowy zakończona będzie protokołem odbioru przedmiotu umowy  sporządzonym  
po  realizacji zamówienia w obecności upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy i obustronnie 
podpisanym. 

 



§ 4 
1. Zamawiający dokona odbioru jakościowego zamówienia. W wypadku stwierdzenia, że przedmiot umowy 

jest nienależycie wykonany Wykonawca zobowiązuje się do wymiany dostarczonego sprzętu na wolny od 
wad i pokrycia kosztów z tym związanych. 

2. Reklamacja Zamawiającego załatwiona będzie w terminie 5 dni licząc od daty odmowy odbioru przedmiotu 
umowy przez zamawiającego lub zgłoszenia wady. 

 
§ 5 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na zrealizowany przedmiot umowy na okres minimum 36 
miesięcy. 

2. Okres gwarancji obowiązuje i liczony jest począwszy od dnia podpisania protokołu odbioru  bez zastrzeżeń. 
3. Wykonawca wyda zamawiającemu dokumenty gwarancyjne z chwilą podpisywania protokołu odbioru 

zamówienia. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wszelkich wad w przedmiocie umowy jeżeli wady te zostaną 

ujawnione w okresie obowiązywania gwarancji. 
5. O każdym przypadku ujawnienia w okresie gwarancji wad w przedmiocie umowy zamawiający powiadomi 

Wykonawcę, który zobowiązuje się w terminie określonym w § 4 ust 2 do ich bezwarunkowego 
i bezpłatnego usunięcia. 

6.  W okresie, o którym mowa w ust. 1 serwis obejmuje również koszty dojazdu do siedziby Zamawiającego. 
7. Udzielenie gwarancji nie wyłącza i nie ogranicza uprawnień zamawiającego wynikających z rękojmi. 
 

§ 6 
1. Za wykonanie umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie  ………………. zł. brutto 

(słownie: …………………………….. zł. brutto …./100) w tym podatek od towarów i usług. 
2. Faktura wystawiona będzie na: 

Powiatowy Urząd Pracy w Świeciu 
ul. Wojska Polskiego 195a 
86-100 Świecie 
NIP: 559-11-30-670 

3. Zamawiający dokona zapłaty należności za realizację przedmiotu umowy przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany w fakturze po otrzymaniu przedmiotu umowy zgodnego z § 2 i § 3 oraz  § 4 
niniejszej umowy w terminie do 7 dni od daty przedłożenia Urzędowi prawidłowo wystawionej faktury. 

4. Za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego na rzecz rachunku Wykonawcy. 
5. Wykonawca nie może przenieść na osoby trzecie wierzytelności wynikającej  

z niniejszej umowy.  
6. Podana wartość wynagrodzenia zawiera w sobie wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy. 
 

§ 7 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu : 

1)  za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego brutto, 
określonego w § 6 ust. 1, za każdy dzień zwłoki w realizacji przedmiotu umowy, jednak nie więcej niż 
do 30% wynagrodzenia brutto. 
2)  za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 30 % wynagrodzenia 
umownego brutto za dostawę określonego w § 6 ust 1. 

2. Wykonawca zapłaci karę umowną po wystawieniu przez Zamawiającego księgowej noty obciążającej,  
         w terminie wskazanym w nocie. 
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn 

   zależnych od Zamawiającego w wysokości 30 % wynagrodzenia umownego brutto  
   (określonego w § 6 ust. 1 ). 

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z należności  przysługujących Wykonawcy. 
5. Strony zastrzegają sobie możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych. 

 
§ 8 

1. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili jej zawarcia. Zamawiający powiadomi o tym Wykonawcę na piśmie. Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W sytuacji opisanej w ust. 1 postanowienia § 7 o karze umownej nie mają zastosowania. 



3. Zamawiający ma prawo odstąpić od  Umowy także w razie niewykonania przez Wykonawcę przedmiotu 
umowy, choćby w części w terminie, o którym mowa w § 3. Odstąpienie od umowy winno nastąpić na 
piśmie. W takim przypadku Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zapłatę kary umownej zgodnie z § 7 
ust. 1 pkt 2 umowy. 

Zamawiający ma prawo wedle swego uznania odstąpić od całości umowy lub tylko od jej niewykonalnej części, 
co nie wpływa na wysokość kary umownej. 
 

§ 9 
Wszelkie zmiany w umowie oraz jej rozwiązanie pod rygorem nieważności muszą być dokonane w formie 
pisemnej. 
 

§ 10 
Integralną część umowy stanowią Zaproszenie do złożenia oferty cenowej, oferta Wykonawcy oraz Protokół 
odbioru. 
 

§ 11 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
 

§ 12 
Strony zastrzegają , że w przypadku wystąpienia sporu na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygać go będą 
w drodze wzajemnych uzgodnień, a w przypadku braku osiągnięcia porozumienia, właściwym dla 
rozstrzygnięcia sporu będzie  sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  
 

§ 13 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 
 
                 WYKONAWCA:                                                                     ZAMAWIAJĄCY:     
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 

1. Zaproszenie do złożenia oferty cenowe 
2. Oferta wykonawcy. 
3. Protokół odbioru 


