Numer sprawy: 514/X1/21

WARUNKI ZAMOWIENIA /WZ/

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiat Gryficki

Starostwo Powiatowe w Gryficach
Plac Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice
tel. 091/384 64 50

e-mail: zp@gryfice.pl
www.gryfice.pl, spow.gryfice.ibip.pl

Przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materialdw biurowych oraz
eksploatacyjnych dla Starostwa Powiatowego w Gryficach przez okres od 01.01.2022 r.
do 31.12.2022 r.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera ,,Formularz ofertowy”, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do Warunkéw zamowienia.

Dostawa obejmuje fabrycznie nowe materialy biurowe i eksploatacyjne tylko
firmowe, w pierwszym gatunku, w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia.

Pod pojeciem ,,fabrycznie nowe” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych
elementow lub petnowartosciowych komponentéw bez §ladow uszkodzenia,
w oryginalnych opakowaniach producenta. Musza posiada¢ na opakowaniach
zewngtrznych logo producenta, nazweg (typ, symbol), numer katalogowy, Opis
zawarto$ci, termin przydatnosci do uzycia i termin przydatnosci do uzytku, posiadac¢
wszelkie zabezpieczenia szczelno$ci zbiornikow (dotyczy tonerow, tuszow, wkladow
drukujacych, itp.). Przez ewentualny produkt réwnowazny Zamawiajacy rozumie
produkt kompatybilny ze sprzg¢tem, do ktdrego jest zamowiony, o parametrach takich
samych lub lepszych (m.in. pojemnos$¢, wydajno$¢ tonera/tuszu i jako$¢ wydruku)
w stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta urzadzenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert materialow eksploatacyjnych
regenerowanych badz uzupelmianych.

W przypadku oferowania produktu innej marki, niz wymienionej w opisie
przedmiotu zamoéwienia (Okreslonej przez producenta urzadzenia), nalezy
w Formularzu cenowym poda¢ marke i producenta tego produktu. Wykonawca,
ktory powoluje si¢ na rozwiazania réwnowazne jest obowigzany wykazaé, ze
oferowane przez niego dostawy spelniaja wymagania okreSlone przez
Zamawiajacego oraz producenta sprzetu.

Wymagania Zamawiajacego dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zamdowienia:

1) Materialy, artykuty, wyroby, stanowiagce przedmiot zamowienia beda dostarczane
partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajagcego na podstawie pisemnych
I telefonicznych zamoéwien; miejsce dostaw:

Starostwo Powiatowe w Gryficach, Plac Zwycigstwa 37, IV pigtro pok. 411, z
roztadunkiem.
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2) Wykonawca dostarczy materialy, artykulty, wyroby swoim transportem, w ciggu 48
godzin do siedziby Zamawiajacego, liczac od dnia ztozenia zaméwienia, w godz. 8:00-
15:00 poniedziatek- piagtek.

3) Wykonawca na dostarczone materiaty, artykuly, wyroby udzieli gwarancji na okres
12 miesigcy, liczac od daty dostarczenia ich do siedziby Zamawiajgcego.

4) W przypadku dostarczenia produktu o nicodpowiedniej jakosci Wykonawca
zobowigzany bedzie do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci, w terminie
3 dni roboczych liczac od dnia otrzymania od Zamawiajacego reklamacji.

5) Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone tonery, tusze i wkiady drukujgce beda
wysokiej jakos$ci oraz zapewnig kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami Zamawiajacego,
zapewnig nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajg wtasciwe opakowanie i oznakowanie.
6) Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego
tonerow, tuszow 1 wkladéw drukujacych, nie spowoduje utraty praw gwarancji
producenta urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone.

7) Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jako$¢ lub
niezawodnos$¢ dostarczonych produktow niekorzystnie odbiega od wymagan producenta
urzadzen, Wykonawca zobowigzuje si¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy,
wolny od wad wterminie 3 dni roboczych od momentu zgloszenia przez
Zamawiajacego o wadliwym produkcie (mailem lub faksem). Wymiana nastapi
w siedzibie Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy.

8) Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za szkody powstate w urzadzeniach
posiadanych przez Zamawiajacego, w zwigzku zuzytkowaniem materialow
eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce.

9) Odpowiedzialnos¢ wskazana w pkt 8) obejmuje:

a) w przypadku wystapienia wad istotnych — nieodplatna naprawe urzadzen
lub wymiane urzadzen na wolne od wad powstatych w zwigzku z dostarczonymi przez
Wykonawcg materiatami eksploatacyjnymi. W czasie naprawy lub wymiany na wolne
od wad urzadzen jw. Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ urzadzenie zastepcze
0 podobnych wiasciwos$ciach, o nie gorszych parametrach technicznych, w terminie nie
dluzszym niz 48 godzin, liczac od momentu zgloszenia (mailem lub faksem)
Wykonawcy przez Zamawiajacego konieczno$ci wykonania naprawy lub wymiany
urzadzenia;

b) w przypadku wystapienia wad nieistotnych — zwrot kosztu naprawy poniesionego
przez Zamawiajgcego przez wybrany przez Zamawiajacego serwis naprawczy,

c) w przypadku utraty gwarancji udzielonych Zamawiajacemu na urzadzenia, w ktorych
stosowane bedg materialy eksploatacyjne dostarczane przez Wykonawce lub w zwigzku
z realizacjg przez Wykonawce obowigzkow wynikajacych z umowy - Wykonawca
zobowiazany jest do wykonywania obowigzkéw gwaranta zgodnie z warunkami
udzielnej gwarancji.

10) Za podstawe zgdania przez Zamawiajgcego naprawy (wlgczajac w to wymiang
bebna i glowicy) lub wymiany urzadzenia na wolne od wad, uwaza si¢ pisemng opini¢
autoryzowanego serwisu producenta urzgdzenia wskazanego przez Zamawiajgcego.
Naprawa urzadzenia wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta
urzadzenia wskazanym przez Zamawiajgcego. Ustala si¢ reakcje serwisowg w ciggu
3 dni roboczych od momentu zgloszenia (mailem lub faksem) Wykonawcy przez
Zamawiajgcego koniecznos$ci wykonania naprawy (dot. materiatow eksploatacyjnych).
11) Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ilosci materiatow, artykutow, wyrobow wskazane
w formularzu cenowym sg iloSciami szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny
oferty, pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe¢ nie przysluguje roszczenie o realizacje dostawy
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w wielkos$ciach podanych w formularzu cenowym. Zakupy dokonywane w trakcie
obowigzywania umowy moga dla poszczegdlnych pozycji rézni¢ si¢ iloSciowo
od wielko$ci podanych w formularzu cenowym, z zastrzezeniem, ze lgczna warto$¢
zakupow nie przekroczy catkowitej wartosci oferty wybranego Wykonawcy.

2. Nazwy i kody wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
30.19.00.00-7 — Rozny sprzet 1 artykuly biurowe
30.12.51.10-5 - Tonery do drukarek/faksow

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgesciowych.

5. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji, jawnosci 1 przejrzystosci.

6. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Joanna Oksiejuk, tel. 091/384
64 50 wew. 423 w godz. 07:30 do 15:30, e-mail: zp@gryfice.pl;

Termin wykonania zamdéwienia.

Od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacvch spelnianie warunkow

udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawcy maja obowiagzek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)
3)

4)

Formularz ofertowy oferty, ktory stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego;

Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;
Dokument rejestracyjny, okreslajacy status prawny Wykonawcy oraz zasady
reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy (np. wydruk,
odpis z KRS, CEIDG);

Upowaznienie (pelnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez
osobe, ktorej umocowanie nie wynika z zalgczonego dokumentu
rejestracyjnego, okreslajacego status prawny Wykonawcy oraz zasady
reprezentacji i 0soby umocowane do reprezentacji Wykonawcy (wydruk, odpis
z KRS, CEIDG). W przypadku zalaczenia do Oferty nieczytelnej kopii
pelnomocnictwa badz budzacego jakiekolwiek watpliwosci Zamawiajacy moze
zada¢ okazania oryginalu pelnomocnictwa.

2. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

2)
3)

4)

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej
liczby ofert lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje
podlegac bedzie odrzuceniu.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania.

Oferte sklada si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do
Zapytania. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowiazany ztozy¢ o$wiadczenia i
dokumenty wskazane powyze;.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okre§long w rejestrze
lub innym dokumencie, wilasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W
celu potwierdzenia, ze osoba dziatlajagca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
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VI.

VII.

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru.

5) Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zalacznikach do
Zapytania, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria
I przypisane im maksymalne ilosci punktow:

Cena /C/ —waga 100 %
Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
C= X 100 = ilo$¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza lgczng ilo$é
punktow.

Trvb postepowania.

1. Postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, na podstawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wprowadzonego Uchwalg Nr
418/131/2021 Zarzadu Powiatu Gryfickiego z dnia 18 marca 2021 r.

2. Postgpowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zwanym dalej Zapytaniem, do ktorego nie maja zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2021 r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Ceng oferty nalezy poda¢ w formie ryczaltu w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

Cene¢ oferty nalezy obliczy¢ na ,,Formularzu ofertowym”, ktérego druk stanowi
zalacznik nr 1 do Warunkow zamowienia, przy zachowaniu nastepujacych zatozen:
a) ,,Formularz ofertowy” musi zawiera¢ wszystkic bez wyjatku (w tym ceny
jednostkowe) wypelione przez oferenta pozycje,

b) oferent obliczy warto$¢ poszczegdlnych pozycji poprzez przemnozenie ceny
jednostkowej dla danej pozycji przez ilo$¢ jednostek,

c) oferent zsumuje warto$¢ poszczegolnych pozycji. Suma ta stanowi¢ bedzie ceng
oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci brutto (z podatkiem od
towarow 1 uslug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Tak wyliczong ceng brutto (z
podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu ofertowym”, stanowigcym zalacznik
nr1ldoWZ.
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VIII. Sposob wyboru ofert.

1. W pierwsze] kolejnosci Zamawiajacy zbada, czy Wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, a nast¢pnie dokona
oceny ofert pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami merytorycznymi.

2. W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o§wiadczen lub innych dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy moze wezwac do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze istotnymi warunkami
zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

5. Zamawiajacy moze odrzucic¢ oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) Wykonawca nie ztozy uzupelnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi od
zawarcia umowy lub uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt
zawrze¢ umowe¢ z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskal kolejna
najwyzszg liczbg punktow.

7. W przypadku, gdy nie wptynie Zadna oferta albo wszystkie oferty zostang odrzucone,
a pierwotne warunki zamoOwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawca.

Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo
Powiatowe w Gryficach, Plac Zwyciestwa 37, pok. nr 410 — osobiscie (oferta z podpisem i
pieczecia Wykonawcy) lub umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/sp_gryfice (oferta zapisana w pliku pdf. opatrzonym
podpisem kwalifikowanym lub zaufanym lub osobistym) w terminie do dnia 03.12.2021
r., do godz. 10:00 (decyduje data ztozenia oferty w siedzibie Starostwa).

Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.12.2021 r. 0 godzinie 10:15.
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XI.

XIl.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej
wzOr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych Warunkéw zamdéwienia /WZ/.

Ochrona danych osobowych

1) Wypekniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 rozporzadzenia
PEiR (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1, z p6zn. zm.) — dalej
RODO, informujemy, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Gryfickiego z
siedzibg przy ul. Plac Zwycigstwa 37,72-300 Gryfice, adres e-mail:
powiat@qryfice.pl.

e Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z
Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych Iub z
wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iodo@gryfice.pl.

e Podstawy i cele przetwarzania danych:

a) Dane osobowe wykonawcy, ktory jest osobg fizyczng: Pani/Pana dane

osobowe beda przetwarzane w zwigzku z wykonaniem umowy, a takze
podjecia czynno$ci niezbednych przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), w zwiazku z obowigzkiem prawnym cigzacym na administratorze
wynikajacym z przepisOw ustawy Prawo Zamowien Publicznych w zwiazku z
realizacjg zamoOwienia, przepisOw o rachunkowos$ci w celu rozliczen, a takze
ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w zwigzku z obowigzkiem
ujawniania danych Wykonawcy w zakresie stanowigcym informacj¢ publiczng
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Dane moga by¢ takze przetwarzane w celu
ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

b) Dane o0sob dziatajacych w imieniu Wykonawcy, w tym wskazanych w umowie
z Wykonawca: Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacja
postanowien zawartej umowy, a takze ewentualnego dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

e Pani/a dane mogg by¢ udostgpniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego
na podstawie przepisOw prawa, w tym podmiotom uprawnionym do uzyskania
informacji publicznej. Moga zosta¢ takze udostepnione podmiotom realizujagcym
czynnosci niezbedne do zrealizowania wskazanych celow przetwarzania, tzn. biuro
rachunkowe, zewnetrzna firma informatyczna, zewnetrzna firma obstugujaca
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platnosci 1 rozliczenia, operatorzy pocztowi 1 kurierzy, bank, firma
ubezpieczeniowa, kancelaria prawna.

e Pana dane osobowe begda przetwarzane przez okres trwania umowy, a nastepnie
przez okres 5 kolejnych lat kalendarzowych ze wzgledu na przepisy o
rachunkowos$ci. W przypadku roszczen dane bgda przetwarzane do czasu ich
przedawnienia.

e Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i1 nie wystepuja
inne nadrz¢dne prawne podstawy przetwarzania.

e Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez
Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

¢ Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zawarcia oraz realizacji umowy.

e Pani/a dane moga by¢ udostepnione do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowe;.

e Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu Ilub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

XI111. Zalaczniki do niniejszych Warunkow zamowienia stanowia:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
3. Zalacznik nr 3 - Wz6r umowy.

Gryfice, dnia 19.11.2021 r.

Zatwierdzam
Starosta Powiatu Gryfickiego

Ryszard Chmielowicz
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