
Oznaczenie sprawy: K-1/2020 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
 
 

Umowa AWF Nr …/2020 - WZÓR 
 
zawarta w dniu …………….. 2020 r. we Wrocławiu, pomiędzy: 
 
AKADEMIĄ WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCŁAWIU z/s al. Ignacego Jana Paderewskiego 
35, 51-612 Wrocław, NIP: NIP: 896-00-07-519 
reprezentowaną przez :  
1) …………………………………………. 
2) …………………………………………. 
3) …………………………………………. 
- zwaną dalej „Zamawiającym” 
 
a   
………………………………………………..………………………….. …………………………………,  
…………………………………………………………………… NIP: …………………………………… 
reprezentowanym przez: 

1) .............................................. 
- zwanym dalej „Wykonawcą” 
 
zwanymi dalej „Stronami o następującej treści: 

 
§ 1 

Strony niniejszej umowy są Zamawiającym i Wykonawcą w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z póżn. zm. dalej zw. ustawą Pzp)   
w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie art. 4 ust. 8 ustawy Pzp dla zamówienie których 
wartość nie przekracza kwoty 30.000 euro. na: „Świadczenie usług pocztowych dla Akademii 
Wychowania Fizycznego we Wrocławiu, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i kurierskich oraz paczek.” 
(Oznaczenie sprawy: K-1/200) . 
 

§ 2 
1. Przedmiotem umowy są usługi pocztowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 

2012 roku Prawo Pocztowe (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), polegające na świadczeniu usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Akademii Wychowania Fizycznego we 
Wrocławiu al. I. J. Paderewskiego 35, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 
przesyłek pocztowych i kurierskich oraz paczek zgodnie z Załącznikiem nr 1 do umowy  (Oferta 
Wykonawcy), Załącznikiem nr 2 do umowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) oraz 
Załącznikiem nr 3 do umowy (Zestawienie cenowe), 

2. Usługi pocztowe, o których mowa w powyższym ust.1 realizowane będą sukcesywnie oraz 
w ilościach zależnych od potrzeb Zamawiającego na warunkach określonych w umowie oraz 
zgodnie z przepisami określonymi w: 

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), 
b) międzynarodowych przepisach pocztowych, ratyfikowanej umowie międzynarodowej z dnia 

11 października 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1522), Regulaminu Poczty Listowej  
z dnia 21 czerwca 2007 r. (Dz.U. z 2007 r, nr 108, poz. 744), Regulaminie dotyczącego 
Paczek Pocztowych z dnia 21 czerwca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745) –
w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym, 

c) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, 
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe, a także w Regulaminie wewnętrznym 
Wykonawcy w zakresie, w jakim jego postanowienie nie są sprzeczne  
z treścią Zapytania ofertowego oraz przepisami prawa. 

3. Wobec powyższego, Strony oświadczają, iż integralną część niniejszej umowy stanowią: 
a) Oferta Wykonawcy jako Załącznik nr 1 do umowy; 
b) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia jako Załącznik nr 2 do umowy, 
c) Zestawienie cenowe jako Załącznik nr 3 do umowy. 
d) Cennik opłat Wykonawcy na usługi krajowe i zagraniczne niewymienione w Zestawieniu 

cenowym jako Załącznik nr 4 do umowy 
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e) Regulamin świadczenia usług pocztowych jako Załącznik nr 5 do umowy, w tym pozostałe 
Załączniki z niego wynikające. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji w całości lub w części, 
stanowiącego nie więcej niż 20 % wartości zamówienia podstawowego. 

5. Zamówienia objęte prawem opcji zostaną udzielone w przypadku wyniknięcia okoliczności, 
których nie można było przewidzieć w dniu wszczęcia postępowania, a rodzaj usług będzie taki 
sam jak zamówienia podstawowego. 

6. Zamówienie realizowane w ramach opcji jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiającego, 
dlatego też nieskorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji nie stanowi podstawy dla 
Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego. 

 
§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy ściśle według wskazanych w umowie 
załączników w sposób staranny i profesjonalny. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostosować do wszystkich zaleceń, wydawanych w związku  
z prawidłowym wykonywaniem przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, za wszelkie szkody zawinione lub niezawinione, 
wyrządzone w mieniu Zamawiającego przez osoby działające w jego imieniu w związku  
z wykonywaniem przedmiotu umowy. 

 
§ 4 

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych objętych niniejszą umową 
Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie na podstawie przepisów zawartych w Rozdziale 8 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe. 

2. Do reklamacji, o których mowa w ust. 1 zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej   
(Dz. U. z 2019 r. poz. 474 t.j.). 

3. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, w szczególności 
informacji dotyczących danych osobowych, w których posiadanie weszły lub wejdą w związku  
z realizacją niniejszej umowy. Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy 
oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez druga stronę. 
Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach 
związanych z realizacją przedmiotu umowy. 

 
§ 5 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony 24 miesięcy, począwszy od dnia ……… 2021 r. do 
dnia ……….……… 2023 r. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo niezrealizowania przedmiotu umowy w pełnym zakresie oraz 
prawo do zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek określonych w Zestawieniu cenowym 
z zastrzeżeniem, że wartość tych przesyłek nie przekroczy maksymalnego wynagrodzenia 
Wykonawcy wskazanego w § 6 ust. 1 szacunkowej ceny ofertowej brutto, w terminie 
obowiązywania umowy określonym w powyższym ust. 1. Jednakże istnieje możliwość ze strony 
Zamawiającego do przedłużenia terminu obowiązywania umowy maksymalnie o 1 miesiąc, 
zgodnie z postanowieniem § 8 ust. 2 pkt. d). Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tytułu 
zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek oraz z tytułu niezrealizowania przedmiotu umowy 
w pełnym zakresie. 

3. W przypadku zrealizowania usług na kwotę wyczerpującą wysokość łącznej wartości przedmiotu 
umowy, o której mowa w § 6 ust. 1, niniejsza umowa wygasa, o czym Wykonawca zostanie 
powiadomiony pismem przez Zamawiającego. 

 
§ 6 

1. Strony zgodnie ustalają, że kwota za wykonanie w maksymalnym zakresie przedmiotu umowy 
wynosi ………….. zł brutto (słownie: ………………zł brutto) w tym netto: ………. zł (słownie: 
…………… zł netto), należny podatek VAT …………… zł (słownie: …………zł VAT): 

a) w tym dla zamówień podstawowych  ………….. zł brutto (słownie: ………………zł 
brutto) w tym netto: ………. zł (słownie: …………… zł netto), należny podatek VAT 
…………… zł (słownie: …………zł VAT) zgodnie z ceną podaną w Formularzu 
ofertowym, a wynikającą z Zestawienia cenowego Wykonawcy.  

b) oraz wartość opcji  ………….. zł brutto (słownie: ………………zł brutto) w tym netto: 
………. zł (słownie: …………… zł netto), należny podatek VAT …………… zł (słownie: 
…………zł VAT) 
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2. Zamawiający będzie płacić za faktycznie wykonane usługi zgodnie z cenami jednostkowymi 
brutto określonymi dla danych pozycji w Zestawieniu cenowym oraz w Cenniku opłat Wykonawcy 
w rozliczeniach miesięcznych. 

3. Usługi, o których mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy, świadczone są przez Wykonawcę  
w okresach rozliczeniowych obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy. Po zakończeniu każdego 
miesiąca kalendarzowego Wykonawca sporządzi zestawienie określające ilości przesyłek 
faktycznie nadanych oraz zwróconych, a także sumę należnych Wykonawcy od Zamawiającego 
opłat pocztowych. Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi Zamawiającemu 
fakturę w terminie do 10 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. 

4. Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną (na adres e-mail: 
………………………………………..) faktur wystawionych przez Wykonawcę zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF. 

5. Wszystkie oferowane ceny jednostkowe brutto usług podanych w Zestawieniu cenowym oraz 
w Cenniku opłat Wykonawcy będą obowiązywać w całym okresie ważności umowy 
z zastrzeżeniem postanowień § 8 ust. 2 pkt. a)-c). 

6. Termin płatności za wykonaną usługę strony ustalają w terminie do 21 dni od daty wystawienia 
faktury. 

7. Zamawiający będzie płacić Wykonawcy, na podstawie częściowych faktur VAT w rozliczeniach 
miesięcznych za usługi już zrealizowane zgodnie ze złożonymi zamówieniami. 

8. Płatności za wykonywanie przedmiotu umowy będą dokonywane przez Zamawiającego 
przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje 
się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. Zastrzega się, że w przypadku korzystania przez Zamawiającego z usług nie ujętych 
w Zestawieniu cenowym, podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w Cenniku opłat Wykonawcy 
usług krajowych i zagranicznych, stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

10. Usługi pocztowe nie mające charakteru powszechnego oraz usługa odbioru korespondencji od 
Nadawcy podlegają opodatkowaniu podstawową stawką podatku VAT. 

11. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 
Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług 
według obowiązującej stawki zgodnie z postanowieniem ust. 2 pkt. c) § 8. 

 
§ 7 

1. Jeżeli Wykonawca nie przystąpi do wykonywania przedmiotu umowy lub przerwie wykonywanie 
przedmiotu umowy z jakichkolwiek przyczyn leżących po jego stronie, traci wówczas prawo do 
dalszego wynagrodzenia, a Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w trybie 
natychmiastowym, z zachowaniem postanowień poniższego ust. 2 pkt. b)  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 
a) nienależytego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo 

Pocztowe; 
b) rozwiązania przez Zamawiającego umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy –  

w wysokości 10% szacunkowej ceny całkowitej brutto. 
3. Jeżeli szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przewyższa wysokość 

kary umownej, stronie uprawnionej przysługuje roszczenie o zapłatę odszkodowania na zasadach 
ogólnych do rzeczywistej wartości szkody nie wyższej niż przewiduje ustawa Prawo Pocztowe. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 
5. Wykonawca nie może dokonać przelewu przysługującej mu wobec Zamawiającego wierzytelności 

bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
6. Ponadto, Wykonawca może odstąpić od niniejszej umowy, tylko za zapłatą odstępnego  

w wysokości 10 % szacunkowej ceny całkowitej brutto, na rachunek bankowy Zamawiającego  
w banku ………………………………………………………….., w terminie 7 dni od zawarcia umowy. 

 
§ 8 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy będą dokonywane na podstawie art. 144  
ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych i wymagają dla swej ważności zachowania formy 
pisemnej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w zakresie cen 
jednostkowych brutto podanych przez Wykonawcę w Zestawieniu cenowym tylko w podanych 
poniżej przypadkach: 

a) zmian uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne 
usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, jak również gdy wynikają one ze 
zmiany taryfy zatwierdzonej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 
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b) gdy opłaty pocztowe wynikające ze zmian taryf lub Regulaminu Wykonawcy będą niższe 
od cen wynikających z przedłożonej oferty, Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować 
względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikających ze swojego 
aktualnego Cennika lub Regulaminu. 

c) ustawowej zmiany stawki podatku VAT, 
d) możliwość przedłużenia terminu obowiązywania umowy maksymalnie o 1 miesiąc 

w sytuacji, kiedy Zamawiający nie wykorzysta szacunkowej ceny całkowitej w wysokości 
wskazanej w ust. 1 § 6, w terminie obowiązywania umowy określonym w ust. 1 § 5. 

3. Wykonawca do czasu niezakończonych rozliczeń wynikających z realizacji umowy jest 
zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie prawnej formy prowadzonej działalności 
gospodarczej, o wszczęciu postępowania układowego i upadłościowego oraz innych 
okolicznościach mających wpływ na sytuację ekonomiczną Wykonawcy, pod rygorem skutków 
prawnych zaniechania. 

4. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 

cywilnego, o ile ustawa Prawo zamówień publicznych nie stanowi inaczej oraz przepisy ustawy 
Prawo Pocztowe w tym postanowienia Regulaminu świadczenia usług pocztowych, 
zaakceptowanych przez właściwy organ regulacyjny w rozumieniu ustawy - Prawo Pocztowe. 

6. Spory wynikające z niniejszej umowy będzie rozstrzygał Sąd powszechny właściwy ze względu na 
siedzibę Zamawiającego.  
 

§ 9 
1. Osobami zobowiązanymi do nadzoru nad realizacją postanowień umowy są: 

a) ze strony Zamawiającego: …………………………………… , tel. ……………………………, 
e-mail: ……………………… lub …………………………………… , tel. ………………………, 
e-mail: ………………………  lub …………………………………… , tel. ………………………, 
e-mail: ……………………… 

b) ze strony Wykonawcy ……………………….……..……… , tel. ………………….….….……, 
e-mail: ……………………… 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu a jedynie pisemnego 
poinformowania drugiej Strony. 

 
§ 10 

1. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
stron.  

 
 
 
 
       ZAMAWIAJĄCY :      WYKONAWCA: 

 

1 ………………………………………… 1 ………………………………………… 

2 ………………………………………… 2 ………………………………………… 

3 …………………………………………  

 


