
Kościan, dnia 10.06.2024 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Zamawiający Gmina Kościan, ul. Młyńska 15, 64-000 Kościan1  zaprasza do udziału w 

postępowaniu na: "KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE MAJĄTKU GMINY 

KOŚCIAN WRAZ Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI " 

2. Przedmiot zamówienia2  

„ KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE MAJĄTKU GMINY KOŚCIAN WRAZ Z 

JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI” 

 

z podziałem na następujące części: 

 

CZĘŚĆ I: UBEZPIECZENIE MAJĄTKU I ODPOWIEDZIALNOŚCI CYWILNEJ GMINY 

KOŚCIAN WRAZ Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI  

CZĘŚĆ II: UBEZPIECZENIE POJAZDÓW MECHANICZNYCH POSIADANYCH 

PRZEZ GMINĘ KOŚCIAN ORAZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY KOŚCIAN 

CZĘŚĆ III: UBEZPIECZENIE NASTĘPSTW NIESZCZĘŚLIWYCH WYPADKÓW 

CZŁONKÓW OCHOTNICZYCH STRAŻY POŻARNYCH 

 

Postępowanie prowadzone jest przy udziale brokera ubezpieczeniowego: „Mars-Broker” 

Kancelaria Brokerska Marcin Sikora, któremu wykonawca zapłaci kurtaż w wysokości 

zwyczajowo przyjętej za pośrednictwo i realizacje umowy.  

Jeżeli wykonawca działa w formie towarzystwa ubezpieczeń wzajemnych, w przypadku 

realizacji niniejszego zamówienia, Zamawiający nie będzie zobowiązany do pokrywania strat 

towarzystwa, przez opłacenie dodatkowej składki. 

Opis części zamówienia:  

Szczegółowy opis każdej z części zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

 

3. Termin realizacji zamówienia 

Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy. 

Okres ubezpieczenia od 16.07.2024 r. do 15.07.2025 r.  

Polisy będą wystawiane na okres jednego roku do wszystkich rodzajów ubezpieczeń . 

Polisy ubezpieczenia mienia od ognia i innych zdarzeń losowych oraz ubezpieczenia sprzętu 

elektronicznego od wszystkich ryzyk będą wystawiane indywidualnie dla poszczególnych 

jednostek zamawiającego. 

Polisy dla ubezpieczenia mienia od kradzieży z włamaniem i rabunku, szyb od stłuczenia oraz 

odpowiedzialności cywilnej będą wystawiane zbiorczo dla wszystkich jednostek 

zamawiającego. 

Polisy dla ubezpieczenia OC p.p.m., AC, NNW kip, Assistnce będą wystawiane 

indywidualnie dla poszczególnych jednostek zamawiającego. 

 
1 Podać nazwę 
2 Szczegółowo opisać co jest przedmiotem zamówienia. 



 

4. Okres gwarancji3  

Nie dotyczy 

 

5. Miejsce i termin złożenia oferty  

Oferty  należy składać na adres:   Urząd Gminy Kościan, ul. Młyńska 15, 64-000 Kościan 

(oferty w formie pisemnej,  w postaci papierowej) albo za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej, t.j. za  pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/gminakoscian 

(dotyczy ofert w formie elektronicznej lub  postaci elektronicznej). Termin składania ofert 

zamawiający wyznacza do dnia 24 czerwca  2024 r. do godz. 10.00. 

 

6. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert4: 

Dla części I: 

- cena łącznej składki ubezpieczeniowej – 80 % 

- klauzule dodatkowe – 20 % (za każdą zaakceptowaną klauzulę fakultatywną wykonawca 

otrzyma 5 pkt.)  

Ocena końcowa oferty będzie obliczana na postawie poniższego wzoru: 

S = C + K 

Gdzie: 

S – ocena końcowa oferty, suma wszystkich otrzymanych punktów 

C – liczba punktów otrzymanych w kryterium ceny łącznej składki ubezpieczeniowej 

K – liczba punktów otrzymanych w kryterium klauzul dodatkowych 

 

Oferty w kryterium C będą oceniane według następującego wzoru: 

 

          Najniższa cena wśród  

             złożonych ofert  

C = ------------------------------------ x 100 pkt. X 80%  

         Cena zaproponowana  

                w ofercie  

Oferty w kryterium K będą oceniane według następującego wzoru: 

      ilość pkt. 

     Za klauzule 

                      K = --------------------- x 100 pkt x 20% 

   max ilość pkt. Za klauzule  

 

Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma największą ilość punktów. 

 

Dla części II i III: 

Jedynym kryterium wyboru oferty dla Części II i III jest cena – 100%. 

Z tytułu ww. kryterium maksymalna ilość punktów wynosi 100. 

 
3 Jeśli jest wymagany. 
4 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprócz ceny można stosować kryteria dotyczące właściwości kupowanego świadczenia. 



Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma największą ilość punktów. 

 

Zamawiający informuje, że każda część zamówienia będzie oceniana  oddzielnie. 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, dwie lub trzy części zamówienia. 

 

7. Termin otwarcia ofert 

Termin otwarcia ofert: 24.06.2024 r. godzina 10.15, Urząd Gminy Kościan, ul. Młyńska 15, 

64-000 Kościan, pokój nr 11 

 

8. Warunki płatności 

Na podstawie wystawionej polisy/polis – składka jednorazowa 

 

9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:  

Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Agnieszka Maćkowiak, tel.  655121001 

wew. 28 lub +48 603766131 

Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące treści Zapytania 

ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że zapytanie wpłynęło do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 

terminu składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na 

stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gminakoscian 

 

10. Sposób przygotowania oferty5:  

Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej lub w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej – w języku polskim.  

10.1. Ofertę w formie pisemnej (papierowej) należy złożyć w kopercie zawierającej nazwę i 

adres Wykonawcy i opisanej następująco:  

OFERTA W POSTĘPOWANIU NA: 

„KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE MAJĄTKU GMINY KOŚCIAN WRAZ Z 

JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI” 

Nie otwierać przed dniem 24.06.2024 r. do godz. 1015. . 

 

 

10.1. . Ofertę można złożyć w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub jako skan podpisanych dokumentów i 

złożyć za pomocą platformy https://platformazakupowa.pl/pn/gminakoscian 

 

Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

 
5 Należy dookreślić wymagania co do formy oferty. 



e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

 

Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje  

11. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z dwoma 

wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych 

kryteriów ofert. 

 

12. Inne postanowienia: 

12.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania z przyczyn 

finansowych gdy cena najkorzystniejszej oferty (oferty częściowej) przewyższy kwotę 

jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, chyba, że 

Zamawiający będzie mógł zwiększyć tą kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty lub z 

przyczyn merytorycznych.  

12.2. Informację o unieważnieniu postępowania Zamawiający zamieszcza w tożsamy sposób 

w jaki zostało ogłoszone zapytanie.  

12.3. Oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu  w przypadku, gdy: 

1) jej treść nie będzie odpowiadała treści zapytania ofertowego lub 

2) zostanie złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

12.4. W przypadku, gdy okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana będzie 

uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.   

 

13. W załączeniu do zaproszenia przesyłamy6. 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Wykaz mienia do ubezpieczenia – w celu uzyskania tego załącznika proszę o 

kontakt na adres e-mail: agnieszkamackowiak@gminakoscian.pl lub pod numerem telefonu: 

655121001 wew. 28 lub +48 603766131 

Załącznik nr 3 – Wykaz pojazdów - w celu uzyskania tego załącznika proszę o kontakt na 

adres e-mail: agnieszkamackowiak@gminakoscian.pl lub pod numerem telefonu: 655121001 

wew. 28 lub +48 603766131 

Załącznik nr 4 – zaświadczenia o przebiegu ubezpieczenia  

Załącznik nr 5 – Umowa generalna dla Cz.I 

Załącznik nr 6 – Umowa generalna dla Cz.II 

Załącznik nr 7 – Umowa generalna dla Cz.III 

Załącznik nr 8 – Formularz ofertowy (cz. I) 

Załącznik nr 9 – Formularz ofertowy (cz. II) 

 
6 Wymienić załączniki przekazywane wykonawcom. 

mailto:agnieszkamackowiak@gminakoscian.pl
mailto:agnieszkamackowiak@gminakoscian.pl


Załącznik nr 10 – Formularz ofertowy (cz. III) 

 

 
 

Z poważaniem, 

Wójt Gminy Kościan 

/-/ Andrzej Przybyła 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Informacja RODO.  

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kościan reprezentowana 

przez Wójta, z siedzibą w Kościanie przy ul. Młyńskiej 15. Może się Pan/Pani z nim 

skontaktować drogą elektroniczną na adres e-mail sekretariat@gminakoscian.pl, telefonicznie 

pod numerem (65) 5121 001 lub tradycyjną pocztą na adres wskazany powyżej. 

▪ W sprawach związanych z Pana/Pani danymi proszę kontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych pod adresem e-mail iod@comp-net.pl. 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem  pn. KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE MAJĄTKU 

GMINY KOŚCIAN WRAZ Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym  

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o  powszechnie 

obowiązujące przepisy prawa 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w Instrukcji 

Kancelaryjnej 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO ***; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowaw art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 


