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Nidzica, dnia 28.03.2024 r.

Zn. Spr.: S.270.8.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE

. NAZWA i ADRES ZAMAWIAJACEGO
Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Nidzica,
ul. Debowa 2A, 13-100 Nidzica, NIP 7450004792, Regon 510546371

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie sprzatania pomieszczen

biurowych oraz utrzymania terenu wokét budynkéw administracyjno - biurowych

w miejscowosci Muszaki 41 oraz Nibork Drugi 39.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwie czesci:

Czes¢ | - Budynek administracyjno — biurowy w m. Muszaki 41 — 132,62 m?

Czesc¢ |l - Budynek administracyjno — biurowy w m. Nibork Drugi 39 — 110,02 m?

Kazda z czesci obejmuje ponizsze czynnosci:

a) Czynnos¢ sprzatania pomieszczen w budynku,
b) Czynno$¢ koszenia, grabienia i podlewania trawy na posesji przy budynku,
c) Czynnos$¢ odsniezania dojscia i parkingu przy budynku.

1. Zakres i czestotliwos¢ wykonywanych ustug dla kazdej z czesci:

1) Czynnosci z pkt a) objete sprzataniem - raz w tygodniu lub czesciej (wedtug potrzeb):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szafek, kontenerow, komdd, szaf oraz
innych mebli i sprzetu biurowego, w tym wycieranie z kurzu oraz czyszczenie sprzetu
komputerowego, a takze parapetow wewnetrznych, poétek, wytgcznikow Swiatta oraz
powierzchni drzwi w razie potrzeby oraz powierzchni pod meblami;

— oprdéznianie koszy na smieci, fgcznie z wymiang workdow na $mieci oraz wynoszenie innych
przeznaczonych do wyrzucenia kartonéw lub tym podobnych odpaddéw wiekszego formatu,
ktére nie mieszczgcych sie w koszach do odpowiednich konteneréw do segregacji $mieci,
znajdujacych przy budynku;

— opréznianie pojemnikdw z papieru przy niszczarkach i wynoszenie do odpowiednich
kontenerdéw na papier, znajdujgcych sie przy budynku;

— zamiatanie, odkurzanie i mycie podtdg wraz z cokolikami we wszystkich ogdlnie dostepnych
pomieszczeniach;

— porzadkowanie, czyszczenie i dezynfekcja tazienek, w tym mycie armatury;

— mycie lustra, miski ustepowej, umywalki, pisuaru, kabiny prysznicowej, kratki Sciekowe;,
biezgca wymiana i uzupetnianie kostek zapachowych lub innych tego rodzaju Srodkéw
uzywanych w pomieszczeniach WC, zalewanie wodg kratki odptywowej oraz uzupetnianie na
biezgco artykutow toaletowych jak papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie itp.;

— porzadkowanie i czyszczenie pomieszczenia gospodarczego, w tym mycie armatury,
zlewozmywaka, kratki sciekowej, zalewanie wodg kratki odptywowej oraz uzupetnianie na
biezgco recznikow papierowych oraz mydta w ptynie;

— porzadkowanie pomieszczenia socjalnego, w tym mycie blatow i stotu kuchennego,
zlewozmywaka, glazury na Scianach oraz frontow szafek kuchennych, chowanie do szafek
pozostawionych naczyn, biezgce czyszczenie ekspresow do kawy, uzupetnianie na biezgco
srodkéw czystosci, w tym ptynu do naczyn oraz recznikéw kuchenny;

— wynoszenie wszystkich zebranych i powstatych w trakcie sprzgtania odpadéw statych do
kontenerow znajdujgcych sie przy budynku;
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— uzbrajanie systemu alarmowego, w zakresie wskazanym w umowie;
— czyszczenie wycieraczek przy drzwiach wejsciowych do budynku;
— zamiatanie dojscia do budynku administracyjnego;
— podlewanie kwiatow wedtug potrzeb.
2) Czynnosci z pkt a) objete sprzataniem - raz w miesigcu lub czesciej (wedtug potrzeb):
— wycieranie grzejnika w fazience na mokro;
— mycie glazury i terakoty w tazience i pomieszczeniu gospodarczym;
— mycie i sprzgtanie lodowki oraz kuchenki mikrofalowe;;
— odkurzanie i mycie powierzchni podtogowych w pomieszczeniach gospodarczych
w uzgodnieniu z osobg odpowiedzialng za dane pomieszczenie oraz w jej obecnosci;
— gruntowne mycie (bez nadmiernego moczenia) wszystkich drzwi wewnetrznych wraz
Z oscieznicami;
— wycieranie kontaktow, opraw os$wietleniowych i wigcznikdw Swiatta oraz czyszczenie
anemostatéw wentylacyjnych;
— sprzatanie szafek kuchennych - wycieranie na mokro wnetrza szafek (bez nadmiernego
moczenia), porzadkowanie zwartosci szafek w uzgodnieniu z uzytkownikami budynku.
3) Czynnosci z pkt a), b), ¢) - okresowo wedtug potrzeb:
— 2 razy w roku gruntowne mycie okien i parapetéw zewnetrznych. Wewnatrz budynku nalezy
my¢ okna przy pomocy drabiny malarskiej, zabronione jest uzywanie drabin, ktére opierajg sie
o Sciany lub przeszklenia;
— czyszczenie zewnetrznych tablic informacyjnych, urzedowych (godto, nazwa);
— koszenie, grabienie i podlewanie trawy wokot budynku administracyjnego w uzgodnieniu
z 0sobg odpowiedzialng za teren wokét budynku oraz w zaleznosci od potrzeb
— odsniezanie parkingu i dojs¢ do budynku administracyjnego w zaleznosci od potrzeb.
Ods$niezanie nalezy wykonywac przed rozpoczeciem pracy biura tj. do godziny 7:00.
2. Wykaz budynkdéw wraz z opisem pomieszczen objetych zamowieniem:
Czes¢ | - budynek administracyjno - biurowy w m. Muszaki 41:
a) wiatrotap - gres - 3,74 m?
b) hall + poczekalnia - gres - 22,86 m?
c) pom. socjalne - gres - 6,07 m?
d) kancelaria | - gres - 17,36 m?
e) pom. gospodarcze | - gres - 4,56 m?
f) kancelaria ll - gres - 17,36 m?
g) pom. gospodarcze Il - gres - 4,56 m2 m?
h) pom. gosp. - porzgdkowe - gres - 5,91 m?
i) fazienka - gres - 6,36 m?
i) kancelaria lll - gres - 17,36 m?
k) pom. gospodarcze lll - gres - 4,56 m?
[) kancelaria IV - gres - 17,36 m?
m) pom. gospodarcze IV - gres - 4,56 m?
Czesc Il - budynek administracyjno - biurowy w m. Nibork Drugi 39:
a) kancelaria | - gres - 17,38 m2
b) pom. gospodarcze | - gres - 4,52 m?
c) kancelaria ll - gres - 17,38 m?
d) pom. gospodarcze Il - gres - 4,52 m?
e) kancelaria lll - gres - 18,19 m?
f) pom. gospodarcze Il - gres - 4,52 m?
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g) hall + poczekalnia - gres - 17,48 m?
h) wiatrotap - gres - 3,41 m?

i) pom. socjalne - gres - 6,04 m?

j) tazienka - gres - 6,39 m?

k) pom. porzadkowe - gres - 10,19 m?

3. Lokalizacja budynkow oraz rozkfad pomieszczen w budynkach przedstawiajg rysunki,
stanowigce zalgczniki nr 2, 3, 4, 5.

4. Wykonawca musi dysponowaé¢ sprzetem do wykonywania czynnosci objetych
zamowieniem tj. kosiarka do trawy, topata do od$niezania. Zamawiajacy zabezpiecza
drabine malarskg oraz srodki czystosci niezbedne do wykonania zaméwienia.

5. Uwagi do opisu przedmiotu:

— po zakonczeniu pracy okna i drzwi nalezy zamkng¢, urzadzenia elektryczne wytgczy¢, a krany
zakreci¢, wygasi¢ oswietlenie, zamykanie okien w obiekcie nalezy do obowigzku osob
sprzatajacych;

— zabrania sie wprowadzania do pomieszczen oséb obcych i cztonkoéw rodziny;

— zabrania sie wynoszenia na zewnatrz budynku sprzetu nalezgcego do Zamawiajgcego;

— nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego o zauwazonych przypadkach noszgcych
znamiona kradziezy oraz sytuacjach mogacych spowodowac pozar lub zalanie wodg itp.;

— o0soby sprzatajgce ponoszg odpowiedzialno$¢ za sprzet i pomieszczenia znajdujgce sie
w budynku na okres swojej pracy;

— wszystkie prace objete zamdwieniem muszg by¢é wykonywane zgodnie z przepisami bhp
i ppoz; sprzatanie powinno odbywac sie w taki sposéb, aby nie powodowato zniszczenia mebli
np. poprzez przesadne namoczenie, oscieznic drzwi, obi¢, zabrudzen;

— Wykonawca nie moze korzystaC z urzadzen bedgcych wiasnodcig Zamawiajgcego,
tj. z telefondw, komputeréw, fakséw, urzadzen drukujgcych i kopiujgcych;

— Wykonawca zobowigzany jest do nadzorowania prac zatrudnianych pracownikéw,
przestrzegania zakazu sktadowania i wieszania na grzejnikach i przewodach szmatek Scierek,
gabek;

— Wykonawca zobowigzany jest do sktadowania sprzetow i srodkéw czystosci w wyznaczonych
do tego celu miejscach.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca przed ztozeniem oferty dokonat ogledzin pomieszczen
w budynkach oraz terenu wokot budynkéw objetych zamowieniem.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skltadania ofert na kazdg czes¢ oddzielnie lub razem
na obie czesci objete zamoéwieniem.
Prawa i obowigzki Stron, szczegdty dotyczace realizacji i wzajemnych rozliczen, a takze
odpowiedzialnos¢ Stron zawierajg istotne postanowienia umowy, stanowigce zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

lll. KOD CPV - 90919000-2: Ustugi sprzatania biur i szkdt oraz czyszczenia urzgdzen

biurowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r.

V. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY:
Cene oferty nalezy poda¢ w walucie polskiej (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

w formularzu ofertowym z uwzglednieniem aktualnie obowigzujacej stawki podatku VAT.

W celu wiasciwego skalkulowania ceny za przedmiot zaméwienia, Zamawiajgcy
zobowigzuje Wykonawce do zdobycia wszelkich informacji, ktére mogg by¢ konieczne do
prawidtowe] wyceny wartosci ustugi, poniewaz roszczenia Wykonawcy zwigzane z btednym
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skalkulowaniem ceny lub pominieciem elementéw cenotwdérczych niezbednych do wykonania

umowy, nie bedg uwzglednione.

Cene oferty nalezy podac¢ w formie ryczattu, ktory jest okreslony w art. 632 Kodeksu
Cywilnego (cena stata uzgodniona w umowie, nie podlegajgca zmianie w okresie realizacji, az do
zakonczenia i odbioru przedmiotu umowy, o ile w umowie nie zapisano klauzuli umozliwiajgcej
zmiane ceny). Wigzgcym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy bedzie wynagrodzenie ryczattowe
wskazane przez Wykonawce w formularzu ofertowym

Cena nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz okres
trwania umowy.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym ponizej nie bedzie
rozpatrywana.

VI. WARUNKI ROZLICZENIA:

Podstawg do zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawiona faktura lub rachunek.
Podstawg wystawienia faktury lub rachunku bedzie zestawienie wykonanych czynnoéci oraz czasu
wykonania tych czynnosci, podpisane przez Wykonawce i Zamawiajgcego. Zaptata za wykonane
ustugi nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury lub rachunku.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
dedykowanej platformy zakupowej dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy nidzica Postepowanie odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl .
W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie oferty, os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien,
zadawanie pytan czy tez przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/lasy nidzica
Oferta nalezy sporzgdzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 6 do postepowania.
VII. TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferte nalezy przekaza¢ za posrednictwem platformy pod adresem pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy nidzica na stronie internetowej prowadzonego

postepowania do dnia 4 kwietnia 2024 r. do godziny 10:00.

2. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pozniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Oferenci zostang poinformowani za posrednictwem
platformy pod adresem pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/lasy nidzica na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: do 3 maja 2024 r.
X. KRYTERIA OCENY OFERT

Cena — 100%

Cena ofertowa brutto dla kazdej z czesci oddzielnie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie

Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Sposadb obliczenia oferty:

Oferty bedg oceniane wedtug nastepujgcego wzoru:

1) W ramach kryterium ,Cena” oceniana bedzie cena fgczna brutto dla danej czesci podana

w Formularzu oferty. Ocena ofert w tym kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu

ponizszego wzoru:

Cmin (najnizsza cena brutto sposrod ofert waznych)

C = x 100 pkt

w
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Co (cena brutto oferty badanej)

2) Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana wazna (spetniajgca warunki okreslone

gdzie:

w zapytaniu ofertowym) oferta zawierajgca najwiekszg ilos¢ punktow (C).

C — liczba punktéw w ramach kryterium ,Cena”
Cmin — najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Co — cena oferty oceniane.

X.

POZOSTALE INFORMACJE

1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, z p6zn. zm. —
~opecustawa”). Na podstawie:

art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce wymienionego
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z p6zn. zm.)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktérego jednostkg
dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm. ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

2. Kontaktowanie sie z Zamawiajgcym:

a)

b)

w przypadku pytan merytorycznych, prosze o kontakt poprzez przycisk w prawym dolnym
rogu formularza "Wyslij wiadomos¢", lub pod nr tel. 089 625 28 41 (osoby do kontaktu:
Katarzyna Korzeniowska — Specjalista ds. infrastruktury),

w przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej Open Nexus, czynnym od poniedziatku do pigtku w dni
robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00, tel. 22 101 02 02, e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

XI.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Wypetniajgc postanowienia okreslone w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) informujemy, iz:
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1. Administratorem Pana(i) danych osobowych jest Nadlesnictwo Nidzica, ul. Debowa 2A, 13-100
Nidzica, REGON: 510546371.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy poprzez adres email:
nidzica@olsztyn.lasy.gov.pl lub telefon: 89 625 28 41.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu organizacji zapytania ofertowego na wykonanie
ustug w zakresie sprzgtania pomieszczen biurowych oraz utrzymania terenu wokot budynkéw
administracyjno - biurowych w miejscowosci Muszaki 41 oraz Nibork Drugi 39.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, lub do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy.

5. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, dostawcom ustug prawnych i doradczych, podmiotom, z ktérych ustug
Administrator Danych bedzie korzystat w ramach realizacji uméw

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajgcy z przepisdw prawa
zgodnie z Zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe jednak nie
dtuzej niz okres 5 lat.

7. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych, prawo do
sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do usuniecia danych, ograniczenia
przetwarzania danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym wynikajagcym z prowadzonego
postepowania. Osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg
niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zlecenia ww. ustug.

9. Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany.

Nadlesniczy
Marcin Zega
/podpisano elektronicznie/
Zatgczniki:

1. Istotne postanowienia umowy

2. Projekt zagospodarowania terenu Muszaki 41.

3. Rzut parteru budynek Muszaki 41

4. Projekt zagospodarowania terenu Nibork Drugi 39.

5. Rzut parteru budynek Nibork Drugi 39.

6. Formularz ofertowy
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