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ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 38/2025/ABM/SP/MBA

dotyczqce ustugi przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach studiow podyplomowych
MBA w ochronie zdrowia

. ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa

NIP: 525-00-12-946, REGON: 000001956

Biuro realizacji projektu: Centrum Ksztatcenia Podyplomowego UKSW
ul. Dewajtis 5, pok. 100, 01-938 Warszawa

Il TRYB POSTEPOWANIA

Zapytanie realizowane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2023 poz. 1605 z pézn. zm.) — Wniosek nr
DZP.370.258.2025

Regulamin udzielana zamoéwien publicznych w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego
— Zamowienia i konkursy, ktorych wartos¢ nie przekracza rownowartosci 130 000 zt netto
(par. 8 ust. 6 pkt. 3).

1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych (wyktady 6 h, ¢wiczenia konwersatoryjne 4 h)
oraz opracowania materiatéw w zakresie tematu , Komunikacja z otoczeniem zewnetrznym w
sytuacjach kryzysowych”. Przygotowanie materiatdw obejmuje: prezentacje na przestanym
wzorze graficznym, sylabusa do prowadzonego przedmiotu, przygotowanie tematéw i
materiatow dla studentéw do pracy zaliczeniowej (forma pracy zaliczeniowej dowolna,
wybrana przez prowadzacego) oraz sprawdzenie prac zaliczeniowych i odpowiednie ocenienie
- zaliczenie na ocene)

Temat: Komunikacja z otoczeniem zewnetrznym w sytuacjach kryzysowych

Ustuga obejmuje uszczegdtowienie programu dydaktycznego, przygotowanie materiatéw —
prezentacji dla studentéw na przestanym wzorze graficznym, sylabusa do prowadzonego
przedmiotu, oraz przeprowadzenie zaje¢ (wyktady 6 h, ¢wiczenia konwersatoryjne 4 h)
wraz z weryfikacjg efektow uczenia sie (praca zaliczeniowa, forma pracy zaliczeniowej
dowolna, wybrana przez prowadzgcego) oraz sprawdzenie prac zaliczeniowych i
odpowiednie ocenienie (zaliczenie na ocene) z uwzglednieniem ponizszego zakresu:

e Sposoby komunikacji z otoczeniem zewnetrznym
e Odpowiedzialnos¢ kierownika podmiotu medycznego
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e Zasady komunikowania w sytuacji kryzysowej

W ramach ustugi zaplanowano zrealizowanie 10 godzin (45 minutowych)

wyktaddéw 6 h i ¢wiczen 4 h.

IV.

TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji ustugi:

Zajecia 12,24 X 2025r.

Forma wspotpracy: umowa zlecenie

V.

WYMAGANIA WOBEC OFERENTA

O udzielenie zamdéwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca (osoba fizyczna nieprowadzaca

dziatalnosci gospodarczej, osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarczg), ktéry spetnia

nastepujgce warunki uczestnictwa w postepowaniu:

1. posiada wyksztatcenie wyzsze dr lub dr hab. w dyscyplinie nauk spotecznych/ nauk o
zdrowiu lub posiada udokumentowane 5-letni doswiadczenie menedzerskie w

podmiocie medycznym. Zamawiajgcy wymaga wykazania w CV stanowigcym zatgcznik

do formularza ofertowego doswiadczenia zawodowego we wskazanym w Zapytaniu
obszarze. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, aby w toku weryfikacji ztozonej oferty

zazgdaé od Wykonawcy przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych

zaje¢ w formie

wymagane doswiadczenie (np. kserokopia umowy, swiadectwo pracy, zaswiadczenie od

pracodawcy).
VI. KRYTERIA OCENY OFERT
Nr . o . waga
kryterium Opis kryteridow i sposéb oceny
1. Cena brutto realizacji zamodwienia (C) 60

Maksymalng liczba punkow (60 pkt.) uzyska oferta z najnizszg ceng. Pozostate oferty
otrzymajg proporcjonalnie mniejszg liczbe punktéw, zgodnie ze wzorem powyzej.

Liczba punktéw dla kazdej oferty w tym kryterium zostanie wyliczona wg ponizszego
Wzoru:

C min.

C bad.

gdzie:
C - liczba punktow oferty badanej

C min.- Najnizsza cena (brutto) oferty sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
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C baa.— cena (brutto) oferty badanej
60 - waga kryterium
2. |Wyksztatcenie eksperta — stopien naukowy (W) 20
Stopien naukowy Liczba przyznanych punktow
Magister 5
Doktor 10
Doktor habilitowany 20
Profesor 20
3. |Doswiadczenie zawodowe na stanowisku menedzerskim 20
Liczba lat Liczba przyznanych punktéw
przepracowanych w
wymaganym obszarze
5 lat 10
6-15 lat 15
16 lati powyzej 20
UWAGA

Cena podana przez Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamodwienia. Wskazana przez Wykonawce cena obejmuje cene
catkowitg za realizacje przedmiotu zamdwienia (wykonanie wszystkich zadan opisanych w
Zapytaniu ofertowym i jego zatgcznikach oraz wszelkie inne koszty np. koszty dojazdow,
noclegdéw, wyzywienia, rozméw telefonicznych, prowadzonej korespondencji w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamowienia). Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, liczbowo,
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

VIl. SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajagcy dokona oceny waznych ofert (niepodlegajgcych odrzuceniu) podczas
dwéch etapow:

Etap 1 - ocena formalna - Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu na podstawie zadanych dokumentow, zgodnie
z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.

Etap 2 — ocena kryterialna W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz dwdch wykonawcéw,
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizszego wzoru:

C ogétem = C (liczba punktéow uzyskane w kryterium cena) + W (liczba punktéw uzyskanych w
kryterium wyksztatcenie eksperta/stopien naukowy) + D (liczba punktéw uzyskanych w kryterium
doswiadczenie menedzerskie) .

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw obliczong w podany wyzej sposdb.
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UWAGA:

1.

3.

4.

5.

Wykonawca sktadajgc oferte, zobowigzany jest podaé niezbedne w Formularzu
ofertowym. Ocenie punktowej bedg podlega¢ jedynie informacje zawarte w Formularzu
ofertowym (NIEPODLEGAJACE UZUPEENIENIU);

Obliczenia zostang dokonane z dokfadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska taka sama liczbe punktow, za korzystniejszg
uznaje sie oferte z nizszg cena.

Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z Wykonawcy, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza, jezeli zaoferowana przez niego cena przewyzisza
kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na zamoéwienie lub z innych waznych
powodow.

Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w punkcie poprzedzajgcym nie uda sie dojs¢
do porozumienia z Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zakonczenia postepowania bez wybrania zadnej oferty.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Na oferte sktadajg sie:

1) Zatgcznik nr 1 - wypetniony formularz ofertowy,

2) Zatacznik nr 2 - oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych,

3) Zatacznik nr 3 - oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

4) Zatgcznik nr 4 - klauzula informacyjna RODO,

5) dokumenty potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie Wykonawcy (kserokopia
dyplomu),

6) curriculum vitae (CV).

Oferta powinna by¢ przedtozona w jezyku polskim na formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego, posiadac date
sporzadzenia oraz podpis Oferenta. Wraz z ofertg muszg by¢ dostarczone wszystkie
zatgczniki (w tym podpisane oswiadczenia) oraz dokumenty wskazane w pkt 1.

Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
a.danelska@uksw.edu.pl w terminie do 15 czerwca 2025 do korica dnia (decyduje data

wptywu).

Kazdy oferent moze ztozy¢ w niniejszym zapytaniu tylko jedng oferte, nie dopuszcza sie
sktadanie ofert wariantowych.

Kazdy oferent moze ztozy¢ oferte tylko na jedno postepowanie rozumiane jako jedna,
wybrana przez oferenta czes¢ zamdwienia
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6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac¢ oferte.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

IX. WYKLUCZENIA

Z udziatu w zapytaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W celu wykazania, ze nie
podlega wykluczeniu z ww. przyczyn, Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i
ztozenia wraz z ofertg Zatacznika nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

X. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujgcych przypadkach:

1) zmiany w przepisach prawa lub wyktadni jego przepiséw;

2) wystgpienia okolicznosci (zdarzen), na ktére strony nie miaty wptywu, a dotyczyty dziatania
lub zaniechania: a) 0séb trzecich, b) organéw administracji publicznej;

3) zmiany okolicznosci towarzyszgcych zawarciu umowy, a wptywajgcych obiektywnie,
bezposrednio lub posrednio w sposdb dalece utrudniajgcy, niemozliwy lub czynigcy
niemozliwym spetnienia Swiadczen Stron umowy, w sposob okreslony pierwotnie w umowie;

Xl. DODATKOWE INFORMACIE

Zapytania w sprawie uzyskania dodatkowych informacji nalezy kierowaé na adres e-mail:
a.danelska@uksw.edu.pl
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XIl. INFORMACIA O ROZSTRZYGNIECIU
Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie przekazana Wykonawcy za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail).

Xlll. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajgcy zastrzega sobie wytgczenie Wykonawcy z niniejszego postepowania w przypadku:
1. Niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2. Niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3. Nieudzielenia na wezwanie Zamawiajgcego we wskazanym terminie wyjasnien dotyczacych
oferty lub nieprzedstawienia dowodow potwierdzajgcych spetnienie warunkoéw uczestnictwa w
postepowaniu i/lub spetnienia wybranych kryteriéw oceny. W przypadku wytgczenia
Wykonawecy z postepowania, jego oferta nie bedzie brana pod uwage.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajgcy do powyziszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury
odwotania.

XV.  FINANSOWANIE

1. Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw budzetu panstwa.

2. Z wybranym w postepowaniu Wykonawcg zostanie podpisana umowa.

4. Wypftata wynagrodzenia dla Wykonawcy nastgpi w terminie do 21 dni od daty zatwierdzenia
rachunku/faktury.

XVI. ZAtACZNIKI

Integralng czes¢ Zapytania ofertowego stanowig zatgczniki:

Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1,
Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 2,
Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego — Zatgcznik nr 3,
Klauzula informacyjna RODO — Zatgcznik nr 4

5. Zapytanie ofertowe — Zatgcznik nr 5



