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 Umowa dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia ………………………………………….. r. w Poznaniu pomiędzy:
Wielkopolską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, ul. Piekary 19, 61-823 Poznań, NIP: 7781411344, REGON: 634512019, wpisaną przez Sąd Rejonowy w Poznaniu do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000174198, reprezentowaną przez Krzysztofa Urbaniaka - Prezesa Zarząd
zwaną dalej „Powierzającym”

a 
__________________________wpisaną do rejestru prowadzonego przez Sąd__________________, pod numerem KRS ___________________ oraz do rejestru przechowawców akt osobowych i płacowych, prowadzonego przez Marszałka ______________________, pod numerem __/_____ reprezentowaną przez ________________________
zwaną dalej „Podprocesorem”,

łącznie zwane „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.

§ 1

Definicje i określenia

Dla potrzeb niniejszej umowy, Strony ustalają następujące znaczenie niżej wymienionych pojęć:

1) Administrator – administratorem danych osobowych jest: 

a) w ramach Centralnego Systemu Informatycznego wspierającego realizację programów operacyjnych minister właściwy do spraw funduszu i polityki regionalnej z siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

b) w ramach zbioru Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013 i 2014–2020 Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, którzy powierzyli ich przetwarzanie Bankowi Gospodarstwa Krajowego z siedzibą w Warszawie przy al. Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa, który na podstawie porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych powierzył je
podmiotowi
przetwarzającemu, 

c) w ramach zbioru „Instrumenty finansowe dedykowane podmiotom z Województwa Wielkopolskiego” – Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, które powierzyło ich przetwarzanie Wielkopolskiemu Funduszowi Rozwoju Sp. z o.o., z siedzibą w Poznaniu ,przy ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań, który na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych powierzył je podmiotowi przetwarzającemu, 

2) Podmiot przetwarzający - Powierzający - oznacza to Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości Sp. z o.o. z siedzibą przy ul. Piekary 19, 61-823 Poznań, adres email: info@warp.org.pl www.warp.org.pl, strona internetowa:  ; kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych – inspektor.odo@warp.org.pl, tel. 61 656 35 00;
3) Dane osobowe – oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o  lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby;
4) Przetwarzanie danych osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach Danych osobowych, w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
5) Umowa – niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

6) Umowa główna – umowa nr ………………………………………
7) RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 119 z 4 maja 2016 r. str. 1, z późn. zm.
8) Dokument – dowolny nośnik, w tym tradycyjny lub elektroniczny, na którym zapisane są Dane Osobowe
9) Zbiór – Zbiór danych osobowych powierzonych do przetwarzania określa załącznik nr 1 do Umowy. 
10) Pośrednik Finansowy – podmiot publiczny lub prywatny udzielający wsparcia Ostatecznemu Beneficjentowi; 
§ 2

 Powierzenie Przetwarzania Danych Osobowych
1. Administratorem danych osobowych jest:

a) w ramach Centralnego Systemu Informatycznego wspierającego realizację programów operacyjnych minister właściwy do spraw funduszu i polityki regionalnej z siedzibą w Warszawie perzy ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

b) w ramach zbioru Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013 i 2014–2020 Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, którzy powierzyli ich przetwarzanie Bankowi Gospodarstwa Krajowego z siedzibą w Warszawie przy al. Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa, który na podstawie porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych powierzył je podmiotowi przetwarzającemu, 

c) w ramach zbioru „Instrumenty finansowe dedykowane podmiotom z Województwa Wielkopolskiego” – Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, które powierzyło ich przetwarzanie Wielkopolskiemu Funduszowi Rozwoju Sp. z o.o., z siedzibą w Poznaniu, przy ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań, który na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych powierzył je podmiotowi przetwarzającemu, 
2. Powierzający powierza Podprocesorowi Przetwarzanie Danych Osobowych w imieniu i na rzecz Administratora na warunkach opisanych w umowach na program Obsługi Pośredników.
3. Podprocesor zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane wyłącznie w celu należytego wykonywania zadań Podprocesora wynikających z zawartej z Powierzającym Umowy z dnia ……………….2024r. o przygotowanie, porządkowanie, brakowanie, odbiór i udostępnianie dokumentacji archiwalnej będącej w dyspozycji Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości Sp. z o.o.
4. Charakter przetwarzania danych osobowych powierzonych Podprocesorowi na podstawie niniejszej Umowy dotyczy danych osobowych przetwarzanych przy wykorzystaniu systemów informatycznych.
5. Zakres Danych Osobowych powierzonych do przetwarzania w ramach zbioru danych osobowych: określa załącznik nr 1 do Umowy. 

6. Powierzenie przetwarzania Danych jest nieodpłatne. 

7. Dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych wymaga zgody Powierzającego. 

8. Podprocesor oświadcza, że zapoznał się z ustawą oraz RODO i będzie przestrzegał postanowień w nich ujętych z należytą starannością z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru działalności Podprocesora. 

9. Podprocesor w ramach realizacji Umowy niezwłocznie zgłasza Powierzającemu naruszenia ochrony danych osobowych lecz nie później niż w przeciągu 24 h od stwierdzenia naruszenia. 

10. Zgłoszenie, o którym mowa powyżej, powinno zawierać co najmniej:
a. opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, a także kategorie i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie,

b. imię i nazwisko wraz z danymi kontaktowymi osoby wyznaczonej przez Podprocesora do kontaktów z Powierzającym w celu uzyskania informacji na temat naruszenia,

c. opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

d. opis zastosowanych lub proponowanych przez Podprocesora środków w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych i zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków tego naruszenia.







§ 3
Zobowiązania Podprocesora

1. Podprocesor zobowiązany jest: 
a) Zastosować adekwatne do zagrożeń środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające przetwarzanie danych osobowych przez przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, modyfikacją, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do powierzonych danych osobowych.

b) Zachować poufność, integralność, dostępność i odporność systemów przetwarzania.

c) Zachować zdolność do szybkiego przywrócenia funkcjonalności systemów przetwarzania i danych osobowych.

d) Regularnie testować, mierzyć i oceniać skuteczność organizacyjnych i technicznych środków mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych.

e) Dopuszczać do przetwarzania tylko osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzić ich ewidencję.

f) Zobowiązać upoważnione do przetwarzania danych osobowych osoby do zachowania w tajemnicy przetwarzanych przez nich danych osobowych i sposobów ich zabezpieczeń.

g) Informować niezwłocznie Powierzającego o naruszeniach danych osobowych a w przypadku wystąpienia zwłoki przedłożyć uzasadnienie jej wystąpienia. 

h) Informować Powierzającego o kontrolach przeprowadzonych przez upoważnione do nich instytucje oraz wykazanych w ich wyniku niezgodnościach przetwarzania danych osobowych.

i) Zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych oraz wdrażać zalecenia wskazane w wyniku wyżej wymienionych kontroli.

j) Zachować w tajemnicy powierzone dane osobowe oraz środki ich ochrony.

k) Udostępnić Powierzającemu wszelkie niezbędne informacje do wykazania zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO. 

l) Umożliwić Powierzającego, Administratorowi lub osobom przez jednego z nich upoważnionych przeprowadzenie audytów zgodności przetwarzania danych osobowych i przyczyniać się do nich.

m) Udzielać na żądanie Powierzającego, Administratora lub osób przez jednego nich upoważnionych wszelkich informacji dotyczących przetwarzania danych osobowych.

2. Podprocesor prowadzi pełną dokumentację niezbędną do potwierdzenia zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO oraz gromadzi dowody na zgodne z nim działania. 
3. Podprocesor zobowiązany jest przetwarzać powierzone dane wyłącznie w zakresie celu oraz zgodnie z charakterem określonym w niniejszej Umowie oraz umowie o której mowa w paragrafie drugim.  
4. Przetwarzanie przez Podprocesora powierzonych danych osobowych wykraczające poza ramy polecenia zawartego w Umowie wymaga dodatkowego polecenia Powierzającego wyrażonego w formie pisemnej. Podprocesor zapewnia przestrzeganie tego obowiązku także przez wszystkie osoby, które są przez niego upoważnione do przetwarzania danych osobowych, których przetwarzanie zostało powierzone na podstawie niniejszej Umowy i jednocześnie Podprocesor zobowiązuje się zapewnić przetwarzanie tych danych wyłącznie przez osoby, którym nadał upoważnienia do ich przetwarzania.
5. Przy Przetwarzaniu Danych Osobowych Podprocesor przestrzega zasad wskazanych w Ustawie, RODO i  Umowie. 
6. Podprocesor zapewnia, że każda osoba upoważniona przez niego do przetwarzania danych osobowych, przed przystąpieniem do pierwszej czynności przetwarzania danych osobowych, zobowiąże się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, materiałów oraz informacji uzyskanych od Powierzającego w związku z realizacją niniejszej Umowy lub będzie podlegała odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy.
7. Podprocesor zobowiązuje się przed rozpoczęciem trwania umowy jak i stale przez czas obowiązywania niniejszej Umowy stosować wszelkie środki wymagane na podstawie przepisów art. 32 RODO. W szczególności Podprocesor oświadcza, że wdrożył odpowiednie środki zabezpieczające oraz techniczne i organizacyjne, aby zapewnić odpowiedni stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku, uwzględniając przy tym stan wiedzy technicznej, koszty wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania danych osobowych, a także ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia danych osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszej Umowy.
8. Podprocesor zobowiązuje się w razie potrzeby udzielić pomocy Powierzającemu w wywiązaniu się z obowiązku udzielenia odpowiedzi na żądanie osób, których dane osobowe są przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy, w zakresie wykonania ich praw określonych w (art. 12-14) RODO oraz obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.
9. Podprocesor zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Powierzającego o wszelkich postępowaniach administracyjnych lub sądowych, decyzjach administracyjnych, orzeczeniach, zapowiedzianych oraz niezapowiedzianych kontrolach i inspekcjach, jeśli dotyczą one danych osobowych powierzonych Podprocesorowi przez Powierzającego, zwłaszcza kontrolach prowadzonych przez organ nadzorczy.
10. Podprocesor zobowiązany jest do usunięcia ze swoich elektronicznych nośników w sposób trwały i nieodwracalny oraz zniszczenia nośników tradycyjnych, na których utrwalone zostały powierzone do przetwarzania Dane Osobowe, po zakończeniu obowiązywania okresu archiwizowania wynikającego z przepisów obowiązującego prawa lub zawartych umów. 
11. W przypadku wykonania obowiązku, o którym mowa w pkt. 10, Podprocesor zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Powierzającego o zwróceniu, zniszczeniu oraz usunięciu powierzonych Danych Osobowych. 
§ 4
Kontrola

1. Podprocesor umożliwi Powierzającemu, Administratorowi lub podmiotowi przez jednego z nich upoważnionego, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone Dane Osobowe, dokonanie kontroli/audytu zgodności przetwarzania powierzonych Danych Osobowych z Ustawą, RODO oraz Umową.

2. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli/audytu powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 3 dni roboczych przed rozpoczęciem kontroli.

3. Kontrolerzy/audytorzy Powierzającego, Administratora lub podmiotu przez jednego z nich upoważnionego, mają w szczególności prawo:

a) wstępu w godzinach pracy Podpocesora, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym przetwarzane są powierzone Dane Osobowe i przeprowadzenia niezbędnych czynności kontrolnych/audytowych w celu oceny zgodności przetwarzania Danych Osobowych z Ustawą, RODO oraz Umową;

b) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przesłuchiwać Pracowników Podprocesora w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;

c) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli/audytu oraz sporządzania ich kopii. 

4. Podprocesor zobowiązany jest do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia Danych Osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporządzonych w wyniku kontroli/audytu przeprowadzonych przez Powierzającego, Administratora lub podmiot przez jednego z nich upoważniony lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

§ 5
Postanowienia końcowe
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy z dnia …………………..2024 roku o przygotowanie, porządkowanie, brakowanie, odbiór i udostępnianie dokumentacji archiwalnej będącej w dyspozycji Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości Sp. z o.o.
2. W przypadku zmiany danych kontaktowych określonych w Umowie, Strona, której dane się zmieniły jest zobowiązana poinformować o nowych danych drugą Stronę pod rygorem uznania oświadczeń złożonych zgodnie z posiadanymi informacjami za skuteczne.
3. Jakiekolwiek zmiany, uzupełnienia oraz oświadczenia woli związane z wykonywaniem Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w tym w szczególności Kodeksu Cywilnego, Ustawy oraz RODO. 
5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.
6. Integralną część Umowy stanowi: załącznik nr 1 – zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

Podprocesor 






Powierzający

……………………………………



      
   ………………………………….......
Załącznik nr 1
do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Opis danych i czynności/ operacji przetwarzania

1. Lokalizacje, w jakich będą przetwarzane Dane powierzone do przetwarzania:

a. Siedziba Powierzającego

b. …………………

c. …………………

2. Kategorie, rodzaje Danych i operacji na danych

	Kategoria
	Rodzaj
	Operacje

	Wnioskodawcy                         (w przypadku jednoosobowej działalności gospodarczej, osób fizycznych)
	1) Imię i nazwisko

2) płeć

3) Nazwa 

4) Siedziba

5) NIP, REGON

6) Numer telefonu

7) Adres e-mail

8) Obszar działalności

9) Status przedsiębiorstwa

10) Charakterystyka przedsiębiorstwa

11) Nazwa projektu

12) Kwota wnioskowanej pożyczki

13) Pozostawanie w związku małżeńskim, ustrój małżeński majątkowy;

14) Dane finansowe przedsiębiorstwa;

15) opis przedmiotu finansowania wraz z podaniem celów i założeń,

16) zestawienie dodatkowych źródeł finansowania;
17) dane dotyczące prowadzonej działalności gospodarczej;
18) Dane o zatrudnieniu

19) Dane o właścicielu i innych podmiotach powiązanych z wnioskodawcą lub pożyczką

20) Ocena wniosku przez analityka.


	 Utrwalanie, organizowanie, porządkowanie,  przeglądanie, przesyłanie, usuwanie

	Uczestnicy projektu/ pożyczkobiorcy                         (w przypadku jednoosobowej działalności gospodarczej)
	1) Imię i nazwisko

2) Płeć

3) Nazwa 

4) Siedziba

5) NIP, REGON

6) Numer telefonu

7) Adres e-mail

8) Obszar działalności

9) Status przedsiębiorstwa

10) Charakterystyka przedsiębiorstwa

11) Nazwa projektu

12) Kwota udzielonej pożyczki

13) Harmonogram spłat

14) Pozostawanie w związku małżeńskim, ustrój małżeński majątkowy;

15) Dane finansowe przedsiębiorstwa;

16) opis przedmiotu finansowania wraz z podaniem celów i założeń,

17) zestawienie dodatkowych źródeł finansowania

18) Dane dotyczące prowadzonej działalności gospodarczej;

19) Dane o zatrudnieniu

20) Dane o właścicielu i innych podmiotach powiązanych z wnioskodawcą lub pożyczką;

21) Ustalenia i propozycje analityka w zakresie wniosku i warunków umowy;

22) Formy zabezpieczenia;

23) Dane dotyczące procesu spłaty pożyczki, zaległości, monitów, wezwań, wysokości odsetek i inne operacje;

24) Dane dotyczące oprocentowania, jego zmian;

25) Dane dotyczące udzielonej pomocy publicznej;

26) Wysokość sald;

27) Dane dotyczące procesu windykacji;

28) Historia kontaktów z pożyczkobiorcą.
	 Utrwalanie, organizowanie, porządkowanie,  przeglądanie, przesyłanie, usuwanie

	Poręczyciele
	1) Imię i nazwisko

2) Dane adresowe

3) Dane kontaktowe

4) Dane finansowe
	Utrwalanie, organizowanie, porządkowanie,  przeglądanie, przesyłanie, usuwanie

	Dane osób reprezentujących osoby prawne
	1) Imię i nazwisko

2) Stanowisko służbowe

3) Miejsce pracy
	Utrwalanie, organizowanie, porządkowanie,  przeglądanie, przesyłanie, usuwanie

	Dane osób kontaktowych
	1) Imię i nazwisko

2) Służowy numer telefonu

3) Służbowy adres e-mail

4) Miejsce pracy
	 Utrwalanie, organizowanie, porządkowanie,  przeglądanie, przesyłanie, usuwanie

	Dane pracowników, użytkowników systemu
	1) Imię i nazwisko

2) Stanowisko służbowe

3) Służbowe dane kontaktowe
	 Utrwalanie, organizowanie, porządkowanie,  przeglądanie, przesyłanie, usuwanie
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