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w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym 
bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 Pzp na usługę pn.:  „Świadczenie 
usług pocztowych, w tym usług pocztowych o charakterze powszechnym, na rzecz 
Zamawiającego w zakresie przesyłek w formacie od S do L”. 
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                           ……………………………….………….……….. 
(podpis Kierownika Zamawiającego) 

 

 

Lublin, dnia 13 czerwca  2024 r. 



 

1. Nazwa i adres zamawiającego. 
Zarząd Transportu Miejskiego w Lublinie, działający na podstawie stosownych uchwał i 
udzielonych pełnomocnictw w imieniu i na rzecz Gminy Lublin 

 Siedziba: ul. Nałęczowska 14 , 20-701 Lublin  
 Nr telefonu; 81-466-29-00  
         Poczta elektroniczna [e-mail]:  ksiwy@ztm.lublin.eu,  ztm@ztm.lublin.eu 
 Strona internetowa zamawiającego [URL]:  https://biuletyn.lublin.eu/ztm 

Strona internetowa prowadzonego postępowania na której udostępniane będą zmiany i 
wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia [URL]:  
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin 
Godziny pracy Zamawiającego: 7:30-15:30 (poniedziałek- piątek) z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy. 

 
2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

2.1. Ogłoszenie o zamówieniu oraz specyfikacja warunków zamówienia zamieszczona jest 
na Platformie https://platformazakupowa.pl/transakcja/940636. Pod tym adresem 
Zamawiający będzie zamieszczał również zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. Wykonawcy związani są wszelkimi ewentualnymi modyfikacjami i 
wyjaśnieniami do treści SWZ i należy je uwzględnić przy sporządzaniu oferty. 

2.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 
warunków zamówienia poprzez Platformę. Zamawiający udzieli wyjaśnień dotyczących 
treści specyfikacji warunków zamówienia niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji warunków zamówienia wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni 
przed upływem terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa 
na bieg terminu składania wniosków o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków 
zamówienia 
.  

3. Tryb udzielenia zamówienia. 
3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie  

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 
z późn. zm.), zwanej dalej „Pzp”.  

3.2. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 
wydanych na jej podstawie w szczególności Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy 
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), Rozporządzenie Ministra Rozwoju i 
Technologii z dnia 3 sierpnia 2023 r.  zmieniające rozporządzenie w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2023r., poz. 1824) oraz 
Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie( Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

 
4. Opis przedmiotu zamówienia. 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych, w tym usług 
pocztowych o charakterze powszechnym, na rzecz Zamawiającego w zakresie 
przesyłek w formacie od S do L. 

4.2. Zakres zamówienia obejmuje: 

mailto:ksiwy@ztm.lublin.eu
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin


4.2.1. przyjmowanie od Zamawiającego przygotowanych do nadania przesyłek we 
wszystkie dni robocze: 
4.2.1.1.  w punkcie wymiany przy ul. Krochmalnej 13i  w godzinach od 14.30 do 

15.00; 
4.2.1.2. w punkcie odbioru przy ul. Nałęczowskiej 14 w godzinach od 13.00 do 

15.00;  
4.2.2. przemieszczanie i doręczanie przesyłek do określonych przez Zamawiającego 

na przesyłkach adresatów na terenie kraju i poza jego granicami; 
4.2.3. potwierdzanie odbioru przesyłek rejestrowanych; 
4.2.4. zwrot przesyłek, z wyłączeniem przesyłek listowych nierejestrowanych, do 

siedziby Zamawiającego przy ul. Krochmalnej 13i w Lublinie w przypadku braku 
możliwości doręczenia, tj. po uprzednim wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 
do odbiorcy; 

4.2.5. prowadzenie punktu wymiany umożliwiającego przyjęcie i wymianę 
korespondencji między podmiotami korzystającymi z obsługi tego punktu;. 

4.2.6. przez punkt wymiany rozumie się siedzibę Zamawiającego przy ul. Krochmalnej 
13i 

4.2.7. przez punkt odbioru rozumie się drugą lokalizację Zamawiającego przy ul. 
Nałęczowskiej 14. 

4.3. Zamawiający stosownie do art. 95 ust 1 Pzp, wymaga aby czynności związane 
z wykonywaniem prac objętych zamówieniem wskazane i opisane w specyfikacji 
warunków zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób 
określony w art. 22 § 1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (j.t. Dz. U. z 
2023 r. poz. 1465 z późn. zm.), były wykonywane przez cały okres realizacji umowy 
przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie stosunku pracy, 
w szczególności prace związane z przyjmowaniem i doręczaniem przesyłek. 
Obowiązek ten dotyczy również Podwykonawców – Wykonawca jest zobowiązany 
zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiązujące 
Podwykonawców do zatrudnienia na podstawie stosunku pracy wszystkich osób 
wykonujących wskazane wyżej czynności. Szczegółowe zasady dokumentowania 
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy ww. osób oraz kontrolowanie tego obowiązku 
przez Zamawiającego i przewidziane z tego tytułu sankcje określone są we wzorze 
umowy  stanowiącym Załącznik  nr 6 do SWZ- Projektowane postanowienia 
umowy.  
Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni osoby te na okres niezbędny do wykonania 
danych czynności; w przypadku rozwiązania stosunku pracy przez pracownika lub 
pracodawcę przed zakończeniem tego okresu, Wykonawca jest obowiązany 
do zatrudnienia na to miejsce inną osobę.  
Powyższe wymaganie nie dotyczy czynności wykonywanych przez osobę/y 
prowadzącą/e jednoosobową działalność gospodarczą. 

4.4. CPV: 64110000-0 Usługi pocztowe 
4.5. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  
4.6. Zgodnie z art. 256 Pzp. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie 

zamówienia odpowiednio przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły 
okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione. 

4.7. Zgodnie z art. 310 pkt. 1 Pzp Zamawiający może unieważnić postępowanie 
o udzielenie zamówienia publicznego jeśli środki publiczne, które zamawiający może 
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu 
przyznane.  

4.8. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: Zamówienie ma jednolity 
charakter. Świadczenie usług przez dwóch lub więcej podmiotów skutkować mogłoby 
dużymi utrudnieniami oraz zwiększeniem kosztów realizacji usług pocztowych. Biorąc 
pod uwagę powyższe oraz fakt, że przedmiotowe zamówienie jest stosunkowo 
niewielkiej wartości, podział zamówienia na części jest niezasadny. 

 
5. Termin wykonania zamówienia. 



Termin wykonania zamówienia: od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. z 
zastrzeżeniem, ze przyjmowanie od Zamawiającego przygotowanych do nadania przesyłek w 
punkcie odbioru przy ul. Nałęczowska 14 nastąpi od 10 lipca 2024 r. 
 

6. Podstawy wykluczenia z postępowania.  
6.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazana w:  
6.1.1. art. 108 ust. 1 Pzp; 
6.1.2. art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp tj.:  

6.1.2.1. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 
którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on 
w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

6.1.3. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. „O szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego”, na czas trwania tych okoliczności. 

6.2. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp, 
z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 i 3 Pzp.   

6.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 
pkt 1, 2 i 5 Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 Pzp. Zamawiający oceni, czy podjęte 
przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 Pzp, są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające 
do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

6.4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia brak 
podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy 
w okolicznościach, o których mowa  w art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 pkt 1 i 4 Pzp musi 
zostać wykazany przez każdego z wykonawców. 
 

7. Warunki udziału w postępowaniu.  
7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych w pkt 6 SWZ, oraz spełniają określone przez 
Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące:  
7.2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 
7.2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału 
w postępowaniu Zamawiający wymaga posiadania aktualnego  zaświadczenia 
o wpisie podmiotu  do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez 
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo 
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2023 poz1640 z późn. zm.).  

7.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

7.2.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 
W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału 
w postępowaniu Zamawiający wymaga wykonania lub wykonywania w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym okresie co najmniej dwóch usług 
polegających na świadczeniu usług pocztowych, których każda była/jest 
realizowana w ramach oddzielnych umów, o wartości zrealizowanej usługi nie 



mniejszej niż 120 000,00 zł brutto każda usługa, przy czym każda usługa winna 
obejmować świadczenie usług pocztowych polegających na przyjmowaniu, 
przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek i 
paczek pocztowych, w tym doręczanie przesyłek pocztowych rejestrowanych za 
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz ich zwrot do Zamawiającego po 
wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 
Zamawiający wymaga, aby warunek był spełniony w całości przez co najmniej 
jeden podmiot (jeden lub każdy z podmiotów musi posiadać wymagane 
doświadczenie).  

7.3. Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnianie warunku w walucie innej 
niż PLN, Wykonawca powinien przeliczyć na PLN wg średniego kursu walut NBP z dnia 
publikacji ogłoszenia o niniejszym zamówieniu. W przypadku braku przeliczenia przez 
Wykonawcę Zamawiający dokona przeliczenia na PLN wg średniego kursu walut NBP 
na dzień, w którym opublikowano ogłoszenie o niniejszym zamówieniu. 

7.4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

7.5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. 

7.6. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona w oparciu 
o przedłożone przez wykonawców dokumenty i oświadczenia. 

7.7. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:. 

7.7.1. w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, mogą oni polegać na zdolnościach tych z wykonawców, 
którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. 

7.7.2. warunki udziału w postępowaniu muszą zostać spełnione przez wykonawców 
łącznie, z zastrzeżeniem zapisów 7.2.4. SWZ. 

7.8. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zostanie złożona przez wykonawcę niespełniającego 
warunków udziału w postępowaniu.  
 

8. Poleganie na zasobach innych podmiotów.   
8.1. Wykonawca, który w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 
lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących 
go z nimi stosunków prawnych, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, 
że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów. 

8.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia także oświadczenie podmiotu udostępniającego 
zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje 
się na jego zasoby. 

8.3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 8.1. powinno 
potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 
gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności: 
8.3.1. zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
8.3.2. sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego  zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby wykonywaniu zamówienia; 



8.3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.   

8.3.4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty 
udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 
finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem wykonawcy. 
W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane 
lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie 
z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, 
za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia 
tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi 
winy. 

8.4. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 
polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby. 
 

9. Wykaz oświadczeń i dokumentów, składanych przez Wykonawcę w postępowaniu w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu.  

9.1. W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, Wykonawca dołącza do oferty: 
9.1.1. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – wg 
załącznika nr 2 do SWZ aktualne na dzień składania ofert. 

9.1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 
oświadczenie składa każdy z wykonawców w celu potwierdzenia braku podstaw 
wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu w zakresie, 
w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu. 

9.1.3. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 
zasoby wg załącznika nr 2a do SWZ – w przypadku sytuacji, o której mowa 
w pkt 8.2. 

9.2. W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, 
na wezwanie zamawiającego wykonawca winien złożyć następujące podmiotowe 
środki dowodowe:  
9.2.1. odpowiednie zezwolenie, licencja, koncesja lub potwierdzenie wpisu do rejestru 

działalności regulowanej tj. aktualne  zaświadczenie o wpisie podmiotu  do 
rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 
23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2023 poz. 1640 z późn.zm.);  

9.2.2. wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych wg załącznika nr 5 do SWZ, w okresie 
ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 
na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 
dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 



dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 
wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 
inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.  

9.3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 
 

10. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, 
a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami. 

10.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy 
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin (zwanej dalej: Platformą).  Korzystanie 
z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne.  

10.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazują 
wyłącznie drogą elektroniczną przy użyciu Platformy. Za datę wpływu oświadczeń, 
wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich wczytania do Platformy.  

10.3. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami, tym  wszelkie oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za 
pośrednictwem Platformy. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
informacji przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie. W sytuacjach 
awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiający dopuszcza komunikację z 
wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej ma adres ksiwy@ztm.lublin.eu. 

10.4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedstawienia informacji zawartych w ofercie 
w postaci katalogu elektronicznego lub dołączenia katalogu elektronicznego do oferty. 

10.5. Instrukcja korzystania z platformy: 
- zaleca się, aby przed rozpoczęciem wypełniania Formularza składania oferty 
wykonawca zalogował się do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył bezpłatne 
konto. W przeciwnym wypadku wykonawca będzie miał ograniczone funkcjonalności, 
np. brak widoku wiadomości prywatnych od zamawiającego w systemie lub wycofania 
oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta. 

10.6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie Platformy zakupowej. 
Zamawiający, określa niezbędne wymagania sprzętowo- aplikacyjne umożliwiające 
pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

 stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej 
niż 512 kb/s, 

 komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB 
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów 
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

 zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, inna niż  Internet Explorer, 

 włączona obsługa JavaScript, 

 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 
plików .pdf, 

 Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 
1.3. 
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 Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę 
oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

10.7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji przyjmuje się datę ich przesłania na Platformę zakupową 

10.8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 
Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 
uznana przez zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 
przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek określony w 
art. 221 Pzp. 

10.9. Dokumenty sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 
2024r. poz. 307), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 PZP. 
Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg). W celu 
ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
formatów: zip.7Z.  

10.10. Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty do 
ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej wielkości 500 MB każdy. 

10.11. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w instrukcji „SKŁADANIE OFERT W 
POSTĘPOWANIACH” dostępnej na Platformie zakupowej: 
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje. 
Uwaga: Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w 
sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
roku”. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz 
plików podpisu w formacie XAdES. 

10.12. Oferty, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307), z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych. 

10.13. Ofertę oraz oświadczenie o którym mowa w pkt 9.1.1., składa się, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

10.14. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 10.4., sporządza 
się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych 
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których 
mowa w 10.2.  

10.15. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku. 
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10.16. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 
lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem 
na język polski. 

10.17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument. 

10.18. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

10.19. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 10.18, dokonuje w przypadku: 
10.19.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający 
zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 
dotyczą; 

10.19.2. przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

10.19.3. innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego 
z nich dotyczą. 

10.20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 10.18., może dokonać również notariusz. 

10.21. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt 10.18 - pkt 10.20 oraz pkt 10.23 – 
10.25, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 
zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 
zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10.22. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 
ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 
środki dowodowe niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo 
przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

10.23. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

10.24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 10.23, dokonuje w przypadku: 
10.24.1. podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 
dotyczą; 

10.24.2. przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa 
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 



zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia; 

10.24.3. pełnomocnictwa – mocodawca. 
10.25. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 10.23, może dokonać również notariusz. 
10.26. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10.27. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z wykonawcami są: 
10.27.1. W zakresie przedmiotu zamówienia: p. Magdalena Niemczuk – Zarząd Dróg 

i Mostów w Lublinie, ul. Krochmalna 13i, pokój nr 04, telefon 81-466-57-21;         
p. Karolina Wójcik- Zarząd Transportu Miejskiego w Lublinie, – ul. Nałęczowska 
14 pok. 101, telefon 81-466-29-37 w. 101. 

10.27.2. zakresie procedury: p. Karolina Siwy-Pachulska – Zarząd Transportu 
Miejskiego w Lublinie – ul. Nałęczowska 14 pok. 115, telefon 81-466-29-33 lub 
81-466-29-37 w. 115. 

 
11. Wymagania dotyczące wadium. 

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawców.  
 

12. Opis sposobu przygotowania oferty.  
12.1. Oferty pod rygorem nieważności składa się w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin. Ofertę należy sporządzić w 
języku polskim. 

12.2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi 
w dokumentach zamówienia. 

12.3. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

12.4. Składając ofertę należy podać dane pozwalające na identyfikację Wykonawcy. 

12.5. Wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia: 

12.5.1. Formularz ofertowy – w przypadku składania oferty przez podmioty 
występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz dokładne adresy 
wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną oraz oświadczenie 
o części zamówienia, której wykonanie, wykonawca zamierza powierzyć 
podwykonawcom – w przypadku powierzenia przez wykonawcę części 
zamówienia podwykonawcom wg załącznika  nr 4 do SWZ. Uwaga! W 
oświadczeniu należy podać również nazwy (firmy) podwykonawców, którym 
zostaną powierzone do wykonania części zamówienia (o ile są mu wiadome na 
tym etapie). 

Zgodnie z wyrokami KIO 862/18, 299/20, 3459/20 oraz wyrokiem Sądu 
Okręgowego w Warszawie - XXIII Wydział Gospodarczy Odwoławczy i Zamówień 
Publicznych z dnia 5 maja 2021 r. (Sygn. akt XXIII Zs 11/21) ustawodawca 
w art. 462 ustawy Prawo zamówień publicznych  określił, że Wykonawca może 
powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. Wykładnia literalna 
przepisu nie pozostawia wątpliwości interpretacyjnych, że podwykonawstwo 
całości zamówienia nie jest możliwe. Przyjęcie odmiennej interpretacji 
dopuściłoby sytuacje, w których poprzez zlecenie realizacji całości zamówienia 
publicznego Podwykonawcom, Zamawiający de facto udzielałby zamówienia 
Podwykonawcom, a nie Wykonawcy – pomijając w ten sposób regulację prawa 
zamówień publicznych. Taka sytuacja byłaby niezgodna zarówno z zasadą 
udzielania zamówienia jedynie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami 
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prawa, jak i zasadą transparentności.  Oznaczałoby to również akceptację 
pozorności czynności złożenia oferty przez rzekomego wykonawcę przedmiotu 
zamówienia. 

W związku z powyższym, w przypadku złożenia przez Wykonawcę 
oświadczenia o powierzeniu podwykonawcom całości zamówienia, 
skutkować będzie odrzuceniem oferty Wykonawcy na podstawie art. 226 
ust. 1 pkt 3) ustawy Pzp jako niezgodna z przepisami ustawy (m.in. naruszenie 
art. 7 pkt 27 ustawy Pzp).  

12.5.2. Oświadczenia wymagane w pkt 9.1 SWZ. 

12.5.3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o realizację 
zamówienia - oświadczenie wykonawców, z którego wynika, które usługi 
wykonują poszczególni wykonawcy wg załącznika nr 3 do SWZ. 

12.5.4. W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby – dokumenty wymagane w pkt 8.  

12.5.5. Formularz cenowy sporządzony wg załącznika nr 1.  

12.5.6. Informacja dot. powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 
z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 361), (w trybie art. 225 ust. 1 Pzp) zawierająca: 

12.5.6.1. określenie czy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadzić 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego (podatek 
VAT); 

12.5.6.2. jeżeli wybór oferty będzie wywoływał skutek, o którym mowa powyżej 
proszę: 

- wskazać nazwy (rodzaj) towaru / usługi, których dostawa/świadczenie 
będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego; 

- wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

- wskazać stawkę/stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie 
z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

Uwaga: należy zaznaczyć i wskazać  wskazać w Formularzu oferty sporządzonym wg 
załącznika nr 4 do SWZ (jeżeli dotyczy).  

12.5.7. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu odpowiednio Wykonawcy oraz 
podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, 
chyba, że Wykonawca w formularzu oferty  wg załącznika nr 4 do SWZ wskaże 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów samodzielnie przez 
Zamawiającego (poprzez np. podanie nr KRS, NIP, REGON). 

12.5.8. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie 
do reprezentowania Wykonawcy oraz podmiotu udostępniającego zasoby, jeżeli 
w imieniu odpowiednio Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby, 
działa osoba, której umocowanie do reprezentowania nie wynika z odpisu lub 
informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Postanowienia 
dotyczące pełnomocnictwa określone w przepisach Kodeksu Cywilnego stosuje 
się odpowiednio.  

12.5.9. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie 
do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się 



o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 Pzp (dotyczy również wspólników 
spółki cywilnej), jeżeli ich imieniu działa osoba, której umocowanie 
do reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru. Postanowienia dotyczące pełnomocnictwa określone 
w przepisach Kodeksu Cywilnego stosuje się odpowiednio. 

13. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert. Termin związania ofertą. 
13.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie: 

platformazakupowa.pl pod adresem postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin do dnia 21.06.2024 r. do godziny 09:00. 

13.2. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych 
załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania. 

13.3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (Platformie) w 
drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie 
się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

13.4. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotyczących złożenia, zmiany i wycofania 
oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje. 

13.5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.06.2024 r. o godzinie 09:15. 
13.6. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 

13.7. Wykonawca będzie  związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w 
którym upływa termin składania ofert tj. do dn. 20.07.2024 r. 

13.8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 
pośrednictwem Formularza składania oferty lub wniosku. Z uwagi na to, że oferta lub 
wniosek wykonawcy są zaszyfrowane nie można ich edytować. Przez zmianę oferty 
rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak należy to zrobić przed 
upływem terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. 

13.9. Złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postępowaniu w którym zamawiający 
dopuszcza złożenie tylko jednej oferty przed upływem terminu zakończenia składania 
ofert w postępowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio złożonej. 

13.10. Jeśli wykonawca składający ofertę lub wniosek jest zautoryzowany (zalogowany), to 
wycofanie oferty lub wniosku następuje od razu po złożeniu nowej oferty. 

13.11.  Jeżeli oferta lub wniosek składana jest przez niezautoryzowanego wykonawcę 
(niezalogowany lub nieposiadający konta) to wycofanie oferty musi być przez niego 
potwierdzone: 
13.11.1. przez kliknięcie w link wysłany w wiadomości email, który musi być zgodny z 

adres email podanym podczas pierwotnego składania oferty lub 
13.11.2. zalogowanie i kliknięcie w przycisk Potwierdź ofertę. 

13.12. Potwierdzeniem wycofania oferty lub wniosku w przypadku ust. 13.11.1.  jest data 
potwierdzenie akcji przez kliknięcia w przycisk Wycofaj ofertę. 

13.13. Wycofanie oferty lub wniosku możliwe jest do zakończenia terminu składania ofert w 
postępowaniu. 

13.14. Wycofanie złożonej oferty powoduje, że zamawiający nie będzie miał możliwości 
zapoznania się z nią po upływie terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. 

13.15. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może dokonać zmiany złożonej 
oferty. 
 

14. Sposób obliczenia ceny. 
14.1. Cenę oferty należy obliczyć w oparciu o opis przedmiotu zamówienia zawarty w SWZ 

oraz umowie, zgodnie z załączonym formularzem cenowym. 
14.2. Wykonawca nie może samodzielnie modyfikować pozycji formularza cenowego, 

według którego powinna zostać obliczona cena kosztorysowa oferty. W przypadku 

https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje


ewentualnych rozbieżności, modyfikacja formularza cenowego, dopuszczalna jest pod 
warunkiem, że została ona wskazana i narzucona przez Zamawiającego w drodze 
wyjaśnień na zapytania w trybie art. 284 ustawy Pzp. 

14.3. Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia 
wynikające z umowy. 

14.4. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym 
końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się 
do 1 grosza.  

14.5. Wykonawca powinien wypełnić załączony formularz cenowy (wg zał. nr 1 do SWZ) 
w następujący sposób: 
14.5.1. w kolumnie „cena jednostkowa (PLN) / cena netto (PLN)” należy wpisać 

proponowaną cenę za dany rodzaj usługi (dla przesyłek „ekonomicznych”, 
„priorytetowych” i „odbiór i przewóz przesyłek od Zamawiającego do punktu 
nadawczego”), 

14.5.2. w kolumnie „Łączna wartość (PLN) / Łączna kwota netto za usługę w roku” 
należy wpisać iloczyn ceny jednostkowej i liczby usług określonych w kolumnie 
„Liczba / ilość miesięcy”, 

14.5.3. w formularzu cenowym pkt 1 obliczyć łączną wartość brutto za usługę w roku 
powiększając wartość pozycji „łączna kwota netto za usługę w roku” o należny 
podatek VAT w wysokości 23% (dotyczy podmiotów będących płatnikiem podatku 
VAT), 

14.5.4. dokonać sumowania łącznej wartości poszczególnych usług (dla przesyłek 
„ekonomicznych”, „priorytetowych”), 

14.5.5. w pkt 3 formularza cenowego podać łączną wartość wszystkich usług z pól 
„suma” i „łączna kwota brutto za usługę ”.  

14.6. Cenę oferty (suma łącznej wartości usług z załącznika nr 1 pkt 3 formularza cenowego) 
należy umieścić w formularzu ofertowym wg załącznika nr 4 do SWZ. Wykonawca 
ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

15. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

15.1. Oferowana cena – waga kryterium 60 pkt. 

W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym kryterium może 
otrzymać maksymalnie 60 punktów. Maksymalną ilość punktów otrzyma wykonawca, który 
zaproponuje najniższą cenę, pozostali będą oceniani wg następującego wzoru: 

15.1.1. Najniższa cena  
----------------------------- × 60 punktów 
Cena badanej oferty 

15.2. Termin płatności faktury - waga kryterium 40 pkt 

15.2.1. W powyższym kryterium oceniana będzie ilość pełnych dni określających 
termin zapłaty poprawnie wystawionej przez Wykonawcę faktury za realizację 
przedmiotu zamówienia od daty jej złożenia wraz z kompletem niezbędnych, 
zatwierdzonych dokumentów rozliczeniowych do Zamawiającego.  Wykonawca 
w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 40 punktów. Maksymalną ilość 
punktów otrzyma wykonawca, który zaproponuje najdłuższy termin płatności, 
pozostali będą oceniani wg następującego wzoru: 

 

 

 



Ilość dni z badanej oferty 

--------------------------------------- × 40 punktów 

Największa ilość dni 

 

15.2.2. Minimalna długość terminu płatności jaki może zaoferować wykonawca 
to 21 dni. Oferta Wykonawcy, który zaproponuje termin płatności faktury 
krótszy niż  21 dni, zostanie odrzucona. 

15.2.3. W przypadku podania przez Wykonawcę terminu płatności faktury dłuższego 
niż 30 dni do wzoru (i do umowy) zostanie podstawiony okres 30 dni. Zgodnie 
z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2023 r., 
poz. 1790) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za 
naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104) 
premiowanie terminu dłuższego niż 30 dni skutkuje odpowiedzialnością 
Zamawiającego z tytułu naruszenia dyscypliny finansów publicznych. 

15.3. Przy prowadzeniu oceny ofert złożonych przez Wykonawców w przedmiotowym 
postępowaniu Zamawiający nie będzie uwzględniał treści ofert, które zostały odrzucone 
w procesie ich badania.  

15.4. Łączna ilość punktów otrzymanych przez wykonawcę będzie sumą punktów przyznanych 
w poszczególnych kryteriach – maksymalnie 100 punktów. 

15.5. Zamawiający przyzna zlecenie wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę 
punktów. 

 

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

16.1. W przypadku  podpisania umowy w siedzibie zamawiającego osoby reprezentujące 
Wykonawcę powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do 
podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych 
do oferty. 

16.2.  W przypadku zamarcia umowy drogą elektroniczną, wybrany wykonawca otrzyma 
poprzez  stronę internetową prowadzonego postępowania 
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin sporządzony w formie elektronicznej 
egzemplarz umowy. Wykonawca odeśle zamawiającemu, podpisany kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy 
egzemplarz umowy. 

16.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, których oferta została 
wybrana, będą obowiązani przedstawić Zamawiającemu umowę regulującą współpracę 
tych Wykonawców, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

16.4. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest do przekazania/podania 
wszelkich niezbędnych informacji do uzupełnienia umowy w tym dane kontaktowe, nr 
telefonów adresy e-mail itp.  
 

17. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
Nie ma wymogu wpłacenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
18. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Warunki realizacji umowy, w tym dotyczące postanowień umów o podwykonawstwo zostały 
określone w załączonym wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ.  
 
19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.
 

https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin


19.1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp. 

19.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

19.3. Odwołanie przysługuje na:  
19.3.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w danym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 
umowy; 

19.3.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

19.4. Odwołanie wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci 
elektronicznej, z tym że odwołanie wniesione w postaci elektronicznej, wymaga 
opatrzenia podpisem zaufanym. Odwołanie w formie pisemnej wnosi się za 
pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
- Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a odwołanie w postaci 
elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

19.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej „Izbą”. 
19.6. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie przed upływem terminu 

do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. 

19.7. Odwołanie wnosi się w terminie: 
19.7.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, 

19.7.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 
niż określony w pkt 19.7.1. 

19.8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej.  

19.9. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 19.7 i 19.8 wnosi się w terminie 
5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

19.10. Skarga do sądu. 
19.10.1. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa 

w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. 

19.10.2. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 
publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

19.10.3. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa 
w art. 519 ust. 1 Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 
Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo wysłanie na adres do 
doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 
listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej 
wniesieniem. 

19.10.4. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma 
procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, 
ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone w całości, czy w części, przytoczenie 
zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek 



o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części, 
z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany. 

19.10.5. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi nie można 
rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami. 

19.11. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są 
w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” Pzp. 

 

20. Informacje związane z ochroną danych osobowych. 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz.Urz. Eu L 119, s.1) – dalej RODO 
– informujemy, że: 
 

TOŻSAMOŚĆ 
ADMINISTRATORA 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd 
Transportu Miejskiego w Lublinie (dalej: „ZTM w Lublinie”) ul. 
Nałęczowska 14, 20-701 Lublin, tel. 81 466-29-00, e-mail: 
ztm@lublin.ztm.eu 

DANE KONTAKTOWE 
INSPEKTORA 
OCHRONY DANYCH 

Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym może się 
Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony swoich danych 
osobowych pod adresem e-mail odo@ztm.lublin.eu; lub pisemnie 
na adres administratora danych. 

CELE 
PRZETWARZANIA 
 I PODSTAWA PRAWNA 

Jako administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz 
następujących przepisów prawa:  
- ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
zwana dalej „ustawa Pzp”; 
- Rozporządzenia ministra Rozwoju pracy i technologii z dnia 23 
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy.; 
- ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 
2020 r. poz. 164) 

ODBIORCY DANYCH Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu  
o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. 

OKRES 
PRZECHOWANIA 
DANYCH 

Pani/Pana dane będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowania obejmuje cały czas trwania umowy. Po 
wykonaniu umowy będziemy przechowywać dane przez okres 
wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt ZTM w Lublinie 
ustalonym przez Archiwum Państwowe.  

PRAWA PODMIOTÓW 
DANYCH 

Posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących, przy czym jeżeli wykonanie 
obowiązków,  
o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO (tj. prawa dostępu do 
swoich danych i otrzymania ich kopii) wymagałoby niewspółmiernie 
dużego wysiłku, Administrator - Zamawiający może żądać od 
osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
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mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 
nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursu oraz wskazania dodatkowych informacji mających w 
szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania 
Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do 
sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym  
z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu i jego 
załączników ; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od 
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub  
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 
Nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 
usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa  
w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 
przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

PRAWO WNIESIENIA 
SKARGI DO ORGANU 
NADZORCZEGO 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego, jeśli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie Pani/Pana 
danych osobowych - narusza przepisy unijnego rozporządzenia 
RODO. Organem nadzorczym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

INFORMACJA  
O DOWOLNOŚCI LUB 
OBOWIĄZKU PODANIA 
DANYCH 

Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego nie jest obowiązkowe, ale 
może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału. 
Wynika to stąd, że  
w zależności od przedmiotu zamówienia, zamawiający może żądać 
ich podania na podstawie przepisów ustawy Pzp oraz wydanych do 
niej przepisów wykonawczych.  

INFORMACJA O 
ZAUTOMATYZOWANYM 
PODEJMOWANIU 
DECYZJI 

W odniesieniu do Pani/Pana danych decyzje nie będą 
podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO 

 

Załączniki do SWZ: 
Załącznik nr 1 do SWZ-Formularz cenowy.  
Załącznik nr 2 do SWZ- Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu. 



Załącznik nr 2a do SWZ- Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu 
wykluczeniu, spełnianiu warunków  udziału w postępowaniu. 
Załącznik nr 3 do SWZ- Oświadczenie wykonawców składających ofertę wspólną. 
Załącznik nr 4 do SWZ- Formularz oferty. 
Załącznik nr 5 do SWZ- Wykaz usług. 
Załącznik nr 6 do SWZ-Projektowane postanowienia umowy.  
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