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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Swiadczenie ustug ochrony fizycznej oséb i mienia na terenie
Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0.0.

- Battycki Port Nowych Technologii w Gdyni

§1

Zakres przedmiotu zamodwienia i obowigzkéw Wykonawcy

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi w zakresie ochrony oséb i mienia realizowane w formie catodobowej
ochrony fizycznej wraz z zapewnieniem patrolu interwencyjnego.

2. Ochronie bedzie podlegat obszar zlokalizowany na terenie postoczniowym Stoczni Gdynia S.A,,
znajdujacy sie w uzytkowaniu wieczystym PSSE sp. z 0.0., wskazany w niniejszym zatgczniku.

3. Szczegdtowy wykaz budynkdéw i budowli podlegajgcych ochronie na terenie Battyckiego Portu Nowych
Technologii w Gdyni:

L.p. Nazwa sktf. maj. trw. Symbol Typ Rejon uzytkowania Uwagi
1 BUDYNEK G-15 G-15 | zelbetowy Na ro'gu‘ :skrzyzowanla uI: ochrona
Rurarskiej i ul. Kadtubowcéw zewnetrzna
2 BUDYNEK G-10 MAGAZYNOWO- G-10 | Murowany Przy parkingu GI?-04 ul. ochrona
ENERGETYCZNY Kadtubowcéw zewnetrzna
ochrona
3 BUDYNEK BIUROWY G-330 G-330 | Zelbetowy ul. Kadtubowcow 2 wewnetrzna
i zewnetrzna
4 BUDYNEK BIUROWY G-321 G-321 | Zelbetowy ul. Kadtubowcéw 4 ochrona
zewnetrzna
ochrona
5 BUDYNEK BIUROWY Ga-213 | Murowany ul. Kadtubowcow 7 wewnetrzna
Ga-213 poprzez kamere
i zewnetrzna
. Przy ul. Kadtubowcéw, ochrona
- - Zelbet
6 SCHRON PRZY Ga-213 SG-2 elbetowy miedzy Ga-213 | Gp-04 Zewnetrzna
SCHRON - KOMORA . Miedzy: bud. G-330i G-322, ochrona
< - Zelbet
7 AGREGATOW 563 ehetony przy Gp-330/1 zewnetrzna
ochrona
. zewnetrzna,
BUDYNEK STACII Miedzy: G-321, G-330, przy ;
- M
8 ELEKTRYCZNEJ ST-L STL | Murowany Gp - 330/1 nadz0r nad
systemem
SSWIN
Gp- Kostka . . . ochrona
9 PARKING PRZY G-330 330/1 | betonowa Miedzy: G-330,, G-321i ST-L Zewnetrzna
10 PARKING PRZY G-213 Gp-213 Kostka Miedzy: G-213,, Qp-04 iul. ochrona
betonowa Gwarancyjng zewnetrzna
11 PARKING PRZY G-10 Gp-04 Kostka Miedzy: G-10, S§—2 iul. ochrona
betonowa Kadtubowcéw zewnetrzna
Gp- Kostka Miedzy: ul. Kadtubowcdéw ochrona
12 PARKING PRZY G-330 330/2 | betonowa | (bud. G-330), i ul. Przelotowg| zewnetrzna
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Pod ulicg Budowniczych,
. ’ ochrona
13 Kanat przetazowy Knp-9 | Zelbetowy | Kadtubowcéw, Rurarska, przy sewnetrzna
Ga-213, pod Gp-04 &
Uktad ulic:
Kadtubowcéw, Budowniczych
. L Asfalt ochrona
14 Konstruktoréw, Gwarancyjna, beton Obszar BPNT
Rurarska, Przelotowa, zewngtrzna
Czechostowacka z rondem

4. W okresie wykonywania ustugi, obiekt musi by¢ chroniony catodobowo, przez wszystkie dni tygodnia,
wewnatrz ina zewnatrz. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig liczbe pracownikéw ochrony
(minimum: dwodch pracownikéw catodobowo we wszystkie dni tygodnia oraz jeden pracownik w dni
robocze w godzinach 7:00-15:00), dostosowang do specyfiki obiektu oraz potrzeb Zamawiajacego,
zapewniajgcg w kazdym momencie bezpieczenstwo osob i mienia. Zamawiajgcy wymaga biezgcego
ciggtego monitorowania ww. chronionych obiektdw, przeprowadzania patroli wewnatrz nich oraz na
terenie zewnetrznym. W sytuacjach szczegdlnych interwencji i wspomozenia w dziataniach dodatkowego
patrolu interwencyjnego.

5. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie osoby wykonujgce czynnosci objete niniejszym zamoéwieniem, w tym
osoby z patrolu interwencyjnego, posiadaty odpowiednie kwalifikacje, przeszkolenia iuprawnienia,
posiadaty status pracownikéw ochrony, w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie oséb
i mienia (t.j. Dz.U. 2 2021r., poz.1995 z pdzniejszymi zmianami), byty wpisane na liste kwalifikowanych
pracownikéw ochrony fizycznej i posiadaty legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej. Na
zadanie Zamawiajgcego Wykonawca przedtozy stosowne dokumenty potwierdzajgce przeszkolenie
zatrudnionego przez siebie personelu w powyzszym zakresie. Ponadto osoby te powinny wykazywac sie
nastepujgcymi cechami: wysoka sprawnoscia fizyczng, wysoka kulturg osobistg, otwartoscig na cheé
niesienia pomocy oraz umiejetnoscig pracy w zespole.

6. Osoby, ktorymi Wykonawca postuzy sie przy wykonywaniu Przedmiotu umowy posiadaé beda
kazdorazowo aktualne badania lekarskie, zaswiadczajgce o braku przeciwskazan do wykonywania prac
objetych Umowa. Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia na kazde zgdanie Zamawiajgcego oraz
wiasciwych urzedéw wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia cztonkdw jego personelu
do wykonywania ustug objetych niniejsza Umowa.

7. Pracownicy ochrony podlegajg bezposrednio Wykonawcy. Wykonawca poza dowddcg zmiany wyznacza
osobe koordynujgcg ikontrolujgcg prace pracownikow realizujgcych ustuge ochrony (dalej: Security
Manager). Osoba ta musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego telefonicznie codziennie w trakcie
obowigzywania Umowy przez 24 godziny na dobe.

8. Osoby upowaznione przez Zamawiajgcego mogg wydawac pracownikom Wykonawcy takze inne wigzgce
polecenia, nieujete w zatgczniku nr 1 do Umowy, zwigzane z Przedmiotem umowy. Polecenia wydane
ustnie wymagajg wpisu do Dziennika Stuzby lub przedstawienia ich w formie pisemnej, podpisane] przez
osobe upowazniong do dziatania w imieniu Zamawiajgcego. Jezeli dodatkowe zadania bedg wymagaty
instruktazu, instruktaz przeprowadzi przedstawiciel Zamawiajgcego.

9. Osoba kontrolujgca prace Osdb realizujgcych ustuge ochrony (Security Manager) ma obowigzek zapoznaé,
wprowadzi¢ ina biezgco weryfikowaé znajomos¢ aktualnie obowigzujacej , Instrukcji Ochrony”. Na
zyczenie Zamawiajgcego przeprowadzi pisemng weryfikacje z obowigzujacych procedur wymienionych
w instrukcji. Instrukcja moze ulec drobnym zmianom w trakcie obowigzywania umowy. Kazdy Pracownik
Ochrony zobowigzany jest posiadac¢ petng wiedze z obowigzujacej ,Instrukcji Ochrony” jeszcze przed
przystgpieniem do pracy, za co odpowiada osoba (po stronie Wykonawcy) kontrolujgca prace osdb
realizujgcych ustuge ochrony (Security Manager).

10. Pracownicy Wykonawcy muszg by¢ ubrani w jednolitg odziez stuzbowg, ktéra musi spetniaé wszystkie
wymagania wynikajgce z art. 20 i 21 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osdb i mienia (t.j. Dz.U.
z 2021r., poz.1995 z pdzniejszymi zmianami). Ubidr Ochrony musi posiada¢ elementy identyfikujgce firme
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i napis: ,0Ochrona” natomiast identyfikator stuzbowy nalezy nosi¢ w widocznym miejscu. Wykonawca
zobowigzuje sie dopetni¢ obowigzku wyposazenia pracownikédw w petne umundurowanie najpdzniej
w ciggu 10 dni od dnia podpisania umowy.

11. Wskazane w niniejszym dokumencie wymagania nalezy traktowaé jako minimalne oczekiwania
Zamawiajgcego. Na Wykonawcy cigzy obowigzek zorganizowania dziatan ochrony w sposéb
zapewniajgcy prawidtowg jej realizacje w chronionym obiekcie. Zamawiajacy polegaé bedzie na wiedzy
i doswiadczeniu Wykonawcy, ktére majg by¢ gwarantem bezpieczenstwa.

12. Wykonawca ponosi¢ bedzie petng odpowiedzialnos$¢ finansowg za wszelkie straty i szkody materialne
poniesione przez Zamawiajgcego oraz osoby trzecie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
w trakcie wykonywania przez niego ustugi objetej zamowieniem.

§2
Szczegotowe informacje dotyczace ustugi (Instrukcja dla Ochrony)
I — INFORMACJE OGOLNE | CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

a) Zleceniodawca:

Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna Sp. z o.0.
ul. Trzy Lipy 3

80-172 Gdansk

Miejsce wykonywania ustugi:

Battycki Port Nowych Technologii

Budynek G-330

ul. Kadtubowcéw 2

81-336 Gdynia

oraz pozostate wskazane w § 1 ust 3 budynki i budowle wraz z ulicami.

b) Osoby do kontaktu po stronie Zamawiajacego:
e Zastepca Dyrektora w Dziale Parkdw Naukowo-Technologicznych (dalej: Dyrektor Biura BPNT)
] | teliciveeeer, @mMails e,

e Dziat Obstugi Technicznej (dalej: Administrator Obiektu DOT)
[ o teliiveeer, @mMails e,

e Zespot ds. obstugi Najemcow w Dziale Parkdéw Naukowo-Technologicznych (dalej: Administrator
Obiektu)
Pani cceceeenerereneeennes telcieeeee, @mMails e,

Osoby do kontaktu po stronie Wykonawcy:

c) Podmiot odpowiedzialny (zleceniobiorca):

Ochrona obiektu zostata zlecona firmie .......c.ccoceeeeceeceecnenen prowadzgcej ustugi w zakresie ochrony oséb
i mienia na podstawie koncesji Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji ............ (0] S
Z2dNia v roku.

- siedziba firmy: ...,

Podstawg $wiadczenia ustugi ochrony jest umowa nr PSSE/...................... zdnia . roku zawarta
pomiedzy reprezentujgcymi stronami.
Umowa obowigzuje w okresie od dnia .........c.c.......... dodnia .ccceeeeeeennn roku.

e Charakterystyka obiektu
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Ochronie podlega zabudowany obszar nalezgcy do Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z 0.0.,
zlokalizowany na terenach postoczniowych Stoczni Gdynia S.A. w Gdyni, noszgcy nazwe Battycki Port Nowych
Technologii.

1. Obszarnrl:

a) Budynek biurowy G-330 (Akwarium) — o pow. uzytkowej ok. 10.429 m2, 11 kondygnacjach
nadziemnych i 1 podziemnej, wykorzystywany pod wynajem wielu firmom, ul. Kadtubowcéw 2.

b) Budynek stacji elektrycznej ST-L — o pow. Uzytkowej ok. 412,80 m2, 1 kondygnacyjny; bezobstugowa
stacja transformatorowa i pomieszczenia dla agregatow pradotwoérczych do zasilania awaryjnego
do budynkéw G-330i G-321.

c) Schron-komora agregatow SG-3 — o pow. uzytkowej ok. 57,30 m2, o 1 kondygnacji podziemnej;
nieczynne pomieszczenie agregatu pradotwodrczego, pomiedzy budynkiem G-330, a budynkiem
Euromedicus.

d) Parking przy G-330, Gp-330/1 — parking z prywatnymi miejscami, zarzgdzany przez PSSE.

e) Parking przy G-330, Gp-330/2 — parking z prywatnymi miejscami, zarzgdzany przez PSSE.

3. Obszarnrli:
a) Budynek G-321 — budynek miedzy G-330, a Ga-39 iul. Kadtubowcéw 4, w petnym uzytkowaniu
Pomorskiego Parku Naukowo-Technologicznego(Park Konstruktoréw), ochrona zewnetrzna.

4. Obszar nr lll:
a) Budynek biurowy Ga-213 - ul. Kadtubowcoéw 7.
b) Parking przy Ga -213 - parking z prywatnymi miejscami parkingowymi, zarzadzany przez PSSE.

5. ObszarnriV:

a) Budynek G-15 - potozony rég ulicy Rurarska/Kadtubowcow.

b) Budynek magazynowo - energetyczny G-10 - potozony przy ul. Kadtubowcéw.

c) Schron przy Ga-213 o symbolu SG-2 - potozony przy ulicy Kadtubowcéw.

d) Parking Gp-04, przy budynku G-10 — parking z prywatnymi miejscami parkingowymi, zarzadzany przez

PSSE.

Wymienione wyzej obszary stykajg sie z obszarami innych firm potozonych na terenie postoczniowym Stoczni
Gdynia S.A. lub potozone sg bezposrednio przy ciggach komunikacji drogowej i piesze;j.

Il - ZAGROZENIA

1. Przestepstwo przeciwko zyciu i zdrowiu (w tym przestepczos$¢ rozbdjnicza) — napad.
Do chwili obecnej powyzsze zagrozenie nie wystgpito, nie mniej zagrozenia nie nalezy wykluczac
i bagatelizowac ze wzgledu na duzg wartos¢ mienia pozostajgcego na terenie obiektu chronionego.

2. Przestepstwo przeciwko mieniu - wtamanie, kradziez (indywidualna i zorganizowana).
Wedtug posiadanych informacji mienie pozostawione w pomieszczeniach biurowych oraz magazynach
posiada znaczng warto$¢ rynkowg izagrozenie jest realne. Duza ilo$¢ przemieszczajgcych sie osdb,
nierzadko zatrudnianych czasowo przez wynajmujgce pomieszczenia firmy, duza ilos¢ kontrahentow
odwiedzajacych te firmy oraz nieograniczony czasowo dostep najemcéw do obiektéw stwarzajg warunki
umozliwiajgce zabdr mienia. Z dotychczasowych informacji wynika, ze incydent wtamania miat miejsce
w budynkach: Ga-213 (dwukrotnie, z wybiciem szyb w oknach, wytamaniem drzwi wewnetrznych),
i budynku G-10 (dwukrotnie z wytamaniem ktédki, znajdowane sg $lady wewnatrz pomieszczen
Swiadczace o przebywaniu 0sd6b nieupowaznionych). Bardzo prawdopodobna jest kradziez
zorganizowana ze wzgledu na zgromadzone materiaty, czesci, narzedzia oraz sprzet komputerowy.
Mozliwa jest réwniez kradziez sSrodkéw finansowych ze wzgledu na fakt, iz niektére firmy mogg wyptacac
swoim pracownikom wynagrodzenie w postaci gotowki.

3. Naruszenie strefy chronionej przez osoby i pojazdy nieuprawnione, zaktécenie porzadku.
Obiekt jest chroniony catodobowo. Na terenach budynkdw i parkingdw nie ma prawa przebywac¢ zadna
osoba bez stosownego identyfikatora pracowniczego/przepustki elektronicznej, zgody pracownikéw PSSE
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sp. z 0.0. lub zgody najemcow i dzierzawcdw, jezeli sg to ich goscie. Na terenie chronionych parkingéw
i terendw mogg przebywac pojazdy z wainymi przepustkami elektronicznymi oraz kierowcy tych
pojazdéw iich goscie. Szczegdlnej uwadze podlegajg réwniez drogi dojazdowe do wyznaczonych
w umowie parkingdw oraz drogi pozarowe do obiektéw — nalezy zapewni¢ przejezdnos¢ tych ciggdéw
komunikacyjnych. Na polecenie pracownikdw PSSE sp. zo.0. nalezy umozliwi¢ wjazd na tereny
ograniczonego ruchu ustugodawcom PSSE sp. zo.o. (np. wcelu wywozu odpaddéw socjalnych,
odsniezania, sprzatania, remontu, itp.).

4. Podtozenie niebezpiecznego tadunku i tadunki niebezpieczne w przesytkach — sabotaz.
Obiekt moze by¢ przedmiotem dziatan o charakterze sabotazowym ze wzgledu na duzig liczbe
pracownikéw igosci. Dotychczas nie stwierdzono aktu sabotazu, jednakze zagrozenia nie wolno
bagatelizowaé, a uznac za mozliwe i realne.

5. Pozar, zalanie, katastrofa budowlana, kleski zywiotowe.
Istnieje potencjalne zagrozenie pozarem spowodowane zwarciem instalacji elektrycznej, zaprészeniem
ognia poprzez palenie tytoniu w miejscach do tego nie wyznaczonych oraz w wyniku pozostawienia
niedopatka papierosa w smietniku. Mozliwe jest takze zaprdszenie ognia podczas wykonywania prac
technicznych przez firmy podwykonawcze (np. ciecie pitg, szlifierkg elektryczng, spawanie, ciecie gazowe
iitp.).
Mozliwe jest zalanie pomieszczen w wyniku awarii instalacji wodociggowej lub kanalizacji sanitarnej lub
w wyniku zatkania sie rur odptywowych kanalizacji deszczowej. Zalanie pomieszczen piwnicznych moze
nastgpi¢ w wyniku przesigkania/przeciekania wéd gruntowych lub w wyniku deszczu nawalnego,
gdy studzienki kanalizacyjne nie nadazajg z odbiorem wody.
Przyczyng uszkodzenia budynkéw moze by¢ réwniez wiatr huraganowy, ktéry moze oderwac elementy
konstrukcji budynku i urzadzen zlokalizowanych np. na dachu.

6. Awarie techniczne.
Wszelkie awarie stwierdzone podczas stuzby nalezy zgtasza¢ do Administratora Obiektu oraz w zwigzku
z tg okolicznoscig sporzadzi¢ stosowng notatke.
W przypadku stwierdzenia uszkodzenia instalacji elektrycznej, wodociggowej, cieptowniczej lub innej
nalezy zabezpieczy¢ miejsce uszkodzenia i odcigé zasilanie uszkodzonej sieci, a w przypadku zagrozenia
0s6b przebywajgcych w obiekcie powiadomi¢ odpowiednie pogotowie techniczne (np. pogotowie
energetyczne) oraz w sytuacji koniecznej stuzby ratunkowe.

Il - ZADANIA OGOLNE PRACOWNIKOW OCHRONY
1. Gtéwnymi obowigzkami pracownikéw ochrony na obiekcie jest zapewnienie bezpieczerstwa osdb

i chronionego mienia poprzez:

a) ochrone przed zamachami przestepczymi takimi jak kradziez, rabunek, zniszczenie lub uszkodzenie.

b) ochrone przed szkodami wyniktymi z awarii technicznych lub zaktécen porzadku publicznego
w obiekcie i jego bezposrednim otoczeniu;

¢) ochrona oséb przebywajgcych w budynku oraz opieka nad mieniem znajdujgcym sie w budynku.

d) wykonywanie innych zadan zwigzanych z bezpieczernstwem obiektu i ochrong oséb i mienia zleconych
przez Administratora Obiektu lub przetozonych w ramach obowigzujgcego prawa i przepisow
wewnetrznych;

e) uniemozliwienie wejscia osobom nieupowaznionym oraz wjazdu iparkowania samochoddéw
bez stosownych zezwolen;

f) patrole i kontrola wskazanych obiektéw i terenéw, podejmowanie natychmiastowej interwencji w
sytuacjach szczegdlnych;

g) reagowanie w przypadku stwierdzenia niszczenia mienia Zamawiajacego, w tym infrastruktury
drogowej, oswietlenia ulicznego i kanalizacji deszczowe;j

h) reagowanie w celu zapobiegania pozostawiania na terenie odpadow i innych przedmiotéw bez zgody
Zamawiajgcego;
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reagowanie w przypadku stwierdzenia przejazdow ponadgabarytowych przez obszar chroniony
bez zgody Zamawiajacego;

reagowanie w przypadku stwierdzenia prowadzenia prac budowlanych w ochranianych drogach
bez zgody Zamawiajacego;

obstuge systemdéw przeciwpozarowych wraz z umiejetnoscig ich uruchamiania, zatrzymywania
oraz kontrolowania;

obstuge gasnic;

kontrole w stopniu podstawowym systemu BMS;

obstuge systemu sygnalizacji i napadu;

obstuge diwiekowego systemu ostrzegania wraz z automatycznymi komunikatami ostrzegania o
zagrozeniu;

kontrole systemu monitoringu;

zapewnienie obstugi porzadkowo-technicznej sal konferencyjnych Centrum Konferencyjno-
Szkoleniowego na okreslony dzien i godzine (wedtug harmonogramu). Do powyzszego nalezeé¢ bedzie
m.in. konfigurowanie sal konferencyjnych wedtug zapotrzebowania (zgodnie z wytycznymi) i/lub
harmonogramu (ustawianie stotéw ikrzeset), pomoc w podtgczeniu sprzetu AV w trakcie trwania
wydarzenia na zyczenie klienta, reagowanie na biezgce potrzeby klientéw podczas wydarzenia,
sprawdzanie izabezpieczenie pomieszczenia po wydarzeniu (wytgczenie sprzetu AV, oswietlenia,
klimatyzacji), stata wspétpraca z serwisem sprzgtajgcym i natychmiastowe/niezwtoczne informowanie
serwisu sprzatajgcego o dodatkowych/nagtych zajetosciach sal isalek konferencyjnych nie ujetych
w cotygodniowym harmonogramie. Sale wchodzgce w zakres obstugi sale: A, B, AB, C iBattycka
w budynku G-330 Akwarium;

podejmowanie i koordynowanie dziatarn majgcych na celu pomoc w ochronie przed COVID-19 itp.,
pomiar temperatury ciata, egzekwowanie nakazu noszenia maseczek ochronnych, ograniczenie
dostepu do budynku interesantom i goSciom, zachecanie interesantdw, najemcow, personelu etc. do
zachowania wtasciwych odlegtosci od innych oséb, prawidtowego mycia rak i czynnosci higienicznych,
oraz inne zalecenia zgodne z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;

zwracanie szczegdlnej uwagi na bezpieczeristwo przeciwpozarowe, w szczegdlnosci sprawdzanie i
zamykanie drzwi ppoz., oraz weryfikowanie i dbanie o to by gasnice podreczne byty w prawidtowym
miejscu i potozeniu;

odznaczanie sie czujnoscig celem zapewnienia spokoju i bezpieczenistwa Pracownikom, Gos$ciom,
Najemcom itp. a w przypadku pojawienia sie osdb zaktdcajgcych porzadek lub zaczepiajgcych innych
uzytkownikéw BPNT pracownik Ochrony powinien grzecznie ale stanowczo zareagowac, poprosic
0 opuszczenie terenu;

wydawanie, pobieranie i przyjmowanie kluczy oraz kart dostepu a takze prowadzenie ich ewidencji
tj. prowadzenie gospodarki kluczami/kartami dostepu, poprzez wpisywanie daty, godziny, imienia
i nazwiska osoby pobierajgcej i oddajgcej klucze/karty dostepu. Zgdanie potwierdzenia zdania lub
pobrania kluczy/karty dostepu, poprzez ztozenie czytelnego podpisu. Osoba pobierajgca klucz/karte
dostepu powinna okazaé¢ dokument tozsamosci oraz winna by¢ zgtoszona jako osoba uprawniona do
pobierania kluczy/karty dostepu. W przypadku wydania kluczy na telefoniczng prosbe pracownika PSSE
wymienionego w umowie, Ochrona prosi o wystanie maila ztakg informacjg iwydaje klucz
z odnotowaniem nazwiska osoby, ktéra wyrazita zgode na wydanie klucza oraz dnia i godziny rozmowy;
weryfikacja kluczy na obiekcie; regularne i na biezgco sprawdzanie czy (wszelkie) klucze do pomieszczen
sg odpowiednio opisane i zawieszone tak by mozna byto je szybko zlokalizowa¢ i udostepni¢ w razie
potrzeby;

dopilnowanie by wszystkie pobrane klucze zostaty zwrécone kazdego dnia; niedopilnowanie zwrotu
kluczy wigze sie z kosztem zakupu nowej wktadki do drzwi, a koszt ten w uzasadnionych przypadkach
bedzie ponosit Wykonawca; z tego powodu ksigzke pobran kluczy nalezy prowadzi¢ czytelnie by méc
odszukaé osobe, ktéra pobrata i nie zwrécita klucza;
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X) nie wpuszczanie na obiekt osdb zserwisu sprzatajgcego, ktérych nie ma (juz) na lisScie osdb
upowaznionych do przebywania na obiekcie i pobierania kluczy;
y) monitorowanie i raportowanie (wraz z dokumentacjg zdjeciowg) z innych czynnosci odbywajacych sie

poza godzinami pracy Zamawiajgcego;

z)  Sciste wspdtpracowanie w zakresie wymiany informacji miedzy stanowiskami;

aa) niedopuszczalne jest pozostawienie stanowiska ochrony bez nadzoru oraz wpuszczanie oséb
postronnych, nieupowaznionych, jak réwniez przyjmowania prywatnych wizyt;

bb) zapalanie, wygaszanie oswietlenia oraz wytgczanie urzadzen elektrycznych nieprzystosowanych
do pracy ciagtej na terenie Obiektu wedtug wytycznych;

cc) podejmowanie natychmiastowej interwencji w sytuacjach szczegélnych;

dd) partole i kontrola wskazanych obiektéw i terenéw; opieka nad mieniem znajdujgcym sie na zewnatrz
budynku, a nalezagcym do Zamawiajacego;

ee) ochrona oséb przebywajacych w budynku oraz opieka nad mieniem znajdujgcym sie w budynku;

ff)  kontrola oséb wchodzgcych do budynku; sprawdzanie czy na terenie obiektéw nie przebywajg osoby,
ktore nie majg do tego uprawnien;

gg) w razie potrzeby udostepnianie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego, nadzér nad osobami
przebywajgcymi w udostepnionym pomieszczeniu, oraz nad firmami, serwisami zewnetrznymi itp.
przebywajgcymi na obiekcie;

hh) utrzymanie porzadku na drodze wewnetrznej oraz parkingach;

ii)  zapobieganie prowadzenia handlu na terenie objetym przedmiotem umowy, jesli takie jest stanowisko
Zamawiajgcego;

ji)  zwracanie szczegdlnej uwagi na bezpieczenstwo przeciwpozarowe, w szczegdlnosci na zamykanie drzwi
ppoz, oraz weryfikowanie i dbanie o to by gasnice podreczne byty w prawidtowym miejscu i potozeniu;

kk) sprawdzanie izgtaszanie do Dowddcy Ochrony zapotrzebowania co do wymiany tabliczek
parkingowych;

I)  przeprowadzanie prewencyjnych wizji lokalnych (obchodéw) w budynkach G-330 oraz G-213 oraz na

catym terenie zewnetrznym obiektu celem wykrycia zagrozen oraz ochrony przed napadem itp.

z wykorzystaniem urzadzen rejestrujgcych w punktach kontrolnych, zgodnie z harmonogramem oraz

na polecenie Zamawiajgcego. W trakcie obchodu nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na: pomieszczenia

stanowigce czesci wspdlne, tj. korytarze, ciggi komunikacyjne, klatki schodowe, pomieszczenia

techniczne, toalety, drzwi, parkingi, ogrodzenia, caty teren zewnetrzny a w razie stwierdzenia kradziezy,

uszkodzen lub innych nieprawidtowosci natychmiast zgtosi¢ ten fakt pisemnie Zamawiajgcemu. Podczas

obchodu wewnatrz i na zewnatrz pracownicy Ochrony powinni zwraca¢ uwage na ogélny stan czystosci,

porzadku, bezpieczenstwa itp. Obchody nie polegaja tylko na odbiciu sie w danym punkcie urzadzeniem

rejestrujgcym.

zgtaszanie uwag od Pracownikow Ochrony oraz Najemcdw poprzez system zgtoszen obowigzujacy na

terenie obiektu;

nn) przyjmowanie zgtoszen jak réwniez zgtaszanie wszelkich nieprawidtowosci, awarii, usterek, uszkodzen
oraz okolicznosci majgcych wptyw na bezpieczernistwo chronionego obiektu od: Najemcow,
Interesantow, Pracownikdéw serwisu sprzatajgcego, pracownikow Ochrony ze wszystkich budynkéw
i wpisywanie ich do odpowiedniego sytemu zgtoszen (obowigzujgcego na terenie obiektu) lub mailowo
na adres Zamawiajgcego. Zgtoszenie jest skuteczne w momencie dodania zgtoszenia w systemie lub
wystanie maila Zamawiajgcemu. Mowa tu o jakiejkolwiek awarii, brakach w oswietleniu zewnetrznym,
wewnetrznym, zalaniach iinnych tego typu zdarzeniach. Sytuacje awaryjne wymagajgce
natychmiastowe] interwencji powinny by¢é w pierwszej kolejnosci zgtoszone telefonicznie do dziatu
obstugi technicznej.

oo) weryfikowanie na biezgco wpisdw, notatek itp. m.in. w ksigzce stuzby i przekazywanie ich niezwtocznie
do Zamawiajgcego w szczegdlnosci po weekendach i Swietach;

pp) udzielanie informacji Gosciom/Klientom/Najemcom/Kurierom itp.;

3
3
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qgq) wymiana tabliczek parkingowych, przy drzwiach, itp. na zlecenie Zamawiajgcego;

rr)  rezerwacja miejsc parkingowych dla Gosci;

ss) kontrola obiektéw w zakresie czystosci oraz dbanie o estetyczny wyglad obiektu, poprzez: zgtaszanie
wszelkich nieprawidtowosci np. rozrzucone smieci, rozwiane liscie, zapchane toalety, wyblakte tabliczki
parkingowe, brak tabliczek parkingowych itp.;

tt) odpowiadanie na maile izazalenia wg. instrukcji Zamawiajacego;

uu) obstuga podstawowych programéw pakietu Microsoft Office, oraz innych programoéw uzywanych
na terenie obiektu np. obstuga systemu do zgtoszen.

2. Pracownicy ochrony realizujg zadania na podstawie:

a) Uaktualnianych na biezgco przez Administratora Obiektu wykazéw oséb, firm, samochoddw, kluczy,
przepustek, itp.

b) Wykazéw mienia, ktére dodatkowo na state bgdZ czasowo, zostajg przekazane pod nadzér ochrony
(informacje takie przekazuje Administrator Obiektu w formie wpisu do Ksigzki stuzby).

¢) Analizy zdarzer obserwowanych i zarejestrowanych poprzez obraz z kamer z telewizji przemystowe;j.

d) Odbioru od najemcéw/dzierzawcéw sygnatdw o koniecznosci interwencji. Informacja o firmie
Swiadczacej ustuge ochrony oséb imienia wraz znumerem telefonu alarmowego musi by¢
umieszczona przy kazdym wejsciu do chronionych obiektow.

e) Zgody na korzystanie z kluczy zapasowych do obiektéw w sytuacjach koniecznych:

° do budynku G-213 — 1 klucz,
° do schronu SG-2 — 2 klucze,
° do schronu SG-3 - 2 klucze,
° do budynku elektrocieptowni EC-Il (budynki G-10 i G-15)- 4 klucze.

Ww. klucze mogg by¢ uzyte w celu realizacji ochrony ww. obiektéw oraz w sytuacjach bezposredniego

zagrozenia oséb i mienia.

3. Zadania pracownikéw dokonujgcych obchodéw obszaru objetego ochrona:

a) Patrolowanie wskazanych na mapkach i szczegdétowo opisanych wyzej 4 obszaréw co najmniej 1 raz
w dzien oraz co 3 godziny w nocy obiektéw i urzadzen podlegajgcych ochronie.

b) Kontrolowanie stanu ogrodzenia wokét budynkéw G-10 i G-15.

¢) Kontrolowanie droznosci drég dojazdowych do obszaréw chronionych.

d) Nadzér nad prawidlowym parkowaniem samochodéw na parkingach nalezgcych do PSSE oraz
ewentualna weryfikacja, czy osoby stojgce na danym miejscu parkingowym, majg do tego
uprawnienie.

e) Kontrolowanie stanu tabliczek i stupkéw parkingowych i zgtaszanie ewentualnych uszkodzen.

4. Zadania pracownikdw stacji monitoringu:

a) Monitorowanie za pomocg systemu kamer zlokalizowanych w obiektach w G-330, Ga-213 zdarzen w
chronionych obiektach;

b) Monitorowanie za pomocg systemu kamer zlokalizowanych na obiektach zdarzen wokét chronionych
budynkow i budowli (ulic, miejsc postojowych, parkingdw, schrondw, itd.) oraz terendw przylegtych do
nich;

¢) nadzér nad systemem SSWIN STACII L;

d) W przypadku zauwazenia zagrozen takich jak: dewastacja, wtamanie, rozbdj, przerwanie ogrodzenia
wokét budynkéw G-10 iG-15 lub inne zdarzenie zagrazajgce bezpieczeristwu osdb imienia
natychmiastowe wystanie patrolu w miejsce zagrozenia. W sytuacji koniecznej zgtoszenie zdarzenia
na policje, pogotowie ratunkowe i do innych stuzb technicznych i ratunkowych;

e) Odbidr zgtoszen telefonicznych od pracownikdéw PSSE sp. z 0.0. oraz najemcow i dzierzawcow obszaréw
chronionych o koniecznosci interwencji w celu ochrony oséb i mienia. Przekazywanie zgtoszen
na policje, pogotowie ratunkowe i do innych stuzb technicznych i ratunkowych.

5. Zadania patrolu interwencyjnego:
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a) W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego takiej potrzeby monitorowanie przejazdéw
z tadunkami ponadgabarytowymi na terenie Battyckiego Portu Nowych Technologii.

b) W przypadku odebrania, od pracownika ochrony stale przebywajgcego w obiekcie chronionym,
sygnatu o zagrozeniu, Wykonawca ma obowigzek natychmiastowego wystania do obiektu
zmotoryzowanego, odpowiednio wyposazonego patrolu interwencyjnego, ktéry sprawdzi przyczyny
alarmu i podejmie okreslone czynnosci ochronne przy wspotudziale pracownika stale przebywajgcego
w obiekcie.

¢) Patrol interwencyjny musi sktadac sie z co najmniej jednej osoby ochrony legitymujgcej sie statusem
pracownikéw ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie oséb i mienia,
wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, posiadajacych uprawnienia
do podjecia czynnosci bezposredniego przymusu.

d) Czas dotarcia patrolu do chronionego obiektu nie moze przekroczy¢ 10 minut.

e) Wykonawca musi utrzymywac catodobowo patrol w gotowosci do natychmiastowej interwencji.

f) Pracownicy patrolu interwencyjnego zobowigzani sg do rzetelnego i starannego wykonywania swoich
obowigzkéw oraz postepowania zgodnie z procedurami opracowanymi w zgodzie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa.

6. Kazde zdarzenie nadzwyczajne podlegajace zakresowi ochrony, ktére zaistniato na terenie obiektu,
musi by¢ zgtoszone do Security Managera, Administratora Obiektu, oraz formalnie odnotowane

w ksigzce Stuzby. Ze zdarzenia tego nalezy sporzadzi¢ Notatke stuzbowg, w ktérej nalezy wyszczegdlnic:

e date i godzine zdarzenia,

e szczegotowy opis zdarzenia,

e sprawce - jezeli jest znany,

¢ inne dane w zaleznosci od potrzeb.

7. Pracownik ochrony ma za zadanie scisle wykonywac obowigzki ustalone dla danego posterunku.
8. Pracownicy ochrony zobowigzani sg do bezwzglednego zachowania tajemnicy informacji dotyczacych
ochranianych obiektow.
9. Wszyscy pracownicy ochrony muszg znac:
a) Rozmieszczenie przytaczy energetycznych, a w szczegdlnosci lokalizacje gtéwnych wytgcznikéw pradu.
b) Lokalizacje gtéwnych zaworéw wody.
¢) Rozmieszczenie sprzetu ppoz., tj. gasnic, hydrantow.
d) Obowigzujgce w chronionych obiektach zarzadzenia iinstrukcje (w tym Instrukcje Bezpieczerstwa
Pozarowego).
e) Obstuge Systemu Sygnalizacji Pozaru w bud. G-330 i hasta odwotujgce alarm pozarowy.
f) Obstuge Systemdw Sygnalizacji Wtamania i Napadu w bud. G-330.
g) Obstuge Systemu Telewizji Dozorowej w bud. G-330.
h)  Obstuge Systemu Kontroli Dostepu w bud. G-330.
i) Obstuge Systemu Przyzywowego w bud. G-330.
i) Obstuge DZwiekowego Systemu Ostrzegawczego w bud. G-330, wraz ze znajomoscig automatycznych
komunikatéw na wypadek wystgpienia zagrozenia.
k)  Obstuge Systemu Oddymiania w bud. G-330.
) Obstuge platformy dla oséb niepetnosprawnych w bud. G-330.
m) Obstuge dzwigu ewakuacyjnego w budynku G-330.
n)  Regulamin Administracyjny Budynku G-330.
0) Regulamin korzystania z parkingu na terenie Battyckiego Portu Nowych Technologii.
p) Inne funkcjonujace systemy i urzgdzenia (m.in. ostrzegania) w obiektach.
10. Pracownik ochrony powinien dbac¢ o czysty ischludny wyglad - umundurowanie powinno by¢
kompletne, a obowigzujgcy identyfikator noszony w widocznym miejscu.
11. Zachowanie pracownika powinno by¢ uprzejme, ale zdecydowane i stanowcze.
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12. Nakazuje sie pracownikom ochrony punktualne zgtaszanie sie do pracy (odpowiednio wczesniej w celu
zapoznania sie z wydarzeniami majgcymi miejsce podczas stuzby zmiany schodzgcej oraz w celu odbycia
stosownego instruktazu przed jej objeciem).

13. Pracownik ochrony ma obowigzek poddania sie kontroli przetozonych, badz osobie przez niego
upowaznionej (dotyczy to rowniez sytuacji, gdy pracownik ochrony jest wezwany do okazania bagazu
oraz wnetrza samochodu).

14. Przebieg stuzby powinien by¢ szczegétowo odnotowany w Ksigzce stuzby z uwzglednieniem chronologii
jej przebiegu.

15. Nakazuje sie nalezytg dbatos¢ o powierzony sprzet i wyposazenie jak rowniez uzywanie go zgodnie
z przeznaczeniem.

16. Pracownikom ochrony podczas petnienia stuzby zabrania sie:

e (QOddalania sie z miejsca stuzby bez zezwolenia przetozonych,

e Spania na posterunku ochronnym,

e Przebywania na chronionym obiekcie poza wyznaczonymi godzinami pracy,

e Utrzymywanie kontaktow pozastuzbowych z pracownikami ochranianych obiektdw,

e Whnoszenia na teren chronionego obiektu alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych oraz spozywania
ich podczas pracy,

e Korzystania z udostepnionych ochronie telefondw w celach prywatnych,

e Manipulowanie urzgdzeniami technicznymi wbrew ich przeznaczeniu,

e Ogladania telewizji publicznej w trakcie petnienia stuzby,

e Przebywania w miejscach przebywania/poruszania sie najemcéw/dzierzawcéw, jezeli nie wynika
to z realizacji wykonywania przez nich w danym momencie obowigzkow stuzbowych (przeprowadzania
przegladdw, dokonywania interwencji, itp.),

e QOpuszczania posterunku bez dokonania zmiany,

e Wynoszenia lub wywozenia jakiegokolwiek majgtku z ochranianego obiektu,

e Przyjmowania i przechowywania rzeczy bedacych wiasnoscig interesantdw, gosci oraz pracownikéw
obstugi ochranianego obiektu,

o Wykonywania prywatnych prac na terenie obiektu.

17.Grafik Ochrony:

a) W ostatnim tygodniu danego miesigca (maksymalnie do 25 dnia poprzedzajacego nowy miesigc)
Ochrona zobowiazuje sie przesyta¢ na adresy mailowe wskazane w umowie §2 ust. jako Osoby do
kontaktu po stronie Zamawiajacego grafik Ochrony na nastepny miesigc z zaznaczeniem stanowiska,
na ktérym bedzie poszczegdlna osoba na danej zmianie. Dowddca Ochrony ma obowigzek na biezgco
aktualizowac liste osdb obejmujgcych stuzbe, jesli zachodzg jakies zmiany. Ponadto raz w miesigcu
Dowddca Ochrony jest zobowigzany przystac aktualng liste oséb pracujgcych z ramienia Wykonawcy.

18. Raporty z Obchodow:

a) Koordynator Ochrony, Dowddca zmiany nie rzadziej niz raz w tygodniu tj. w poniedziatki wysyta (w
pliku PDF) na adresy mailowe wskazane w §2 jako Osoby do kontaktu po stronie Zamawiajacego
raporty z obchoddw Ochrony za miniony tydzien.

19. Wspotpraca z Serwisem Sprzatajacym:

a) Do zadan Ochrony nalezy kontrolowac prace Serwisu Sprzatajgcego tj. w przypadku zaobserwowania,
iz w danym budynku nie ma wymaganej umowg iloSci osdb z Serwisu Sprzatajgcego, nalezy ten fakt
zgtosi¢ niezwtocznie do osdéb wymienionych w umowie po stronie Zamawiajgcego. Zawiadomienia
nalezy dokonac jesli przekroczono czas rozpoczecia pracy o 30 minut oraz jesli zakoriczono prace na
godzine przed czasem zakoriczenia pracy.

b). Nadzér nad przebiegiem prac dodatkowych/okresowych Serwisu Sprzatajgcego
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I Bilska ' POMORSKA Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

20. Centrum Konferencyjno Szkoleniowe: Zasady postepowania z uwzglednieniem grafiku wynajmu sal
konferencyjnych/szkoleniowych oraz ewentualnych wprowadzonych do grafiku zmian:

a) po okoto 20 - 30 minutach od zakonczenia wynajmu Pracownik Ochrony powinien sprawdzi¢ czy sala
juz jest opuszczona, a klimatyzacja wyfaczona

b) ksigzki wydania kluczy nalezy wypetnia¢ czytelnie, z zaznaczeniem doktadnej godziny pobrania i zdania
kluczy, kart itp. Pracownik Ochrony odpowiada za prawidtowos$¢ informacji zawartych w ksigzce kluczy,
dlatego wszelkie wpisy nalezy doktadnie weryfikowag;

c) Ochrona monitoruje sytuacje ipostepuje zgodnie zzasadami, ktére dotyczg wszystkich sal
konferencyjnych.

d) Nadzér nad przebiegiem prac dodatkowych/okresowych, serwisami itp. w salach
konferencyjno/szkoleniowych

WAZNE: pracownik Ochrony przed wydaniem jakiegokolwiek klucza lub udostepnieniem wejscia do sali
konferencyjnej/szkoleniowej upewnia sie czy dana firma/osoba jest upowazniona do pobrania go
w tych godzinach i dniach, i czy na pewno wydaje klucz do sali Konferencyjnej/szkoleniowej wskazanej
w harmonogramie. Nie dopuszcza sie wydania klucza czy udostepniania wejscia do sal
konferencyjno/szkoleniowych tylko dlatego, ze jaka$ firma/osoba jest juz znana pracownikowi
Ochrony. Kazdorazowo pracownik Ochrony jest zobowigzany weryfikowac czynnosci i postepowac
zgodnie wytycznymi i harmonogramem Centrum Konferencyjno Szkoleniowego

21. Wyglad pracownika Ochrony oraz Recepcji:

a) Wymagane jest by odziez Ochrony byta w jednolitym kolorze i stylu dla catego zespotu przez catg dobe.
Niedopuszczalne jest aby ubior pracownikéw ochrony oraz recepcji byt niejednolity, brudny, za duzy,
za maly, wyciggniety, nieswiezy, porwany itp. Niedopuszczalne jest noszenie nakry¢ gtowy (czapki,
berety itp.) wewnatrz budynkdéw, a takze chodzenie w polarze, kurtce itp.. Wewnatrz budynku mozna
poruszac sie tylko w zestawach jak na ponizszym przyktadzie (zdjecie).

b) Wykonawca ma obowigzek wyposazy¢ kazdego pracownika Ochrony we wskazang odziez w minimalnej
ilosci: 2 koszule wraz z pagonami (1 raz w roku), kurtke (raz w trakcie obowigzywania umowy), jeden
polar (raz w trakcie obowigzywania umowy), 2 pary czarnych butéw (raz w trakcie obowigzywania
umowy), Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sprawdzenia zrealizowania powyzszego. W przypadku
niezrealizowania powyzszego Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ natozenia kary umownej za kazdy
stwierdzony przypadek.

c¢) Pracownicy Ochrony zobowigzani sg wygladac¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, wymagane jest
by ubidr Ochrony posiadat elementy identyfikujgce firme i napis: ,,Ochrona” natomiast identyfikator
stuzbowy nalezy nosi¢ w widocznym miejscu.

Zréd’fo: https://www.istockphoto.com/pl/zdj%C4%99cie/ochroniarz-gm531503107-55507508
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22. Wyzglad pracownika recepcji: Powinien posiada¢ cechy pracownika Ochrony z tym, ze zamiast napisu
Ochrona pojawic sie powinien napis , Recepcja”.

IV - SYSTEM OCHRONY OBIEKTU

1. Ochronie podlegajg wszystkie budynki i budowle zlokalizowane w wymienionych obszarach w systemie
catodobowym.

2. W budynku G-330 stuzbe petni catodobowo dwdch pracownikdw oraz jeden pracownik w dni robocze w
godzinach od 7:00 do 15:00

3. Sledzenie z centrum monitoringu, w trybie cigglym, zdarzer w budynkach i wokét chronionych obiektéw

4. Stuzba ochrony (przejecie stuzby) rozpoczyna sie od ztozenia meldunku do dyzurnego Operacyjnego: tel.

5. Pracownicy ochrony w budynku G-330 petnig stuzbe na posterunku, ktéry znajduje sie na parterze przy
wejsciu gtéwnym do budynku.
6. Pracownicy ochrony w budynku G-330 petnigcy stuzbe zmianowa w systemie 24- godzinnym:

a) Przekazanie stuzby w budynku G-330 odbywa sie od godz. 6.00 do godz. 6.30.

b) W godzinach od godz. 6:30 do 7:00 oraz od godziny 15.00 do godz. 18.00 — Jeden z pracownikow
ochrony wykonuje dodatkowo prace recepcji iobstugi interesantéw, w pozostatych godzinach
wykonuje  pozostate prace kontrolne m.in. monitorowanie przejazdéw  ztadunkami
ponadgabarytowymi na terenie Battyckiego Portu Nowych Technologii, nadzér nad dostawami do
budynku G- 330, kontrola obiektu w zakresie czystosci, estetycznos$ci ze zgtoszeniem uwag do
Zamawiajgcego.

c) Drugi pracownik ochrony petnigcy funkcje dowddcy zmiany prowadzi obserwacje z systemu
monitoringu wizyjnego oraz dokonuje obchodéw obiektéw 1 raz w dzien oraz co 3 godziny w nocy
z wykorzystaniem urzadzenia rejestrujgcego punkty kontrolne.

d) Od godz. 05.30 do godz. 6.00 dokonuje obchodu budynku i jego otoczenia (obszaru nr 1), sprawdza jego
zabezpieczenia, stan sprawnosci technicznej i uzytkowej oraz porzadkowy. Po dokonanym obchodzie
wpisuje do Ksigzki Stuzby swoje uwagi i spostrzezenia. Informacje wazne, odbiegajace od stanu
pozadanego, opisuje w Notatce stuzbowej, ktorg przekazuje do Koordynatora Ochrony (notatke
sporzadza sie w 2 egz.: oryginat przekazuje do Administratorowi Obiektu kopie pozostawia a/a.).

e) Od godz. 22.00 do godz. 6.00 patroluje budynki i obszary. Patrole powinny odbywac sie co 3 godziny
w nieregularnych odstepach czasu. Istotne uwagi i spostrzezenia kazdorazowo wpisuje do Ksigzki
Stuzby.

7. Pracownicy ochrony w budynku G-330 petnigcy stuzbe dzienng w systemie 8- godzinnym w dni robocze
w godzinach od godz. 7.00 do godz. 15.00 - pracownik ochrony petnigcy stuzbe dzienng wykonuje prace
recepcji i obstugi interesantéw.

8. Dokumentacja obowigzujaca i prowadzona przez pracownikéw ochrony :

e Instrukcja ochrony obiektu,
e Ksigzka stuzby,

e Ksigzka ruchu osobowego,
e Ksiega ewidencji kluczy,

Notatka stuzbowa,

Wzory dokumentéw z podejmowanych w toku pracy czynnosci stuzbowych,
e Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego (,,IBP”) budynkéw G-330, G-213
e Komunikacja na wypadek zagrozenia,

e Formularz rozmowy ze zgtaszajgcym podtozenie urzadzenia wybuchowego.

9. Wyposazenie pracownikéw ochrony:

o Srodki tacznoéci wewnetrznej i zewnetrznej, (telefon stacjonarny, telefon komérkowy, radiotelefony),
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e Latarki elektryczne,
e Umundurowanie stuzbowe,
e Legitymacje stuzbowe,
e Urzadzenie typu active guard wraz z przyciskiem napadowym.
10. Zadania pracownikéw ochrony w celu przejecia stuzby:
a) Podjecie pracy o wyznaczonym czasie w czystym i regulaminowym umundurowaniu.
b) Zapoznanie sie z aktualnym stanem bezpieczenstwa i uzytkowym chronionego obiektu.
¢) Zapoznanie sie z wydarzeniami zaistniatymi podczas poprzedniej zmiany i kontynuowanie podjetych
wczesniej czynnosci; w sytuacji braku pewnosci o wiasciwym zabezpieczeniu obiektu lub jego stanu
uzytkowego pracownik przejmujacy stuzbe dokonuje obchdd zewnetrzny i wewnetrzny obiektu.
d) Przekazanie wyposazenia obiektu wraz z prowadzong dokumentacja.
e) Sprawdzenie stanu kluczy i zgodnosci tego stanu z prowadzong w tym zakresie dokumentacja.
f) Odnotowanie faktu przekazania obowigzkéw stuzbowych w Ksigzce Stuzby potwierdzone podpisami
przez pracownika zdajacego i obejmujgcego stuzbe.
g) Sprawdzenie stanu plomb wymaganych w obiekcie.
11. W przypadku zabezpieczania uroczystosci na terenie Battyckiego Portu Nowych Technologii — ilos¢
pracownikdéw niezbedna do realizacji zadania, wskazana zostanie w dodatkowym zleceniu.

Wszelkie nieprawidtowosci ujawnione podczas przekazania stuzby muszg by¢ odnotowane w Ksigzce
Stuzby i zgtoszone Notatka stuzbowg do Koordynatora Ochrony.

V - SZCZEGOLOWY ZAKRES OBOWIAZK()W PRACOWNIKOW OCHRONY NA POSTERUNKU

1. Zabezpieczenie obiektu ochrony przed przebywaniem w obszarach iterenach chronionych osdéb
nieuprawnionych, bez waznych przepustek lub kart parkingowych, poprzez prowadzenie obserwacji oséb
w nich przebywajgcych, zwracajac przede wszystkim uwage na te, ktére wzbudzajg podejrzenie zamiaru
dokonania przestepstwa.

2. Ochrona mienia chronionego poprzez zatrzymywanie sprawcéw kradziezy lub udaremnianie kradziezy
poprzez odstraszanie potencjalnych sprawcéw.

3. Wydawanie ipobieranie kluczy oraz kart dostepu; administrowanie kartami dostepu i pilotami
do otwierania drzwi, bram i szlabanow.

4. Prowadzenie ewidencji ustug wykonywanych dla BPNT (rejestrowanie wejsé i wyjs¢ serwisu
sprzatajgcego, przyjazdy firmy odsniezajgcej, serwis akwarium, wywoz odpaddw, obecnos¢ pracownika
firmy APCOA, itp.).

5. Monitorowanie iraportowanie o wszelkich pracach toczacych sie w weekendy iswieta np. pracach
serwisu sprzatajacego (mycie tarasu, koszenie trawnikdow, usuwanie usterek etc.) iprzekazanie
kazdorazowo Zamawiajgcemu notatki z wykonywanych prac.

6. Ujawnianie faktow marnotrawstwa i dewastacji mienia.

7. Usuwanie z chronionego obiektu oséb nieuprawnionych lub zaktdcajgcych porzadek publiczny.

8. Patrolowanie obiektu w nieregularnych odstepach czasowych, dostosowanych do wystepujgcego
zagrozenia.

9. Kontrolowanie szczelnosci ogrodzenia wokdét budynkéw G-10 i G-15 oraz miejsc mozliwego wejscia
do obiektéw przez osoby postronne. Zabezpieczanie tych miejsc Srodkami technicznymi (drut kolczasty,
ptyty i sztaby blokujgce miejsca ewentualnego dostania sie do tych budynkéw oséb nieuprawnionych)

10. Kontrolowanie wtasciwego zamkniecia izaplombowania pomieszczen (jezeli takie jest wymagane)
po godzinach pracy oséb posiadajgcych uprawnienia do ich uzytkowania.

11. Uruchamianie procedury usuwania zanieczyszczen do powstania ktérych doszto w obszarach
ochranianych lub ich otoczeniu.

12. Wykonywanie drobnych prac porzadkowych w rejonach przebywania i petnienia stuzy pracownikéw
ochrony.
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13. Zabezpieczanie czasowe wskazanych miejsc w sytuacjach koniecznych, np. w przypadku zapewnienia
przejezdnosci ciggu komunikacyjnego, miejsc chwilowego postoju/parkowania pojazdéw pracownikéw
PSSE sp. z 0.0. lub ich gosci oraz miejsc usuwania awarii.

14. Egzekwowanie od o0sOb przebywajgcych na obszarze ochranianym obowigzujgcych przepiséw
porzadkowych, ppoz. i BHP.

15. Udziat, zgodnie z Instrukcjami Bezpieczeristwa Pozarowego, w organizacji ewakuacji oséb i mienia
z obiektéw w przypadku zagrozenia.

16. Wspoétdziatanie w zakresie zapewnienia ochrony oséb i mienia z najblizszg jednostka policji.

17. Wspétdziatanie z policjg przy zabezpieczaniu sladéw i dowoddéw ewentualnego przestepstwa.

18. Prowadzenie dokumentacji stuzby ochrony.

19. Wspétdziatanie z Panistwowq Straza Pozarng przy likwidacji ewentualnych zagrozen, pozaréw oraz klesk
zywiotowych.

20. Bezzwtoczne powiadomienie Dyrektora biura BPNT oraz Security Managera o zdarzeniach
(przestepstwach), ktére miaty miejsce na chronionym obiekcie.

21. Przekazywanie do Administratora Obiektu miesiecznego raportu z przebiegu stuzby.

22. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zleceniodawce.

VI - PRAWA | OBOWIAZKI PRACOWNIKA OCHRONY WYNIKAJACE Z PRZEPISOW USTAWY O OCHRONIE
0SOB | MIENIA ORAZ AKTOW WYKONAWCZYCH DO USTAW

1. UPRAWNIENIA PRACOWNIKA OCHRONY;
1.1. Przed podjeciem czynnosci stuzbowych pracownik ochrony ma obowigzek:

a) Podad imie i nazwisko oraz, w razie potrzeby, okaza¢ dokument identyfikacyjny (legitymacje POF),
potwierdzajgcy uprawnienia do podjecia czynnosci w taki sposéb aby osoba w stosunku do ktérej
podjete zostaty czynnosci miata mozliwo$¢ odczytania izanotowania danych zawartych wtym
dokumencie.

b) Podac¢ podstawe prawng i przyczyne podejmowanych czynnosci - art. 36 Ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 r. o0 ochronie oséb i mienia.

1.2. Pracownik ochrony w granicach chronionego obszaru ma prawo do:

a) Ustalenia uprawnien oséb do przebywania na obszarach lub obiektach chronionych poprzez:

e Sprawdzenie czy osoba posiada przepustke, identyfikator lub inny dokument uprawniajgcy
do przebywania na obszarze lub obiekcie chronionym, wystawiony przez osobe zarzgdzajacg tym
obszarem lub obiektem,

e Poréwnanie okazanego dokumentu z okreslonym wzorem,

e Sprawdzenie okazanego dokumentu pod wzgledem zgodnosci danych personalnych w nim zawartych
z tozsamoscig osoby i terminu jego waznosci,

e Legitymowanie oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, na podstawie dokumentéw takich jak:

- dowdd osobisty,

- tymczasowe zaswiadczenie osobiste,

- dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ cudzoziemca,

- paszport lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosé, zaopatrzony w fotografie iadres

zamieszkania osoby legitymowanej.
W razie legitymowania oséb znajdujacych sie w pojezdzie, gdy uzasadniajg to wzgledy bezpieczenstwa,
pracownik ochrony ma prawo zadac¢ opuszczenia pojazdu przez te osoby. Z czynnosci legitymowania
pracownik ochrony sporzadza Notatke stuzbowa, zawierajgca dane personalne osoby legitymowanej,
wskazanie rodzaju dokumentu oraz jego nr iserii, atakze czasu, miejsca iprzyczyny legitymowania -
przekazuje jg przetozonemu.

b) Wezwania oséb do opuszczenia obszaru lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien
do przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu albo stwierdzenia zaktécania porzadku.
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W wezwaniu informuje jg o przyczynie wydania tego polecenia — uzywa przy tym zwrotu ,Stuzba
ochrony” oraz podaje imie i nazwisko.
¢) Wezwania policji, w przypadku niepodporzadkowania sie poleceniu o ktérym mowa w ust. b).
Pracownik ochrony sporzadza Notatke stuzbowg z okolicznosci tego zdarzenia - przekazuje
ja przetozonemu.
d) Ujecia osdb stwarzajgcych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia, w celu niezwtocznego oddania tych oséb policji.
Ujecia dokonuje sie w sytuacji, gdy osoba stwarza oczywiste, bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia (np. kradziezy, dewastacji, proby pobicia, itp.).

2. OBOWIAZEK PRACOWNIKA OCHRONY:

Kazdy pracownik stuzby ochrony w BPNT ma obowigzek by¢ przeszkolony przez Wykonawce z procedur
i instrukcji  przeciwpozarowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem instrukcji obstugi  systemoéw
przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

Pracownik ochrony jest zobowigzany do udzielenia pomocy przedlekarskiej osobie ujetej, ktéra ma
widoczne obrazenia ciata lub utracita przytomnos$é, a w razie potrzeby lub na jego prosbe jest zobowigzany
wezwac pomoc lekarska.

Kazdy przypadek ujecia osoby pracownik ochrony jest zobowigzany udokumentowaé w Notatce

stuzbowej.

VII - SZCZEGOLOWE WARUNKI | SPOSOBY UZYCIA PRZEZ PRACOWNIKOW OCHRONY SRODKOW
PRZYMUSU BEZPOSREDNIEGO.

Srodki przymusu bezposredniego uzywa sie lub wykorzystuje w sposéb niezbedny do osiggniecia celéw tego

uzycia lub wykorzystania, proporcjonalnie do stopnia zagrozenia, wybierajgc $rodek o mozliwie jak

najmniejszej dolegliwosci.

W przypadku gdy uzasadniajg to okolicznosci zdarzenia uprawniony moze uzyé jednoczesSnie wiecej niz

jednego Srodka przymusu bezposredniego lub wykorzystac jednoczesnie wiecej niz jeden srodek na zasadach

okreslonych w Ustawie zdnia 24 maja 2013 r. osrodkach przymusu bezposredniego ibroni palnej

(t.j. Dz.U 2 2019 r. poz . 2418 z pdzniejszymi zmianami).

Srodki przymusu bezposredniego moina uzyé lub wykorzysta¢ w przypadku koniecznosci podjecia

co najmniej jednego z nastepujacych dziatan:

e  Wyegzekwowania wymaganego prawem zachowania zgodnie z wydanym przez uprawnionego
poleceniem,

e  Odparcie bezposredniego, bezprawnego zamachu na Zycie, zdrowie lub wolnos¢ uprawnionego
lub innej osoby,

e  Przeciwdziatania czynnosciom zmierzajacym bezposrednio do zamachu na zycie, zdrowie lub wolno$¢
uprawnionego lub innej osoby,

e  Przeciwdziatania naruszeniu porzadku lub bezpieczenstwa publicznego,

e Przeciwdziatania bezposredniemu zamachowi na ochraniane obszary, obiekty lub urzadzenia,

Ochrony porzadku lub bezpieczenstwa na obszarach lub w obiektach chronionych,

Przeciwdziatania niszczeniu mienia,

Pokonania biernego oporu,

e  Pokonania czynnego oporu,

e  Przeciwdziatania czynnosciom zmierzajacym do autoagresji.

W przypadku gdy w wyniku uzycia lub wykorzystania srodkéw przymusu bezposredniego nastgpito zranienie

osoby lub wystgpity inne widoczne objawy zagrozenia zycia lub zdrowia tej osoby, nalezy udzieli¢ niezwtocznie

pierwszej pomocy przedmedycznej, a w razie potrzeby wezwac kwalifikowang pomoc medyczng - pogotowie

ratunkowe.

Z czynnosci uzycia srodkdw przymusu nalezy sporzadzi¢ szczegétowg Notatke stuzbowg z opisem

zastosowanych srodkéw przymusu oraz skutkami uzycia tych srodkéw oraz powiadomic przetozonego.
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VIIl - PROCEDURA WYDAWANIA | ZDAWANIA KLUCZY W BUDYNKU G-330
Pracownik podczas wydawania kluczy jest zobowigzany do:
e Sprawdzenia identyfikatora pobierajgcego.
e Sprawdzenia upowaznienia na liScie oséb wyznaczonych przez Administratora Obiektu do pobierania
wskazanych na liscie kluczy.
e Sprawdzenia w obecnosci pobierajgcego stanu zabezpieczenia pobieranych kluczy.
e Dopilnowania, zeby osoba pobierajgca klucze wpisata swoje dane w Ksiedze Ewidencji Kluczy.
e Potwierdzenia pobrania kluczy wtasnorecznym podpisem.
e Odnotowania zdania kluczy w Ksiedze Ewidencji Kluczy i potwierdzenia tego faktu wtasnorecznym
podpisem.

IX - PROCEDURA RUCHU OSOBOWEGO W BUDYNKU G-330
W przypadku przybycia do budynku interesanta nie posiadajgcego uprawnien do przebywania w obiekcie
nalezy:

o Wylegitymowac przybytego,

e Wykona¢ telefon do osoby do ktérej przybyt zainteresowany i poinformowac jg, ze gos¢ oczekuje
na recepcji z prosba o jego odebranie,

e Na podstawie okazanego dokumentu tozsamosci dokonac¢ wpisu danych goscia do Ksigzki Ruchu
Osobowego,

e W momencie opuszczenia obiektu przez goscia odnotowac¢ w Ksigzce Ruchu Osobowego godzine jego
wyjscia.

X — PROCEDURY POSTEPOWANIA
1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODLOZENIA tADUNKU WYBUCHOWEGO
1.1. Wiadomosci ogdlne

a) Wiadomos¢ o podtozeniu bomby moze by¢ przekazana listownie, poprzez notatke papierows,
telefonicznie lub poprzez poczte e-mail. Jezeli jest to list lub notatka nalezy sie z nimi obchodzi¢
ostroznie, aby zabezpieczy¢ odciski palcdw i inne wazne dowody, np. stemple pocztowe.

b) Materiaty wybuchowe mogg wystepowacd iby¢ przechowywane w réznej postaci: paczek, butelek
wypetnionych gazem lub cieczg, masy plastycznej, proszkéw, itp. Dlatego w czasie przeszukania obiektu
nalezy zwraca¢ uwage na wszelkie przedmioty, ktorych obecnos¢ w danym miejscu jest podejrzana.

¢) W przypadku ujawnienia podejrzanie wygladajgcego przedmiotu, nie mozina go dotykac,
ani przestawia¢, nalezy zaczekac¢ na przyjazd policji.

1.2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WEJSCIA W POSIADANIE  INFORMACII
O PODLOZENIU BOMBY
Nalezy:

a) Przyja¢ wiadomosci o podtozeniu bomby .

b) Spisa¢ informacje uzyskane w zgtoszeniu, date igodzine zgtoszenia, jezeli jest to mozliwe dane
kontaktowe osoby zgtaszajacej na Formularzu rozmowy ze zgtaszajgcym podtozenie urzadzenia
wybuchowego

c¢) Powiadomié straz pozarna,

d) Powiadomi¢ policje, tel. alarmowy 997,112,

e) Powiadomic Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,

f)  Powiadomié Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,

g) Powiadomié Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,

h) Powiadomi¢ Managera Security, tel

i) Na wniosek Dyrektora Biura BPNT/Administratora Obiektu ogtosi¢ ewakuacje budynku i do czasu
przybycia Dyrektora Biura BPNT/wyznaczonego przez niego pracownikowi PSSE sp. z 0.0. kierowa¢
akcja ewakuacji.

i) Sprawdzi¢, czy wszystkie drzwi ewakuacyjne zostaty otwarte.
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k) Przekaza¢ kierowanie akcjg ewakuacji Dyrektorowi Biura BPNT/wyznaczonemu przez niego
pracownikowi PSSE sp. z 0.0. lub dowodzgcemu stuzbami ratunkowymi.

I)  Wykonywac wszystkie czynnosci i polecenia kierujgcego akcja.
UWAGA: Policja powinna by¢ powiadomiona o zgtoszeniu bez wzgledu na to jakie kroki zostang podjete.
Mimo, ze wiekszos¢ tego typu przypadkow nie jest prawdziwa nie ma zadnej gwarancji, ze witasnie ta ktéra
otrzymalismy jest fatszywa. Nalezy uzyska¢ potwierdzenie z policji, ze zgtoszenie zostato przyjete.
2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AKCII RATOWNICZO-GASNICZE)
2.1. W przypadku zauwazenia pozaru lub w przypadku uruchomienia sie sygnalizacji pozaru w budynku

G-330, po uprzednim upewnieniu sie, ze alarm jest uzasadniony, nalezy niezwtocznie:

a) Ustali¢ miejsce zagrozenia.

b) Podja¢ dziatania majgce na celu usuniecie lub ograniczenie zagrozenia poprzez uzycie podrecznego
sprzetu gasniczego.

c¢) Powiadomi¢ straz pozarna.

d) Potwierdzi¢ zagrozenie, po odebraniu telefonu z firmy swiadczacej ustuge monitorowania sygnatu
sygnalizacji pozaru w budynku lub poprzez wecisniecie przycisku ROP - zgodnie z procedurami ,IBP dla
budynku G-330” — na polecenie Dyrektora Biura BPNT/Administratora Obiektu, a w przypadku ich
nieobecnosci po stwierdzeniu takiej koniecznosci.

e) Odwotaé alarm w przypadku stwierdzenia braku zagrozenia i wytgczy¢ systemy ppoz.

f) Spowodowac przeciwpozarowe wytgczenie prgdu w budynku — na polecenie Dyrektora Biura
BPNT/Koordynatora Ochrony/Administratora Obiektu, Administratora Obiektu DOT a w przypadku
ich nieobecnosci po uznaniu koniecznosci rozpoczecia ewakuacii.

g) Powiadomié patrol prewencyjny w celu udzielenia pomocy.

h) Zatozy¢ 76ttg kamizelke z napisem ,Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.” i sprawdzic¢
czy drzwi ewakuacyjne w budynku automatycznie sie otworzyty - w przypadku awarii otworzy¢
je kluczem.

i)  Nadzorowac¢, z miejsca recepcji budynku, aw przypadku zagrozenia zterenu przed wejsciem
gtéwnym do budynku, ewakuacje oséb i mienia zbudynku do czasu przybycia Dyrektora Biura
BPNT/wyznaczonego przez niego pracownika PSSE sp. z 0.0./kierujacego dziataniami Painstwowej
lub Ochotniczej Strazy Pozarne;j.

j)  Powiadomi¢ Dyrektora Biura BPNT/wczeéniej wyznaczonego przez niego pracownika PSSE sp. z 0.0.
o0 zaistniatym zdarzeniu i rozpoczeciu akcji ewakuacyjnej.

k) Przekazaé Dyrektorowi Biura BPNT/wyznaczonemu przez niego pracownikowi PSSE
sp. zo.o./kierujgcemu dziataniami Panstwowej lub Ochotniczej Strazy Pozarnej informacje
o przebiegu ewakuacji i podjetych dziataniach:

e  rodzaju i miejscu powstania zagrozenia,
e ilosci 0séb znajdujgcych sie w budynku w chwili ogtoszenia ewakuacji,
e  podjetych dziataniach.

k) Przekazaé przybytemu na miejsce zdarzenia Dyrektorowi Biura BPNT/wyznaczonemu przez niego
pracownikowi PSSE sp. z 0.0. z6ttg kamizelke z napisem ,Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna
sp.zo.0.”.

I)  Przekazaé przybytemu na miejsce zdarzenia Dyrektorowi Biura BPNT/wyznaczonemu przez niego
pracownikowi PSSE sp. z 0.0./kierujgcemu dziataniami Paiistwowej lub Ochotniczej Strazy Pozarnej
karty magnetyczne, umozliwiajgce dostep do pomieszczen budynku.

m) Po przekazaniu kierowania ewakuacjg udac sie z kluczem, apteczkg oraz IBP dla budynku G-330 do
ewakuacyjnych drzwi wyjsciowych z budynku w klatce K3 i pozostac przy tych drzwiach (w przypadku
zagrozenia na zewnatrz budynku) do czasu odwotania przez kierujgcego akcjg ewakuacji.

n) Kierowaé osoby ewakuowane na miejsce zbiérki.

o) Poinstruowac przybytych strazakdw o sposobie obstugi dzwigu dla ekip ratowniczych.
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p) Sprawdzié, przy braku zagrozenia, czy nikt nie pozostat w pomieszczeniach piwnicznych i na parterze
budynku.
g) Wykonywac polecenia, zwigzane z ewakuacjg, wydawane przez kierujgcego akcja.
2.2. W przypadku zauwaienia pozaru lub otrzymaniu informacji o pozarze w obiektach innych
niz budynek G-330 nalezy niezwtocznie:

a) Powiadomi¢ Straz Pozarng, tel. alarmowy 998 lub 112.

b) Wystac patrol prewencyjny w celu ustalenia miejsca zagrozenia.

c) Podjaé przez pracownika patrolu dziatania majgce na celu usuniecie lub ograniczenie zagrozenia
poprzez uzycie podrecznego sprzetu gasniczego.

d) Odwotac alarm w przypadku stwierdzenia braku zagrozenia.

e) Spowodowaé ewakuacje obiektu poprzez wydawanie polecen ustnie ipostepowac zgodnie
z ,Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego dla obiektu”.

f)  Sprawdzi¢ czy drzwi wyjSciowe/ewakuacyjne w obiekcie sg otwarte - w przypadku koniecznym
otworzy¢ je kluczem.

g) Powiadomi¢ Dyrektora Biura BPNT/wcze$niej wyznaczonego przez niego pracownika PSSE
sp. z 0.0. 0 podjeciu akcji ewakuacyjnej.

h) Wylaczy¢ prad w obiekcie — na polecenie Dyrektora Biura BPNT/wczesniej wyznaczonego przez
niego pracownika PSSE sp. z 0.0., a w przypadku ich nieobecnosci po rozpoczeciu ewakuacji.

i)  Nadzorowac¢ ewakuacje osob i mienia z obiektu do czasu przybycia Dyrektora Biura BPNT/wczes$niej
wyznaczonego przez niego pracownika PSSE sp. z 0.0./kierujacego dziataniami Pannstwowej lub
Ochotniczej Strazy Pozarne;j.

j)  Przekazaé przybytemu na miejsce zdarzenia Dyrektorowi Biura BPNT/wyznaczonemu przez niego
pracownikowi PSSE sp. z o.o./kierujacemu dziataniami Panstwowej lub Ochotniczej Straizy
Pozarnej informacje o:

e rodzaju i miejscu powstania zagrozenia,
e ilosci oséb znajdujacych sie w obiekcie w chwili ogtoszenia ewakuacji,
e podjetych dziataniach.
k) Sprawdzié, przy braku zagrozenia, czy nikt nie pozostat w pomieszczeniach obiektu.
[) Udac sie z kluczem do ewakuacyjnych drzwi wyjsciowych z obiektu i pozostaé przy tych drzwiach
(w przypadku zagrozenia na zewnatrz budynku) do czasu odwotania przez kierujgcego akcjg ewakuacji.
m) Kierowac¢ osoby ewakuowane na miejsce zbiérki.
n) Wykonywad polecenia, zwigzane z ewakuacjg, wydawane przez kierujgcego akcja.
Kazdy przystepujacy do akcji ratowniczo-gasniczej powinien pamieta¢, ze:
e W pierwszej kolejnosci nalezy przeprowadzi¢ ratowanie zagrozonego zycia ludzi.
o Nalezy wytgczy¢ doptyw pradu do pomieszczen objetych pozarem.
¢ Nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem. Nalezy stosowaé
do gaszenia urzadzen pod napieciem wytgcznie gasnice: $Sniegowe i proszkowe.
Nalezy usungé z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne, a szczegélnosci butle z gazami sprezonymi,
naczynia z ptynami fatwopalnymi, cenne maszyny, urzgdzenia i wazne dokumenty.
Nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych powstat pozar, poniewaz
doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia.
e Szybkie i prawidtowe uzycie podrecznego sprzetu gasniczego umozliwia ugaszenie pozaru w zarodku.
PODSTAWA PRAWNA
Art.9 ustawy zdnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 869):
,Kto zauwazy pozar, kleske zywiotowg lub inne miejscowe zagrozenie, jest obowigzany niezwtocznie
zawiadomic¢ osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia oraz: centrum powiadamiania ratunkowego lub
jednostke ochrony przeciwpozarowej albo Policje (...)".
3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WtAMANIA
W przypadku stwierdzenia wiamania nalezy:
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- Wezwac patrol interwencyjny.
- Podja¢ dziatania w celu zatrzymania/ujecia sprawcow zdarzenia.
- Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu:
e policje, tel. alarmowy 997, 112,
Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,
Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,
e Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,
e Managera Security, tel. covrvennens
a) Zabezpieczy¢ miejsce wtamania przed zatarciem sladéw i zniszczeniem dowoddw przestepstwa poprzez:
e zabezpieczenie, w miare mozliwosci, $ladéw wiamania przed niekorzystnymi  warunkami
atmosferycznymi,
e uniemozliwienie do czasu przyjazdu policji wstepu na miejsce wtamania osobom postronnym,
e zabezpieczenia pozostatego mienia.
b) Sporzadzi¢ Notatke stuzbowgq z opisem okolicznosci zdarzenia i wpisa¢ zdarzenie w ,, Ksigzce stuzby”.
4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAPADU
4.1. Pracownikowi ochrony zabrania sie :
a) Zabrania sie stosowania wobec napastnikdw postaw agresywnych lub prowokacyjnych.
b) Prowokowania wzrostu napiecia zaistniatej sytuacji poprzez inne dziatania.
4.2. Pracownik ochrony zobowiazany jest do:
a) Obserwowania w miare mozliwosci napastnikdw w celu zapamietania ich:
e rysopisu,
e ubioru i elementéow maskowania sie,
e sposobu zachowania i méwienia,
e rodzaju posiadanej broni,
e innych cech pozwalajgcych na identyfikacje napastnikdow po ustaniu zagrozenia.
b) Zapamietania miejsc/rejondw, w ktdrych poruszali sie napastnicy w celu ewentualnego ujawnienia
i zabezpieczenia Sladéw przestepstwa.
¢) Podjecia w miare mozliwosci czynnosci opdzniajgcych dziatanie napastnikow.
d) Do niezwtocznego, po opuszczeniu przez napastnikéow obiektu, powiadomienia :
e Policje, tel. alarmowy 997,112,
o Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,
e Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,
e Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,

o Managera Security, tel. ......ccceureueeneenns
e) Sporzadzenia Notatki stuzbowej z opisem okolicznosci zdarzenia i wpisanie zdarzenia w ,, Ksigzce stuzby”.
5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJECIA OSOBY
Podczas ujecia osoby stwarzajgcej w sposéb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia, pracownik ochrony zobowigzany jest do:

a) Wezwania patrolu interwencyjnego.

b) Uzycia zwrotu “Stuzba ochrony” i wezwania osoby stwarzajacej zagrozenie do zachowania zgodnego
z prawem i odstgpienia od wykonywania czynnosci stwarzajacych zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego oraz chronionego mienia.

¢) Ustalenia, w miare mozliwosci, tozsamosci oséb bedgcych swiadkami zdarzenia.

d) Uniemozliwienia oddalenia sie osoby zatrzymywanej miejsca zdarzenia.

e) Poinformowania osoby zatrzymanej o przyczynach zatrzymania.

f)  Wylegitymowania zatrzymanej osoby.

g) Niezwtocznego poinformowania policji o zatrzymaniu (zdarzeniu) i przekazania zatrzymanej osoby
policji.
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h) Do niezwtocznego, po przekazani zatrzymanej osoby policji, powiadomienia :
e Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,

e Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,
e Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,

e Managera Security, tel. .coeeeneeee
i) Sporzadzenia Notatki stuzbowej z opisem okolicznosci zdarzenia i wpisanie zdarzenia w ,, Ksigzce
stuzby”.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU LUB ZAStABNIECIA
Pracownik ochrony zobowigzany jest do :
a) Zabezpieczenia miejsca wypadku.
b) Udzielenia pomocy przedmedyczne;.
¢) Wezwania, w razie konieczno$ci, pogotowia ratunkowego.
d) Powiadomienia policji w przypadku uszkodzenia ciata lub wypadku smiertelnego.
e) Do niezwtocznego, po wykonaniu powyzszych czynnosci, powiadomienia o zdarzeniu:
e Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,
e Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,
e Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,
e Managera Security, tel. .....
f) Sporzadzenia Notatki stuzbowej z opisem okohcznosu zdarzenia i wpisanie zdarzenia w ,Ksigzce
stuzby”.
7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYtKI NIEWIADOMEGO
POCHODZENIA
7.1. W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesytki budzacej podejrzenie, iz zawiera materiaty
niebezpieczne lub szkodliwe dla zdrowia i zycia ludzi (niewiadomego pochodzenia, bez wtasciciela lub
kuriera nadawcy, braku adresu nadawcy, braku adresu adresata) nalezy :
a) Nie otwierac przesyftki.
b) Nie przemieszczaé przesyiki.
c) Zabezpieczyc¢ teren w bezposredniej odlegtosci od tadunku przed przypadkowymi osobami i oddali¢ sie
od niego na bezpieczng odlegtosc.
d) Powiadomi¢ policje (tel. 997) i Panistwowg Straz Pozarng (tel. 998 lub 112) o podejrzanym tadunku.
e) Po wykonaniu powyzszych czynnosci, powiadomi o zdarzeniu:
e Dyrektora Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,
e Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,
e Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,
e Managera Security, tel. .....
f) Sporzadzi¢ Notatke stuzbowg z opisem okohcznosu zdarzenia i wpisa¢ zdarzenie w ,, Ksigzce stuzby”.

7.2. W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakgkolwiek podejrzang zawartosé
w formie statej (pyt, kawatki lub bloki masy, galarete, piane lub inng postac) lub ptynnej, nie nalezy jej:

dotykac,

wachag,

rozsypywac lub rozlewac,

przenosic

nalezy:

a) wylgczyé systemy wentylacji i klimatyzacji oraz zamkngé okna w przypadku substancji w postaci pytu
—w celu ograniczenia ruchu powietrza.

b) wtaczy¢ systemy wentylacji i klimatyzacji oraz otworzyé okna w przypadku substancji w postaci
parujgcego ptynu — w celu zmniejszenia stezenia oparéw w pomieszczeniu z ludZzmi.
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c) zabezpieczy¢ teren w bezposredniej odlegtosci od tadunku przed przypadkowymi osobami i oddali¢
sie od niego na bezpieczng odlegtosc.
d) powiadomic policje (tel. 997) i Panstwowq Straz Pozarng (tel. 998 lub 112) o podejrzanym tadunku,
e) powiadomi¢ o zdarzeniu:
e Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,
e Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,
e Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,

e Managera Security, tel. .coeeeneeee
f) sporzadzi¢ Notatke stuzbowg z opisem okolicznosci zdarzenia i wpisa¢ zdarzenie w ,Ksigice stuzby”.
8. PROCEDURA WSPOLPRACY Z GRUPA INTERWENCYINA
8.1. Patrolinterwencyjny, o czasie dojazdu do 10 min w dzien oraz 5 min w nocy, interweniuje na wezwanie
pracownika monitoringu, pracownika ochrony obiektu. Wzywany jest w nastepujgcych sytuacjach:
zagrozenia zycia lub zdrowia osdb znajdujgcych sie w obiekcie chronionym iw bezposrednim
jego otoczeniu,
e zaktdcenia tadu lub porzadku publicznego na terenie wewnetrznym lub zewnetrznym chronionego
obiektu,
e kradziezy idewastacji mienia znajdujgcego sie w obiekcie chronionym iw bezposrednim
jego otoczeniu,
e w przypadku zagrozenia obiektu chronionego pozarem,
e w kazdej innej sytuacji kiedy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze sity i Srodki ochrony w obiekcie
chronionym sg niewystarczajgce.
a) Dyrektor Biura BPNT, Administrator Obiektu i Koordynator Ochrony uruchamiajg patrol interwencyjny
poprzez zgtoszenie takiej potrzeby do ww. pracownikéw firmy ochroniarskiej.
b) Fakt uzycia patrolu interwencyjnego oraz sposob i przebieg interwencji musi by¢ opisany w notatce
stuzbowej.
8.2. Instrukcja dla Patrolu Interwencyjnego:
a) Pracownik patrolu interwencyjnego po przybyciu na miejsce wezwania zbiera/otrzymuje informacje
0 miejscu zdarzenia oraz rodzaju zagrozenia.
b) Pracownik patrolu interwencyjnego udaje sie w miejsce wskazane przez pracownika monitoringu,
pracownika ochrony obiektu i podejmuje czynnosci zmierzajgce do likwidacji zagrozenia.
¢) Po zakonczeniu interwencji pracownik patrolu interwencyjnego sporzadza Notatke stuzbowa
z interwencji i jeden egzemplarz przekazuje Koordynatorowi Ochrony.
9. PROCEDURA EWAKUACJI 0SOB | MIENIA
W razie powstania zagrozenia pracownik ochrony obiektu uruchamia procedure ewakuacji zgodnie
z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego dla danego obiektu chronionego oraz kieruje ewakuacjg do czasu
przybycia Dyrektora Biura BPNT/wcze$niej wyznaczonego przez niego pracownika PSSE
sp. z o.0./kierujgcego dziataniami Panstwowej lub Ochotniczej Strazy Pozarnej, zgodnie z opisanymi
dziataniami w rozdziale ,ZASADY POSTEPOWANIA W AKCJI RATOWNICZO-GASNICZEJ” iinnymi
dokumentami obowigzujgcymi na obszarze ochranianym. Po przekazaniu kierowania akcjg ewakuacji
wykonuje polecenia osoby, ktéra przejeta funkcje kierowania.
10. PROCEDURA W PRZYPADKU AWARII TECHNICZNEJ LUB KATASTROFY BUDOWLANEJ
W przypadku stwierdzenia wystgpienia katastrofy budowlanej, stwierdzenia uszkodzenia obiektéw
chronionych w wyniku skutkéw zdarzen losowych takich jak wichura, deszcz nawalny, uderzenie pioruna,
pozar, skrajnie niska lub wysoka temperatura, itp. oraz w przypadku stwierdzenia awarii technicznych
w obiektach chronionych nalezy natychmiast:
Powiadomié o zdarzeniu:
e Dyrektora biura BPNT, tel. 669 982 880,
e Administratora Obiektu DOT, tel. 601 628 811,
e Administratora Obiektu, tel. 601 085 000,
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e Managera Security, tel. covereneees
a) Odcig¢ doptyw mediéw bedacych przedmiotem awarii, aw przypadku katastrofy budowlanej,
zagrazajgcej zyciu ludzi, bezwzglednie odcigc zasilanie obiektu od Zrddta pradu.
Powiadomi¢, w miare potrzeby, stuzby techniczne i ratownicze:
e Miejskie Centrum Powiadamiania Ratunkowego, tel. 112,
¢ Panstwowg Straz Pozarng, tel. 998,
e pogotowie ratunkowe, tel. 999,
e policje, tel. 997,
¢ pogotowie wodno — kanalizacyjne, tel. 994,
e pogotowie energetyczne, tel. 991,
e pogotowie cieptownicze, tel. 993.
e Udzieli¢ pomocy doraznej osobom poszkodowanym.
e Oznaczy¢ i odizolowac zagrozony teren od ruchu osobowego i kotowego.
e Wezwac patrol interwencyjny w celu wzmocnienia ochrony obiektu.
e Udzieli¢ pomocy stuzbom technicznym i ratowniczym poprzez wskazanie miejsca zdarzenia idrogi
dojazdowej do niego.
§3
Dodatkowe wymagania

1. Wykonawca zabezpieczy budynki G-10 i G-15 ogrodzeniem panelowym (ochrona bierna) — ok. 98 m
przenosnego ogrodzenia panelowego. Lokalizacje ustawienia ogrodzenia zaznaczono na Mapie
Battyckiego Portu Nowych technologii stanowigcg § 5 Obszar objety Ochrong.

2. Wykonawca zwrdci szczegblng uwage to czy otwory okienne i drzwiowe w budynkach G-10 i G-15 s3
prawidtowo zabezpieczone przed dostepem oséb postronnych do budynku. W przypadku
nieprawidtowosci niezwtocznie zgtosi ten fakt Zamawiajgcemu.

3. Wykonawca bedzie, w miare potrzeb wynikajacych zzagrozenia o0sdb imienia, wykorzystywat
przestawne stupki i bariery drogowe oraz taSmy do oznaczania miejsc chronionych czasowo.

4. Wykonawca musi posiadaé¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu szkdd, ktére moga
zaistnie¢ w okresie wykonywania ustugi w zwigzku z jej realizacja.

§4
Instrukcja udzielania pierwszej pomocy
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PIERWSZA POMOC W ZAGROZENIU ZYCIA RESUSCYTACJA KRAZENIOWO-ODDECHOWA

zewnetrzny masaz serca

ZADBAJ O WEASNE BEZPIECZENSTWO

SPRAWDZ PRZYTOMNOSC
osplﬁb:ﬁmmmleﬁk :lménun ramiona Technika ucisku:
1 Ucisk mostka na giebokoS¢ 5 cm z czestotliwoscia 100-120/min.
\ 4 Pamietaj o y ly iu! W sytuacjach kiedy nie mozesz
dzic szt ia, zawsze masaz serca.
PRZYTOMNY?
Pozycja poszkodowanego i ratownika:
pomsm'y posz'&?dowamgo = poszkodowany lezy ptasko na twardym podtozu
w zas}anm Qozycjl . o ik kleczy obok
OeaNTyaSr rodzaj urazu = umieszcza na jego mostku nasade jednej dioni, a na niej nasade
y Wezwij pomoc drugiej dfoni
nadzoruj jego stan = rece ratownika wyprostowane w fokciach, prostopadte do klatki
el L \ J piersiowe] poszkodowanego
17 7 j \ —
/ 4// / udroznij drogi pozycja boczna bezpieczna
7 It oddechowe 2

J
3\
TAK Punkt ucisku:
- ODDYCHA? = T s kanio moslka (EcioKanis 5015 utdz rece na Srodku klatki piersiowej
iy i 5 y miedzy iem, a kregosh ) j Objawy skutecznosel resuscytacji:
i gu ¥ pozygibez pibne] zastepcze krazenie krwi, co umuzllwm zaupatrzenle « powrdt oddechu
e p_umuc o w tlen mozg i serce. = powrdt akeji serca
nadzoruj stan p tact dida o ZWeZeni Zrenic
\_* okryj g0 y, A o et
stuzb ratowniczych. . odzyskanle przytomnosci

D PIERWSZA POMOC PRZY ZAKRZTUSZENIU NOWORODKA
& 1. Odchyl glowe N
- poszkodowanego poprzez ( g g 1. Pot6 dziecko na przedramieniu gtowa w dét w taki sposéb, by twoja diori
- s \ trzymata jego brodke. Diori ma przytrzymaé giéwke, ktora u matych dzieci jest
wykonaj 30 ucisnieé uniesienie palcami brody iy g
klatki piersiowej i lekki uscisk dionia na czoto h
2. Zatkaj mu nos N 2. Uderz dziecko mocno nadgarstkiem drugiej dioni 5 razy migdzy fopatkami,
3. Szczelnie obejmij jego usta dzigki temu powinno wykrztusic przedmiot.
J Z "
el stantinr 3. Odwrac dziecko na plecy i sprawdz czy przedmiot zostat usuniety.
~ szeroko)
4 4. Obserwuj unoszenie sig 4. Jesli nie - 5 razy uciénij dwoma palcami klatke piersiowa tuz powyzej
Jego Klatki piersiowej miejsca, gdzie zebra tacza sie z mostkiem, druga reka podtrzymuj gtowke.
ykorufie s ians 5. Kontroluj mu oddech co 10 sek.
2 sztuczne wdechy : 5. Na zmiang uderz dziecko migdzy fopatkami i uciénij klatke piersiowa do
i 30 ucisnieé mostka czasu az przedmiot wypadnie.
Pamlgtal o l'llycll.l |ednnr?zoy|m| Jesli przedmiot nie wypadnie, dziecko moze stracic przytomnos¢.
y, maseczki resuscytacyjnej WEZWL POMOC!

RESUSCYTACJA KRAZENIOWO-ODDECHOWA A . JESLI DZIECKO STRACILO PRZYTOMNOSC

i i < 8. Potéz dziecko na plaskiej powierzehni. Trymajac dtori na czole odegnijjego glowe
udroznlenle drOg OddeChowYCh i unies bradke. Pozwoli to udroinié drogi oddechowe oraz sprawdzc¢, czy nie widac ciala

obcego | czy mozna je usunaé.

7. Poniewaz dziecko nie oddycha, nabierz powietrze, obejmij ustami usta i nos dziecka

i dmuchaj. Twdj oddech powinien uniesé klatke piersiowa dziecka itrwac ok. 1 - 1,5 sek.
Wykonuj cykl 5 oddechow.

WAZNE: niemowle potrzebuje o wiele mniejsza objetosé powietrza niz osoba dorosta
8.Jesli klatka nie unosi sie przy oddechach, za kazdym razem koryguj potozenie glowy
dziecka.

9. Jesli 5 préb oddechdw sie nie powiodto, wykonaj 30 ucisnigé klatki piersiowej

z czestoscia 100/ minute uzywajac 2 palcow po Srodku kiatki tuz ponizej linii sutkdw.

10. Po 30 ucisnieciach sprawdz jame ustna czy nie widac ciata obcego, ktére moina usunag,
wykonaj 2 oddechy ratownicze i kolejne 30 uci$nigé.

11. Jesli uda sie usunaé cialo obee, jesli ktorys z twoich oddechow unidst klatke piersiowa
dziecka, jeslizaczeto é sig lub kaszle¢ vdz czy oddycha prawi

Przyczyna niedroinosci drog oddechowych:
=u 0s6b nieprzytomnych - opadanie jezyka na tylng strone gardta
«zaleganie cial obcych w jamie ustnej lub gardle (uzebienie, krew, wymiociny)

Postgpowanie:

Post ie: i i
'ostepowanie: - susuri ciato obce

_ odciagnij gtowe do tytu
poprzez uniesienie palcami
brody i lekki ucisk dtonia na
czoto

=odciagnij gtowe do tytu
swysuii zuchwe do przodu
sotworzusta poszkodowanego

Jesli oddycha, ale weiaz jest nieprzytomne, utoz je na boku i czekaj na przybycie pogotowia.
Jesli nie ma poprawy, kentynuuj czynnosci do skutku lub do przyjazdu karetki.
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ZASADY WZYWANIA POMOCY:

INSTRUKCJA

przedstaw sie, podaj swoj nr telefonu i szczeg6towa lokalizacje
Opisz zdarzenie:

DZ I E LA N IA rodzaj zdarzenia, liczba 0s6b poszkodowanych oraz mozliwe dalsze zagrozenia
Ocen stan 0sob poszkodowanych:

wiek, pte, stan i, oddech, tetno

P I E RWSZEJ Po M OCY » WYSLUCHAJ DOKLADNIE INSTRUKCJI DYSPOZYTORA, NIE ROZLACZAJ SIE JAKO PIERWSZY

ZABEZPIECZENIE MIEJSCA ZDARZENIA

PAMIETAJ O WLASNYM BEZPIECZENSTWIE

Wypadki drogowe

« oznakuj miejsce wypadku (ustaw trojkat ostrzegawczy w odlegtosci 30-100 m od miejsca wypadku)
= wyciagnij kluczyki ze stacyjki (zostaw je w pojeidzie)

. pojazdy reczny)

Inne zagrozenia

» odsuri zbedne przedmioty (np. krizeslo, biurko) i niepotrzebnych gapiow

Zachowaj szczegding ostroinosé, gdy:

. ia moga byc pod napieciem e widzisz pojazdy

TAMOWANIE KRWAWIEN | JEGO RODZAJE OPARZENIA ZLAMANIA

We wszystkich przypadkach * nie przemieszczaj 0soby poszkodowanej, oile
Krwawienie tgtnicze: } ) miejsce oparzenia schi6dz pozostanie w tym rme;scu me zagraza bezpieczeristwu
i Vfwmii::: “zarﬂg:iagle lub w sposéb przerywany jasna, zimna woda przez 15-20 minut. «zatamuj iskajac na rang
i yw - Po schiodzeniu wykonaj jatowy przez sterylny bandaz lub czysty matenal
Postepowanie: k ostaniajacy mie} «Wmiare moﬂnunsct unieruchom dwa sasiednie 5tawy
RS Koniecznie natychmiastowo zatamuj. oaaﬂenia ) e przy SR ol 3
| a £ « przytoz lad, to zmniejszy bél i opuchlizne
Kwawionde syiog: « jesli poszkodowany wydaje sig byc w szoku (omdlewa,
P Keow smaacenwona wiphwaRcs ma krétki, mocno przySpieszony oddech), postaraj sig
z / )3/ W spos6h ciagly. . uspokoi€ go i zapewni¢ mu $wiezy doplyw powietrza
‘i‘z i ’_« { » ag. NIE WOLNO $CIAGAC UBRANIA « koriczyne gdma mozesz unieruchomic poprzez
\ = A Postepowanie przy silnym krwawieniu: 2z miejsca poparzenia, jesli przytwierdzenie jej za pomoca ubrania do tutowia
\ Koniecznie natychmiastowo zatamuj. przywarto do skary! = Wezwlj pomed:

URAZY GLOWY URAZY BRZUCHA

Objawy sttuczenia Postgpowanie: Objawy: Postepowanie:
mézgu e ocen stan swiadomosci ®sifice na skorze * wezwij pogotowie
ediuisza utrata «eobserwuj oddech wmiejscu urazu » obserwuj poszkodowanego
peaytomnedcl s zapewnij droznosé drg wsilny bl » ut6 poszkodowanego
ddech h e napiete powlokijamy  y nozycji
= wykonaj sztuczne brzusznej przy ucisku  p eciwwstrzasowej
Objawy snieni przy bezdechu . wstrzas - ie nog do gory).
mozgu: o utoz poszkod owanego bez cech krwotoku e ’
& kit trata e przez np. wtozenie watka
ot B TR praytomnosci, tulowiem etozerwanlopowiok  Pod Kolanami (oo rGunied
= piecz sig przed bezp nudnosci, wymioty, uld nieprzytomnego jamy brzusmej zmniejszy napiecie brzucha)
kontaktem z krwia poszkodowanego utrata pamiegi W pozycji bocznej bezpieczne]  ; yydostaniemsiena  * Z20ZIatowy opatrunek
«w miarg mozliwosci unie$ zraniona koficzyne do géry Gdy rany 84 roziegho . wstecznej, enalo? jalowy opatrunek na zewnatrz e zawartoéci  "@rane
 uciénij naczynie krwionosne (rys. a) :‘:;::grz::}“m“’““ 2 zawroty, bole glowy otwarte rany
atbz of nek ucisko! . b]
-zd :tatm K - kw(mtﬁ)‘k | = nie wyciagaj ciat obcych = =
*gdy opatrunek przesiaknie, naioz kolejny e 2t kol patiriek NIETAMOWAC WYCIEKAJACYCH ZNOSA LUB UCHA ~ NIEWOLNO: .
nie zdejmujac pierwszego krwi lub plynu mézgowo-rdzeniowego kami¢ i poi¢ poszkodowane go, usuwac ciat obeych z rany,

wktadaé wypchnigtych petli jelitowych do jamy brzusznej

LACZNOSC ALARMOWA USUNIECIE CIAL OBCYCHZ DROG ODDECHOWYCH

999 ,112 112 B
P

telefon stacjonarny telefon komorkowy ( g
ep uosdb d lych i przy y Postepowanie u kobiet
Stm ubejmﬂguw Poprzez w clazy  osdb otylych:
energczne naciskanie zwleksza sie ciSnienie w drogach Uderz energicznie
oddechowych, co umozliwia ich odblokowanie w okolice migdzytopatkowa.
- odkiztuszenie cata obcego. ~ Uciskanie w nadbrzuszu jest
uderz gl wokolice y Wykonuj niewskaza
te czynnosci naprzemiennie, az do wykrztuszenia ciata obcego.
Zrédto:
https://cloud7l.edupage.org/cloud/instrukcia pierwszej pomocy.pdf?z%3AMJViw3Es%2Fz23bDgE6liE%2FgmW4o0lUumDJRIAFTKE1rpgsoGyq2Ap4iB
OhL2gwEdQh
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Informacja w sprawie obowigzujgcych od 1 wrzesnia 2023 roku trzech stopniach alarmowych:

. na terytorium catego naszego kraju,
e CHARLIE-CRP w cyberprzestrzeni,
. wobec polskiej infrastruktury energetycznej.

Stopien wprowadza sie w przypadku zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego zagrozenia
wystgpieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym, jednak konkretny cel ataku nie zostat
zidentyfikowany.

Stopien CHARLIE-CRP wprowadza sie w przypadku:

1) Woystgpienia zdarzenia potwierdzajgcego prawdopodobny cel ataku o charakterze terrorystycznym,

godzacego w:

a) bezpieczenstwo lub porzadek publiczny albo

b) bezpieczenstwo Rzeczypospolitej Polskiej albo

c) bezpieczenstwo innego panstwa lub organizacji miedzynarodowej oraz stwarzajacego
potencjalne zagrozenie dla Rzeczypospolitej Polskiej.

2) Uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze
terrorystycznym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

3) Uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze
terrorystycznym, ktorego skutki mogg dotyczy¢ obywateli polskich przebywajacych za granicg lub
instytucji polskich albo polskiej infrastruktury mieszczacych sie poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

Wobec powyiszego, wszyscy pracownicy Ochrony powinni zwracaé szczegdlng uwage na to kto pojawia sie
w_budynku, jak sie zachowuje, czy wchodzacy posiada jakies specyficzne torby/bagaze, zwracaé uwage
na otrzymywane maile i adresy z jakich pochodzg, unikaé otwierania linkdw pochodzacych z nieznanych

zrédet. Dodatkowo w przypadku wystgpienia zagrozenia lub podjecia informacji o zagrozeniu pracownicy
powinni niezwtocznie zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

| OPNIE ALARMOWE |

« monitoring systemdw teleinformatycznych;
« monitoring naruszen bezpieczeristwa e-komunikaciji:
 konfrola dostepnosci e-ustug;

» zwiekszona czujnos¢ personeiu;
 konfrola kanatéw fgcznosci;
* przeglad procedur i zadan.

® zwiekszenie dyspozycyjnosci personelu bezpieczenstwa sysiemow;

« catodobowe dyzury administratorow systeméw kluczowych. 4 ok

HERE

* przeglqd zasobdw do wykorzystania w przypadku obrony:
« wdrozenie planéw ciqgloici dziafania po wysfqpieniu ataku.

D E LT A = C R P » uruchomienie plandw awaryjnych i przywracanie funkcjonowania;

‘ Rzadowe Centrum B
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LEGENDA:

[] Budynki

D Budynki podlegajace ochronie
[]  Teren obszaru ochranianego

Gm Symbole budynkow
=9 Oznaczenie miejsca wejscia do kanalu

~—— Lokalizacja ogrod panaloweg

Parking zamkniety podlegajacy ochronie

W do Fastaar 11]

{Wejicee dokanalums 17

LEGENDA:
[] Budynk
I:l Budynki podlegajace ochronie
r_—l Teren obszaru ochranianego

Gax Symbole budynkdw

-1 Oznaczenie miejsca wejécia do kanah

Parking zamkniety podlegajacy ochrome
-—— Lokalizacja ogrodzenia panalowego
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