Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest bezgotówkowy zakup paliw płynnych (benzyny bezołowiowej Pb 95 – wg Polskiej Normy PN-EN 228+A1, oleju napędowego ON wg Polskiej Normy PN-EN 590+A1) do samochodów służbowych Naczelnego Sądu Administracyjnego w okresie 12 miesięcy od dnia 25 października 2022r. wg cen w dniu tankowania, z uwzględnieniem zadeklarowanego w ofercie stałego upustu.
2. Zakupy realizowane będą w drodze indywidualnych zakupów, przeprowadzanych przez kierowców służbowych samochodów Zamawiającego bezpośrednio do ich zbiorników, w systemie kart bezgotówkowych, na stacjach paliwowych należących do sieci Wykonawcy na terenie m.st. Warszawy oraz na terenie całego kraju. 
3. Dla poszczególnych gatunków dostarczanych paliw płynnych stosuje się wymagania jakościowe określone w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1680)
4. Wykonawca musi zapewnić: 
1) bezgotówkową formę sprzedaży paliw płynnych obejmującą m. in. wdrożony i działający system rozliczeń, określony jako system kart bezgotówkowych.
2) minimum 5 stacji paliw akceptujących bezgotówkowy zakup paliw zlokalizowanych na terenie m.st. Warszawy, w tym co najmniej trzy czynne 24h/dobę, z których co najmniej jedna znajduje się nie dalej niż 10 km (odległość liczona najkrótszą drogą dojazdu) od siedziby Zamawiającego przy ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5 w Warszawie. 

3) minimum 100 stacji paliw zlokalizowanych na terenie Polski akceptujących bezgotówkowy zakup paliw, w tym co najmniej po jednej w każdym z następujących miast: Białystok, Bydgoszcz, Gdańsk, Gliwice, Gorzów Wlkp., Kielce, Kraków, Lublin, Łódź, Olsztyn, Opole, Poznań, Radom, Rzeszów, Szczecin, Wrocław. 

4) realizację przedmiotu zamówienia w formie bezgotówkowej za pomocą wydanych nieodpłatnie kart bezgotówkowych, wystawionych oddzielnie na każdy samochód służbowy;

5) pełną dokumentację każdego zakupu umożliwiającą monitoring zrealizowanych transakcji (data, miejsce, ilość i wartość zakupionego paliwa, nr rejestracyjny pojazdu).
6) rozliczenie zakupu paliw na podstawie faktur zbiorczych, wystawianych nie częściej niż dwa razy w miesiącu, z terminem płatności 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT;

7) osobę do bezpośrednich kontaktów i nadzoru nad prawidłowym wykonywaniem umowy;

5. Przewidywana ilość paliwa w okresie realizacji przedmiotu zamówienia wyniesie w okresie miesięcznym średnio:

1) Pb 95 – 1666 litrów;

2) ON – 41 litrów.

6. Zamawiający informuje, że podana w ust. 5 wielkość miesięcznego zamówienia jest wielkością orientacyjną i zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu zakupów, zarówno co do rodzaju, jak i ilości, ze względu na aktualne potrzeby lub posiadane środki finansowe, bez żadnych konsekwencji prawnych i finansowych.

Załącznik nr 2

do zapytania ofertowego

...........................................

            pieczęć Wykonawcy

FORMULARZ  OFERTOWY

ZAMAWIAJĄCY
Naczelny Sąd Administracyjny

ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5

00-011 Warszawa

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w sprawie bezgotówkowego zakupu paliw płynnych dla Naczelnego Sądu Administracyjnego Wykonawca: 

Nazwa firmy: ………………………………………………………………………………………………………….
….………………………………………………………………………………………………………
Adres (siedziba): …………………………………………….…………………………………..………………………..

……………………………………………………………………………….…………………………

Telefon: ……………………………………...  Faks: …………………………………………

e-mail: ……………………………………

składa ofertę na świadczenie usługi bezgotówkowego zakupu paliw płynnych dla Naczelnego Sądu Administracyjnego oraz oświadcza:

1) oferujemy realizację zamówienia wg zasad i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym wraz z załącznikami;
2) paliwa będą sprzedawane Zamawiającemu po cenach jednostkowych obowiązujących w dniu tankowania, pomniejszonych o stały upust w wysokości  …. %, który będzie obowiązywał przez cały okres trwania umowy;
3) ceny jednostkowe 1 litra poszczególnych gatunków paliw (z uwzględnieniem stałego upustu, o którym mowa w pkt  2) obowiązujące na dzień …………………… 2023 roku na stacji paliw zlokalizowanej na terenie m.st. Warszawy, znajdującej się najbliżej siedziby NSA (…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………).
                                  (ulica, nr oraz odległość stacji od siedziby Zamawiającego liczona najkrótszą drogą dojazdu)
wynoszą (wraz z podatkiem VAT):

a) Cj Pb 95 - .................., słownie: ............................................................................................,

b) Cj ON - ....................., słownie: ............................................................................................,
4) Cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia wyliczona na podstawie zadeklarowanych w ofercie cen jednostkowych Wykonawcy z uwzględnieniem stałego upustu (wskazanych przez Wykonawcę w pkt 2) zgodnie ze wzorem:
                                   Co = (Cj Pb95 x 1666 + Cj ON x 41 ) x 12

wyniesie:  ………………………zł brutto

słownie: (……………………………………………………………………………………………..…).
gdzie:

Co – cena brutto (PLN)

Cj Pb95 – cena jednostkowa za 1 litr benzyny bezołowiowej Pb 95 wg oferty Wykonawcy, z uwzględnieniem … % upustu.

Cj ON – cena jednostkowa za 1 litr oleju napędowego ON wg oferty Wykonawcy, z uwzględnieniem … % upustu.

5) oświadczamy, że zapoznaliśmy się z „Istotnymi warunkami umowy”, które zostały zawarte 
w załączniku nr 3, akceptujemy je bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Miejscowość ..........................., dnia ........................ 2023 r.

......................................................

podpis osoby upoważnionej

do reprezentowania wykonawcy

Załącznik nr 3

do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest bezgotówkowy zakup paliw płynnych (benzyny bezołowiowej Pb 95 – wg Polskiej Normy PN-EN 228+A1, oleju napędowego ON wg Polskiej Normy PN-EN 590+A1) do samochodów służbowych Naczelnego Sądu Administracyjnego.

2. Wykaz samochodów służbowych Naczelnego Sądu Administracyjnego stanowi załącznik Nr 1 do umowy. Wykaz podlegał będzie bieżącej aktualizacji, której dokonanie nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży paliw, o których mowa w ust. 1, w zorganizowanej sieci stacji paliw Wykonawcy na terenie całego kraju.

§ 2.

Dla poszczególnych gatunków dostarczanych paliw płynnych stosuje się wymagania jakościowe określone w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. poz. 1680 oraz z 2020 r. poz. 727). 

§ 3.

1. Wykonawca zapewnia w dniu zawarcia umowy: 

1) minimum 5 stacji paliw zlokalizowanych na terenie m.st. Warszawy akceptujących bezgotówkowy zakup paliw, w tym co najmniej trzy czynne 24h/dobę, z których co najmniej jedna znajduje się nie dalej niż 10 km (odległość liczona najkrótszą drogą dojazdu) od siedziby Zamawiającego przy ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5 w Warszawie;

2)  minimum 100 stacji paliw zlokalizowanych na terenie Polski akceptujących bezgotówkowy zakup paliw, w tym co najmniej po jednej w każdym z następujących miast: Białystok, Bydgoszcz, Gdańsk, Gliwice, Gorzów Wlkp., Kielce, Kraków, Lublin, Łódź, Olsztyn, Opole, Poznań, Radom, Rzeszów, Szczecin, Wrocław. 

2. Wykonawca  udostępnia na portalu internetowym aktualną  listę  wszystkich stacji paliw, na których Zamawiający ma możliwość dokonywania transakcji, o  których mowa w ust. 1.

§ 4.

1. Zakupy paliwa realizowane będą w formie bezgotówkowej za pomocą kart bezgotówkowych wystawionych przez Wykonawcę nieodpłatnie, odrębnie dla każdego samochodu służbowego.

2. Zamawiający może dokonywać w danym okresie rozliczeniowym transakcji bezgotówkowych przy użyciu kart bezgotówkowych w granicach limitów kwotowych oraz grup produktowych ustalonych dla każdej karty bezgotówkowej, wskazanych we wnioskach o wydanie kart bezgotówkowych.

3. Zamawiający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Wykonawcy o każdorazowym przypadku utraty, kradzieży lub zniszczenia karty, o której mowa w ust. 1, a Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia w takim wypadku karty zamiennej oraz anulowania utraconej, skradzionej lub zniszczonej karty. Wykonawca udostępnia również serwis internetowy przez który, Zamawiający będzie  mógł samodzielnie zarządzać kartami tj. m.in. dokonywać zmian, blokować karty, zamawiać nowe karty, aktywować karty i nadawać numery PIN.

4. Karty bezgotówkowe pozostają przez cały okres obowiązywania umowy własnością Wykonawcy, a Zamawiający zobowiązany jest do ich zwrotu niezwłocznie po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy.

§ 5.

1. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty za transakcje bezgotówkowe według cen detalicznych obowiązujących na stacjach paliw Wykonawcy w chwili użycia karty do wykonania transakcji bezgotówkowej, z uwzględnieniem stałego upustu w wysokości ………. %.

Łączna wartość zakupionego na podstawie umowy paliwa nie może przekroczyć kwoty ………………zł brutto (słownie: ………………………………..). W przypadku przekroczenia ww. kwoty umowa wygasa.

2. Należność za zakupione paliwo rozliczana będzie na podstawie faktur zbiorczych, wystawianych przez Wykonawcę nie częściej niż dwa razy w miesiącu, nie rzadziej niż raz w miesiącu, z terminem płatności 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT.

3. Wykonawca ma obowiązek wskazać odpowiedni do spełnienia świadczenia wynikającego z niniejszej umowy rachunek bankowy znajdujący się w elektronicznym wykazie podmiotów VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z  art. 96b ust.3 pkt 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (ustawa o VAT) lub rachunek powiązany z rachunkiem rozliczeniowym należącym do Wykonawcy znajdującym się w tym wykazie.

4. Po każdorazowym zakupie paliwa pracownikowi Zamawiającego dokonującemu zakupu wydawane będzie potwierdzenie, w którym podana będzie m.in. data, godzina, ilość i rodzaj zakupionego paliwa oraz wartość sprzedaży, a także nr rej. pojazdu do którego zakupiono przedmiotowe paliwo.

5. Za datę zapłaty przyjmuje się datę złożenia polecenia przelewu w banku prowadzącym rachunek Zamawiającego.

6. Wykonawca zapewnia pełną dokumentację każdego zakupu umożliwiającą monitoring zrealizowanych transakcji (data, miejsce, ilość i wartość zakupionego paliwa, nr rejestracyjny pojazdu).

§ 6.

1. Umowa zawarta została na czas określony 12 miesięcy, od dnia 
…………….. r. do dnia ……………..r.

2. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania umowy z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia.

3. W przypadku stwierdzenia, przez podmiot uprawniony do kontroli jakości, że oferowane na stacjach paliw Wykonawcy paliwo nie spełnia wymogów, o których mowa w § 2, Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§ 7.

Strony wyznaczają jako swoich przedstawicieli do bezpośrednich kontaktów i nadzoru nad prawidłowym wykonywaniem umowy:

1) Ze strony Wykonawcy: 

……………………………………… tel. ………………………… mail. ……………………...

2) Ze strony Zamawiającego: 

……………………………………… tel. ………………………… mail. ……………………...

§ 8.

1. Z chwilą udostępnienia danych osobowych osób reprezentujących Strony, które zostały wymienione w komparycji umowy, oraz osób wyznaczonych do realizacji umowy każda ze Stron staje się administratorem danych osobowych tych osób, których dane osobowe zostały udostępnione przez drugą Stronę. Niniejsze postanowienie dotyczy także danych osób upoważnionych do wystawiania faktur i innych dokumentów, niezbędnych do wykonania umowy. Postawę przetwarzania danych osobowych tych osób stanowi art. 6 ust 1 lit. b, c i f RODO.
2.      Strony zobowiązują się, że do przestrzegania względem siebie wymogów dotyczących ochrony danych osobowych wynikających z przepisów prawa powszechnego, w szczególności chronić je przed dostępem osób nieuprawnionych.
3.      Strony uprawnione są do przetwarzania tylko tych danych osobowych drugiej Strony, które są niezbędne do prawidłowego wykonania niniejszej umowy.
4.      Strony potwierdzają, że dane osobowe, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzanie przez okres niezbędny do realizacji umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń, z uwzględnieniem przepisów dotyczących przedawnienia oraz właściwych przepisów prawnych (m.in. przepisów podatkowych).
5.      Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem umowy otrzymał od Zamawiającego informacje, które zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO Zamawiający zobowiązany jest podać osobom fizycznym reprezentującym Wykonawcę oraz osobom wskazanym przez niego w umowie, celem przekazania tym osobom.
6.      Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem niniejszej umowy doręczył reprezentującym go lub wskazanym przez niego w umowie osobom fizycznym informacje, o których mowa w ust. 5.
7.      Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania przy wykonywaniu niniejszej umowy osób innych niż wymienione w jej treści, doręczyć im informacje, o których mowa w ust. 5, najpóźniej wraz z przekazaniem Zamawiającemu danych osobowych tych osób.
8.      Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem umowy przekazał Zamawiającemu informacje, które zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO zobowiązany jest on podać osobom fizycznym reprezentującym Zamawiającego, osobom wskazanym przez Zamawiającego w umowie, celem przekazania tym osobom.
§ 9.

Obowiązywanie niniejszej umowy nie wiąże się z uzyskaniem przez Wykonawcę prawa wyłączności na dostawy paliw dla Zamawiającego. W uzasadnionych przypadkach, szczególnie w trakcie podróży służbowych, samochody Zamawiającego będą mogły być tankowane na stacjach benzynowych podmiotów trzecich.

§ 10.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy  Kodeksu Cywilnego.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie oraz w przepisach powszechnie obowiązującego prawa mają zastosowanie przepisy regulaminu sprzedaży bezgotówkowej Wykonawcy z dnia  24.05.2018 r. z zastrzeżeniem, że postanowienia regulaminu nie mogą być mniej korzystne dla Zamawiającego od postanowień szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia i umowy. 

3. Zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane wyłącznie na piśmie w formie aneksu do umowy pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 1 ust. 2 umowy.   

4. Sprawy sporne, które mogą wyniknąć w związku z zawarciem i wykonaniem umowy, Strony będą załatwiać w drodze rokowań oraz obopólnych uzgodnień i porozumień.

5. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia, spory rozpatrywać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  ze Stron.

Zamawiający                                                                                               Wykonawca
Załącznik nr 4 

do zapytania ofertowego

..........................................

      pieczęć Wykonawcy

WYKAZ STACJI PALIW WYKONAWCY
Stacje paliw, w których będzie możliwa realizacja przedmiotu zamówienia, spełniające wymagania określone w ust. 4 pkt 2 szczegółowego opis przedmiotu zamówienia:
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Miejscowość ..........................., dnia ........…......... 2023 r.

......................................................

podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania wykonawcy


