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                                                             Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi hotelarskiej (tj. 2 noclegi wraz ze śniadaniem), usługi gastronomicznej oraz wynajem sali konferencyjnej na potrzeby organizacji trzech 3 - dniowych seminariów szkoleniowych dla funkcjonariuszy Policji woj. podlaskiego.
Postępowanie prowadzone jest w trybie pozaustawowym na podstawie regulaminu wewnętrznego dotyczącego wydatkowania środków publicznych mających zastosowanie do zamówień i konkursów, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł/netto  

2. Cel zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa hotelarska, usługa gastronomiczna oraz wynajem sali konferencyjnej w szczególności:

a) zapewnienie sali konferencyjnej,
b) zapewnienie wyżywienia, tj.: zapewnienie 5 przerw kawowych, 3 obiadów, 2 kolacji

c) zapewnienie 2 noclegów ze śniadaniem. 
· Termin realizacji: 27 – 29 września 2023 roku
                                25 – 27 października 2023 roku

                                29 listopada – 01 grudnia 2023 roku 
· Harmonogram seminarium:

Seminarium w terminie 27 – 29 września 2023 roku
27 września 2023 roku – ŚRODA  

	Czas
	

	godz. 09.00
	przyjazd i zakwaterowanie 

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 13.30
	obiad

	godz. 16:00 – 16:15 
	przerwa kawowa

	godz. 19.00
	kolacja


28 września 2023 roku – CZWARTEK

	Czas
	

	godz. 08.00 – 09.00
	śniadanie

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 13.30
	obiad

	godz. 16:00 – 16:15 
	przerwa kawowa

	godz. 19.00
	kolacja


29 września 2023 roku – PIĄTEK  

	Czas
	

	godz. 8.00 – 09.00
	śniadanie

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 14.00
	obiad, wykwaterowanie


Seminarium w terminie 25 – 27 października 2023 r.

25 października 2023 roku – ŚRODA

	Czas
	

	godz. 09:00
	przyjazd i zakwaterowanie 

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 13.30
	obiad

	godz. 16:00 – 16:15
	przerwa kawowa

	godz. 19.00
	kolacja


26 października 2023 roku - CZWARTEK

	godz. 08.00 – 09.00
	śniadanie

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 13.30
	obiad

	godz. 16:00 – 16:15
	przerwa kawowa

	godz. 19.00
	kolacja


27 października 2023 roku – PIĄTEK

	godz. 8.00 – 09.00
	śniadanie

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 14.00
	obiad, wykwaterowanie


Seminarium 29 listopada – 01 grudnia 2023 roku

29 listopada 2023 roku – ŚRODA
	Czas
	

	godz. 09.00
	przyjazd i zakwaterowanie 

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 13.30
	obiad

	godz. 16:00 – 16:15  
	przerwa kawowa

	godz. 19.00
	kolacja


30 listopada 2023 roku – CZWARTEK

	godz. 08.00 – 09.00
	śniadanie

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 13.30
	obiad

	godz. 16:00 – 16:15
	przerwa kawowa

	godz. 19.00
	kolacja


01 grudnia 2023 roku – PIĄTEK

	godz. 8.00 – 09.00
	śniadanie

	godz. 11.00 – 11.15
	przerwa kawowa

	godz. 12.30 – 14.00
	obiad, wykwaterowanie


3. Miejsce spotkania: 

Obiekt musi być położony na terenie województwa podlaskiego z wyłączeniem miasta Białegostoku, w odległości do 70 km od Białegostoku (odległość mierzona według mapy gogle https://maps.google.pl/) z wyłączeniem obiektów znajdujących się na terenie gmin bezpośrednio graniczących ze wschodnią granicą RP.
Usługa powinna być realizowana w obiekcie z parkingiem oraz z dostępem do sali konferencyjnej. W przypadku hotelu, jego standard powinien odpowiadać min. 3 gwiazdkom w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 
2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166), a w przypadku obiektów niesklasyfikowanych zgodnie z powyższym rozporządzeniem, w których świadczone są usługi hotelarskie, Zamawiający wymaga, aby obiekt spełniał wymagania, jakie są określone w powyższym rozporządzeniu dla hoteli o 2 gwiazdkach. 
· Usługa obejmuje: 

· Usługę hotelarską wraz ze śniadaniem – 45 osób (każdorazowo w terminach 
27 – 29 września 2023 r., 25 – 27 października 2023 r., 29 listopada – 01 grudnia 2023 r.)
· 45 osób – pokoje 2, 3 osobowe z łazienkami, 
· wyposażenie obiektu oraz obsługa gości: zarówno pokoje, łazienki jak i budynek muszą posiadać, co najmniej podstawowe wyposażenie odpowiadające standardom dla obiektów hotelarskich o 2 - gwiazdkowej kategorii, w których świadczone są usługi hotelarskie,

· w każdym pokoju wymagane jest zapewnienie: łazienki z ciepłą i zimną wodą 24h (wanna lub prysznic, mydełko toaletowe lub dozownik mydła, ręczniki), czajnik.
· w obiekcie wymagane jest zapewnienie bezpłatnego dostępu do Internetu 
w pomieszczeniach ogólnodostępnych i w pokojach,
· przestrzeganie czystości, higieny, przepisów sanitarnych i przepisów ppoż., 
· wykonawca zapewni w cenie oferty 20 bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników szkolenia, w odległości nie większej niż 100 m od miejsca zakwaterowania, na cały czas trwania szkolenia oraz poniesie koszty ewentualnej opłaty klimatycznej,
· 2 śniadania podane powinny być w miejscu zakwaterowania, w sali restauracyjnej przynależnej do obiektu w formie bufetu (bufet na zimno oraz na ciepło: sery, wędliny, jaja, pieczywo mieszane, masło, dżemy, jogurty owocowe, owoce) wraz 
z napojami (kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana, niegazowana 
w nieograniczonej ilości),
· wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycję szczegółowego menu, które zostanie uzgodnione z Zamawiającym.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestników o nie więcej niż 5 osób. Zamawiający prześle Wykonawcy ostateczną listę uczestników spotkania najpóźniej 4 dni roboczych przed planowanym terminem spotkania.
· Usługa gastronomiczna (szczegółowe informacje):
· zapewnienie po 5 przerw kawowych w dniach 27 – 29 września 2023 roku, 
25 – 27 października 2023 roku, 29 listopada – 01 grudnia 2023 roku,
· serwis powinien zawierać co najmniej: ciastka, paluszki, napoje gorące (kawa, herbata), soki (co najmniej 2 rodzaje), wodę (gazowaną i niegazowaną), cytrynę, mleko, cukier,
· obiady w formie bufetu – menu zawierające: zupy (min. 
2 do wyboru), drugiego dania mięsnego (min. 2 do wyboru), dodatki: ryż, ziemniaki, makaron, kasza, deser oraz napoje: soki, woda gazowana i niegazowana, kawa, herbata (wymagane jest przesłanie 2 propozycji menu oraz uwzględnienie opcji wegetariańskich),
27.09.2023 r. – obiad dla 47 osób,

28.09.2023 r. – obiad dla 45 osób,

29.09.2023 r. – obiad dla 45 osób,

25.10.2023 r. – obiad dla 47 osób,

26.10.2023 r. – obiad dla 45 osób,

27.10.2023 r. – obiad dla 45 osób,

29.11.2023 r. – obiad dla 47 osób,

30.11.2023 r. – obiad dla 45 osób,

01.12.2023 r. – obiad dla 45 osób,

· kolacje w formie bufetu – menu zawierające: 2 rodzaje ciepłego dania głównego 
do wyboru (mięso/ryba), zupy, 2 rodzaje sałatek lub surówek do wyboru, deseru, dodatków (pieczywo, masło, sosy, ziemniaki, itp.), napoje: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana (wymagane jest przesłanie 2 propozycji menu oraz uwzględnienie opcji wegetariańskich),
27.09.2023 r. – kolacja dla 45 osób,

28.09.2023 r. – kolacja dla 45 osób,

25.10.2023 r. – kolacja dla 45 osób,

26.10.2023 r. – kolacja dla 45 osób,

29.11.2023 r. – kolacja dla 45 osób,

30.11.2023 r. – kolacja dla 45 osób.

Sposób podania:

Obiad oraz kolacja winna być podana w hotelowej sali restauracyjnej/sali przynależnej do obiektu hotelowego.

Wykonawca zobowiązany jest do estetycznego udekorowania stołu czystymi 
i nieuszkodzonymi obrusami jednolitego koloru. 

Wykonawca zobowiązany jest do ciągłego uzupełniania wszystkich produktów 
oraz gorących i zimnych napojów w trakcie przerw, jak również do zapewnienia stałej obsługi kelnerskiej.

Wyżywienie – uwagi ogólne:

· Świadczenie usług żywienia zgodnie z Ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 roku 
o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1252 z późn. zm.).
· Wszystkie naczynia do posiłków powinny być szklane lub ceramiczne (z wyłączeniem plastiku).

· Wykonawca zapewni wyposażenie do organizacji wszystkich posiłków (między innymi: stoły, obrusy - tkanina, krzesła, naczynia, sztućce itp.).

· Wykonawca zapewni obsługę kelnerską – serwis gastronomiczny wszystkich posiłków (nakładanie i podawanie posiłków, sprzątanie stołów) w liczbie zapewniającej sprawną organizację, podawanie posiłków i sprzątanie.

· Wykonawca zobowiązany jest do terminowego przygotowania i podawania posiłków, zgodnie z ramowym planem wydarzenia.

· Wykonawca zobowiązany jest do zachowania zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy przygotowaniu posiłków.

· W jadłospisie powinny zostać uwzględnione produkty ze wszystkich grup spożywczych,

· Posiłki powinny zostać przygotowane z naturalnych produktów, metodą tradycyjną, bez użycia produktów typu instant lub produktów gotowych typu pierogi mrożone, klopsy, gołąbki itp.

· Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków zgodnie z zasadami racjonalnego wyżywienia, urozmaiconych, z pełnowartościowych świeżych produktów z ważnym terminem przydatności do spożycia.
· Wynajem sali konferencyjnej wraz z usługą gastronomiczną dla 45 osób 
w terminach 27 – 29 września 2023 roku, 25 – 27 października 2023 roku, 
29 listopada – 01 grudnia 2023 roku zgodnie z Harmonogramem. Szczegółowe wymogi dotyczące sali:
· odpowiednia powierzchnia zapewniająca miejsca siedzące dla 45 osób w ustawieniu teatralnym lub bankietowym, zapewniając uczestnikom seminarium bardzo dobrą słyszalność i widoczność prezentowanych treści oraz stół prezydialny z krzesłami dla minimum 3 osób,
· sala konferencyjna klimatyzowana, zlokalizowana powinna być na terenie obiektu, w którym zakwaterowani będą wszyscy uczestnicy seminarium, bez możliwości dostępu do sali osób postronnych,
· wyposażenie sali w laptop z pakietem Microsoft Office, projektor, ekran, mikrofon, dostęp do Internetu bezprzewodowego oraz przedłużacze,
· zapewnienie obsługi technicznej sali oraz sprzętu.

4. Pozostałe informacje:

a) Zamawiający przedstawi Wykonawcy na 4 dni przed rozpoczęciem seminarium:
· dokładną liczbę osób biorących udział w szkoleniu oraz listę imienną uczestników szkolenia,

· liczbę samochodów korzystających z parkingu,
b) Wykonawca na 4 dni przed rozpoczęciem seminarium przedstawi Zamawiającemu 
do akceptacji menu obowiązujące podczas szkolenia.

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany liczby uczestników spotkania, którym należy zapewnić wyżywienie. W sytuacji opisanej w zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo dochodzenia roszczeń z tego tytułu, o ile Zamawiający powiadomi Wykonawcę o tym fakcie, nie później niż 4 dni przed zaplanowaną datą seminarium.

d) Przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia wizji lokalnej w zaproponowanym obiekcie hotelarskim Wykonawcy, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, celem weryfikacji oferty w zakresie jej zgodności z Opisem przedmiotu zamówienia.

e) Zamawiający nie przewiduje możliwości płacenia zaliczek. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie na podstawie faktur częściowych, wystawionych po zakończeniu każdej edycji szkolenia.

Projekt nr PL/2018/PR/0060 pn. „Wzmocnienie współpracy polskiej i litewskiej Policji w zakresie 

zwalczania przestępczości samochodowej” jest współfinansowany przez Unię Europejską 

ze środków Programu Krajowego Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego

