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ZAPYTANIE OFERTOWE

na S$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej — Ksigznicy Kopernikanskiej w Toruniu.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Wojewodzka Biblioteka Publiczna — Ksigznica Kopernikanska w Toruniu
ul. Stowackiego 8, 87-100 Torun

NIP: 8790177279, REGON: 871502106

tel.:  (56) 622 57 01

fax: (56) 622 57 13

e-mail: sekretariat@ksiaznica.torun.pl

adres strony internetowej: bip.ksiaznica.torun.pl

adres profilu nabywcy: platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 130 000 w ztotych netto i na podstawie art.
2 ust. 1 pkt 1 nie podlega ustawie Prawo Zamowien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
(Dz. U. z poz. 2019 z p6zn. zm.)
Zamowienie obejmuje nastgpujace ustugi wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64110000-0 — ushugi pocztowe

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

III. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej — Ksiaznicy Kopernikanskiej
w Toruniu, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
1 paczek pocztowych, a w razie niemoznosci doreczenia ich zwrotu oraz odbiorow



przesylek i paczek w dni robocze z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego. Ustuga

doreczania przesylek pocztowych $wiadczona bedzie do kazdego wskazanego przez

Zamawiajacego adresu w kraju i zagranica.

Swiadczenie ushug, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego Zapytania odbywa¢ sig bedzie

m.in. w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2020 r., poz. 1041, 2320 z pdézn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi

pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 z pozn. zm.). W przypadku zmiany powyzszych

przepisow, w trakcie realizacji $wiadczenia ustug pocztowych, zastosowanie beda miaty
przepisy nowo obowiazujace.

Przez przesylki pocztowe rozumie sig:

1) przesylki listowe krajowe i1 zagraniczne o wadze do 2000 g:

a) ekonomiczne — przesylki nierejestrowane nie bedaca przesytka najszybszej kategorii;

b) priorytetowe — przesyliki nierejestrowane najszybszej kategorii;

c¢) ekonomiczne polecone — przesylki rejestrowane bedace przesytkami przemieszczanymi
i dorgczanymi w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;

d) priorytetowe polecone — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane
i dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub

uszkodzeniem;

e) ekonomiczne polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylki
rejestrowane bedace przesylkami przemieszczanymi i dorgczanymi w  sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem, przyjgte za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru;

f) priorytetowe polecone ze zwrotnym po swiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane 1 dorgczane w  sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem, przyjgte za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru;

g) Formaty:

FORMAT S to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary nie moga by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ — 20 mm,
dhugos¢ — 230 mm, szeroko$¢ — 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach: minimum wymiary nie moga by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,
dhugos$¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary nie mogg by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Uwaga: na wszystkie wymiary przyjmuje si¢ tolerancje +/- 2mm

2) Paczki krajowe o wadze do 10 kg i zagraniczne o wadze do 5 kg (gabaryt A 1 B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii;

b) priorytetowe — paczki rejestrowane begdace paczkami najszybszej kategorii;

¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru;

d) Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

— dlugosé — maksymalnie 600 mm,

— szeroko$¢ — maksymalnie 500 mm,

—  wysoko$¢ — maksymalnie 300 mm;



e) Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

— minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: dhugos¢ — 600 mm lub szeroko$¢
— 500 mm, lub wysoko$¢ 300 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm;

— maksimum — suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500 mm.

. Zamawiajacy, w ramach $wiadczenia ustug pocztowych zobowiazuje si¢ do:

1) wysylania przesylek listowych i paczek we wlasnym imieniu, co oznacza, ze w kazdej
sytuacji Zamawiajacy bedzie nadawca;

2) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych), rodzaju przesylki (zwykla, polecona, priorytet, ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania pieczatki (nadruku) okreslajacej
pelna nazwe i1 adres Zamawiajacego, a takze potwierdzenia wniesienia optaty za
ushuge — piecze lub nadruk zastgpujacy znaczek oplaty pocztowej, wykonane wg
wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

3) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki
nadawcze] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesytki;

b) dla przesylek niergjestrowanych — sporzadzenie zestawienia iloSciowego
poszczegolnych przesylek z podzialem na kategorie 1 przedzialy wagowe w dwaoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

4) do pakowania przesylek listowych i paczek w taki sposdb, aby umozliwi¢ Wykonawcy
dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;
opakowania dla przesylek listowych stanowi¢ beda koperty Zamawiajacego;

Zamawiajacy zastrzega, ze ceny jednostkowe przedmiotu zamoéwienia wskazane przez

Wykonawce w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego nie ulegng zmianie

przez caly okres obowiazywania umowy, z zastrzezeniem, ze w przypadku zmiany cen

jednostkowych za Swiadczenie ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej lub w sposob okreslony w ustawie Prawo Pocztowe zostang

wprowadzone aneksem do umowy.

Obowiazki Wykonawcy w ramach swiadczenia uslug pocztowych:

1) przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawcg w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajacego; Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przesuniecia nadania przesylek
na dzien nastgpny w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych
przesylek (nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$é wpiséw do
dokumentéw nadawczych z opisami na przesytkach, brak znakéw oplaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem Zamawiajacego;

2) dostarczanie przesylek pocztowych codziennie w dni robocze (od poniedziatku do
piatku) w godzinach od 9.00 do 13.00 do gléwnej siedziby Zamawiajacego —
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej — Ksiaznicy Kopernikanskiej w Toruniu, przy
ul. Stowackiego §;
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IV.

3) jezeli przesylki listowe lub paczki wymagaé bedg specjalnego opakowania lub
oznakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy, ten zobowiazuje si¢ do
dostarczenia wszystkich niezbednych do tego celu materiatow;

4) dorgczanie do Zamawiajacego pokwitowanych przez odbiorce przesylek ,,potwierdzen
odbioru” niezwlocznie po doreczeniu przesylki;

5) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ushug
pocztowych, chyba ze spowodowane jest ono dziataniem sily wyzszej;

6) Wykonawca jest zobowiazany do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktorej mowa
w art. 41 ustawy Prawo pocztowe oraz ochrony zawarto$ci przesylek przed
nieuprawnionym ujawnieniem ich zawartosci.

Zamawiajacy zastrzega, aby Wykonawca samodzielnie wykonat przedmiot zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia:

36 miesigcy od daty podpisania umowy.

V.

VL

¥

Termin platnosci

Termin platnosci wynosi 30 dni od daty wystawienia faktury VAT.

Faktury beda obejmowaly rzeczywiscie wykonana ustuge w danym miesigcu.
Rozliczenia finansowe beda dokonywane ,,z dotu" w okresach miesiecznych.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przesylanie faktur w wersji elektroniczne;.

B SO 'S T (NG J—

Kryteria oceny ofert:

Cena — 100 %

Sposob obliczania punktacji w kryterium cena:

Laczna cena brutto najnizszej oferty
Cena = x 100 x 100%

Eaczna cena brutto badanej oferty

Zamawiajacy bedzie porownywat taczne ceny brutto ustug pocztowych ujete w zataczniku
nr | — Formularz ofertowy.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofert¢ odpowiadajacg wszystkim wymogom
postawionym przez niego dla prawidlowej, terminowej i efektywnej realizacji zamowienia
1 uzyska najwigkszg ilo$¢ punkow w okreslonych przez Zamawiajacego kryteriach oceny
ofert.

W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Wykonawcow zaproponuje taka sama najnizsza
ceng, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji, w celu uzyskania jednej
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci przesylek pocztowych, wskazany rodzaj (zwykty,
polecony, ekonomiczny, priorytet) oraz gabaryty wskazane w Zalaczniku nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego maja charakter szacunkowy i stuza do skalkulowania
ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, moga zatem ulec
zmianie. Ponadto, wykaz ten stanowi odzwierciedlenie zakresu ustug pocztowych,
z ktorych skorzystal Zamawiajacy w roku poprzednim i nie wyklucza zakupu innych
ushug tego rodzaju.



VII.  Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu.

1) O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
udzialu w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okre$lonej dziatalnoSci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy wyznacza szczegblny warunek w tym zakresie tj. prawa nakladajg
obowiazek ich posiadania;

2) posiadaja wiedze 1 doswiadczenie;

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

2. Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spelnit w/w warunki, je$li w szczegdlnosci
wykaze on, ze:

1) posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow, tj.:

a) posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonym przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041, 2320 z p6zn.
zm.) w zakresie dzialalno$ci pocztowej krajowej i zagraniczne;j;

2) posiada wiedze i doswiadczenie:

Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego warunku w tym zakresie. Ocena spehienia

w/w warunku bedzie dokonana na podstawie zlozonego oswiadczenia na zasadzie

spelnia/nie spetnia.

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Zamawiajacy nie stawia szczegélowego warunku w tym zakresie. Ocena spehienia

w/w warunku bedzie dokonana na podstawie zlozonego o$wiadczenia na zasadzie

spetnia/nie spetnia.

4) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie stawia szczegélowego warunku w tym zakresie. Ocena spelnienia

w/w warunku bedzie dokonana na podstawie zlozonego o$wiadczenia na zasadzie

spetnia/nie spelnia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly: spetnia
- nie spelnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach dotaczonych
do oferty (zgodnie z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu).

VIII. Wymagane dokumenty:

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w Zapytaniu, Wykonawcy zloza
nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

1) aktualny odpis lub informacj¢ z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
ofert, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;



2.

IX.

8.

9.

2) zaSwiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonym przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041, 2320 z pdzn. zm.)
w zakresie dziatalnosci pocztowej krajowej i zagranicznej; zaswiadczenie powinno
by¢ wystawione przed uptywem terminu skladania ofert i wazne na dzien skladania
ofert.

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postegpowaniu zlozone na Formularzu
ofertowym - zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Pozostale dokumenty jakie Wykonawcy sg zobowiazani dotaczy¢ do oferty:

1) Formularz ofertowy - stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego;

2) Stosowne pelnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo, gdy wykonawca jest osoba
fizyczna niebedaca przedsigbiorca, a oferte w jego imieniu podpisuje pelnomocnik. Do
oferty nalezy dolaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopi¢ stosownego
pelnomocnictwa, okreSlajacego jego zakres 1 wystawionego przez osoby do tego
upowaznione;

Forma zlozenia oferty

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ofert w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Ofert¢ — wypetiony formularz oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) wraz
z formularzem asortymentowo-cenowym (Zafacznik nr 2 do Zapytania ofertowego)
nalezy sktadac¢ do 25 stycznia 2021 roku do godz. 12.00.

Ofert¢ w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w Sekretariacie WBP - Ksiaznicy
Kopernikanskiej w Toruniu, I pigtro, pok. nr 21 (osobiscie, listownie) z dopiskiem na
kopercie: ,,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej — Ksigznicy Kopernikanskiej w Toruniu”.

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami w formie elektronicznej nalezy zlozy¢ za
posrednictwem Platformy zakupowe;j Zamawiajacego na stronie
https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun

Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym. W procesie skladania ofert za posrednictwem platformy Wykonawca
powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem
Platformy. Zlozenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter
nieobowiazkowy, jednak pozwala zweryfikowaé waznos¢ podpisu przed zlozeniem
oferty.

Za date przekazania oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie), tj.
kliknigeie w drugim kroku skladania oferty przycisku "Z16z oferte", po prawidlowym
przejéciu procesu platforma wys$wietli komunikat o tym, ze oferta zostata ztozona.
Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia oferty znajduje sie na

stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Po uptywie terminu zlozenie oferty na Platformie nie bedzie mozliwe.

10. Wszystkie oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.



X. Informacje dodatkowe

1. Wszelkich informacji w zakresie przedmiotu zapytania ofertowego udziela Edyta
Rozanska tel. (56) 622 66 42 wewn. 124,

2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow
1 bedzie odpowiada¢ wszystkim wymogom postawionym przez niego dla prawidlowe;j,
terminowe;j 1 efektywnej realizacji zamowienia.

3. Wojewodzka Biblioteka Publiczna — Ksiaznica Kopernikanska w Toruniu zastrzega
mozliwos$¢ uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.

Zalaczniki:

1. formularz oferty,

2. formularz asortymentowo-cenowy.



