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ZAŁĄCZNIK NR 2B DO SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)
[bookmark: _Hlk108620631]
w postępowaniu pn.:
[bookmark: _Toc517038392][bookmark: _Toc24456198]koordynacja administracyjna  i rozliczania finansowe projektów unijnych Adaptacja 360 i Zatrzymaj Zdrowie, 

ZADANIE 2

I. Ogólny opis Przedmiotu Zamówienia

1. Przedmiot Zamówienia
Przedmiot Zamówienia obejmuje kompleksową i pełną usługę koordynacji administracyjnej projektów unijnych Adaptacja 360 i Zatrzymaj Zdrowie, realizowanych w Szpitalach Pomorskich Sp. z o.o., w tym wsparcie w zakresie realizacji monitorowania, rozliczania projektów ze środków unijnych. Realizacja usługi ma na celu zapewnienie efektywnego zarządzania i realizację projektów w zgodzie z wymogami unijnymi, w szczególności:

a. rozliczanie realizacji Projektu (w trakcie realizacji i rozliczenie końcowe),
b. przygotowanie wniosków o płatność  w szczególności poprawne sporządzanie pod względem formalnym, merytorycznym oraz rachunkowym i prawidłowe składanie - wniosków o zaliczkę, wniosków o płatność oraz wniosków o płatność końcową,
c. prowadzenia rozliczeń z instytucjami dofinansowującymi;
d. przygotowywanie dla Zamawiającego miesięcznego zapotrzebowania na środki finansowe, wynikającego z harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji prac, w terminie do piątego dnia każdego miesiąca, sprawowanie bieżącej kontroli poniesionych kosztów;
e. opracowywanie i przekazywanie Zamawiającemu sprawozdań miesięcznych z wykonanego zakresu rzeczowo - finansowego prac;
f. potwierdzanie pod względem rachunkowym i formalnym przekazywanych Zamawiającemu dokumentów stanowiących podstawę uruchomienia finansowania Projektu;
g. sprawdzanie faktur lub innych dokumentów księgowych wystawionych przez dostawców i wykonawców prac w związku z realizacją Projektu oraz dokumentów załączonych do rozliczenia zrealizowanych działań zarówno pod względem rachunkowym i formalnym;
h. monitorowanie postępu prac i osiągnięcie zakładanych wskaźników, zgodnie z zasadami określonymi przez Instytucję Zarządzającą pod kątem zgodności z Projektem,
i. przygotowaniem sprawozdania z osiągnięcia wskaźnika przychodów wraz z dokumentami potwierdzającymi jego osiągnięcie,
j. występowanie do Instytucji Pośredniczącej o aneksy do Umowy,
k. składanie propozycji rozliczenia środków, stosownych trybów, zawieranie umów, jakie rodzaje itp.
l. współpraca z koordynatorami Zamawiającego,
m. koordynacja prac Zamawiającego zgodnie z Projektem,
n. udzielanie pisemnych odpowiedzi na zapytania i wystąpienia Instytucji Zarządzającej (oraz innych podmiotów) w terminach przez nią wskazanych, w tym do informowania i składania wyjaśnień na temat realizacji Projektu;
o. wykorzystywanie CST2021 w procesie realizacji Projektu oraz komunikowanie się w porozumieniu z Zamawiającym z Instytucją Zarządzającą, przy czym wprowadzanie danych do CST2021 winno następować przez Wykonawcę z należytą starannością i zgodnie z dokumentami źródłowymi,
p. nadzór nad prawidłowym i terminowym rozliczeniem przekazanej przez Instytucję Zarządzającą zaliczki, 
q. nadzór nad prowadzeniem przez Zamawiającego wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej realizacji Projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami i w sposób przejrzysty, umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych i bankowych przeprowadzanych dla wszystkich wydatków w ramach Projektu,
r. znajomość zasad i wytycznych Regulaminu konkursu i innych związanych z Projektem, a także przepisów prawnych regulujących przedmiotową materię i w tym zakresie udzielanie bieżących konsultacji na zapytania Zamawiającego oraz z własnej inicjatywy w razie postępu Projektu,
s. niezwłoczne informowanie Zamawiającego w formie pisemnej o okolicznościach mogących powodować modyfikację Projektu, w tym pisemne informowanie o zmianach wytycznych, przepisów oraz innych zasad z realizacją Projektu,
t. sporządzanie korekt wniosku aplikacyjnego i harmonogramu rzeczowo-finansowego, wynikłych podczas realizacji Projektu,
u. doradztwo w zakresie sprawozdawczości finansowej,
v. doradztwo w zakresie kwalifikowania wydatków, w tym nadzór nad spełnianiem przez wydatki Projektu warunków niezbędnych do uznania ich za kwalifikowane, 
w. systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji Projektu oraz niezwłoczne informowanie Zamawiającego w formie pisemnej o zaistniałych nieprawidłowościach,
x. bieżąca kontrola zgodności trybu i zakresu inwestycji z wytycznymi Instytucji Zarządzającej oraz pozostałymi dokumentami,
y. udział w ewentualnych kontrolach i audytach przeprowadzanych przez Instytucję Zarządzającą lub upoważnione przez nią podmioty oraz organy zewnętrzne, w trakcie obowiązywania umowy oraz po okresie obowiązywania umowy, dotyczących przedmiotowego zadania,
z. zapewnienie wywiązania się Zamawiającego z obowiązków w zakresie sprawozdawczości oraz promocji projektu w tym wymogów określonych w załącznikach do Umowy o dofinansowanie „Obowiązki informacyjne Beneficjenta”.
aa. pisemne informowanie Zamawiającego o pozostałych obowiązkach związanych z realizacją Projektu, w tym składanie okresowych raportów zgodnie z wymogami.
ab. czuwanie nad terminowością i merytoryką działań realizowanych w ramach poszczególnych zadań Projektu,
ac. nadzór nad zapewnieniem wykonania umowy o dofinansowanie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i prawa Unii Europejskiej, zgodnie z zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym zasadami udzielania zamówień, pomocy publicznej, polityk zrównoważonego rozwoju, równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, oraz równości szans kobiet i mężczyzn,
ad. wsparcie merytoryczne Zamawiającego przy promocji Projektu wynikającej z założeń Umowy o dofinansowanie i wniosku, w szczególności w zakresie promocji projektu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi promocji projektów dla beneficjentów;
ae. zamieszczanie we wszystkich przygotowanych dokumentach informacji o udziale środków Unii Europejskiej we współfinansowaniu Projektu oraz oznaczenie dokumentów i miejsca realizacji Projektu logo Unii Europejskiej i logo Programu;
af. zapewnienia dostępności w zakresie komunikacji z Zamawiającym w związku z realizacją Projektu na bieżąco, tj. udzielania odpowiedzi na zapytania Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych od daty i godziny złożenia zapytania na skrzynkę mailową Wykonawcy.


II.  Dodatkowe informacje dotyczące warunków i wymogów realizacji zamówienia. 

1. Zamawiający określa następujące minimalne wymogi jakościowe dotyczące realizacji zlecenia:
· Raporty i dokumenty muszą być opracowane w języku polskim, zgodnie z zasadami formalnoprawnymi.
· Uwzględnienie aktualnych przepisów prawa pracy i RODO.
· Każdy dokument powinien być konsultowany z Zespołem Projektowym Szpitali Pomorskich.
· Stosowanie najlepszych praktyk z zakresu zarządzania projektami.
· [bookmark: _GoBack]
III. Postanowienia końcowe.

Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i przedstawienia Zamawiającemu, wstępnego harmonogramu realizacji przedmiotu umowy, który stanowił będzie załącznik do Umowy, przed podpisaniem Umowy. 
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