NACZELNY SAD ADMINISTRACYJNY
ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5
00-011 WARSZAWA

Warszawa, dnia (A5 2024

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2Z)

w prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w sprawie dostawy materiatéw
biurowych do Naczelnego Sadu Administracyjnego

Nr sprawy: WAG.262.4.2024



Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia
w sprawie dostawy materiaiéw biurowych do Naczeinego Sadu Administracyjnego

Nazwa oraz adres Zamawiajacego

NACZELNY SAD ADMINISTRACYJNY
ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011 Warszawa

Numer telefonu: (+48 22) 551 69 45
Adres poczty elektronicznej: zp@nsa.gov.pl;
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.nsa.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/909729

Zmiany i wyja$nienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia beda udostepniane na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/transakcia/909729

Tryb udzielenia zamdéwienia

ik

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym
bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”.
W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
~SWZ" zastosowanie majg przepisy ustawy.

. Nazwa zamoéwienia nadana przez Zamawiajgcego: ,Dostawa materiatéw biurowych do

Naczelnego Sadu Administracyjnego".

. Numer referencyjny sprawy (oznaczenie postepowania) nadany przez Zamawiajacego:

WAG.262.4.2024.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem
platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”), dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/909729 pod numerem sprawy nadanej przez
Zamawiajacego dla przedmiotowego postepowania.

. Zamawiajgcy nie_przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjacji.

Opis przedmiotu zamodwienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa do Naczelnego Sadu Administracyjnego
fabrycznie nowych materiatébw biurowych (zwanych dalej materiatami), w asortymencie
okreslonym w zataczniku nr 2 do SWZ.

. Zamawiajacy informuje, ze podane w zatgczniku nr 2 do SWZ iloéci poszczegélnych materiatow

sg szacunkowe. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany iloSciowe pozycji poszczegdlnych
materiatdw, w stosunku do ilo$ci wskazanych w zatgczniku nr 2 na warunkach okreslonych
w Projektowanych postanowieniach umowy (stanowigcych zatagcznik nr 4 do SWZ).

. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczaé zamoéwione materiaty na wiasny Kkoszt,

bezposrednio do pomieszczenia magazynu w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych od otrzymania od Zamawiajgcego zaméwienia. Dostawa w dniu
roboczym od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 14.00, z wyjatkiem dni wolnych
od pracy i dni wolnych od pracy u Zamawiajgcego, po poinformowaniu upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajagcego z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem przed
planowanym terminem dostawy.
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11.

12.
13.

14.
15.

Jezeli do opisania przedmiotu zamoéwienia uzyto oznaczen lub parametréw wskazujacych na
konkretnego producenta, konkretny produkt lub wskazano: znaki towarowe, patenty,
pochodzenie urzadzen, Zzrodta lub szczegbiny proces, ktéry charakteryzuje produkty,
Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie produktéw réwnowaznych, spetniajgcych wymagania
Zamawiajgcego (tj. kryteria stosowane w celu oceny réwnowazno$ci), przez ktére nalezy
rozumieé produkty o zblizonych, nie gorszych parametrach technicznych i jako$ciowych do
tych, ktére zostaty przedstawione w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane w Specyfikacji
technicznej zamowienia-Formularzu cen jednostkowych, stanowigcy zatgcznik nr 2 do SWZ.

Szczegotowe zasady realizacji przedmiotu zamoéwienia zostaty okre$lone w Projektowanych
postanowieniach umowy (PPU), stanowiagcych zatgcznik nr 4 do SWZ.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we
Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV):
CPV: 30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe.

Zamawiajgcy hie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy.

. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktorych

wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcdw, jezeli sg juz znani.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce Iub

poszczegdlnych Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o wudzielenie zamoéwienia
publicznego kluczowych zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje odbycia wizji lokalnej ani nie przewiduje sprawdzenia
dokumentéw u Zamawiajacego, o czym mowa w art. 281 ust. 2 pkt 12 ustawy.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje opcji oraz nie przewiduje wznowienia zaméwienia.

Ze wzgledu na charakter zamoéwienia art. 100 ustawy nie ma zastosowania. Jednoczes$nie
Zamawiajacy informuje, ze budynki, w ktérych bedg wykonywane dostawy materiatéw, sa
dostosowane pod wzgledem architektonicznym do korzystania przez osoby ze szczegdlinymi
potrzebami.

Opis czesci zamoéwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci (art. 91 ust. 2 ustawy):

Dostawa materiatéow biurowych jest dostawa prostg, nieskomplikowang, powszechnie dostepna,
oferowang przez wiele podmiotdéw istniejacych na rynku, co potwierdza tatwy dostep dla
nieograniczonej grupy konsumentéw. Zaméwienie ma charakter jednolity i kazdy z potencjalnych
wykonawcow na rynku — zaréwno mate jak i Srednie przedsiebiorstwo — jest w stanie zrealizowac
przedmiotowe zamowienie. Niedokonanie podziatlu zamoéwienia na czesci nie ogranicza zatem
uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania i przejrzystosci postepowania, ani nie narusza zasady
proporcjonalnosci. Brak podziatu zaméwienia na czesci pozwoli na uzyskanie lepszej jako$ci
dostaw w ramach srodkéw, ktére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na ich realizacje.
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VI

VIl

ViIil.

Informacje dotyczace ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy.

Termin wykonania zamodwienia

W terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej jednak niz od dnia 27.05.2024 r.
lub do wyczerpania maksymalnej wartoSci umowy, w zaleznosci od tego ktére ze zdarzen nastgpi
pierwsze.

Informacija o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie formutuje szczegdtowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie formutuje szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie formutuje szczegotowego warunku w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy nie formutuje szczegdtowego warunku w tym zakresie.

2. Klauzula zastrzezona, o ktérej mowa w art. 94 ust. 1 ustawy. Zamawiajacy nie zastrzega, ze

IX.

4

o udzielenie zamoéwienia moga ubiegacd sie wytgcznie Wykonawcy majacy status zaktadu pracy
chronionej, spétdzielnie socjalne oraz inni Wykonawcy, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym
celem ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaty zamoéwienie jest
spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych.

Podstawy wykluczenia

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania na podstawie:

1) art. 108 ust. 1 ustawy;
2) okolicznosci wskazanych przez Zamawiajgcego w dokumentach zaméwienia.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy réwniez Wykonawce na

podstawie:

1) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadio$é, ktérego aktywami zarzadza likwidator Ilub sad, zawart ukiad
z wierzycielami, ktérego dziatalno$é gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

2) art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy, tj. ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informaciji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co
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mogto mieé¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

3) art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy, tj. ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na
czynno$éci Zamawiajgcego lub prébowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne,
mogace daé¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

4) art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy, tj. ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajace w btgd, co mogto mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajagcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca jest zobowigzany potwierdzié, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
kazda z podstaw wskazanych w ust. 1 i ust. 2.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie, brak podstaw
wykluczenia, na kazdg z podstaw wskazanych w ust. 1 i ust. 2, zobowigzany jest potwierdzi¢
kazdy z tych Wykonawcow.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okres$lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2
i 5 ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 8-10 ustawy, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze speinit
tacznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawiania szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania lub
Zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom [ub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegélnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami |ub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6 nie
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy réwniez Wykonawce/
Wykonawce wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia, w stosunku do ktérego
zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczehnstwa narodowego (Dz.U. z 2023 poz.1497 z p6zn.zm.),
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zwanej dalej zamiennie ,ustawg sankcyjng”. Wykluczenie nastepuje na okres trwania
okolicznoSci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej.

9. Jednoczes$nie, Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6-7 ustawy sankcyjnej osoba
lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego podlegajg karze pienieznej. Kare pieniezng, o ktérej
mowa w ust. 6 tej ustawy, naktada Prezes Urzedu Zamowien Publicznych, w drodze decyzji,
w wysokosci do 20 000 000 zt. Zgodnie z art. 7 ust. 5 tej ustawy, przez ubieganie sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

10. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

X. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1. Wykaz oswiadczen skiadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
z postepowania, tymczasowo =zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego
podmiotowe srodki dowodowe.

Wykonawca skiada wraz z ofertg pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (postaé
elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, aktualne na dzien
sktadania ofert:

1) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, o braku podstaw wykluczenia
~ wzor odwiadczenia stanowi zatgcznik Nr 3 do SWZ;

2) w przypadku wspoinego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt 1) sktada kazdy z tych Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie
o udzielenia zaméwienia; Os$wiadczenia majg potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia
z postepowania — wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik Nr 3 do SWZ.

3) Zamawiajacy nie bedzie badat, czy zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania
w stosunku do podwykonawcéw, ktéorym Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamodwienia, zgodnie z art. 462 ust. 5 ustawy.

2. Zamawiajacy, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy, przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, podmiotowych
Srodkoéw dowodowych, z zastrzezeniem zapisow ust. 6 SWZ, w zakresie:

1) wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale IX SWZ:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.
3. Wymagany podmiotowy Srodek dowodowy wskazany w ust. 2 pkt 1) lit. a) SWZ skiada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1) dokumentu, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) lit. a), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami
nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnosé¢
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gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury. Dokument, o ktdrym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesiecy przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 1), lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy, zastepuje sie je odpowiednio w catosci
lub w czes$ci dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby,
ktorej dokument  miat  dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat dotyczyé, nie ma przepisow
o os$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé.

Dokument potwierdzajgcy okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy musi
by¢ wystawiony nie wczesniej 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Dostepnosé¢ dokumentéw/ odstagpienie Wykonawcy od obowigzku skiadania
podmiotowych srodkéw dowodowych.

1) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa w ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkdw.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych $rodkéw
dowodowych pod okre$lonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na
jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego podmiotowych $rodkow
dowodowych.

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki (poprzez podanie
numeru referencyjnego postepowania i/lub nazwy postepowania) oraz potwierdzi ich
prawidtowos$¢ i aktualnosé.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, o ktérych mowa w ust. 2 innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w
postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wezwie
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania. Podmiotowe Srodki
dowodowe ztozone na wezwanie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, muszg by¢ aktualne
na dzien ich ztozenia.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci o$wiadczenia,
o ktorym mowa w ust. 1, lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych wskazanych
w ust. 3 lub innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postgpowaniu.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawce/
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkow dowodowych
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aktualnych na dzien ich ztozenia. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,
ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze
w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce Ilub Wykonawcow do zlozenia wszystkich
lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

10. Pozostate dokumenty, niezbedne do przeprowadzenia postepowania (skitadane wraz

z oferta).

1) Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentoéw rejestrowych KRS/CEIDG, o ktérych mowa powyzej lub innego
wtasciwego rejestru, Zamawiajacy zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Powyzsze postanowienia stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajacego zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajacym zasoby na takich zasadach.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie
takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego pos$wiadczenia sporzgdzonego stosownie do
art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2022 r. poz.1799),
ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bgdz
tez poprzez opatrzenie skanu peinomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona
przez upetnomocnionego. Zamawiajgcy wskazuje, iz ww. zapisy nalezy stosowac
odpowiednio w stosunku do innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

11. Podmiotowe srodki dowodowe, oSwiadczenia i dokumenty, jakich moze zgdaé Zamawiajgcy

od Wykonawcy oraz wymagane zapisami SWZ, muszg spetnia¢ wymagania okreslone
w ustawie i w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415)
oraz wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 2452).

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajacy nie zada ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy

bedzie komunikowat sie_ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenciji elektronicznej oraz

wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

1z

W niniejszym postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegélnosci sktadanie o$wiadczen i wnioskéw oraz
przekazywanie zawiadomien, wezwan odbywa sie przy uzyciu Srodkéw komunikaciji
elektronicznej za posrednictwem:
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1) platformy zakupowe] (dalej jako ,Platforma”), dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcija/309729 pod numerem sprawy WAG.262.4.2024,
dotyczacej niniejszego postepowania,

2) poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@nsa.gov.pl — w sytuacjach awaryjnych np. nie
dziatania Platformy. W takim przypadku kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Maksymalny rozmiar maila razem z zatgcznikami nie
moze przekroczyé 30 MB.

Zaleca sie, aby komunikacja Wykonawcéw, zaréwno z Zamawiajagcym jak i osobami
uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami, odbywata si¢ tylko na Platformie, nie
za$ za posrednictwem poczty elektronicznej email, z wytgczeniem sytuacji wskazanej w ust.
1 pkt 2) SWZ. Oznacza to rowniez, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegdélnosci na kontakt telefoniczny lub osobisty w swojej
siedzibie.

W celu skrécenia udzielenia odpowiedzi na pytania wymaga sie, aby komunikacja migedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski (inne niz wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu), zapytania, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane byty przez Wykonawcéw za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij
wiadomos¢” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania.

Uwaga! Komunikat ,\Wyslij wiadomo$¢” nie stuzy do skiadania ofert.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, wezwan oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku
,Wyslij wiadomos$¢” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
Zamawiajacego (zaleca si¢ takze przestanie tresci pytan do SWZ w formacie .doc).

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajagcy bedzie zamieszczat na Platformie w sekcji
‘Komunikaty” przedmiotowego postepowania. Korespondencja, ktérej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy do
konkretnego Wykonawcy. Przyjmuje sie, ze dokument przekazywany przez Zamawiajgcego
zostat doreczony Wykonawcy w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie z jego trescig w dniu,
w ktorym dokument ten zostat zapisany na serwerze, na ktérym dziata Platforma.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/ okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie intemetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
go za wigzacy;

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie
w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdw" na stronie intemetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

Wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie:
1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamige¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych —
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
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10.

11.

12.

13.

14.

18.

16.

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,

4) wigczona obstuga JavaScript,
5) =zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw pdf,
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
opisane zostaty w Regulaminie Platformy. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy na
Platformie do ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji
wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku skiadania podpisu w formie kwalifikkowanego podpisu elektronicznego,
ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, Zamawiajacy zaleca:

1) przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte - na format PDF i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym PAdES (tzw. podpis wewnetrzny, wprowadzany
bezposrednio do podpisywanego pliku);

2) jesli wykonawca pakuje dokumenty zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw i spakowanie plikow jako folder skompresowany (np. zip,
72).

W przypadku opatrywania kwalifikowanym podpisem elektronicznym plikéw w innych
formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES, w takim przypadku
plik z podpisem nalezy przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia i zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Sugeruje si¢ ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert.

Podczas podpisywania plikéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaleca sie
stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

Do przygotowania oferty oraz dokumentéw elektronicznych sktadanych przez Wykonawce
konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

UWAGI:

Ztozenie na dokumencie wiasnorecznego podpisu a nastepnie jego zeskanowanie
i przestanie do Zamawiajacego nie jest réwnoznaczne z podpisem osobistym, o ktorym mowa
w art. 63 ust. 2 ustawy oraz niniejszej SWZ i w takim przypadku oferta zostanie odrzucona.

Przez podpis osobisty, zgodnie art. 2 ust. 1 pkt 9) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671), nalezy rozumie¢ zaawansowany podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014
z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego.
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17.

18,

18,

20.

21.

22,

23.

Szczegobtowe informacje dotyczace podpisu zaufanego mozna uzyskaé pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany)

Jezeli dokument zostat podpisany podpisem zewnetrznym (zawartym w odrebnym pliku),
to nalezy pamietaé o przestaniu obu plikéw (tj. pliku dokumentu oraz pliku podpisu).

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie¢ z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Ewelina Bronisz, Dorota Bielecka.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
z zastrzezeniem art. 284 ust. 5 ustawy. Zamawiajgcy zaleca, aby wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ w wers;ji elektronicznej przesta¢ réwniez w formie umozliwiajacej edycje tresci tego
dokumentu.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 19, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przediuzenia terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami (bez ujawniania Zzrédta zapytania) Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod numerem sprawy.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem sktadania ofert zmienié

tres¢ specyfikacji warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod numerem sprawy.

Zamawiajacy udostepni oferty oraz protokét postepowania wraz z zatgcznikami na zasadach
okreslonych w art. 74 ustawy.

Xlll. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

XIV. Termin zwigzania oferta

T

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 18.05.2024 r. przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XV. Opis sposobu przygotowywania ofert

ok

Oferta powinna by¢ ztozona wytacznie za posrednictwem Platformy, w spos6b opisany
w dokumentach zamowienia, przy czym skiadajgc oferte Wykonawca powinien dodaé
nastepujgce dokumenty elektroniczne:
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Dokumenty stanowiace tre$¢ oferty:

1) wypetniony Formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do SWZ - dokument stanowi tres¢ oferty;

2) wypetniong Specyfikacje techniczng zaméwienia - Formularz cen jednostkowych,
sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do SWZ - dokument
stanowi tres¢ oferty.

Nieztozenie wraz z oferta ww. dokumentéw bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Oswiadczenia lub dokumenty skiadane razem z oferta:

3) oSwiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. X ust. 1 pkt 1) SWZ, rozdz. X ust. 1 pkt 2) SWZ
(jezeli dotyczy) - z wykorzystaniem wzoréw stanowigcych odpowiednio zatacznik nr 3 do
SWZ (jezeli dotyczy);

4) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy (jezeli dotyczy);

5) oswiadczenie Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, z ktérego
wynika, ktére dostawy Iub ustugi wykonujg poszczegélni Wykonawcey, zgodnie
z art. 117 ust. 4 ustawy (jezeli dotyczy);

6) uzasadnienie, w ktérym wykazano, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Wszystkie dokumenty elektroniczne sktadane przez Wykonawce, w szczegélnosci o ktérych
mowa w rozdz. XV ust. 1 pkt 1) — 6) SWZ sporzadza sie w postaci elektronicznej zgodnie z
rozdz. XVI SWZ w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 z pézn. zm.), tj. rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimainych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247),
z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, w szczegélnosci
w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, i powinny byé podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym [ub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada
reprezentacji wynikajacag z postanowien odpowiednich przepiséw prawa badZz umowy,
uchwaty lub prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

Postanowienia niniejszego ustepu stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw sktadajgcych
wspolnie oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w postepowaniu, zawierajacg jednoznacznie opisang
propozycje ofertowg. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania
alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozyé w oryginale, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 2 powyzej.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z przepisami prawa oraz niniejsza
specyfikacja, tj. tres¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zaméwienia, w tym z trescig formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do SWZ.
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10.

dh

12,

13.

Wszystkie formularze zawarte w SWZ, a w szczegdlnosci formularz ofertowy, Wykonawca
wypetni $cisle weditug wskazéwek zawartych w SWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢
dokumentow nie dotyczy Wykonawcy — wpisuje on ,nie dotyczy”.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji (np. .zip), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli sg zgdane) oraz inne
dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawa
badz umowy, uchwaty lub prawidtowo sporzgdzonego petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o zaméwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) - winni oni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (nalezy dotaczyé do oferty prawidtowo sporzadzone
petnomocnictwo lub umowe lub inny dokument, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 10 pkt 1).

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 w zw. z art. 74 ust. 1 ustawy oferty sktadane
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sg jawne i podlegajg udostepnieniu niezwtocznie
po otwarciu ofert, nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Zamawiajacy wymaga, aby informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnica
przedsiebiorstwa, zostaly podczas zatgczania na Platformie oznaczone statusem "Zatgcznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa" w_miejscu do tego wyznaczonym na Platformie
tj. w formularzu sktadania ofert na stronie postepowania na Platformie w wierszu ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia idokumenty sktadane w toku niniejszego
postepowania s3g jawne bez zastrzezen.

W przypadku, gdy dany dokument tylko w czesci zawiera tajemnice przedsiebiorstwa,
Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na dwa pliki i dla kazdego z nich odpowiednio
oznaczy¢ status jawnosci.

Tajemnica przedsigebiorstwa:

1) przez tajemnice przedsigebiorstwa, o ktérej mowa w ust. 12 rozumie sie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje
posiadajgce warto$é gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w szczegdinym zestawieniu
i zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci;
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2) Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy;

3) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisébw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. W celu wykazania zasadnos$ci zastrzezenia informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest przeditozyé
wraz z ofertg uzasadnienie dokonania takiego zastrzezenia.

14. Zaleca sig, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie.

15. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.

16. Zastrzezenie informaciji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé
bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. Ill CZP 74/05) ich odtajnieniem.

17. Z zastrzezeniem przepisu art. 261 ustawy wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty
oraz jej ztozeniem ponosi Wykonawca.

18. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego
lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.

19. Oferta, ktorej tres¢ bedzie niezgodna z warunkami zamoéwienia okreslonymi w SWZ zostanie
odrzucona (art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczgce tresci
zapisow w SWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skfadania ofert
w trybie przewidzianym w Rozdziale XIl SWZ.

20. W zakresie nieuregulowanym ustawa lub niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zagda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrdw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

XVI. Sposéb oraz termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie do dnia 19.04.2024 r. do godz.
10.00.

2. Oferte nalezy ztozy¢é w nastepujacy sposob:

1) pliki sktadajgce sie na tre$é oferty nalezy podpisaé zgodnie z postanowieniami Rozdziatu
XV SWz;

2) pliki nalezy umieéci¢ na Platformie - dotyczacej niniejszego postgepowania tj. pod numerem
sprawy WAG.262.4.2024,

3) po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczeniu wszystkich wymaganych
zatacznikéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”;
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4) za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona;

5) do oferty nalezy dotaczyé wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy odrzuci
oferte, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
z postepowania za posrednictwem Platformy. Wycofania nalezy dokonaé¢ zgodnie z instrukcja
udostepniong na Platformie. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ziozenia,
zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie. Wykonawca nie moze wycofaé ofert
ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.04.2024 r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie ofert na
Platformie.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na Platformie - pod numerem sprawy
prowadzonego postepowania w sekcji ,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

XVII. Sposdb obliczenia ceny

I

Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia w Formularzu ofertowym (wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SW2).

Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie elementy cenotwoércze i koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz projektowanymi
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ (np. opfaty, podatki, cta, koszty
transportu, dostawy, wniesienia, roztadunku, ubezpieczenia).

Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczeh Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia,
jak i po jego wykonaniu.

W celu wyliczenia ceny oferty brutto, nalezy prawidiowo wypetni¢ Specyfikacje techniczna
zamowienia - Formularz cen jednostkowych zawarty w zataczniku Nr 2 podajac:

1) cene jednostkowg brutto dla danej pozycji (kolumna 5),
2) stawke podatku VAT dla danej pozycji (kolumna 6),
3) wartosé brutto dla danej pozycji (kolumna 7= kolumna 4 x kolumna 5).
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10.

11.

12.

13.

14.

Aby wyliczyé cene brutto oferty nalezy zsumowac wszystkie wartosci brutto z poszczegdlnych
wierszy w kolumnie 7 Specyfikacji technicznej zaméwienia - Formularza cen jednostkowych
(Zatacznik nr 2 do SWZ). Tak wyliczong warto$¢ nalezy wpisa¢ do wiersza ,Razem”,
a nastepnie wartosc¢ te nalezy wpisa¢ do Formularza ofertowego w miejsce wyznaczone na
cene brutto.

Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ wszystkie pozycje w tabeli Specyfikacji techniczne;j
zamoOwienia — Formularza cen jednostkowych. Brak wypetnienia wszystkich pozyciji
Specyfikacji technicznej zaméwienia — Formularza cen jednostkowych bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy.

Zamédwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spetni wymagania okreslone w SWZ
i uzyska najwyzsza liczbe punktéw wg podanego kryterium oceny.

Cena oferty musi byé wyrazona w ziotych polskich (PLN).

Cena musi by¢ wyliczona i podana w zaokragleniu do dwoéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglié
w gore).

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pdézn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny,
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug,
ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowigzek w Formularzu ofertowym (zataczniku Nr 1 do
SW2):

1) poinformowaé Zamawiajgcego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,

2) wskaza¢ nazwy (rodzaju) towaru [ub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub wustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, jest
obowigzujgca na dzien sktadania ofert.

W przypadku gdy Wykonawca nie wypetni, nie skresli wymaganego pola w Formularzu
ofetowym, Zamawiajacy uzna, ze po stronie Zamawiajacego nie powstat obowigzek
podatkowy.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie w nastepujgcy sposob:
1) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

2) w przypadku mnozenia cen jednostkowych brutto i liczby jednostek miar - jezeli obliczone
poszczegdlne wartosci brutto w kolumnie 7 Specyfikacji technicznej zamdwienia —
Formularzu cen jednostkowych nie beda odpowiadaé iloczynowi ceny jednostkowe]
brutto oraz liczby jednostek miar, Zamawiajgcy przyjmie, ze prawidtowo podano cene
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jednostkowg brutto oraz liczbe jednostek miar i poprawi wartos¢ brutto w kolumnie 7
Specyfikaciji technicznej zaméwienia — Formularzu cen jednostkowych;

3) w przypadku, gdy warto$¢ wiersza ,Razem” w Specyfikacji technicznej zamédwienia —
Formularzu cen jednostkowych nie odpowiada sumie poszczegélnych wierszy wartosci
brutto w kolumnie 7, Zamawiajacy dokona przeliczern warto$ci brutto wierszy
odpowiednio w kolumnie 7 Specyfikacji technicznej zaméwienia — Formularzu cen
jednostkowych uwzgledniajac prawidiowo podang cene jednostkowg brutto i liczbg
jednostek miar, a nastepnie poprawi wartos¢ wiersza ,Razem” w taki sposob, ze bgdzie
ona stanowi¢ sume poszczegblnych wartosci brutto wskazanych w kolumnie 7
Specyfikaciji technicznej zaméwienia — Formularzu cen jednostkowych.

4) jezeliobliczona cena oferty (cena brutto w Formularzu ofertowym) nie bedzie odpowiadac
sumie poszczegélnych wartosci brutto, wskazanych w kolumnie 7 Specyfikacji
technicznej zamoéwienia — Formularzu cen jednostkowych, Zamawiajgcy dokona
przeliczen wartosci brutto poszczegoinych wierszy w kolumnie 7 Specyfikacji techniczne;
zamowienia — Formularzu cen jednostkowych uwzgledniajgc prawidiowo podang cene
jednostkowg brutto i liczbe jednostek miar, a nastepnie poprawi cene oferty (cene brutto)
Formularza ofertowego w taki sposob ze bedzie ona stanowi¢ sume poszczegdinych
wartoséci brutto wskazanych w kolumnie 7 Specyfikacji technicznej zamoéwienia —
Formularzu cen jednostkowych.

15. Btad w obliczeniu ceny ktérego nie mozna poprawi¢ spowoduje odrzucenie oferty na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy.

XVIIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach

obcych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczernn w walutach obcych. Jedyng
obowigzujgca waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia, jest ztoty polski.

XIX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wagq tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytacznie na podstawie kryteriow okreslonych w SWZ.
2. Kryteria oceny ofert przy wyborze oferty najkorzystniejsze;.

1) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktow w kryteriach:

I Waga - maksymalna liczba
L.p. Kryteria punktow jaka moze
otrzymacé oferta

Cena brutto za wykonanie przedmiotu

AW 60 punktow
zamdwienia

2. | Termin dostawy 40 punktéw

2) Opis stosowanych kryteriow oraz sposéb oceny ofert:
a) zasady przyznawania punktow w kryterium ,,cena”:

Ocena dokonana zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym ceny oferty brutto.
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gdzie:

b)

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego zgodnie z ponizszymi
zasadami:

Cena minimalna

C= Cena oferty x 60

Cena minimalna oznacza najnizszg cene ofertowg sposréd ofert podlegajgcych
ocenie;
Cena oferty oznacza cene ofertowg ocenianej oferty.

zasady przyznawania punktow w kryterium ,,Termin dostawy” - w dniach roboczych:

W tym kryterium Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za zaoferowany przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym termin dostawy zamdwionego przez
Zamawiajgcego asortymentu, liczony w dniach roboczych od dnia zlozenia
zamowienia.

Za termin dostawy rozumie sie dostarczenie, wniesienie, roztadunek zaméwienia
W miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Punkty zostang przyznane wedtug zasady:
o dostawa w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych - 40 pkt,
o dostawa w ciggu maksymalnie 4 dni roboczych - 20 pkt,
o dostawa w ciggu maksymalnie 5 dni roboczych - 0 pkt.

Przez "dzien roboczy” Zamawiajgacy rozumie dni od poniedziatku do pigtku,
z wyjgtkiem dni wolnych od pracy i dni wolnych od pracy u Zamawiajgcego.

Maksymalny termin dostawy wynosi 5 dni roboczych, a minimalny - 3 dni robocze.

Przy czym, w przypadku:

o zadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu dostawy
dtuzszego niz 5 dni roboczych, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako
niezgodna z SWZ.

o Zzadeklarowania przez Wykonawce, w Formularzu ofertowym terminu dostawy
krétszego niz 3 dni robocze, Zamawiajacy przyjmie do wyliczen, ze Wykonawca
zadeklarowat minimalny termin dostawy, tj. 3 dni robocze i przyzna Wykonawcy
40 punktéw, a Wykonawca bedzie zwigzany wskazanym przez niego w ofercie
terminem.

e niezadeklarowania przez \WWykonawce w Formularzu ofertowym terminu dostawy,
Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zadeklarowat termin dostawy w wymiarze
5 dni roboczych, i przyzna Wykonawcy w tym kryterium O punktow.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie uznana jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny, tj. ktéra uzyska najwiekszy bilans
punktdéw w kryteriach oceny.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Do wszystkich wyliczeri Zamawiajgcy zastosuje doktadno$¢ do drugiego miejsca po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 koficowka zostanie pominieta, powyzej i rdwne 5 zostanie
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zaokraglone w goére).

6. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium
0 najwyzszej wadze, a jezeli oferty otrzymaty takg samag ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru
oferty w sposéb, o ktorym mowa powyzej, zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli
te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene.

7. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
o$wiadczen. Wykonawcy s3 zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy w celu dopetnienia, natozonego ustawg sankcyjng, obowigzku weryfikacji
mozliwo$ci zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, przed zawarciem umowy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, do ztoZenia
oswiadczenia potwierdzajacego brak istnienia podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu na podstawie przestanek zawartych w ustawie sankcyjnej oraz wykazania
zgodnosci z okreslonymi w niej wymaganiami. Wykonawca ztozy przed zawarciem umowy
0 zamowienie publiczne o$wiadczenie o tresci stanowigcej zatacznik nr § do SWZ.

Tres¢ oswiadczenia musi by¢ aktualna na dzien jego sktadania, tj. w przypadku zaistnienia
zmiany okolicznosci objetych ustawa sankcyjng w odniesieniu do Wykonawcy lub podmiotéw
zaangazowanych w realizacje zamoéwienia, wzgledem przekazanych informacji na etapie
poprzedzajacym wybdr oferty najkorzystniejszej, Wykonawca ztozy aktualne informacje
w formie oSwiadczenia, o ktérym mowa powyze;.

2. W terminie okreslonym w art. 308 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego z Wykonawcyg, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza i nie zaistniejg wobec niego przestanki, o ktérych mowa w ustawie
sankcyjnej.

3.  ZWykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa
na warunkach podanych w Projektowanych Postanowieniach Umowy, stanowigcych
integralng czes¢ specyfikacji warunkd4w zamowienia (zatgcznik Nr 4 do SWZ) oraz w ofercie
przedstawionej przez Wykonawce.

4. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylenie sie
od zawarcia umowy.

5. W przypadku Wykonawcdéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze zazadac ztozenia kopii umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw, potwierdzonej za zgodno$¢é z oryginatem przez podmiot
umocowany do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia.

6. Warunkiem koniecznym ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajacemu przed zawarciem umowy nastepujgcych dokumentéw:
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1) w przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg -
informaciji o adresie zamieszkania Wykonawcy oraz nr PESEL Wykonawcy;

2) petnomocnictwa do zawarcia umowy, o ile umocowanie nie wynika z innych dokumentow
ztozonych w postepowaniu;

3) dokumentu potwierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jesli wniesienie zabezpieczenia byto wymagane).

XXI. Informacije dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy najpézniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci
5 % ceny oferty.

2. Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy NSA Nr 63 1010 1010 0402 2413 9120 0000,
z dopiskiem na przelewie: ,Zabezpieczenie — nr sprawy — nazwa postepowania”;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(tj.: Dz.U. z 2022 r. poz. 2080).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w innych
formach, niz wymienione w ust. 2. :

4. Wybrana przez Wykonawce forma zabezpieczenia nie moze stanowi¢ przeszkody w zawarciu
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji, gwarancja musi obejmowac
jednoznaczne, bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie gwaranta do zaptaty sumy
zabezpieczenia na rzecz Zamawiajacego w terminie obowigzywania gwarancji, na pierwsze
zgdanie Zamawiajgcego, w ktorym powotat sie on na fakt niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan Wykonawcy, bez koniecznosci wykazywania jakichkolwiek podstaw
odpowiedzialnosci Wykonawcy. Zamawiajagcy nie dopuszcza wprowadzenia do gwarancji
jakichkolwiek postanowien, ktore utrudniajg Ilub uniemozliwiajg skorzystanie przez
Zamawiajacego z ustanowionego zabezpieczenia i dokonanie wyptaty zagdanej sumy w okresie
obowigzywania gwarancji, w szczegoélnosci Zamawiajgcy uzna zabezpieczenie za niewniesione,
jezeli:

1) gwarancja bedzie uzaleznia¢ wyptate sumy zabezpieczenia od wykazania materialnych
przestanek odpowiedzialnosci Wykonawcy, lub

2) gwarancja bedzie uzaleznia¢ wyptate sumy zabezpieczenia od spetnienia formalnych
warunkéw zaptaty innych, niz zmierzajgce do ustalenia formalnego umocowania oséb
dziatajgcych w imieniu Zamawiajgcego do wystgpienia w imieniu Zamawiajgcego z zadaniem
wyptaty kwoty zabezpieczenia.

6. W przypadku, gdy zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie innej niz pieniadz, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.

7. Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach
okreslonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy — zatgcznik nr 4 do SWZ.
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XXIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publiczneqo, ktore zostana

wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tre$ci umowy zawarte s3
w zatagczniku Nr 4 do SWZ.

XXIll. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniést lub moze ponie$S¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy przystuguja sSrodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale IX ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz SWZ przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy, oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Szczegotowe przepisy dotyczace srodkéw ochrony prawnej zawarte sg w Dziale IX ustawy.

XXIV.Na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi w partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego maja prawo przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za
posrednictwem platformy PEF.

XXV. Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa

w art. 13 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679

g

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679", informuje, ze:

1)

2)

5)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Sad Administracyjny
z siedzibg w Warszawie (00-011) przy ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, tel. (22) 551 60
00;

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych w Naczelnym Sadzie
Administracyjnym: e-mail: iod@nsa.gov.pl, tel. (22) 551 61 92;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzgdzenia 2016/679 w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego w sprawie dostawy materialdbw biurowych do Naczelnego Sadu
Administracyjnego, nr sprawy: WAG.262.4.2024, prowadzonym w trybie podstawowym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

a) zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

b) w celu dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu, w ktérym Naczelny Sad
Administracyjny jest strong - do czasu jego prawomocnego zakonczenia, lub
przedawnienia roszczen, nie krocej jednak niz do uptywu okresu, o ktérym mowa w
pkt c,
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7)

c) przez okres niezbedny do wypetnienia obowigzkdw, o ktorych mowa w ustawie z dnia
14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t;.:
Dz.U.z2020r., poz. 164 ze zm.);

Po uptywie okreséw wskazanych wyzej, dokumentacja archiwalna kat. B
0 czasowym znaczeniu praktycznym podlega brakowaniu, dokumentacja archiwalna
kat. A przekazaniu do wtasciwego archiwum panstwowego;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporzgdzenia 2016/679.

Posiada Pani/Pan:

1)

2)

3)

4)

na podstawie art. 15 rozporzgdzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych;

na podstawie art. 16 rozporzadzenia 2016/679 prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
i jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679 (prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony prawnej innej osoby fizycznej lub prawne;j,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego). Wystagpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679 nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego lub konkursu;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
rozporzgdzenia 2016/679.

3. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b i c rozporzadzenia 2016/679 prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia
2016/679;

3) napodstawie art. 21 rozporzadzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia 2016/679.

XXVI. Realizacja przez Zamawiajaceqo obowiazkéw okreslonych w art. 19 ust. 4 ustawy oraz

1.

pozostatych obowiazkéw informacyjnych dotyczacych przetwarzania danych osobowych

Wystapienie przez osobe, ktérej dane dotyczg z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679 nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego lub konkursu.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadac od osoby,
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ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdélnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu albo nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenia
zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawami ani nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz jego
zatgcznikow.

Zamawiajacy przypomina, ze Wykonawca powinien wypetnié obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679 wobec oséb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w przedmiotowym postepowaniu. Wykonawca ziozy w ofercie
os$wiadczenie o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia 2016/679.

Przewodniczgcy Komisji Przetargowe;j
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ZAt ACZNIKI

Formularz ofertowy — zatacznik Nr 1
Specyfikacja techniczna zaméwienia — Formularz cen jednostkowych - zatagcznik Nr 2

. Oswiadczenia sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczgce podstaw
wykluczenia w zakresie przepiséw ustawy sankcyjnej - zatgcznik Nr 3

Projektowane postanowienia umowy — zatacznik Nr 4

OsSwiadczenie potwierdzajagce brak istnienia podstaw do wykluczenia 2z udziatu
w postepowaniu na podstawie przestanek zawartych w ustawie sankcyjnej oraz wykazania
zgodnosci z okreslonymi w niej wymaganiami — zatacznik Nr 5
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Zatgcznik Nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j.: Dz.U. 2 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.), w sprawie dostawy materiatow
biurowych do Naczelnego Sadu Administracyjnego - Nr sprawy: WAG.262.4.2024

WYKONAWCA:
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy poda¢ wszystkich wspdlnikow spotki
cywilnej lub czionkéw konsorcjum i wymagane dane)

Imie i nazwisko lub
fIrmMa W KON AW Y. e e e

Ares (SIEAZIDA): e e e e
VO EWOAZIWO: e e e et e e e e e
JLIC=] = o o
E-MAIL e e e

NIBEPESEL = = e e ssmsmmimsing e sl S8 e g

(w zalezno$ci od podmiotu)

skfada oferte w wyzej wymienionym postepowaniu i o$wiadcza, ze:

1. oferuje dostawe materiatéw biurowych wskazanych w zatgczniku nr 2 do SWZ (Specyfikacja
techniczna zamoéwienia - Formularz cen jednostkowych), zgodnie z zasadami i wymogami
okreslonymi w SWZ, w szczegdlnosci w zataczniku nr 4 (PPU) do SWZ

za cene brutto! ........c..ocooeviiieiieiiiee, zt brutto (stownie: ........ccccceeeenn ztotych ..../100).

2. Cena oferty zawiera wszelkie koszty niezbedne w celu nalezytego ipetnego wykonania
zaméwienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w SWZ, jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktérych
nie mozna wykona¢ zaméwienia, w szczegdlnosci koszty dostarczenia do miejsca wskazanego

przez Zamawiajgcego i roztadunku zgodnie z wymaganiami SWZ. Cena uwzglednia réwniez
wszelkie sktadniki ryzyka zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

3. Oferuje materiaty o charakterystyce oraz wymaganiach opisanych w zataczniku nr 2 do SWZ.

Deklaruje:

termin dostawy: ....... dni robocze, liczac od dnia ztozenia zaméwienia
(kryterium oceny nr 2 rozdziat XIX ust. 2 pkt 2 lit. b SWZ).

] Cena oferty brutto za caly przedmiot zaméwienia. Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.
2 Niepotrzebne skresli¢
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5. Os$wiadcza, ze jest:

8.

10.

(wilasciwy wybdr nalezy zaznaczyc wpisujgc w pole prostokata znak X)
O mikro przedsiebiorcg

O matym przedsiebiorca

O Srednim przedsiebiorca

O duzym przedsiebiorca

Definicja mikro, malego i $redniego przedsiehiorcy znajduje sie w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy z dnia 6 marca 2018
r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 221).

Zaméwienie zamierza wykona¢ sam / zlecié podwykonawcom'’

Podwykonawcy/om powierzy nastepujgcg czesc / czesci zamoéwienia, (jezeli dotyczy)

O WAMOSCH ...vvvveeieee e zt (wartosS¢ bez VAT zleconego podwykonawstwa w ramach
zamébwienia).

Niniejszym wskazuje nazwe (firme/y) podwykonawcy/éw, ktéremu/ ktérym zamierza powierzyé
wykonanie czesci zamowienia, (jezeli g Znani) .........ccoccceevveeeieeeiiieiiiiieeeiin e

Na podstawie art. 225 ustawy Pzp o$wiadcza, ze wybér oferty:
(wfasciwy wybdr nalezy zaznaczy¢ wpisujac w pole prostokata znak X)

O nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug;

O bedzie prowadzi¢c do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug:

a) wskazuje nazwe/rodzaj towaru/ustugi oraz warto$¢ towaru/ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku od towardw i ustug VAT:

b) wskazuje stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie: ............ccoviiiieiieiie e,

W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzuje sie:

1) do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego;

2) do dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy;
3) do wniesienia przed zawarciem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zapoznat sie z SWZ, zawierajaca m.in. projektowane postanowienia umowy, i nie wnosze do niej

zastrzezen, a takze zdobytem wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty i wykonania
zaméwienia.

Oferuje wykonanie dostawy zgodnie z opisem zawartym w dokumentach zaméwienia.

! Niepotrzebne skre$li¢
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Pozostaje zwigzany ofertg do dnia okres$lonego w SWZ w rozdziale ,Termin zwigzania ofertg”.
Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym, w celu realizacji umowy jest:
PanifPan ...........cooiviiiieiien o 18] mm e e v e e-maili.......cooooii

Wypetnit obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie
o0 udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu (wykre$li¢ jesli nie dotyczy)

Oswiadczamy, ze dane zawarte w ofercie, dokumentach i o$wiadczeniach sg zgodne ze stanem
faktycznym, a ich prawdziwos$¢ potwierdzam/y podpisem.

Wykaz dokumentéw skiadajgcych sie na oferte:

1. Specyfikacja techniczna zamowienia — Formularz cen jednostkowych

Formularz ofertowy nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (postaé¢ elektroniczna opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sklada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie)
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SPECYFIKACJA TECHNICZNA ZAMOWIENIA
FORMULARZ CEN JEDNOSTKOWYCH

Zatacznik Nr 2 do SWZ

w metal, wentylowana skuwka, tusz odporny na
wysychanie, grubosc linii pisania 0,4 mm, kolor lini
pisania: czarny, niebieski, czerwony, zielony.

STAWKA ‘. x
Lp NAZWA PRODUKTU o ILOSE EENA JElgrmBRUTTO PODATKU VAT WARTOUS,‘L:N?RUTTO
(. . | =T _ t | |
1 2 3 4 5 6 7
n i e BT e LN o T e A 1 F A i b o | N _[kol. 4 x kol.5]
1 Atrament do wysokiej jakosci piér wiecznych, Szt. 1
buteleczka o pojemnoéci 57 ml, kolor czarny i niebieski
2 Bloczki samoprzylepne M, zoite, nie pozostawiajgce Bloczek 1300
Sladow po odklejeniu, 51 mm x 38 mm, min. 100 kart w
jednym bloczku
3 Bloczki samoprzylepne S, zélte, nie pozostawiajace Bloczek 1300
$ladow po odklejeniu, 76 mm x 76 mm, min. 100 kart w
jednym bloczku
4 Bloczki samoprzylepne D - duze, zétte, nie Bloczek 450
pozostawiajace sladéw po odklejeniu, format 127 mm
X 76 mm, min. 100 kartek w jednym bloczku
5 BLOK biurowy format A — 4, kartki biate w kratke, 100 Szt. 50
kartek, klejony grzbiet
6 BLOK biurowy format A — 5, kartki biate w kratke, 100 Szt. 80
kartek, klejony grzbiet
7 Cienkopis, fibrowa, plastikowa koncéwka oprawiona Szt. 200
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Cienkopis kulkowy, w korpusie okienko pozwalajgce
na kontrole zuzycia tuszu, skuwka z metalowym
klipem, dozownik wyptywu atramentu, grubos¢ linii

pisania 0,3 mm, dtugos¢ linii pisania 1 300 m -1500 m,

kolor tuszu: niebieski

Szt

80

Datownik samotuszujgcy, w obudowie z tworzywa,
ustawianie reczne, wysokos¢ liter i cyfr 3 mm, z
miesigcami w jezyku polskim Typ-4800

Szt.

20

10

Datownik samotuszujgcy, w obudowie z tworzywa,
ustawianie reczne, wysokos¢ liter i cyfr 4 mm, z
miesigcami w jezyku polskim Typ-4810

Szt

20

11

Dtugopis automatyczny z nisko umieszczonym
srodkiem ciezkosci zapobiegajacym zmeczeniu reki
podczas pisania, dtugos¢ linii pisania dtugopisu

2 000 m.

Szt.

75

12

Diugopis automatyczny, korpus w siedmiu kolorach:
granatowym, zielonym, czerwonym, czarnym,
niebieskim, bordowym i zottym. Wkiad wielkopojemny
z tuszem w kolorze niebieskim, czarnym i czerwonym

Szt.

50

13

Diugopis jednorazowy, koncéwka 0,5-1 mm, dtugos$é
linii pisania 3000 m, kolor tuszu czarny, niebieski,
czerwony, zielony.

Szt

1300

14

Diugopis zelowy, przezroczysty korpus, $rednica
metalowej koncowki 0,5 mm, wkiad wymienny, tusz
nietoksyczny, gumowy uchwyt, w 3 kolorach czarny,
niebieski, czerwony, diugos¢ linii pisania 500 m

Szt

1000

15

Dziurkacz — dziurkujacy, wykonany z blachy stalowej,
antyposlizgowa plastikowa naktadka pod spodem,
ogranicznik wyskalowany na trzy formaty: A — 4,

A -5, A -6, pojemnik na $cinki nie spadajacy przy
oprdznianiu.

llo$¢ dziurkowanych jednorazowo kartek min. 25

Szt.

60
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16

Etykiety samoprzylepne — na arkuszach o formacie
A — 4, do wszystkich typow drukarek, rozmiar etykiety
210 x 148 mm, pakowane po 100 ark.

OPAK.

10

17

Etykiety samoprzylepne — na arkuszach o formacie
A — 4, do wszystkich typow drukarek, rozmiar etykiety
99,1 x 38,1 mm, pakowane po 100 ark.

OPAK.

10

18

Etykiety samoprzylepne — na arkuszach o formacie
A — 4, do wszystkich typow drukarek, rozmiar etykiety
210 mm x 297 mm, pakowane po 100 ark.

OPAK.

45

19

Flamaster napeiniany tuszem, na bazie wody,
nietoksyczny, fibrowa, plastikowa koncowka,
wentylowana skuwka, grubos¢ linii pisania 1,0 mm —
1,5 mm, kolory: zielony, niebieski, czarny, czerwony

Szt.

480

20

Folia do bindowania, przezroczysta, 200 mic, format
A- 4, opakowania po 100 szt.

Opak.

10

21

Grafity do oldéwka automatycznego, grubosé 0,7 mm,
twardo$¢ HB, 12 grafitow w opakowaniu

Opak.

22

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
6 mm, pakowane po 100 szt, mix kolorow

Szt.

10

23

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
8 mm, pakowane po 100 szt, mix koloréw

Szt.

10

24

Grzbiety plastikowe do bindowania, srednica grzbietu
10 mm, pakowane po 100 szt, mix koloréw

Szt.

10

25

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
12,5 mm, pakowane po 100 szt.

Szt

10

26

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
14 mm, pakowane po 100 szt, mix kolorow

Szt.

10

27

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
16 mm, pakowane po 100 szt.

Szt.

10

28

Grzbiety plastikowe do bindowania, srednica grzbietu
19 mm, pakowane po 100 szt, mix kolorow

Szt

10
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29

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
22 mm, pakowane po 50 szt.

Szt

10

30

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
25 mm, pakowane po 50 szt, mix kolorow

Szt.

10

31

Grzbiety plastikowe do bindowania, $rednica grzbietu
28,5 mm, pakowane po 50 szt.

Szt.

10

32

Grzbiety plastikowe do bindowania, Srednica grzbietu
32 mm, pakowane po 50 szt, mix kolorow

Szt

10

33

Grzbiety plastikowe do bindowania, srednica grzbietu
38 mm, pakowane po 50 szt, mix koloréw

Szt.

10

34

Gumka naturalna do $cierania sladéw otéwka, do
réznego rodzaju papieru, folii, owalna lub szesciokatna

Szt.

80

35

GUMKA RECEPTURKA z masy kauczukowej —
Srednica 160 x 4,0 DIA 100, w opakowaniach po 1,0
kg, pakowane w torebki z zamknieciem suwakowym,
bez intensywnego zapachu

Opak.

300

36

Karton do bindowania A- 4 — chromo — karton,
blyszczgca, 250 g/m?, rézne kolory, 100 okiadek
w jednym opakowaniu

Opak.

10

37

Klej w sztyfcie, bez rozpuszczalnika, do klejenia
papieru, tektury, zdjec, szybkoschnacy, nie
powodujgcy marszczenia papieru, min. 35 g

Szt.

130

38

Klipy biurowe do spinania dokumentow o szerokosci
15 mm, metalowe nierdzewne, kolor czarny.

szt.

960

39

Klipy biurowe do spinania dokumentow o szerokosci
19 mm, metalowe nierdzewne, kolor czarny.

szt.

1440

40

Klipy biurowe do spinania dokumentow o szerokosci
25 mm, metalowe nierdzewne, kolor czarny.

szt.

1200
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41

Klipy biurowe do spinania dokumentéw o szerokosci
32 mm, metalowe nierdzewne, kolor czarny.

szt.

1200

42

Klipy biurowe do spinania dokumentow o szerokosci
51 mm, metalowe nierdzewne, kolor czarny.

szt.

840

43

Koperta HK C - 6,114 mm x 162 mm, biata, 80 g/ m?
z paskiem, samoklejgca.

Szt.

1300

44

Koperta HK C - 4, 229 mm x 324 mm, biata, 120 g/
m?, z paskiem, samoklejgca

Szt

5000

45

Koperta C — 5 HK , biata,162 mm x 229 mm, 90 g/ m?,
z paskiem, samoklejgca

Szt.

120000

46

Koperta brgzowa, E — 4, HK RBD nabtyszczana z
rozszerzonymi bokami i spodem, rozmiar 280 mm x
400 mm x 40 mm, 150 g/m., z paskiem, samoklejgca

Szt.

15000

47

Koperta C — 4 HK RBD z rozszerzonymi bokami i
dnem, BIAtA, rozmiar 229 mm x 324 mm x 38 mm
z paskiem, 150 g/m

Szt.

400

48

Koperta z folig pecherzykowg wewnatrz, nazwa A,
rozmiar zewnetrzny 120 mm x 175 mm, kolor biaty

Szt.

49

Koperta z folig pecherzykowg wewnatrz, nazwa A,
rozmiar zewnetrzny 170 mm x 225 mm, kolor biaty

Szt.

50

Koperta z folig pecherzykowg wewnatrz, nazwa A,
rozmiar zewnetrzny 200 mm x 275 mm, kolor biaty

Szt.

51

Koperta z folig pecherzykowg wewnatrz, nazwa A,
rozmiar zewnetrzny 290 mm x 370 mm, kolor bialy

Szt.

50

52

Koperta z folig pecherzykowag wewnatrz, nazwa A,
rozmiar zewnetrzny 370 mm x 480 mm, kolor bialy

Szt.

10

53

Korektor w tasmie, system suchy, szerokos¢ kreski 4,2
mm, nie powodujgcy odksztaicania papieru, nie
zasychajacy, z mozliwoscig natychmiastowego pisania
po przeprowadzonej korekcie

Szt.

250
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54

Kostka kartki kolorowe, klejone na grzbiecie, rozmiar
8,5 cm x 8,5cm x 4 cm, min. 400 kartek w kostce

Szt.

170

55

Koszulka A — 4 na katalogi, wykonana z folii
polipropylenowej, groszkowa, z poszerzonym,
harmonijkowym brzegiem (23 mm), grubo$¢ folii 170
mic., multiperforacja, otwierane u gory

Szt.

600

56

Koszulka na dokumenty A — 4, groszkowa, wykonana
z folii PP (wpinana do segregatora)

Szt.

12000

57

Koszulka na dokumenty A — 5, groszkowa, wykonana z
PP, wzmocniona perforacja. (wpinana do segregatora)

Szt.

500

58

Ksiega kancelaryjna typ 700-B

Szt.

59

Ksigzka do podpisu, na dokumenty w formacie A — 4,
ilo$¢ przegrodek 20, oktadki wykonane z twardego
kartonu pokrytego folig polipropylenowa, przednia
okiadka zaopatrzona w okienko do opisu zawartosci
ksigzki, kazda przegrédka powinna posiada¢ 4 otwory
do podgladu zawartosci, rozciggliwy grzbiet

Szt.

60

Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu,
zaokraglone rogi, gwarantowana doktadnos¢ skali,
diugosé 20 cm

Szt.

10

61

Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu,
zaokraglone rogi, gwarantowana dokiadnos¢ skali,
dtugosc¢ 30 cm

Szt

60

62

Marker niezmywalny, okragta koncéwka, wyposazony
w szybkoschnacy, nie brudzacy i odporny na dziatanie
$wiatta tusz, bez dodatku toluenu i ksylenu, do
wykonywania oznaczen na wszystkich powierzchniach,
grubosé koncowki 0,5 mm, kolor linii: zielony, czarny,
niebieski, czerwony

Szt.

15
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63

Marker niezmywalny, okragta koncéwka, wyposazony

w szybkoschngcy, nie brudzacy i odporny na dziatanie

Swiatta tusz, bez dodatku toluenu i ksylenu, do

wykonywania oznaczen na wszystkich powierzchniach,

grubos¢ koncéwki 1,0 mm, kolor czarny, niebieski,
czerwony i zielony

Szt.

100

64

Marker niezmywalny, okragta koncowka, wyposazony

w szybkoschngcy, nie brudzacy i odporny na dziatanie

Swiatta tusz, bez dodatku toluenu i ksylenu, do

wykonywania oznaczen na wszystkich powierzchniach,

grubosé koncowki 2,0 mm, kolor czarny, niebieski,
czerwony i zielony

Szt.

200

65

Mata PCV na biurko, o rozmiarach nie mniejszych niz
430 mm x 630 mm, zaokraglone rogi, kolory: czarny,
niebieski, czerwony, zielony

Szt.

50

66

Nozyczki wykonane z nierdzewnej stali, z wytrzymatg
rgczkg, odporng na pekniecia i odpryski, gumowy
uchwyt, mix kolorow, rozmiar 14 cm

Szt.

20

67

Nozyczki wykonane z nierdzewnej stali, z raczkg
wytrzymatg na pekniecia i odpryski, gumowy uchwyt,
mix koloréw, rozmiar 20 cm

Szt.

180

68

N6z maly do ciecia papieru, z blokadg i wymiennym
famanym ostrzem o diugosci 7 cm, o plastikowym
korpusie i metalowej prowadnicy

Szt.

30

69

Néz duzy do ciecia papieru i tapet, z blokadg i
wymiennym tamanym ostrzem o diugosci 10 cm, w
metalowej prowadnicy

Szt.

70

70

Obwoluta na dokumenty B — 4 z klapka, otwierana z
boku, multiperforacja, wykonana z mocnego PP o
grubosci 100 mic.

Szt.

250

71

Ofertéwka na dokumenty — folia twarda PCV,
przezroczysta, A—4 Typu L, otwierana u géry i z
prawej strony, grubosc¢ folii 150 mic.

Szt.

1750
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72

Otéwek automatyczny, grubos$¢ wktadu 0,7 mm, z
gumowym uchwytem i klipsem, zaopatrzony w funkcje
sprezynujgcego grafitu zabezpieczajgca go przed
ztamaniem

Szt.

50

73

Otéwek w oprawie z drewna cedrowego, twardosé HB,
z gumkg do Scierania

Szt.

50

74

Papier kserograficzny format A — 4
Gramatura 80 + 2 g/ m?

Biatos¢ 166 + 2 CIE

Wilgotnos¢ 3,8 — 5,0 %

Zaklejenie 25 + 3 g/ m?

Przepuszczalnos¢ powietrza 1250 cm?®/ min
Gladkos$¢ 160 + 50 cm?® / min

Grubos¢ 108 £ 3 ym

Nieprzezroczystos¢ = 90 %

Jasnos$¢ 111+2 %

Ryza

7000

75

Papier kserograficzny format A — 3
Gramatura 80+ 2 g/ m?

Biatos¢ 166 + 2 CIE

Wilgotnos¢ 3,8 — 5,0 %

Zaklejenie 25 + 3 g/ m?

Przepuszczalno$¢ powietrza 1250 cm* / min
Gtadkos¢é 160 + 50 cm® / min

Grubosé 108 £ 3 pm

Nieprzezroczystosé = 90 %

Jasnos¢ 111 +2 %

Ryza

10

76

Papier pakowy szary, wzmacniany, wymiar 100 cm x
126 cm, jedna strona nabtyszczana gr. 80 g

KG

50

77

Pinezki tablicowe, kolorowe, minimum 100 szt. w
opakowaniu

Opak.

15

78

Podajnik biurkowy do taSmy samoprzylepnej, ciezki,
stabilny, kolor czarny, posiada dwa antyposlizgowe
zabezpieczenia, metalowy nozyk utatwiajgcy odcinanie
tasmy, maksymalny rozmiar tasmy 19 mm x 33 mm

Szt.

45
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79

Podkiadka pod mysz, o specjalnej matowe;j
powierzchni umozliwiajgcej precyzyjne skanowanie.

Szt.

50

80

Poduszka do stempli nasycona tuszem koloru:
czarnego, niebieskiego i czerwonego, rozmiar 70 mm
X 110 mm

Szt.

100

81

Przekiadka kolorowa do segregatora, z dziurkami po
dwoch bokach, umozliwiajgca jej uzywanie w pionie i w
poziomie, wykonana z kartonu 160 g/m?, pakowane po
100szt.

Opak.

40

82

Przybornik na biurko (piérnik), prostokat, wykonany z
polistyrenu, kolor lekko podpalany, z przegrodkami na
drobiazgi (Qumki, spinacze, dtugopisy)

Szt

83

Przybornik na biurko (piornik), POLOKRAGLY, kolor
srebrno-niebieski, posiadajgcy 6 przegrod na drobiazgi
(gumki, spinacze, diugopisy), wykonany z mocnego
polistyrenu

Szt.

40

84

Rozszywasz do zszywek, uniwersalny, rozszywajgcy
wszystkie zszywki

Szt

150

85

Segregator A - 4, grubos¢ grzbietu 50 mm, wykonany z
twardego kartonu, laminowany folig z polietylenu,
kieszonka na grzbiecie do opisu, metalowe okucia na
dolnych krawedziach, otwér na grzbiecie z metalowym
okuciem, w srodku mechanizm metalowy do wpinania
dokumentéw, mix kolorow

Szt.

130

86

Segregator A — 4, grzbiet 70 mm, wykonany z
twardego kartonu, laminowany folig z polietylenu,
kieszonka na grzbiecie do opisu, metalowe okucia na
dolnych krawedziach, otwér na grzbiecie z metalowym
okuciem, w srodku mechanizm metalowy z dZzwignig
do wpinania dokumentéw, mix kolorow

Szt.

150
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87

Segregator A — 5, grzbiet 70 mm, wykonany z
twardego kartonu, laminowany folig z polietylenu,
kieszonka na grzbiecie do opisu, metalowe okucia na
dolnych krawedziach, otwor na grzbiecie z metalowym
okuciem, w srodku mechanizm metalowy z dzwignig
do wpinania dokumentéw, mix koloréw

Szt.

88

Skoroszyt A — 4 PCV, twardy, 200 mic., z metalowym
wasem w Srodku, przednia oktadka przezroczysta,
tylna kolorowa, papierowy wysuwany pasek opisowy,
grzb. PERFOROWANY pasujacy do kazdego
segregatora, wymiary 232 x 314 mm, mix koloréw

Szt

2600

89

Skoroszyt A 4 kartonowy, biaty, wykonany z kartonu o
grubosci 275 g / m? z wgsem metalowym w Srodku

Szt.

130

90

Spinacz kolorowy, okragly, rozmiar 28 mm, mix
koloréw, pakowany w opakowania plastikowe po 100
szt.

Opak.

150

91

Spinacz okragty, metalowy, niklowany, rozmiar 28 mm,
pakowany w pudeteczka po 100 szt.

Opak.

100

92

Spinacz okragty, metalowy, niklowany, 50 mm,
pakowany w pudeleczka po 100 szt.

Opak.

250

93

Sprezone powietrze do usuwania zanieczyszczen

z trudno dostepnych miejsc sprzetu elektronicznego:
komputera, klawiatury, drukarki, CD — ROM, dyskietek,
kopiarek, fakséw. Rurka plastikowa umozliwiajgca
precyzyjne skierowanie strumienia, niepainy,
pojemnos¢ 300 ml.

Szt.

25

94

Szuflada na dokumenty (tacka), z mozliwoscig
ustawienia jednej na drugiej, mix koloréw z przewaga
koloru dymnego

Szt.

75
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95

Tablica korkowa, rama w kolorze naturainego debu,
mozliwo$¢ zawieszenia w pionie lub w poziomie,
mocowanie do $ciany w czterech punktach, elementy
mocujgce w komplecie, rozmiar 90 cm x 120 cm

Szt

96

Tablica korkowa, rama w kolorze naturalnego debu,
mozliwos¢ zawieszenia w pionie lub w poziomie,
mocowanie do $ciany w czterech punktach, elementy
mocujgce w komplecie, rozmiar 40 cm x 60 cm

Szt.

97

Tablica suchozmywalna, magnetyczna, format 60 cm x
90 cm, rama aluminiowa.

Szt.

98

Tasma klejgca biurowa, przezroczysta, wymiar 19 mm
x 33 m dlugosci

Szt.

1000

99

Tasma pakowa, brgzowa, samoprzylepna, wykonana z
folii winylowej, 50 mm x 66 m diugosci

Szt.

450

100

Teczka z gumkg A4/9, wykonana z utwardzonego
kartonu o grubosci minimum 1,9 mm, pokryta folig PP,
zamykana na gumke

Szt.

101

Teczka plastikowa z koszulkami, minimum 20 szt.
koszulek przezroczystych, rozne kolory

Szt

75

102

Teczka do akt osobowych, z trzema oddzielnymi
metalowymi wasami na dane personalne, posiadajgca
trzy oddzielne karty: A, B, C, na grzbiecie kieszen i
kartonik na dane personalne, w kolorach: czarny,
granatowy, bordowy i zielony, wykonane z grubego
PCV

Szt.

103

Teczka wigzana do akt, karton biaty, gramatura 275 -
300 g/ m?, wigzana na troki z prawej strony

Szt.

1250

104

Teczka z gumkg A — 4, sztywna, tekturowa,
lakierowana, karton o gramaturze minimum 270 - 300
g/ m?, rozne kolory

Szt.

1200

105

Temperowka plastikowa z duzym pojemnikiem na
scinki. W wersji pojedynczej do ostrzenia
standardowych i grubych otéwkow

Szt.

60
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106

Tunel samoprzylepny (kieszenie na etykiety), o
formacie 10 mm x 150 mm, opakowanie winno
zawiera¢ 10 tuneli

Opak.

107

Tunel samoprzylepny (kieszenie na etykiety), o
formacie 20 mm x 150 mm, opakowanie winno
zawieraé 10 tuneli

Opak.

108

Tusz wodny do stempli i pieczeci gumowych oraz
polimerowych, kolor: czarny, niebieski, czerwony,
pojemnos$é 30 ml, koncowka utatwiajgca aplikacje

Szt.

75

109

Wasy archiwizacyjne — dwuczesciowe, plastikowe,
przeznaczone do archiwizacji dokumentoéw,
umozliwiajgce szybkie i fatwe przeniesienie
dokumentow z segregatora, utatwiajgce korzystanie z
dokumentow zarchiwizowanych w pudetkach na akta,
opakowane w kartoniku po 100 szt.

Szt.

5500

110

Zakiadki indeksujgce w czterech jaskrawych kolorach:
pomaranczowym, zottym, zielonym, rézowym, w
bloczku 4 x 25 kartek, o rozm. 20 mm x 50 mm,
samoprzylepne, nie zostawiajgce sladu po odklejeniu

Bloczek

750

11

Zakreslacz uniwersalny typu video tip fax copy, nie
rozmazujacy tekstu, réwniez do wydrukow
atramentowych, do wszystkich papierow w tym do
samokopiujgcych i faksujgcych, rozm. 3 — 4 mm, kolory
(czerwony, niebieski, zielony, zotty, pomaranczowy,
rézowy)

Szt.

1200

112

Zestaw czterech szufladek wykonanych z plastiku, na
kazdej szufladce miejsce na etykiete, kolor obudowy
szary, antyposlizgowe gumowe nozki, wymiar zestawu
286 mm x 245 mm x 380 mm

Szt.

113

Zeszyt A — 4, 96 kart w kratke, twarda oktadka, mix
koloréw

Szt

65
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114 | Zeszyt A —5, 96 kart w kratke, twarda oktadka, mix Szt 40
kolorow
115 | Zszywacz MINI do zszywek 10/5 z metalowg Szt. 10

mechanikg blokujgcg gromadzenie sige zszywek w
trakcie zszywania, zaladunek z gory, zszywanie
otwarte i zamkniete, dlugos¢ robocza 38 mm, zdolnosé
zszywania 15 kartek

116 | Zszywacz biurowy na zszywki 24 / 6, czesci Szt. 100
mechaniczne wykonane z metalu, do zszywania
minimum 20 kartek

117 | Zszywacz metalowy NOZYCOWY do zszywek 24/8, Szt. 70
sprezynowy system tadowania zszywek, zszywa do 40
kartek, gtebokos¢ szczeliny 60 mm. Profil reczny

uchwyt.

118 | Zszywki MINI, rozmiar zszywki 10/5, 1000 szt. w Opak. 125
opakowaniu

119 | Zszywki metalowe rozmiar 24 / 6, 1000 szt. w Opak. 500
opakowaniu

120 | Zszywki duze 24 / 8 M +, do zszywacza nozycowego Opak. 100

5000 szt. w opakowaniu

RAZEM:
(podsumowanie wartosci pozycji od 1 do 120 z kolumny 7):

Specyfikacja techniczna — Formularz cen jednostkowych nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (postac elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
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Zatgcznik nr 3 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcy
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.) oraz dotyczace podstaw wykluczenia
z postepowania w zakresie przepisow ustawy sankcyjnej

na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz.U. 22023 r.,
poz. 1605 z po6zn. zm.), wsprawie dostawy materialow biurowych do Naczelnego Sadu
Administracyjnego — Nr sprawy: WAG.262.4.2024

WYKONAWCA / Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia:
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podaé wszystkich wspolnikow spotki
cywilnej lub czlonkéw konsorcjum i wymagane dane)

= I 17-4= [ oo o o1 o |

(imie, nazwisko skiadajgcego oswiadczenie)

bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(adres siedziby Wykonawcy)

NIP/PESEL, KRS/ICEIDIG ....ouitiiiitiiiei ettt et e
(w zalezno$ci od podmiotu)

biorgcego udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w sprawie dostawy materiatéw
biurowych do Naczelnego Sadu Administracyjnego — Nr sprawy: WAG.262.4.2024

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKLUCZENIA:
1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu 2z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4,
8-10 ustawy Pzp.

3. [UWAGA: wypefnié, gdy zachodzg przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust.1 pkt 4 i 8-10
ustawy Pzp, a Wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o ktérej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp]

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majacq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 Jub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 8-10 ustawy Pzp). Jednoczes$nie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujace $rodki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497 z pézn. zm.) 2

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacii.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe $rodki dowodowe, ktdére mozna uzyskaé za pomocg
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych $srodkow:

1) s S e T W
(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, dokfadne dane
referencyjne dokumentacyji)

P T T T T .
(wskaza¢ podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, dokiadne dane
referencyjne dokumentacji)

dnia_ roku

Oswiadczenie nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym

2 Zgodnie z tre$cig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach w z akresie przeciwdziafania wspieraniu agre sji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczetistva narodowego, zwanej dalej ,ustawg sankcyjng’, z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce araz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreé lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu uslawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficientem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., oile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;.
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Zatacznik Nr 4 do SWZ

Projektowane postanowienia umowne

UMOWA nr .......ccceevneeee

zawarta w Warszawie, w dniu ......... roku pomiedzy:

Skarbem Parstwa — Naczelnym Sadem Administracyjnym z siedziba w Warszawie (00-011) przy
ul. G.P. Boduena 3/5, NIP 525-15-68-048, zwanym w dalszej czes$ci umowy ,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez:

................................................................................. , zwanym w dalszej czesSci umowy

- zwanymi w dalszej czesci umowy ,,Stronami”.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pt. ,Dostawa
materiatow biurowych do Naczelnego Sadu Administracyjnego”, prowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji, na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), zawarto umowe o nastepujacej tresci:

PRZEDMIOT UMOWY

§1.

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatow biurowych (zwanych
dalej ,materiatami”), w asortymencie okreslonym w Specyfikacji technicznej zaméwienia-
Formularzu cen jednostkowych, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze materiaty odpowiadajg wszystkim cechom i warunkom okreslonym w
zatgczniku nr 1 do umowy, sg nowe fabrycznie, wolne bez wad oraz posiadajg nienaruszone cechy
pierwotnego opakowania.

3. W przypadku zrealizowania dostaw w mniejszym zakresie niz wskazane ilosci
w zataczniku nr 1 do umowy lub niewyczerpujacym kwoty okreslonej w § 3 ust. 2, Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia prawne i finansowe, w szczegélnosci o zaptate za niezrealizowang
czes¢ umowy.

4. Zamawiajgcy gwarantuje realizacje umowy na poziomie nie nizszym niz 70% warto$ci catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

TERMIN, WARUNKI REALIZACJI DOSTAW, GWARANCJA | REKOJMIA

§ 2

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesigcy tj. od dnia ................. dodnia ...ccovviiiiiiiininn,
lub do wyczerpania wartosci umowy okreslonej w § 3 ust. 2 umowy,
w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi jako pierwsze.

2. Materialy dostarczane bedg w opakowaniach fabrycznych, na koszt i ryzyko Wykonawcy, do
magazynu w siedzibie Zamawiajacego, w dni robocze w godzinach od 9.00 do 14.00, po
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13.

14.

15.
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poinformowaniu upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem przed planowanym terminem dostawy. Przez dostawy materiatdw rozumie sie
dowoz, wniesienie i roztadowanie materiatéw w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Materiaty dostarczane beda sukcesywnie (w czesciach), wedtug potrzeb Zamawiajgcego i iloéciach
okreSlonych kazdorazowo przez upowaznionego przez niego przedstawiciela w pisemnym
zamowieniu przestanym droga elektroniczng na adres email: ............

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia zaméwionych materiatow w terminie ... dni roboczych
(w zaleznosci od terminu zaproponowanego przez Wykonawce) od dnia ztozenia zamowienia przez
Zamawiajgcego. Przez dzierh roboczy Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku, z
wyjatkiem dni wolnych od pracy i dni wolnych od pracy u Zamawiajgcego.

Dostawe materiatbw uwaza sie za wykonang w terminie, jezeli do magazynu Zamawiajgcego
zostanie dostarczona cata ilo§¢ materiatow w asortymencie wskazanym w zamoéwieniu.

Odbiér zamoéwionych materiatdw nastagpi w magazynie w siedzibie Zamawiajgcego po
wczesniejszym sprawdzeniu ich iloci i jakosci przez upowaznionych przedstawicieli obydwu Stron.

Odbiér materiatéw potwierdzony zostanie Protokotem odbioru, podpisanym przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

Dostawe materiatow uwaza sie za wykonana, a ryzyko utraty lub uszkodzenia przechodzi na
Zamawiajgcego z chwilg podpisania przez przedstawiciela Zamawiajgcego Protokotu odbioru, o
ktérym mowa w ust. 7.

Materiaty powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie instrukcje okreslajgce ich podstawowe cechy
(instrukcje obstugi, atesty, metki fabryczne i etykiety).

Wykonawca zobowigzuje sie wobec Zamawiajgcego do spetnienia wszelkich roszczen wyniktych z
tytutu nienalezytego wykonania przedmiotu umowy na podstawie obowigzujgcych przepisow
Kodeksu cywilnego o rekojmi za wady fizyczne i gwaranc;ji.

Wykonawca jest odpowiedzialny z tytutu rekojmi za usuniecie wad fizycznych przedmiotu umowy,
istniejagcych w czasie dokonywania czynnosci odbioru oraz wad stwierdzonych po odbiorze.
Uprawnienia z tytutu rekojmi przystugujg Zamawiajgcemu niezaleznie od uprawnien ptyngcych z
udzielonej gwaranciji.

Strony umowy ustalajg 24 miesieczny okres uprawnien z tytutu rekojmi, ktéry liczony bedzie dla
kazdego z dostarczonych materiatdw oddzielnie. Bieg terminu rekojmi rozpoczyna sie od dnia
podpisania Protokotu odbioru tych materiatow, o ktérym mowa w ust. 7 lub od daty potwierdzenia
usuniecia wad, w razie ich stwierdzenia przy odbiorze dostarczonych materiatow.

Wykonawca udziela 24 miesiecy gwarancji na dostarczane materiaty, ktéry liczony bedzie dla
kazdego z dostarczonych materiatéw biurowych oddzielnie. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie
od dnia podpisania Protokotu odbioru tych materiatébw, o ktérym mowa w ust. 7 lub od daty
potwierdzenia usuniecia wad, w razie ich stwierdzenia przy odbiorze dostarczonych materiatéw.

Jezeli w toku odbioru lub po odbiorze stwierdzone zostang wady dostarczonych materiatow,
Wykonawca zobowigzany jest, w ramach wynagrodzenia umownego, do niezwtocznego usuniecia
wad lub dostarczenia materiatéw wolnych od wad w terminie nieprzekraczajgcym 3 dni roboczych
od dnia zgtoszenia reklamacji. Reklamacje mogg by¢ zgtaszane w Protokole odbioru, o ktérym
mowa w ust. 7, albo na adres e-mail: ..........

W przypadku wady w przedmiocie umowy stwierdzonej po dokonaniu odbioru, bieg terminu rekojmi
i gwarancji zostanie kazdorazowo wydtuzony o ilos¢ dni, liczonych od dnia nastepnego po dniu
zgtoszenia wady (reklamacja), do dnia pisemnego potwierdzenia przez Zamawiajgcego jej
usuniecia.
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WYNAGRODZENIE
§3.

Strony ustalajg ceny jednostkowe za poszczegdlne materialy w wysokosSci przedstawione;
w Specyfikacji technicznej zaméwienia - Formularzu cen jednostkowych, stanowigcej zatgcznik nr
1 do umowy.

Catkowita warto§¢ umowy nie moze przekroczyé kwoty: ............. zt brutto (stownie:
................................................ ztotych ....../100). W przypadku osiggniecia w/w kwoty lub gdy
pozostata kwota nie pozwala na dokonanie zamoéwienia przez Zamawiajgcego, umowa wygasa bez
koniecznosci ztozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, przy zachowaniu przez
Zamawiajagcego wszelkich roszczeh zwigzanych z wykonanymi do tego czasu dostawami.
Upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego poinformuje pisemnie Wykonawce o wygasnieciu
umowy, jednak brak takiego powiadomienia nie oznacza, ze umowa nie wygasta zgodnie z
warunkami okreslonymi powyze;j..

W czasie trwania umowy ceny jednostkowe sa state i nie mogg ulec zmianie,
z zastrzezeniem postanowien § 11.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje wszystkie
koszty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem Umowy. Wykonawcy nie przystuguje zwrot od
Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw, optat i podatkédw poniesionych przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

ZASADY PLATNOSCI

§ 4.

Zaptata za dostarczone partie materiatéw nastepowata bedzie przelewem na wskazany na fakturze
rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany przez niego na fakturze
rachunek bankowy jest rachunkiem umozliwiajacym ptatno$é w ramach mechanizmu podzielonej
ptatnosci oraz znajduje sie w elektronicznym wykazie podmiotéw VAT prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, lub jest rachunkiem powigzanym z nalezgcym do niego
rachunkiem rozliczeniowym znajdujacym sie w tym wykazie.

Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce jest podpisany bez zastrzezen przez
przedstawiciela Zamawiajgcego Protokét odbioru, o ktérym mowa w § 2 ust. 7.

. Naleznos¢ z tytutu dostarczonych partii materiatbw bedzie ustalana w oparciu o faktycznie
wykonang wielko$¢ dostawy i ceny jednostkowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1. Faktury wystawiane
beda po odbiorze zaméwionej partii materiatow.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury elektronicznej powinna by¢é ona
ustrukturyzowana i przekazana Zamawiajacemu za pomoca Platformy Elektronicznego
Fakturowania (PEF), o ktérej mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666).

Za date zaptaty przyjmuje sie date uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Za prawidtowo wystawiong fakture uznaje sie fakture wystawiong zgodnie z postanowieniami
umowy i przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada / nie posiada (w zaleznosci od wybranego Wykonawcy) status
duzego przedsiebiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opodznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1790 ze zm.).

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze dokona¢ przeniesienia wierzytelnosci
wynikajacej z umowy na osoby trzecie.
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KARY UMOWNE

§ 5.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia
Zamawiajgcemu kar umownych w nastepujacych przypadkach:

1) za zwioke w terminie dostawy, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, w wysokosci 2% wartosci brutto
niedostarczonych materiatdéw wynikajgcych z danej partii zamoéwienia, za kazdy rozpoczety dzien
zwioki;

2) zazwioke w usunieciu wad stwierdzonych w toku odbioru lub po odbiorze w stosunku do terminu,
o ktérym mowa w § 2 ust. 14 — w wysokosci 10% warto$ci wadliwych materiatow za kazdy
rozpoczety dzien zwioki;

3) naruszenia zasad bezpieczenstwa informacji wskazanych w § 10 — w wysokosci 0,5% kwoty
wskazanej w § 3 ust. 2, za kazdy stwierdzony przypadek;

4) wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w
wysokosci 5% kwoty wskazanej w § 3 ust. 2.

Jezeli zwtoka w dostawie ktorejkolwiek z zamawianych partii materiatow przekroczy 5 dni roboczych,
Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od umowy w czesci obejmujacej niezrealizowane dostawy i
obcigzy¢ Wykonawce karg umowng w wysokosci 10% wartos$ci niezrealizowanych dostaw.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogolnych Kodeksu cywilnego, jezeli warto§¢ szkody przekroczy wysoko$é naliczonych kar
umownych.

Strony ustalajg, zaptata kary umownej nastgpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce noty ksiegowej obcigzeniowej. W przypadku braku zaptaty kary umownej, o ktorej
mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca wyraza zgode na jej potracenie wraz z odsetkami z
naleznymi mu wynagrodzenia, o ktorym mowa w §3 ust. 2. Strony ustalajg, ze kara umowna moze
by¢ potracona przez Zamawiajgcego z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy na podstawie
nocy ksiegowej obcigzeniowej takze wtedy, gdy potrgcane wierzytelnosci nie sg jeszcze wymagalne.

taczna maksymalna wysoko$é kar umownych nie moze przekroczy¢ 20% wartosci catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

W razie watpliwosci Strony ustalaja, ze w przypadku gdy to samo zdarzenie uprawnia
Zamawiajgcego do naliczenia kary umownej na podstawie ust. 1 i do wypowiedzenia umowy na
podstawie § 7 ust. 2, a Zamawiajgcy decyduje sie na wypowiedzenie umowy, Wykonawcy zostanie
naliczona tylko kara umowna za wypowiedzenie umowy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 6.

Wykonawca wnidst przed podpisaniem umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 5 % kwoty brutto okreslonej w § 3 wust 2, co stanowi kwote
W WYSOKOSCI ..., zt (stowie: ............ ztotych ...../100).

Zamawiajacy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w nastepujacy sposoéb:

1) 70% wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone w terminie 30
dni od daty wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane, tj.
w terminie 30 dni od dnia podpisania bez zastrzezen Protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2
ust. 7, ostatniego zaméwienia zrealizowanego w ramach niniejszej umowy;

2) 30% wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zatrzymana przez
Zamawiajacego na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi i gwarancji za wady i zwrécona
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nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi i gwarancji za wady ostatniego zaméwienia
i podpisaniu ostatniego Protokotu odbioru, o ktorym mowa w § 2 ust. 7.

WYPOWIEDZENIE UMOWY, ODSTAPIENIE OD UMOWY)

§7.

Kazdej ze Stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 1-miesiecznego terminu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji, gdy:

1) Wykonawca realizuje przedmiot umowy w sposoéb sprzeczny z jej postanowieniami i pomimo
wezwania go przez Zamawiajgcego nie zmienia sposobu realizacji;

2) w okresie obowigzywania umowy Wykonawca trzykrotnie pozostawat w zwioce
z realizacjg terminéw poszczegdlnych dostaw;

3) ilosé reklamaciji zwigzanych z wadliwg dostawg przekroczy 4 w okresie obowigzywania umowy
lub gdy Wykonawca wiecej niz 3-krotnie nie zareaguje na reklamacje Zamawiajgcego lub wiecej
niz 3-krotnie pozostat on w zwtoce w realizacji reklamaciji;

4) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wszczete zostato wobec niego
postepowanie likwidacyjne, zostat wydany nakaz zajecia majagtku Wykonawcy w zakresie
uniemozliwiajacym wykonanie umowy lub znalazt sie¢ w stanie niewyptacalnosci;

5) naliczone Wykonawcy kary umowne przekroczg warto$é, o ktérej mowa w § 5 ust. 5;

6) Wykonawca naruszy zasady bezpieczenstwa informacji wskazane w § 10, co skutkowa¢é bedzie
ujawnieniem informacji poufnych;

7) w trakcie realizacji umowy w stosunku do Wykonawcy zaistnieje co najmniej jedna z przestanek
okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegéInych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 3 miesiecy od dnia powziecia informacji o

zaistnieniu ktérekolwiek z okoliczno$ci wskazanych w ust. 2.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu lub odstgpieniu od umowy wymaga dla swej waznosci formy
pisemnej.

Wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy staje sie skuteczne z chwilg jego doreczenia drugiej
Stronie.

W przypadku wypowiedzenia umowy albo odstapienia od czesci umowy Wykonawca moze zadac
wynagrodzenia jedynie za wykonang cze$¢é umowy.

POSTANOWIENIA DODATKOWE

§ 8.

Do biezacej wspotpracy w zakresie realizacji umowy (w tym sktadania zamoéwien, podpisywania
protokotow, zgtaszania wad przy/po odbiorze) upowaznione sg nastgpujgce osoby:

1) Ze strony ZamawiajgCego: .......c..cccoviiiiiiiiiiiiiniiiiien ,otell ,  e-mail
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Strony ustalajg nastepujace adresy do doreczen korespondenc;ji:

1) dla Zamawiajgcego: Naczelny Sgd Administracyjny, ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011
Warszawa;

2) dlaWYKONawWCY: ....ovviiiie e,

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego pisemnego powiadamiania sie o kazde;j
zmianie oséb i adreséw wskazanych w ust. 1i2. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu, korespondencje przestang na okreslone w ust. 1 i 2 adresy mailowe lub
adresy do doreczen, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong. Kazda ze Stron przejmuje na
siebie odpowiedzialno$¢é za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej
Stronie aktualnego adresu mailowego lub adresu do doreczen.

Zmiana os6b i danych wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga
sporzgdzenia aneksu.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

§9.

. Strony wzajemnie ustalaja, ze dane osobowe 0séb bedacych Stronami umowy lub reprezentantami
Stron umowy s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO”), a w przypadku oséb wskazanych Ilub
wyznaczonych do dziatania przy wykonaniu umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co
oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym, niz realizacja
umowy, jej rozliczenie lub dochodzenie ewentualnych roszczen wynikajgcych z tytutu jej realizacji.

. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania wzgledem siebie wymogoéw dotyczacych ochrony danych
osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnego, w szczegdlnosci chroni¢ je przed
dostepem oso6b nieuprawnionych.

. Strony uprawnione sg do przetwarzania tylko tych danych osobowych drugiej Strony, ktore sg
niezbedne do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

. Strony potwierdzajg, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzanie przez okres
niezbedny do realizacji umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen, z
uwzglednieniem przepiséw dotyczacych przedawnienia oraz wtasciwych przepiséw prawnych (m.in.
przepiséw podatkowych).

. Wykonawca o$wiadcza, ze przed zawarciem umowy otrzymat od Zamawiajgcego informacje, ktére
zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO Zamawiajgcy zobowigzany jest poda¢ osobom fizycznym
reprezentujgcym Wykonawce oraz osobom wskazanym lub wyznaczonym przez niego do dziatania
przy wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.

. Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem niniejszej umowy doreczyt reprezentujgcym go lub
wskazanym lub wyznaczonym przez niego osobom fizycznym informacje, o ktérych mowa w ust. 5.

. Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do dziatania przy
wykonywaniu niniejszej umowy oso6b innych niz wymienione w jej tresci, doreczyé im informacje, o
ktérych mowa w ust. 5, najpézniej wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu danych osobowych tych
0s6b.

. Wykonawca os$wiadcza, ze przed zawarciem umowy przekazat Zamawiajagcemu informacje, ktére
zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO zobowigzany jest on podaé osobom fizycznym reprezentujgcym
Zamawiajgcego, osobom wskazanym lub wyznaczonym przez Zamawiajgcego do dziatania przy
wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.
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10.

KLAUZULA POUFNOSCI

§ 10.
Informacjg w rozumieniu umowy sg wszelkie informacje, dokumenty lub dane przekazane

Wykonawcy przez Zamawiajgcego, uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg Umowy
oraz wytworzone przez Wykonawce na potrzeby realizacji umowy.

Informacje stanowig wtasno$¢ Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Wykonawca, jego pracownicy oraz inne osoby, przy pomocy ktérych Wykonawca wykonuje
umowe, sg zobowigzane do zachowania poufno$ci i nieujawniania zadnych informaciji
powzietych w zwigzku z wykonywaniem umowy, zaréwno w okresie obowigzywania Umowy, jak
i po jej wygasnieciu lub wypowiedzeniu jej.

Wykorzystanie danych i informacji okreslonych w ust. 1 w innych celach, niz okreslonych w
umowie, jak rowniez ich publikacja, sg niedopuszczalne, chyba ze Zamawiajgcy wyrazi na to
pisemnie zgode lub wynika to z obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy ktérych wykonuje umowe i ktére bedg miaty
dostep do informacji, o ktérych mowa w ust. 1, o wynikajacych z umowy obowigzkach w
zakresie zachowania poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i egzekwowania od tych
0s6b obowigzkéw w zakresie zachowania poufnosci;

2) zabezpieczenia otrzymanych informacji przed dostepem oséb nieuprawnionych w stopniu
niezbednym do zachowania ich poufnego charakteru, zachowujgc standardy bezpieczenstwa
nie mniejsze niz w przypadku ochrony wtasnej tajemnicy przedsigbiorstwa;

3) w przypadku wypowiedzenia umowy lub jej wygasniecia niezwtocznego, w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni, zwrotu Zamawiajgcemu wszelkich udostepnionych oraz wytworzonych
przez siebie informacji w zwigzku z realizacjg umowy, wraz z no$nikami. W przypadku
utrwalenia informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja umowy na nosnikach nalezacych do
Wykonawcy, Wykonawca usunie je ze swoich zasobdw i nosnikdéw elektronicznych. Ten sam
obowigzek cigzy na pracownikach, podwykonawcach oraz osobach, ktérymi Wykonawca
postuguje sie w celu realizacji umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze odpowiednie klauzule poufnosci zostang zawarte w umowach z

podwykonawcami.

Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnosé, tak wobec osob trzecich jak i wobec
Zamawiajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nienalezytg realizacjg obowigzkéw dotyczgcych
zapewnienia bezpieczenstwa informacji.

W przypadku wystgpienia incydentu zwigzanego z bezpieczeristwem informac;ji lub z naruszeniem
obowigzkoéw wynikajgcych z Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
powiadomienia Zamawiajgcego na adres jego poczty elektroniczne;.

W przypadku wystapienia zdarzen, o ktérych mowa w ust. 7, Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia wspoétpracy z Zamawiajgcym w celu wyjasnienia przyczyn i skutkéw zaistniatych
nieprawidtowosci, oraz umozliwienia Zamawiajgcemu udziatu w podejmowanych czynnos$ciach, a
takze wgladu w ich wyniki. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania sie do zalecen
Zamawiajgcego zwigzanych z prowadzonymi czynno$ciami.

Naruszenie bezpieczenstwa informacji, w szczegdlnosci ujawnienie jakiejkolwiek informacji w
okresie obowigzywania umowy, uprawnia Zamawiajgcego do odstgpienia od Umowy.
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ZMIANA WYNAGRODZENIA
§ 1.

2. W przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy lub
jego czesci, ceny jednostkowe brutto poszczegdinych materiatéw oraz wynagrodzenie catkowite
brutto okreslone w § 3 ust. 2, ulegng zmianie, na zasadach okreslonych ponizej:

1)

2)

3)

4)

9)

poprzez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia VWWykonawcy zawartego w ofercie Wykonawcy;

minimalny poziom zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg umowy,
uprawniajgcy Strony do zadania zmiany wynagrodzenia wynosi co najmniej 3%, w stosunku do
cen lub kosztow z kwartatu, w ktérym ztozono oferte;

wysoko$¢ zmiany wynagrodzenia zostanie ustalona na podstawie kwartalnego wskaznika cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego (dalej jako ,Prezes GUS”) wydanym na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 504 ze zm.), ustalonego w stosunku do kwartatu, w ktorym
ztozono oferte;

sposob okreslenia wptywu zmiany cen materiatéw lub kosztéw na koszt wykonania umowy;

a) w celu okreSlenia wptywu zmiany kwartalnego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych na koszt wykonania umowy nalezy ustali¢, czy nastgpit wzrost albo
spadek wysokosci kwartalnego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w
poréwnaniu do kwartalnego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych, w ktérym
zostata ztozona oferta; zmiana wysokosci kwartalnego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych na poziomie co najmniej takim, jak wskazany w pkt 2) powyzej,
uprawnia Strony do zgdania zmiany ustalonych wczesniej cen jednostkowych brutto
poszczegdlnych materiatédw oraz wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje umowy;

b) poziom zmiany bedzie stanowit réznice ceny materiatdow lub kosztéw ogtoszonych
w komunikacie Prezesa GUS za kwartat poprzedzajgcy kwartat wnioskowania o zmiane,
a poziomem cen materiatéw lub kosztéw wynikajacych z komunikatu Prezesa GUS za
kwartat, w ktérym ztozono oferte;

zmiany wynagrodzenia (polegajgce na zmniejszeniu lub zwiekszeniu jego wysokosci) dokonuje
sie na podstawie wniosku ztozonego przez jedng ze Stron nie wczes$niej niz po uptywie
6 miesiecy od daty zawarcia umowy;

wniosek 0 zmiane moze dotyczy¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego za pozostatg do
zrealizowania cze$é umowy;

wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne
wyliczenie nowej ceny jednostkowe] brutto poszczegdlnych materiatéw i wynagrodzenia
catkowitego brutto, a takze przedstawienia dokumentéw dotgczonych do tego wniosku
potwierdzajagcych m.in. rzeczywiste zastosowanie poszczegdélnych materiatdéw / poniesienie
poszczegdlnych kosztéw w ramach niniejszego zamowienia. Wprowadzenie zmian wysokoSci
wynagrodzenia wymaga uprzedniego wykazania przez wnioskujacg Strone wptywu zmiany
regulacji, o ktérych mowa w pkt 3, na koszty wykonania zaméwienia;

Strona niezwlocznie powiadomi Strone wnioskujacg o akceptacji zgdania zmiany umowy
lub odpowiednio o braku akceptacji zmiany wraz z uzasadnieniem.

Strony dokonajg zmiany ceny jednostkowej brutto poszczegdinych materiatéw oraz
wynagrodzenia catkowitego brutto zgodnie z art. 439 ustawy w formie pisemnej w drodze
aneksu do umowy. Zmiana umowy skutkuje zmiang wynagrodzenia jedynie w zakresie
ptatnosci realizowanych po dacie zawarcia aneksu do umowy;
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10) ustalone wczesniej ceny jednostkowe brutto poszczegélnych materiatow oraz wynagrodzenie
catkowite brutto bedzie waloryzowane jeden raz w okresie obowigzywania umowy;

11)w przypadku likwidacji wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, o ktérym mowa
w niniejszym ustepie lub zmiany podmiotu, ktéry urzedowo go ustala, mechanizm, o ktérym
mowa w pkt 4, stosuje sie odpowiednio do wskaznika i podmiotu, ktéry zgodnie z odpowiednimi
przepisami prawa zastgpi dotychczasowy wskaznik lub podmiot;

12) maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia jakg dopuszcza Zamawiajgcy w wyniku
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzenia zmian wysokosci wynagrodzenia,
o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, wynosi do 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w
§ 3 ust. 2 umowy;

13) Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt
1-12, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym
zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatéw lub kosztéw dotyczacych
zobowigzania podwykonawcy, z ktérym zawart umowe na okres powyzej 6 miesigcy.

. Jezeli waloryzacja wynagrodzenia spowoduje wzrost catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z
tytutu realizacji przedmiotu umowy, dla ktérego Zamawiajacy nie bedzie miat zabezpieczenia w
budzecie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy ustaw: Prawo
zamowien publicznych, Kodeks Cywilny, oraz inne przepisy majgce zwigzek z przedmiotem
umowy.

W przypadku gdy zgodnie z umowg wymagane jest doreczenie drugiej Stronie o$wiadczenia,
przyjmuje sie, ze:

1) os$wiadczenie sktadane w formie dokumentowe;j jest skuteczne doreczone drugiej Stronie w
chwili wprowadzenia go do srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, by adresat mégt
zapoznac sie z jego trescig;

2) oswiadczenie sktadane w formie pisemnej, przestane na wskazany w § 10 ust. 2 pkt 1 adres
drugiej Strony, nieodebrane przez adresata, jest skutecznie doreczone w pierwszym dniu
roboczym, w ktérym przesytka mogta zostaé odebrana na podstawie zawiadomienia (awizo).

Zgodnie z trescig art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosS¢ zmiany
zawartej umowy w sytuacji obiektywnej koniecznosci wprowadzenia  zmiany,
w nizej przedstawionym zakresie, z zastrzezeniem art. 454 ustawy:

1) zmiana danych Wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy) lub zmiana wynikajaca
z przeksztatcenia podmiotowego po stronie wykonawcy np.: w formie sukcesji uniwersalne;;

2) zmiany miejsca Swiadczenia ustug, wyznaczenia nowego miejsca Swiadczenia ustug,
stanowigcych przedmiot umowy oraz zmian adreséw tych miejsc w wyniku zmian
organizacyjnych i/lub zmian adreséw zamawiajgcego.

Wykonawcy przystuguje prawo powierzenia wykonywania czynnosci objetych umowag
podwykonawcy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktére w jego imieniu

realizujig umowe na rzecz Zamawiajgcego, W szczegoinosci za swoich pracownikéw i
podwykonawcow, tak jak za dziatania i zaniechania wiasne.
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Wszelkie  zmiany niniejszej umowy  wymagajg zachowania formy  pisemnej,
Z zastrzezeniem § 8 ust. 4.

Ewentualne spory wynikte na tle niniejszej umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzyga¢ w drodze
polubownych negocjacji, a w przypadku braku porozumienia w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia rozpoczecia polubownych negocjacji poddajg je pod rozstrzygniecie sadu powszechnego
miejscowo wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik Nr 6 do SWZ

Oswiadczenie
w zwiazku z postanowieniami Rozdziatu XX SWZ

dotyczace przestanek wykluczenia z udziatu w postepowaniu prowadzonym przez Naczelny Sad
Administracyjny w sprawie dostawy materialow biurowych do Naczelnego Sadu
Administracyjnego, nr sprawy: WAG.262.4.2024

Imie i nazwisko lub firma
WYKONAWECY: e e e

Adres (siedziba):

W zwigzku art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6Inych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2023 poz.1497 z p6zn.zm.) dalej jako: ,ustawa”, oSwiadczam, ze:

1) jestem* / nie jestem* Wykonawcg wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

2) jestem* / nie jestem* Wykonawca, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
zdnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U.z 2023 r. poz. 1124 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficijentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy sankcyjnej;

3) jestem*/ nie jestem* Wykonawca, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r.,
oile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

Data i podpis osoby (oséb) upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy

* nalezy zaznaczy¢é wiaéciwg odpowiedz, dla kazdej przeslanki oddzielnie.

53



