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BZIT-I.042.2.1.16.2022
 ZAPYTANIE OFERTOWE
(o wartości szacunkowej zamówienia niższej niż 130 000 zł netto)
(na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r., Prawo zamówień publicznych                                                                     (Dz. U. z 2022 r. , poz. 1710 z późn. zm. ) oraz §3 Zarządzenia Nr 4/2021 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 4 stycznia 2021 r.                       w sprawie realizacji w Urzędzie Miasta Bydgoszczy zamówień o wartości szacunkowej niższej niż 130 000 zł
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz

Wydział przeprowadzający postępowanie:

Biuro Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Bydgosko-Toruńskiego Obszaru Funkcjonalnego                  (Biuro ZIT BTOF)                                                                                                                                                                     ul. Jagiellońska 61, 85-027 Bydgoszcz

2. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa szkoleniowa z weryfikacji wniosków o płatność w formie warsztatów komputerowych dla opiekunów projektów Instytucji Pośredniczącej na zasadach określonych w zapytaniu ofertowym oraz w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego pn. „Zestawienie i specyfikacja przedmiotu zamówienia ”. 
3. Tryb udzielenia zamówienia:

 Zamówienie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych w związku                   z dyspozycją art. 2 ust. 1 pkt 1 (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm).

4. Termin realizacji zamówienia: drugi tydzień listopada 2022 r.
5. Miejsce i termin złożenia oferty:
· Ofertę należy złożyć wyłącznie przez Platformę zakupową Open Nexus;

· Ofertę należy złożyć na formularzu pn. „Formularz ofertowy” będący załącznikiem nr 1 do niniejszego

    zapytania ofertowego.
6. Kryteria oceny ofert : cena brutto 100% całego zamówienia:
      Kryterium będzie oceniane wg następującego wzoru:
        C min

C =    ―      x 100 pkt

        C bad.
gdzie :

C – liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium Cena,

C min. – najniższa cena spośród ofert,

C bad. – cena oferty badanej.

Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę tę, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
7. Warunki płatności:
· Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę na świadczenie ww. usługi,
· Wykonawca zobowiązany będzie do wystawienia faktur VAT.
· Forma płatności: płatność przelewem, po zrealizowaniu ww. usługi, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w terminie do 21 dni, licząc od dnia jej otrzymania na rachunek bankowy wskazany na fakturze. 
· Zamawiający nie przewiduje przedpłat.
8. Sposób przygotowania oferty:

· Ofertę należy przygotować zgodnie z treścią formularza ofertowego stanowiącego załącznik                        nr 1 do zapytania ofertowego oraz zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Do oferty należy dołączyć konspekt szkolenia wraz z dokładnym programem (zał. 3) oraz wykaz trenera/ów (załącznik nr 4);
· Ofertę powinna złożyć osoba do tego uprawniona. Na formularzu powinna znaleźć się firmowa pieczątka oraz czytelny podpis oferenta;
· Oferta złożona po terminie składania ofert nie zostanie rozpatrzona.
9. Inne istotne warunki zamówienia:

· Zamawiający dopuszcza zmianę lub rezygnację z podanego terminu bez konsekwencji finansowych (informacja o ewentualnej rezygnacji z terminu zostanie podana do wiadomości Wykonawcy                 nie później niż na 5 dni przed terminem realizacji usługi).
· Wykonawca zobligowany jest przedłożyć Zamawiającemu wraz z ofertą wykaz trenera/ów z imieniem i nazwiskiem (załącznik nr 4) wraz z opisem doświadczenia potwierdzającym m.in. posiadanie wymaganego w przedmiotowym postępowaniu doświadczenia i kwalifikacji zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego pn. „Zestawienie i specyfikacja przedmiotu zamówienia”. 

· Szkolenie odbędzie się w Bydgoszczy. 
· Zamawiający zapewni salę szkoleniową oraz wyposażenie techniczne tj.: komputery, dostęp                          do internetu, flip - charty oraz  projektor multimedialny.
· Wykonawca zapewni dostęp do bazy szkoleniowej SL2014 od strony Instytucji                                      Zarządzającej/ Pośredniczącej.
· Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji przed podpisaniem umowy dokumentów stwierdzających posiadanie wymaganego w przedmiotowym postępowaniu doświadczenia                            i kwalifikacji zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego pn. „Zestawienie i specyfikacja przedmiotu zamówienia”. 
· Szkolenie ma charakter usługi kształcenia zawodowego dla pracowników Zamawiającego, jest                 w całości finansowane ze środków publicznych  i zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz.U z 2022 r., poz. 931) podlega zwolnieniu                            z podatku.
10.  W przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie mogą być wyższe niż pierwotnie.
11.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania lub unieważnienia niniejszego zapytania ofertowego                   w każdym czasie bez podania przyczyn. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku jeżeli cena oferty przekroczy kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację Zamówienia.
12.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia środków w przypadku kiedy oferowana cena będzie zbyt wysoka w stosunku do posiadanych środków przewidzianych na realizację przedmiotowego zadania.
13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom, a także nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych.
14. Osoba uprawniona do koordynowania zamówienia, reklamacji oraz bieżących kontaktów z Wykonawcami wyznaczona przez Zamawiającego:
Angelika Daroń  - tel. 52 58 58 093, adres e-mail:  angelika.daron@um.bydgoszcz.pl
15.  „Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie    przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego Zamawiający informuje, że nie będą rozpatrywane oferty:
1) wykonawcy wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej                               o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcy, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r.                                    o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcy, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji                       w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Bydgoszcz; dnia   ……….....2022 r.                                                                        






                                    ……………………………………..

                                                                                                                                                    (podpis dyrektora zatwierdzający treść dokumentu)
Załączniki:
- nr 1 – Formularz ofertowy/cenowy;
- nr 2  – Zestawienie i specyfikacja  przedmiotu zamówienia;
- nr 3  – Program oraz konspekt szkolenia
- nr 4  –  Wykaz trenera/ów

Załącznik nr 1 
…….………………………..                                                                                                                                                                                             (pieczęć firmowa Wykonawcy)                                                                                                                                                      
Formularz ofertowy- cenowy
do zapytania ofertowego na usługę szkolenia z weryfikacji wniosków o płatność w formie warsztatów komputerowych dla opiekunów projektów Instytucji Pośredniczącej na zasadach określonych w zapytaniu ofertowym oraz w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego pn. „Zestawienie i specyfikacja przedmiotu zamówienia”. 
1. Nazwa Firmy: …………………………………………………………………………………………………

2. Adres: …………………………………………………………………………………………………………….

3. Tel./e-mail: ……………………………………………………………………………………………………
 4.    Oferujemy wykonanie ww. usługi za kwotę:

     netto ………………..………………………, stawka Vat ………..…... % , brutto …...…….….…………..…………………...…(PLN),
     (słownie brutto:………………………………………………………………….……………………….………………………...…….…..(PLN))
     na warunkach określonych w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
5.  Termin/y realizacji szkolenia:…………………………………………………………………………………………………………………….
6. Oświadczam, że wszystkie podane dane w zakresie złożonej oferty w przedmiocie zamówienia usługi  szkoleniowej z weryfikacji wniosków o płatność w formie warsztatów komputerowych dla opiekunów  projektów Instytucji Pośredniczącej na zasadach określonych w zapytaniu ofertowym oraz w załączniku                  nr 2 do zapytania ofertowego pn. „Zestawienie i specyfikacja przedmiotu zamówienia”. są zgodne                        ze stanem faktycznym. 
     Jestem świadoma/y odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.

7. W przypadku wybrania mojej oferty zobowiązuję się podpisać umowę w terminie wyznaczonym                       przez   Zamawiającego.

……………………                                                                                                                .……………………………..                                                                    ( Miejscowość, data)                                                                                                                                                      (Podpis osoby upoważnionej)
Załącznik nr 2 
 Zestawienie i specyfikacja przedmiotu zamówienia 
I. Przedmiot zamówienia obejmuje:
Usługa szkoleniowa z weryfikacji wniosków o płatność w formie warsztatów komputerowych                               dla opiekunów projektów Instytucji Pośredniczącej 
II. Kryteria dostępu dla usługi trenerskiej:
· ilość dni szkolenia – 2,
· liczba uczestników – 8 osób,
· miejsce szkolenia – Bydgoszcz,
· proponowane godziny szkolenia od 9:00 do 15:00,
·  forma szkolenia – warsztaty komputerowe,
· Wykonawca zapewni materiały oraz pomoce szkoleniowe,
· wymagane kwalifikacje i doświadczenie trenerskie:
- posiadanie co najmniej 5-letniego doświadczenia w zakresie przeprowadzania szkoleń                              dla opiekunów projektów w Instytucjach Zarządzających lub Pośredniczących w zakresie programów regionalnych i krajowych, 

-     posiadanie co najmniej 5-letniego doświadczenia w  funduszach unijnych w zakresie audytów                      

       i Kontroli,
 -    posiadanie 5-letniego doświadczenia w zakresie weryfikacji i oceny wniosków o dofinansowanie

       projektów w ramach funduszy unijnych,
 -    zapewnienie uczestnikom zaświadczeń/certyfikatów potwierdzających udział w odbytym szkoleniu.
III. Program szkolenia powinien obejmować m.in:
1. Umowy o dofinansowanie projektu w systemie SL2014, 
2. Zmiany harmonogramu płatności,

3. Wniosek o zaliczkę -  weryfikacja i zatwierdzenie,

4. Weryfikację wniosku o płatność (obowiązki , możliwości, kompetencje) - case study,

5. Najczęściej występujące problemy merytoryczne i techniczne związane z obsługą i zatwierdzeniem wniosków o płatność w SL2014-doświadczenia innych instytucji Pośredniczących,

6. Pytania i dyskusja.
IV. Ramowy wstępny plan szkolenia Wykonawca powinien załączyć do oferty (załącznik nr 3) 
V. Zastrzeżenia Zamawiającego:

· Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym szkolenia,

· Zamawiający dopuszcza zmianę lub rezygnację z podanego terminu bez konsekwencji finansowych (informacja o ewentualnej rezygnacji z terminu zostanie podana do wiadomości Wykonawcy            nie później niż na 5 dni przed terminem realizacji usługi),

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany i doprecyzowania przedstawionego przez Wykonawcę programu szkolenia.
 „Usługa współfinansowana ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014- 2020 ”.

Załącznik  nr 3

Program oraz konspekt szkolenia
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Załącznik nr 4
Wykaz trenera/ów z imieniem i nazwiskiem wraz z opisem doświadczenia potwierdzającym m.in. posiadanie wymaganego w przedmiotowym postępowaniu doświadczenia i kwalifikacji zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego pn. „Zestawienie i specyfikacja przedmiotu zamówienia”. 

I. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....................................................................................................................................................................

II. ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

III. ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


Projekt pn.„Wsparcie Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w latach 2020-2022”realizowany przy współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

