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Zalacznik nr1d do SWZ
Znak sprawy DSP.TP.2311.59.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC 4

Dotyczy postepowania o wudzielenie zamodwienia publicznego o wartosci, szacunkowej
nieprzekraczajgcej 750 000 Euro, prowadzonego na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 z pézh. zm.) w trybie podstawowym
bez negocjacji pn.: Swiadczenie ustug w zakresie poradnictwa prawnego dla obywateli panstw
trzecich, w tym migrantéw w ramach projektu ,,Utworzenie Centrum Integracji dla obywateli
panstw trzecich, w tym migrantow w wojewoédztwie lubelskim” z podziatem na czesci.

Ustuga jest realizowana w ramach projektu ,Utworzenie Centrum Integracji dla obywateli panstw
trzecich, w tym migrantéw w wojewddztwie lubelskim” wspobffinansowanego ze Srodkéw EFS+,
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 — 2027, realizowanego przez Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie.

CZESC 4. Swiadczenie ustug w zakresie poradnictwa prawnego dla obywateli panstw trzecich,
w tym migrantéw, bedacych uczestnikami Centrum Integracji w Bialej Podlaskiej przy ul.
Warszawskiej 14.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie poradnictwa prawnego dla obywateli
panstw trzecich, w tym migrantéw uczestnikow Centrum Integracji w Biatej Podlaskiej przy ul.
Warszawskiej 14, w zakresie maksymalnie 250 godz. swiadczenia ustug prawnych przez caty okres
realizacji Umowy.

2. Zamawiajgcy wymaga swiadczenia ustug w wymiarze co najmniej 4 godzin tygodniowo w siedzibie
Centrum Integracji w Biatej Podlaskiej. W uzasadnionych przypadkach spotkania z Uczestnikami
projektu beda odbywaly sie poza siedzibg Centrum Integracji wraz z dojazdem wliczonym w koszt
Wykonawcy tj. petnienie nie wiecej niz jednego 8 h dyzuru/miesigc w miejscu oddalonym max 100
km od Cl w Biatej Podlaskiej (punkty zbiorowego zakwaterowania, siedziba pracodawcy
zatrudniajgcego OPT).

3. Zamawiajgcy ustala, ze ustugi $wiadczone bedg w wymiarze godzin zegarowych, gdzie 1 godzina =
60 minut. Zamawiajgcy przez godzine $wiadczenia ustugi rozumie $wiadczenie realnej
konsultacji/porady prawnej Klientowi oraz naktad pracy Wykonawcy zwigzany z przygotowaniem
pism i dokumentdéw niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi. Zamawiajgcy nie wlicza w godzine
pracy, czas dojazdu Wykonawcy do miejsca realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug prawnych obejmujgcych wsparcie prawne — w
zakresie spraw cudzoziemcow; zakres problematyki obejmie m.in. prawo pracy, legalizacje pobytu,
prawo rodzinne, wyjasnienie zasad polskiego sadownictwa, w tym pomoc w przygotowaniu
niezbednych dokumentéw od strony formalnej oraz budowanie bazy najczesciej zadawanych pytan
i odpowiedzi, a takze wsparcie merytoryczne dla pracownikéw Centrum Integracji. W uzasadnione;j
potrzebie udzielane bedzie wsparcie prawne pracodawcy, zatrudniajgcego migrantéw OPT.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do sukcesywnej realizacji ustug wedtug indywidualnych potrzeb
Uczestnikow projektu.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug prawnych w formie indywidualnych konsultaciji.
Ustuga obejmuje réwniez sporzgdzenie i pomoc w sporzgdzeniu dokumentéw i pism procesowych
wynikajgcych z potrzeb obstugiwanego klienta.
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7. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustug co najmniej w nastepujgcym zakresie:

1) dokonanie szczegotowej analizy sytuacji prawnej i faktycznej Klienta;

2) udzielnie porad prawnych zwigzanych z sytuacjg prawng Klienta;

3) przygotowanie lub wsparcie w przygotowaniu niezbednych do prowadzenia sprawy dokumentéw
i pism, w tym pism procesowych;

4) sporzgdzanie miesiecznych raportéw/sprawozdan z realizacji ustugi;

5) sporzadzanie listy osdb korzystajagcych z ustug prawnych wraz z zachowaniem formalnych
procedur, takich jak zebranie podpiséw od Klientdéw, okreslenia godzin realizacji ustugi i
oznaczenie miejsca swiadczenia ustugi. Wz6r dokumentéw zostanie dostarczony Wykonawcy
przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug prawnych w godzinach od 8:00 do 15:30 w dni
powszednie, zgodnie z harmonogramem ustalanym z Zamawiajgcym,. Liczba godzin swiadczonych
ustug w danym miesigcu, wynika¢ bedzie z biezacych potrzeb Uczestnikéw projektu i moze by¢
rézna.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug w sposob zapewniajgcy peten profesjonalizm i
nalezytg staranno$¢ dziatania. W sytuacji, gdyby moégt wstgpi¢ konflikt intereséw pomiedzy
interesami Zamawiajgcego, a innego klienta Wykonawcy, badz tez zasziaby ustawowa Ilub
wynikajgca z zasad etyki zawodowej przeszkoda w udzielaniu pomocy prawnej przez Wykonawce,
Wykonawca zobowigzany jest do powstrzymywania sie od wszelkich dziatan, ktére mogg stanowic
konflikt intereséw w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. W tym samym zakresie
Wykonawca jest zobowigzany przeciwdziata¢ konfliktowi interesdw osob, przy pomocy ktorych
wykonuje Umowe. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw lub ryzyka wystgpienia konfliktu
intereséw, Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie powiadomié o tym Zamawiajgcego.

10.Wykonawca zobowigzuje sie do dotozenia nalezytej starannosci przy wykonywaniu czynnosci
bedacych przedmiotem niniejszej umowy w sposéb zgodny z interesami Zamawiajgcego,
obowigzujgcymi przepisami i Zasadami Kodeksu Etyki Zawodowej Wykonawcy.

11.Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych uczestnikéw projektu, ktérym
Swiadczone bedzie poradnictwo prawne.

12.Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji pracy (miesieczna karta pracy wraz z
lista obecnosci) potwierdzajgce wykonanie ustugi (wzory dokumentéw zostang przekazane
Wykonawcy przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy).

13.Wykonawca zobowigzany jest do statego kontaktu z Zamawiajgcym w formie telefonicznej i przy
uzyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa w przypadku wystgpienia koniecznosci
wsparcia merytorycznego pracownikéw Cl.

14.Wykonawca zobowigzany jest umieszcza¢ na wszystkich wytworzonych przez siebie materiatach,
prezentacjach itp. (pierwsza strona) stosowne oznaczenia oraz informacje o realizowanym projekcie,
wspoffinansowanym ze srodkow EFS+. Wzory oznaczen i instrukcje sposobu ich umieszczania na
materiatach Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.

15.Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikow podczas Swiadczenia wsparcia o
wspoffinansowaniu projektu ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach EFS+

16.Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu biezgcej informacji o wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.

17.Zamawiajgcy w ramach przedmiotu zamdéwienia zobowigzuje sie do udostepnienia wyposazone (w
podstawowe meble i media, w tym Internet) pomieszczenie osobom skierowanym do realizacji
przedmiotu zaméwienia prze Wykonawce, w dni powszednie, od poniedziatku do pigtku, w godz.
8:00 do 15:30.



