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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

4/DEG/AC/2025 

Przeprowadzenie szkoleń w zakresie obsługi systemu Notimed dla 
pracowników SP ZOZ Szpitala Psychiatrycznego w Toszku  

1. Zamawiający: 
SP ZOZ Szpital Psychiatryczny 
ul. Gliwicka 5, 44-180 Toszek  
strona postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/szpitaltoszek 

2. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla 
pracowników SP ZOZ Szpitala Psychiatryczego w Toszku w zakresie obsługi 
systemu Notimed od podstaw. 

Zakłada się aby szkolenia odbywały się w grupach 5 - 6 osobowych w wymiarze  
3 pełnych godzin zegarowych (1 h = 60 min.). Ostateczne terminy każdego ze 
szkoleń zostaną ustalone z wybranym Wykonawcą po zawarciu umowy, przy czym 
godziny i terminy szkleń mają być dopasowane do potrzeb uczestników szkolenia 
uwzględniając grafik pracy oraz w sposób zapewniający ciągłość pracy jednostki. 

Obowiązki Wykonawcy: 

A. Zorganizowania, przeprowadzenia i obsługi cyklu szkoleń, w szczególności:  

1) Zapewnienie sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia szkoleń tj.: ekran, 
projektor multimedialny, 6 stanowisk komputerowych oraz 6 licencji systemu 
szkoleniowego; 

2) przygotowania harmonogramu i programu szkolenia. Zamawiający zastrzega 
możliwość konsultowania programu szkolenia z Wykonawcą przed 
rozpoczęciem szkolenia;  

3) przygotowania i uzgodnienia z Zamawiającym treści i formy materiałów 
szkoleniowych w oparciu o ustalony program szkolenia, o którym mowa 
powyżej. Zamawiający zastrzega możliwość konsultowania materiałów 
szkoleniowych z Wykonawcą przed rozpoczęciem szkolenia;  

4) przeprowadzenia szkolenia w oparciu o program szkolenia zaakceptowany 
przez Zamawiającego;  

5) zapewnienie trenera zaakceptowanego przez Zamawiającego;  

6) przekazanie materiałów szkoleniowych każdemu uczestnikowi; 

7) przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu imiennych zaświadczeń / 
certyfikatów o ukończeniu szkolenia (zaświadczenie/ certyfikat powinno 
zawierać: temat, termin, imię i nazwisko uczestnika szkolenia, imię i nazwisko 
trenera, a także podpis i pieczątkę wykonawcy szkolenia) na podstawie 
udostępnionej listy obecności;  
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8) przekazanie Zamawiającemu po każdej edycji szkolenia raportu. Raport będzie 
zawierał:  

 a) listę obecności, 
 b) skany zaświadczeń, 

Zamawiający jest uprawniony do zgłaszania drogą elektroniczną uwag i propozycji 
dotyczących ww. dokumentów, a Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia  
w miarę możliwości uwag Zamawiającego; 

B. Całościowa realizacja szkoleń obejmuje w szczególności: 

1) koszt personelu do przeprowadzenia zajęć; 

2) koszt dysponowania odpowiednim sprzętem; 

3) koszt posiadania licencji; 

4) zapewnienie materiałów szkoleniowych; 

5) właściwe zaświadczenie/ certyfikat/ dyplom inny dokument potwierdzający 
uzyskanie kwalifikacji; 

Powyższe koszty powinny zostać pokryte w ramach zamówienia i mieścić się w cenie 
całościowej usługi. 

3. Termin realizacji zamówienia: 
Od 01.06.2025 r. – 31.07.2025 r. 

Ostateczne terminy każdego ze szkoleń zostaną ustalone z wybranym Wykonawcą 
po zawarciu umowy, przy czym godziny i terminy szkoleń mają być dopasowane 
do potrzeb uczestników szkolenia uwzględniając grafik prac. 

4. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
Do oferty należy dołączyć: 
 oświadczenia, zgodnie ze wzorem umieszczonym na stronie prowadzonego 

postępowania; 
 oświadczenie o niewspieraniu agresji na Ukrainę, zgodnie ze wzorem 

umieszczonym na stronie prowadzonego postępowania; 
 wypełniony formularz asortymentowo - cenowy, zgodnie ze wzorem 

umieszczonym na stronie prowadzonego postępowania; 
 kopię aktualnego certyfikatu jakości oferowanych usług kształcenia 

ustawicznego, a w przypadku kursów – posiadanie dokumentu, na podstawie 
którego prowadzi od pozaszkolne formy kształcenia ustawicznego; 

 pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty (o ile składa ją pełnomocnik); 

5. Kryteria wyboru propozycji ofertowych: 
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryterium: 
Cena brutto za realizację zamówienia- 100 % 
Zasady oceny ofert według ustalonego kryterium: 
Ocena ofert dokonywana będzie wg kryterium: 
Cena brutto za realizację zamówienia- 100 % 
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Sposób liczenia: 
CN 

C =                x WC      gdzie: 

COB 

C - ilość punktów otrzymanych za proponowaną cenę 
CN - najniższa cena proponowana przez Wykonawców 
COB - cena badanej oferty  
WC - wartość wagowa 100 %  
Oferty oceniane będą za pomocą systemu punktowego. 
Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę 
punktów. 

6. Istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej treści:  
6.1. Realizacja zamówienia zaplanowana jest dla 80 osób. 
6.2. Miejscem wykonania zamówienia odbędzie w siedzibie Zamawiającego. 
6.3. Usługę przeprowadzenia szkolenia w imieniu Wykonawcy pełnić będzie: 

Pan/Pani ……………… posiadający/a uprawnienia ………………. który/a 
przeprowadził/a ………… (ilość) szkoleń podobnych tematycznie do zakresu 
szkolenia będącego przedmiotem zamówienia. 

6.4. Zamawiający zastrzega, że płatność zostanie dokonana po ukończeniu 
szkoleń przez uczestników. 

6.5. Ustala się następujący sposób naliczania kar umownych: 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

 za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi 
odpowiedzialność Wykonawca – w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego brutto za niezrealizowaną część umowy, 

 za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi 
odpowiedzialność Wykonawca – w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego brutto za niezrealizowaną część umowy, 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną: 
 za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi 

odpowiedzialność Zamawiający – w wysokości 10% wynagrodzenia 
umownego brutto. 

6.6. Oprócz przypadków wymienionych w treści tytułu XV Kodeksu Cywilnego 
Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy bez zapłaty kar 
umownych w następujących sytuacjach: 
 w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 

wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawierania umowy, 

 zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy, 
 Wykonawca nie rozpoczął wykonywania umowy bez uzasadnionych 

przyczyn oraz nie kontynuuje go pomimo wezwania Zamawiającego 
złożonego na piśmie. 
Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach. 
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6.7. Cena przedmiotu umowy określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na 
okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom. 

7. Wykluczenia z postępowania 
7.1 Na podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 

2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 2022, Nr 111, str. 1) oraz art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497), zwana dalej „ustawą 
sankcyjną” z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
Zamawiający wykluczy: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
sankcyjnej; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą  
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

7.2 Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 7.1 
7.3 Oferta wykonawcy, o którym mowa w pkt 7.1 zostanie odrzucona. 
7.4 W celu potwierdzenia braku istnienia okoliczności, o których mowa w pkt 7.1 

Zamawiający zastrzega możliwość samodzielnego badania 
ogólnodostępnych rejestrów, w tym Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sądowego oraz Centralnego 
Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych. 

7.5 W celu potwierdzenia istnienia okoliczności, o których mowa w pkt 7.1 
Wykonawcy zagraniczni będą zobowiązani do przedkładania dokumentów  
z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku 
braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy 
organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania wraz z tłumaczeniem na język polski. 
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8. Miejsce lub sposób uzyskania dodatkowych informacji (osoby do kontaktu): 

Pod względem merytorycznym: 
Anita Pasławska – Kierownik Centrum Zdrowia Psychicznego 
tel. 32 727 58 00 wew. 315 

Pod względem formalnym: 
Angelika Sierla – Referent 
tel. 32 727 58 00 wew. 288 
e-mail: zampub@szpitaltoszek.pl 

9. Dodatkowe informacje: 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Oferta wariantowa 
zostanie odrzucona wraz z oferta podstawową. 

Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego 
postępowania, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 
na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 


