
Załącznik nr …….. do umowy nr ……………………… 
 

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH 
  

zawarta w Pobiedziskach,  w dniu  ………………………..… 
pomiędzy: 
Gminą Pobiedziska z siedzibą: 
ul. Kościuszki 4, 62-010 Pobiedziska 
NIP: 7773094478, REGON: 631258572 
reprezentowaną przez: Ireneusza Antkowiaka - Burmistrza Miasta i Gminy Pobiedziska 
 zwanym dalej „Administratorem”, 
a  
……………………………………………. 
NIP: ……………………. KRS: …………………………. 
reprezentowaną przez: ………………………………………. 
zwaną  dalej „Przetwarzającym ”, 
zwanymi dalej łącznie ,,Stronami’’, 
o następującej treści:   

 
1. DEFINICJE  
Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Przetwarzający ustalają następujące znaczenie niżej wymienionych 
pojęć: 

1) Umowa Powierzenia – niniejsza umowa; 
2) Umowa Główna – zawarta między Stronami w dniu ……………..  Umowa na kompleksowe wykonywanie 

usług: „Odbiór, transport i zagospodarowanie odpadów komunalnych z  terenu Miasta i Gminy 
Pobiedziska w 2025 roku (okres podstawowy) oraz 2026 roku (okres opcyjny)”. 

3) RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1). 

2. OŚWIADCZENIA STRON 
2.1. Strony oświadczają, że niniejsza Umowa Powierzenia została zawarta w celu wykonania obowiązków, o 

których mowa w art. 28 RODO w związku z zawarciem Umowy Głównej.  
2.2. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umową 

Powierzenia, RODO, oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa 
osób, których dane dotyczą. 

2.3. Przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO i daje gwarancję 

wdrożenia i stosowania odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie 

spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane są przetwarzane na podstawie Umowy 

Powierzenia.  

3. PRZEDMIOT UMOWY  
3.1. W trybie art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Przetwarzającemu do przetwarzania dane  

osobowe wskazane w pkt 4.1. – 4.2. poniżej, a Przetwarzający zobowiązuje się do ich przetwarzania 
zgodnego z prawem, wyłącznie na zasadach i w celu określonym w Umowie Powierzenia.  

3.2. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 
Administratora, co dotyczy także przekazywania danych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej, chyba że obowiązek taki wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa; w 
takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Przetwarzający poinformuje Administratora o tym 
obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 
publiczny. 

3.3. Za udokumentowanie polecenie uznaje się zadania zlecone do wykonywania Przetwarzającemu na 
podstawie Umowy Powierzenia oraz Umowy Głównej.   

3.4. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie niezbędnym do 
realizacji celów Umowy głównej w tym odbioru i transportu odpadów komunalnych, utrzymania 
serwerów, usług, administrowania tymi systemami lub usługami oraz wykonywanie i administrowanie 
kopiami zapasowymi. 
 
 
 

4. CEL, ZAKRES I CHARAKTER PRZETWARZANIA 



4.1. Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych następujących kategorii osób, 
których dane dotyczą: 

a) osoby fizyczne, objęte gminnym systemem gospodarki odpadami komunalnymi; 
b) osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą w formie jednoosobowej działalności 

gospodarczej 
c) osoby prawne, objęte gminnym systemem gospodarki odpadami komunalnymi.  

4.2. Zakres powierzonych Przetwarzającemu do przetwarzania danych osobowych obejmuje: 
1) Imię i nazwisko, nazwa;  
2) Adres nieruchomości, miejsce zamieszkania; adres siedziby, numer działki geodezyjnej;  
3) PESEL, NIP; 
4) Numer telefonu, adres e-mail.  

4.3. Celem przetwarzania danych osobowych wskazanych w pkt 4.1.-4.2. powyżej jest wykonanie Umowy 
Głównej, w szczególności prawidłowej od strony formalnoprawnej obsługi Administratora świadczonej 
przez Przetwarzającego. 

4.4. Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych w sposób stały. Przetwarzający 
będzie w szczególności wykonywał następujące operacje lub zestawy operacji na danych osobowych lub 
zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany takie jak : zbieranie, 
utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, pobieranie, przeglądanie, adaptowanie lub 
modyfikowanie, dopasowanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, udostępnianie, łączenie, 
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. Dane osobowe będą przez Przetwarzającego przetwarzane w 
formie elektronicznej w systemach informatycznych oraz w formie papierowej. 

 
5. ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA 

5.1. Przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem 
danych osobowych, RODO. o których mowa w art. 32 RODO, a w szczególności: 
a) uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele 

przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym 
prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, obowiązany jest zastosować środki 
techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, aby zapewnić 
stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku. Przetwarzający powinien odpowiednio 
udokumentować zastosowanie tych środków, a także uaktualniać te środki w porozumieniu 
z administratorem,  

b) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Przetwarzającego, która ma dostęp do 
danych osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie administratora w celach i zakresie 
przewidzianym w Umowie Powierzenia, 

c) prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu 
Administratora, o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostępniać go Administratorowi na jego 
żądanie, chyba że Przetwarzający jest zwolniony z tego obowiązku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO. 

5.2. Przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust 3 lit. b 

RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w 

celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich przez Przetwarzającego, jak i po jego 

ustaniu. . 

5.3. Przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych 
wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji Umowy Przetwarzania 
oraz zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie 
danych osobowych. 

5.4. Przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych. 

5.5. Przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

zobowiązany jest zwrócić Administratorowi wszystkie przetwarzane dane osobowe oraz usunąć wszelkie 

dane osobowe i wszystkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego 

nakazują przechowywanie danych osobowych. 

 
 
 



6. DALSZE OBOWIĄZKI PRZETWARZAJĄCEGO 
6.1. Przetwarzający zobowiązuje się pomagać w niezbędnym zakresie Administratorowi w wywiązywaniu 

się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.  
6.2. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Przetwarzający zobowiązuje się do: 

a) przekazania Administratorowi informacji dotyczących naruszenia ochrony danych osobowych w 
ciągu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO, 

b) przeprowadzenia wstępnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolności osób, których dane dotyczą, i 
przekazania wyników tej analizy do Administratora w ciągu 36 godzin od wykrycia zdarzenia 
stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych, 

c) przekazania Administratorowi – na jego żądanie – wszystkich informacji niezbędnych do 
zawiadomienia osoby, której dane dotyczą, zgodnie z art. 34 ust. 3 RODO, w ciągu 48 godzin od 
wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych. 

6.3. Przetwarzający zobowiązuje się w niezbędnym zakresie pomagać Administratorowi poprzez 
odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na 
żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w art. 15-22 RODO. 
W szczególności Przetwarzający zobowiązuje się – na żądanie Administratora – do przygotowania i 
przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do spełnienia żądania osoby, której dane dotyczą, 
w ciągu 3 dni od dnia otrzymania żądania Administratora. 

6.4. Przetwarzający zobowiązuje się stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez 
organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących 
przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie stosowania RODO. 

6.5. Przetwarzający zobowiązuje się przekazać Administratorowi informację o wniesieniu żądań wprost do 

Przetwarzającego przez osoby, których dane są przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy w terminie 

do 48 godzin od otrzymania żądania. 

 
7. AUDYT PRZETWARZAJĄCEGO. PRAWO KONTROLI 

7.1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych 
wynikających RODO oraz niniejszej Umowy Powierzenia przez Przetwarzającego, poprzez prawo żądania 
udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych danych osobowych. 

7.2. Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Przetwarzającego w zakresie 
zgodności operacji przetwarzania z prawem i z Umową Powierzenia. Audyty lub inspekcje, o których 
mowa w zdaniu poprzedzającym, mogą być przeprowadzane przez podmioty trzecie upoważnione przez 
Administratora. 

7.3. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy podmiotu Przetwarzającego i 

z minimum z 3 dniowym jego uprzedzeniem. 

7.4. Na wniosek Administratora Przetwarzający jest zobowiązany do udzielenia informacji na temat 

przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym na temat zastosowanych przy przetwarzaniu 

środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych w terminie 7 

dni od otrzymania wniosku.  

7.5. Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas przeprowadzonych 

czynności, o których mowa w niniejszym rozdziale, w terminie wskazanym przez Administratora danych 

nie dłuższym niż 7 dni od dnia wezwania. 

7.6. Przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 RODO.  

7.7. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem 
Przetwarzającego wydane jemu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie 
danych. 
 

8.  DALSZE POWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA 
8.1. Administrator dopuszcza możliwość podpowierzenia przetwarzania powierzonych danych osobowych 

podwykonawcom Przetwarzającego. Jeżeli Przetwarzający zamierza podpowierzyć przetwarzanie danych 

osobowych swoim podwykonawcom, zobowiązany jest poinformować Administratora danych o zamiarze 

podpowierzenia oraz o tożsamości (nazwie) podmiotu, któremu ma zamiar podpowierzyć przetwarzanie 



danych, a także o charakterze podpowierzenia, zakresie danych i czasie trwania podpowierzenia oraz 

Przetwarzający zobowiązany jest uzyskać pisemną zgodę Administratora. 

8.2. W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych, podpowierzenie przetwarzania będzie 

mieć za podstawę umowę na podstawie, której podwykonawca (subprocesor) zobowiąże się do 

wykonywania tych samych obowiązków, które na mocy Umowy powierzenia nałożone są na 

Przetwarzającego. Umowa będzie podpisana w tej same formie co Umowa powierzenia. 

8.3. Administratorowi będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy podpowierzenia bezpośrednio 

wobec podwykonawcy (subprocesora). Przetwarzający poinformuje Administratora w przypadku 

rozwiązania umowy podpowierzenia w terminie 3 dni. 

8.4. Przetwarzający zapewni, aby podwykonawcy (subprocesorzy), którym podpowierzono przetwarzanie 

danych stosowały co najmniej równorzędny poziom ochrony danych osobowych co Przetwarzający.  

8.5. Przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie się ze 

spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

8.6. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 
Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Przetwarzającego prawo Unii lub prawo 
państwa członkowskiego, któremu podlega Przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem 
przetwarzania Przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo 
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 
 

9. ODPOWIEDZIALNOŚĆ PRZETWARZAJĄCEGO  
9.1. przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy, niezgodnie z treścią Umowy, a w 
szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym.  

9.2. Przetwarzający odpowiada za szkody poniesione przez osobę, której dotyczą przetwarzane dane 
osobowe, Administratora oraz osoby trzecie, spowodowane przetwarzaniem, jeśli nie dopełnił 
obowiązków, które nakłada Umowa Powierzenia,  gdy działał poza zgodnymi z prawem instrukcjami 
Administratora lub wbrew tym instrukcjom jak i za te szkody, które powstały na skutek działań 
niezgodnych z przepisami RODO. 

9.3. Przetwarzający ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania swoich pracowników lub podmiotów, 
którymi posługuje się przy wykonywaniu Umowy Powierzenia po, jak za własne działania i zaniechania. 

9.4. W przypadku naruszenia przez Przetwarzającego Umowy Powierzenia lub przepisów ustawy z dnia 10 
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r., poz. 1781) lub RODO w ramach realizacji 
Umowy Powierzenia, w następstwie którego Administrator zostanie zobowiązany do wypłaty 
odszkodowania lub ukarany grzywną lub prawomocnym wyrokiem lub decyzją właściwego organu, 
Przetwarzający ponosi odpowiedzialność na zasadach ogólnych.  

9.5. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o 
jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania 
przez Przetwarzającego danych osobowych określonych w Umowie Powierzenia, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do 
Przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i 
inspekcjach dotyczących przetwarzania w podmiocie Przetwarzającym tych danych osobowych, w 
szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora 
danych.  

 
10. ZASADY ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

10.1.  Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 
dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim 
osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, 
pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

10.2. Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych 
nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w 
innym celu niż wykonanie Umowy Głównej, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 
wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy Głównej. 
 
 



 
 

11. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
11.1. Umowa Powierzenia wchodzi w życie z dniem podpisania, ze skutkiem od dnia …….…r. i zostaje zawarta 

na czas realizacji Umowy Głównej.  
11.2. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy: 

a) Przetwarzający pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 
nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) Przetwarzający przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową Powierzenia; 
c) Przetwarzający powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych; 
d) zostanie stwierdzone prawomocną decyzją administracyjną lub prawomocnym wyrokiem sądu, że 

Przetwarzający naruszył zasady ochrony danych osobowych, o których mowa w Umowie 
Powierzenia oraz w RODO. 

11.3. Umowa Powierzenia została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach – trzy dla 
Administratora oraz jeden egzemplarz dla Przetwarzającego. 

11.4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy prawa obowiązujące na terenie 
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Kodeksu cywilnego oraz RODO. 

11.5. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy Powierzenia będzie sąd 
właściwy dla siedziby Administratora danych. 

11.6. Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

 
 
 

Administrator  Przetwarzający 
 
 


