Zatgcznik nr 8 do Umowy

INSTRUKCJA OBStUGI APLIKACII
»INWENTARYZACJA.ZKZL.POZNAN.PL”



Spis tresci



Wstep

1. Niniejszy dokument opisuje instrukcje obstugi systemu stuzgcego do ewidencjonowania danych
z kontroli i inwentaryzacji zasobéw Zarzadu Komunalnych Zasobdéw Lokalowych sp. z 0.0. z
poziomu uzytkownikow.

2. Wszelkie problemy i watpliwosci w zakresie aplikacji nalezy niezwtocznie zgtaszac
Administratorowi systemu, wskazanemu w Umowie.

3. Sposdéb i kompletnos¢ uzupetniania danych w aplikacji podlega weryfikacji przez pracownika
Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z 0.0. wskazanego w Umowie.

Panel logowania

1. Dostep do aplikacji odbywa sie za  posrednictwem  strony internetowej
https://inwentaryzacja.zkzl.poznan.pl.

2. W celu zalogowania sie do aplikacji nalezy uzupetnié¢ formularz o dane autoryzacyjne, uzyskane
od Administratora. Po wpisaniu poprawnych danych i kliknieciu ,Zaloguj sie”, nastepuje
przeniesienie do Panelu Uzytkownika.

3. W przypadku zapomnienia hasta, Uzytkownik moze skorzysta¢ z opcji ,,Przypomnij hasto”. Po
wpisaniu adresu e-mail, przypisanego do konta, na podany adres wystana zostanie wiadomos¢
e-mail z instrukcjg dalszego postepowania.
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Logowanie
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Rysunek 1 Panel logowania

Panel Uzytkownika i podglad formularzy

1. Po zalogowaniu sie do systemu wyswietlony zostaje panel Uzytkownika zawierajgcy nastepujace
elementy:
1) MGéj Profil — miejsce, w ktédrym Uzytkownik ma wglad w swoje dane oraz moze je edytowac.
2) Powiadomienia — miejsce, w ktorym Uzytkownik widzi liste otrzymanych z systemu
powiadomien oraz moze je odczytywac.


https://inwentaryzacja.zkzl.poznan.pl/

3) Formularze — miejsce, w ktéorym Uzytkownik widzi liste dostepnych formularzy oraz ma
mozliwo$¢ rozwiniecia kazdego z nich.

4) Przycisk zmiany trybu wyswietlania - umozliwia przejscie w tryb mobile lub desktop.

5) Koniec sesji — informacja po jakim czasie bezczynnosci Uzytkownik zostanie automatycznie
wylogowany.

[+]
D B KoniecSesji39m56s X Wyloguj

Pulpit

System / Pulpit

Uzytkownik testowy

Test

= Powiadomienia

[# Formularze

+ Alert

Rysunek 2 Strona gtowna — panel uzytkownika

2. Pokliknieciu w swoj login dostepna jest sekcja ,,Méj profil”, gdzie mozna edytowaé dane przypisane
do profilu Uzytkownika, takie jak: adres e-mail, hasto, imie, nazwisko. Wszystkie zmiany
wprowadzone przez Uzytkownika muszg zostac zatwierdzone, poprzez klikniecie przycisku ,Zapisz
zmiany”.

3. Po przejsciu w sekcje ,Formularze”, wyswietlona jest lista wszystkich dostepnych formularzy,
utworzonych przez Administratora i podzielonych wedtug rodzaju kontrolowanych
i inwentaryzowanych obiektéw np. osobny formularz dla budynkéw i osobny dla lokali
mieszkalnych. Na goérze listy umieszona jest wyszukiwarka, umozliwiajaca filtrowanie wynikéw po
nazwie formularzy.

[ =% roniecSesizaomazs X wylogyj

Lista formularzy Bschonek ©)

System / Lista formularzy

Nazwa

Filtruj

F

506 TESTts 2 S Kopiuj @ Edytyj BiSzablony POF | [—lelVled
tomser

502 TESTts 1 S Kopiuj @ Edytyj B Szablony PDF
tomser

497 TEST_budynki S Kopiuj G Edytyj B Szablony PDF

-
2022r.
-

423 TDE;T S Kopiuj G Edytyj B Szablony PDF

DA v Nazwa~ ¥

507 TESTts3 SiKopij GEdyty  [ESzablony Pl
tomser

Rysunek 3 Sekcja "Formularze"

4. Po kliknieciu w przycisk , Otwérz”, Uzytkownik przechodzi do danego formularza zawierajgcego
liste obiektéw np. budynkéw. Na gorze listy znajduje sie wyszukiwarka, umozliwiajaca filtrowanie




wyswietlanych wynikéw. W kolumnach widoczne s3: ID Granit i POK przypisane do danego obiektu
oraz status edyc;ji kazdej pozycji z listy (,Nowy”, ,W edycji” lub ,, Zakonczona edycja”).

[ = coniecsesizomazs X wylogyj

Lista obiektéw - Inwentaryzacja - budynki - 2022r. <

System / Listaformularzy / Lista obiektéw - Inwentaryzacja - budynki - 2022r.

Nazwa Status Osoba odpowiedzialna
v Wszyscy v
1D Granit POK
Wszystkie v (R
DAY Nazwar v 1D GranitA v POKA v Statusa v
108 Smolna 007-00037 POKS Norey sy
197 Zodizkowa 007-00020 POKS Navey sy | @otworz

196 Tymienieckiego/Umultowska 007-00018 POKS Nowy 7 ey
195 Eletaniska 007-00039 POKS Nawy # Edytui
104 Szczawnicka 007-00017 POKS Norey
103 Czastachowska/Syrenia 007-00038 POKS Navey
192 Starotecka 007-00016 POKS Nowy

Rysunek 4 Lista obiektow w formularzu

5. Po kliknieciu w przycisk ,0twdrz” na liscie obiektéw, Uzytkownik przechodzi do szczegdtéw danej
pozycji. Kazdy obiekt posiada karty: Dokumentacja, Teren, Dane do protokofu, zawierajgce
szczegotowe informacje. Kazda z kart moze posiadaé dowolng ilos¢ sekcji (np. Dane podstawowe,
Elementy zewnetrzne budynku 1), dynamicznie tworzonych przez Administratora. Na gérze strony
umieszony jest zielony pasek postepu wskazujacy stopien uzupetnienia dostepnych sekcji.

Smolna

System / Lista formularzy / Lista obiektdw - Inwentaryzacja - budynki - 2022r. / Smolna

Status Nowy = Termin zakonczenia 2022-12-31

Postep
Ukaficzonych sekejic 0/ 31

Dokumentacja Teren Dane do protoketu

Dane podstawowe

Elementy zewnetrzne budynku 1
Warstwa fakturowa elewacji, schody zewnetrzne, udogodnienia dla osob niepeinosprawnych

Elementy zewnetrzne budynku 2
Balustrady, poddiggi, wierice, gzymsy, filary, shupy.

Elementy zewnetrzne budynku 3
Balkony, tarasy, abrabki blacharskie przy elewadji, szyldy, reklamy, kiimatyzatory, kominy po elewaci, odprowadzanie wody opadowej, instalacja piorunochronowa.

Rysunek 5 Widok kart i sekcji obiektu

6. Uzytkownik moze pobra¢ dane obiektu w postaci raportu generowanego wg. szablonéw
stworzonych przez Administratora, poprzez klikniecie ,,Pobierz PDF” na dole strony.

7. Pokliknieciu w dang sekcje, rozwijane sg przypisane do niej szczegétowe informacje. Kazda z sekgji
moze zawiera¢ nieskonczong ilo$¢ zagniezdzonych w niej sub-formularzy (np. Konstrukcja
budynku).



Dane podstawowe

Funkgja budynku
Mieszkalny

Mumer policyjny
Tak - podswietlony

Zdjecia budynku - front
Zdjecia budynku - boki

Zdjecia budynku - tyt budynku

Konstrukcja budynku

Rodzaj materiatu - konstrukeja budynku
Zelbetowa

Czy wystepujg elementy azbestowe?
Nie

Rysunek 6 Widok sekcji w karcie obiektu
Edycja obiektu

1. W celu uzupetnienia danych kontrolowanego obiektu nalezy otworzy¢ odpowiedni formularz,
a nastepnie na liScie obiektéw odnalez¢ wiasciwy budynek lub lokal. Aby edytowac dane
w poszczegolnych kartach i sekcjach, nalezy klikngé przycisk ,,Otwérz” przy danym obiekcie na
liScie, po czym nastgpi przeniesienie do szczegétowych danych.

Lista obiektdw - TEST_budynki «

System /  Lista formularzy / Lista obiektéw - TEST_budynki

Nazwa Status 0Osoba odpowiedzialna
~ Wszyscy v
1D Granit POK
wszystide v
oA v Nazwa v ID Granit~ v POKA v Status~ v

Rysunek 7 Lista obiektow w formularzu

2. Po otwarciu danych obiektu wyswietlg sie karty, a przy kazdej z nich opcja ,,Edytuj”. Po kliknieciu
przycisku ,Edytuj”, nastepuje przeniesienie do panelu edycji danej karty (np. Teren), gdzie
widoczna jest lista wszystkich sekcji.

Dokumentacja Teren Dane do protokotu

Dane ogolne
Czesc geodezyjna

Opis budynku

|||'

Zestawienie wynikéw pomiaru i obliczer

|
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- Wykonawca:

* Historia procesu

‘ [ Edytuj )] e®Zmien osobe odpowiedzialng
S ——™

Rysunek 8 Dane szczegdfowe obiektu



3. Po kliknieciu przycisku ,Edytuj” w danej karcie, nastepuje przeniesienie do panelu edycji, gdzie
wyswietlona jest lista wszystkich sekcji umieszczonych w karcie. Aby edytowaé dang sekcje nalezy
klikng¢ w jej nazwe, aby rozwingé dostepne do edycji pola. Pola oznaczone gwiazdka wymagaja
obligatoryjnego uzupetnienia. Dane powinny byé wprowadzane w sposéb rzetelny, kompletny i
czytelny.

Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz zmiany” na dole strony.

Estetyka obiektu*

Estetyka otoczenia budynku*

Doda] zdjacia - estatyka obiektu | otoczenia ° #Dodaj plik

Rysunek 9 Edycja sekcji

4. Nalezy zwrécié uwage, ze w trakcie wprowadzania danych, mogg pojawi¢ sie dodatkowe sub-
formularze wymagajgce uzupetnienia.

5. Jezeli sekcja zostata kompletnie uzupetniona i nie bedzie juz koniecznosci wprowadzania kolejnych
zmian, nalezy klikngé ,,Zakonicz” na dole danej sekcji. Pasek nazwy sekcji zostanie zmieni kolor na
zielony. Aby edytowac dang sekcje oznaczong jako ,Zakonczona” nalezy odznaczy¢ checkbox
»Zakonczone” przy nazwie sekcji. Kazde wprowadzenie zmian wymaga zapisania poprzez klikniecia
na ,Zapisz zmiany” na dole strony.

6. Zakonczenie pracy nad danym obiektem wymaga oznaczenia kazdej sekcji jako ,Zakoriczona”
i zapisania zmian.



