Zatgcznik nr 2

Egz. nr
T Miejscowos¢ i data
PROTOKOL
bezusterkowego odbioru z naprawy
(WZOR)

Godz. wejscia na obiekt ....... . Godz. wyjscia z obiektu .......
llos¢ roboczogodzin .......
Wdniu ... zostata przeprowadzona naprawa serwisowa:
L o s
2 et ———————
dlaIW.. o

Dokonat odbioru ww. prac zgodnie z zamowieniem nr ................. dnia ...............
Wynik naprawy wpisano do dokumentacji eksploatacyjnej

Podczas odbioru stwierdzono, ze przedmiot umowy wykonany zostat zgodnie z warunkami
UMOWY NI ..veveninenene. zdnia ...........

Wykonawca udzieli gwarancjiod ........ do ........ na (rodzaj ustugi) ..........cccocevininnns
Protokét niniejszy stanowi podstawe do wystawienia i optacenia faktury.

UWAGI:

ODBIORCA USLUGI WYKONAWCA

Y- Wykonawca zobowigzany jest do rozliczenia z Zamawiajacym przedstawiajac opinie — orzeczenie ich stanu technicznego.
Urzadzenia i elementy niesprawne, nie nadajgce sie do dalszej eksploatacji, WYKONAWCA podda utylizacji we wlasnym
zakresie zgodnie z Ustawg o odpadach z dni 14.12.2013r. Dz.U. z 2021r.; za wyjgtkiem nosnikéw informacji, tj. modutow
pamieci i dyskéw twardych(rejestratory) podlegajgcych zdaniu do kancelarii uzytkownika.

Zatgczniki: - wykaz elementéw i opinie techniczne

Wykonano w 3 egz.

Egz. Nr 1 - Uzytkownik

Egz. Nr 2 - Wykonawca

Egz. Nr 3 - Infrastruktura KPW Swinouj$cie
Sporzadzit:




Zatgcznik nr 3
Egz. nr...

Protokoét Przegladunr ........

Przeglad pdtroczny / roczny
(WZOR)

W obiekci€: ....coovevviiiiiininnn, Data .......coevvvvennnne.

CZYNNOSCI WYKONANE:
Dokonano konserwacji systemu zgodnie z Harmonogramami czynnosci dla SA, SKD
I TSN zawartymi w pkt 3 Specyfikacji Technicznej — Zatgcznik nr 1 do Umowy

SA - *SKD ----- * TSN ----- *

Wykonano czynnosci w ramach przegladu pétrocznego* / rocznego*  (Dokonano
sprawdzenia systemow wg. algorytmdéw zgodnie ze Specyfikacjg Techniczng — Zatgcznik nr
1 do Umowy)*

WYKONANO DODATKOWO:

Wykaz urzadzen SA, SKD, TSN bedacych po minimalnym okresie eksploatacji zgodnie z
zgodnie ze Specyfikacjg Techniczng — Zatgcznik nr 1 do Umowy - Tabela 3.7 Minimalna
norma efektywnosci wykorzystania urzadzen:

Wykaz urzgdzen SA, SKD, TSN, ktérym nie przedtuza sie normy efektywnosci zgodnie ze
Specyfikacjg Techniczng — Zatgcznik nr 1 do Umowy - Tabela 3.7 Minimalna norma
efektywnosci wykorzystania urzgdzen:

Uzupetniono dokumentacje eksploatacyjng, termin i zakres aktualnej konserwacji oraz dane

Serwisanta zapisano w ,Ksigzce........... " i,Rejestrze.......... ” Klienta.
Przeglad przeprowadzit:
1)

(Imie i nazwisko) (Pieczatka i podpis)
2)

(Imig i nazwisko) (Pieczatka i podpis)

Potwierdzam: (Klient / Uzytkownik)

(Imig i nazwisko) (Pieczatka i podpis) (data)
*)_ niewlasciwe skresli¢

Zatgczniki : Notatka ..., Protokét z badan....... , Wykaz sprzetu po minimalnym okresie
efektywnosci ..., (wykaz sporzadzony wg pozycji zapisanej w Ksigzce
ewidencji systemu)

Wykonano w 3 egz.

Egz. Nr 1 - Uzytkownik

Egz. Nr 2 - Wykonawca .

Egz. Nr 3 - Infrastruktura KPW Swinoujscie

Sporzadzit:




Zatgcznik nr 4

i Egz.nr...
PROTOKOL
bezusterkowego odbioru ustugi — Pétroczny /Roczny* Przeglad
(WZOR)
Przegladdéw technicznych Systemow Zabezpieczenn Technicznych -  Systemow

Alarmowych, Systemdéw Kontroli Dostgpu oraz Telewizyjnych Systeméw Nadzoru
w obiektach KPW Swinoujscie

Wdniu................ ZAMAWIAJACY w obecnosci:
1 — Infrastruktura KPW,

oraz uzytkownikow obiektéw zgodnie z wykazem w Specyfikacji Technicznej
— Zatgcznik nr 1 do Umowy:

1. Komenda Portu Wojennego Swinouj$cie SA, TSN, SKD w tym Obiekty Techniczne
Swinoujscie ,Ognica” i ,Karsibor”; PB Kotobrzeg:

Dowoddztwo 8.FOW Swinoujécie SA, TSN, SKD;

Sztab JW 2750 i 8 jednostek ptywajgcych SA, TSN, SKD;

Sztab JW 3854 i 11 jednostek ptywajacych SA, TSN, SKD;

Placowka Zandarmerii Wojskowej Swinoujécie SA, TSN, SKD;
Wojskowe Centrum Rekrutacji Swinoujécie SA, TSN, SKD;

Jednostka Wojskowa 5018 Dziwndéw SA, TSN, SKD;

Jednostka Wojskowa 1905 Dziwnoéw SA, TSN, SKD;

Regionalne Centrum Informatyki Gdynia:

— Budynek 44, ul. Steyera 28, 72-600 Swinoujscie;

— Biata Goéra 10, 72-500 Miedzyzdroje

CoNoGOA~WDN

oraz w obecnosci przedstawicieli WYKONAWCY/Kierownik Serwisu/

1. -

dokonat odbioru ustugi — Pétroczny’/Roczny” Przeglad Techniczny Systeméw Zabezpieczen
Technicznych — Systemdéw Alarmowych, Systemow Kontroli Dostepu oraz Telewizyjnych
Systemow Nadzoru w jednostkach podlegajgcych przeglgdom konserwacyjnym zgodnie z
zamoOwieniem - Umowag nr ............ zdnia ............ pomiedzy KPW Swinouj$cie a firmg
Wyniki przegladu okresowego przekazano uzytkownikom - ..... protokotow na ........... str.
Podczas odbioru stwierdzono, ze przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z warunkami

umowy.
Protokdt niniejszy stanowi podstawe do wystawienia i optacenia faktury.

ZATWIERDZAM Podpis uzytkownika

Szef Infrastruktury
Piecze¢

- niewtasciwe skreslic

Wykonano w 3 egz.

Egz. Nr 1 - Uzytkownik

Egz. Nr 2 - Wykonawca

Egz. Nr 3 - Infrastruktura KPW Swinoujscie
Sporzadzit:




Zatgcznik nr 5
INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA PRZEMYSLOWEGO

Niniejsza Instrukcja Bezpieczenstwa Przemystowego, zwana dalej ,IBP”,
sporzadzona zostata w celu wiasciwej ochrony informacji niejawnych w zwigzku
z realizacjg Umowy nr ................ zdnia .............. na ,Przeglady okresowe i naprawy
serwisowe systemoéw zabezpieczen technicznych systemdéw alarmowych, systemow
kontroli dostepu oraz telewizyjnego nadzoru” zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg. Przedmiotowa IBP jest zatgcznikiem do Umowy stanowigcym jej integralng
czest.

Jakiekolwiek zmiany w IBP muszg by¢ wprowadzane w formie aneksu,
z wytgczeniem zmian dokonanych w zatgczniku nr 1 niniejszej IBP.

Zamawiajgcy i Wykonawca, zwani w dalszej czesci IBP ,Stronami”, majg obowigzek
ochrony informacji niejawnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,Ustawg”, szczegdlnie wynikajgcymi z tresci rozdziatu 9 tejze Ustawy,
wydanymi do niej przepisami wykonawczymi oraz postanowieniami niniejszej IBP.

Uzyte w IBP okreslenia oznaczaja:

1) Zamawiajgcy Komenda Portu Wojennego Swinoujécie, ul. Steyera 28, 72-
600 Swinoujscie

2) WYKONAWECEA - ..o e e

3) Uzytkownik:

- Komenda Portu Wojennego Swinoujécie;

- Dowodztwo 8FOW Swinoujscie;

- JW 2750 Swinoujscie;

- JW 3854 Swinoujscie;

- Placéwka Zandarmerii Wojskowej Swinoujécie;
- Wojskowa Komenda Uzupetnien Swinoujscie;
- JW 5018 Dziwnéw;

- JW 1905 Dziwnéw;

- Regionalne Centrum Informatyki Gdynia.

4) Umowa - umowa Nr ............... na ,2 przeglady okresowe i naprawy serwisowe
Systeméw Zabezpieczen Technicznych - Systemoéw Alarmowych, Systeméw
Kontroli Dostepu oraz Telewizyjnych Systeméw Nadzoru w jednostkach
podlegajgcym przegladom konserwacyjnym”,

5) Ustawa - ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2019 r., poz. 742 z pézn. zm.);

6) Informacje niejawne - wszelkie informacje, ktérych nieuprawnione ujawnienie
spowodowatoby lub mogtoby spowodowaé szkody dla Rzeczypospolitej Polskiej
albo bytoby z punktu widzenia jej intereséw niekorzystne, takze w trakcie ich
opracowywania oraz niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia;

7) Przetwarzanie informacji niejawnych - to wszelkie operacje wykonywane w
odniesieniu do informacji niejawnych i na tych informacjach, w szczegélnosci ich
wytwarzanie,  modyfikowanie,  kopiowanie,  klasyfikowanie, = gromadzenie,
przechowywanie, przekazywanie lub udostepnianie;

8) Material - dokument lub przedmiot albo dowolna ich cze$¢, chronione jako
informacja niejawna, a zwlaszcza urzadzenie, wyposazenie lub bron
wyprodukowane albo bedgce w trakcie produkcji, a takze sktadnik uzyty do ich
wytworzenia.



1. Przedmiot ochrony.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Przedmiotem podlegajagcym ochronie przez Strony sg wszelkie informacje
niezaleznie od formy, nosnika i sposobu ich utrwalenia oraz kazdy materiat
otrzymany, wytworzony i przetworzony przez Strony zwigzany z wykonaniem

Umowy, bez wzgledu na sposoéb przetwarzania, w tym informacje, ktére zostaty

zakwalifikowane jako niejawne, a w szczegolnosci:

- korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg zwigzana z realizacja
Umowy; - dokumentacja techniczna, wykonawcza i powykonawcza, - informacje
dotyczgce Systeméw Alarmowych, Systeméw Kontroli Dostepu oraz
Telewizyjnych Systemoéw Nadzoru, do ktorych dotyczy przedmiot Umowy w
trakcie przeglgdéw okresowych i napraw serwisowych, w tym wszelkie
informacje dotyczace specyfiki, zasad funkcjonowania i organizacji,
wyposazenia, pracownikéw oraz systemu ochrony w obiektach; - inne materiaty
i sprzet niejawny, . materiaty przetwarzane przez Wykonawce dotyczgce
realizacji Umowy, bez wzgledu na ich forme oraz sposob przetwarzania, do
klauzuli ,POUFNE” witgcznie.

Wykonanie przedmiotu Umowy, obejmujgce réwniez realizacje serwisu

gwarancyjnego, z czym moze wigza¢ sie dostep do informacji niejawnych

oznaczonych klauzulg do ,POUFNE” wtgcznie.

W zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy zostang udostepnione

Wykonawcy w siedzibie Uzytkownika informacje niejawne do klauzuli ,POUFNE”

wigcznie. Dokumentacja techniczna i powykonawcza systeméw wspomagajgcych

ochrone fizyczng obiektéw stanowigcych przedmiot umowy o Kklauzuli

ZASTRZEZONE lub POUFNE.

Wykonawca pod rygorem zerwania Umowy z winy Wykonawcy i pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie informacji podlegajgcej ochronie,

zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow i wymagan zawartych w niniejszej

IBP, a w przypadku powierzenia czesci zamowienia Podwykonawcom, ponoszg

oni rowniez odpowiedzialnos¢ (pod rygorem wypowiedzenia, rozwigzania,

odstgpienia od Umowy). Wykonawca Umowy odpowiada za wprowadzenie i

zapoznanie Podwykonawcow z tredcig IBP oraz jej przestrzeganie przez

Podwykonawcow.

Zamawiajgcy ha podstawie art. 71 wust. 3 Ustawy, wyznaczy osobe

odpowiedzialng za nadzorowanie, kontrole i doradztwo w zakresie wykonywania

przez Wykonawce obowigzku ochrony wytworzonych (w tym udostepnionych) w

zwigzku z realizacjg Umowy lub przekazanych mu informacji niejawnych.

W przypadku zaistnienia koniecznosci dostepu do informaciji niejawnych w formie

papierowej lub elektronicznej zawierajgcych dane osobowe podlegajgcych

ochronie, postepujemy zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.

UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE. L. 2 2018 r. Nr 127, str. 2)

Osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych jest zobowigzana

zachowac¢ w poufnosci/tajemnicy dane osobowe oraz sposob ich zabezpieczenia.

2. Wymagania ogoine.

2.1.

W zwigzku z dostepem do informacji niejawnych Wykonawca Umowy jest

zobowigzany posiadac:

2.1.1. aktualne swiadectwo bezpieczenhstwa przemystowego co najmniej trzeciego
stopnia potwierdzajgce zdolnos¢ Wykonawcy do ochrony informacji
niejawnych o klauzuli co najmniej ,POUFNE”, wydane przez Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego lub Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego.
przy czym $Swiadectwo bezpieczenstwa przemystowego musi posiadac



2.2.

2.3.

2.4.

waznos¢ przez caly okres obowigzywania Umowy i obejmowac okres
gwaranciji.

2.1.2. zespot pracownikow posiadajgcych wazne poswiadczenia bezpieczenstwa
upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli co najmniej
+,POUFNE” (z zastrzezeniem pkt. 2.5.) i aktualne zaswiadczenia
stwierdzajgce odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
(vide art. 19 i art. 20 Ustawy), upowazniajgce do dostepu do informaciji
niejawnych o klauzulach odpowiednio do zakresu wykonywanych prac,
wydane zgodnie z Ustawa.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany przesta¢
Zamawiajgcemu i Uzytkownikowi poswiadczone za zgodnos¢ kopie
nastepujacych dokumentow:

2.2.1. aktualne swiadectwo bezpieczenstwa przemystowego co najmniej trzeciego
stopnia potwierdzajgce zdolnos¢ Wykonawcy do ochrony informacji
niejawnych o klauzuli co najmniej ,POUFNE”.

2.2.2. wykazy os6b realizujgcych przedmiot umowy (zgodnie z zat. Nr 1),
zwigzany z dostepem do informacji niejawnych, zawierajgce w
szczegolnosci:

- imie i nazwisko,

- numer PESEL,

- imie ojca;

- date i miejsce urodzenia,

- adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

- numer, klauzule, date waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa Iub
upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych,

- numer zaswiadczenia stwierdzajgcego odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych,

- date odbytego szkolenia z zakresu ochrony informac;ji niejawnych,

- charakter uczestnictwa w wykonywaniu prac zwigzanych z dostepem do
informacji niejawnych.

Wykaz powinien zawieraé réwniez dane Kierownika Jednostki

Organizacyjnej, petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych oraz

pracownikéw pionu ochrony.

2.2.3. poswiadczenia bezpieczenstwa osob wymienionych w wykazie, o ktérym
mowa w ppkt 2.2.2 lub upowaznienia do dostepu do informac;ji niejawnych.

2.2.4. zaswiadczenia stwierdzajgce odbycie szkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych oséb wymienionych w wykazie, o ktérym mowa w
ppkt 22.2.

2.2.5. zaswiadczenie petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o odbyciu
szkolenia dla petnomocnikow ds. OIN w zakresie ochrony informaciji
niejawnych wydane przez SKW lub ABW.

Dostep do informacji niejawnych podlegajgcych ochronie w zakresie niezbednym

do realizacji Umowy, w tym ustug gwarancyjnych, mogg mieé¢ wytgcznie osoby

wyznaczone przez Wykonawce oraz okreslone w wykazie osob zatrudnionych
przez Wykonawce zgodnie z ppkt. 22.2, ktére:

2.3.1. posiadajg wazne poswiadczenia bezpieczenstwa oraz aktualne
zaswiadczenia stwierdzajgce odbycie szkolenia w zakresie ochrony
informaciji niejawnych, o ktérych mowa w ppkt. 2.1.2.

2.3.2. w sposéb niezbedny muszg posiada¢ dostep do materiatéw niejawnych w
celu wykonywania czynnosci stuzbowych w ramach realizacji Umowy.

W realizacji przedmiotu Umowy mogg rowniez uczestniczy¢ osoby posiadajgce

Poswiadczenia Bezpieczenstwa/Upowaznienia upowazniajgce do dostepu do

informacji niejawnych o klauzuli nizszej niz ,POUFNE”, z zastrzezeniem, ze w

kazdym przypadku za dostep pracownika do informacji niejawnych o



2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

odpowiedniej klauzuli tajnosci, w odniesieniu do posiadanego Poswiadczenia

Bezpieczehstwa / Upowaznienia odpowiada Wykonawca Umowy. Obowigzkiem

Wykonawcy jest przestrzeganie zasady, aby pracownik posiadajgcy

Poswiadczenie Bezpieczehnstwa / Upowaznienie o okreslonej klauzuli nie

realizowat zadan objetych klauzulg wyzszg niz ta, do ktérej jest uprawniony, a

osoba zostata zgtoszona do wykazu, o ktérym mowa w ppkt. 2.2.2.

W przypadku zmian osob, znajdujgcych sie na wykazie, o ktorym mowa w ppkt

2.2.2 osoby, muszg spetnia¢é wymagania okreslone w pkt. 2.3. a ponadto

Wykonawca musi pisemnie powiadomi¢ o tej zmianie Zamawiajgcego. Zmiany w

powyzszym zakresie nie stanowig koniecznosci aneksowania IBP. Zamawiajgcy

zastrzega sobie jednak prawo do otrzymania od Wykonawcy najbardziej

aktualnego wykazu wymienionego w pkt. 2.2.2.

Wszyscy pracownicy Wykonawcy majgcy dostep do informacji uzyskanych w

ramach realizacji Umowy, sg zobowigzani do zapoznania sie oraz przestrzegania

zasad i postanowien zawartych w niniejszej IBP. Powyzsze powinno by¢
udokumentowane podpisem, a przed udostepnieniem informacji podpisane listy
muszg byc¢ przestane do Pionu Ochrony Informacji Niejawnych Zamawiajgcego.

Osoby majace dostep do przedmiotu Umowy w szczegodlnosci zobowigzane sg

do:

2.7.1. $&cistego przestrzegania zasad i sposobow postepowania z informacjami
niejawnymi, okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych;

2.7.2. ograniczenia liczby udostepnianych dokumentow niejawnych oraz zasiegu
ich obiegu do niezbednego minimum;

2.7.3. niezwtocznego informowania odpowiedniej osoby funkcyjnej o stwierdzone;j
utracie dokumentu niejawnego lub innej formie ujawnienia informacji
niejawnych;

2.7.4. nieujawniania danych i informacji zwigzanych z realizacjg Umowy osobom
nieuprawnionym.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu Umowy Podwykonawcom

wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego. Podwykonawca przed przystgpieniem do

realizacji Umowy badz jej czesci, musi spetnia¢ wszystkie wymagania w zakresie

ochrony informac;ji niejawnych okreslone przez Zamawiajgcego dla Wykonawcy w

niniejszej IBP, odpowiednio do klauzuli przetwarzanych informacji niejawnych, do

ktorych bedzie miat dostep w zwigzku z realizacjg Umowy.

Odpowiedzialnym za sprawdzenie Podwykonawcéw pod wzgledem spetnienia

wymagan bezpieczenstwa okreslonych w IBP w zakresie ochrony informacji

niejawnych, jest Wykonawca.

Wykonawca ma obowigzek wprowadzenia do umowy z Podwykonawcg IBP,

ktorej kopie przesyta Zamawiajgcemu.

IBP wprowadzona do umowy z Podwykonawcg powinna zawiera¢é wymagania

zgodne z niniejszg IBP, tzn. wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych

ujete w IBP dla Wykonawcy nie mogg by¢ nizsze, badz inaczej okreslone, niz w

niniejszej IBP.

Wykonawca kazdorazowo, w celu uzyskania zgody Zamawiajgcego na

podpisanie umowy z Podwykonawcg, przedstawi Zamawiajgcemu niezbedne

dokumenty i informacje, potwierdzajgce zdolno$¢ Podwykonawcy do ochrony
informacji niejawnych.

Spetnienie wymogow w zakresie zdolnosci do ochrony informacji niejawnych

przez Podwykonawcow zagranicznych przed ich dopuszczeniem do realizacji

przedmiotu Umowy, wymaga potwierdzenia tej zdolnosci przez Agencje

Bezpieczehstwa Wewnetrznego lub Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego zaréwno

w zakresie bezpieczenstwa przemystowego jak i osobowego. Za uzyskanie w/w

potwierdzenia, odpowiada Wykonawca Umowy.



2.14. Wykonawca jest zobowigzany przechowywa¢ Umowe oraz korespondencije
dotyczacg tej Umowy w mysl obowigzujgcych przepisbw oraz nie
rozpowszechnia¢ informaciji o tresci Umowy, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. Wymagania w  zakresie wytwarzania, przetwarzania, przechowywania
i przesytania informaciji niejawnych podlegajgcych ochronie.
3.1. Wymiana korespondencji niejawnej pomiedzy Zamawiajacym/ Uzytkownikiem i

Wykonawcg musi odbywacé sie zgodnie z zasadami zawartymi w:

3.1.1. Ustawie;

3.1.2. rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu
przetwarzania informaciji niejawnych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1558.);

3.1.3. rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie
nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw
zawierajgcych informacje niejawne (Dz. U z 2011 r. Nr 271, poz. 1603);

3.1.4. rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w
sprawie sposobu oznaczania materiatdw i umieszczania na nich klauzul
tajnosci (Dz. U. z 2011 r. Nr 288, poz. 1692);

3.1.5. rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego stosowanych do zabezpieczenia informaciji
niejawnych (Dz. U. z 2012, poz. 683 z pdzn. zm.);

3.1.6. rozporzadzeniu Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie szczegotowych zadan petnomocnikow ochrony w zakresie ochrony
informacji niejawnych w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych (tj. Dz. U. z 2022 r.,

poz. 322);
3.1.7. zarzadzeniu Nr 58/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 11 grudnia 2017
r. w sprawie szczegotowego sposobu organizacji i funkcjonowania

kancelarii tajnych oraz innych niz kancelaria tajna komaorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie informacji niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych (Dz. U. Min. Obr. Nar. z 2019 r., poz.
137);

3.1.8. zarzadzeniu Nr 59/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 11 grudnia 2017
r. w sprawie doboru i stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego do
ochrony informacji niejawnych (Dz. U. MON z 2017 r. poz. 227).

3.1.9. zarzadzeniu Nr 25/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 lipca 2019 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie doboru i stosowania Srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego do ochrony informac;ji niejawnych (Dz. U. MON
z 2019 r. poz. 138).

3.2.W ramach realizacji Umowy pomiedzy Zamawiajacym/ Uzytkownikiem, a
Wykonawcg nie bedg przesytane informacje niejawne poprzez systemy
teleinformatyczne.

3.3. Wszelkie informacje, materiaty i dokumenty niejawne podlegajgce ochronie w
ramach realizacji przedmiotu Umowy mogg by¢ stosownie do ich klauzuli tajnosci
udostepniane Wykonawcy wytgcznie poprzez funkcjonujgcy system kancelaryjny.

3.4. Odpowiednig klauzule tajnosci informacjom niejawnym wytworzonym przez
Wykonawce w trakcie realizacji Umowy nadaje sie w porozumieniu z osobami, o
ktérych mowa w pkt. 3.13.

3.5. Zmiana i zniesienie klauzuli tajnosci materiatéw niejawnych wytworzonych przez
Wykonawce w ramach realizacji Umowy, moze by¢ dokonane jedynie za zgodg
Zamawiajgcego/ Uzytkownika.

3.6. Prace zwigzane z dostepem do informacji niejawnych realizowane w siedzibie
Wykonawcy, muszg by¢ prowadzone w strefach ochronnych, w specjalnie do tego
celu przeznaczonych pomieszczeniach (obiektach), posiadajgcych stosowne do



klauzuli tajnosci zabezpieczenia fizyczne i elektroniczne, zgodnie z krajowymi
przepisami o ochronie informacji niejawnych.
3.7. Wykonawcy zabrania sie:

3.7.1. Prowadzenia prac w siedzibie Wykonawcy (oraz poza nig) w
pomieszczeniach niespetniajgcych wymogéw okreslonych w odpowiednich
przepisach, rozméw, ktérych przedmiotem bedg informacje niejawne,
dotyczgce realizacji Umowy;

3.7.2. Przekazywania informacji niejawnych 2z wykorzystaniem systemoéw
teleinformatycznych oraz srodkéw tgcznosci, w tym telefonii stacjonarnej i
komorkowej;

3.7.3. Wykorzystywania przedmiotu Umowy w materiatach propagandowych,
prezentowania w prasie, radiu, telewizji, filmie czy Internecie.

3.7.4. Wnoszenia i uzywania w strefie ochronnej urzgdzeh stuzacych do
przetwarzania obrazu i dzwieku.

3.7.5. Korzystania z wszelkiego rodzaju aparatéw latajgcych, w tym dronow.

3.8. W przypadku prowadzenia prac zwigzanych z przedmiotem Umowy w obiektach
Uzytkownika, Wykonawca musi przestrzega¢ zasad i przepiséw okreslonych w
regulaminach obowigzujgcych na terenie tych obiektéw a w szczegdlnosci
dotyczgcym systemu przepustkowego obowigzujgcego na terenie danego
kompleksu wojskowego. Przepustki osobowe i samochodowe uprawniajgce do
wejscia (wyjscia) oraz wjazdu (wyjazdu) na teren ochraniany wydawane bedg na
podstawie pisemnego wniosku ztozonego przez Wykonawce.

3.9. Sporzadzenie kopii, odpisow, wypisow i wyciggdéw oraz ttumaczen z materiatéw
zawierajgcych informacje niejawne przekazanych przez
Zamawiajgcego/Uzytkownika, moze nastgpi¢ wylgcznie za jego zgoda, po
przedstawieniu  stosownego uzasadnienia przez Wykonawce Umowy.
Sporzgdzone kopie, odpisy, wypisy i wyciggi oraz ttumaczenia podlegajg
ewidencji i ochronie tak jak oryginaty z tym, ze ttumaczeh z wyzej wymienionych
dokumentéw moze dokonacC ttumacz posiadajgcy wymagane uprawnienia w
zakresie dostepu do informacji niejawnych.

3.10. Niszczenie przez Wykonawce materiatdw niejawnych przekazanych przez

Zamawiajgcego jest zabronione.

3.11. Wszystkie  materiaty  niejawne  otrzymane przez  Wykonawce od
Zamawiajgcego/Uzytkownika w trakcie trwania Umowy, nalezy zwrdci¢
Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu Umowy, bez wzgledu na tryb jej
zakonczenia.

3.12. W przypadku naruszenia bezpieczenstwa informacji podlegajgcych ochronie, w
ramach Umowy niezwiocznie muszg by¢ powiadomione o tym fakcie osoby
wymienione w pkt. 3.14, natomiast w przypadku naruszenia przepisow
zwigzanych z ochrong informacji niejawnych o klauzuli ,POUFNE”, dodatkowo
Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego lub Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
oraz spowodowanie wtasciwego zabezpieczenia dostepu do materialnych
Sladow takiego naruszenia.

3.13. Osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiajgcego za:

3.13.1. nadzorowanie, kontrole i doradztwo (zgodnie z art. 71 ust. 3 ustawy o
ochronie informaciji niejawnych) w zakresie wykonywania przez Wykonawce
obowigzku ochrony przekazanych mu informacji niejawnych w zwigzku z
realizacjg umowy:

JW 2454

—  Szef Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych - kmdr por.
Ryszard KOWALCZYK, tel. 261243441 - obiekty JW 2454,

— Podoficer specjalista - komendant ochrony - st. chor. szt.
Stawomir KOWALCZYK, tel. 261243490 - obiekty JW 2454,



—  Administrator systemoéw alarmowych - bsmt Krystyna LARWA,
tel. 261243487 - obiekty JW 2454

KPW Swinouijscie

- Petnomocnik ds. OIN — ppor. Tomasz WOJCIECHOWSKI tel. 261242392
- obiekty KPW Swinoujécie,

- Szef sekcji - komendant Ochrony - chor. Krzysztof SZCZAURSKI tel.
261242316 - obiekty KPW Swinoujécie,

RCI Gdynia/WT Swinouj$cie

- szef wydziatu - petnomocnik ds. OIN kmdr por. Krzysztof BLUMKOWSKI,
tel. 261260790 - obiekty RCI

- Komendant Ochrony RCI — chor. Dariusz KOZIKOWSKI tel. 261260714 -
obiekty RCI,

- szef WT Swinoujscie st. chor. Rafat SZYPULSKI tel. 261243421 - obiekty
RCI w PW Swinoujscie,

- Dowddca POIit-11 - st. chor. Marek PELNIKOWSKI tel. 261242538
- obiekty POit-11.

JW 3854

- Petnomocnik ds. OIN JW 3854 - por. mar. Patryk ZAREBSKI
tel. 261242043 - obiekty JW 3854,

- Nieetatowy komendant ochrony JW 3854 - por. mar. Justyna SZCZESNA
tel. 261242382 - obiekty JW 3854,

JW 2750

- Petnomocnik ds. OIN JW 2750 - por. mar. Krzysztof WIESIERSKI
tel. 261242044 - obiekty JW 2750,

- Nieetatowy komendant ochrony JW 2750 - chor. mar. Maciej
RZYBCZYNSKI - tel. 261242604 - obiekty JW 2750,

Palcéwka ZW Swinoujscie

- Komendant ochrony — mt. chor. Rafat RADZIEWICZ — tel. 261-242-715

- Administrator systemoéw alarmowych — st. kpr. Piotr SEK
- tel. 261-243-080

WCR Swinoujécie

- Petnomocnik ds. OIN WCR Swinoujécie - pan Janusz WIECH
tel. 261243307 - obiekty WCR Swinoujscie,

- Nieetatowy komendant ochrony WCR Swinouj$cie — st. kpr. Bartosz
JACHNIAK tel. 261243316 - obiekty WCR Swinoujscie, -

JW 5018

- Petnomocnik ds. OIN JW 5018 — por. Marcin RUSINEK
tel. 261248437 - obiekty JW 5018,

- Nieetatowy komendant ochrony JW 5018 — st. mat. Patryk GRONSKI
tel. 261248461 - obiekty JW 5018,

JW 1905

- Komendant ochrony JW 1905 — bsmt Tomasz MUSIEWICZ
tel. 261-248-173 | 723-494-849- obiekty JW 1905

- Nieetatowy Administrator systeméw alarmowych — mt. chor.
Grzegorz POSPYCHALA — 261-248-161 / 503-856-313

3.14. nadzér organizacyjny w zakresie ochrony informacji niejawnych w zwigzku z
podpisywang umowg (szczegdlnie sprawdzenie wymaganej dokumentacji
okreslonej w pkt. 2.2 niniejszej IBP, przedstawionej przez Wykonawce i
niezbednej do podpisania umowy):

- petnomocnik ds. OIN KPW Swinoujécie - ppor. Tomasz WOJCIECHOWSKI
tel. 261242392.

3.15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany os6b wymienionych w pkt 3.13.1

i 3.13.2 0 czym Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie.



3.16. W czasie realizacji umowy i prac z nig zwigzanych Wykonawca zobowigzany
jest do konsultowania wykonywanych prac na kazdym etapie ich realizacji z
osobami wymienionymi w pkt. 3.13.1.

3.17. Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Wykonawcy w zakresie spraw
zwigzanych z ochrong informacji niejawnych w ramach Umowy jest:
Petnomocnikds. Ochrony Informacji Niejawnych Pan ................ccooiii
odpowiedzialny za nadzor, kontrole i doradztwo w zakresie obowigzku ochrony
przekazanych i udostepnionych informacji niejawnych z ramienia Wykonawcy.

3.18. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ wytworzone niejawne dokumenty na
potrzeby realizacji przedmiotu Umowy po ich wykorzystaniu Zamawiajgcemu lub
Uzytkownikowi. Ustalenie to dotyczy réwniez dokumentacji niejawnej
wystepujacej w wersji elektronicznej.

. Wymagania w zakresie zabezpieczenia miejsca przetwarzania informaciji

niejawnych zwigzanych z przedmiotem Umowy.

4.1. Wszelkie informacje i materialy niejawne podlegajgce ochronie w ramach
realizacji przedmiotu umowy mogg by¢ udostepniane miedzy stronami
zamoéwienia wytgcznie:

- w kancelarii tajnej Uzytkownika Iub we wskazanym miejscu przez
Zamawiajgcego;

- w miejscu wykonywania zadan okreslonych umowg na czas zapoznania si¢ z
zawartymi tam informacjami pod nadzorem osoéb do tego celu upowaznionych
ze strony Uzytkownika i Wykonawcy.

4.2. W trakcie realizacji Umowy przetwarzanie informacji niejawnych jest
ograniczone maksymalnie do klauzuli ,POUFNE”, oraz musi by¢ realizowane
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o ochronie informacji niejawnych.

. Wymagania w zakresie dostepu do informacji niejawnych zwigzanych 2z

przedmiotem Umowy.

5.1. Informacje podlegajgce ochronie, nie mogg byé wykorzystywane do celéw
innych niz realizacja Umowy i nie mogg by¢ udostepnione Stronom trzecim bez
zgody Zamawiajgcego.

. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy Umowy z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania obowigzkéw wynikajacych z Ustawy i IBP.

6.1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania obowigzkéw wynikajacych z postanowien Umowy, a takze
nieprzestrzegania przepisow wymienionych w niniejszej IBP, na podstawie
prawa powszechnie obowigzujgcego.

6.2. Wykonawca pod rygorem skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa do
jednostronnego odstgpienia od Umowy 2z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy i pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie informaciji
niejawnych oraz informacji podlegajgcych ochronie, zobowigzuje sie do
przestrzegania wymagan okreslonych w wymienionych przepisach oraz w
niniejszej IBP, zaréwno w trakcie wykonywania Umowy, jak i po zakonczeniu jej
realizacji.

6.3. W przypadku ustalenia, ze Wykonawca Umowy nie realizuje okreslonych w IBP
wymagah w zakresie ochrony informacji niejawnych, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo odstgpienia od Umowy oraz dochodzenia odszkodowania z
tytutu powstatej szkody na zasadach ogdinych.

6.4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ karng okreslong w art. 265 do 276 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1950; zm.: Dz.
U.z 2019 r. poz. 2128.), jak réwniez odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng i stuzbowg
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z
Ustawy, a takze nieprzestrzegania wymagan okreslonych w niniejszej IBP.



6.5. Wykonawca poprzez podpisanie niniejszej IBP potwierdza przyjecie jej ustalen
do Scistej realizacji.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

PELNOMOCNIK ds. OIN PELNOMOCNIK ds. OIN
WYKONAWCY ZAMAWIAJACEGO




Zatgcznik nr 1 do IBP
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Zatgcznik nr 6

. INSTRUKCJA BHP
DLA WYKONAWCOW ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE
NA TERENIE KOMENDY PORTU WOJENNEGO SWINOUJSCIE

Wykonawca spoza struktury Komendy Portu Wojennego Swinoujécie:
dziatajgcg w imieniu i na rzecz firm:

INazwa Wykonawcy realizujgcego zadanie, adres/

$wiadczacy ustugi na rzecz i na terenie KPW Swinouj$cie zobowiazuje sie do:

1.
2.
3.

Przestrzegania przepisow oraz zasad bhp, ppoz. i ochrony Srodowiska.

Przestrzegania obowigzujacych w KPW regulaminéw i zarzagdzen wewnetrznych.
Zapoznania z niniejszg instrukcjg oraz zobowigzania do jej przestrzegania wszystkich
pracownikéw Wykonawcy oraz podwykonawcow wykonujgcych prace zlecone, dostawe
towaréw oraz $wiadczacych ustugi na terenie i w obiektach KPW Swinoujécie podczas
realizacji umowy.

Przedstawienia wszystkim pracownikom zagrozen, ryzyka zawodowego, aspektow
srodowiskowych oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ),
wystepujacych lub ktére mogg wystgpi¢ na obszarze realizacji umowy i w poblizu
budynkéw lub terenu, ktérych nastepstwa mogg negatywnie wplyngé na
bezpieczenstwo pracownikéw lub zakiécic normalny proces pracy [Dz. U. z 2004
Nr 180 poz. 1860 ze zm. (§ 2.1)].

Przekazania stuzbie bhp KPW Swinouj$cie pisemnego dowodu (zatgcznik nr 1)
potwierdzajgcego, ze zapoznat swoich pracownikow i podwykonawcéw z trescig
niniejszej instrukcji [Dz. U. z 2004 Nr 180 poz. 1860 ze zm. (§ 2.2)].

Okazania na zadanie stuzbie bhp KPW Swinoujscie atestu na maszyny i urzadzenia
techniczne, ktore bedzie uzywat na terenie Zamawiajacego, jesli posiadanie takich
dokumentéw jest wymagane.

Ponadto:

7.

10.

11.

Koordynator wyznaczony porozumieniem miedzy Komendantem PW i Wykonawcy,
bedzie nadzorowat pod wzgledem merytorycznym i zachowania bezpieczehstwa
i higieny pracy realizacje umowy i w razie potrzeby kontaktuje Wykonawce
z odpowiednimi stuzbami KPW Swinoujscie.

Wykonawca zapoznaje Koordynatora z zakresem i harmonogramem prac oraz
wspotpracuje z nim.

Wykonawca informuje swoich pracownikéw i podwykonawcow o zadaniach
Koordynatora w zakresie wydawania polecen wszystkim zatrudnionym w danym
miejscu pracownikom i odpowiedzialnosci za wykroczenia z art. 283 § 1 KP (Dz. U.
Z 1974 Nr 24 poz. 141 ze zm.).

Gdy prace majg trwac dtuzej niz 30 dni roboczych i jednoczesnie zatrudnionych bedzie
co najmniej 20 pracownikow Ilub pracochtonnos¢ wykonywanych prac bedzie
przekracza¢ 500 osobodni Wykonawca zobowigze Kierownika budowy (lub inng
uprawniong osobe lub podmiot gospodarczy) do wykonania planu bezpieczenstwa i
ochrony zdrowia tzw. Planu BIOZ [(Dz. U. z 2013 poz. 1409 (Art. 18)].

W przypadku nieprzestrzegania zasad ujetych w niniejszej instrukcji, zarowno
pracownikom jak i firmie moze zosta¢ udzielone pisemne upomnienie. Razace
naruszenia przepiséw lub powtarzajgcych sie przypadkéw famania zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, zagrazajgcych zdrowiu lub Zzyciu innych o0sdb,
skutkowaC mogg usunieciem pracownika lub podwykonawcy z terenu KPW
Swinoujécie. Przerwanie prac z tego tytulu nie moze wptywaé na terminowe
zakonczenie prac i wywigzania sie z umowy.



12.

13.

14.

W uzasadnionych przypadkach, na zgdanie pracownika sekcji bhp, koordynatora lub

innych upowaznionych stuzb, kazda osoba powinna poddaé¢ sie badaniu alkomatem.

W przypadku odmowy osoba zostanie zobowigzana do opuszczenia terenu KPW

Swinoujécie. O tym fakcie zawiadomiony zostanie Zamawiajgcy i Wykonawca oraz

stosowne stuzby porzgdkowe.

Pracownicy Wykonawcy i Podwykonawcy:

- muszg posiada¢ ukohczone szkolenie w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy,

- muszg posiada¢ aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan
zdrowotnych co do rodzaju wykonywanej pracy,

- powinni uzyska¢ stosowne przepustki oraz poruszac¢ sie wytgcznie po obszarze, na
ktérym wykonujg zlecone prace,

- nie mogqg przebywaé poza terenem prac objetych umowa,

- wykonujg prace w godzinach i dniach tygodnia zgodnie z umowg i wczesniejszymi
uzgodnieniami z Koordynatorem,

- w celu identyfikacji, zobowigzani sg wykonywa¢ prace w jednolitej odziezy roboczej
Wykonawcy,

- majg obowigzek stosowaé odpowiednie zabezpieczenia i $rodki ochrony
indywidualnej,

- pracownicy obstugujacy urzadzenia elektroenergetyczne, dzwigowe muszg posiadac
stosowne uprawnienia w tym zakresie,

- rozpoczecie prac musi by¢ poprzedzone instruktazem z zakresu bhp prowadzonym
przez pracownika stuzby bhp firmy zewnetrznej lub uprawniong osobe kierujgca
pracownikami.

Kazdy zaistniaty wypadek na terenie Komendy Portu Wojennego

(miejsce pac/realizacji zlecenia-nazwa/nr obiektu, terenu, nr nabrzeza, drogi itp.)

Wykonawca zgtasza niezwtocznie Koordynatorowi, ktéry zawiadamia Zamawiajgcego
i stuzbe bhp KPW (tel. 261-242-814). Na terenie wypadku Wykonawca wstrzymuje prace
i zabezpiecza rejon.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Wykonawca zapewnia swoim pracownikom i podwykonawcom $rodki niezbedne do
udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach [Art. 209* KP (Dz. U. z 1974 Nr 24
poz. 141 ze zm.)].

Maszyny i inne urzadzenia uzywane przez firme zewnetrzng nie moga stwarzac
zagrozenia dla wszystkich pracownikéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli wszystkich pojazdéw Wykonawcy
wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych z terenu KPW Swinoujscie.

Wszystkie pojazdy silnikowe wprowadzane na teren KPW Swinoujécie muszg byé
sprawne techniczne i posiada¢ wazne swiadectwo przeglgdu technicznego.

Parkowanie pojazdéw, na ktore Wykonawca uzyskat zgode na wjazd na teren KPW
Swinoujécie, moze odbywaé sie tylko w miejscach wyznaczonych lub uzgodnionych
wczesniej z Koordynatorem.

W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych lub szkodliwych
Wykonawca lub upowazniony przez niego pracownik musi pisemnie powiadomi¢ stuzbe
bhp KPW i Koordynatora.

Prace pozarowo niebezpieczne Wykonawca prowadzi zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami. Przed rozpoczeciem prac informuje o terminie rozpoczecia
Inspektora ds. ppoz. KPW Swinouj$cie - (tel. 261-242-165) i Komendanta WSP -
(tel. 261-242-261). Ponadto konsultuje przebieg robét z Koordynatorem.

Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn muszg by¢ tak
zabezpieczone aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

Wszelkie materiaty i surowce stosowane, uzywane w czasie wykonywania pracy muszg
byc¢ tak utozone i zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

Wszelkie odpady powstate z materiatu, surowcéw stosowanych podczas wykonywania
prac zabezpiecza we wlasnym zakresie Wykonawca.

Wszystkie rozlane substancje lub rozsypane materialy nalezy bezzwiocznie usungé



26.

27.

28.

29.

w taki sposob, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi i Srodowiska.

Podczas  prowadzenia rob6ét  budowlanych,  rozbiérkowych, remontowych
i montazowych, bez wstrzymania ruchu zakfadu pracy lub jego czedci w miejscach
przebywania ludzi zatrudnionych przy innych pracach, miejsca robét muszg byé
wydzielone i wyraznie oznakowane. W miejscach niebezpiecznych musi by¢ informacja
0 rodzaju zagrozenia, a prace muszg by¢ prowadzone z zachowaniem szczegodlnych
Srodkéw ostroznosci (Dz. U. z 2003 r. Nr 169 poz. 1650 ze zm.).

Podczas prac na wysokosci nalezy stosowaé atestowane drabiny, rusztowania
i podesty. Pracownicy i podwykonawcy przy tych pracach muszg by¢ wyposazeni w
hetmy ochronne i sprawne systemy ochronne stosowne do wysokosci na jakich prace
bedg prowadzone.

Miejsca pracy muszg by¢ pozostawione w nalezytym porzgdku na koniec kazdego dnia
pracy.

O sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz wystgpieniu zagrozen dla zdrowia
lub zycia pracownikéw, nalezy poinformowaé oficera dyzurnego KPW Swinoujécie
(tel. 261-242-377).

Przyjatem do wiadomos$ci i przestrzegania

/Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej/

Wykonano w 3 egz.:

Egz. nr 1 - Zamawiajacy
Egz. nr 2 - Wykonawca (przedstawiciel firmy zewngtrznej)
Eqgz. nr 3 - Sekcja bhp KPW Swinoujscie

Sporzadzit: Kierownik Sekcji BHP p. W. Jabtonowski 261-242-814



WYKAZ PRACOWNIKOW | PODWYKONAWCOW

Zatgcznik nr 1 do Instrukcji BHP KPW

ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA BHP DLA WYKONAWCOW ZEWNETRZNYCH
WYKONUJACYCH PRACE NA TERENIE KOMENDY PORTU WOJENNEGO

SWINOUJSCIE

Imie

,_
©

Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
pracownika

©O N0~ W IN =

Zatgcznik nr 2 do Instrukcji BHP KPW




OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze pracownicy wymienieni w zatgczniku nr 1 do Instrukcji bhp sa
ZATPUANIENT W oottt

(Nazwa wykonawcy realizujgcy zadanie)

Wykonujacy prace na terenie Komendy Portu Wojennego Swinoujécie, odbyli obowigzujgce
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz posiadajg aktualne orzeczenia
lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku.
Posiadajg takze inne niezbedne uprawnienia do wykonywania zadanh na stanowisku pracy.
Zadania stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy W ..o,

Wykonuje Pan(i)..........ccoooioiiiniii numer telefonu ...
/Osoba realizujgca zadania stuzby bhp/

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 7
Egz. Nr....

INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE
NA TERENIE JW 2750 W SWINOUJSCIU

Pracownicy firmy zewnetrzne;j:

(nazwa i adres Wykonawcy)

$wiadczgcy ustugi na rzecz JW 2750 w Swinouj$ciu zobowigzani sg do:

1.
2.
3.

10.

11.

Przestrzegania obowigzujgcych w JW 2750 regulamindw i zarzgdzen wewnetrznych.
Przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.
Pracownicy firmy zewnetrznej:

- muszg posiada¢ ukonczone szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

- powinni by¢ wyposazeni w odziez roboczg i srodki ochrony indywidualnej,

- osoby obstugujgce urzadzenia elektroenergetyczne, dzwigowe, itp., muszg posiadac
stosowne aktualne uprawnienia w danym zakresie,

- rozpoczecie prac musi by¢é poprzedzone instruktazem w zakresie bhp
przeprowadzonym przez pracownika stuzby bhp firmy zewnetrznej lub uprawniona
osobe kierujgcg pracownikami.

Kazdy zaistniaty wypadek na terenie JW 2750

(Miejsce prowadzenia prac — poda¢ nazwe okretu, nabrzeza, nr budynku, itp.)

przedstawiciel firmy zewnetrznej zgtasza niezwiocznie stuzbie bhp JW 2750
(tel. 261 24 22 75).
Maszyny i urzadzenia uzywane przez firme zewnetrzng nie mogg zbytnio
przeszkadza¢ zotnierzom / pracownikom JW 2750 w ich biezgcej dziatalnosci oraz
stwarzac dla nich zagrozenia.
W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych lub szkodliwych
przedstawiciel firmy zewnetrznej musi pisemnie powiadomi¢ koordynatora
sprawujgcego nadzor nad bhp wszystkich osdb wykonujgcych prace  w tym samym
miejscu lub inspektora BHP JW 2750.
Prace pozarowo niebezpieczne prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcg w tym zakresie w
JW 2750 instrukcjg. W sytuacjach wymagajgcych dodatkowych uzgodnien
przedstawiciel firmy zewnetrznej powinien skonsultowac¢ sie z inspektorem ppoz.
JW 2750 lub komendantem GSP (tel. 261 242 261).
Wszystkie materiaty i surowce stosowane, uzywane w czasie wykonywania pracy
muszg by¢ utozone i przechowywane w sposob nie stwarzajgcy zagrozenia dla ludzi.
Wszelkie odpady powstate z materiatu, surowcéw stosowanych podczas wykonywania
prac zabezpiecza we wlasnym zakresie firma zewnetrzna.
Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn i urzadzeh muszag
by¢ tak zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.
O sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz o wystgpieniu zagrozen dla
zdrowia lub zycia oséb wykonujgcych prace na danej przestrzeni lub terenie nalezy
bezzwtocznie poinformowac oficera dyzurnego JW 2750 (tel. 261 24 22 58).

Zobowigzuje sie do przestrzegania niniejszej instrukciji

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 eqgz.

Egz. nr 1 — Zamawiajacy.
Egz. nr 2 — Wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej).
Egz. nr 3 — Stuzba bhp JW 2750

Sporzadzita Inspektor BHP Ewa DYMITROW kom. 571 322 939.



Zatgcznik nr 8
Egz. Nr....

INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE
NA TERENIE JW 3854 w SWINOUJSCIU

Pracownicy firmy zewnetrznej:

(nazwa i adres Wykonawcy)

swiadczgcy ustugi na terenie Jednostki Wojskowej 3854, sg zobowigzani do wykonywania
pracy w sposob nie zagrazajgcy bezpieczenstwu pracownikéw, a w szczegolnosci:

1.

10.

11.

Przestrzegania obowigzujgcych przepiséw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i

higieny pracy zgodnie z:

a) ,Instrukcjig o ochronie przeciwpozarowej w resorcie obrony narodowej”
— sygn. Ppoz. 1/2009,

b) ,Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w
sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy” (Dz. U Nr 169, poz.
1650 z p6ézn. zm.),

¢) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.
U. nr 75, poz. 690 z pdzn. zm.),

Przestrzega¢ obowigzujgce w JW. 3854 regulaminy i zarzadzen wewnetrznych.

Pracownicy wykonawcy:

a) muszg posiadac¢ ukonczone szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) obstugujacy urzgdzenia elektroenergetyczne, dzwigowe muszg posiadaé stosowne
uprawnienia w tym zakresie,

C) rozpoczecie prac musi by¢ poprzedzone instruktazem z zakresu bhp prowadzonym
przez pracownika stuzby bhp wykonawcy Ilub uprawniong osobe kierujacg
pracownikami.

Kazdy zaistniaty wypadek na terenie JW 3854 przedstawiciel firmy zewnetrznej zgtasza

niezwtocznie pracownikowi stuzby bhp JW3854 (tel. 261-242-168).

Maszyny i inne urzadzenia, uzywane przez wykonawce nie moga stwarza¢ zagrozenia

dla oséb zatrudnionych w JW 3854,

W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych lub szkodliwych,

przedstawiciel zamawiajgcego musi pisemnie powiadomi¢ inspektora bhp JW3854.

Prace pozarowo niebezpieczne prowadzi¢ zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym

zakresie. W sytuacjach wymagajgcych dodatkowych uzgodnien, przedstawiciel firmy

zewnetrznej powinien skonsultowa¢ sie z komendantem GSP (tel. 261-242-261).

Wszelkie materiaty i surowce stosowane i uzywane w czasie wykonywania prac muszg

by¢ zabezpieczone i nie mogg stwarza¢ zagrozenia dla oséb zatrudnionych w JW3854.

Wszelkie odpady powstate z materiatu i surowcéw stosowanych podczas wykonywania

prac zabezpiecza we wiasnym zakresie wykonawca.

Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn, muszg by¢

zabezpieczone i nie mogg stwarza¢ zagrozenia dla ludzi.

O sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz wystgpieniu zagrozen dla zdrowia

lub zycia pracownikow, nalezy poinformowaé oficera dyzurnego JW 3854

(tel. 261-242-214).

Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 eqgz.

Egz. nr 1 - zamawiajacy
Egz. nr 2 - wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej)
Eqgz. nr 3 - Stuzba bhp JW 3854

Sporzadzit: Insp. BHP R. Zarzycki tel. 261-242-168



Zatgcznik nr 9
Egz. nr....

INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE
NA TERENIE JW 2454 w SWINOUJSCIU

Pracownicy firmy zewnetrznej (nazwa Wykonawcy :

(Nazwa Wykonawcy realizujgcego zadanie , adres)

Swiadczgcej ustugi na rzecz lub na terenie Dowddztwa 8.FOW sg zobowigzani do:

1. Przestrzegania obowigzujgcych w Dowoddztwie 8.FOW regulamindw i zarzadzen
wewnetrznych.

2. Przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczehstwa i higieny pracy.

3. Pracownicy firmy zewnetrznej:

- muszg posiadaé¢ ukonczone szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

- wykonywa¢ prace w firmowej odziezy roboczej,

- pracownicy obstugujgcy urzadzenia elektroenergetyczne, dzwigowe muszg posiadacé
stosowne uprawnienia w tym zakresie,

- rozpoczecie prac musi byé poprzedzone instruktazem z zakresu bhp prowadzonym
przez pracownika stuzby bhp firmy zewnetrznej lub uprawniong osobe kierujgca
pracownikami.

4. Kazdy zaistniaty wypadek na terenie JW 2454

(Miejsce prowadzenia prac — poda¢ nazwe obiektu, terenu, nr nabrzeza, nr budynku, itp.)

przedstawiciel firmy zewnetrznej zgtasza niezwlocznie inspektorowi  bhp
(tel. 261 243 494) tel. kom. 605988140.

5. Sprzet, maszyny i inne urzadzenia uzywane przez firme zewnetrzng nie mogg stwarzacé
zagrozenia dla wszystkich pracownikow.

6. W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych lub szkodliwych
przedstawiciel firmy zewnetrznej musi pisemnie powiadomi¢ inspektora bhp JW. 2454
lub koordynatora sprawujgcego nadzér nad bhp wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w tym samym miejscu.

7. Prace pozarowo niebezpieczne prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcg w tym zakresie na
terenie  KPW instrukcjg. W sytuacjach wymagajgcych dodatkowych uzgodnien
przedstawiciel firmy zewnetrznej powinien skonsultowac¢ sie z inspektorem ppoz. JW
2454 Swinouj$cie — (tel. 26 1243 479), tel. kom.723 662905.

8. Wszelkie materiaty i surowce stosowane, uzywane w czasie wykonywania pracy muszg
by¢ tak utozone i zabezpieczone aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

9. Wszelkie odpady powstate z materiatu, surowcow stosowanych podczas wykonywania
prac zabezpiecza we wlasnym zakresie firma zewnetrzna.

10.Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn muszg byc¢ tak
zabezpieczone aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

11.0 sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz wystgpieniu zagrozen dla zdrowia
lub Zycia pracownikéw, nalezy poinformowaé stuzbe operacyjng 8.FOW Swinoujscie (tel.
261 242 333, 261 242 222).

Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 egz.

Egz. nr 1 - Zamawiajgcy

Egz. nr 2 - Wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej)
Eqgz. nr 3 - Stuzba bhp JW 2454

Sporzadzit: specjalista bhp S. Koryzma 261-243-494




Zatgcznik nr 10
Egz. nr....

INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE
NA TERENIE JW 5018

Wykonawca spoza struktury Jednostki Wojskowej 5018 Dziwndw:

(Nazwa Wykonawcy realizujgcego zadanie , adres)

swiadczgcy ustugi na rzecz i na terenie JW 5018 Dziwnéw w ramach umowy

DY zobowigzuje sie do:

1. Przestrzegania przepiséw oraz zasad bhp, ppoz. i ochrony srodowiska.

2.  Przestrzegania obowigzujgcych w JW. 5018 regulaminéw i zarzgdzen wewnetrznych.

3. Zapoznania z niniejszg instrukcjg oraz zobowigzania do jej przestrzegania
wszystkich pracownikéw Wykonawcy oraz podwykonawcéw wykonujgcych roboty,
prace zlecone, dostawe towarow oraz $wiadczgcych wustugi na terenie
i w obiektach JW 5018 Dziwnoéw podczas realizacji umowy.

4. Przedstawienia wszystkim pracownikom zagrozen, ryzyka zawodowego, aspektow
Srodowiskowych oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ),
wystepujacych lub ktére mogg wystgpi¢ na obszarze realizacji umowy i w poblizu
budynkéw lub terenu, ktérych nastepstwa mogg negatywnie wplyng¢ na
bezpieczenstwo pracownikéw lub zakitécié normalny proces pracy (Dz. U. 2004
Nr 180 poz. 1860 ze zm. §2.1, w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy).

5.  Przekazania Inspektorowi bhp JW. 5018 Dziwnéw pisemnego dowodu (zatgcznik
nr 1 i 2) potwierdzajgcego, ze zapoznat swoich pracownikéw i podwykonawcow
z trescig niniejszej instrukcji (Dz. U. 2004 Nr 180 poz. 1860 ze zm. §2.2,
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy).

6. Okazania na zgdanie Inspektora bhp JW. 5018 Dziwnéw atestu na maszyny
i urzadzenia techniczne, ktére bedzie uzywat na terenie Zamawiajgcego, jesli
posiadanie takich dokumentow jest wymagane.

Ponadto:

7. Koordynator wyznaczony porozumieniem miedzy Dowddcg JW 5018
i Wykonawcg, bedzie nadzorowat pod wzgledem merytorycznym i zachowania
bezpieczenstwa i higieny pracy realizacje umowy i w razie potrzeby kontaktuje
Wykonawce z odpowiednimi stuzbami JW. 5018 Dziwnow.

8.  Wykonawca zapoznaje Koordynatora z zakresem i harmonogramem prac oraz
wspoétpracuje z nim.

9. Wykonawca informuje swoich pracownikéw i podwykonawcéw o zadaniach
Koordynatora w zakresie wydawania polecen wszystkim zatrudnionym w danym
miejscu pracownikom i odpowiedzialnosci za wykroczenia z art. 283 § 1 KP
(Dz. U. 2023.1465 t.}.).

10. Gdy roboty budowlane majg trwa¢ dtuzej niz 30 dni roboczych i jednoczesnie
zatrudnionych bedzie co najmniej 20 pracownikow Ilub pracochtonnosc
wykonywanych robét bedzie przekracza¢ 500 osobodni Wykonawca zobowigze
Kierownika budowy (lub inng uprawniong osobe lub podmiot gospodarczy) do
wykonania planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia tzw. Planu BIOZ (Dz. U. 2013
poz. 1409 art.18, Prawo budowlane).

11. W przypadku nieprzestrzegania zasad ujetych w niniejszej instrukcji, zaréwno
pracownikom jak i firmie moze zosta¢ udzielone pisemne upomnienie. Razgce
naruszenia przepiséw lub powtarzajgcych sie przypadkéw tamania zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu innych osdb,
skutkowa¢ mogag usunigciem pracownika lub podwykonawcy z terenu JW 5018



Dziwnoéw. Przerwanie prac z tego tytutu nie moze wptywaé na terminowe
zakonczenie robot | wywigzania sie z umowy.
12. Pracownicy Wykonawcy i Podwykonawcy:

- muszg posiada¢ ukonczone szkolenie w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy,

- muszg posiada¢ aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak
przeciwwskazan zdrowotnych co do rodzaju wykonywanej pracy,

- powinni uzyska¢ stosowne przepustki oraz porusza¢ sie wylacznie po
obszarze, na ktérym wykonujg zlecone prace,

- nie mogg przebywac poza terenem prac objetych umowa,

- wykonujg prace w godzinach i dniach tygodnia zgodnie z umowag
i wczesniejszymi uzgodnieniami z Koordynatorem,
- majg obowigzek stosowa¢ odpowiednie zabezpieczenia i Srodki

ochrony indywidualnej,

- pracownicy obstugujgcy urzagdzenia elektroenergetyczne, dzwigowe musza
posiada¢ stosowne uprawnienia w tym zakresie,

- rozpoczecie prac musi byé poprzedzone instruktazem =z zakresu bhp
prowadzonym przez pracownika stuzby bhp firmy zewnetrznej lub uprawniong
osobe kierujgcag pracownikami.

13. Kazdy zaistniaty wypadek na terenie JW 5018

(Miejsce pac/realizacji zlecenia-nazwa/nr obiektu, terenu, nr nabrzeza, drogi itp.)

Wykonawca zgtasza niezwtocznie Koordynatorowi, ktéry zawiadamia Dowddce
JW 5018 Dziwnéw i Inspektora bhp (tel. 261 248 640). Na terenie wypadku
Wykonawca wstrzymuje prace i zabezpiecza rejon.

14. Wykonawca zapewnia swoim pracownikom i podwykonawcom $rodki niezbedne do

udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach Art. 2091 kP
(Dz. U. 2023.1465 t..).

15. Maszyny i inne urzgdzenia uzywane przez firme zewnetrzng nie mogg stwarzac
zagrozenia dla wszystkich pracownikéw.

16. Dowodca JW 5018 zastrzega sobie prawo do kontroli wszystkich pojazdéow
Wykonawcy wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych z terenu JW. 5018 Dziwndw.

17. Wszystkie pojazdy silnikowe wjezdzajgce na teren JW 5018 Dziwnéw muszg byé
sprawne techniczne i posiada¢ wazny przeglad techniczny.

18. Parkowanie pojazdow, na ktére Wykonawca uzyskat zgode na wjazd na teren JW.
5018 Dziwnéw, moze odbywacC sie tylko w miejscach wyznaczonych Ilub
uzgodnionych wczeséniej z Koordynatorem.

19. W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych Iub
szkodliwych Wykonawca lub upowazniony przez niego pracownik musi pisemnie
powiadomi¢ Inspektora bhp JW. 5018 Dziwnow i Koordynatora.

20. Prace pozarowo niebezpieczne Wykonawca prowadzi zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami. Przed rozpoczeciem prac informuje o terminie
rozpoczecia Inspektora ppoz. JW 5018 Dziwnow (tel. 261 248 914
kom. 664 189 371) i Komendanta WSP (tel. 261 248 556 kom. 505 473 762).
Ponadto konsultuje przebieg robét z Koordynatorem.

21. Jednostka wojskowa 5018 dysponuje planem ochrony przeciwpozarowej i dziatan
ratowniczych oraz instrukcjami  bezpieczenstwa pozarowego budynkow
wchodzgcych w sktad kompleksu wojskowego.

22. Wykonawca i Koordynator realizujgcy nadzér nad pracownikami powinien zapozna¢
sie z dokumentacjg, u Inspektora ppoz. JW 5018 (tel. 261 248 914 kom. 664 189
371).

23. Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn muszg by¢ tak



24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

zabezpieczone aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

Wszelkie materiaty i surowce stosowane, uzywane w czasie wykonywania pracy
muszg byc tak utozone i zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.
Wszelkie odpady powstate z materiatu, surowcow stosowanych podczas
wykonywania prac zabezpiecza we wilasnym zakresie Wykonawca.

Wszystkie rozlane substancje lub rozsypane materiaty nalezy bezzwtocznie usung¢
w taki sposob, aby nie stwarzaly zagrozenia dla ludzi i sSrodowiska.

Podczas prowadzenia robot budowlanych, rozbiérkowych, remontowych i
montazowych, bez wstrzymania ruchu zaktadu pracy lub jego czesci w miejscach
przebywania ludzi zatrudnionych przy innych pracach, miejsca rob6t muszg byc¢
wydzielone i wyraznie oznakowane. W miejscach niebezpiecznych musi by¢
informacja o rodzaju zagrozenia, a prace muszg by¢ prowadzone z zachowaniem
szczegdblnych srodkéw ostroznosci (Dz. U. 2003 r. Nr 169 poz. 1650 ze zm., w
sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy).

Podczas prac na wysokosci nalezy stosowac atestowane drabiny, rusztowania i
podesty. Pracownicy i podwykonawcy przy tych pracach muszg by¢ wyposazeni w
kaski ochronne i sprawne systemy ochronne stosowne do wysokosci na jakich
prace beda prowadzone.

Miejsca pracy muszg byé pozostawione w nalezytym porzadku na koniec kazdego
dnia pracy.

O sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz wystgpieniu zagrozen dla
zdrowia lub 2zycia pracownikéow, nalezy poinformowac oficera dyzurnego
JW. 5018 Dziwndw (tel. 261 248 222).

Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 egz.

Egz. nr 1 - Zamawiajacy
Egz. nr 2 - Wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej)
Egz. nr 3-JW 5018

Sporzadzi: Inspektor bhp R. Swiszcz 261-248-640



Zatgcznik nr 11
Egz. Nr....

INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE
NA TERENIE JEDNOSTKI WOJSKOWEJ 1905 DZIWNOW

Pracownicy firmy zewnetrznej (dane wykonawcy):

(Nazwa Wykonawcy realizujgcego zadanie , adres)

swiadczgcej ustugi na rzecz lub terenie Jednostki Wojskowej 1905 Dziwndw sag
zobowigzani do:

1.

2.
3.

Przestrzegania obowigzujgcych w JW 1905 Dziwnow regulaminow i zarzadzen

wewnetrznych.

Przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczehstwa i higieny pracy.

Zobowigzani s3:

- posiadaé aktualne badania lekarskie wydane przez lekarza uprawnionego do
przeprowadzania badan profilaktycznych, uprawniajgce do wykonywania prac
zgodnie z zajmowanym stanowiskiem w w/w firmie, jak réwniez aktualne
przeszkolenie z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

- posiadaé w swoim gronie pracownika przeszkolonego z zakresu udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej,

- by¢ zapoznanym z oceng ryzyka zawodowego na zajmowanym przez siebie
stanowisku pracy w firmie,

- do stosowania srodkéw ochrony indywidualnej zabezpieczajgcych przed dziataniem
niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynnikéw wystepujgcych w srodowisku
pracy (spetniajacych wymagania dotyczgce oceny zgodnosci) oraz do stosowania
odziezy i obuwia roboczego,

- w przypadkach obstugi urzadzen elektroenergetycznych, dzwigowych muszg
posiadaé stosowne uprawnienia wynikajgce z odrebnych przepiséw prawa,

- rozpoczecie prac musi by¢ poprzedzone instruktazem z zakresu bhp prowadzonym
przez pracownika stuzby bhp firmy zewnetrznej lub uprawniong osobe kierujgca
pracownikami.

Kazdy zaistniaty wypadek na terenie Jednostki Wojskowej 1905 Dziwnow,

(Miejsce pac/realizacji zlecenia-nazwa/nr obiektu, terenu, nr nabrzeza, drogi itp.)

przedstawiciel firmy zewnetrznej zgtasza niezwtocznie inspektorowi bhp na terenie,
ktorej wykonywane sg prace- tel. kontaktowy : 261248159

Sprzet, maszyny i inne narzedzia uzywane przez firme zewnetrzng nie mogg stwarzaé
zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzi, uczestniczgcych w procesie pracy, winny spetniac
wymagania obowigzujgcych norm i posiada¢ znak bezpieczenstwa.

W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych lub szkodliwych
dla zdrowia , przedstawiciel firmy zewnetrznej zobowigzany jest do pisemnego
powiadomienia inspektora bhp Jednostki Wojskowej 1905 Dziwnow, lub koordynatora
sprawujgcego nadzér nad sprawami bezpieczenstwa i higieny pracy nad wszystkimi
zatrudnionymi pracownikami.

Prace pozarowo niebezpieczne muszg by¢ prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami przeciwpozarowymi oraz zgodnie z instrukcjami wewnetrznymi
obowigzujgcymi na terenie Jednostki Wojskowej 1905. W sytuacjach wymagajacych
dodatkowych uzgodnien, upowazniony przedstawiciel firmy zewnetrznej, powinien
konsultowaé wszelkie swoje poczynania z inspektorem ppoz. JW. 1905, numer do
kontaktu 668-969-562.



8. Wszelkie materiaty, urzadzenia i surowce stosowane, uzywane podczas wykonywania
zleconych robét i prac muszg by¢ tak usytuowane i zabezpieczone, aby nie stwarzaty
bezposredniego zagrozenia dla zdrowia i zycia pracownikdw uczestniczgcych w
procesie pracy.

9. Wszelkie odpady powstate ze stosowanych materiatdbw, surowcow zwigzanych
z wykonywaniem prac zabezpiecza we wilasnym zakresie firma zewnetrzna zgodnie
z obowigzujgcg ustawg o ochronie $srodowiska, oraz ustawy o odpadach.

10. Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn muszg byc¢ tak
zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi i pozostatych os6b znajdujgcych
sie w poblizu wykonywanych prac.

11. O sytuacjach awaryjnych, nagitych zdarzeniach oraz o wystgpieniu zagrozen dla
zdrowia lub zycia pracownikdw natychmiast nalezy informowac stuzbe dyzurng
Jednostki Wojskowej 1905 Dziwnow tel. 261-248-170

Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 egz.

Egz. nr 1 - Zamawiajgcy

Egz. nr 2 - Wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej)
Egz. nr3-JW 1905

Sporzadzit: Inspektor bhp J. Dowgiatto tel. 261-24 8159




Zatgcznik nr 12

INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE ]
NA TERENIE PLACOWKI ZANDARMERII WOJSKOWEJ w SWINOUJSCIU

Pracownicy firmy zewnetrznej (wykonawcy):

(Nazwa Wykonawcy realiz_ujacego zadanie , adres)

$wiadczacej ustugi na terenie Placéwki Zandarmerii Wojskowej w Swinouj$ciu sg
zobowigzani do wykonywania pracy w sposdb nie zagrazajgcy bezpieczenstwu
pracownikéw, a w szczegoélnosci:

1.
2.

10.

11.

Przestrzegania obowigzujgcych w PZW regulaminéw i zarzgdzen wewnetrznych.
Przestrzegania obowigzujgcych przepisow przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i
higieny pracy zgodnie z:

a) ,Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r.
w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy” (Dz.U Nr 169, poz.
1650 z pézn. zm.),

b) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.
U. nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.),

c) ,Instrukcjg o ochronie przeciwpozarowej w resorcie obrony narodowej’ — sygn.
ppoz. 1/2009,

Kazdy zaistniaty wypadek na terenie PZW przedstawiciel firmy zewnetrznej zgtasza

niezwtocznie Komendantowi PZW (tel. 724-940-472).

Pracownicy wykonawcy:

a) muszg posiadac¢ ukonczone szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) obstugujacy urzgdzenia elektroenergetyczne, dzwigowe muszg posiadaé stosowne
uprawnienia w tym zakresie,

C) rozpoczecie prac musi by¢ poprzedzone instruktazem z zakresu bhp prowadzonym
przez uprawniong osobe firmy zewnetrzne;.

Maszyny i inne urzadzenia, uzywane przez wykonawce nie mogg stwarzac¢ zagrozenia

dla oséb zatrudnionych w PZW Swinoujscie.

W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych lub szkodliwych,

przedstawiciel zamawiajgcego musi pisemnie powiadomi¢ Komendanta PZW.

Prace pozarowo niebezpieczne prowadzi¢ zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym

zakresie. W sytuacjach wymagajgcych dodatkowych uzgodnien, przedstawiciel firmy

zewnetrznej powinien skonsultowaé sie z Komendantem PZW

(tel. 724-940-472).

Wszelkie materiaty i surowce stosowane, uzywane w czasie wykonywania prac muszg

by¢ tak zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

Wszelkie odpady powstate z materiatu, surowcéw stosowanych podczas wykonywania

prac zabezpiecza we witasnym zakresie firma zewnetrzna.

Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn, muszg byc¢

zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

O sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz wystgpieniu zagrozen dla zdrowia

lub Zycia pracownikéw, nalezy poinformowaé Komendanta PZW (tel. 724-940-472).

Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 eqgz.

Egz. nr 1 - Zamawiajgcy
Egz. nr 2 - Wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej)
Egz. nr 3 - Placéwka ZW

Sporzadzit;



Zatgcznik nr 13
Egz. Nr....

INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE .
NA TERENIE WOJSKOWEGO CENTRUM REKRUTACJI w SWINOUJSCIU

Pracownicy firmy zewnetrznej (wykonawcy):

(Nazwa Wykonawcy realizujgcego zadanie , adres)

$wiadczacej ustugi na rzecz lub na terenie Wojskowego Centrum Rekrutacji w Swinoujéciu,
sg zobowigzani do:

1.
2.

3.

10.

Przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy

Przestrzegania obowigzujgcych w Wojskowym Centrum Rekrutacji w Swinoujéciu

regulamindw i zarzgdzen wewnetrznych.

Pracownicy firmy zewnetrznej:

a) muszg posiadac¢ ukonczone szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) wykonywac prace w firmowej odziezy roboczej,

c) pracownicy obstugujgcy urzadzenia elektroenergetyczne, dzwigowe muszg
posiadac¢ stosowne uprawnienia w tym zakresie,

d) rozpoczecie prac musi by¢ poprzedzone instruktazem z zakresu bhp prowadzonym
przez pracownika stuzby bhp firmy zewnetrznej lub uprawniong osobe kierujaca
pracownikami.

Kazdy zaistnialy wypadek na terenie Wojskowego Centrum Rekrutacji w Swinouj$ciu

przedstawiciel firmy zewnetrznej zgtasza niezwtocznie:

- inspektorowi bhp WCR w Swinouij$ciu (tel. 261-24-33-03, kom. 607068415),

- szefowi Wojskowego Centrum Rekrutacji w Swinoujsciu.

Maszyny i inne urzadzenia uzywane przez firme zewnetrzng nie mogg stwarzac

zagrozenia dla wszystkich pracownikéw.

W przypadku stosowania w procesie pracy substanciji niebezpiecznych lub szkodliwych,

przedstawiciel firmy zewnetrznej musi pisemnie powiadomic:

- szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Swinoujsciu,

- inspektora bhp WCR w Swinouijsciu,

- koordynatora sprawujgcego nadzor nad bhp wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w tym samym miejscu.

Prace pozarowo niebezpieczne prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcg w tym zakresie

instrukcjg na terenie Wojskowego Centrum Rekrutacji w Swinoujéciu. W sytuacjach

wymagajgcych dodatkowych uzgodnien przedstawiciel firmy zewnetrznej powinien

skonsultowac sie z:

- inspektorem ochrony ppoz. KPW S-cie (kom. 502855487) lub Komendantem WSP
KPW $-cie (tel. 261-24-22-61).

Wszelkie materiaty i surowce stosowane, uzywane w czasie wykonywania prac muszg

by¢ tak utozone i zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

Wszelkie odpady powstate z materiatu, surowcéw stosowanych podczas wykonywania

prac

zabezpiecza we wlasnym zakresie firma zewnetrzna.

Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn muszg by¢ tak

zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.



11. O sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz wystgpieniu zagrozen dla zdrowia
lub zycia pracownikéw, nalezy poinformowac:
- szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Swinoujsciu,
- inspektora bhp WCR w Swinoujéciu,

- koordynatora sprawujgcego nadzér nad bhp wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w tym samym miejscu.

Przyjatem do wiadomosci i przestrzegania

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 egz.

Egz. nr 1 - Zamawiajgcy

Egz. nr 2 - Wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej)
Egz. nr 3-WCR

Sporzadzit gt. specjalista BHP Stanistaw Koryzma, 607068415




Zatgcznik nr 14

Egz. nr....
INSTRUKCJA BHP
DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE NA TERENIE
REGIONALNEGO CENTRUM INFORMATYKI GDYNIA

Pracownicy firmy zewnetrznej (nazwa Wykonawcy):

.................................................. R

Swiadczgcej ustugi na rzecz lub na terenie RCI Gdynia sg zobowigzani do:

1. Przestrzegania obowigzujgcych w RCl Gdynia regulamindw i zarzadzen
wewnetrznych.

2. Przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczenhstwa i higieny pracy.

3. Pracownicy firmy zewnetrznej:

- muszg posiadac¢ ukonczone szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

- wykonywa¢ prace w firmowej odziezy roboczej,

- pracownicy obstugujacy urzgdzenia elektroenergetyczne, dzwigowe muszg
posiadaé stosowne uprawnienia w tym zakresie,

- rozpoczecie prac musi byé poprzedzone instruktazem 2z zakresu bhp
prowadzonym przez pracownika stuzby bhp firmy zewnetrznej lub uprawniong
osobe kierujgcg pracownikami.

4. Kazdy zaistniaty wypadek na terenie RClI GDYNIA

""""""""""""" (Miejsce pacrealizacii zlecenia-nazwa/nr obiektu, terenu, nr nabrzeza, drogi ite.)
przedstawiciel firmy zewnetrznej zglasza niezwlocznie inspektorowi bhp

(tel. 261260767) tel. kom. 603770564.

5. Sprzet, maszyny i inne urzgdzenia uzywane przez firme zewnetrzng nie moga
stwarzac zagrozenia dla wszystkich pracownikdw.

6. W przypadku stosowania w procesie pracy substancji niebezpiecznych lub szkodliwych
przedstawiciel firmy zewnetrznej musi pisemnie powiadomi¢ inspektora bhp RCI
Gdynia lub koordynatora sprawujgcego nadzér nad bhp wszystkich pracownikow
zatrudnionych w tym samym miejscu.

7. Prace pozarowo niebezpieczne prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcg w tym zakresie na
terenie  KPW instrukcjg. W sytuacjach wymagajgcych dodatkowych uzgodnien
przedstawiciel firmy zewnetrznej powinien skonsultowa¢ sie z inspektorem ppoz. RCI
Gdynia — (tel. 261260998).

8. Wszelkie materiaty i surowce stosowane, uzywane w czasie wykonywania pracy
muszg by¢ tak utozone i zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

9. Wszelkie odpady powstate z materiatu, surowcoéw stosowanych podczas wykonywania
prac zabezpiecza we wlasnym zakresie firma zewnetrzna.

10. Miejsca niebezpieczne, otwory technologiczne, strefy pracy maszyn muszg by¢ tak
zabezpieczone, aby nie stwarzaty zagrozenia dla ludzi.

11. O sytuacjach awaryjnych, nagtych zdarzeniach oraz wystgpieniu zagrozen dla zdrowia

lub zycia pracownikéw, nalezy poinformowac stuzbe operacyjng RCI Gdynia (tel.
261242901).
Przyjatem do wiadomo$ci i przestrzegania

(podpis przedstawiciela firmy zewnetrznej)

Wykonano w 3 egz.

Egz. nr 1 - Zamawiajgcy

Egz. nr 2 - Wykonawca (przedstawiciel firmy zewnetrznej)
Egz. nr 3 —RCI Gdynia

Sporzadzit: st. insp. bhp Agnieszka Zardecka (261260767)




Zatgcznik nr 15

ZASADY WSTEPU (WJAZDU) DLA PODMIOTOW REALIZUJACYCH UMOWY NA

1.

10.

TERENIE KOMENDY PORTU WOJENNEGO SWINOUJSCIE

Do wstepu (wjazdu) na teren KPW Swinouj$cie upowazniajg:

a) okresowe przepustki osobowe (samochodowe) ze zdjeciem wydawane
maksymalnie na okres 6 miesiecy (mogg by¢ przedtuzone na kolejny okres max.
6 miesiecy);

lub

b) jednorazowe przepustki, wystawiane codziennie, w przypadku realizacji prac
trwajgcych do 14 dni.
W celu wystawienia ww. przepustek (okresowych lub jednorazowych) niezbedne jest
przestanie przez Wykonawce z 48 godzinnym wyprzedzeniem wykazu osob i pojazdéw
realizujgcych prace. Wykaz powinien zawierac takie informacje jak: imie i nazwisko,
nazwe i nr dokumentu tozsamosci osoby wykonujgcej przedsiewziecie, czasokres,
miejsce, rodzaj wykonywanej pracy, marke i nr rejestracyjny pojazdéw, a takze nazwe
firmy i dane (imie, nazwisko, nazwe i nr dokumentu tozsamosci oraz numery
kontaktowe) oséb nadzorujgcych prace ze strony Wykonawcy.
Ww. osoby nadzorujgce prace odpowiadajg za odbidr i zwrot pobranych przepustek.
W celu wydania przepustek okresowych Wykonawca zobowigzany jest rowniez
dostarczy¢ z 48 godz. wyprzedzeniem zdjecia osob realizujgcych prace w formie
elektronicznej (ptyta CD). ]
W przypadku, gdy realizowane prace na obiektach KPW Swinoujscie trwajg dtuzej niz
14 dni, a przepustki okresowe nie zostaty wydane (np. nie dostarczono zdjec¢, prace
zostaty przedtuzone) nalezy ponownie, do czasu wystawienia przepustek okresowych,
przesta¢ wykaz oséb i pojazdow realizujgcych prace, o ktérym mowa w pkt. 2. W takim
przypadku wykaz nalezy ponawiac kazdorazowo co 14 dni.
Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego pisemnego powiadomienia
Zamawiajgcego o0 rezygnacji lub zaprzestaniu wykonywania prac przez osoby
wymienione w wykazie, o ktérym mowa w pkt. 2.
W przypadku utraty (zniszczenia, zagubienia itd.) przepustki Wykonawca zobowigzany
jest do natychmiastowego, pisemnego poinformowania Komendanta Portu Wojennego
Swinoujscie o zaistniatym fakcie oraz przedstawienia okolicznosci utraty przepustki.
W przypadku wykonywania prac w kompleksach, ktére nie podlegajg Komendantowi
Portu Wojennego w Swinoujsciu, zasady wstepu (wjazdu) okreslajg Dowddcy
odpowiedzialni za ich ochrone.
Rozliczenie umowy odbedzie sie na podstawie faktury koncowej, do ktérej Wykonawca
dotgcza podpisane przez Kierownika Biura Przepustek ,potwierdzenie rozliczenia sie z
przepustkami wydanymi przez KPW Swinoujscie”, stanowigce zatgcznik do ,Zasad
wstepu”.
Wstep obcokrajowcéw na teren KPW Swinoujécie odbywa sie na podstawie Decyzji Nr
21/MON Ministra Obrony Narodowej z 10.02.2012 r. w sprawie planowania
i realizowania przedsiewzie¢ wspotpracy miedzynarodowej w resorcie ON. Bez
uzyskania pozwolenia wstep obcokrajowcow jest zabroniony.



Zatgcznik do ,Zasad Wstepu ...,

POTWIERDZENIE ROZLICZENIA SIE Z PRZEPUSTKAMI
WYDANYMI PRZEZ KPW SWINOUJSCIE

Potwierdzam rozliczenie Sie WYKONAWCY .........ccovviiiiiiiiiiiiieeecies e e e e

=T 1[4 U] F= Yot =To [ J= Lo £= T o 1= TN
(numer umowy i nazwa zadania)

z pobranych przepustek.

KIEROWNIK BIURA PRZEPUSTEK KPW



Zatgcznik nr 16

POROZUMIENIE

Komenda Portu Wojennego w Swinoujsciu, ul. Steyera 28, 72-600 Swinoujscie,
zwang dalej ZAMAWIAJACYM, ktorg reprezentuje:

Komendant Portu WOJENNEQJO ...

posiadajgcg NIP: 855-000-58-92

.......................................................... wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej Iw Rejestrze Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru

Sgdowego za numerem ... legitymujgcym sie  numerem

zwanym w dalszej czesci umowy WYKONAWCA,.

dotyczgce ochrony danych osobowych w zwigzku z realizacjg umowy na:

Przeglady okresowe i naprawy serwisowe systemow zabezpieczen
technicznych - systeméw alarmowych, systemoéw kontroli dostepu oraz
telewizyjnego nadzoru”

1.

Strony umowy postanawiajg, iz w celu spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z
przepisbw prawa, W szczegoélnosci Rozporzgdzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych, zwane dalej RODO, zastosowanie
majg uregulowania zawarte w niniejszym porozumieniu.

Wykonawca powierza Zamawiajgcemu w trybie art.28 RODO dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszym
porozumieniu.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie przetwarzaC powierzone mu dane osobowe
zgodnie z RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg.
Zamawiajgcy bedzie przetwarzat dane zwykte pracownikéw Wykonawcy
realizujgcych umowe w postaci:

1) imion i nazwisk;

2) numeru dowodu osobistego;

3) numeru PESEL;

4) numeru rejestracyjnego pojazdu;

5) numeru telefonu stuzbowego.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Powierzone przez Wykonawce dane osobowe bedg przetwarzane przez
Zamawiajgcego wylgcznie w celu realizacji umowy, ktorej niniejsze
porozumienie stanowi integralng czes¢.

Charakter przetwarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych w

formie papierowej, przy wykorzystaniu systeméw teleinformatycznych oraz

systemdéw monitoringu wizyjnego i zabezpieczenia technicznego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich

srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania

danych osobowych osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu

realizacji fgczgcej strony umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapewniC¢ zachowanie w tajemnicy, o ktorej

mowa w art. 28 ust 3 pkt b) RODO, przetwarzanych danych przez osoby,

ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
taczacej strony umowy, =zaréwno w trakcie zatrudnienia ich przez

Zamawiajgcego, jak i po ustaniu tego zatrudnienia.

W miare mozliwosci Zamawiajgcy pomaga Wykonawcy w niezbednym

zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej

dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 -36

RODO.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie wspotpracowa¢ z Wykonawcg w zakresie

udzielania odpowiedzi na zgdania osoby, ktorej dane dotyczg, opisane w

rozdziale Il RODO.

Zamawiajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez

zbednej zwioki zgtasza to Wykonawcy, nie pdzniej jednak niz w terminie 48

godzin od stwierdzonego naruszenia.

Informacja przekazana Wykonawcy powinna zawiera¢ co najmnie;:

— opis charakteru naruszenia oraz — o ile to mozliwe- wskazanie kategorii
przyblizonej liczby osdéb, ktérych dane zostaty naruszone i ilosci/ rodzaju
danych, ktorych naruszenie dotyczy;

— opis mozliwych konsekwencji naruszenia;

— opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez
Zamawiajgcego srodkéw w celu zaradzenia naruszeniu, w tym
minimalizacji jego negatywnych skutkow;

Zamawiajgcy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia

wygasniecia lub rozwigzania umowy.

W terminie 5 lat od ustania umowy, Zamawiajacy zobowigzany jest do

usuniecia powierzonych danych ze wszystkich nos$nikdw, programow i

aplikacji w tym rowniez ich kopii, chyba Zze obowigzek ich dalszego

przetwarzania wynika z odrebnych przepiséw prawa.

Wykonawca zgodnie z art.28 ust 3 lit h) RODO ma prawo kontroli czy srodki

zastosowane przez Zamawiajgcego przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu

powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia porozumienia.

Wykonawca realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy

Zamawiajgcego za minimum 7-dniowym uprzedzeniem.



19. Zamawiajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszym
porozumieniem do dalszego przetwarzania Ustugobiorcom (jednostki i
instytucje wojskowe) jednie w celi realizacji niniejszej umowy, na co
Wykonawca wyraza zgode.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zatgcznik nr 18

Zatgcznik do decyzji Nr 145/MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia
13 lipca 2017 r. (poz. 157)

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami regulujg postepowanie
pracownikéw i zotnierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej,
zwanych dalej ,komérkami”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony
Narodowej lub przez niego nadzorowanych, z wytgczeniem spotek dla ktérych Minister
Obrony Narodowej wykonuje uprawnienia majgtkowe przystugujgce Skarbowi Panstwa z
tytutu nalezgcych do Skarbu Panstwa akcji lub udziatéw w tych spétkach, zwanych dalej
"jednostkami organizacyjnymi", oraz osob fizycznych swiadczacych prace na podstawie
umow cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach
organizacyjnych — w stosunku do o0sob prawnych, oséb fizycznych oraz jednostek
organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi, ktéorym ustawa przyznaje zdolno$é
prawng:

1) wykonujacych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odptatne
umowy, w szczegolnosci na dostawy, swiadczenie ustug lub roboty budowlane;

2) ktére z racji zakresu prowadzonej dziatalnosci mogg stara¢ sie o zawarcie umow,
o ktérych mowa w pkt 1;

3) ktére dziatajg w imieniu lub na rzecz podmiotéw wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych
dalej "wykonawcami".

§ 2. W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowaé swiadomosé, ze mogag oni
stosowaé dziatania majgce na celu zapewnienie im przychylnosci, skutkujgce naruszeniem
zasady bezstronnosci, réwnego traktowania lub uczciwej konkurencji (reguta wzajemnosci).

§ 3. W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowac sie zasadami:

1) godnoscii honoru;

2) zdrowego rozsadku i umiaru;

3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

4) pierwszenstwa interesow Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

5) unikania sytuacji, ktére mogtyby wywotywa¢ powstanie dilugu materialnego Ilub
honorowego albo poczucia wdziecznosci;

6) bezstronnosci oraz unikania zachowan faworyzujacych konkretnego wykonawce w
stosunku do jego konkurenciji.

Rozdziat 2
Rozliczanie kosztéw

§ 4. 1. Przy rozliczaniu kosztéw poniesionych w zwigzku z bezposrednimi kontaktami z
wykonawcami nalezy przyjg¢ zasade "kazdy ptaci za siebie", w szczegdlnosci:

1) koszty podrézy stuzbowych, w tym koszty dojazdéw, wyzywienia i noclegdéw pokrywa sie
wytgcznie z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej;

2) w restauracjach i innych miejscach wspdlnego przebywania rachunki nalezy optacaé z
wiasnych srodkéw w ramach pézniejszego rozliczenia stuzbowego, lub ze sSrodkéw
pochodzgcych z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej (karty
ptatnicze).



2. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcow wyzywienia,
transportu ani z pokrywania przez nich innych kosztéw i zobowigzan z wyjatkiem:
1) drobnych poczestunkéw serwowanych w trakcie podrozy stuzbowych;

2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podrdzy stuzbowych.

Rozdziat 3
Przedsiewzigcia i spotkania z udzialem wykonawcow

§ 5. 1. Dopuszczalne sg przedsiewziecia zwigzane z zawarciem lub realizacjg umowy,
organizowane wspolnie przez komorki lub jednostki organizacyjne oraz wykonawcow.

2. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsiebiorstwom sektora
obronnego w przedsiewzigciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w tym
w ramach miedzynarodowych targéw, pokazéw, wystaw i konferencji o tematyce obronnej,
w szczegolnosci w postaci wystawiania referencji dla sprzetu bedgcego na wyposazeniu Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostepniania informacji i materiatow bedgcych w
posiadaniu resortu obrony narodowej, a stanowigcych informacje publiczng lub informacje
przetworzong w rozumieniu przepisow o dostepie do informacji publiczne;.

3. Dopuszczalny jest udziat w posiedzeniach i konferencjach organizowanych lub
wspétorganizowanych przez organizacje miedzynarodowe, ktorych cztonkiem jest
Rzeczpospolita Polska, a w szczegdlnosci przez Organizacje  Traktatu
Pdotnocnoatlantyckiego lub Unie Europejska, odbywajgcych sie z udziatem wykonawcow, a
takze w przedsiewzieciach realizowanych przez komorki lub jednostki organizacyjne, ktére
wynikajg z zaakceptowanego rocznego planu wspotpracy miedzynarodowej resortu obrony
narodowe;j.

4. Zaangazowanie w inne niz wymienione w ust. 1-3 przedsiewzigecia z udziatem
wykonawcow, w tym w szczegdlnosci konferencje, seminaria, sympozja - dopuszczalne
jest wylagcznie po uzyskaniu od organizatora informacji zgodnej z wzorem zapytania,
zawartym w zatgczniku Nr 1 do Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami oraz
udzieleniu pisemnej zgody dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowodcy, prezesa)
komorki lub jednostki organizacyjnej na uczestnictwo w takim przedsiewzieciu. W
przypadku checi uczestnictwa dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy,
prezesa) w przedsiewzieciu z udzialem wykonawcow, pisemng zgode wydaje jego
bezposredni przetozony.

5. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 4, nie dotyczg przypadku, gdy organizatorem, lub
wspétorganizatorem przedsiewziecia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne
instytucje krajowej administracji rzgdowej.

§ 6. 1. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie majg charakteru:

1) przedsiewzie¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub

2) konferencji, seminariéw lub sympozjéw wymienionych w § 5 ust. 4i 5, lub

3) spotkan towarzyskich, odbywajgcych sie poza godzinami pracy, podczas ktérych

nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych, lub

4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzgdkowym
— powinny odbywac sie przy udziale co najmniej dwéch osdéb bedacych przedstawicielami
komorek lub jednostek organizacyjnych (zasada ,wielu par oczu”), w przeciwnym wypadku
catos¢ spotkania powinna zosta¢ utrwalona za pomocg urzadzen i srodkow technicznych
stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku.

2. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomocg urzgdzen i Srodkow
technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku, zwane dalej
,zapisem”, nastepuje po uprzednim uzyskaniu zgody wykonawcy na taki sposob utrwalenia
przebiegu spotkania.



3. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawcg, ktory nie wyrazit
zgody na utrwalenie jego przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwosci zapewnienia
udziatu dwoch osob w spotkaniu, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Zapis nastepuje za pomocg urzgdzenh i srodkdéw technicznych wykorzystujgcych
technike cyfrowa, zapewniajaca:

1) integralno$c¢ zapisu;

2) kopiowanie zapisu pomiedzy urzadzeniami, srodkami technicznymi i informatycznymi
nos$nikami danych;

3) zabezpieczenie zapisu, w szczegdlnosci przed utratg lub nieuzasadniong zmiana;

4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzgdzen i srodkéw technicznych korygujgcych
lub wzmacniajgcych utrwalony dzwiek lub obraz;

5) udostepnienie zapisu na informatycznym nos$niku danych;

6) mozliwos¢ biezgcej kontroli dokonywanego zapisu.

5. Informatyczne nosniki danych na ktérych dokonano zapisu podlegaja
zdeponowaniu w kancelarii komorki lub jednostki organizacyjnej, ktorej pracownik lub
zotnierz brat udziat w spotkaniu z wykonawcg, gdzie nastepnie sg archiwizowane przez
okres 3 lat.

Rozdzial 4
Sponsorowanie przedsiewzie¢
§ 7. Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsiewziecia
organizowane lub wspétorganizowane przez komorki lub jednostki organizacyjne byty
finansowane, wspotfinansowane Ilub w inny spos6éb materialnie wspierane przez
wykonawcow, chyba ze jest to zwigzane bezposrednio z koniecznoscig pokrycia kosztéw
wynikajgcych z uczestnictwa wykonawcy w danym przedsiewzieciu.

Rozdziat 5
Prezenty, materiaty promocyjne i informacyjne

§ 8. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcow prezentdw w postaci
jakichkolwiek korzysci majatkowych lub osobistych.

2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materiatdbw promocyjnych o znikomej wartosci
handlowe;.

3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materiatéw informacyjnych.

4. Dopuszcza sie eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach
powszechnie dostepnych na terenie komorek i jednostek organizacyjnych otrzymanych od
wykonawcow materiatdw promujgcych Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komorek i jednostek organizacyjnych
materiatow i oznaczenh promujgcych wykonawcdw, w tym takze materiatow biurowych.

Rozdziat 6
Kontakty towarzyskie
§ 9. 1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaty relacje
wynikajgce z wykonywanych obowigzkéw mogg by¢é kontynuowane, przy zachowaniu
zasad okreslonych w § 3 niniejszego zatgcznika.
2. W przypadkach innych niz okreslone w ust. 1, nie zaleca sie nawigzywania
kontaktow towarzyskich z wykonawcami.

Rozdziat 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenéw
§ 10. Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terenéw
resortu obrony narodowej w celu:



1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw na rzecz komoérek Ilub jednostek
organizacyjnych;

2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw organizowanych przez krajowe
przedsiebiorstwa sektora obronnego dla odbiorcéw zagranicznych;

3) realizowania zadan przez Agencje Mienia Wojskowego, wynikajgcych z odrebnych
przepisow.

Rozdziat 8
Prezentacje, pokazy i referencje

§ 11. 1. Dziatania informacyjne, z wytgczeniem oficjalnej korespondencji dokonywane;j
w formie pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty
elektronicznej, powinny by¢ przeprowadzane przez wykonawcdéw w formie oficjalnych
prezentacji lub pokazow.

2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaly sie na terenie komodrek
i jednostek organizacyjnych lub podczas targow.

3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byty zbyt wysokie dla
wykonawcy, badz tez gdyby prezentacja lub pokaz byty ze wzgledéw technicznych lub
organizacyjnych znacznym utrudnieniem, dopuszczalne jest ich przeprowadzenie
u wykonawcy na rzecz oficjalnej delegacji komérek lub jednostek organizacyjnych.

4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Panstwa — Ministra Obrony Narodowej, lub
panstwowej osoby prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazow, z
wytgczeniem optat z tytutu zuzytych mediow i wstawek konferencyjnych.

5. W celu zbierania niezbednych doswiadczen i informacji dyrektorzy (szefowie,
komendanci, kierownicy, dowoddcy, prezesi) komoérek i jednostek organizacyjnych moga za
pisemng zgodg bezposredniego przetozonego organizowaé prezentacje i pokazy z
udziatem wykonawcéw.

6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komorki lub jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za organizacje przedsiewziecia, o ktérym mowa w ust. 5,
dotyczgcego sprzetu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakonczenia, przekazuje
Dyrektorowi Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatke o tym wydarzeniu, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Zasad postepowania w kontaktach z
wykonawcami.

7. Wskazane jest zamieszczanie przez komérki i jednostki organizacyjne z
odpowiednim wyprzedzeniem na wtasnych stronach internetowych informacji o zamiarze
organizacji lub mozliwosci przeprowadzenia prezentacji lub pokazu, dotyczgcego
konkretnych grup asortymentowych sprzetu lub ustug, w celu umozliwienia jak najwigkszej
grupie wykonawcow zgtoszenia swojego udziatu w tego typu wydarzeniach.

§12.1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencji
(poswiadczenia) w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.

2. Referencji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemnej zamawiajgcy po
uprzednim ustaleniu nalezytego wykonania umowy.

3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawcom,
w stosunku do ktérych zamawiajgcy uprawniony jest do zgtoszenia roszczeh z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, ktérej majg dotyczy¢ referencje.

Rozdziat 9
Faworyzowanie i konflikt intereséw
§ 13. 1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie wykonawcy, polegajgce w szczegodlnosSci
na:
1) wczesniejszym udzielaniu mu informacji,



2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostepu do informacji
— ktore moze stawia¢ go w uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych wykonawcow.

2. Wskazane jest, aby pracownicy i Zotnierze komorek i jednostek organizacyjnych
oraz osoby fizyczne Swiadczgce prace na podstawie uméw cywilnoprawnych w
Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, informowali
odpowiednio bezposrednich przetozonych Ilub zamawiajgcych o relacjach
prawnych lub faktycznych, w ktérych ich interes prywatny (osobisty Iub
majatkowy), wynikajgcy z powigzan z konkretnym wykonawca, wptywa, badz
moze wptywa¢ na obiektywne i bezstronne wykonywanie powierzonych
obowigzkow (realny badz potencjalny konflikt interesow) lub tez moze by¢ on
postrzegany przez opinie publiczng jako znajdujacy sie w konflikcie z obiektywnym
i bezstronnym wykonywaniem realizowanych przez nich obowigzkow
(postrzegalny konflikt intereséw).

3. Przez konflikt intereséw nalezy rozumieé, w szczegdlnosci posiadanie powigzan o
charakterze finansowym, rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.

4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komoérki lub jednostki
organizacyjnej dysponujgcy wiarygodng informacja o realnym, potencjalnym Ilub
postrzegalnym konflikcie intereséw podlegtego mu pracownika lub zotnierza komérki lub
jednostki organizacyjnej, bgdz osoby fizycznej swiadczacej prace na podstawie umow
cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych,
rozstrzyga niezwtocznie o potrzebie podjecia czynnosci zaradczych w celu wyeliminowania
lub ograniczenia mozliwosci zaistnienia konfliktu intereséw.

5. Czynnoscig zaradczg, o ktérej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczegdlnosci:

1) wydanie dyspozycji o koniecznosci udzialu minimum dwéch osoéb w realizacji
okreslonych czynnosci (zasada ,wielu par oczu”), lub

2) wiaczenie dodatkowych mechanizméw nadzorczych, w tym kontrolnych, lub
sprawozdawczych w realizacji okreslonych czynnosci, lub

3) wytagczenie osoby pozostajgcej w konflikcie intereséw z udzialu w okreslonej
czynnosci, lub

4) doprowadzenie do rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczng, o
ktorej mowa w ust. 2.

6. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu intereséw dyrektor (szef,
komendant, kierownik, dowddca, prezes) komérki lub jednostki organizacyjnej moze nie
podejmowac¢ zadnej czynnosci zaradczej, jezeli w pisemnej notatce, zarejestrowanej w
kancelarii potwierdzi, ze konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny z punktu widzenia
prawidtowego dziatania danej komorki lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie go
przez osobe, pozostajgcg w konflikcie interesdw jest wystarczajgce do jego skutecznej
kontroli.

7. W przypadku, gdy konflikt intereséw dotyczy dyrektora (szefa, komendanta,
kierownika, dowddcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie podjecia
czynnosci zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci jego zaistnienia,
decyduje bezposredni przetozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 10
Sprawozdawczosé
§ 14. 1. Z wszelkich kontaktow z wykonawcami, osoby biorgce w nich udziat,
sporzgdzajg notatke zawierajgcg informacje odnos$nie: stron, celu, inicjatora, formy
kontaktu lub miejsca spotkania oraz faktu udokumentowania jego przebiegu za pomocg
urzadzen i srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku, a
w przypadku, gdy przebieg spotkania nie zostat w ten sposob udokumentowany — réwniez



szczegotowych danych uzyskanych od wykonawcy i przekazanych wykonawcy. Istnieje
mozliwos¢ sporzgdzenia wspolnej notatki przez osoby uczestniczgce w kontaktach z
wykonawcami.

2. Notatke, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza sie rowniez w przypadku kontaktéw z
podmiotami zainteresowanymi nabyciem nieruchomosci Skarbu Panstwa Ilub mienia
ruchomego o wartosci ksiegowej przekraczajgcej 10.000 ztotych.

3. Tres¢ notatki zamieszcza sie w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu w
wewnetrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwg ,kontakty z wykonawcami”.

4. Obowigzek, o ktéorym mowa w ust. 1i 3, nie dotyczy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7
8)

9)

czynnosci zamawiajgcego, W zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia od chwili zamieszczenia ogtoszenia o postepowaniu lub
skierowania zaproszenia do udziatu w postepowaniu w trybie negocjacji, do
chwili wyboru wykonawcy, o ile czynnosci te podejmowane sg w ramach prac
komisij;

czynnosci zamawiajgcego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do
chwili podpisania umowy oraz czynnosci zwigzanych 2z wykonywaniem
zawartych uméw, o ile czynnosci te podejmowane sg przez uprzednio pisemnie
wyznaczone osoby;

kontaktéw majgcych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie
pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty
elektronicznej;

kontaktdw majgcych miejsce w zwigzku z realizacjg fazy analityczno-
koncepcyjnej, o ktérej mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania
sprzetu wojskowego i ustug dla Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ile
kontakty te zostang opisane w dokumentacji, ktéra powstanie w ramach tej fazy,
pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie
utrwalony za pomocg urzadzen i srodkoéw technicznych stuzgcych do utrwalania
dzwieku albo obrazu i dzwieku;

kontaktéw dotyczgcych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjno-
porzgdkowym;

kontaktéw o charakterze wylgcznie towarzyskim, odbywajgcych sie poza
godzinami pracy, w trakcie ktérych nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych;
prezentacji i pokazéw organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;

kontaktéw realizowanych w celu wykonywania obowigzkéw przewidzianych w
ustawie o niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjg zamdwien o
podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa, o ile kontakty te zostang
opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg
zostanie utrwalony za pomocg urzadzen i srodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwigku;

kontaktéw realizowanych w celu wykonania obowigzkéw przewidzianych w
przepisach decyzji w spawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia
jakosci wyrobow obronnych, o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej
notatce lub protokole spotkania, bgdz tez ich przebieg zostanie utrwalony za
pomocg urzgdzen i srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo
obrazu i dzwieku.

5. W wewnetrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki
sporzgdzane ze spotkan z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegaty one szczegodlne;j
ochronie przewidzianej w ustawie o ochronie informacji niejawnych.



Rozdziat 11
Wyktadnia postanowien decyzji

§ 15. 1. Podmioty zainteresowane mogg zwroci€é sie z pisemnym wnioskiem do
Dyrektora Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych o wydanie pisemnej opinii w sprawie
interpretacji postanowien zawartych w decyzji, zwanej dalej "opinig".

2. Podmiot wnioskujgcy moze zastrzec we wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1,
anonimizacje danych osobowych.

3. Opinia ma charakter wigzgcy dla wszystkich komorek i jednostek organizacyjnych.

4. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych zamieszcza opinie w
wewnetrznej sieci elektronicznej (intranet), w zaktadce "kontakty z wykonawcami".

5. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych moze odmoéwi¢ wydania opinii
w sprawach, ktére byty juz przedmiotem rozstrzygniecia lub, w ktérych stan faktyczny ma
charakter analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.



Zalaczniki
do Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami

Zatacznik nr 1

WZOR
zapytania kierowanego do wykonawcy — organizatora przedsiewziecia

(niezbedne dane kontaktowe)

(dane wykonawcy)

ZAPYTANIE
W zwigzku ze skierowanym zaproszeniem do udziatu Ministerstwa Obrony Narodowej/Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w przedsiewzieciu

(nazwa, tytut przedsiewziecia)

uprzejmie prosze o przekazanie szczegdtowych informacji, ktére umozliwia podjecie

decyzji, co do udziatu w tym przedsiewzigciu.
W zwigzku z tym prosze o:

1) wskazanie organizatora oraz os6b zarzgdzajgcych przedsiewzieciem;

2) szczegotowe okreslenie celu przedsiewziecia;

3) szczegotowe okreslenie proponowanej formy zaangazowania sie jednostek lub
przedstawicieli Ministerstwa Obrony Narodowej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej;

4) szczegotowe przedstawienie programu;

5) przedstawienie listy wspotorganizatorow, partneréw, patrondéw, sponsoréw, czionkow
komitetbw honorowych Ilub organizacyjnych oraz listy innych osob prawnych i
fizycznych, ktérych nazwy (nazwiska), logo, znaki towarowe bedg publikowane lub
promowane w zwigzku z przedsiewzieciem.

(data, czytelny podpis kierujgcego zapytanie)



Zatgcznik nr 2

WZOR
Notatki na temat organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

NAZWA KOMORKI

LUB JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ (miejscowosc, data)

DYREKTOR
DEPARTAMENTU POLITYKI ZBROJENIOWEJ

Notatka z organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

1. Organizator PrzedSIEWZIECIA: ...........uuuuuuuuuuiiiiiiiiriiiiirurieererarirerere e .. e

Miejsce: ..o
Data: .....ccovvvvvieiiiiiiininnn, .
3. Program przedsiewziecia:

(podpis dyrektora *)

Y. wskazaé osoby z komorki lub jednostki organizacyjnej biorace udziat w przedsiewzieciu oraz osoby
reprezentujgce wykonawcow biorgcych udziat w przedsiewzieciu;

2) _ opisa¢ whnioski istotne z punktu widzenia komorki lub jednostki organizacyjnej, wynikajace z
organizacji przedsiewziecia;

%) _szefa, komendanta, kierownika, dowddcy lub prezesa komérki lub jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za organizacje przedsiewziecia.



