ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOTY 130 000 Z&. NETTO
dalej zwane ,,Zapytaniem ofertowym”

Polska Agencja Nadzoru Audytowego, ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa (dalej: ,,Agencja” lub

,<Zamawiajacy”’), zaprasza Wykonawcow do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.) i sktadania ofert na:

wSwiadczenie ustug thumaczenia pisemnego, w tym przysieglego”

(znak spr. 210/2024)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1.

I1.

Przedmiotem zamoéwienia (dalej: ,,Przedmiot zamdowienia”) jest Swiadczenie na rzecz Polskiej
Agencji Nadzoru Audytowego ustug thtumaczenia pisemnego, w tym przysigglego.

Szczeglétowy zakres przedmiotu zamowienia oraz wymogi zwigzane z jego realizacjg zostaty
wskazane w opisie Przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

. Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo zrealizowane przez okres 12 miesigcy lub

wyczerpania kwoty 20 000,00 zl brutto w zalezno$ci od tego, ktére zdarzenie nastapi pierwsze.
ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA.

. Warunki realizacji zamowienia okre$lone sa w projektowanych postanowieniach umowy

stanowigcych zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Warunki platnosci.

1) Platnosci beda dokonywane zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy.
2) Podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie przekazanie podpisanego przez obie strony
protokotu odbioru zlecen zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy.

. Podczas realizacji Przedmiotu zamdowienia Wykonaweca jest zobowigzany do:

1) realizacji zamowienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego, z dochowaniem nalezytej



2)

3)

starannos$ci oraz zasadami profesjonalizmu;

realizacji zamowienia zgodnie z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa i
postanowieniami umowys;

Scistej wspotpracy z Zamawiajagcym w trakcie realizacji zamowienia.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja dosSwiadczenie
w realizacji uslug tlumaczenia pisemnego, w tym przysieglego. Wykonawca spelni ten

warunek, jesli wykaze, ze:

1)

2)

W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci przez Wykonawce jest krotszy - w tym okresie nalezycie
wykonal, a w przypadku §wiadczen ciagltych rowniez wykonuje, co najmnie;j:

a) 2 tlumaczenia pisemne zwykle (nieprzysiegle) wraz z weryfikacja z jezyka
polskiego na jezyk angielski o ilosci kazde co najmniej 50 stron tekstu thumaczenia, z
ktoérych kazda zawiera 1500/1800 znakoéw ze spacjami,

b) 2 tlumaczenia pisemne przysiegle z jezyka polskiego na jezyk angielski o ilosci
kazde co najmniej 50 stron tekstu tlumaczenia, z ktorych kazda zawiera 1125 znakow
ze spacjami,

oraz ztozy wraz z oferta dowody, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Dowodami sg: referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen ciaglych sa
wykonywane nadal, a jezeli z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow — to jego o§wiadczenie.

Dysponuje tlumaczami posiadajacymi co najmniej 5 lat doswiadczenia

w wykonywaniu tlumaczen pisemnych, w tym posiadajacych co najmniej 3 lata

doswiadczenia w wykonywaniu tlumaczen specjalistycznych z dziedziny ekonomii,

rachunkowosci, sprawozdawczosci finansowej, prawa finansowego. Wykonawca na
dowdd, ze speinia ten warunek sktada w formularzu ofertowym o$wiadczenie o tresci:

Hustugi thumaczenia bedq realizowane przez Humaczy, posiadajgcych co najmniej 5 lat
doswiadczenia w wykonywaniu tlumaczen pisemnych, w tym posiadajgcych co najmniej 3
lata doswiadczenia w wykonywaniu tlumaczen specjalistycznych z dziedziny ekonomii,
rachunkowosci, sprawozdawczosci finansowej, prawa finansowego .

2. Napodstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507, ze zm.) (dalej: ,,ustawa o

przeciwdziataniu agresji na Ukraing”) Zamawiajacy wykluczy z postepowania:
1) wykonawcg¢ wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) z

dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na
Bialorusi i1 udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 2006.134.1
z dnia 20 maja 2006 r., ze zm.) (dalej: ,,rozporzadzenie 765/2006”) i Rozporzadzeniu Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajacych w
odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 2014.78.6 z dnia 17 marca



Iv.

2014 r. ze zm.) (dalej: ,,rozporzadzenie 269/2014”) albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka w postaci
wykluczenia z postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023
r. poz. 1124, ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Wykluczenie nastepowac begdzie na okres trwania okoliczno$ci wymienionych w ust. 2 powyze;.
Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia, ze nie podlega wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziataniu agresji
na Ukraing zgodnie z wzorem, ktory stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego, a

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji jego tresci.
Zgodnie z art. 7 ust. 6 1 7 ustawy o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing, Wykonawca, ktory
podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu agresji na Ukraing,
a mimo to nadal ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego lub bierze udzial w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, podlega karze pieni¢znej. Kara pieni¢zna
jest naktadana w drodze decyzji przez Prezesa Urzgdu Zamdwien Publicznych, w wysokos$ci do
20.000.000 zt.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy ktory:
1) nie spetni warunkéw udzialu wskazanych w rozdziale 111 ust. 1 Zapytania ofertowego,
2) zlozy oferte niezgodng z opisem Przedmiotu zamowienia,
3) nie zataczy prawidlowo wypetnionego i prawidlowo podpisanego formularza ofertowego z
wykorzystaniem wzoru, ktory stanowi zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego,
4) zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1-2 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy
o przeciwdziataniu agresji na Ukraine.

SPOSOB OCENY I WYBOR OFERTY.

. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone i1 dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty, na podstawie kryterium, ktérym jest cena (waga 100%).
W celu dokonania oceny zlozonych ofert i ich poréwnania Zamawiajacy przyjmuje

wspotczynniki odzwierciedlajace przewidywane zapotrzebowanie na ustugi. Wyzsza warto$¢
wspotczynnika wskazuje na wyzsze zapotrzebowanie Zamawiajacego na dany rodzaj
tlumaczenia.



Wspélezynnik
Lp. Rodzaj thumaczenia 0dzw1er.c1edlajacy
przewidywane
zapotrzebowanie na ushlugi
| tlumaczenie pisemne z j¢zyka polskiego na jezyk z I grupy jezykowej za b
1 stron¢ liczaca 1800 znakdéw wraz ze spacjami
2 tlumaczenie pisemne z jezyka z I grupy jezykowej na jezyk polski za 1 5
strong liczaca 1800 znakdéw wraz ze spacjami
3 tlumaczenie pisemne z j¢zyka polskiego na jezyk z II grupy jezykowej 1
za 1 strong liczaca 1800 znakow wraz ze spacjami
4 tlumaczenie pisemne z jezyka z II grupy jezykowej na jezyk polski za 1 1
strong liczaca 1800 znakoéw wraz ze spacjami
5 tlumaczenie pisemne wraz z weryfikacja z jezyka polskiego na jezyk z I 3
grupy jezykowej za 1 strong liczaca 1800
tlumaczenie pisemne wraz z weryfikacja z jezyka z 1 grupy jezykowej
6 . . . 3
na jezyk polski za 1 strong liczaca 1800
tlumaczenie pisemne wraz z weryfikacja z jezyka polskiego na jezyk z
7 . . . 1
II grupy jezykowej za 1 strong liczaca 1800
tlumaczenie pisemne wraz z weryfikacja z jezyka z 1I grupy jezykowej
8 . . . 1
na jezyk polski za 1 strong liczaca 1800
9 tlumaczenie przysiegle pisemne z jezyka polskiego na jezyk z I grupy b
jezykowej za 1 strone liczaca 1125 znakoéw wraz ze spacjami
tlumaczenie przysiegle pisemne z jezyka z 1 grupy jezykowej na jezyk
10 . . . ST 2
polski za 1 strong liczaca 1125 znakéw wraz ze spacjami
1 tlumaczenie przysie¢gle pisemne z jezyka polskiego na jezyk z I grupy 1
jezykowej za 1 strone liczaca 1125 znakoéw wraz ze spacjami
tlumaczenie przysiegle pisemne z jezyka z II grupy jezykowej na jezyk
12 . . i Lo 1
polski za 1 strone liczaca 1125 znakow wraz ze spacjami

3. Oferta Wykonawcy moze otrzymac tacznie maksymalnie 20,00 pkt. Laczna liczba punktow
zostanie obliczona jako suma punktéw dla kazdego rodzaju tlumaczenia wskazanego w
formularzu ofertowym. Przy ocenie ofert dla kazdego rodzaju thumaczenia zostanie zastosowany

nastepujacy wzor arytmetyczny:

Liczba pkt = CN/CB x W

CN - najnizsza oferowana cena brutto dla danego rodzaju ttumaczenia sposrod ofert.

CB - cena brutto badanej oferty dla danego rodzaju ttumaczenia.

W- warto§¢ wspotczynnika.

Ofertowym ceny brutto dla kazdego rodzaju ttumaczenia.

Ocena Oferty zostanie dokonana na podstawie zaoferowanej przez Wykonawce w Formularzu




10.

e

Obliczenie punktoéw nastapi z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza laczng liczbe
punktéw obliczong zgodnie z postanowieniami ust. 3 powyzej.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwyzsza liczbe punktow.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wigcej oferty, ktore uzyskaty taka samg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cen¢ poprzez ponowne wypetnienie
tabeli z cenami z formularza ofertowego. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w
zakresie kryterium cena niz oferta pierwotna tj. ztozona w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe.
Jezeli Wykonawca ztozy ofert¢ dodatkowa mniej korzystng niz oferta pierwotna, to oferta
dodatkowa tego wykonawcy zostanie odrzucona i bedzie on zwigzany oferta pierwotna.
Wszystkie koszty zwigzane z Przedmiotem zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowaé w cenie oferty, w taki sposob, aby Zamawiajacy nie ponidst zadnych dodatkowych

kosztéw zwigzanych z realizacja Przedmiotu zamdéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny i weryfikacji w zakresie braku podstaw

wykluczenia oraz spelniania warunkow udzialu w postepowaniu tylko tego wykonawcy,
ktorego oferta zostala najwyzej oceniona w rankingu ofert.

SPOSOB i TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferty nalezy sktadac:

1) z wykorzystaniem wzoru formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego,

2) wraz z zalagczonym o$wiadczeniem sankcyjnym wypetnionym i podpisanym przez
wykonawce — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Termin sktadania ofert =zostat wskazany na platformie zakupowej Open Nexus

(www.platformazakupowa.pl).

Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ do formularza ofertowego pelnomocnictwo, w

przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez pelnomocnika. W przypadku sporzadzenia

petnomocnictwa w formie pisemnej, pelnomocnictwo w postaci elektronicznej powinno by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez Wykonawce lub notariusza kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub zaufanym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z o§wiadczeniem sankcyjnym musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym
lub zaufanym. Zamawiajacy informuje, Ze nie akceptuje skanu oferty podpisanej
odrecznie.

W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia




VI.

oryginatu lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

SPOSOB PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert 1 zalaczniké4w oraz wezwaé do
uzupetnienia dokumentow w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

. Ceny podane w ofertach muszg by¢ ostateczne - Zamawiajacy nie przewiduje ich negocjowania

na dalszych etapach postepowania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zaméwienia w zakresie rzeczowym i

iloSciowym, co nie jest odstapieniem od umowy, nawet w czesci 1 nie rodzi zadnych roszczen
po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie — przed uplywem terminu skladania ofert - prawo do zmiany

warunkéow postepowania. W takim przypadku Zamawiajacy niezwlocznie oglosi zmiany
warunkow postepowania na Platformie zakupowej Open Nexus.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, inne omyiki

niepowodujagce istotnych zmian w treSci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

. Zamawiajacy po otwarciu ofert zamie$ci na Platformie zakupowej Open Nexus informacije z ich

otwarcia zawierajaca nazwy Wykonawcow i ceny ofertowe.

. Zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia

zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamowienia, anulowania
postepowania na dowolnym etapie, oraz odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyn.
Oferentom nie przystuguje z tego tytulu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow, w
szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

. Udzielenie zamowienia przez Zamawiajacego nastgpuje poprzez podpisanie umowy zgodnie z

projektowanymi postanowieniami umowy stanowigcymi zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

. Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez

zamieszczenie informacji o wyborze oferty na Platformie zakupowej Open Nexus.

10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od

podpisania umowy, Zamawiajagcy wybierze kolejng oferte, sposrod ofert ztozonych w
postgpowaniu i spelniajacych wymagania Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy ustala termin zwigzania oferta na 30 dni liczac od terminu skladania ofert,

z mozliwoscig przedluzenia terminu na wniosek Zamawiajacego.

12. W przypadku pytan:

1) merytorycznych, prosze¢ o kontakt poprzez przycisk:
"Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego"
2) zwiazanych z obslugg platformy, prosz¢ o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej Open Nexus, czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze,
w godzinach od 8:00 do 17:00; tel. 22 101 02 02; e-mail: cwk@platformazakupowa.pl



mailto:cwk@platformazakupowa.pl

VII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego
stanowi zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Zalaczniki:

A e

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zalacznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy.

Zalacznik nr 3 - Wz6r o§wiadczenia sankcyjnego.

Zalacznik nr 4 - Wzor formularza ofertowego.

Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajacego.

Z up. Prezesa
Anna Galezowska
Dyrektor Biura Prezesa
Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/
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