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I. Informacje o Zamawiajacym

ZAMAWIAJACY :

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

Szpital Specjalistyczny MSWIiA w Ztociencu

reprezentowany przez p. Ewe Giza — Dyrektora Szpitala

ul. Karisko 1

78-520 Ztocieniec

NIP : 253-00-98-261

Regon : 330086948

e-mail : szpitalkansk@pro.onet.pl

Adres strony internetowe] : www.szpitalkansk.4bip.pl

Adres Platformy Zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalkansk

Il. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami

1) Do kontaktéw z Wykonawcami upowaznieni s3:

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

— Damian SliwiAski (Starszy Referent ds. Administracji) tel. 502 424 772 — w sprawach
merytorycznych

— Andrzej Wardega (Referent ds. Administracji) tel. 519 652 961 — w sprawach merytorycznych

Zakup jest finansowany ze $rodkéw Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej

Szpitala Specjalistycznego MSWiA w Ztociericu.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie: w formie elektronicznej lub w

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem Platformy Zakupowej (dalej jako ,,Platforma”)

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalkansk, pod numerem postepowania

nadanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przystepujgc do postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego, tj. logujac na

Platformie, akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym

na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalkansk, oraz uznaje go za wigzacy.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienia dotyczgce tresci

Zapytania ofertowego wraz z opisem warunkéw zamodwienia (dalej — ZOF), kierujgc swoje

zapytania w formie podanej w pkt. 4.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Zamowienie jest oznaczone znakiem sprawy: 1/06/2023

10) Zamawiajacy nie planuje zorganizowania zebrania wykonawcow.
11) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

lll. Tryb udzielenia zamdéwienia
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Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt brutto.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienie niniejszego postepowania

w kazdym czasie bez podania przyczyn.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamodwienia obejmuje:

Zakup i sukcesywng dostawe artykutéw papierniczych i biurowych okreslonych w formularzu

oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Szczeqgofowy opis warunkow

realizacji zamowienia zawiera wzor umowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

V. Minimalne parametry materiatéw oraz sprzetu podanego w opisie zamdéwienia

1. Zamawiajgcy przez podanie w opisie przedmiotu zamowienia nazw wtasnych produktow,
bedacych przedmiotem zamdwienia, okresla minimalne parametry techniczne (wymiary,
gramature, parametry pracy, zastosowany materiat itp.), cechy uzytkowe (kolor, przeznaczenie,
wytrzymatosé itp.) oraz jakosciowe (wykonanie, opakowanie, estetyka, deklaracje zgodnosci z
normami UE itp.) jakim powinny odpowiada¢ produkty, aby spetniaty stawiane wymagania.

2. Wykonawca moze zaoferowa¢ materialy do przedmiotu zamodwienia rodwnowazine o
parametrach techniczno — uzytkowych odpowiadajgcych co najmniej parametrom materiatéw
zaproponowanych w zatgczniku Nr 1.

3. Pod pojeciem — przedmiot zamdwienia nalezy rozumie¢ wszystkie produkty wchodzgce w sktad
zamoéwienia.

4. Wykonawca sktadajgcy oferte réwnowaing bedzie zobowigzany do udowodnienia
Zamawiajgcemu, ze oferowany produkt zamoéwienia odpowiadajg wymaganiom Zamawiajgcego.
Wykonawca przedstawi niezbedne dokumenty potwierdzajgce réwnowazno$é oferowanych
produktow w stosunku do opisanych w zatgczniku Nr 1.

9. Uzycie produktéw bez stwierdzenia pochodzenia jest niedopuszczalne.

6. W przypadku braku produktéw przedstawionego w ofercie (np. zakonczenie produkcji),
dostawca zobowigzuje sie do dostarczenia produktéw réwnej klasy lub klasy wyzszej w cenie
przedstawionej w ofercie. Zmiana wymaga uzyskania zgody Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone towary byty w | gatunku i miaty co najmniej 3 miesieczng
przydatnosé do uzycia.
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. Wszelkie ,produkty” pochodzgce od konkretnych producentéw oraz wymienione nazwy

produktow, okreslajg minimalne parametry jakosciowe i cechy uzytkowe, jakim musza
odpowiadaé towary, aby spetni¢ wymagania stawiane przez Zamawiajgcego i stanowig
wyltgcznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zamdwienia.

. Operowanie przyktadowymi nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu

oczekiwan Zamawiajgcego w stosunku do okreslonego rozwigzania, okreslenie standardu
wykonania lub przyjetego rozwigzania i mogg by¢ zastgpione rozwigzaniami rownowaznymi nie
powodujgcymi zmiany ilosci i jakosci wyspecyfikowanych materiatéw. Tak wiec postugiwanie sie
nazwami producentow (produktéw) ma wytgcznie charakter przyktadowy.

10.Przy opisie przedmiotu zamdwienia, wskazujgc oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy)

lub konkretny produkt, dopuszcza jednoczeénie produkty réwnowazne o parametrach
jakosciowych i cechach uzytkowych, co najmniej na poziomie parametrow wskazanego
produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt o wskazanych parametrach lub lepszych.

11.0bowigzek udowodnienia rownowaznosci nalezy do Wykonawcy.

VI. Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji zamodwienia:

1.
2.

rozpoczecie wykonywania zaméwienia — od dnia zawarcia umowy
zakonczenie wykonywania przedmiotu zaméwienia — umowa obowigzuje od momentu
podpisania na okres 12 miesiecy.

VIl. Warunki udziatu

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy:

— ktérzy posiadajg doswiadczenie w realizacji dostaw bedgcych przedmiotem zaméwienia,

— dysponujg srodkami transportu zapewniajgcego wykonanie dostawy oraz wniesienia
produktéw do wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca (zawarte juz w cenie),

VIII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w

zamodwieniu oraz brak podstaw wykluczenia — sktadanych do oferty

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Zamawiajacy zada

ztozenia do oferty :

odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia.
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2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada
ztozenia do oferty o$wiadczenia — wg zatgcznika Nr 3.

3. Uzupetnianie dokumentéw.

1.1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy
lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

1.2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

1.3. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,
nie poézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

1.4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy
moze zwrdcic sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

IX. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie zada od wykonawcow wnoszenia wadium.

X. Termin zwigzania oferta

Wykonawca skfadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

Xl. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Na oferte sktadaja sie:

1.1. Wypetniony zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy.

1.2. Wypetniony zatgcznik Nr 2 — Wzér umowy.

1.3. Wypetniony zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
1.4. Wypetniony zatgcznik Nr 4 — Wzér oswiadczenia dotyczgcy RODO.

2. Oferte nalezy ztozy¢ nastepujaco:

dokumenty oferty powinny by¢ ztozone przez ,Platforme Zakupowa” na adres:
https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalkansk.

Ztocieniec — 2023 r.


https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalkansk

Zapytanie ofertowe wraz z opisem warunkow zamaowienia

Zakup i sukcesywngq dostawe artykutow papierniczych i biurowych

3. Forma dokumentow i oswiadczen:

1.

dokumenty i o$wiadczenia sktadane do oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong,

petnomocnictwo zatgczone do oferty winno byé ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza,

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku podmiotéw z zasobdéw, ktérych korzysta¢ bedzie Wykonawca, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw moga by¢ poswiadczane za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty lub osobe poprawnie umocowang,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony zgdac przedstawienia oryginatu dokumentu lub notarialnie
potwierdzonej kopii, jezeli ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1.

Jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. O zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2019 r poz. 1010 ze zm. ), powinny by¢ one oznaczone
klauzulg ,,NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie umieszczenie
takich dokumentéw na koricu oferty (ostatnie strony w ofercie lub oddzielnie),

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢é one udostepniane. Zastrzezenie Wykonawcy bedzie
skuteczne wytacznie wtedy, jezeli wykaze on, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa,

Stwierdzenie w ofercie, ze dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa bez
dokonania wykazania, nie stanowi podstawy do utajnienia tych dokumentéw,

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych :

l.a. nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy,
1.b. ceny oferty,

1.c. terminu wykonania zamédwienia,

1.d.  warunkdw ptatnosci zawartych w ofercie,

zastrzezenie informacji, danych, dokumentow i oswiadczen nie stanowigcych tajemnicy

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o nieuczciwej konkurencji, ktérych Wykonawca nie

wykazal, ie stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa, spowoduje ich odtajnienie przez

Zamawiajgcego.

5. Informacje pozostate:

1.
2.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych
w niniejszym ZOF.
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XIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22.06.2023 r. do godziny 11 na adres:

https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalkansk

2.
3.
4,

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.06.2023 r. o godzinie 11%°,

Oferte ztozong po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajacy nie bedzie brat pod uwage.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcéw udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Xlll. Opis sposobu obliczenia ceny

. Cene oferty nalezy podaé¢ w ztotych polskich w formularzu ofertowym (zatgcznik Nr 1 do ZOF)

w kwocie brutto, z wyodrebnieniem wartosci podatku VAT z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

W Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik Nr 1 do ZOF Wykonawca zobowigzany jest podac cene
za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty (przedmiotu zamowienia) jest stata, nie bedzie podlegata zmianom.

4. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamédwienia, bez ktérych

nie mozna wykonac¢ zamdwienia oraz innych czynnosci niezbednych do wykonania przedmiotu
umowy, a takze podatek VAT.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci zamawianych
produktéw przy czym wskazane ilosci sg wielkosciami orientacyjnymi. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o realizacje dostawy w wielkosci podanej. Jednoczesnie Zmawiajagcy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70%
catkowitej wartosci umowy.

Dla zwiekszenia i zmniejszenia wartosSci zamoéwienia nie jest wymagana zmiana umowy.
Jednostkowe ceny produktdw pozostajg niezmienne przez czas obowigzywania umowy.

Poprawianie btedow w ofercie:
Zamawiajgcy poprawi w ofercie Wykonawcy:
1. oczywiste omytki pisarskie;
2. oczywiste omytki rachunkowe z konsekwencjg dokonanej poprawki;

XIV. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Ocena ofert :

Zamawiajgcy ustalit, ze kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowia: cena — 100%,

Ztocieniec — 2023 r.




Zapytanie ofertowe wraz z opisem warunkow zamaowienia

Zakup i sukcesywngq dostawe artykutow papierniczych i biurowych

1. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu, oraz przedstawita
najlepszg oferte cenowa.

2. Gdy nie mozna wybra¢ oferty z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem (co ma miejsce w
sytuacji, gdy oferty zawierajg takg samg cene lub koszt w kryterium o najwyzszej wadze),
zamawiajgcy jest zobowigzany wezwac¢ wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych, w
ktorych zaoferujg nowa cene lub koszt.

3. Jezeli cena lub koszt zaoferowane w dodatkowej ofercie beda wyisze niz pierwotnie
zaoferowane przez wykonawce, oferta dodatkowa bedzie podlegac odrzuceniu.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do ZOF.

Zamawiajacy zatacza do niniejszego ZOF wzdr umowy wraz z zatgcznikami, ktdrej uzupetnieniu
podlegaty bedg jedynie dane ustalone wyniku przeprowadzonego postepowania o zapytanie
ofertowe.

XVI. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem dany osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych wykonawcy bedacego osobg fizyczng jest Dyrektor SP ZOZ
Szpital Specjalistyczny MSWIiA w Ztociencu

2. dane osobowe wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zamdwieniem na
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prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
3. w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
4. Wykonawca posiada:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
8
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5. Wykonawcy nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XVII. Zataczniki do specyfikacji

Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik Nr 2 — Wzér umowy,

Zatacznik Nr 3 — Wzér oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych,
Zatgcznik Nr 4 — Wzér oswiadczenia dot. RODO
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