ROR.271.2.1.2021 - Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Gminy Wioctawek oraz GOPS Gminy Wioctawek i odbior przesytek pocztowych z
siedziby Zamawiajacego

Zatacznik Nr 1 do SWZ

Opis przedmiotu zaméwienia:
I. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Gminy Wioctawek oraz Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej Gminy Whoctawek w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych rejestrowanych i
nierejestrowanych oraz paczek pocztowych, zwrot przesytek niedoreczonych i potwierdzen odbioru
oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego do
siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, ktore bedg $wiadczone w dni robocze od
poniedziatku do pigtku.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

przesyiki listowe o wadze do 2 000g :

1) zwykte - przesylkki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

2) zwykte priorytetowe - przesylkki nierejestrowane listowe najszybszej  kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

3) polecone - przesyitki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

4) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w
obrocie zagranicznym;

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesykki najszybsze;
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym.

3. Wymiary przesytek:
1) Format S
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm,
2) Format M - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary nie mogq by¢ mniejsze niz 90x 140mm,
Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,
3) Format L — to przesytki o wymiarach:
Minimum - wymiary nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
Maksimum — suma dtugosci , szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
4. Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki:
0 wadze do 20 000 g gabaryt A iB):
1) zwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,



Maksimum - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm
Gabaryt B - to paczka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢
300 mm,
Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢- 3000
mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Warunki doreczania przesylek do adresatow:

1.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju, a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug
powszechnych.

Przesytki powinny by¢ doreczane z zachowaniem podanych ponizej maksymalnych wskaznikow
terminowosci doreczen. Termin doreczenia okreslany jest jako D+n, gdzie D oznacza dzier nadania,
a ,n” ilo$¢ dni roboczych:

a) dla przesytek listowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii D+4

)
b) dla przesytek listowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii D+2
c) dla paczek pocztowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii D+4
d) dla paczek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii D+2

Jezeli Wykonawca okreslit w regulaminie Swiadczenia ustug pocztowych korzystniejsze wskazniki

terminowosci doreczania przesytek i paczek to stosuje sie zapisy regulaminu;

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze

awizo) o probie doreczenia przesytki rejestrowanej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze

odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od

nastepnego dnia po pozostawieniu pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana

powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Nadawcy wraz z podaniem przyczyny

nie odebrania przez adresata (ustuga zwrot do nadawcy).

Ze wzgledu na specyfike niektorych przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy

wymaga aby nadanie przesytki przez Zamawiajgcego gwarantowato w dniu jej odebrania przez

Wykonawce, osiagniecie skutku w zakresie zachowania terminu m.in. jak wynika z art. 57 § 5 pkt 2

ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego

uptywem pismo zostato nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego, /art. 165 §

2 — Kodeks postepowania cywilnego/oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowe;

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w

placowce pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie

cztonkowskim Unii Europejskiej jest rownoznaczne z wniesieniem go do sgadu.

Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat do siedziby

Zamawiajacego, przez ktorego przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata

poswiadczenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

Kazda placdéwka oddawcza musi spetniaC nastepujace warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy;

b) oznakowana w sposdb widoczny nazwa i logo Wykonawcy umieszczonymi na zewnatrz budynku
lub witrynie obiektu, w ktorym miesci sie placowka oddawcza Wykonawcy;

c) placowka oddawcza znajdujgca sie w lokalu, w ktorym jest prowadzona inna dziatalno$¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientbw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa i logo Wykonawcy.



7.

10.

1.

12.

13.

14.

Przez transport przesytek rozumie sig odbiér od Zamawiajgacego przesyiki i dostarczenie do placowek

nadawczych Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbierat przesyki pie¢ razy w tygodniu tj. od

poniedziatku do pigtku z siedziby Urzedu Gminy Wioctawek ul. Krolewiecka 7 we Wioctawku
w godzinach od 14:30 do godziny 15:00 a w pigtek od godziny 13:30 do godziny 14:00 i we wtasnym
zakresie bedzie dostarczat przesytki do placowek nadawczych Wykonawcy. Wykonawca ma prawo
do pobierania optat za wykonanie w/w ustugi;

Zamawiajacy zastrzega sobie, w wyjatkowych sytuacjach, nadawanie przesytek odbywac sie¢ bedzie
w Jednostce Wykonawcy potozonej najblizej siedziby Zamawiajacego w sytuacji koniecznosci
nadania przesytki w godzinach innych niz okreslone w pkt 6. Przez Jednostke Wykonawcy potozong
najblizej siedziby Zamawiajgcego rozumie sie jednostke oddalong od siedziby Zamawiajacego nie
wiecej niz 1 km m liczony ciggiem komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejScia do siedziby
Zamawiajgcego do wejscia do Jednostki Wykonawcy. Zmiana dotyczaca miejsca nadawania
przesytek, wymaga pisemnego uzgodnienia. Przed podpisaniem umowy Wykonawca wskaze
Zamawiajagcemu adres placéwki nadawczej. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez
Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez
Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy. Wykonawca zobowigzuije sie do przekazania
Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych;

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykita, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okre$lajacej petng nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki. Kod kreskowy identyfikujacy
przesytke, ktory naklejany umieszczany bedzie na przesylce i w ksigzce nadawczej wykona
Wykonawca;

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu
przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci wpisow
w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia ilociowo-
wartosciowego:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki nadawcze;
w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

2) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo — wartosciowego zostang

uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto

powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesykki listowe oraz paczki wymaga¢ bedq specjalnego, odrebnego oznakowania lub

opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie

wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.



15.

16.
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Zamawiajacy zastosuje druki zwrotnych potwierdzen odbioru wedtug wzoru wskazanego przez
Wykonawce dla przesytek nadawanych w postepowaniach prowadzonych w oparciu o Kodeks
postepowania administracyjnego i ustawe Ordynacja podatkowa. Druk ZPO w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji zostanie dostosowany do wymiaréw dla ZPO stosowanego w
doreczaniu przesytek w postepowaniu administracyjnym. Obowigzek przedstawienia wzorow
drukéw ZPO nalezy do Wykonawcy.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktdrej mowa w pkt. 6 pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej
jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie lub kare umowna,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Faktury VAT bedq wystawiane na:

NABYWCA: Gmina Wtoctawek ul. Krolewiecka 7 87-800 Wioctawek NIP 888-28-78-334 i przesytane
na adres Urzedu Gminy Wioctawek ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioctawek.

Podane ponizej w tabelach ilodci poszczegolnych kategorii przesytek dotyczg okresu od dnia
01.01.2022 r. do dnia 31.12.2023 r. albo do dnia w ktérym Zamawiajacy wykorzysta kwote
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen
wystapi wczesniej i majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. lloci poszczegdinych przesytek w ramach kategorii
okre$lonych moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.

. . , . | Przewidywana
Poz. Rodzaj przesytki, nazwa ustugi Waga przesytki ilo$é szt.*
1 2 3 4

Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym:

Format S do 500g 15600

Przesytki listowe nierejestrowane

. . . Format M do 1000g 200
w obrocie krajowym — ekonomiczne

Format L do 2000g 50
Format S do 500g 1
9 Przesyﬂfl ||stoyve rejestrowane ekonomiczne Format M do 1000g 1
w obrocie krajowym - polecone
Format L do 20009 1
3 Przesytki listowe w obrocie krajowym — Format S do 500g 600

polecone priorytetowe
Przesytki listowe ze zwrotnym
4 | potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie Format S do 500g 1
krajowym - priorytetowe

Przesyiki listowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie

Format S do 500g 24000




krajowym - ekonomiczne + ustuga
potwierdzenia odbioru

Przesytki listowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie
krajowym - ekonomiczne+ ustuga
potwierdzenia odbioru

Format M do 1000g

5000

Przesytki listowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie
krajowym - ekonomiczne+ ustuga
potwierdzenia odbioru

Format L do 2000g

300

Polecone priorytetowe - przesyiki listowe
rejestrowane najszybszej kategorii do krajow
europejskich (Strefa A - Europa tacznie

z Cyprem, catg Rosjg i Izraelem)

do 50g

10

Polecone priorytetowe - przesyki listowe
rejestrowane najszybszej kategorii do krajéw
europejskich (Strefa A - Europa tacznie

z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem

ponad 50g do 100g

20

10

Ustuga — odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego

24 miesigce

11

Paczki pocztowe w obrocie krajowym
EKONOMICZNE Gabaryt B

ponad 2 kg do 5 kg

10

12

Paczki pocztowe w obrocie krajowym
EKONOMICZNE Gabaryt B

ponad 5 kg do 10
kg
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