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Opis przedmiotu zamówienia 

 
 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie sprawozdawczości merytorycznej w 
ramach następujących projektów realizowanych przez Miasto Bydgoszcz, w zakresie 
i na warunkach określonych w poniższym opisie: 
 
- Akcja – kwalifikacja 2.0 - projekty na rzecz szkół kształcenia zawodowego na terenie 
Miasta Bydgoszczy (AK 2.0) – I część zamówienia, 
 
- Edu(R)ewolucja 2.0 - projekty na rzecz szkół kształcenia ogólnego na terenie Miasta 

Bydgoszczy (EDU 2.0) – II część zamówienia, 

- Edu(R)ewolucja 2.1 - projekty na rzecz szkół kształcenia ogólnego na terenie Miasta 

Bydgoszczy (EDU 2.1) – III część zamówienia.  

 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
(CPV): 
72310000-1 – Usługi przetwarzania danych,  
72312000-5 – Usługi wprowadzania danych, 
79631000-6 – Usługi dotyczące personelu i listy płac. 
 
Rekrutacja w projekcie prowadzona jest w formie ciągłej, w zależności od formy 

wsparcia. Dominującą formą wsparcia w projekcie są zajęcia dodatkowe dla 

uczniów.  

1. Zakres zamówienia obejmuje : 
1) W zakresie uczestników projektu (zakładka Monitorowanie uczestników 

System Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego (SM EFS)): 
a) Weryfikacja deklaracji uczestnictwa pod kątem ich poprawności i zgodności z 

umową o dofinansowanie i obowiązującymi wytycznymi, 
b) Wprowadzenie danych osobowych uczestników do SM EFS. W ramach projektów 

udział weźmie (licząc nr PESEL): 
- AK 2.0 – 3 500 uczestników, 
- Edu 2.0 – 939 uczestników, 
- Edu 2.1 – 1 001 uczestników. 

c) Wprowadzanie form wsparcia uczestników do SL2014. W ramach projektu 
wsparciem będzie objętych około 4500 uczestników (licząc uczestnictwa, jedna 
osoba może wziąć udział więcej niż w jednej formie wsparcia).  

d)  Monitorowane formy wsparcia to:  
- dla uczniów: zajęcia dodatkowe, szkolenie/ kurs, wsparcie z wykorzystaniem TIK, 

wsparcie w zakresie kompetencji cyfrowych, wizyta studyjna, doradztwo, staże dla 

uczniów technikum/szkoły branżowej I stopnia.  



 
- dla nauczycieli: szkolenie/ kurs, studia/ kształcenie podyplomowe, staże, 

wsparcie  w zakresie kompetencji cyfrowych. 

e) Wprowadzenie do systemu SL 2014 w każdym okresie sprawozdawczym danych 
zebranych ze szkół: nowi uczniowie/nauczyciele oraz nowe formy wsparcia dla 
uczniów/nauczycieli będących już w systemie oraz bieżąca weryfikacja sytuacji 
uczestników biorących udział w projekcie (wprowadzanie danych dotyczących 
zakończenia lub przerwania udziału w projekcie). 

f) Wprowadzenie danych instytucji otrzymujących wsparcie, tj.:13 szkół w ramach AK 
2.0., 8 szkół w ramach Edu 2.0, 8 szkół w ramach Edu 2.1, z uwzględnieniem trzech 
form wsparcia. Daty rozpoczęcia udziału we wsparciu należy uzgodnić ze szkołami na 
podstawie dokumentów źródłowych:  
- doskonalenie zawodowe kadr zatrudnionych w instytucji – data rozpoczęcia 
pierwszego szkolenia przez nauczycieli, 
- wyposażenie w sprzęt TIK – data pierwszej faktury potwierdzającej zakup 
sprzętów/doposażenia TIK, 
- doposażenie/ wyposażenie (inne niż TIK) - data pierwszej faktury potwierdzającej 
zakup sprzętów/doposażenia innego niż TIK, 

g) Weryfikacja i podawanie wartości wskaźników, w określonych w harmonogramie 
płatności okresach rozliczeniowych, zgodnie z danymi w zakładce Monitorowanie 
uczestników:  
 
Wskaźniki produktu w ramach projektu AK 2.0:  

1. Liczba szkół i placówek systemu oświaty objętych wsparciem, 
2. Liczba uczniów i słuchaczy szkół i placówek kształcenia zawodowego objętych 

wsparciem, 
3. Liczba uczniów uczestniczących w doradztwie zawodowym, 
4. Liczba przedstawicieli kadr szkół i placówek systemu oświaty  objętych wsparciem, 
5. Liczba uczniów szkół i  placówek kształcenia zawodowego uczestniczących w 

stażach uczniowskich, 
6. Liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami,  

Wskaźniki rezultatu w ramach projektu AK 2.0:  

1. Liczba uczniów, którzy nabyli kwalifikacje po opuszczeniu programu, 
2. Liczba przedstawicieli kadr szkół i placówek systemu oświaty, którzy uzyskali 

kwalifikacje po opuszczeniu programu, 
3. Liczba zrealizowanych godzin stażu uczniowskiego. 
 

Inne wspólne wskaźniki projektu w ramach projektu AK 2.0: 

 

1. Liczba osób z niepełnosprawnościami objętych wsparciem w programie, 
2. Liczba osób z krajów trzecich objętych wsparciem w programie, 
3. Liczba osób obcego pochodzenia objętych wsparciem w programie, 
4. Liczba osób należących do mniejszości, w tym społeczności marginalizowanych 

takich jak Romowie, objętych wsparciem w programie, 
5. Liczba osób w kryzysie bezdomności lub dotkniętych wykluczeniem z dostępu do 

mieszkań, objętych wsparciem w projekcie. 
 



 
 

 

 

Wskaźniki produktu w ramach projektu EDU 2.0 i EDU 2.1:  

1. Liczba dzieci/uczniów o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych, 
objętych wsparciem, 

2. Liczba uczniów szkół i placówek systemu oświaty prowadzących kształcenie 
ogólne objętych wsparciem, 

3. Liczba ogólnodostępnych szkół i placówek systemu oświaty objętych wsparciem w 
zakresie edukacji włączającej,  

4. Liczba przedstawicieli kadr szkół i placówek systemu oświaty  objętych wsparciem, 
5. Liczba szkół i placówek systemu oświaty objętych wsparciem,  
6. Liczba uczniów uczestniczących w doradztwie zawodowym, 
7. Liczba obiektów edukacyjnych dostosowanych do potrzeb osób z 

niepełnosprawnościami. 
 

Wskaźniki rezultatu w ramach projektu EDU 2.0 i EDU 2.1:  

 

1. Liczba uczniów, którzy nabyli kwalifikacje po opuszczeniu programu, 
2. Liczba przedstawicieli kadr szkół i placówek systemu oświaty, którzy uzyskali 

kwalifikacje po opuszczeniu programu. 

Inne wspólne wskaźniki projektu w ramach projektu EDU 2.0 i EDU 2.1: 

1. Liczba osób z niepełnosprawnościami objętych wsparciem w programie, 
2. Liczba osób z krajów trzecich objętych wsparciem w programie, 
3. Liczba osób obcego pochodzenia objętych wsparciem w programie, 
4. Liczba osób należących do mniejszości, w tym społeczności marginalizowanych 

takich jak Romowie, objętych wsparciem w programie, 
5. Liczba osób w kryzysie bezdomności lub dotkniętych wykluczeniem z dostępu do 

mieszkań, objętych wsparciem w projekcie. 

Wskaźniki produktu w ramach projektu EDU 2.0 i EDU 2.1:  

1. Liczba dzieci/uczniów o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych, 
objętych wsparciem, 

2. Liczba uczniów szkół i placówek systemu oświaty prowadzących kształcenie 
ogólne objętych wsparciem, 

3. Liczba ogólnodostępnych szkół i placówek systemu oświaty objętych wsparciem w 
zakresie edukacji włączającej,  

4. Liczba przedstawicieli kadr szkół i placówek systemu oświaty  objętych wsparciem, 
5. Liczba szkół i placówek systemu oświaty objętych wsparciem,  
6. Liczba uczniów uczestniczących w doradztwie zawodowym, 
7. Liczba obiektów edukacyjnych dostosowanych do potrzeb osób z 

niepełnosprawnościami. 

Wskaźniki rezultatu w ramach projektu EDU 2.0 i EDU 2.1:  

1. Liczba uczniów, którzy nabyli kwalifikacje po opuszczeniu programu, 



 
2. Liczba przedstawicieli kadr szkół i placówek systemu oświaty, którzy uzyskali 

kwalifikacje po opuszczeniu programu. 

Inne wspólne wskaźniki w ramach projektu EDU 2.0 i EDU 2.1: 

1. Liczba osób z niepełnosprawnościami objętych wsparciem w programie, 
2. Liczba osób z krajów trzecich objętych wsparciem w programie, 
3. Liczba osób obcego pochodzenia objętych wsparciem w programie, 
4. Liczba osób należących do mniejszości, w tym społeczności marginalizowanych 

takich jak Romowie, objętych wsparciem w programie, 
5. Liczba osób w kryzysie bezdomności lub dotkniętych wykluczeniem z dostępu do 

mieszkań, objętych wsparciem w projekcie. 

W przypadku monitorowania wskaźników dotyczących uczestników projektu, którzy 

biorą  udział w kilku formach wsparcia możliwe jest wyfiltrowanie w systemie SM EFS 

daty rozpoczęcia wsparcia w kolejnej formie wsparcia. Konieczna jest weryfikacja 

każdego wprowadzonego rekordu. 

 

W przypadku błędów lub braków w dokumentach rekrutacyjnych lub danych 

wprowadzonych do SM EFS  konieczny jest bezpośredni kontakt z Biurem Projektu 

oraz ze szkołami w celu uzupełnienia i/lub poprawy dokumentów (deklaracje 

uczestnictwa) do momentu zatwierdzenia wniosku o płatność. Zgodnie z 

doświadczeniem Zamawiającego należy założyć,że ok. 60 % dokumentów (deklaracje 

uczestników projektu) może zawierać błędy. Najczęściej występujące błędy 

stwierdzone w dokumentach weryfikowanych przez Zamawiającego to błędy w 

zakresie np.: brak PESEL, błędny PESEL, błędne adresy - powiat, gmina, 

miejscowość, brak numeru telefonu, adresu e-mail, błędne numery telefonu i błędne 

adresy e-mail, błędnie zaznaczony Status uczestnika projektu w chwili przystąpienia 

do projektu w zakresie Osoba w innej niekorzystnej sytuacji społecznej – weryfikacja 

w zakresie DEGURBA 3.   

2) W zakresie Personelu projektu w CST2021 : 
 

a) Wprowadzanie danych osobowych personelu projektu do centralnego systemu 
teleinformatycznego SL2021 (zakładka Baza personelu). Planowana liczba 
Personelu projektu wynosi około 395 osób: AK 2.0 - 85 osób,  Edu 2.0 - 140 osób, 
Edu 2.1 – 170 osób.  

b) Comiesięczna weryfikacja zgodności kart czasu pracy wystawianych przez 
nauczycieli z danymi zawartymi w zestawieniu zrealizowanych godzin 
przekazywanym do Bydgoskiego Biura Finansów Oświaty przez szkoły w 
poszczególnych okresach rozliczeniowych. Miesięczne okresy rozliczeniowe 
wynikające z systemu CST2021 nie pokrywają się z okresami rozliczeniowymi na 
kartach czasu pracy nauczycieli oraz wykazami zrealizowanych zajęć, np. okres 
rozliczeniowy 23.01 – 22.02.2024. 

c) W przypadku błędów lub niezgodności w godzinach konieczny jest bezpośredni 
kontakt z Biurem Projektu oraz ze szkołami w celu uzupełnienia i/lub poprawy 
dokumentów, 



 
d) Dokonywanie stosownych korekt w zakładkach: Baza Personelu oraz 

Monitorowanie uczestników, zgodnie z uwagami oraz w terminie wskazanym przez 
Instytucję Pośredniczą FEKP oraz Biuro Projektu. Obowiązek dokonywania 
stosownych korekt będzie realizowany do momentu zatwierdzenia końcowego 
wniosku o płatność przez Instytucję Pośredniczącą FEKP, 

e) Bezpośredni kontakt z 29 szkołami/zespołami szkół zawodowych (AK 2.0 – 13 
szkół, EDU 2.o – 8 szkół, EDU 2.1 – 8 szkół) realizującymi projekt w zakresie 
przekazywania dokumentacji niezbędnej do weryfikacji jej zgodności z 
obowiązującymi wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków oraz 
wprowadzenia danych w SM EFS  oraz CST2021, zgodnie z Podręcznikiem 
Beneficjenta w ramach EFS. Należy przewidzieć m.in.  obligatoryjny comiesięczny 
osobisty kontakt z 29 koordynatorami szkolnymi, 

f) Zabezpieczenie przetwarzanych danych osobowych, zgodnie z wymogami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Zapisy w zakresie ochrony danych osobowych 
uregulowane zostaną w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, 

g) Wykonawca nie może powierzyć wykonania czynności innym osobom bez 
pisemnej zgody Zamawiającego. 
 

3) W celu realizacji przedmiotu zamówienia w przypadku projektu EDU 2.0 i 

EDU 2.1 należy zastosować narzędzia teleinformatyczne (TIK) zapewniające 

komunikację i wymianę informacji pomiędzy Zamawiającym, Wykonawcą oraz 

uczestnikami projektu - podstawowe założenia: 

a) możliwość tworzenia, obsługi i archiwizacji danych dla min. 2 000 kont 

użytkowników dla obu projektów, poza tym dostęp dla administratorów, pracowników 

Biura Projektu oraz Personelu prowadzącego zajęcia, 

b) możliwość wprowadzania przez użytkowników danych wymaganych w toku 

monitorowania działań w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014, 

c) zapewnienie w systemie jakościowego oraz ilościowego monitorowania zajęć, 

d) możliwość generowania raportów i statystyk dotyczących kluczowych parametrów 

związanych z przebiegiem projektu (dot. szczególnie danych: liczba zajęć, liczba 

przepracowanych godzin, liczba uczestników na zajęciach itp.), 

e) obsługa eksportu / importu danych w 100 % zgodności ze standardem systemu 

SL2014 (rozwiązanie TIK musi umożliwić import / eksport plików zgodny ze 

standardem SL2014 z kompletną poprawnością importu / eksportu danych przez oba 

systemy), 

f) realizacja w standardzie RWD, 



 
g) szyfrowanie połączenia min. 128 bitowym kluczem, 

h) zapewnienie adresu strony internetowej i serwera, 

i) zapewnienie pełnego wsparcia dla użytkowników, 

j) Wykonawca zapewni zgodność aplikacji z RODO oraz przepisami prawa krajowego 

i unijnego. 

Termin uruchomienia narzędzia informatycznego TIK dla projektu – nie później niż do 

3 tygodni od podpisania umowy. Narzędzie informatyczne podlega zatwierdzeniu 

przez Zamawiającego.  

 


