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UWAGA:

Instrukcja dla Wykonawcow platforma zakupowa.pl

INFORMACJE OGOLNE:

1.W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu platformazakupowa.pl, chyba ze w Ogloszeniu o zamoéwieniu lub specyfikacji
warunkow zamowienia (SWZ) stwierdzono inaczej.

2. Link do postepowania dostgpny jest na stronie operatora platformazakupowa.pl oraz na Profilu
Nabywcy Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy w zakresie:

3.1 pytan technicznych zwigzanych z dzialaniem systemu prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta
platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02 cwk@platformazakupowa.pl;

3.2 pytan merytorycznych wyznaczyl osoby, do ktorych kontakt umieszczono w Ogloszeniu o zamowieniu
lub SWZ.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostalty w Regulaminie platforma zakupowa.pl, ktéry
jest uzupelnieniem niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

DEFINICJE I SKROTY

Wyrazenia skroty uzywane w specyfikacji warunkéw zamowienia oznaczaja:
Zamawiajacy — Gmina Milicz ;

SWZ — specyfikacja warunkéw zamowienia;

Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméowien publicznych (Dz.U. z 2021r.,
poz. 1129 z p6z. zm.).

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Milicz
z. s. Urzad Miejski w Miliczu,
ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz

Numer telefonu: (71) 3840004
Numer faksu: (71) 3841119
Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku,

od 7:30 do 15:30, w érody od 8:00
do 16:00 (dotyczy UM w Miliczu)

Uwaga! W przypadku gdv wniosek o wglad w protokoél, o ktérym mowa w art. 74 ust. 1
ustawy PZP wptynie 30 minut przed koncem godzin pracy, odpowiedz zostanie udzielona
dnia nastepnego (roboczego).

Uwaga! Zamawiajacy przypomina, ze w_toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy
PZP komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w
odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne. Zasady dotyczace sposobu komunikowania sie
zostaly przez Zamawiajacego umieszczone W rozdziale 1X.



mailto:cwk@platformazakupowa.pl

I1. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamowienia
Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio
zwigzane z postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia begda udostepniane na stronie
internctowej za posrednictwem platformy zakupowej na stronie postepowania na
https://platformazakupowa.pl/pn/milicz.

I11.  Tryb udzielenia zamowienia

1.Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) [zwanej dalej takze ,,Pzp”].

2. Informacja, czy Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwos$cia prowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

IV.  Opis przedmiotu zaméwienia
1.Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym do adresatdow korespondencji Urzedu Miejskiego w Miliczu w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych

ZWTIotow.

2. Wykonawca bedzie przyjmowal, przemieszczat i doreczat przesytki pocztowe oraz ich
ewentualne zwroty zgodnie z przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041

ze zm.),

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

C) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026),

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. kodeks postgpowania cywilnego (t. j. Dz. U. z
2020, poz. 1575 ze zm.),

e) rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdtowego trybu dorgczania pism sgdowych przez poczte w postepowaniu
cywilnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 819),

f) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 735 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.),

g) migdzynarodowych przepisoOw pocztowych.

— Kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien:
64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe, 64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek, 6000000-8 — ustugi transportowe.

— Informacja o ofertach czeSciowych i wariantowych:


https://platformazakupowa.pl/pn/milicz

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;
3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupekniajacych w trybie art. 214

ust.1 pkt 7 PZP.

Szczegdtowe parametry 1 warunki wykonania zamowienia opisano ponizej.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Miliczu w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przesylki listowe nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii oraz
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

przesytki listowe rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii oraz
najszybszej kategorii, z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w
obrocie krajowym i zagranicznym,

paczki pocztowe niebgdace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej
kategorii, z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym
i zagranicznym,

przesylki rejestrowane zwracane do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy w oznaczonym terminie,

przesytki reklamowe — przesytki pocztowe nierejestrowane zawierajace wylacznie
material reklamowy, marketingowy lub promocyjny, wysylane jednorazowo do co
najmniej 50 adresatow, z identyczng zawarto$cig 1 identyczng trescia, roznigcg si¢
jedynie oznaczeniem adresata, adresem lub innymi danymi zmiennymi
niezmieniajacymi tresci przekazywanej informacji;

przesytki z zadeklarowang wartoscig - przesylki rejestrowane, za ktorych utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialnos¢ do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawceg;

druk bezadresowy - nieopatrzong oznaczeniem adresata i adresem informacj¢ pisemna
lub graficzng, zwielokrotniong za pomoca technik drukarskich lub podobnych,
utrwalong na papierze albo innym materiale uzywanym w drukarstwie, w tym ksigzke,
katalog, dziennik lub czasopismo.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza podziatu zamowienia na czgsci:

3. Ze wzgledu na brak mozliwosci przewidzenia rodzaju i ilo$ci poszczegdlnych przesytek
w ramach wykonywanych ushug pocztowych podane w zalaczniku nr 10 do SWZ
wartos$ci sg szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgode tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen
z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania podanych szacunkowych ilosci przesylek. Zamawiajacy
jednoczesnie informuje ze zakres zamdOwienia zostawanie zrealizowany w €O najmniej
80%.

4. W ramach przedmiotu zaméwienia przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane
beda przez Wykonawce na podany adres badz adres skrytki pocztowej do kazdego miejsca
w kraju i za granica.



5. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata 1 nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesyltki
(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesytki.

6. Przesylki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowiazany jest do statego, codziennego odbioru korespondencji (przesytek)
na wlasny koszt w siedzibie Zamawiajacego od godz. 14:30 do 15:00. Zmiana godzin
odbioru  korespondencji (przesytek) w wyjatkowych sytuacjach moze nastgpi¢ za
uprzednig zgodg Zamawiajacego.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia na wlasny koszt wszystkich obowigzujacych
drukéw etykiet, oznaczen potrzebnych do nadania przesytek wymienionych w Formularzu
cenowym bez dodatkowych optat (w tym réwniez blankiety zwrotnego potwierdzenia
odbioru). Na blankiecie zwrotnego potwierdzenia odbioru powinny si¢ znalez¢ informacje
wedlug wzoru z zalacznika nr 7 do SIWZ. Dostarczenie przez Wykonawce ww. drukow
etykiet, blankietow zwrotnego potwierdzenia odbioru itp. nastgpi nie pdzniej niz w ciggu
czterech dni od zgloszenia ich braku i w ilo$ci wskazanej przez Zamawiajacego.

9. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia odbioru
korespondencji (przesytki) od Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace
wniesienie optaty w postaci naklejki lub pieczeci o tresci: ,,Oplata pobrana umowa nr
........... " wg wzoru uzgodnionego z Wykonawca. Naklejki lub pieczatka o ww. tresci
muszg by¢ dostarczone przez Wykonawce na jego koszt nie pdzniej w dniu rozpoczecia
swiadczenia ushug pocztowych (w przypadku pieczatki lub pierwszej partii naklejek) i
dostarczane nie pdzniej niz w ciggu dwoch dni od zgloszenia ich braku przez
Zamawiajacego (w przypadku naklejek w trakcie realizacji ustug pocztowych).

11. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw WYykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 545), Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig liczbe placowek
nadawczo-odbiorczych, w tym co najmniej jedna placowke pocztowa zlokalizowang na
terenie gminy Milicz w odleglo$ci nie wigkszej niz 5 km od siedziby Zamawiajacego tj.
Urzedu Miejskiego w Miliczu z siedziba: ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz. W celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesytki placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni
robocze, z wyjatkiem sobo6t, co najmniej 5 dni w tygodniu, przez min. 8. godzin dziennie, a
jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢
odpowiednio nizsza.

12.W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest dorgczaé przesylki
listowe krajowe:
- nie pdzniej niz 4 dni po dniu nadania - w przypadku przesytki najszybszej kategorii,
- nie pdzniej niz 6 dni po dniu nadania - w przypadku przesytki nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii (terminy deklarowane).

13. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki
(korespondencji) w ww. terminie Wykonawca sporzadza i1 pozostawia pod adresem
doreczenia powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z



podaniem przyczyny (adnotacja) niedor¢czenia przesytki adresatowi. Adnotacja musi
zawiera¢ date w ktorej podjeto probe dorgczenia przesytki oraz przyczyn braku dorgczenia
korespondenc;ji (przesyiki).

14. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznos$ci bedzie suma optat za przesylki faktycznie nadane lub zwrocone z powodu braku
mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentow nadawczych lub dokumentow oddawczych potwierdzajacych zwrot
przesytek, kiedy mozliwo$¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Do rozliczen z Wykonawcg
przyjete beda ceny z Formularza ofertowego.

15. Reklamacje z tytulu nieprawidtowego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 6
miesiecy w przypadku reklamacji przesytek zagranicznych.

16.Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni dla

przesylek krajowych i 90 dni dla przesylek zagranicznych od dnia otrzymania przez
Wykonawce reklamacji.

17.Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie ustugi
pocztowej stosuje si¢ odpowiednie przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz regulacje zawarte w
niniejszej SWZ.

3. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych i wariantowych:

3.1 Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

3.2 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych. Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie oraz Zalaczniku nr 2 do
Specyfikacji, czesci zaméwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
oraz podania przez wykonawce nazw (firm) ewentualnych podwykonawcow, jezeli sa juz
znani na podstawie art. 462 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

V. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamowienia w terminie 12 miesiecy
od daty zawarcia umowy.

VI.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okre$lone zostaty w zatgczniku nr Zat. Nr 4 do SWZ.

VII. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

A) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 112 ust. 2 Ustawy, odnoszgce si¢ do:



1) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

2) zdolnos$ci technicznej lub zawodowej;
Wykonawcy spelnia warunek, o ktérym mowa w:

- pkt VII lit. A) ppkt 1 poprzez wykazanie, iz posiadaja uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, w tym przynajmniej:

- aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.);

- pkt VII lit. A) ppkt 2 poprzez wykazanie, iz wykonali w ciagu ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoS$ci jest krotszy, w tym
okresie: co_najmniej dwoch uslug polegajacych na Swiadczeniu uslug pocztowych w
zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym o wartosci_brutto nie nizszej niz 100.000 zl (slownie: sto
tysiecy zlotych 00/100) kazda z ustug, w okresie 3 ostatnich lat przez uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
b) niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, lub
C) ktory nie zlozyl w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak
podstaw wykluczenia lub speinianie warunkow udzialu w postgpowaniu, lub
innych dokumentéw lub o$wiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

5) jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10) zawiera btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w art. 223 ust. 2 pkt3;

12) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta,



14) wykonawca nie wniost wadium, lub wnidést w sposob nieprawidlowy lub nie
utrzymywatl wadium nieprzerwanie do uptywy terminu zwigzania oferta lub zlozyt
whniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3;

15) oferta wariantowa nie zostala zlozona lub nie spelnia minimalnych wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagal jej
zlozenia;

16) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac¢ w inny sposob;

17) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w
rekomendacji, o ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560) stwierdzajacej ich negatywny wptyw
na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

18) zostala ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow
niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w
przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamowienia.

VIll. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

1. Wraz z oferta skladane sa nastepujace dokumenty i zalaczniki:

1) wypeliony i podpisany formularz ofertowy wg wzoru z Zalacznika nr 1
do Specyfikacji (wraz z zalaczonym Formularzem cenowym — zalgcznikiem nr 10 do
Specyfikacji),

2) o$Swiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu na podstawie art. 125 ust. 1 oraz art. 108 ust.1 i 109 ust. 1 pkt 3,4, 5, 71 8
ustawy Pzp wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Specyfikacji wraz z informacjg o

podmiotach, na ktére powotuje si¢ Wykonawca w zakresie w jakim powoluje si¢ na ich
zasoby, w celu wykazania warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz pozostatych dokumentow
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia tych podmiotow;

3) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych- Zalacznik Nr 3 do
Specyfikacji;

4) Pelnomocnictwo wg wzoru z Zalacznika nr 5 do Specyfikacji (jezeli dotyczy);

5) Zobowiazanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéow w
zakresie zdolnosci zawodowej — Zalacznik nr 7 do Specyfikacji (jezeli dotyczy).
UWAGA: Dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia oraz spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu podpisuje podmiot udostepniajacy swoje zasoby lub
jego pelnomocnik;

6) oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, na
podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika jakie dostawy wykonajg
poszczegdlni Wykonawcey - wg wzoru z Zalgcznika nr 8 do Specyfikacji (jezeli dotyczy).
UWAGA:

DOKUMENTY WYMIENIONE PONIZEJ SKEADA TYLKO I WYLACZNIE
WYKONAWCA, KTOREGO OFERTA ZOSTALA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
NAJWYZEJ OCENIONA:

2. Po wyznaczeniu przez Zamawiajacego wybranemu Wykonawcy, ktorego oferta




zostala najwyzej oceniona - nie Kkrotszego niz 5 dni terminu do zlozenia
DOKUMENTOW I OSWIADCZEN nalezy przedlozy¢:

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w punkcie XVI:

1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

2) Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej — wg wzoru z Zalacznika nr 9 do
Specyfikacji (ZAMAWIAJACY ZADA TEGO DOKUMENTU NA WEZWANIE
TYLKO OD WYKONAWCY NAJWYZEJ OCENION EGO)

Dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdz. VIII ust. 2 pkt 1), 2) nalezy na
wezwanie Zamawiajacego zlozy¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza
Wyslij wiadomos$é do Zamawiajacego;

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedzialania platformazakupowa.pl
Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej.

3. (skreslono).

4. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
spelnia warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy posiadania uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, nalezy na wezwanie
zamawiajacego zlozy¢ nastepujacy dokument:

- aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.) w przedmiocie wykonywania
dzialalnoS$ci pocztowej w zakresie Swiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym;

5. W celu potwierdzenia, Ze Wykonawca, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,
spelnia warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej, nalezy na wezwanie Zamawiajacego zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) wykaz ushlug wykonanych, a w przypadku Sswiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie), z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane lub s wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, s3 referencje badZz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot na rzecz ktdrego ustugi zostaly wykonane a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych si¢ lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — os$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace nalezyte ich wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesi¢cy — Zalacznik nr 6 do Specyfikacji,

Dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdz. V111 ust. 4 i 5 nalezy na wezwanie
Zamawiajacego zlozy¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajacego;
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W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedzialania platformazakupowa.pl
Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej.

IX. Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu Kktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej.

1. W przedmiotowym postegpowaniu komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a
Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie ofert, oraz o§wiadczenia, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 w zw. z art. 273 ust.1 Pzp odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.

WAZNE: Korzystanie z serwisu (platformy) wymaga zapoznania si¢ Regulaminem dla

Uzytkownikéw  (Wykonawcow) dostepnego na portalu na _ stronie

https://platformazakupowa.pl/pn/milicz.

2. W celu skrécenia czasu udzielania odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/milicz i formularza ,,Wyslij wiadomo$é do
Zamawiajacego'' na stronie prowadzonego postepowania.

Za date przekazania wplywu o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢é do Zamawiajacego' na stronie prowadzonego
postgpowania po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostala wystana do

Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platforma zakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy
bedzie zamieszczal na platformie w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platforma zakupowa.pl do
konkretnego Wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow 1

wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego,

gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu

SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéow elektronicznych oraz S$rodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
( Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okres$la niezbedne wymagania sprzetowo — aplikacyjne
umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:
a)staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowo$ci nie mniejszej niz
512kb/s;

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2GB RAM,
procesor Intel IV 2GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych —
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
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c¢) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,
d) wlaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf,
f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowe;j
— kodowanie UTF8,
g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowsa stanowi dat¢ oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gléwnego Urzedu Miar.
6.Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:
a)akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakladce ,,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,
b) zapoznat i stosuje si¢ do instrukcji sktadania ofert dostepnej pod linkiem.
7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z
Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zakladce ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego” na stronie
prowadzonego postepowania).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostal spelniony obowigzek
narzucony w art. 221 ustawy Pzp.
8.Zamawiajacy informuje, ze instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegOlnoSci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania
ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9.Kodowanie i czas: Plik zalaczony i zapisany przez Wykonawce na platformie nie jest
widoczny dla Zamawiajacego, gdyz jest przechowywany na osobnym szyfrujacym serwerze i
zaszyfrowany. Mozliwo$¢ pobrania plikow przez Zamawiajacego nastepuje po uplynigciu
terminu otwarcia ofert oraz ich odszyfrowaniu w systemie.

10.Komunikacja przez "Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgacego" na stronie prowadzonego
postepowania umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikéw lub spakowanego
katalogu (zatacznikdéw). Przy czym maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za
posrednictwem dedykowanych formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi
150MB, natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie S00MB.

11. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
miedzy zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie — o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane byly za  posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza
, Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢
datg ich przeslania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku
,,Wy$lij wiadomo$§¢ do zamawiajacego” po ktérych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomosé
zostala wystana do zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za
posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do

kontaktu z Wykonawcami: t.tatarek@milicz.pl.
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12.Wykonawca otrzyma powiadomienia, tj.: wiadomosci e-mail dotyczace komunikatow w
sytuacji gdy Zamawiajacy opublikuje informacje publiczng lub spersonalizowang wiadomos$¢
zwang prywatng korespondencja.
13.Warunkiem otrzymania powiadomien systemowych platformazakupowa.pl zgodnie z
ust.3 jest wczesniejsze poinformowanie przez Zamawiajacego o postgpowaniu, zlozenie
oferty lub wniosku jak 1 wystosowanie wiadomos$ci przez wykonawce w obrgbie
postgpowania, na ktéra otrzyma odpowiedz.
Zapytania i odpowiedzi
14 Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkéw  zaméwienia za poSrednictwem formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego” na stronie postepowania na https://platformazakupowa.pl/pn/milicz.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji warunkow zamowienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.
15. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow zamodwienia wplynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 14, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzania terminu sktadania ofert.
16.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w ust. 14.
17.Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnienia, bez ujawniania zrodta zapytania
na platformie zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/milicz.
18.Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.
19. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalaja na
jakikolwiek inny kontakt - zarowno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza
to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowal na inne formy kontaktowania si¢ z nim.
X. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami
1)w kwestiach formalnych przetargu — Pan Tomasz Tatarek — Wydzial Inwestycji i
Funduszy Europejskich, tel. 71 38 04 307, za posrednictwem formularza ,,Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajacego” na stronie postepowania na
https://platformazakupowa.pl/pn/milicz lub, awaryjnie, poprzez e-mail:
t.tatarek@milicz.pl
2) w kwestiach merytorycznych — Pan Dariusz Moczulski — Sekretarz Gminy, tel.
713804331, e-mail: d.moczulski@milicz.pl.

XI. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uplywu terminu sktadania ofert do dnia 25
grudnia 2021 roku.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow 0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwiazania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego’ oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu

! t.j. wyrazonego przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢
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zwigzania oferta.

XI1. ZLOZENIE OFERTY W POSTEPOWANIU ORAZ WYCOFANIE OFERTY:

1. Oferta sktadana elektronicznie musi by¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty,
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca moze ztozyé
bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu (opcja
rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla calego pakietu
dokumentéow w kroku 2 Formularza skladania oferty (po kliknieciu w przycisk
Przejdz do podsumowania, o czym rowniez informuje ust. 10).

2. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginal nalezy rozumie
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/ upowaznione.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastgpuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe / osoby upowazniong / upowaznione.

3. Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zalgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim w postaci
elektronicznej w formacie danych: .pdf (rekomendowana), .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt,

b)ztozona przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana na kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg / osoby upowazniong / upowaznione.

3.1UWAGA: W przypadku wykorzystania formatu XADES zewnetrzny Zamawiajacy
wymaga dotaczenia odpowiedniej ilosci plikoéw tj. podpisywanych plikéw z danymi
oraz plikow XADES.

3.2 Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikow musza spelnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i uslug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) UEnr
910/2014 — od 1 lipca 2016 roku;

3.3. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o
informatyzacji dzialalnoSci podmiotow realizujacych zadania publiczne, opatrzenie
pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginalu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza skladania oferty dostepnego
na platformazakupowa.pl w konkretnym postepowaniu ~w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego

Uwaga! Po opatrzeniu oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zalecane),
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym nie moze by¢ ona modyfikowana pod
rygorem niewaznosci.
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Zamawiajacy nie dopuszcza ZLOZENIA OFERTY innym kanalem komunikacji
(innym niz platformazakupowa.pl) niz okreslony powyzej!!!
Zamawiajacy zaleca nastepujacy sposob przygotowania oferty:
1)wypelnienie dokumentu elektronicznie w edytorze tekstow, np. MS Word,
LibreOffice Writer, OpenOffice Writer, Dokumenty Google;
2) zapisanie wypelnionej oferty w formacie .pdf (zazwyczaj wykorzystuje si¢ do
tego funkcje >>utworz plik .pdf<<, >>zapisz jako .pdf<<lub >>drukuj do .pdf<<),
3)podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zalecamy podpis
wewnetrzny) w formacie PAJES; podpis odreczny jest zbedny!.
4)w przypadku skladania dokumentow w_formacie innym niz .pdf, zaleca si¢
podpisywa¢ podpisem w formacie XAdES o typie ZEWNETRZNYM(np. pliki
tekstowe .docx lub .doc). W takim wypadku nalezy przekaza¢ zamawiajacemu plik
z podpisywang trescia oraz plik z rozszerzeniem XAdES o tej samej nazwie.
5. Jezeli Zamawiajacy w Ogloszeniu o zamdéwieniu, SWZ nie zaznaczyt inaczej wszelkie
informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010), ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zalaczone w
osobnym miejscu  w kroku 1 sktadania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy

przedsigbiorstwa. Pliki powinny by¢ odrebnie podpisane elektronicznym podpisem

kwalifikowanym i zamieszczone w odrebnym miejscu na formularzu na stronie
postepowania. Dodatkowo Wykonawca na formularzu oferty lub w odrgbnym pismie sktada
wyjasnienia, z ktorych wynika¢ bedzie, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg

przedsiebiorstwa. Cigzar dowodu spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest,
wraz z przekazaniem tych informacji (wyjasnien), wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych
w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zaleca si¢, aby_uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsi¢biorstwa byto
sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bgdzie traktowane przez Zamawiajacego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbgdnych dziatan w
celu zachowania poufnos$ci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18
ust. 3 Pzp.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym (sposéb zalecany przez
Zamawiajgcego) lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi ofertg skompresowaé¢ do jednego pliku archiwum (ZIP/7Z) i przestaé za
posrednictwem strony platformazakupowa.pl.

7.Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzor
stanowi Zalacznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamie$ci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

8. Do oferty nalezy dotaczy¢:
a. Pelomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik;

b. Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w  postgpowaniu
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Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

c. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania - wzor
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zatacznik nr 2 do SWZ. W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ 0 zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o niepoleganiu
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow;

9. Oferta oraz o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu musza by¢ ztozone w oryginale.
10. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

11.Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie,
jak sktadana oferta (t. j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej,
w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z
dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo 0 notariacie, ktore to po$§wiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

12.Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone

przedmiotowe $rodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia

lub uzupehienia w wyznaczonym terminie.

13.Postanowien ust. 12 nie stosuje si¢, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okre$§lonymi w opisie kryteriow oceny ofert
lub, pomimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
14. Kwalifikowany podpis elektroniczny (zalecany), podpis zaufany lub podpis osobisty
powinien by¢ wydany w jednym z panstw cztonkowskich i musi by¢ uznawany we
wszystkich pozostatych panstwach cztonkowskich (art. 25 eIDAS). Oznacza to, ze Wykonawca
powinien naby¢ podpis w jednym z Panstw cztonkowskich UE.
15.UWAGA: Zlozenie oferty na pismie Iub nosniku danych (np. CD, pendrive) lub za
posrednictwem poczty elektronicznej jest niedopuszczalne 1 skutkowaé bedzie jej
odrzuceniem.
16. Po wypelnieniu Formularzu skfadania oferty dostepnego na platforma zakupowa.pl i
zaladowaniu wszystkich wymaganych zalacznikéw nalezy klikna¢ przycisk Przejdz do
podsumowania.
17.0ferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty lub
wniosku na platformie taki podpis wykonawca moze zlozy¢:

1) bezposrednio na dokumencie przestanym do systemu

2) dodatkowo opcjonalnie dla calego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza
sktadania oferty lub wniosku (po klikni¢ciu w przycisk Przejdz do podsumowania).
18.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93
ust. 4 ustawy.
19.Wykonaweca jest swiadomy odpowiedzialnosci na podstawie art. 297 § 1 ustawy Kodeks karny:
,»Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, [...] od organu lub instytucji dysponujacych
srodkami publicznymi [...] zamowienia publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne os$wiadczenie
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dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego,
instrumentu platniczego lub zamoéwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do
lat 57.
20.Nie dopuszcza si¢ ofert zlozonych w innym jezyku niz polski, jednakze Wykonawcy maja
mozliwo$¢ uzywania wyrazow obcojezycznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 pazdziernika
1999 r. o jezyku polskim. W przypadku zalaczania dokumentéw i o§wiadczen sporzadzonych w
innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowiazany jest zalaczyé tlumaczenie na jezyk
polski.
21.Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofac oferte za
posrednictwem Formularza skfadania oferty.
22. Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy sa zaszyfrowane nie mozna ich edytowaé. Przez
wycofanie oferty rozumie si¢ zlozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to
zrobi¢ przed uplywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postgpowaniu.
23. Zlozenie nowej oferty 1 wycofanie poprzedniej w postgpowaniu, w ktérym Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie tylko jednej oferty przed uplywem terminu zakonczenia skladania ofert w
postepowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozone;.
24. Jedli Wykonawca sktadajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie (zmiana)
oferty nastepuje od razu po zlozeniu nowej oferty.
25. Jezeli oferta skladana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub
nieposiadajacy konta) to wycofanie (zmiana) oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

25.1 przez klikniecie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktory musi by¢ zgodny z adresem e-
mail podanym podczas pierwotnego skladania oferty lub

25.2 zalogowanie i kliknigcie w przycisk Potwierdz oferte.

26. Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku ust.25.1 jest data klikniecia w przycisk
Wycofaj oferte i potwierdzenie tej akcji.

27.Wycofanie (zmiana) oferty mozliwe jest do zakodczenia terminu skladania ofert w
postepowaniu.

28.Wycofanie pierwotnie zfozonej oferty powoduje, ze Zamawiajacy nie bedzie mial mozliwosci
zapoznania si¢ z nig po uplywie terminu zakofczenia sktadania ofert w postgpowaniu.

29. Wykonawca po uplywie terminu skladania ofert nie moze dokonac zmiany zlozonej oferty.
30. Wykonawca moze zlozy¢ oferte po terminie skladania ofert poprzez klikniecie przycisku
Odblokuj formularz.

31. Po zlozeniu oferty Wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy tego, ze oferta
zostala ztozona po terminie.

Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono rowniez w  instrukcji

zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.
31.1 Z1ozenie wadium w formach niepieni¢znych w postepowaniu:

Zgodnie z Rozdz. XIV ust. 1-15 SWZ — Wymagania dotycace wadinm - wadium w formach
niepieni¢znych przesylane jest Zamawiajacemu wraz z Formularzem do sktadania oferty

dostepnego na platforma zakupowa.pl (w ramach opisanej procedury sktadania oferty)

zgodnie z ROZDZ. XIII ust.8 pkt 4 niniejszej SWZ.

Wraz z Formularzem skladania oferty dostgpnego na platforma zakupowa.pl Wykonawca
zalacza plik z nadang przez siebie nazwa w skrocie WADIUM_ USEUGI POCZTOWE_ DLA
URZEDU MIEJSKIEGO W MILICZU.
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32.Spos6b komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, ktéry nie dotyczy

sktadania oferty wraz z zataczonymi do niej dokumentami oraz wnoszenia wadium w

formach niepieni¢znych:

1) Jezeli w Ogloszeniu o zamoéwieniu, SWZ  nie zapisano inaczej to komunikacja w
postepowaniu w szczegolnosci skladanie dokumentéw, o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien,

zapytan oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie = za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza Wys$lij wiadomos¢ do Zamawiajacego na stronie

prowadzonego postepowania.
2) Niniejszy ust. 32 nie dotyczy skladania ofert i dokumentéw oraz o$wiadczen omoéwionych
powyzej w Rozdz. IX ust. 1-21, gdyz wiadomosci te nie sa szyfrowane.

3) Komunikacja poprzez formularz Wyélij wiadomo$¢ do Zamawiajacego umozliwia dodanie

do tresci wysytanej wiadomosci plikéw lub spakowanego katalogu (zatacznikéw). Maksymalny
rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150MB, natomiast przy komunikacji wielkos$¢
pliku to maksymalnie 500MB.

4) WAZNE: W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedzialania platformazakupowa.pl

zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg innych form
komunikacji, w tym za pomoca poczty elektronicznej:
- Zamawiajacy wskazuje adres poczty elektronicznej do komunikacji: e-mail:

t.tatarek@milicz.pl;

- Wykonawca wskazuje w ofercie adres poczty elektronicznej do komunikacji, a w

przypadku braku jego wskazania w ofercie, komunikacji bedzie prowadzona wyftacznie
za posrednictwem platformazakupowa.pl i  formularza Wysélij wiadomos$¢ do

Zamawiajacego na stronie prowadzonego postgpowania ;

- Zatem, zgodnie z ust. 32 ppkt 1) w zwiazku z punktem 3) i 4):

a) dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen
innych niz wymienione w Rozdz. X ust. 1-22, Wykonawca sklada wedle wlasnego wyboru za
posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza Wyslij wiadomoé¢é do Zamawiajacego

na stronie  prowadzonego postepowania poprzez dodanie do treSci wysylanej
wiadomosci plikéw lub spakowanego katalogu (zalacznikéw), z zastrzezeniem
dotyczacym limitu objetosci plikoéw i warunkami, o ktérych mowa w ust. 32 ppkt 3),

lub

przy uzyciu poczty elektronicznej (e-mail): na adres (e-mail): t.tatarek@milicz.pl;
5)Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o$wiadczen
skladane sa przez Wykonawce za posrednictwem przycisku Wysdlij wiadomo$¢ do
Zamawiajacego jako zalaczniki;

33. UWAGA! ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO:
* W zaleznosci od wielkosci pliku, obciazenia serweréw oraz szybkosci lacza internetowego

Wykonawcy 1 Zamawiajacego, pliki moga by¢ wcezytywane przez kilka, kilkanascie sekund.
MAJAC TO NA UWADZE, ZLECAMY ROZPOCZECIE PRZESYLANIA PLIKOW Z
ODPOWIEDNIM WYPRZEDZENIEM.

* Pliki dodane przez Wykonawce na etapie skladania oferty zostang zaszyfrowane na
platformazakupowa.pl. Zaszyfrowane pliki nie sa widoczne przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
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ma mozliwo$§¢ otwarcia tych plikéw dopiero po ich odszyfrowaniu, ktére nastepuje po uplywie

terminu otwarcia ofert.

*Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia

30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informaciji oraz

wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow  komunikaciji

elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie) zwanym

dalej ,,rozporzadzeniem”, w przypadku gdy podmiotowy $rodek dowodowy, przedmiotowy
srodek dowodowy oraz inny dokument lub o$wiadczenie lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu udostgpniajacego swoje zasoby
na zasadach okredlonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajacymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspdélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot

udostepniajacy swoje zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”,

jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
Przez ,,dokumenty wystawione przez upowaznione podmioty” jak wyjasnia projektodawca
cytowanego powyzej rozporzadzenia nalezy rozumie¢ zaswiadczenia wydawane przez organy
publiczne 1 osoby trzecie takie jak informacja z Krajowego Rejestru Karnego, odpis albo
informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej, zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego lub terenowej jednostki
organizacyjnej ZUS lub wlasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych §rodkéw finansowych lub  zdolnosé
kredytowa wykonawcy, zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem
spetniania przez wykonawce okreslonych norm zapewnienia jakosci, etykiete, certyfikat wydany
przez jednostke oceniajaca zgodno$¢ lub sprawozdanie z badan przeprowadzanych przez
jednostke (...). Pojecie ,,dokumenty wystawione przez upowaznione podmioty” nie obejmuje
zatem o$wiadczen wykonawcy, podmiotu udostepniajacego zasoby oraz podwykonawcy.
* W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu ( def. przez cyfrowe odwzorowanie dokumentu nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng treéci zapisanej w postaci
papierowej umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginalu, w tym np. skan(y) dokumentu/éw) tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zalecane) podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.
* Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w zdaniu powyzej, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie —ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy swoje zasoby lub podwykonawca, w

19



zakresie  podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

b) w kazdym przypadku moze dokona¢ notariusz;

c) w przypadku przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

d) inne dokumenty (...) - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

* Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o§wiadczenie o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy,
oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy
Pzp (...) niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w
postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zalecane), podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy Pzp (...) niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (np. skan)
opatrzone kwaliftkowanym podpisem elektronicznym (zalecane), podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w zdaniu powyzej, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy swoje zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

b) w kazdym przypadku moze dokonaé¢ notariusz;

c) przedmiotowych §rodkéw dowodowych, oswiadczenia ktéorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp lub zobowiazania podmiotu udost¢pniajacego swoje zasoby - odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

d) pelnomocnictwo — Mocodaweca.

34, DODATKOWE ZALECENIA ZAMAWIJACEGO (WAZNE!!):

1. Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z
Zalacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie  Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow  publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.
2. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg)
ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf
3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
Z 10ZSZerzen:

a) .zip

b) .7Z
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4. Wiréd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI  wystepuja:
rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

5. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikow podpisywanych — profilem
zaufanym, ktéory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi
maksymalnie 5SMB.

6. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz  latwiejsza weryfikacje
podpisu zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych
si¢ na ofert¢ na rozszerzenie .pdf 1 opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie
PAdES.

7.Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o
typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywac
tacznie z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisOw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

8. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9. Osobg sktadajacg ofertg powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

10. Ofertg nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem  odpowiedniego odstgpu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed
terminem skladania ofert.

11.  Jedli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

35. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co
rownowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty.

36. WAZNE: Wsr6d formatéw powszechnych, a nie wystepujacych w Rozporzadzeniu w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych, wymieni¢ nalezy: .rar; .gif, .bmp, .numbers, .pages.

Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za zfozone nieskutecznie.

XI11. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jednag ofertg. Zlozenie wickszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych .pdf oraz opatrzona (podpisana) kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (zalecane i rekomendowane), podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
pod rygorem niewaznosci.

Zaleca si¢ sporzadzenie oferty w formacie danych .pdf oraz uzycie do podpisania oferty
formatu podpisu: PAdES.
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3.Sposdb ztozenia oferty zostat opisany w Rozdz. XII SWZ. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w
jezyku polskim zgodnie z formularzem oferty, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do
SWzZ.

Wykonawca w formularzu oferty dokonuje wyliczenia oferowanej ceny. Po wypelnieniu
formularza oferty, Wykonawca zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego, o ktérym mowa w ust.
2, zapisuje ofert¢ w formacie danych .pdf (jako plik PDF z uwzglednieniem nadania nazwy
pliku w sposob zalecany przez Zamawiajagcego w Rozdz. XIlI ust. 36 SWZ) i opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. (np. uzywajac do podpisania formatu PAJES,
ktory utatwi walidacje podpisu w przypadku, gdy oferta zostanie utworzona w formacie .pdf)
lub podpisany w sposob okreslony powyzej w ust.2.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji.

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Oferte stanowi wypeliony Formularz ,,Oferta”. Wypeliony formularz ofertowy
sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do SWZ, zawierajacy w
szczegolnos$ci: wskazanie oferowanego przedmiotu zamoéwienia, taczng ceng ofertowa brutto,
zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamowienia, warunkéw platnosci, oswiadczenie o
okresie zwigzania oferta oraz o akceptacji wszystkich postanowien SWZ 1 istotnych
postanowien umowy bez zastrzezen, a takze informacj¢ ktora cze$¢ zamowienia Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

7. Oferte oraz zataczane do niej o§wiadczenia (w tym os$wiadczenie o spetnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu  oraz niepodleganiu wykluczeniu) lub pozostate dokumenty
podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub ich
petnomocnik / pelnomocnicy.

Przez osobg¢/y upowazniong/e do podpisywania oferty lub zalaczonych do niej o§wiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 8, nalezy rozumie¢:

1) w spotkach prawa handlowego osoby upowaznione — zgodnie z danymi ujawnionymi w
KRAJOWYM REJESTRZE SADOWYM;

2) w pozostalych podmiotach osoby wskazane w CENTRALNEJ EWIDENCII 1
INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, jezeli podmiot prowadzi
dziatalnos$¢ gospodarcza;

3) pelnomocnika, zgodnie z trescig udzielonego pelnomocnictwa.

8. Do sporzadzonego w postaci elektronicznej i opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (zalecane) lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym formularza oferty
Wykonawca winien dotgczyc¢:

1) oSwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu na podstawie art. 125 ust. 1 oraz art. 108 ust.1 i 109 ust. 1 pkt 1, 3,4, 71 8
ustawy Pzp wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Specyfikacji sporzadzone pod
rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej i opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca po wypeklieniu formularza
o$wiadczenia w formacie danych .pdf (jako plik .pdf z uwzglednieniem nadania nazwy pliku
w sposob zalecany przez Zamawiajacego w Rozdz. X1l ust. 36 SWZ) i przy opatrywaniu go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym uzyt do podpisania formatu PAJES, ktéry utatwi
walidacje podpisu w przypadku, gdy oswiadczenie zostanie utworzony w formacie .pdf;
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2) zobowigzanie innych podmiotow, na ktorych zasobach polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp przy wykazywaniu speliania warunkow udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, skladane w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego podpisanego przez te podmioty przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez te podmioty przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, jezeli Wykonawca
powoluje si¢ na inne podmioty przy wykazywaniu spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu.

Zamawiajacy zaleca, aby zobowigzanie innych podmiotow zostato ztozone w formacie
danych .pdf (jako plik PDF z uwzglgdnieniem nadania nazwy pliku w sposob zlecany przez
Zamawiajacego w  Rozdz. XIl. ust. 36 SWZ) i przy opatrywaniu zobowigzania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym zostat uzyty do podpisania format PAdES, ktory
utatwi walidacje podpisu w przypadku, gdy zobowigzanie zostanie utworzone w formacie
.pdf;

3)petnomocnictwo do sktadania o§wiadczen woli sktadane w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
uprawnione do reprezentacji lub elektronicznej kopii pos§wiadczonej przez notariusza przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, jezeli oferte¢ lub zalaczone do niej
dokumenty podpisuje pelnomocnik osoby/oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli

lub pelnomocnik Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego. Wzor pelnomocnictwa okresla Zalacznik nr 5 do SWZ;

Zamawiajacy zaleca, aby pelnomocnictwo zostato ztozone w formacie danych .pdf (jako plik
.pdf z uwzglednieniem nadania nazwy pliku w sposob zlecany przez Zamawiajacego W
Rozdz. XII ust. 36 SWZ i przy opatrywaniu zobowigzania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zostal uzyty do podpisania format PAdES, ktory ulatwi walidacj¢ podpisu w
przypadku, gdy pelnomocnictwo zostanie utworzone w formacie .pdf;

4) oryginal gwarancji lub porgczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniadz,
w postaci dokumentu elektronicznego.

9. Zgodnie z 7zadaniem Zamawiajacego dotyczacego wskazania przez Wykonawce czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania przez
Wykonawce firm podwykonawcédw. Wykonawca w formularzu ofertowym winien zamiescic¢
ww. dane.

10. Wykonawca sktadajac ofert¢ informuje Zamawiajacego bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ktorych $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac jej warto$¢ bez
kwoty podatku (wraz z wskazaniem procentowej wartosci podatku VAT). Jezeli ztozono
oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towardéw ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Tylko w przypadku, jezeli wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiagzku podatkowego, Wykonawca w
formularzu oferty, w miejscu do tego wyznaczonym przez Zamawiajgcego, podaje niezbedne
do oceny jego oferty informacje, wskazujac nazwe dostaw, ktorych $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku (wraz z
wskazaniem procentowej warto$ci podatku VAT).

11. Ztozona oferta wraz z zalaczonymi o$wiadczeniami lub dokumentami jest jawna, z

23



wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca sktadajgcy oferte zastrzegt oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

12. Tajemnica przedsigbiorstwa:

1) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepnianie oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa;

2) Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a takze informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w jego ofercie;

3) Wykonawca winien zastrzec informacje obj¢te tajemnicg przedsiebiorstwa nie pdzniej niz
w_terminie skladania ofert oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa;

4) Jezeli_wedlug Wykonawcy oferta lub skladane wraz z oferta oswiadczenia lub
dokumenty beda zawieraly informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 419 z pdz. zm.), to Wykonawca:

- w ofercie sktada zastrzezenie, ze wskazane w ofercie informacje i znajdujace si¢
wymienionych w ofercie o$wiadczeniach lub dokumentach sa objete tajemnica
przedsigbiorstwa,

- wykazuje w zalagczonym do oferty uzasadnieniu, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa,

- zgodnie z zaleceniami okre$lonymi w. Rozdz. X ust. 36 SWZ nadaje nazwy plikom
stanowigcym tajemnic¢ przedsi¢biorstwa oraz plikowi zawierajgcemu uzasadnienie
zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa,

- kompresuje do jednego pliku archiwum (np.ZIP): pliki zastrzezone przez Wykonawce jako
tajemnice przedsigbiorstwa, plik zawierajacy uzasadnienie zastrzezenia tych informacji, oraz
oferte 1 pozostate o§wiadczenia lub dokumenty z nig sktadane, w Sposob przewidziany w
Rozdz. X1l ust. 5 SWZ za posrednictwem platforma zakupowa.pl (gdzie wskazano tryb
i sposob skladania stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa plikow, w tym oswiadczen
lub dokumentow, ktore Wykonawca sklada wraz z oferta),

Niezastosowanie si¢ Wykonawcy do ww. wymagan Zamawiajagcego spowoduje, ze
zastrzezenie dotyczace nieudostepnienia informacji dotyczacych tajemnicy przedsigbiorstwa
nie bedzie skuteczne 1 oferta lub sktadane wraz z oferta oswiadczenia lub dokumenty beda
podlegaty przez Zamawiajacego ujawnieniu;

5) Jezeli oswiadczenia lub dokumenty, dostarczane przez Wykonawce na wezwanie
Zamawiajacego, wedlug Wykonawcy sa objete tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U.
22018 r. poz. 419 z péz. zm.), to Wykonawca:

- zastrzega informacje objete przez Wykonawce tajemnicg przedsiebiorstwa oraz wykazuje
(uzasadnia), ze nie moga by¢ one udostgpniane,

- wyodrebnia pliki zastrzezone przez Wykonawce jako tajemnica przedsigbiorstwa sposrod
sktadanych plikow o$wiadczen lub dokumentow,

- zgodnie z zaleceniami okreslonymi w Rozdz. XII ust. 36 SWZ nadaje nazwy plikom
oSwiadczen lub dokumentéw zastrzezonych przez Wykonawce jako tajemnica
przedsigbiorstwa oraz plikowo zawierajagcemu uzasadnienie,

- kompresuje do jednego pliku archiwum (ZIP): pliki zastrzezone przez Wykonawce jako
tajemnica przedsiebiorstwa, plik zawierajgcy uzasadnienie zastrzezenia tych informacji,
Niezastosowanie si¢ Wykonawcy do ww. wymagan Zamawiajacego spowoduje, ze
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zastrzezenie dotyczace nieudostgpnienia informacji dotyczacych tajemnicy przedsigbiorstwa
nie bedzie skuteczne 1 skladane o$wiadczenia lub dokumenty beda podlegaly przez
Zamawiajacego ujawnieniu,
- Zastrzezenie informacji, danych , dokumentéw lub o$wiadczen, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji, spowoduje
ich odtajnienie.

13. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte:

1) Wycofanie oferty nastepuje za posrednictwem platformazakupowa.pl w sposob
przewidziany przez Zamawiajacego w Rozdz. X1l w ust. od 21 do 28 SWZ ;

14. Oferta oraz pozostale o$§wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w Zatacznikach nr od 1 do 7 SWZ, powinny by¢
wypelnione zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

15. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie

spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN,
Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczgcia
postepowania.

16. Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiadaé tresci warunkéw zamowienia okreslonych w
SWZ, z zastrzezeniem art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 226 ust. 1 pkt
5 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci 1 obiekcje dotyczace tresci zapisow w SWZ nalezy
zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w
rozdziale IX niniejszej SWZ. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze
wycofac ztozonej oferty.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci:

1.000,00 ZL. (stownie: jeden tysigc ztotych 00 / 100),

Wadium Wykonawca wnosi przed uplywem terminu sktadania ofert.
2.W zaleznosci od woli Wykonawcy wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) owarancjach bankowych,

3) gwarancijach ubezpieczeniowych,

4)poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci ( Dz. U. z 2019 r., poz. 310, 836 i 1572).

3. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Gminy
Milicz (oglaszajacego i prowadzacego niniejsze postgpowanie w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego):
BS Milicz 72 9582 0000 2000 0000 0358 0004 z adnotacjq na blankiecie przelewu: ,,Wadium
— Tryb podstawowy p. n. ,,Ustugi pocztowe dla Urze¢du Miejskiego w Miliczu”
Ze wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem trwania okresu rozliczen migedzybankowych
Zamawiajacy zaleca dokonanie przelewu ze stosownym wyprzedzeniem.
Wadium wniesione w pieniadzu bedzie skuteczne z chwila uznania $rodkdéw pienieznych na
rachunku bankowym Zamawiajacego wskazanym powyzei, przed uplywem terminu skladania
ofert (tj. przed upiywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skladania ofert).
4.Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwila uznania §rodkéw pienigznych na
rachunku bankowym Zamawiajacego, o ktorym mowa w rozdz. XIV ust. 3 niniejszej
SWZ, przed uptywem terminu skladania ofert (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej

jako ostateczny termin skladania ofert).

5.W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie poreczen lub gwaranciji:
- powinno by¢ zlozone w oryginale w_postaci dokumentu elektronicznego, jako

Beneficjenta wadium nalezy wskaza¢ — ,,Gmina Milicz z siedzibg przy ul. Trzebnicka 2,
56-300 Milicz”; koniecznym jest, aby gwarancja lub poreczenie obejmowaly
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odpowiedzialnos§¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez Wykonawce,
okreslone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp;

- gwarancja musi zawiera¢ w swojej treSci nieodwolalne, bezwarunkowsa i platne
zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty wadium,
na pierwsze zlozone w postaci dokumentu elektronicznego na adres okreslony w
gwarancji przez wystawce gwarancji - Gwaranta) zadanie Zamawiajacego, sporzadzona
zgodnie z obowigzujacym prawem i winna zawiera¢ nastepujace elementy:

a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancii) oraz wskazanie
ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

¢) kwote gwarancj,

d) termin waznosci gwarancj,

e) zobowlgzanie gwaranta do zaplacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, iz nastapilo zdarzenie okreslone w art. 98 ust.
6 ustawy Pzp;

f) musi mie¢ takaq sama plynnos$¢ jak wadium wniesione w pieniadzu — dochodzenie
roszczenia z tytulu wadium wniesionego w tej formie nie moze by¢ utrudnione. Dlatego
w tre§ci gwarancji powinna si¢ znalez¢ si¢ klauzula stanowiaca, iz wszystkie spory
odnosnie do gwarancji beda rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane
jurysdykcji sadéw polskich, chyba ze wynika to z przepiséw sadow prawa,

@) oryginal wadium sporzadzony w postaci dokumentu elektronicznego nie moze
zawiera¢ postanowien uzalezniajacych jego wazno$¢ od zwrotu od zwrotu oryginaltu
dokumentu do Gwaranta.

6. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w
formie gwarancji lub porgczenia, o ktéorych mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4, wystepuje
odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zaplaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1
ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych
lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, innych
dokumentow lub o$wiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art.
223 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce
jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza wniesienia wadium w walutach obcych.

8. W przypadku przelewu wadium na konto Zamawiajacego, do oferty zaleca si¢ dolaczy¢ skan
przelewu Wykonawcy (ktory wraz z pozostalymi dokumentami zaleca si¢ — opatrzyc
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub profilem osobistym).

9. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu Zamawiajacy uzna wadium, ktére w oznaczonym
terminie (przed terminem skladania ofert) znajduje si¢ na wskazanym rachunku bankowym
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Zamawiajacego.
10. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium przed uplywem terminu skladania ofert.
11. Wadium w formach niepienig¢znych powinno by¢ wniesione w oryginale, w postaci

elektronicznej.

12. Wadium w formach niepieni¢znych zaleca si¢ zlozy¢ Zamawiajacemu, w oryginale,
droga elektroniczng podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym za

posrednictwem platformazakupowa.pl wraz ze skladang oferta.

13. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania oferta;

2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie zostalo
rozstrzygniete odwolanie na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.
14. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:

1) ktéry wycofal oferte przed uplywem terminu sktadania ofert;

2) ktoérego oferta zostala odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawecy, ktérego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postgpowania, w przypadku gdy nie zostalo rozstrzygnicte odwolanie na
czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynal termin do jego wniesienia.

15. Zlozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 14, powoduje rozwigzanie
stosunku prawnego z wykonawca wraz z utratq przez niego prawa do korzystania ze §rodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp.

16. Oferta wykonawecy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidtowy lub nie
utrzymywal wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferta lub zlozyl wniosek o
zwrot wadium w przypadku, o ktéorym mowa we art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp zostanie
odrzucona.

XV. Termin zlozenia i otwarcia ofert.
1.Sktadajac oferte Wykonawca akceptuje regulamin platormazakupowa.pl zwanym dalej

,regulaminem”, dostepnym na stronie gléwnej platformy.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/milicz w mysl ustawy Pzp na stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 26.11.2021, do godz. 10:00:00.

3. UWAGA!!! Przekazanie Zamawiajacemu Oferty w innym trybie niz za
posrednictwem systemu platformazakupowa.pl bedzie uwazane za niezlozenie Oferty w
przedmiotowym postepowaniu.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

5. Po wypehieniu Formularza skladania oferty 1 dotgczenia wszystkich wymaganych
zalacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

6. Oferta sktadana -elektronicznie musi zosta¢é podpisana elektronicznym podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zataczniku pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art.
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63 ust. 1 oraz art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu oraz o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp
sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢
odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Oferta Wykonawcy zostaje zaszyfrowana przez system, tak aby nie mozna byto zapoznad
si¢ z jej treScig do terminu otwarcia ofert.

8. Za datg¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku ,,Zt6z oferte” 1 wyswietlenie si¢
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

9. Szczegbdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

10.Otwarcie ofert

10.1. Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej
niz nast¢pnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert tj. 26.11.2021 roku, o
godz. 10:05:00.

10.2. Otwarcie ofert jest niejawne.

10.3 Jezeli otwarcie nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego w przypadku awarii
tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunieciu awarii.

10.4 Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

10.5 Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/milicz informacje o kwocie,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

10.6 Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1.nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2.cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

10.7 Informacja zostanie opublikowana: https://platformazakupowa.pl/pn/milicz na stronie
prowadzonego postepowania W sekcji ,,Komunikaty”.

XVI. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawcoéw, w stosunku do
ktorych zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 PZP;
2) wart. 109 ust. 1 pkt. 3, 4,5, 718 PZP, j.:

a)jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
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2.

1

skazano za przestgpstwo lub ukarano za wykroczenie, o ktorym mowa w art.109
ust. 1 pkt 2 lit. a) lub b) ustawy Pzp

b)w stosunku do ktorego otwarto likwidacjg, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on winnej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej

procedury;
d) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwose, w szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego

dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat
zamoOwienie, co zamawiajacy jest wstanie wykaza¢ za pomocg stosownych
dowodow;
e) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy W sprawie zamodwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zast¢pczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;
f) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest wstanie przedstawié
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP.

XVII. Sposob obliczenia ceny

Wykonawca poda cen¢ oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtlug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty
podatku od towarow i ustug (VAT)] z wyszczegolnieniem stawki podatku od towardéw i
ustug (VAT).

Cena jednostkowe podane w Formularzu ofertowym s3 niezmienne i wigza Wykonawce
(za wyjatkiem przypadkow zmian do umowy okreslonych w §7 Projektow umow — Zat.
Nr 4 do SWZ) w okresie realizacji zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wigksza niz dwa
miejsca po przecinku.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towaréw 1 ustug (VAT)
wlasciwg dla przedmiotu zamdwienia, obowiagzujaca wedlug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. OkreSlenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej Stawki
podatku od towarow i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btad w obliczeniu ceny i
spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza si¢ ustawowe przestanki omytki (na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp).

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich
(PLN).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowag podang cyfrowo a stownie, jako
warto$¢ wlasciwa zostanie przyjeta cena ryczaltowa podana stownie.
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XVIII. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert
1. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg zasade¢ oceny
ofert:
1) oferty oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium,
2) za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium oferta otrzyma maksymalng
liczbe punktow ustalong w ponizszym opisie, a pozostate beda oceniane odpowiednio
do parametru najkorzystniejszego,
3) wybodr oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalonej
punktacji: punktacja 0-100 (100% = 100 pkt).
2. Oferta wypelniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczb¢ punktoéw. Pozostalym ofertom spelniajacym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktéw. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.
3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczb¢ punktow
obliczonych w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert i ich wagi:

1) Cena brutto: 60% (60pkt);
2) Mozliwosé $ledzenia za posrednictwem strony internetowej wykonawcy
rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym: 20% (20 pkt);

3) Termin platnosci faktury — 20% (20pkt)
Laczna uzyskana liczba punktow (P) jest suma punktéw przyznanych w ramach
kazdego z podanych kryteriow wyboru oferty (maksymalnie 100 punktow) — Ceny (C),
Mozliwosci Sledzenia przesylki (M) i Terminu platnosci faktury (T) obliczona zostanie
Wg pOnizszego wzoru:

P=C+M+T
Ocena ofert zostanie dokonana w nastgpujacy sposob:
3.1) Opis kryterium ,,Cena” (cena ofertowa brutto) /C/
Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za

wykonanie przedmiotu zamodwienia, wpisanej przez Wykonawce w Formularzu
Oferty — Zalgczniku nr 1 do SIWZ.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku. Liczba punktow w kryterium
,Cena” zostanie obliczone wg nastepujacego wzoru:

C=(C,:C) x60 pkt
gdzie:

Cn_ cena brutto oferty najtanszej
C,_cena brutto oferty ocenianej

3.2) Mozliwos¢ Sledzenia za posrednictwem strony internetowej wykonawcy

rejestrowanvch przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym /M/ oraz mozliwos$é

30



sledzenia paczek
W ramach kryterium ,,Mozliwo$¢ $ledzenia... ” punkty zostang przyznane w skali
punktowej do 20 punktow.
Sposob przyznawania punktéw w kryterium ,,Mozliwos¢ $ledzenia ... ,,:
a) Podkryterium 1 - za oferowang mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek
krajowych oraz zagranicznych — maksymalnie 10 pkt — M1

Podkryterium 2 - za oferowang mozliwos$¢ $ledzenia paczek — maksymalnie 10 pkt —
M2.

zaoferowane przez Wykonawce opcje mozliwosci Sledzenia dla kazdego z Podkryterium
zostang zsumowane (M 1 + M2) — dajac w ten sposob punktacje w kryterium ,,Mozliwos¢
Sledzenia ...” ostateczna ocena uzyskana przez dang Ofert¢ w Kryterium ,,Mozliwo$¢
Sledzenia...” zostanie obliczona wg ponizszego wzoru :

M = (M o: M max) x 20pkt

gdzie: M o — punktacja przyznana ocenianej Ofercie w kryterium ,,Mozliwo$¢ §ledzenia ...”
M max - najwyzsza punktacja z ocenianych Ofert max w kryterium ,,Mozliwo$¢
Sledzenia ...”.

4.3) Termin platnosci faktury 20% (20pkt).

Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania z tytutu tego kryterium wynosi 20.
Ocena w zakresie trzeciego kryterium zostanie dokonana w nastgpujacy sposob :

20 pkt otrzyma oferta, ktorej wykonawca zadeklaruje termin 30 dniowej platnosci od daty
prawidtowo wystawionej faktury;

15 pkt - otrzyma oferta, ktorej wykonawca zadeklaruje termin 21 dniowej ptatnosci od daty
prawidlowo wystawionej faktury;

0 pkt otrzyma oferta, ktorej wykonawca nie zadeklaruje zadnego z wyzej wymienionych
terminow - 21 lub 30 dniowe;j ptatnosci od daty prawidtowo wystawionej faktury

UWAGA: w sytuacji gdy Wykonawca nie zadeklaruje w formularzu ofertowym ( wg
wzoru z Zal. Nr 1 do SWZ) zadnego z wymienionych terminéw platnosci faktury
zostanie wpisany w_przypadku podpisania z tym Wykonawca umowy - termin 30
dniowy platnosci od daty prawidlowo wystawionej faktury.

6. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostate
oferty beda sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia
zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.

XIX. Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
ztozono tylko jedna oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie po-
informowany przez Zamawiajacego o miejscu 1 terminie podpisania UMOWY.
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4. Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe¢ w sprawie
zamdOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktore stanowig Zatacznik Nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupelniona o zapisy
wynikajgce ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie za-
mowienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig
Zamawiajacemu umowg¢ regulujacg wspotprace tych Wykonawcow.

6. Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego.
Pelnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty. W przypadku Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, os§wiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale
VIII ust. 1 pkt 2) SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamdéwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy zgodnie z trescig Zalacznika nr 8 do SWZ.

7. Oswiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z
postgpowania sktada kazdy z Wykonawcoé6w wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania 1 oceny ofert sposrdod ofert pozostalych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewaznic postepowanie.

XX. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1 Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkodg w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow pzp.

2 Odwotanie przystuguje na:

2.1.niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta W postgpowaniu o

udzielenie zamowienia, W tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2 zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowenia, do ktorej byt
Zobowigzany na podstawie ustawy.

3 Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwolawczej, 0 ktérym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

5 Szczegbdlowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych.

XXII. Zalaczniki do SWZ

Integralng cze¢scig niniejszej] SWZ stanowig nastepujace zatgczniki:
Numer 1. Wzér Formularza Ofertowego.
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Numer 2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu.

Numer 3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Numer 4 . Projekt umowy wraz z zatagcznikami.

Numer 5. Pelnomocnictwo

Numer 6. WYKAZ USLUG.

Numer 7. Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow
Numer 8. Os$wiadczenie WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
(JEZELI DOTYCZY DANEGO WYKONAWCY)

Numer 9. OSWIADCZENIE o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitalowej z innym Wykonawca ktory zlozyt oferte (JEZELI
DOTYCZY)

Numer 10. Formularz cenowy.
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CZESC I - DOKUMENTY SKEADANE PRZEZ WSZYSTKICH WYKONAWCOW:

Zalacznik Nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy:

N BZ V. oottt
AT o
Wojewodztwo: .......covviiiiiiiiiiii Powiat ..o

Kod: .o, Tel/fax: v

BN e

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow...............c.oooiiiiiiiiiiii

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym pn. ,,Uslugi
pocztowe dla Urzedu Miejskiego w Miliczu”, SKELADAMY OFERTE na realizacje
przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
nr IF.271.21.2021 z dnia 17 listopada 2021 roku , na nast¢pujacych warunkach:

Cena ofertowa brutto za calos¢ zamowienia wynosi (kwota laczna wynikajaca z
Zalacznika nr 10 — Formularza cenoweqo):

(SEOWIE: couerreiiiiinnniicnsnnnnccsssnniicsssnniesssssnsessssnsssssssssssossssssssssssssssssssssssssssssssssssssnassssssssassssssse zb),
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WEYM VAT ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiienneenes zk, stownie:

1) OFERUJEMY:
- mozliwos$¢ Sledzenia rejestrowanych przesylek krajowych za posrednictwem strony

internetowej*
- mozliwos¢ Sledzenia paczek za posrednictwem strony internetowej*
e Oswiadczamy, ze deklarujemy termin.............. ( 21, 30) dniowej platnosci od

daty prawidlowo wystawionej faktury

*niepotrzebne skresli¢

1. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy si¢ ze Specyfikacja Warunkow
Zamowienia 1 akceptujemy wszystkie warunki w niej zawarte.

2. OSWIADCZAMY, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

3. OSWIADCZAMY, Ze jestesmy zwigzani niniejsza ofertg od dnia uptywu
terminu sktadania ofert do dnia 25 grudnia 2021 roku.

4. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy si¢ 2z Projektowanymi
Postanowieniami Umowy, okres§lonymi w Zataczniku nr 4 do Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia i ZOBOWIAZUJEMY SIE, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta, na
warunkach w nich okreslonych.

5. Oswiadczam, ze wypetnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO? wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.**

6. SKEADAMY oferte na stronach.
7. Wraz z oferta SKEADAMY nastepujace oswiadczenia
i dokumenty:
| PR
20iiiinn.
3.
8. Wykonaweca informuje, ze:

- wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego*.
- wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego w  odniesieniu do nastepujacych towarow lub ustug
....................................................... , ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania. Warto$¢ towaru lub ustugi powodujgca obowigzek
podatkowy u Zamawiajacego WYNOSI: .......c.oevverieniennanns. zt netto oraz podatek
VAT: ....% w ztotych ..... *.

9. INFORMUJE, ze: (wlasciwe zakresli¢):

O naleze do sektora MSP;

O nie naleze do sektora MSP.

10. Nie powierzymy wykonania zamowienia podwykonawcom®™ / powierzymy

podwykonawcom™ wykonanie czescei zamédwienia W zakresie:
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® niepotrzebne skresli¢)

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z
dokumentem (-ami) potwierdzajqcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujgcq oferte.

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca
nie sktada oswiadczenia (usuniecie tresci oswiadczenia nastepuje np. przez jego
wykreslenie).

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zalacznik nr 2 do SWZ

Zamawiajacy:

(petna nazwa/firma,
adres)

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od

podmiotu:

NIP/PESEL,

KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcey
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA |
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie  zamowienia  publicznego

pn. ,,Uslugi pocztowe dla Urzedu Miejskiego w Miliczu”, prowadzonego przez
Gming Milicz reprezentowang przez Burmistrza Gminy Milicz - Piotra
Lecha, oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust.
1 ustawy Pzp i 109 ust. 1 pkt 3,4, 5, 718 ustawy Pzp)

....................... (miejscowosé), dnia...........r.
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Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé¢ majgcq
zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 i
109 ust. 1 pkt 1, 3, 4,5,7 i 8 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w
zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem
nastepujace srodki naprawcze:

....................... (miejscowosé), dnia............T.

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
na podstawie art. 25 ust 1 ustawy Pzp
Na potrzeby przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonego przez Gmine Milicz reprezentowang przez Burmistrza Gminy Milicz —
Piotra Lecha o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunku udzialu w przedmiotowym postepowaniu okre§lone przez
Zamawiajacego w Ogloszeniu o zamowieniu oraz Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia.
INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW

Oswiadcza, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w przedmiotowym
postgpowaniu okreslonych przez Zamawiajacego w Ogloszeniu o zamowieniu oraz w
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia polegam na zasobach nastepujacego/tych podmiotu/ow
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i1 zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna §wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji.

Na potwierdzenie powyzszego skladam zobowiazanie tych podmiotow do oddania do
dvspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

(miejscowosc)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sa
aktualne 1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng §wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu
informacji.
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Zalacznik nr 3 do SWZ

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informujg, ze:

« administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Milicz, z. s.
ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz;

« w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosz¢ kontaktowac si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty
tradycyjnej na adres: Urzad Miejski w Miliczu, ul. Trzebnicka 2, 56-300
Milicz, poczta elektroniczng na adres e-mail: iod@milicz.pl;

« Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu pro- wadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawng ich
przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania  zamoOwien  publicznych  spoczywajacy na
Zamawiajacym,;

« odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz
art. 74 ustawy Pzp;

« Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania UmMoOwy;

« obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu 0 udzielenie
zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

« W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

« Posiada Pan/Pani:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupehienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie nie-
zgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
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zatacznikow.

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, 0 ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania 0 udzielenie zamoéwienia.

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

« nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz pod- stawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzglgdem os6b fizycznych, ktorych
dane przekazane =zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym
postgpowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego
udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, 0
ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zalacznik nr 4 do SWZ

UMOWA nr IF.272....... 2021
zawarta w Miliczuwdniu .................... 2021 roku pomiedzy:
1) Gming Milicz
z siedzibg przy ul. Trzebnickiej 2 w Miliczu,
reprezentowang przez Burmistrza Gminy Milicz — .......ccoeueveenee
- przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy —.....ccccceeveeieececninnnne ,
zwang dalej Zamawiajacym,

a

) I

z siedzibg .............

zwanym dalej Wykonawcg, o nastepujace;j tresci:
§1

Przedmiot zaméwienia

1) W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na ushugi pocztowe dla Urzedu Miejskiego w Miliczu,
Zamawiajacy wybral oferte ztozong przez Wykonawce.

2) Na mocy niniejszej umowy Wykonawca §wiadczy¢ bedzie ustugi pocztowe dla Urzedu
Miejskiego w Miliczu w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, na
warunkach szczegdtowo opisanych w Specyfikacji Warunkow Zamowienia postepowania
nr IF.271.21.2021 — dalej: SWZ.

§2

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres dwunastu miesiecy od dnia podpisania
umowy tj. od dnia ..... do dnia...... roku.

2. Umowa wygasa z uplywem terminu jej obowigzywania (ust.1).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy za 1-miesigcznym
okresem wypowiedzenia w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez
Wykonawce, tj. powtarzajacego si¢ (min. dwukrotnie) dostarczenia uszkodzonych
przesytek, opoéznienia w dostarczaniu przesylek albo stwierdzenia niezgodnego z umowg
przepakowania przesylek dostarczanych przez Wykonawce.

4. Wypowiedzenie umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Przesytki bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany jest do stalego, codziennego odbioru korespondencji

(przesytek) na wlasny koszt w siedzibie Zamawiajacego od godz. 14:30 do 15:00.
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Zmiana godzin odbioru korespondencji (przesylek) w wyjatkowych sytuacjach moze
nastapi¢ za uprzednig zgoda Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace
wniesienie oplaty w postaci naklejki lub pieczeci o tresci: ,,Optata pobrana umowa nr

........... wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg. Naklejki lub pieczatka o ww. tresci
muszg by¢ dostarczone przez Wykonawce na jego koszt nie pdzniej w dniu rozpoczecia
$wiadczenia ustug pocztowych (w przypadku pieczatki lub pierwszej partii naklejek) i
dostarczane nie pdzniej niz w ciggu dwoch dni od zgloszenia ich braku przez
Zamawiajacego (w przypadku naklejek w trakcie realizacji ustug pocztowych).
Zamawiajacy okreSla minimalng wielko$¢ realizacji  przedmiotu zamoéwienia na
poziomie nie mniejszym niz 80% wartosci catego zamowienia
§3
Warto$¢ umowy
1. Miesigczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie ustug, o ktorych mowa w § 1
niniejszej umowy stanowi iloczyn faktycznej liczby nadanych przesylek lub ich
zwrotow, potwierdzonej na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, w
okresie rozliczeniowym, i cen jednostkowych (brutto) podanych w formularzu oferty
w ramach przedmiotowej ustugi. Ceny jednostkowe (brutto) wskazane w ofercie
Wykonawcy zawieraja wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa  realizacja
zamdwienia i nie mogg ulec zmianie, z zastrzezeniem § 4.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynikajaca z oferty Wykonawcy ustalona zostala na

KwWote ....ovvvieiiiiian, zhbrutto (stfownie:............oooiiii )

3. Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy.

4. Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia w terminie (zostanie wpisany termin 21 lub

30 dniowy w zalezno$Sci od podanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym

terminu platno$ci faktur) ..... dni liczac od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej

faktury na numer rachunku ......... ...

5.Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe.

Odsetki ustawowe za nie zaplacone w terminach faktury VAT placone beda przez

Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowe;.

§4
Zmiany postanowien umowy
Strony dopuszczaja zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci zlozonej oferty w

zakresie:

l)zmiana wynagrodzenia, wylacznie w sytuacji, kiedy taka konieczno$¢ bedzie
wynikata ze zmian w obowigzujagcym prawie w szczegdlnosci, gdy zmiana prawa
prowadzi¢ bedzie do zmiany stawki podatku od towardéw i ustug; w takim przypadku
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wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie wytacznie w zakresie odpowiadajagcym
zmianie wysokos$ci podatku VAT,

2)spowodowanych bezposrednio zmianami obowigzujacych przepisow w zakresie
prawa pocztowego,

3)zmiana zakresu zamowienia powierzonego podwykonawcy;

4) W przypadku zmiany przedstawicieli stron odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy,
zmiany danych teleadresowych i numerow konta.

5)zmiana terminu wykonania zamowienia w przypadku:

- zaistnienia sily wyzszej, tj. okolicznosci niemozliwych do przewidzenia i
zapobiezenia, powstaltych z przyczyn niezaleznych od Stron umowy, ktore
uniemozliwiajg terminowg realizacje zaméwienia; w takim wypadku, termin zostanie
przedtuzony wylgcznie o czas trwania silty wyzszej;

6) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegélnych pozycjach zmiany cen
jednostkowych brutto w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowiacym zalgcznik nr 1 do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez ustawe Prawo
pocztowe. W takim przypadku Wykonawca bedzie stosowal w stosunku do
Zamawiajacego taryfy specjalne, o ktorych mowa w ustawie Prawo pocztowe,
jezeli je stosuje.

2.W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorych mowa ust. 1 ppkt 1-5, Wykonawca powiadomi
Zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany cen, o ktorych mowa w podpunktach od 1 do 2
oraz warunki i zakres zmiany okre$lony w podpunkcie 5 wymagajg zgody Zamawiajacego.
3.Zmiany postanowien umowy, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§5
Kary umowne
1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badZ niewykonania lub

nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 roku (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.).
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna:
a) w wysokosci 0,05% wartosci brutto z § 3 ust. 2, za kazdy dzien zwloki w nadaniu
przez Wykonawce przesytek (korespondencji) po ich odbiorze przez Wykonawce;
b) w wysokosci 0,05% warto$ci brutto z § 3 ust. 2 za kazdy dzien zwloki w dostarczeniu
drukéw etykiet, oznaczen, naklejek lub pieczatek o odpowiedniej tresci potrzebnych do
nadania przesylek wymienionych w Formularzu cenowym — stanowiagcym Zalacznik Nr 1
do umowy;
c) w wysokosci 0,05% warto$ci brutto z §3 ust. 2 za kazdy dzien zwtoki w dorgczeniu,
w terminie okreslonym w Rozdziale 1V punkcie 12 SWZ, pokwitowanego przez adresata

potwierdzenia odbioru przesytki.
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3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 0,05% wartos$ci

brutto z § 3 ust. 2, za kazdy dzien zwloki w odbiorze przesylek (korespondencji) od

Zamawiajacego z lokalizacji, o ktérych mowa w § 2 ust. 6.

4. W razie wypowiedzenia, o ktorym mowa w §2 ust. 3 lub odstgpienia od umowy

przez Zamawiajacego z powodu wystapienia okoliczno$ci znacznie utrudniajacych

lub uniemozliwiajacych prawidlowa realizacj¢ umowy zaleznych od Wykonawcy tj.

a)zaprzestanie Swiadczenia ushug przez Wykonawce w okresie 2 dni roboczych; b)

trzykrotne stwierdzenie przez Zamawiajacego przekroczenia przez Wykonawce

deklarowanego terminu doreczenia przesylek, Zamawiajacemu przysluguje kara

umowna w wysokosci 10% wartoSci brutto z § 3 ust. 2.

S.
6.

10.

Kary umowne podlegaja kumulacji.

L.aczna wysoko$¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony niniejszej umowy,
nie moze przekroczy¢ 25% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust.
2.

Niezaleznie od ustalonych kar umownych Strony moga dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajgcego na zasadach ogdélnych w przypadku, gdy szkoda przewyzsza
wysoko$¢ natozonych kar umownych.

Na wymagalno$¢ kar umownych nie ma wplywu ewentualne skorzystanie z prawa
odstgpienia od umowy.

Wierzytelnosci z tytutu niniejszej umowy nie moga by¢ przedmiotem cesji na rzecz
0sob trzecich bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie, pod
rygorem niewaznosci.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesytek lub ich
nieodebranie w przypadku wystapienia sity wyzszej opisanej w §4 ust. 1 pkt 7, ktéra
uniemozliwi ich odbiér, przewoz i nadanie. Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie uslugi pocztowej
w przypadkach okreslonych w art. 87 ust. 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.).

§6

Zmiany umowy s3 dopuszczalne wylacznie na warunkach okreslonych przez przepisy prawa

oraz postanowienia SIWZ. Zmiany umowy pod rygorem niewaznosci wymagaja formy

pisemnej.

§7

Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
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prace:

1) Ustugi bedg swiadczone przez osoby wymienione w Zatgczniku nr 2 do Umowy pn.
»Wykaz Pracownikéw $wiadczacych ushugi”, Ktore zostaly wskazane przez
Wykonawce, zwane dalej ,,Pracownikami $wiadczacymi ustugi”;

2) Wykonawca zobowigzuje si¢, ze Pracownicy $wiadczacy ustugi pocztowe beda w
okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz.
1320);

3) Kazdorazowo na zadanie Zamawiajagcego, W terminic wskazanym przez
Zamawiajacego nie krotszym niz 5 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje si¢
przedtozy¢ do wgladu pos§wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ umoéw o prace
zawartych przez Wykonawce lub Podwykonawce z Pracownikami $wiadczacymi
ustugi (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy / umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana w SposOb
zapewniajacy ochrong danych osobowych (tj. w szczego6lnosci bez adresow, nr PESEL
pracownikow). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

4) Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii umow / umowy zawartych / ej przez
Wykonawce (Podwykonawce) z Pracownikami $wiadczacymi ushugi w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z pkt. 3) bedzie traktowane jako
niewypelnienie obowigzku zatrudnienia Pracownikow $wiadczacych wuslugi na
podstawie umowy o pracg.

5) Za niedopelnienic wymogu zatrudnienia Pracownikow $wiadczacych ustugi na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym
wynagrodzeniu o prac¢ (obowigzujacych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego
niedopelnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia Pracownikow $wiadczacych
uslugi na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy) oraz
liczby miesigcy w okresie realizacji Umowy, w ktorych nie dopelniono
przedmiotowego wymogu — za kazda osob¢ wykonujaca ustugi niezatrudniong na
podstawie umowy o pracg¢ (w oparciu o inng podstawe prawng badz niezatrudniona w
ogole przez Wykonawce lub Podwykonawceg) w ramach czynnosci okreslonych w pkt.
2).

§8
W sprawach nieokreslonych w umowie majg zastosowanie zapisy SWZ, przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z
pézn. zm.), Kodeksu Cywilnego, Prawa pocztowego oraz pozostate przepisy materialnego i
procesowego prawa polskiego.

§9
Spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie

sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
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§10
Niniejsza umowa zostata sporzagdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym

jeden egzemplarz dla Wykonawcy, trzy dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalacznik nr 5 do SWZ

Pelnomocnictwo
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Uslugi pocztowe dla Urzedu
Miejskiego w Miliczu”.

[o1oTo g 0Tl =T 1 PP

reprezentowany przez:

10101022720

ZAMIESZKAYEEO W ...

7o U LN ottt
(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

Do wystepowania w imieniu wykonawcoéw w postgpowaniu, w tym:

1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcow oferty wraz z zatacznikami*

2. sktadania w imieniu wykonawcow wszelkich oswiadczen woli i wiedzy oraz
dokonywania czynnosci przewidzianych przepisami prawa takich jak poswiadczenie
kopii dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem.
zadawania pytan, sktadania wyjasnien itp.*
zawarcia umowy w wyniku udzielenia zaméwienia*
wnoszenia §rodkéw ochrony prawnej ( odwotanie, skarga, przystapienie)*

gk w

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6 do SWZ
WYKAZ USLUG
(SPELNIANIE WARUNKU POSIADANIA WIEDZY 1 DOSWIADCZENIA)

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawcow wspolnie ubiegajagcych si¢ o udzielenie

zamoOwienia):
Adres
Data
) ) Wartos$¢
Lp. Odbiorca Przedmiot ushugi wykonania
w zlotych
zamoOwienia

Do niniejszego wykazu ustug zalagczam/my dokumenty potwierdzajace nalezyte ich

wykonanie lub wykonywanie, np. referencje.
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Zalacznik nr 7 do Specyfikacji

ZOBOWIAZANIE DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH ZASOBOW
W TYM ZDOLNOSCI ZAWODOWEJ
Przetarg nieograniczony p. n.:
LUshugi pocztowe dla Urzedu Miejskiego w Miliczu”

Ja/my, nizej podpisani, reprezentujacy

Z81edZIDG ..o

zobowigzujemy si¢ do oddania do dyspozycji Wykonawcy tj.

niezbgdnych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdowienia.
Udostepnione zasoby to:

ZDOLNOSC ZAWODOWA* w zakresie:

Informacja dla podmiotu udostgpniajgcego swoje zasoby:

Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osobe Iub osoby upelnomocnione do
reprezentowania podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby.

* w przypadku okreslonym w punkcie XIII ust. 8 Specyfikacji do pisemnego zobowigzania
nalezy dolgczy¢ O$wiadczenie wg wzoru z Zalacznika nr 2 do SWZ ( UWAGA PISEMNE
ZOBOWIAZNIE JAK 1 POZOSTALE DOKUMENTY PODPISUJE PODMIOT
UDOSTEPNIAJACY SWOIJE ZASOBY) oraz dokumenty wymienione w punkcie VI1II ust.2
pkt 1) Specyfikacji.
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Zalacznik nr 8 do Specyfikacji

Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

(petna nazwa / firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
(JEZELI DOTYCZY DANEGO WYKONAWCY)
skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (dalej jako: pzp)
DOTYCZACE USLUG KTORE WYKONUJA POSZCZEGOLNI WYKONAWCY
Na potrzeby postepowania o udzielnie zamowienia publicznego p. n. ,,Ushugi pocztowe dla
Urzedu Miejskiego w Miliczu” oswiadczam ze*:

CWYKONAWCEA ...ttt e (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje
nastgpujace ustugi :

SWYKONAWCA ...vvitiite i (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje
nastgpujace ustugi :

SWYKONAWCA ..vvitiitt e (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje
nastepujace ustugi :
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Zalacznik nr 9 do SWZ

OSWIADCZENIE

o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
z innym Wykonawca ktory zlozyl oferte,
o ktorej mowa w art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy Pzp.
Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,,Uslugi pocztowe dla Urzedu Miejskiego w

Miliczu”

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zamieszczonymi przez Zamawiajagcego na stronie
internetowej, w zwiazku z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp oraz wezwaniem Zamawiajgcego
o$wiadczam, ze nie naleze*/naleze* do grupy kapitalowej (o ktorej mowa w art. 108 ust. 1
pkt 5 ustawy Pzp) z Wykonawca/Wykonawcami ktorzy ztozyli oferty w terminie w
niniejszym postgpowaniu.

Oswiadczam, iz nalez¢ do grupy kapitatowej (o ktorej mowa w art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy
Pzp) z Wykonawca/Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w terminie w niniejszym
postepowaniu, | przedstawiam w zalaczeniu  dokumenty i informacje potwierdzajace
przygotowanie oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatlowej*.

Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty i informacje, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaklocenia konkurencji i przygotowali ofert¢ na potrzeby niniejszego
postepowania niezaleznie od siebie™ .

Ponizej przedstawiam dokumenty i informacje, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadza do zaktocenia konkurencji*.

* niepotrzebne skresli¢

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow osobno.

DOKUMENT TEN PRZEDKLADA TYLKO WYKONAWCA NAJWYZEJ
OCENIONY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO
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