Instrukcja: skladanie oferty JEDZ

Ponizej prezentujemy Panstwu instrukcje dotyczaca sktadania oferty JEDZ (Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamdwienia) na www.platformazakupowa.pl. Oznaczenia na
zdjeciach sg tozsame z kolorystyka tekstu, wg ponizszej legendy:

blekitny - oznacza akcje klikniecia

niebieski - oznacza konieczno$¢ wpisania / uzupetnienia tresci

czerwony - komunikat potwierdzajgcy wykonanie dziatania lub inne wazne tresci

W przypadku dalszych pytan, serdecznie zachecamy do kontaktu z Centrum Wsparcia

Klienta
pod numerem 61 679 19 00 lub za posrednictwem adresu e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

W katejry ol sikhadanta oferty w iy postepowaniv, kenieczne bedzie podpisanie jej kwalifikowanym podpisem 2 1

Postepowanie: Przetarg nieograniczony na dostep do platformy zakupowej nr 07/02/2018/ZAM
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1. Ztozenie JEDZ wymaga od wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Informacja o tym jest zawarta w niebieskim polu usytuowanym nad
tytutem postepowania [1]. Zapoznaj sie z z zawartoscig formularza postepowania. W
formularzu postepowania znajdujg sie wszystkie niezbedne informacje potrzebne do
prawidtowego ztozenia oferty z JEDZ — w tym instrukcja postepowania w 7 krokach [2].
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2. W celu szczegdtowego zapoznania sie z wymogami zamawiajgcego pobierz dodane
przez niego zatgczniki. W omawianym postepowaniu mamy zatgczony SIWZ (Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zaméwienia). Jest to podstawowy dokument niezbedny podczas
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Kryteria rankingowe i nierankingowe

WAGA TWOJA PROPOZYCJA LUB DOLACZ
T HAZWA KRYTERIUM OPIS | ZALACZNIKI KOMENTARZ PLIK
1 Jdediolity Eurepejali Dokumant Zamdwienia (JEOZS - Prosze pobrad plik JENZ z zalacznika | zastosowad she do
powyzsze] instrukcji (patiz powy2el 7 kiokow) ,,:gﬁ}
- s P ()]
B é _eand.equest (2).xmi

Shisjece na twoj komentarz | pliki do cale oferty

| Potwinndiene oznacia dozenie ofey sprzedazy zgodnie 2 regulaminen) Open Nexus Sp. 2 0.0 oraz akceptacje warunkdw postepowania

Adies e-mail

tastg@pistiormazakupowa

3. W omawianym postepowaniu szablon JEDZ zostat zalgczony w rubryce Kryteria
rankingowe i nierankingowe. Kliknij w zatacznik, by go pobraé.
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4. Na koficw bedziesz mial mozliwosé pobrania plik PDF na swéj komputer

& Zalgez pobrany POF JEDZ w layterium ponizej do ninisjszego ogloszenia

& W kolgjriyr kroku Bedziecie Panstwo mogl podpisaé JEDZ kwalifikowanym podpisen elektronicznym

7. Po sprawdzeniu przez platforme, czy phk zostat podpisany prawidlows Panstwa JEDZ zostanie zaszyfrowany i przesiany do Zamawiajacego

4. Nastepnie wro¢ do instrukcji postepowania w 7 krokach i wykonaj krok 2., klikajgc w
podany w nim link: https://ec.europa.eu/tools/espdffilter?lang=pl.
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Witamy w serwisie ESPD
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9. Zostaniesz przeniesiony na strone serwisu umozliwiajgcego wypehienie lub ponowne
wykorzystanie JEDZ. Postepuj zgodnie z instrukcjg na stronie.
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6. Po poprawnym wypemieniu JEDZ w serwisie, wréé na strone postepowania na
Platformie, wgraj gotowy plik jako zatgcznik i pisemnie potwierdZz dodanie JEDZ w polu
Twoja propozycja lub komentarz.
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7. Nastepnie zatwierd? kliknieciem zgode regulaminows [1], wpisz swéj adres mailowy w
polu Adres e-mail (jest to niezbedne tylko wtedy, gdy sktadasz oferte, nie bedgc
zalogowanym na Platformie) i kliknij w przycisk Zt6z oferte [2].
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Eeris e zostels poopisansg kwaliflowatym poiiserndy

Prradmiot poslepowania

e

wrvterns rankingowe | erankingowe

- ) s propeayefe lub Dradacaune
o 3% % 24
up e G § aatpeenin Romentary ki
. o e

Komentarz « plik do cale) oferty

Twd) adres e-mall

8. W nastepnym kroku zostaniesz poproszony o podpisanie swojej oferty
elektronicznym podpisem kwalifikowanym. W tym celu pobierz oferte na swdj
komputer, klikajgc w przycisk Pobierz plik z oferts i podpisz jg za pomocg narzedzia do
sktadania elektronicznych podpiséw, ktérym dysponujesz.

Twéj adres e-mail
isel@platiormazakupowa. ph

Pobicez plik 2 oferta | podpisz go na sweim komputerze

Varaj podpisany plik

ZatwierdZ oferte klikajac “Zt6z oferte”

9. Wgraj podpisang ofertg jako zatgcznik w polu Wgraj podpisany plik.

zakupowej nr 07/02/2018/ZAM "

Olerts zostala podpisans kwalilfowanym podpisemd

10. System wskaze, czy plik zostat poprawnie podpisany i zatgczony. Aby zakonczyé
sktadanie oferty, kliknij przycisk Zi6z oferte. Twoja oferta zostanie zaszyfrowana i w
bezpieczny sposéb przestana do zamawiajgcego.







