CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W ZAWIERCIU
ul. PARKOWA 2, 42-400 ZAWIERCIE

NIP: 6492318342, REGON: 385525891

tel. 3267107 65

Zawiercie, dn. 25.04.2025r.
Znak sprawy: SRZP261-1-0056/25

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zamawiajacy:

Powiat Zawiercianski -Powiatowy Urzad Pracy
ul. Parkowa 2

42-400 Zawiercie

za ktérego dziata jako Petnomocnik Zamawiajgcego, upowazniony na podstawie petnomocnictwa
do przeprowadzenia niniejszego postepowania w imieniu i na rzecz w/w Zamawiajgcego:

Centrum Ustug Wspdlnych w Zawierciu

ul. Parkowa 2

42-400 Zawiercie

tel. 32/ 67-107-65

e-mail: sekretariat@cuw-zawiercie.pl

strona internetowa: www.cuw-zawiercie.1lbip.pl

Platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie

zaprasza do sktadania ofert na realizacje zamdwienia publicznego o wartosci ponizej progu
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamédwien publicznych, okreslonego w art. 2 ust.
1 pkt 1), tj. ponizej kwoty 130 000,00 ztotych netto, pod nazwa:

»Dostawa toneréw i bebnow do Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu”

Uwaga: W tresci Zaproszenia oraz w pozostatych dokumentach postepowania, dla klarownosci oznaczania
stron postepowania, zastosowano nazewnictwo: "Zamawiajgcy" i "Wykonawca".

Wszedzie tam, gdzie uzyto okreslenia: "Zamawiajgcy" - nalezy przez to rozumieé Petnomocnika Zamawiajgcego
lub Zamawiajgcego (Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia, tj. Projekt umowy).

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia jest dostawa tonerdow i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen
drukujgcych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zawierciu.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na realizacje zamodwienia, przy czym oferta musi obejmowac
wszystkie pozycje Formularza asortymentowo-cenowego (Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia).

3. Zatgczony do Zaproszenia Formularz asortymentowo-cenowy (Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia)
okresla wielkosc¢ i zakres zapotrzebowania Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do jednorazowego dostarczenia towardw do siedziby Zamawiajgcego
transportem wtasnym lub przez wynajetego do tego celu przewoznika na wtasny koszt i ryzyko,
zapewniajgcym nalezyte zabezpieczenie jakosciowe dostarczanych artykutow przed czynnikami
pogodowymi, uszkodzeniem, itp.

5. Nalezno$¢ ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
fakturze, w terminie zgodnym z zapisami Projektu umowy.

6. Realizacja przedmiotu zamodwienia bedzie sie odbywata zgodnie z zapisami Projektu umowy
(zatacznik nr 3 do Zaproszenia) .



Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
30125110 Tonery do drukarek laserowych/faksow
30124300 Bebny do maszyn biurowych

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia: do 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Miejsce realizacji zamdwienia:
Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Warunki udziatu w postepowaniu: Zamawiajgcy nie okresla warunkdéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu.

1) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Wykonawce,
w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 Ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca sktada oswiadczenie
w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego (ujete w Formularzu ofertowym).

3) W przypadku wykonawcow wystepujgcych wspdlnie oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania ztozone w tresci Formularza ofertowego dotyczy¢ musi kazdego z nich.

4) Zamawiajagcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedzie za pomocg platformy
zakupowej pod Profilem Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie (dalej:
Platforma), adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1100877

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy
i Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania: SRZP261-1-0056/25.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku problemdw z dziataniem Platformy, komunikacja moze
odbywac sie réwniez za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajgcego:
sekretariat@cuw-zawiercie.pl.

Dokumenty elektroniczne sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Platformy.

Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty bedg nieczytelne lub bedg budzié watpliwosci, co do
ich prawdziwosci, Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Aneta Lesniak e-mail: alesniak@cuw-zawiercie.pl, (preferowany kontakt za pomocg Platformy
zakupowej —,Wyslij wiadomosc¢”).

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte
zgodnie z opisem okreslonym w Zaproszeniu. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci
Zaproszenia. Zamawiajgcy zaleca, aby Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy
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https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie

VI.

VII.

okreslit wzory - zostaty sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami.

Na Oferte skfadaja sie:

1) Formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatqcznik Nr 1
do Zaproszenia oraz Formularz asortymentowo - cenowy, sporzadzony z wykorzystaniem
Zatqcznika nr 2 do Zaproszenia.

(lub inny stosowny dokument) - w przypadku jezeli oferta podpisywana jest przez petnomocnika
lub gdy umocowanie do reprezentacji nie wynika z dokumentu rejestrowego Wykonawcy
(réwniez w przypadku sktadania oferty wspdlnej np. Konsorcjum, Spétka Cywilna).

Wykonawca skfada Oferte wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem Platformy

zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie (Profil Nabywcy).

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1100877

1) w formie elektronicznej tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub

2) w postaci elektronicznej (cyfrowej), opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
lub

3) w formie skanu - stanowigcego cyfrowe odwzorowanie dokumentéw wystawionych w wersji
papierowej, tj. uzupetnionych i opatrzonych odpowiednimi pieczeciami oraz wtasnorecznym
podpisem — zalecany format zapisu skanu - PDF.

Dokumenty winny by¢ prawidtowo uzupetnione i podpisane przez prawomocnego reprezentanta

Wykonawcy. Jezeli Formularz ofertowy jest podpisany przez osobe upowazniong do wystepowania

w imieniu wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo, w oryginale lub

w postaci elektronicznego odwzorowania dokumentu (skan PDF), z tym, ze w takim przypadku

Zamawiajgcy ma prawo zazadac oryginatu petnomocnictwa przed zawarciem umowy.

Brak zataczonego przez Wykonawce Formularza ofertowego lub Formularza asortymentowo-

cenowego zostanie uznane za brak ztozonej oferty.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje Cene ofertowg brutto (tgcznie z naleznym podatkiem VAT) za realizacje
przedmiotu zaméwienia, na Formularzu Ofertowym, sporzadzonym z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

Cene ofertowg Wykonawca oblicza w Formularzu asortymentowo-cenowym - Zafgcznik nr 2 do
Zaproszenia do sktadania ofert, mnozigc ceny jednostkowe brutto wszystkich elementéw
przedmiotu zamoéwienia (w kazdym kolejnym wierszu), ktdére powinny by¢ wyrazone
z doktadnoscig do 0,01 zt, przez ilos¢, a nastepnie sumujgc otrzymane wartosci brutto w pozycji
JLACZNA WARTOSC BRUTTO”. Nalezy zastosowad nastepujace zasady zaokraglania: wartos¢
zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricéwki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza. Obliczong w ten sposéb wartos¢ brutto nalezy przeniesé
w odpowiednie miejsce do Formularza ofertowego.

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich [PLN], cyfrowo z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwéch
miejsc po przecinku.

Cena ofertowa brutto podana na Formularzu ofertowym, jest ceng ostateczng, niepodlegajgca
negocjacji i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia w zakresie opisanym w Zaproszeniu do sktadania ofert
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wraz z zatacznikami.

5. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,
w tym wszelkiego rodzaju optaty i podatki, jak réwniez ryzyko Wykonawcy z tytutu
niedoszacowania kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, lub nieuwzglednienia
oddziatywania innych czynnikdw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty prawidtowego
wykonania przedmiotu zamdéwienia.

6. Cena ofertowa na realizacje zamowienia winna obejmowacé wszystkie elementy przedmiotu
zamowienia (wszystkie towary). Oferta nie obejmujgca petnego zakresu zamdwienia zostanie
odrzucona, jako niezgodna z trescig Zaproszenia.

7. Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa na dzien sktadania oferty.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT
Zamawiajacy przyjat nastepujace kryterium oceny ofert:

Nazwa kryterium Waga (W) Sposob liczenia wg wzoru

CENA 100,00 % C = (Cmin/Cof) X 100

gdzie:

W — waga w ocenianym kryterium

C — liczba punktéw w kryterium CENA

Cmin — Najnizsza zaoferowana cena

Cof — cena badanej oferty

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryterium zostanie
uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych
punktow. Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza
oferte czyli przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans punktéw, przyznanych na podstawie ustalonego
kryterium oceny ofert.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie przez siebie okreslonym ofert dodatkowych. Jezeli sposrdd ofert dodatkowych Zamawiajacy
nie moze wybraé najkorzystniejszej oferty postepowanie uniewaznia sie.

IX. UMOWA
Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z wytonionym Wykonawca w zakresie
zamowienia. Projekt umowy stanowi Zatgczniki nr 3 do Zaproszenia.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Tres$¢ Zaproszenia do sktadania ofert moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu sktadania

ofert, o czym Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty lub wezwaé do uzupetnienia brakujgcych lub wadliwych dokumentéw, przy
czym Formularz ofertowy oraz Formularz asortymentowo-cenowy nie podlegaja uzupetnieniu.

5. Jezeli zaoferowana cena ofertowa bedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego, co do jej realnosci

oraz mozliwosci nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami

Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamodwienia lub wynikajgcymi z odrebnych

przepisdw, Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie do Wykonawcy o ztozenie wyjasnien, w tym ztozenia

dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze zaoferowana cena jest
uzasadniona - spoczywa na Wykonawcy.
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10.

11.

12.

Xl.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyitki polegajagce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do sktadania ofert,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu,

3) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

6) zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb niezgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert, okreslonymi przez Zamawiajgcego
i wskazanymi w Rozdz. IV oraz V Zaproszenia do sktadania ofert,

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

8) zawiera nierealng cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

9) zawiera btedy w obliczaniu ceny,

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej
mowa w Rozdz. X ust. 6 pkt 3).

Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany mailowo lub telefonicznie o miejscu, sposobie

i mozliwym terminie zawarcia umowy. Wykonawca powinien potwierdzi¢ telefonicznie lub

mailowo, akceptacje zaproponowanej przez Zamawiajgcego daty zawarcia Umowy.

W przypadku uchylania sie od podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy

zastrzega mozliwos¢ podpisania umowy z nastepnym (w kolejnosci z rankingu ofert) Wykonawca

albo uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) ztozono oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé
wczesniej,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg,

7) wykonawca uchylit sie od podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
z uwzglednieniem zapiséw Rozdz. Xl ust. 8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

obowigzku podawania przyczyny.

W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania Srodki odwotawcze.

KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), dalej ,RODQ”, informuje, ze:



Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg: 42-400 Zawiercie,
ul. Sienkiewicza 34, reprezentowane przez Dyrektora.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moze sie Pani/Pan skontaktowad
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujgcy sposdb:
1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@cuw-zawiercie.pl,
2) pisemnie na adres siedziby Administratora;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, pn.: Dostawa toneréw i bebnéw do Powiatowego
Urzedu Pracy w Zawierciu
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym na podstawie odrebnych
przepisdw prawa przystuguje prawo do wgladu lub kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty ktérym dane,
zostang udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej;
Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane ani przekazywane do panstw trzecich.
Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane przez okres
5 lat.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest zwigzany
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, konsekwencje nie podania
okreslonych danych uniemozliwiajg prawidtowe przeprowadzenie postepowania;
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
1) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;
3) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatqcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XIl. ZAtACZNIKI:

1) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1;

2) Formularz asortymentowo-cenowy - Zatgczniki nr 2;
3) Projekt umowy — Zatgcznik nr 3.

Zatwierdzit:
Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w Zawierciu
Marek Borowik



