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Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.), pod nazwa:

Kompleksowa obstuga marketingowa projektu

pn. Laboratorium Innowatora - Strefa Kreatywnych Pomystow

Numer sprawy:
AZ.262.2100.2024

Warto$¢ zamdéwienia: ponizej 221 000 euro
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ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

Dziat Zamowien Publicznych

tel: (061) 848-70-43

REGON: 000001844

NIP: 7770004960

NIP dla transakcji miedzynarodowych:
PL7770004960

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek
700_1500

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu
ul. Wojska Polskiego 28
60-637 Poznah

Adres strony internetowej: https://puls.edu.pl/

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan

Pod w/w adresem udostepnione beda réwniez zmiany i wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkow
Zamowienia (zwanej dalej: SWZ) oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest oznaczone numerem sprawy:
AZ.262.2100.2024.

We wszystkich kontaktach z Zamawiajagcym Wykonawcy powinni powotywaé sie na ten numer
sprawy.

ROZDZIAL 2. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do komunikowania sie z Wykonawcami:
Magdalena Wegrzynowicz - Dziat Zaméwien Publicznych

adres e-mail: magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl

tel: (061) 848-76-63, (061) 848-70-43

ROZDZIAL 3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (zwanej dalej: ustawg Pzp),
a takze przepisami wykonawczymi wydanymi do ustawy Pzp.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy Pzp - w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjaciji.

3. Rodzaj zaméwienia: ustugi.

4, Zamowienie realizowane w ramach projektu pn. Laboratorium Innowatora - Strefa Kreatywnych
Pomystéw wspéffinansowanego ze Srodkoéw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki, Priorytet Il. Srodowisko sprzyjajace innowacjom,
Dziatanie 2.27 Laboratorium Innowatora.

Projekt ,Laboratorium Innowatora - Strefa Kreatywnych Pomystéw” wspétfinansowany ze sSrodkéw
Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki,
Priorytet II. Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Dziatanie 2.27 Laboratorium Innowatora.
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5. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla EFS+, EFRR, FS i FST na lata 2021 - 2027.

6. Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli srodki publiczne, ktére zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamoéwienia nie zostaty przyznane.

7. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

8. Szacunkowa warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz prég unijny, tj. mniejsza niz 221 000 euro.

9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

10. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 92
ustawy Pzp.

12. Zamawiajacy nie wymaga ani nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych (lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty).

13. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczeh miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg
w walutach obcych (rozliczenia bedg prowadzone w PLN).

14. Zamawiajacy informuje, iz nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych (przed
wszczeciem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego).

15. Ogtoszenie o zaméwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na
stronie internetowej prowadzonego postepowania, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/up poznan.

ROZDZIAL 4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obstuga marketingowa projektu pn. Laboratorium
Innowatora - Strefa Kreatywnych Pomystow.

2. Zakres ustugi obejmuje:

a) moderacje profili na portalach spotecznosciowych,
b) prowadzenie kampanii internetowej wraz z przygotowaniem kreacji oraz tresci,
c) przygotowanie 3 filméw promocyjnych,
d) obstuge kampanii reklamowej w mediach tradycyjnych (radio).
3. Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamédwienia na czesci i tym samym nie dopuszcza sktadania

ofert czeSciowych.

Uzasadnienie braku podziatu:

Zamawiajacy, po przeanalizowaniu zakresu i specyfiki przedmiotu zaméwienia oraz wielkosci
zaméwienia, uznat, iz przedmiot zamoéwienia stanowi niepodzielng cato$¢. Zakres zamoéwienia jest
zakresem typowym, umozliwiajgcym ztozenie oferty Wykonawcom z grupy matych i $rednich
przedsiebiorstw, a ponadto w postepowaniu dopuszcza sie takze udziat podwykonawcéw przy
realizacji zméwienia.

Powierzenie realizacji zaméwienia kilku Wykonawcom w istotny sposéb utrudniatoby realizacje
procesoOw zwigzanych z planowaniem, realizowaniem czy kontrolowaniem prawidtowosci
wykonywania ustug objetych zamoéwieniem. Osiggniecie skutku w postaci prawidtowego
wykonywania ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia jest mozliwe tylko woéwczas, jesli jeden
Wykonawca zachowa petng kontrole nad catosciag realizacji przedmiotowe] obstugi
marketingowej projektu. Ponadto podkreslic nalezy, iz ewentualny podziat zaméwienia na
odrebne czesci, rodzi realne ryzyko braku skoordynowania dziatan réznych Wykonawcéw
realizujacych poszczegélne czesci zamdwienia, co mogtoby powaznie zagrozi¢ prawidtowemu
wykonaniu catego zamowienia, oraz moze spowodowac réwniez niskie zainteresowanie
zamowieniem wséréd Wykonawcow.
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Dodatkowo brak podziatu zaméwienia na czesci pozwoli réwniez na petniejsze wdrozenie zasad
funkcjonujacych na gruncie finanséw publicznych, w szczegoélnosci wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy. Nie powinno ulega¢ watpliwosci, iz zasadniczo w przypadku
mniejszych ilosciowo zamoéwien koszty jednostkowe wykonania ustugi s wyzsze niz w przypadku
wiekszych zamoéwien, realizacja zamoéwienia przez wiecej niz jednego Wykonawce
spowodowataby wiec takze zbedne nadmierne koszty wykonania catego zamoéwienia.
Reasumujac, uznaé nalezy, iz ewentualny podziat przedmiotowego zaméwienia na czesci, z uwagi
na okolicznosci wyzej wskazane, mégtby spowodowac w szczegolnosci niskie zainteresowanie
zamoOwieniem wsréd Wykonawcdw (z uwagi na wielkos¢ poszczegdlnych czesci podziat
zamoOwienia bytby po prostu nieefektywny) oraz powaznie zagrozi¢ prawidtowemu wykonaniu
catego zamoéwienia (istotne obcigzenie administracyjne po stronie Zamawiajacego, brak
skoordynowania dziatan w przypadku realizacji zaméwienia przez wiecej niz jednego
Wykonawce).

4. Opis i charakterystyka projektu:

Laboratorium Innowatora - Strefa Kreatywnych Pomystow (LI-SKP) to strefa dedykowana
kreatywnym, indywidualnym pomystodawcom stuzgca weryfikacji zgtoszonych przez nich
pomystéw biznesowych. Osoby zakwalifikowane do fazy mentoringu otoczone zostang
holistyczng opieka ekspertéw i praktykéw z doswiadczeniem w rozwijaniu innowacyjnych
projektow. W jej ramach otrzymajg oni m.in. profilowane doradztwo prawne, biznesowe,
marketingowe i technologiczne, a wartoscia dodana bedzie mozliwos$é konsultacji pomystu z
kadra naukowa Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu. Ponadto w celach motywacyjnych
organizowane beda webinaria, w ramach ktérych uczestnicy zrealizowanego programu STREFA
POMYStODAWCY-WSPARCIE 4.0 przedstawiag wtasne success stories. Najlepsze pomysty
otrzymajg Srodki finansowe na realizacje prototypéw (MVP) w celu ich prezentacji pierwszym
klientom i potencjalnym inwestorom. ZwieAczeniem procesu Mentoringu bedzie DemoDay -
wydarzenie, podczas ktérego Pomystodawcy stang przed szansg pozyskania partnera w postaci
funduszu VC.

5. Grupa docelowa:

Projekt dedykowany jest zaréwno indywidualnym pomystodawcom i innowatorom jak i zespotom
przez nich tworzonym chcacym przetestowa¢ swodj pomyst biznesowy w ramach procesu
mentoringu prowadzonego przez doswiadczonych ekspertéw wywodzacych sie ze swiata nauki
i biznesu. W tym przypadku grupa docelowa odbiorcow nie ogranicza sie do jednego
skonkretyzowanego grona oséb. S to wiec zaréwno kobiety jak i mezczyZzni, osoby mtodsze

(18-30 lat), w srednim wieku, jak i starsze, w tym réwniez moga by¢ to emeryci. Zamieszkuja oni
zarowno w duzych miastach jak i w mniejszych osrodkach miejskich czy wiejskich. Wspélnym
mianownikiem dla tych oséb jest przedsiebiorczo$¢ i cheé rozwijania i testowania witasnego
konceptu biznesowego.

6. Gldbwnym celem zamoéwienia jest promocja i zwiekszenie rozpoznawalnosci projektu
pn. Laboratorium Innowatora - Strefa Kreatywnych Pomystéw. Celem szczegoétowym jest dotarcie
do jak najszerszej grupy odbiorcéw (pomystodawcow i innowatoréw) i zainteresowanie ich ofertg
projektu, w tym:

- zwiekszenie liczby oséb odwiedzajacych oficjalng strone internetowa projektu oraz strony i
profile w sieciach spotecznosciowych,

- zachecenie ich do udzialu w projekcie poprzez wypetnienie formularza rekrutacyjnego
zamieszczonego na stronie internetowej projektu.

7. SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

1) Opracowanie grafik do publikacji na platformach spotecznosciowych oraz moderacja
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profili na portalach spotecznosciowych

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga polegajgca na zatozeniu i profesjonalnym
prowadzeniu (moderowaniu) profili projektu pn. Laboratorium Innowatora - Strefa
Kreatywnych Pomystdow w mediach spotecznosciowych, w szczegélnosci na platformach
Facebook, Twitter, LinkedIn, Instagram.

Do zakresu ustugi wchodzi:

a) budowa oficjalnych kont projektu w mediach spotecznosciowych, tj. utworzenie
i skonfigurowanie kont oraz dostosowanie ustawien profili, grafiki oraz opiséw tak aby
byty zgodne ze wymaganiami poszczegoélnych portali oraz z identyfikacja wizualng
projektu

b) utrzymanie kont projektu w mediach spotecznosciowych przez okres maksymalnie
29 miesiecy (poczawszy od pierwszego miesigca prowadzenia naboru wnioskéw
konkursowych lecz nie dtuzej niz do 31.12.2026 r.), w tym tworzenie i publikacja
kontentu:

* przygotowanie graficznego motywu przewodniego (Key Visual) zgodnego
z identyfikacja wizualng projektu dla materiatéw publikowanych w Internecie,
stanowiacego wytyczne dla kolejnych tworzonych grafik

e publikacja co najmniej 5 postébw miesiecznie na kazdym z ww. serwiséw
spotecznosciowych (gtéwnie posty miekkie, zyskujace komentarze, polubienia,
udostepnienia nt. realizacji projektu i toczacych sie naboréw pomystow)

* optymalizacja profili social media w zakresie informacji oraz grafik podstawowych
(linki przekierowujace, hasztagi, ustawienia FB, potaczenie kanatow, kategoria FB,
metryczka, opis)

* zachowanie komunikacyjnej spéjnosci przekazu oraz utatwienie odbiorcy jego
rozpoznania i zapamietania

c) analiza strategii prowadzenia kont projektu w mediach spotecznosciowych - wyniki
analizy powinny by¢ dostarczane do Zamawiajacego w formie comiesiecznych
raportow wskazujacych na wyniki oraz rekomendacje ewentualnej optymalizacji

d) przeniesienie majatkowych praw autorskich na Zamawiajacego do wszystkich tresci
powstatych w toku realizacji zaméwienia.

Ustuga obejmuje peten zakres dziatan zwigzanych z zarzadzaniem i promocjg tresci na
wymienionych platformach:
a) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za tworzenie i dostarczanie tresci zwigzanych
z tematyka projektu, takich jak artykuty, grafiki, infografiki, filmy oraz zapewnienie ich
regularnej publikacji na platformach mediéw spotecznos$ciowych
b) Wykonawca bedzie monitorowa¢ i odpowiada¢ na interakcje oraz komentarze
uzytkownikéw na profilach spotecznosciowych, dbajagc o aktywna i odpowiedzialng
komunikacje z internautami
c¢) Wykonawca bedzie aktywizowat uzytkownikéw na serwisach spotecznosciowych oraz
budowat bedzie zaangazowania w oparciu o zaproponowana strategie dziatan
(konkursy, zabawy, pobudzanie dyskusji, przedstawianie opinii, recenzje itp.) na rzecz
rekrutacji pomystodawcéw do udziatu w projekcie pn. Laboratorium Innowatora -
Strefa Kreatywnych Pomystow.
d) W szczegélnosci Wykonawca zaproponuje i przeprowadzi w uzgodnieniu
z Zamawiajacym 2 konkursy o tematyce biznesowej (jeden w czasie trwania Il naboru
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wnioskéw konkursowych i jeden w czasie trwania IV naboru wnioskéw konkursowych)
na Facebooku; zakres dziatania obejmuje przygotowanie regulaminu konkursu oraz
przygotowanie 3 nagrdd za |, Il i Il miejsce w postaci ksigzek o tematyce biznesowe;j.
Wykonawca zobowigzany jest do zakupu tych nagréd i przekazania ich zwyciezcom,
z zastrzezeniem, iz ich warto$¢ nie powinna przekraczac 100 zt brutto za jedng ksigzke

e) Wykonawca bedzie aktywnie wspiera¢ cele projektu poprzez edukowanie
i informowanie spotecznosci internetowej o mozliwosciach i szansach jakie oferuje dla
nich udziat w projekcie.

Oczekiwane efekty prac:

Oczekiwanym rezultatem ustugi bedzie zdobycie tacznie co najmniej 1000 obserwujacych na
platformach spotecznosciowych Facebook, Twitter, LinkedIn, Instagram oraz uzyskanie 2 000
przekierowan na strone projektu z mediéw spotecznosciowych.

Na sfinansowanie tego zadania Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ 100 000,00 zt netto.

2) Prowadzenie kampanii internetowej w Google wraz z przygotowaniem kreacji oraz tresci

Przedmiotem ustugi jest zapewnienie przez okres maksymalnie 29 miesiecy (poczawszy od
pierwszego miesigca prowadzenia naboru wnioskéw konkursowych lecz nie dtuzej niz
do 31.12.2026 r.) kompleksowej obstugi reklamowej i marketingowej dla projektu
pn. Laboratorium Innowatora - Strefa Kreatywnych Pomystow w zakresie:
a) dziatania SEO/SEM w tym optymalizacja i pozycjonowanie strony www projektu pod
katem wyszukiwarek internetowych, umieszczanie reklam w wyszukiwarkach
b) E-PR w tym opracowanie planéw reklam i marketingu obejmujace dziatanie
w Internecie, reklamy w portalach internetowych i inne dziatania majace na celu
skuteczng rekrutacje pomystodawcéw do udziatu w projekcie
c) prowadzenie promocji i reklamy internetowej dla strony www projektu wedtug wyzej
ustalonych planéw.

Realizacja zaméwienie obejmuje prowadzenie ustug pozycjonowania oraz prowadzenie
kampanii Google Ads i innych dziatan marketingowych, w szczegélnosci bedzie to:

Kampania Google Ads

Prowadzenie kampanii reklamowych (tekstowych, graficznych i remarketingowych) dla
portalu www projektu za pomoca narzedzi Google Ads i/lub GDN (z uwzglednieniem
wyszukiwarki Google, sieci wyszukiwania Google oraz sieci reklamowej Google), dobranych
optymalnie do celéw kampanii, wraz z przygotowaniem materiatéw tekstowych
i graficznych w odpowiednich formatach:

* przygotowanie strategii pozycjonowania,

¢ analiza konkurencji i fraz kluczowych,

* konfiguracja konta Google Ads,

* skonfigurowanie konta Google Ads z Google Analytics,

* utworzenie i konfiguracja kampanii reklamowej,

e dobranie grup reklam dla wybranych min. 5 fraz kluczowych,

* Sledzenie konwers;ji dla haset, obejmujace réwniez mozliwos¢ wymiany fraz,

e przyktadowa lista stow kluczowych do pozycjonowania:
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wiasny biznes

startup

prototyp

MVP

inkubacja pomystu biznesowego

* pozycjonowanie witryny - linkowanie strony gtéwnej i podstron w strategii
pozycjonowania Long Tail - na pierwszej stronie przegladarki Google,

* budowa zaplecza wspomagajacego pozycjonowanie,

* monitoring wynikéw pozycjonowania i dostep do wynikéw poprzez platforme online
(Google Search Console),

* optymalizacja wynikéw kampanii, w tym dziatania dgzace do utrzymania bokséw na
najwyzszych pozycjach przy jednoczesnym dbaniu o obnizenie kosztu za klikniecie/CPC
(cost per click).

O O O O O

Kampania Facebook Ads

Prowadzenie kampanii reklamowych za pomoca systemu Facebook Business na portalu

Facebook:

* analiza grupy docelowej i opracowanie strategii,

* aktywacja kampanii Facebook Ads,

* promocja tworzonego przez Zamawiajagcego contentu (tresci, materiatdw wideo,
fotografii) - promocja postow i reklama graficzna,

* przekazanie Zamawiajgcemu tzw. Piksel Facebook do wgrania na strone kampanii,

* analiza kierowania reklamy, staty monitoring kampanii,

* optymalizacja kampanii przez caty okres trwania umowy,

* przygotowanie raportu koncowego.

Reklama displayowa na wybranych portalach dedykowanych startupom

e zamieszczenie grafiki reklamowej w jednym z wybranych serwisow dedykowanych
startupom (np. MamStartup.pl); wybér serwisu odbedzie sie w porozumieniu
z Zamawiajacym,

* dotarcie do jak najwiekszej czesci grupy docelowej przy zatozeniu, ze jeden odbiorca
zobaczy reklame maksymalnie 3 razy (capping = 3 dla kreacji),

¢ kontakt z mediami,

* analiza efektywnosci reklamy i staty monitoring kampanii,

* przygotowanie raportu koncowego.

Pozostate warunki $wiadczenia ustugi:

a) przedstawiona przez Wykonawce oferta powinna obejmowac réwniez cene zakupu
mediéw bezposrednio u wybranych wydawcéw,

b) kampania musi by¢ dostosowana na urzadzenia mobilne - dedykowane formy reklamy
powinny by¢ dostosowane do mniejszych formatow,

c¢) w kampanii musi by¢ wykorzystany remarketing,

d) ptatna promocja postéw powinna by¢ geotargetowana na teren catej Polski,

e) grupa docelowa bedzie uzgadniana za kazdym razem z Zamawiajacym,

f) szata graficzna przygotowanych grafik musi nawigzywaé¢ do identyfikacji wizualnej
projektu,

g) przygotowane reklamy emitowane zaréowno w Google jak i na Facebooku muszg zosta¢
oznakowane zgodnie z obowiazkami informacyjno-promocyjnymi w ramach Programu
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Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG),

h) Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia co najmniej trzech spotkan
celem konsultacji przedmiotu zaméwienie z Zamawiajagcym: na poczatku, w trakcie
oraz przed zakonczeniem prac nad opracowaniem koncepcji kampanii. Spotkania beda
sie odbywaé w wersji online lub bezposrednio w biurze Zamawiajacego.

i)  Wykonawca zobowigzuje sie kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajacym tresé
grafik/reklam wykorzystywanych przy promocji projektu w Google Ads i Social
mediach; ich publikacja bedzie mozliwa po uzyskaniu akceptacji od Zamawiajgcego
(akceptacja moze odbywac sie drogg mailows),

j)  Wykonawca powinien takze w trybie biezacym informowaé Zamawiajacego
o wszelkich watpliwosciach i problemach w trakcie realizacji zadania w formie
potaczen telefonicznych lub spotkan online czy stacjonarnych, a takze jest zobligowany
do wspoétpracy z Zamawiajagcym na kazdym etapie realizacyjnym kampanii, w tym
elastyczne reagowanie na uwarunkowania, ktére moga sie zmienia¢ w czasie (takie jak
nowe obostrzenia lub zalecenia dotyczace realizacji projektéw unijnych).

Oczekiwane efekty prac:

Oczekiwanym rezultatem kampanii bedzie zapewnienie jak najwiekszej liczby unikalnych
uzytkownikéw strony www projektu, sposréd ktorych rekrutowane beda osoby chcace wzigé
udziat w projekcie. Zaktada sie, iz minimalna liczba unikalnych uzytkownikéw powinna wynosic¢
co najmniej 200 Sredniomiesiecznie w toku catej kampanii reklamowe;j.

Na sfinansowanie tego zadania Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ 110 000,00 zt netto.

3) Obstuga kampanii reklamowej w mediach tradycyinych (radio)

Na ustuge sktadaja sie nastepujgce elementy:

a) produkcja minimum 20 sekundowego spotu radiowego z lektorem i podktadem
muzycznym, informujagcego o rekrutacji pomystodawcéow i indywidualnych
innowatoréw do udziatu w projekcie pn. Laboratorium Innowatora - Strefa
Kreatywnych Pomystéw,

b) emisja ww. spotu w godzinach popotudniowych w stacji radiowej o zasiegu co
najmniej regionalnym, ktoérej stuchalno$¢ w okresie marzec - maj 2024 wynosita co
najmniej 0,5% (wgRaportu Radio Track opracowanego przez portal
Wirtualnemedia.pl). Nie dopuszcza sie emisji spotu jedynie w rozgtosniach radiowych
nadajacych jedynie w Internecie,

c) emisja spotu powinna odbywac sie przez okres realizacji zaméwienia (maksymalnie
29 miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca prowadzenia naboru wnioskéw
konkursowych lecz nie dtuzej niz do 31.12.2026 r.), srednio 1 raz w miesiacu,

d) przeniesienie majatkowych praw autorskich na Zamawiajacego do wszystkich tresci
powstatych w toku realizacji zamoéwienia.

Na sfinansowanie tego zadania Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ 30 000,00 zt netto.
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4) Przygotowanie filméw promocyjnych

Zamoéwienie obejmuje kompleksowg ustuge w zakresie przygotowania i produkcji 3 filméw
promocyjnych (spotéw reklamowych) majacych na celu:

* stanowi¢ reklame projektu i naboru wnioskéw wsréd potencjalnych pomystodawcow
chcacych rozwija¢ swoj pomyst biznesowy (jeden film powinien powsta¢ w toku
trwania | tury naboru wnioskéw, drugi film w toku trwania 1l tury naboru wnioskéw),

e stanowi¢ podsumowanie realizacji projektu i upowszechnienie jego rezultatéw (trzeci
film powinien powsta¢ na zakonczenie projektu - w toku trwania IV tury naboru
whioskow),

* doktadne terminy realizacji zaméwienia uzgodnione zostang z Zamawiajagcym
po podpisaniu umowy.

Filmy promocyjne zamieszczane beda na stronie internetowej projektu, na profilach
spotecznosciowych oraz prezentowane bedg na Info Day i Demo Day i innych wydarzeniach
promujacych projekt.

Realizacja zamowienia obejmuje:

e opracowanie dla kazdego z trzech filméw scenariusza z udziatem min.
3 aktorow/ekspertéw (np. cztonkéw kadry projektu, pomystodawcéw bioracych udziat
w projekcie),

* wybor lektora i realizacja nagran z tym zwigzanych,

e dobdr podktadu diwiekowego - przedstawienie mozliwosci Zamawiajacemu
dokonania wyboru z co najmniej 3 propozycji; Wykonawca dostarczy zamawiajagcemu
os$wiadczenie o nabyciu/posiadaniu praw do uzycia wybranego przez Zamawiajgcego
fragmentu muzycznego do produkcji materiatu promocyjnego bedacego przedmiotem
niniejszego zaméwienia,

* wykonanie zdje¢ i nagran,

* montaz/postprodukcje, w tym m.in. korekty $ciezki dzwiekowej, koloréw, obrazu,
redukcje szuméw i inne niezbedne czynnosci z tym zwigzane,

* uzyskanie odpowiednich zgod i zezwolen (w tym zgody na wykorzystanie wizerunku
0s0b wystepujacych),

* przekazanie praw autorskich i pokrewnych do filmu na rzecz Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace filmow:
* (Czas trwania pojedynczego filmu: 3-10 minut.
e Jakos¢ materiatu filmowego: Full HD (rozdzielczo$¢ 1920x1080) lub 4K, Format: MP4
* Filmy powinny zostaé¢ zrealizowane zgodnie ze standardami przygotowywania
i publikowania tresci zgodnymi z standardem WCAG 2.1 oraz najlepszymi praktykami
w zakresie udostepniania tresci audiowizualnych osobom z niepetnosprawnosciami
wzroku i stuchu.

Wykonawca zobowigzany jest do:

* zrealizowania przedmiotu zamowienia przy uzyciu sprzetu audiowizualnego
umozliwiajgcego osiaggniecie najlepszych efektow artystycznych, Swietlnych i
technicznych, za ktéry Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci,

* dojazdéw na miejsca realizacji zdje¢ we wtasnym zakresie,

* zapewnienia bezpieczefAstwa w zakresie BHP i PPOZ podczas nagran i ponoszenia
odpowiedzialnosci w tym zakresie,
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* imiennego wskazania osob (dane kontaktowe, adres email, telefon) do biezacych
kontaktéw oraz odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy jest zobowigzany do:
e dostarczenia Wykonawcy wszelkich informacji, ktére bedg przedmiotem
produkowanego filmu,
* przekazania Wykonawcy wytycznych do opracowania scenariusza,
* przekazania Wykonawcy niezbednych logotypéw oraz tresci informacji niezbednych do
opracowania planszy informujacej o wspéffinansowaniu filméw ze srodkéw unijnych.

Na sfinansowanie tego zadania Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ 15 000,00 zt netto.

8. W przypadku kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ Podwykonawcy wykonanie czesci
zamowienia, zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu oferty te cze$¢ zamédwienia oraz nazwy
ewentualnych Podwykonawcéw, o ile s3 juz znani.

9. Opis przedmiotu zaméwienia wg kodu CPV:

79342000-3: Ustugi marketingowe
79341400-0: Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
92111210-7: Produkcja filméw reklamowych
92211000-3: Ustugi produkcji radiowe;j.
ROZDZIAL 5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Kampania reklamowa prowadzona bedzie przez okres maksymalnie 29 miesiecy poczawszy
od pierwszego miesigca prowadzenia naboru wnioskédw konkursowych lecz nie diuzej niz
do 31.12.2026r.

2. Zamawiajacy przewiduje, ze nabdr wnioskow konkursowych rozpocznie sie w miesigcu sierpniu

2024 r. Jednakze termin ten moze ulec zmianie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

ROZDZIAL 6. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci Umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego stanowig Zatacznik nr 1 do SWZ.

ROZDZIAL 7. WYJASNIENIA TRESCI SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

w

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w pkt 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynagt w terminie, o ktérym mowa
w pkt 2, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.
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Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 3, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié¢ tresé¢ SWZ.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert,
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.
Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej zostata
udostepniona SWZ.

Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Uwaga! W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiagzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego péiniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

ROZDZIAL 8. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

Ponadto na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczeristwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Pzp wyklucza sie:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

c¢) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku udziatu Podwykonawcy nie moze on podlega¢ wykluczeniu na podstawie

przestanek okreslonych w pkt 1i 2.
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5. W przypadku udziatu podmiotu udostepniajgcego zasoby nie moze on podlega¢ wykluczeniu na
podstawie przestanek okreslonych w pkt 1 2.

ROZDZIAL 9. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
a) zdolnosSci wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajqcy nie stawia warunkow w tym zakresie.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j, jezeli
wynika to z odrebnych przepiséow
Zamawiajqcy nie stawia warunkow w tym zakresie.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajqcy nie stawia warunkoéw w tym zakresie.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej

*  Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje (dotyczy swiadczen okresowych
lub ciaglych) co najmniej 5 zlecen dotyczacych obstugi i prowadzenia
internetowych kampanii reklamowych na taczng kwote minimum 300 000,00 zt
brutto, w tym co najmniej 1 zlecenie w zakresie promocji
projektu/przedsiewziecia o charakterze innowacyjnym/start-upowym.

Na potwierdzenie faktu nalezytego wykonania powyzszych ustug Wykonawca zatgczy
dowody okresdlajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, s3a: protokoty zdawczo-odbiorcze, referencije,
ogtoszenie o wykonaniu umowy, badz inne dokumenty wystawione przez podmioty,
narzecz ktérego ustugi te byty wykonane przed uptywem terminu sktadania ofert,
aw przypadku S$wiadczen okresowych lub ciggltych sg nadal wykonywane a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw
- o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Uwaga:

* Jedno zlecenie oznacza ustuge wykonang na podstawie jednej umowy.

* W przypadku ustug powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
(tj. rozpoczetych a nie zakonczonych):
- na poczet wymaganej zdolnosci zawodowej zaliczona bedzie wytacznie jej
zrealizowana czes¢,
- poswiadczenia w odniesieniu do tej ustugi winny by¢é wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dokumentéw zawierajacych kwoty wyrazone w innych
walutach niz PLN, dla potrzeb oceny spetniania warunku okre$lonego powyzej, Zamawiajacy, jako
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kurs przeliczeniowy waluty przyjmie $redni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy Bank
Polski w dniu publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Jezeli
w dniu publikacji ogtoszenia, Narodowy Bank Polski nie publikuje $redniego kursu danej waluty,
za podstawe przeliczenia przyjmuje sie sredni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po dniu
publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

W odniesieniu do warunku dotyczacego kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia (ust. 1 lit.
»d”), Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga polegac¢ na zdolnosciach
tych z Wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.
Ocena spetniania warunku udziatlu w postepowaniu bedzie dokonywana na podstawie
oswiadczen i dokumentow ztozonych w postepowaniu. Ocena dokonana bedzie metodg spetnia -
nie spetnia.

ROZDZIAt 10. POLEGANIE NA ZASOBACH PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia (wedtug Zatacznika
nr 5 do SWZ) lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3, potwierdza, ze
stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdéw oraz okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, takze
os$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w
jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby (Zatacznik nr 3 i 4 do SWZ).

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

ROZDZIAL 11. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie niniejszego zaméwienia.
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Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg Petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny do Petnomocnika
Wykonawcdéw wspblnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia. Wszelka korespondencja
prowadzona bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym jako Petnomocnik.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Oferte sktada Petnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcédw wspélinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania oraz o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (Zatacznik nr 3 i 4 do SWZ) sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia.

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy
z Wykonawcéw w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcodw wykazuje spetnianie warunkow.

W przypadku, o ktérym mowa w art. 117 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, z ktérego ma wynikaé, ktére ustugi wykonajg poszczegélni Wykonawcy.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach przedmiotowego postepowania.
W przypadku, gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedna oferte samodzielnie lub wspélnie z innymi
Wykonawcami, oferty takiego Wykonawcy zostang odrzucone.

Wspdlnicy spotki cywilnej w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych traktowani sa jak
Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia. llekro¢ w dokumentacji
postepowania jest mowa o Wykonawcach wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia to
zapisy takie dotycza rowniez wspolnikow spotki cywilne;j.

ROZDZIAL 12. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT, TERMIN OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan w wierszu oznaczonym tytutem oraz
numerem sprawy zgodnym z niniejszym postepowaniem do dnia 19.07.2024 r. do godz. 09:00.
Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami, wyszczegdlnionymi w Rozdziale 16
SWZ za posrednictwem Platformy zakupowej.

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zataczonym pliku osobno, w szczegélnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 ustawy Pzp,
gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w
postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
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Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim

kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie

komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli

Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci

zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia,

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu

sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowiacej

tajemnice przedsiebiorstwa.

Szczegbdtowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 19.07.2024 r. o godz. 09:15.

Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu Wykonawcoéw. Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajacy nie ma

obowigzku przeprowadzania jawne] sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem

Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do

przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii

tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 11-13 zostang opublikowane na stronie internetowej

prowadzonego postepowania w sekcji ,,Komunikaty”.

ROZDZIAt 13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
17.08.2024 .

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferty, o ktorym mowa w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca
sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie pisemnej zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
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ROZDZIAt 14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe s$rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane
elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym
przedmiotowych $srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory
nastepnie przesyta do systemu.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentoéw, ktore kazdego
z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Oferta powinna by¢:

a. sporzadzona na podstawie zatagcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b. ztozona przy uzyciu S$rodkdw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl,
c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikbw
musza spetniaé zapisy ,Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw podpisu
w formacie XAdES.
W przypadku kiedy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 2 2020 r. poz. 1913 ze zm.) informacje te maja by¢ zawarte w wydzielonym i _odpowiednio
oznaczonym pliku i zawiera¢ wyrazne zastrzezenie, 7ze nie mogg by¢ udostepniane. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. W przypadku ztozenia
informacji stanowigcych tajemnice, Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem takich
informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie
przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3
ustawy Pzp.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu sktadania
ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcije
Kazdy z Wykonawcow moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ beda odrzuceniu.
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Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny byé w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowiazany jest zatagczyé ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane
dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos$¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegélnym
wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatéw:

a. .zip

b. .7z
Wsrod formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane
za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikéw.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu email.
Oferte nalezy przygotowaé z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow.
Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.
Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikéw.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifilkowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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ROZDZIAL 15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W ofercie nalezy podac cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

2. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

3. Cene nalezy poda¢ w polskich ztotych. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert cenowych
w walucie obcej.

4. Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okre$lone w SWZ oraz projektowanych
postanowieniach umowy (Zatacznik nr 1 do SWZ), tj. wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obwigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

6. Wykonawca przedstawia oferte w Formularzu oferty stanowiacym Zatacznik nr 2 do SWZ.

7. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towarow i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie Wykonawca ma
obowigzek poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) ustugi, ktérej $wiadczenie
bedzie prowadzito do powstania obowigzku podatkowego, wskazania wartosci ustugi objetej
obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty podatku, wskazania stawki podatku
od towaroéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

ROZDZIAL 16. WYKAZ DOKUMENTOW SKEADANYCH WRAZ Z OFERTA

1. Oferta oraz zataczniki do niej, ktére Wykonawca ubiegajacy sie o zaméwienie jest zobowigzany
ztozy¢:
a) Formularz oferty - Zatacznik nr 2 do SWZ;
Formularz oferty sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

b) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa powyzej,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazat w formularzu oferty dane umozliwiajgce dostep do
tych dokumentoéw.

c¢) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania - Zatacznik
nr 3 do SWZ;
Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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d) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu - Zatacznik nr 4

do SWZ.
Dokument skifada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Dodatkowo, jezeli dotyczy, do oferty nalezy dotfaczyc¢:

a)

c)

Zobowiazanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia sktadane na
podstawie art. 118 ustawy Prawo zaméwien publicznych - Zatacznik nr 5 do SWZ;
Dokument przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy dokument zostat sporzqdzony jako dokument w postaci papierowej
i opatrzony wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia oswiadczenia podmiotu udostepniajacego
zasoby (zatacznik nr 9 i 10 do SWZ), potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty (umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy) - jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw okreslajgcych status prawny Wykonawcy;
Petnomocnictwo dla osoby dziatajacej w imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia publicznego - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

Petnomocnictwo dla osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jezeli petnomocnictwo zostato sporzqdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje mocodawca lub notariusz.

Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze byc poswiadczone przez upetnomocnionego.

ROZDZIAt 17. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona sktada na wezwanie w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowe $rodki
dowodowe, aktualne na dzien ztozenia:
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a) Wykaz zrealizowanych ustug - wg Zatacznika nr 6 do SWZ w celu potwierdzenia

spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, ktére zostaty wskazane w Rozdziale 9.
Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy dokument zostat sporzqdzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

b) Dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wykazanych przez Wykonawce
w Zataczniku nr 6 do SWZ, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje protokoty
zdawczo-odbiorcze, Ogtoszenie o wykonaniu umowy, badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych s3 wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie
Wykonawcy. W przypadku S$wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy, liczac wstecz od
dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy dokument zostat wystawiony przez upowazniony podmiot inny niz wykonawca
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy dokument zostat wystawiony przez upowazniony podmiot jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajqgce zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

c¢) Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
wart. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajacego - wg Zatacznika nr 7 do SWZ.
Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

ROZDZIAL 18. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE)

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw Ilub os$wiadczen miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;j.

Komunikacja elektroniczna miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
platformy zakupowej znajdujacej sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/up poznan
Zamawiajacy dopuszcza komunikacje, za wyjatkiem zlozenia oferty oraz os$wiadczen
i dokumentéw wymienionych w Rozdziale 16 SWZ, przy uzyciu poczty elektronicznej, pod
adresem email: magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl.

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajgcemu wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ;

- przestania odpowiedzi na wezwania Zamawiajgcego wynikajace z ustawy Pzp;

- przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
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- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajacego” i pojawienie sie komunikatu, ze wiadomo$¢ zostata wystana do
Zamawiajacego.

Zamawiajagcy  bedzie  przekazywat  Wykonawcom  informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany
terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na stronie internetowej
prowadzonego postepowania w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje
g0 za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie
z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajacego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlows i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
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innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

ROZDZIAL 19. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

W Maksymalna
Lp. Nazwa kryterium aga liczba punktéw
1. | Cena 100% 100

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium, przyjmujac zasade,
ze 1% = 1 pkt

Maksymalna liczba punktow jaka moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100 punktow.

Do oceny w kryterium ,,Cena” bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia, podana przez Wykonawce w Formularzu oferty (Zatagcznik nr 2 do
SWZ).

Liczba punktéw bedzie obliczona wedtug wzoru:

cena brutto najtanszej oferty
C= X 100 punktéw
cena brutto badanej oferty

2. Oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy obliczy punkty liczbowo z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi.

w

ROZDZIAt 20. WADIUM

W postepowaniu nie jest wymagane wniesienie wadium.

ROZDZIAL 21. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W postepowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 22. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie wymagania
okreslone w SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert.
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2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng
punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

3. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 2 lit. ,a”, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania
ioceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejsza oferte albo uniewaznié¢ postepowanie.

5. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 5, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie podstawowym
ztozono tylko jedng oferte.

7. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

8. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawrzeé
umowe w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach
umowy, ktore stanowig zatgcznik do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze
ztozonej przez Wykonawce oferty.

ROZDZIAL 23. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w okolicznosciach wskazanych w art. 255 lub 256 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 24. SRODKI OCHRONY PRAWNE)J

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniést lub moze ponie$é¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdOw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale IX ustawy Pzp.

ROZDZIAL 25. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:
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administratorem danych osobowych przekazywanych przez Wykonawcéw jest Uniwersytet
Przyrodniczy w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznan;

inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu jest
Pan Tomasz Napierata tomasz.napierala@up.poznan.pl, tel. 61 848-7799;

uzyskane dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Kompleksowa
obstuga marketingowa projektu pn. Laboratorium Innowatora - Strefa Kreatywnych
Pomystow, nr AZ.262.2100.2024;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 |ata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy;

podanie przez Wykonawce danych osobowych jest dobrowolne, lecz rownoczesnie jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawcy oraz osoby, ktorych dane osobowe zostaty podane w zwigzku z postepowaniem
posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie
zprawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw)

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego)

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO

nie przystuguje Wykonawcom oraz osobom, ktérych dane osobowe zostaly podane
w zwigzku z postepowaniem:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ROZDZIAL 26. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 do SWZ Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 2 do SWZ Formularz oferty

Zatacznik nr 3 do SWZ Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zatacznik nr 4 do SWZ Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
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Zatacznik nr 5 do SWZ

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zatacznik nr 6 do SWZ

Wykaz zrealizowanych ustug

Zatacznik nr 7 do SWZ

Oswiadczenie o aktualnosci informacji
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	i) nie przysługuje Wykonawcom oraz osobom, których dane osobowe zostały podane w związku z postępowaniem:

