
Oznaczenie sprawy D1.37 0,1.2024

Zaplfianie ofeńowe

z dnia26.01'2024 r.

na dostawę pod nazwą:

,,Dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek dta ZTM w
Lublinie"

Oznaczenie sprawy: D1.370.1 '2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zarząd Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca się z prośbą o złoŻenie oferty na

wykonanie zamówienia na dostawę pod nazwą'.,,Dostawa materiałów eksploatacyjnych

do drukarek i kopiarek dlaZTM w Lublinie"'

lnformacje niezbędne do przygotowania izłożenia ofeńy:

1. Nązwa (firma) oraz adres zamawiającego'

ZamawiĄący: ZarządTranspońu Miejskiego w Lublinie

Adres: ul. Nałęczowska 14, 20'701Lublin

Telefon: 81 - 466-29-00

Godziny pracy: poniedziałek_ piątek 7:30 - 15:30 zvlyłączeniem dni

ustawowo wolnYch od PracY'

Poczta elektroniczna [e-mail]: ztm@ztm.lublin'eu

Strona internetowa zamawiającego [URL]: www.ztm.lublin.eu. ztm.bip'lublin'eu

Strona internetowa prowadzonego postępowania:

https :l/platformazaku powa. pl/p n/ztm I u bl i n'

Tryb udzielenia zamówienia.

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest z

wyłączeniem przepisów ustawy zdnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień

publicznych (Dz. U' z2023 r. poz. 't605 ze zm.) zwanej dalej ustawąPzp,, na

podstawie Zarządzenia nr o21.zTM.41.2022 Dyrektora Zarządu Transpońu

Miejskiego w Lublinie z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia w

Zarządzie Transpońu Miejskiego w Lublinie Regulaminu udzielania zamówień

publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zamówień pdblicznych'

opis przedmiotu zamówienia.3.
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Oznaczenie sp rawY D1.37 0'1.2024

3.1. Przedmiotem zamóWienia jest dostawa tonerów do drukarek i kopiarek oraz

.taśm do drukarek Zebra dla ZTM w Lublinie zgodnie z formularzem ofeńy

stanowiącymzalącznik nr 1 do Zapytania ofeńowego'

3'2. Nazwy i kody okreŚlone we Wspólnym Słowniku Zamówień: _ kod CPV:

301 251 00-2 Wkłady banłiące,

3019ooo0-7: Różny sprzęt i ańykuły biurowe'

Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji przedmiotu zamówienia 12 miesiące od dnia zawarcia umowy'

Wykaz dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału W

postępowanlu.

5'1. Dokumenty, sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem

na język polski.

5'2. Uwaga: W postępowaniu w trybie zapytania ofeńowego wykonawca nie jest

zobowiązany do poświadczania dokumentów i podpisania ofeńy podpisem

zaufanym, osobistym czy kwalifikowanym' Wykonawca może dołączyć skan

dokumentów poświadczonych za zgodnośÓ z oryginałem, bądŻ skan

podpisanych dokumentów i podpisanej ofeńy (cyfrowe odwzorowanie)'

5.3. Wykonawcazobowiązany jest złożyćoświadczeniewZałączniku nr 1a i/lub 1b

do zapytania ofeńowego- Formularz ofeńowy w zakresie podstawy wykluczenia

na podstawie ań' 7 ust. 1wzw' z ust.9 ustawy zdnia 13 kwietnia 2022r.o

szczególny ch rozwiązaniach w zakresie pzeciwdziałania wspieraniu agresji na

U krai nę or az służących och ron ie bezpieczeństwa na rodowego( Dz' U' z 2022 r'

poz' 835 z póżn' zm.):

5.4. Na podstawie ait. 7 ust. I w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczególny ch roa niązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na

Ukrainę oraz słuŻących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z2022

r. poz. 835 z poŹn. zm.) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

prowadzon ego zwyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r.-

Prawo zamówień publicznychPzp wyklucza się:

5.4'1' wykonawcę olaz uczestnika konkursu wymienionego W wykazach

określonych w rozporządzeniu 76512006 i rozporządzeniu 269l,2014 albo

wpisanegonalistęnapodstawiedecyĄiwsprawiewpisunalistę
rozstrzygĄącejozastosowaniuśrodka,októrymmowawań.1pkt3
ustawY;
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5.5.

5.6.

5.7.

5'4'2' Wykonawcę orazuczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym

. W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o pzeciwdziałaniu praniu

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z2022 r. poz.593 z poŹn'

zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu

76512006irozporządzeniu26912014 albo Wpisana na listę lub będąca takim

beneficjentemrzeczywistym od dnia24lutego 2022r., o ile została wpisana

na listę na podstawie decyzji W sprawie wpisu na listę rozstuygĄącej o

zastosowaniu środka, o którym mowa w ań. 't pkt 3 ustawy;

5.4.3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, ktÓrego jednostką dominującą w

rozumieniu ań. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r' o

rachunkowości (Dz' U. z 2021 r. poz. 217 z poŹn. zm.), jest podmiot

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 76512006 i

rozporządzeniu 26912014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r', o ile został wpisany na listę na

podstawie decyzjiw sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu

środka, o którym mowa w ań. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie następuje na okres tnłania okoliczności określonych w pkt 5'4.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ań. 7 ust. 't ustawy,

zamawiĄący odrzuca ofeńę takiego wykonawcy.

Wykonawca może zostaÓ wykluczony przezzamawiĄącego na każdym etapie

postępowania o udzielenie zamÓwienia.

6. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i

odbierania korespondencji elektronicznej.

6.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim na e]ektronicznej Platformie

platformazakupowa.pl (zwaną dalej w skrócie: Platforma) pod adresem:

https://platformazakupowa.pll pnl ztm-lublin

6'2. Wymagania techniczne i organizacyjne, związane z wykorzystaniem Platformy,

zostały przedstawione na stronie Platformy: platformazakupowa'pl w zakładce

l nstrukcje (l nstrukcja dla wykonawców).

6'3. Komunikacja między ZamawiĄącym, a Wykonawcami, W tym. wszelkie

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są W

formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy. Za datę wpływu

oŚwiadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich

zamieszczenia na Platform ie.
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6.4' W sytuacjach awaryjnych, np. W przypadku awarii Platformy, ZamawiĄący

dopuszcza komunikację z wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej na

. adres ztm@ztm.lublin.eu.

6.5. Forma komunikacji za pomocą poczty elektronicznej nie dotyczy żoŻenia

oferty, która powinna zostać złoŻone wg zasad, o których mowa w pkt 10

zapytania ofeńowego. ZoŻenie ofeńy za pośrednictwem poczty elektronicznej

lub za pośrednictwem operatora pocztowego/kuriera będzie stanowiło

podstawę do odrzucenia ofeńy jako niezgodnej z treściązapytania ofeńowego.

6.6. Wykonawca moŻe zwrocic się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie

treści zapytania ofeńowego wformie przewidzianej powyzej w pkt 6'3 i6.4 nie

poŻniĄ niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert' Zamawiający

udzieliwyjaŚnień niezwłocznie, nie póŹniej niżna 2 dni przed upływem terminu

składania ofeń.

6.7. Wniosek naleŻy przesłać za poŚrednictwem

https://platformazakupowa.pllpnlztm_lublin poprzez kliknięcie przycisku ,,Wyślij

wiadomośÓ do zamawiającego''.

6.8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapfiania ofertowego wpłynie po upływie

terminu, o którym mowa w pkt 6.6 lub dotyczy juz udzielonych wyjaśnień,

ZamawiĄący moze udzielić wyjaśnień albo pozostawiĆ wniosek bez

rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu

składania wniosku, o którym mowa w pkt 6.6.

6'9. ZamawiĄący będzie przekazywał wykonawcom informacje W formie

elektronicznĄza pośrednictwem platformazakupowa.pl. lnformacje dotyczące

od powi edzi n a pyta n ia, zmiany zapytania ofe ńoweg o, zmiany term i n u s kład a n ia

i otwarcia ofert, Zamawiający będzie zamieszczal na platformie w sekcji

,,Komunikaty''. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi pzepisami

adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana W formie

elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego

wykonawcy. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek

sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na

platformazakupowa.pl przesłanych pzez zamawiającego, gdyŻ system

powiadomień moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafić do folderu

SPAM.

6.1o. Klauzuta informacyjna do zastosowania przez zamawiającego w ceIu

zwięanymz postę powan iem o udzieIen ie zamówien ia pu b! iczneg o :

Zgodnie zart' 13 ust. 1-2 rozpouądzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2O16t679 z 27.04.2016 r' w sprawie ochrony osÓb fizycznych w związku z
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przetwarzaniem danych osobowych i W sprawie swobodnego przepływu takich

. danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46ME ogólne rozporządzenie o ochronie

danych (Dz'Uz. Eu L 119, s.1) - dalej RoDo _ informujemy, że:

6.1o.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Transportu

Miejskiego w Lublinie ul. Nałęczowska 14, kod pocztowy 20-701, numer

telefonu 81- 466-29-00, adres e-mail ztm@lublin'ztm.eu.

6.10'2 Wyznaczyliśmy lnspektora ochrony Danych, z którym moŻe się Pani/Pan

skontaktowaÓ w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod adresem e-

mail odo@ztm.lublin.eu; lub pisemnie na adres e-mail.

6.1o'3 Jako administrator będziemy przetvlarzaÓ Pani/Pana dane na podstawie art.6

ust' 1 lit. c RoDo w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych, W celu związanym z postępowaniem o udzielenie

zamówienia publicznego na ,,Dostawa materiałów eksploatacyjnych do

drukarek i kopiarek dla ZTM w Lublinie", Nr sprawy D1.370.3.2022

prowadzonego w trybie zapytania ofeńowego. Po zakończeniu sprawy

Pani/Pana dane będą przeMvarzane na podstawie i w celach okreŚlonych

ustawą z dnia 14lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach'

6.1o.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy

prawa, w tym ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji

publicznej oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6'1o.5 Pani/Pana dane będą pzechowywane W czasie okreŚlonym przepisami prawa,

zgodnie z Jednolitym rzeczowym Wykazem Akt Zarządu Transpońu Miejskiego

w Lublinie ustalonym przez Archiwum Państwowe w Lublinie, dostępnym do

wglądu w siedzibie administratora.

6.10.6 Posiada Pani/Pan:

na podstawie ań. 15 RoDo prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczących;

na podstawie ań. 16 RoDo prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych.;

na podstawie ań. 18 RoDo prawo żądania od administratora ograniczenia

przetvlarzania danych osobowych zzastrzeŻeniem przypadków, o których mowa

w art. 18 ust. 2 RODO "*;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, Że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczących narusza przepisy RoDo;
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6'10'7 Nie przysługuje Pani/Panu:

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RoDo prawo do usunięcia danych

'osobowych;

prawo do przenoszeniadanych osobowych, o którym mowa w ań. 20 RoDo;

na podstawie ań. 21 RoDo prawo spzeciwu, wobec pzeM,tau:ania danych

osobowych, gdyŻ podstawą prawną przebnazania Pani/Pana danych

osobowych jest ań. 6 ust' 1 lit. c RoDo.

6.1o.8 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do ań. 22 RoDo;

6'1o.9 Pani/Pana dane nie trafiąpoza Europejski obszar Gospodarczy (obejmujący

Unię Europejską, Nonłegię, Lichtenstein i lslandię);

6.,lo.10 Podanie przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana

dotyczących jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postepowaniu o

udzielenie zamówienia publicznego'
- Wylaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moŻe skutkowac zmianą wyniku

pośIępo*"nia o udzielenie zamÓwienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w
'zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz
jego załącznikÓw''--ivyiaśńienie: prawo do ograniczenia pnetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu

do-frzechowywania, w ceń zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w

celu ochrony pra, innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy

i nte re s u p u b I i czn e g o |J n i i Eu ro pej ski ej I u b p a n stwa czło n kow ski e go.

6.11. Wykonawca, zobowiązany jest do złoŻenia oświadczenia Wymaganego od

wykonawcy W zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych

przewidzianych w ań. 13 lub ań. 14 RoDo w

Formularzu ofeńowym wg Załącznika nr 1 do zapytania ofeńowego

(W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż

bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania

obowiązku informacyjnego, stosownie do ań. 13 ust. 4lub ań. 14 ust. 5 RoDo

treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np.

przezjego wykreślen ie).

7. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami

T.l.Dokontaktowaniazwykonawcamiupowaznionajest:
7.1.1' pod względem formalnym Albeń Poniedziałek, tel. (81) 466 29 31

7 '1.2. pod względem merytorycznym Ańur Kloc, Jakub Bardzał tel. (81') 466 29 37

wew. 125
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7.2' Zamawiający przypomina, Że w toku niniejszego postępowania komunikacja

' ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktÓre nie są

istotne, w szczególności nie dotyczą zapytania ofertowego, ofert itp'

7.3. ZamawiĄący przypomina, Że W toku postępowania komunikacja ustna

dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w

szczególności nie dotyczą zapytania ofeńowego lub dokumentów zamówienia,

ofeń.

Termin związania ofeńą

Wykonawca będzie ałdązany ofertą przezokres 30 dni, bieg terminuzwiązania ofertą

rozpoczynasię wraz z upływem terminu składania ofeń'

Sposób oraz termin składania i otwarcia ofeń
9.1. ofeńę należy złoŻyć na Platformie: platformazakupowa.pl pod adresem

postępowania: https://platformazakupowa.p!/pn/ztm-lublin do dnia

o2'o2.2o24 do godziny 09:00. Termin składania jest jednocześnie

terminem otwarcia ofert.

g'2. Aby złożyć ofertę naleŻy uzupełnić Zalącznik nr 1 do zapytania ofeńowego

_ Formularz ofertowy zapisując go na dysku komputera Wykonawcy, a

następnie dołączyĆ plik w dowolnym momencie oraz dołączyć wszelkie

Wymagane dokumenty i oświadczenia przed upływem terminu składania ofeń

do pomarańczowego spinacza. W przypadku składania ofeńy pzez podmioty

występujące wspólnie należy podać nazw (firmy) oraz dokładne adresy

wszystkich wykonawców skład ających ofeńę wspól ną'

9.3' Wykonawca w,,Miejscu na twÓj opcjonalny, dodatkowy komentarz do całości

ofeńy'' ma możliwość pzesłania do zamawiającego informacji uzupełniających

składaną ofeńę, które muszą być zgodne zzapytaniem ofeńowym.

g.4' Ponadto wykonawca zobowiązany jest uzupełnić Żófte pola z danymi

wykonawcy oraz potwierdzić taklzapoznania się z Regulaminem Platformy i

akceptację warunków postępowania' Następnie nalezy kllknąć przycisk ,,złóż

ofeńę''.

9.5. Uwaga: W postępowania w trybie zapytania ofertowego wykonawca nie jest

zobowiązany do podpisania ofeńy podpisem zaufanym, osobistym czy

kwalifikowanYm.

9.6' ZamawiĄący Żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, ktÓrych

wykonanie zamieęa powiezyć podwykonawcom, i podania przezwykonawcę
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firm podwykonawców w Fol:mulazu ofeńowym: Wg Załącznika nr 1 FormulaŻ
ofertowy.

9'7. Sporządzoną ofeńę Wykonawca może podpisać podpisem zaufanym,
osobistym czy kwalifikowanym. Wykonawca może równiez dołączyó skan
podpisanych dokumentów bądŹ poświadczonych za zgodność z oryginałem
oraz podpisanej ofeńy'

9.8' Dokumenty składające się na ofeńę sporządzone w języku obcym winny byĆ

składane wraz ztłumaczeniem na )ęzykpolski.
9.9. Każdy wykonawca moze złoŻyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofeńę,

która będzie złożona wraz z następującym i dokumentam i :

9.9.1. ofeńę należy złożyÓ wraz z pełnomocnictwem w przypadku, gdy ofeńę
podpisuje osoba, której uprawnienie do reprezentacji wykonawcy nie wynika z
dokumentów rejestrowych. Pełnomocnictwo może zostać dołączone w postaci
skanu, bądŻ oryginału, jak równiez poświadczone za zgodnośó z oryginałem
przez wykonawcę bądŹ notariusza podpisem zaufanym, osobistym czy
kwalifikowanym.

9.9'2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
działalności gospodarczej, jeŻeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru
lub ewidencji wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed uph.ryem terminu
składania ofert (w celu stwierdzenia prawidłowości podpisania ofeńy oraz
zalącznikow do ofeńy- dotyczy równiez wykonawców wspólnie biorących udział
w postępowaniu)' \

9'9.3. Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu atbo do reprezentowania
w postępowaniu i zawarcia umovĘ/' w przypadku wykonawców wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia.

9.9.4. Pełnomocnictwo do występowania w imieniu wykonawcy' W przypadku gdy
dokumentów składających się na ofeńę nie podpisuje osoba uprawniona do
reprezentowania wykonawcy lub wykonawca- w przypadku osób fizycznych.

9.9.5. Uwaga: Dokumenty i oświadczenia winny być podpisane plzez osobę
upoważnioną do występowania W imieniu wykonawcy albo plzez osobę
umocowaną przez osobę uprawnioną, a w pzypadku osób fizycznych przez
wykonawcę albo przez osobę umocowaną przez wykonawcę. W przypadku

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty i

oświadczenia składające się na ofeńę powinny być podpisane przez
pełnomocnika.

9.9'6. lnformację dot. powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z
przepisami o podatku od towarów i usług zawierającą:
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9.9'6'1. określenie czy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadzić do powstania u

.zamawiającegoobowiązkupodatkowego(podatekVAT);

9.9.6'2. Uwaga: Brak zalączenia przez Wykonawcę do ofeńy ww' informacji jest

równoznaczny ze złoŻeniem przez wykonawcę informacji, ze wybór jego

ofeńy nie będzie prowadziÓ do powstania u zamawiającego obowiązku

Podatkowego w Podatku VAT'

9'9.7. Jako najkorzystniejsza zośtanie wybrana ofeńa, ktÓra będzie przedstawiała

najkozystniejszy bilans punktów przyznanych w oparciu o ustalone kryteria, tzn.

uzyska największą łącznąliczbę punktów'

9.9'8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru ofeńy najkorzystniejszej ze względu na

to, Że dwie lub więcej ofeń przedstawia taki sam bilans ceny zamawiający

spośród tych ofeń wybierze ofeńę z najniŻszą ceną, a jeŻeli zostały złoŻone

ofeńy o takiej samej cenie, zamawiĄący wezwie wykonawców, ktÓrzy ŻoŻyli te

ofeńy do ŻoŻenia W terminie określonym przez zamawiającego, ofert

dodatkowYch.

9.9.9. Zamawiający zastrzega sobie możliwośÓ unieważnienia postępowania na

każdym jego etapie bez podaniaWzyczyny'

Opis sposobu obliczenia cenY.

1o.1. oferta musi zawierać ostateczną sumaryczną cenę obejmującą wszystkie

koszty związane z realizacją zadania niezbędne do jego wykonania z

uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków, orazobejmowaÓ wszelkie koszty

towarzyszące wykonaniu wynikające wprost z postanowień niniejszego

zapytania ofeńowego wraz z zalącznikami ze szczególnym uwzględnieniem

posta nowień projektowanych postanowień u mowy stanowiącej Załącznik nr 2

do zapytania ofeńowego.

10.2' obliczeń naleŻy dokonaÓ z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do

dwóch miejsc po pzecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy

czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyŻsze

zaokrągla się do 1 grosza. llekroć mowa o cenie naleŻy przezto rozumieć cenę

w rozumieniu ań. 3 ust' 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r' o

informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2019r' poz' 178) -dla

Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania na ' terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej. Cena w przypadku Wykonawców nie mających

siedziby lub miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiejjest

ceną netto.
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10.3. Ceną podlegającą ocenie jest całkowita cena ofeńy brutto za realizaąę
pŻedmiotu zamóWienia.

10.4. Cena podana przezWykonawcę nie będzie podlegaÓ zadnym negocjacjom.
10.5. Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać wszelkie koszty zł,tiązane z

realizaĄązamówienia i obowiązywać będzie przezcały okres tnłania umowy i

jest niezmienna zzastrzeŻeniem zapisów, o których mowa w Załączniku nr 2
do zapytania ofeńowego - Projektowane postanowienia umowy.

10.6. Wykonawca spoządzając ofertę powinien określić ceny W sposób rzetelny, tj.

w taki, zeby wybór jego oferty gwarantował Zamawiającemu realizację
zamówienia.

1o.7 ' Jezeli złoŻono ofeńę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług,

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyc zgodnie ztymi
pzepisami. Wykonawca, składając ofeńę, informuje zamawiĄącego' czy
wybór oferty będzie prowadziÓ do powstania u zamawiĄącego obowiązku
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub

świadczenie będzie prowadzić do jego powstania orazwskazując ich wańośÓ
bez kwoty podatku.

opis kryteriów, którymi zamawiilący będzie się kierował przy wyborze oferty,
wrazz podaniem wag tych kryteriów isposobu oceny ofeń.

11.1' Zamawia!ący dokona wyboru ofeńy, spośród ofert niepodlegających

odrzuceniu, na podstawie ponizszych kryteriów_ dotyczy części l i ll:
L.p. Nazwa kryterium Waga
1 Cena 100o/o

11'2. określenie skali ocen dla poszczególnych kryteriów:

11.2.1. Cena (Cx)- 100 pkt

11'2.2. W powyzszym kryterium oceniana będzie cena ofeńy brutto za realizaĄę
11.3' Za najkorzystniejszą zostanie Uznana ofeńa, która uzyska najwyzszą ilość

punktów według kryteriów opisanych powyzej.

12. lnformacje o formalnościach, jakie powinny zostaó dopełnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

11.
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12'1' Niezwłocznie po Wyborze najkorzystniejszej ofeńy zamawiający informuje

. równocześnie Wykonawców, którzy złoŻyli ofeńy o:

12'1'1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko,

siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania

działalności wykonawcy, którego ofeńę wybrano, oldZ :IerZW! albo imiona i

nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli są miejscami

Wykonywania działalności wykonawcÓw, ktÓzy złoŻyli oferty' a takŻe

punktację przyznanąofertom w każdym kryterium 100% cena.

12'1.2' Wykonawcach, których ofeńy zostały odrzucone podając uzasadnienie

faktyczne (takie, które nie będą spełniały wymagań zapytania ofertowego)'

12.2. ZamawiĄący udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 12.1.

powyzej, na stron ie i nternetowej prowadzonego postępowan ia'

12'3' Z Wykonawcą, którego ofeńa zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,

zosta n i e zaw arta przez zamawiające g o u m owa, zg od n ie z P roj e ktowa n ym i

postanowieniami umowy stanowiącymi: Załącznik nr 2 do zapytania

ofeńowego.

12'4. Jednocześnie po wyborze najkorzystniejszej ofeńy Wykonawca jest

zobowiązany pzekazać Zamawi ające m u d a n e o raz d o ku m e nta cj ę n i ezbęd n ą

do sporządzenia umowy tj. szczegółowe dane przedsiębiorstwa (pełna naAruta,

siedziba, numer NlP, Regon, forma prowadzenia działalności, dane

identyfikujące właściciela/właścicieli w tym adres zamieszkania i nr Pesel)

wypis z KRS lub nr KRS(jezeli dotyczy), wydruk z CEIDG fieśli dotyczy); umowę

spółki fieśli dotyczy) oraz pozostałe informacje stanowiące podstawę

sporządzenia umowy. W przypadku wskazania przez wykonawcę w ofercie

dostępności dokumentów powyzej (wpis do rejestru lub ewidencji) w formie

elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i

bezpłatnych baz danych, zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz

danych Wskazane pzez wykonawcę dokumenty.

12'5. Jeżeli wykonawca, którego ofeńa została wybrana jako najkorzystniejsza

uchyla się od zawarcia umowy W sprawie zamówienia publicznego,

zamawiający moze dokonać badania i oceny ofeń spośród ofeń pozostałych w

postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofeńę albo

uniewazniÓ postępowan ie'

Przez uchylanie się od zawarcia umowy rozumie się przesłanie przez

wykonawcę pisma informującego o tym fakcie lub nie stawienie się w miejscu i

terminie wyznaczonym do zawarcia umowy.

12.6' Wykonawca, którego ofeńa zostanie wybrana zobowiązany jest:
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12.6'1. Podpisać umowę W miejscu Wskazanym przez zamawiąącego, zgodną

zzapytaniem ofertowym wraz zzałącznikami oraz złoŻoną ofeńą, w
' terminie wyznaczonym przezzamawiającego;

12.6'2'Przedstawić do wglądu umowę regulującą współpracę wykonawców

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Umowa taka winna

określaó strony umo\^Ą/, cel działania, sposÓb współdzialania, zakres prac

przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialnośĆ

za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu tnłania konsorcjum

(obejmującego okres realizaĄi przedmiotu zamowienia,), wykluczenie

możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego

członkÓw do czasu wykonania zamówienia.

12.6.3.osoby podpisujące umowę powinny posiadać ze sobą dokument

potwierdzający ich umocowanie do podpisania umowy' o ile umocowanie to

nie będzie wynikać z dokumentow załączonych do ofeńy.

13. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego'
które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia pubticznego.

13.1. z Wykonawcą wyłonionym na podstawie niniejszego postępowania

zostanie podpisana umowa. Projektowane postanowienia umowy zawiera

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku
postępowania o udzielenie zamówienia.

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o

szczególnych roał,tiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na

Ukrainę oraz słuŻących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Ustawa z dnia 13

kwietnia 2022 r. - o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz słuŻących ochronie bezpieczeństwa narodowego

(Dz. U. 22022 r., poz. 835)

opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofeń
częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofeń częściowych.

Pozostałe i nform acje dotyczące postępowa n ia.

14.

15.

16.
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15. opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert

częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofeń częściowych'

16. Pozostałe informacjedotyczące postępowania'

16.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do występowania do wykonawców z

wezwaniami do złożenia wyjaśnień treści ofeńy lub dokumentów składanych

wfaz z ofeńą, w szczególności w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej

istotne części składowe, wydawać się będą raŻąco niskie w stosunku do

przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości zamawiającego, co do

możliwoŚci wykonania pzedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami

o kreś l o ny m i pzez zamawia1ące g o.

16.2. Zamawiający informuje, Że W przedmiotowym postępowaniu nie mają

zastosowania pzepisy ustawy z dnia 11 wześnia 2019 r. Prawo zamówień

publicznych, co oznacza, iŻ zamawiający nie będzie występował do

wykonawców o uzupełnienie brakujących lub błędnych dokumentów,

oświadczeń lub pełnomocnictw wymaganych W niniejszym zapytaniu

ofeńowym'

16.3. Zamawiający poprawi w ofercie:

1 6.3. 1' oczywiste omyłki pisarskie,

16'3.z'oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanYch PoPrawek

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została

poprawiona.

16.4' Zamawiający odrzuci ofeńę, jeżeli:

16.4.L Jej treść nie odpowiada treści zapytania ofeńowego,

16.4.2' Jej złoŻenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o

zw alczaniu n ie uczciwej ko n ku ren cj i.

16.4.3. ławiera raŻąco niską cenę W stosunku do pzedmiotu zamówienia lub

wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawia1ącego nie złoŻył wyjaśnień w

sprawie wysokości zaoferowanej ceny'

16'4'4'Zostanie złoŻona za pośrednictwem poczty elektronicznej lub za

pośrednictwem operatora pocztowego/kuriera jako niezgodną z treścią

zaPYtania ofertowego.

1 6.4.5. Wykonawca podlega wykluczeniu'

16.5. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

16.5.1. Nie złożono żadnej ofeńy niepodlegającej odrzuceniu,
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16.i:2.Cena najkorzystniejszej ofeńy lub ofeńa z najniŻszą ceną pęewyższa.loło|lr

którązamawiającyzarflierzaprzeznaczyćnasfinansow1niezamówienia,

chyba,Żezamawiającybędziemógłzwiększyótęlootęd9ceny
naj kolzystniejszej ofeńy'

Załącznikidozapytaniaofeńowego,którestanowiąintegralnąjego
część:

rmular:z bt"rtowy

Załącznikn r 2' P rojektowane postanowienia u mowy
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