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Załącznik nr 3 do SWZ 

Nr postępowania: ZP.262.9.2025.MPS 

 

Istotne Postanowienia Umowy 

zawarta w dniu ………………….. w Lublinie, pomiędzy Stronami: 

Województwem Lubelskim - Wojewódzkim Urzędem Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 

4, 20-092 Lublin, 

NIP: 712-193-69-39, REGON: 430123913 

reprezentowanym przez Tomasza Pituchę – Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy  

w Lublinie, zwanym dalej: „Zamawiającym”, 

a 

…………………………. 

NIP: …………………; REGON: …………………, numer KRS: ………………… 

reprezentowaną przez …………… 

zwaną dalej: „Wykonawcą”; 

zwanymi łącznie w dalszej części umowy: „Stronami”. 

 

Niniejsza umowa została zawarta po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego - nr postępowania: ZP.262.9.2025.MPS, na 

podstawie art....... ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  

z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej p.z.p. 

 

Przedmiot umowy  
§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: 
1) Wykonanie projektów graficznych niżej wymienionych raportów analitycznych  

i ekspertyz w wersji do druku:  

a) Predykcje zapotrzebowania na zawody w WL w latach 2016-2023 w Barometrze zawodów, 

b) Godzenie obowiązków zawodowych i rodzinnych, 

c) Osoby w szczególnej sytuacji na rynku pracy (raport za rok 2024 na podstawie powiatowych 

statystyk bezrobocia), 
zwanych dalej łącznie Raportami lub każdy z osobna Raportem;  

2) Wykonanie  projektów graficznych Raportów w wersji do opublikowania w sieci Internet; 

3) Druk Raportów wraz z dostawą wydrukowanych egzemplarzy Raportów  

do siedziby Zamawiającego. 

2. Przedmiot umowy będzie realizowany zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia, 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, zwanym dalej OPZ oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy 

(Formularz ofertowy stanowi załącznik nr 2 do umowy).  
3. Raporty w edytorze tekstu zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego,  

z nadanym numerem ISBN. 

4. Wszystkie materiały składające się na przedmiot umowy muszą być dostępne dla osób  

z niepełnosprawnościami, w szczególności muszą spełniać wymagania określone w ustawie 

z  dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. 

U. z 2024 r. poz. 1411), ustawie z dnia 9 marca 2023 r. o  dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych, wytycznych, które wynikają ze 
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Standardów dostępności dla polityki spójności 2021-2027 stanowiących załącznik nr 2 do 

Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczących realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz wymagania wskazane  

w Załączniku nr 1 do umowy – Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

5. Projekty oraz ostateczne wersje wydrukowanych i przygotowanych do opublikowania  

w Internecie Raportów muszą zostać oznaczone zgodnie z wariantem minimalnym, 

określonym w Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich i Księdze Tożsamości Wizualnej 

marki Fundusze Europejskie 2021-2027. 

6. Wszystkie projekty graficzne w wersji do druku powinny być wykonane w jednolitej linii 

graficznej (rozwiązania graficzne, dobór fontów, jednorodność projektów), jednak każda  

z publikacji powinna posiadać element odróżniający ją od pozostałych np. dominujący kolor 

projektu graficznego i kolor grzbietu okładki. 

 

Oświadczenia Wykonawcy 
§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) Jest profesjonalistą w zakresie objętym przedmiotem umowy;  

2) Posiada odpowiedni potencjał ekonomiczny i organizacyjny oraz dysponuje 

wykwalifikowanym personelem, wiedzą, umiejętnościami, doświadczeniem niezbędnym do 

prawidłowego wykonania przedmiotu umowy;  

3) Wykona przedmiot umowy dochowując najwyższej możliwej staranności.  
2. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że przysługują mu uprawnienia do zawarcia umowy i jej 

wykonania zgodnie z przepisami prawa, z poszanowaniem praw osób trzecich  

z jakiegokolwiek tytułu, w tym bez naruszania praw ochronnych z zakresu praw własności 

intelektualnej. Zapewnia ponadto, że wszystkie produkty powstałe w ramach realizacji 

niniejszej umowy, w chwili ich dostarczenia Zamawiającemu będą stanowić wyłączną 

własność Wykonawcy i Wykonawca będzie posiadał do nich tytuł prawny. W przypadku 

złożenia przez Wykonawcę niezgodnych ze stanem rzeczywistym zapewnień zawartych  

w niniejszym ustępie, Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia wszelkich szkód, 

poniesionych w związku z tym przez Zamawiającego lub osoby trzecie. Wykonawca zwalnia 

Zamawiającego od wszelkich obowiązków świadczenia na rzecz osób trzecich, mogących 

powstać w przypadku, określonym w zdaniach poprzednich, w tym od obowiązku zapłaty 

odszkodowania z tytułu naruszenia praw ochronnych z zakresu praw własności intelektualnej 

na rzecz osób uprawnionych z tych praw oraz roszczeń związanych z prawem własności.  

 

Obowiązki Wykonawcy 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu umowy z najwyższą 

starannością, a przy wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca korzystać będzie ze 

wskazówek Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag  

i podejmowania decyzji rozstrzygających na każdym etapie realizacji przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający wymaga, aby skład graficzny był realizowany za pomocą profesjonalnych 

programów do składu publikacji umożliwiających importowanie treści, grafik, tabel i wykresów. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do dokonania wszelkich niezbędnych uzgodnień  

i rozliczeń z osobami, firmami i instytucjami zaangażowanymi w realizację przedmiotu umowy, 
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w tym w wykonanie projektów graficznych Raportów, okładek, korektę, skład, druk oraz 

dostarczenie wydrukowanych Raportów.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu, na własny koszt  

i ryzyko, ostatecznych projektów graficznych Raportów w  formie elektronicznej – mailowo 

oraz na płycie CD lub DVD, w postaci plików:  

1) .word – w 2 wersjach: do druku i do publikacji w Internecie, w tym na stronach www 

prowadzonych przez Zamawiającego; 

2) .pdf – w 2 wersjach: do druku i do publikacji w Internecie, w tym na stronach www 

prowadzonych przez Zamawiającego;  

3) .indd lub .eps lub innym uzgodnionym z Zamawiającym formacie pliku otwartego –  

w 2 wersjach: do druku i do publikacji w Internecie, w tym na stronach www prowadzonych 

przez Zamawiającego; 

4) .eps – pliki źródłowe, tj. wszystkie grafiki, w tym: logotypy, tabele, wykresy, mapy itp. 

użyte podczas składu Raportów.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania i przedstawienia Zamawiającemu  

4 (czterech) projektów graficznych okładek dla jednego Raportu. 

6. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu cały nakład publikacji danego Raportu na 

adres Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie, ul. Lubartowska 74, 20-092 Lublin, do wskazanego 

pokoju na I piętrze w siedzibie Zamawiającego. Dostawa (transport i wniesienie) 

wydrukowanych egzemplarzy Raportów następuje na koszt i ryzyko Wykonawcy.  

7. Wydrukowane egzemplarze Raportu muszą być tak zapakowane i zabezpieczone, aby 

maksymalnie chroniły zawartość przed uszkodzeniem w czasie transportu i wnoszenia. 

Wydrukowane egzemplarze danego Raportu pakowane będą po 30 egzemplarzy w jednym 

opakowaniu. Na każdym opakowaniu będzie zamieszczona informacja o zawartości liczby 

sztuk. Ostatnia paczka będzie zawierała pozostałą ilość egzemplarzy z nakładu.   

  

Realizacja i czynności odbioru 

§ 4 

1. Umowa realizowana będzie przez 150 dni licząc od dnia zawarcia umowy.  

2. Terminy wskazane w umowie są określone w dniach kalendarzowych.  

3. Realizacja przedmiotu umowy w odniesieniu do poszczególnych Raportów wskazanych  

w § 1 ust. 1 pkt 1 będzie przebiegała w następujących etapach: 

1) przekazanie Wykonawcy przez Zamawiającego danego Raportu oraz Księgi 

Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 wraz z logotypami na email 

Wykonawcy:……; 

2) spotkanie w siedzibie Zamawiającego z grafikiem, który będzie przygotowywał ze 

strony Wykonawcy projekt graficzny Raportu – w terminie 3 dni od dnia przekazania danego 

Raportu; 

3) W terminie 4 dni po otrzymaniu od Zamawiającego danego Raportu, Wykonawca 

dostarczy Zamawiającemu 4 propozycje gamy kolorystycznej po 9 kolorów w każdej gamie  

z 1 kolorem wyróżniającym się. Następnie Zamawiający wybierze w ciągu 5 dni 1 wariant 

gamy kolorystycznej dla danego Raportu i poinformuje o tym Wykonawcę, który według 

wybranej gamy przygotuje projekty graficzny danego Raportu zgodnie z wytycznymi i niniejszą 

umową; 

4) W terminie 7 dni po wybraniu przez Zamawiającego wariantu gamy kolorystycznej do 

danego Raportu, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 4 projekty graficzne okładki Raportu 
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i 10 stron złożonego Raportu. Projekt okładki będzie odnosił się do tematyki badań i tytułu 

danego Raportu. Zamawiający w terminie 5 dni od otrzymania projektów okładki może wnosić 

do nich uwagi, a Wykonawca zobowiązuje się je uwzględnić w terminie 5 dni od ich zgłoszenia 

przez Zamawiającego. Nie później niż w terminie 5 dni od dnia przekazania projektu 

okładki uwzględniającego uwagi Zamawiającego wybierze on w ciągu 3 dni jeden 

wariant okładki;  

5) W terminie 30 dni kalendarzowych po uzgodnieniu gamy kolorystycznej i projektu 

graficznego okładki Wykonawca dokona składu, łamania i korekty językowej oraz przygotuje 

na podstawie wyborów dokonanych przez Zamawiającego projekt graficzny danego Raportu 

w wersji do druku oraz w wersji do opublikowania w Internecie oraz przekaże go 

Zamawiającemu na adres email:…... 

6) Po przekazaniu Zamawiającemu przez Wykonawcę projektu graficznego całości 

danego Raportu w obu wersjach wskazanych w pkt 5 powyżej, w terminie 5 dni Zamawiający 

przekaże Wykonawcy uwagi do projektów graficznych danego Raportu bądź go zaakceptuje. 

W przypadku zgłoszenia uwag Wykonawca w ciągu 5 dni uwzględni wszystkie wniesione przez 

Zamawiającego uwagi. W przypadku akceptacji projektów graficznych danego Raportu 

Zamawiający sporządzi protokół odbioru projektów graficznych danego Raportu (protokół 

odbioru częściowego). W przypadku nieuwzględnienia uwag przez Wykonawcę Zamawiający 

sporządzi protokół rozbieżności. W przypadku nieusunięcia uwag wskazanych w protokole 

rozbieżności w terminie 5 dni Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich usunięcia pod rygorem 

odstąpienia od umowy, a po bezskutecznym upływie terminu wyznaczonego w wezwaniu 

Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo do odstąpienia od umowy w całości lub części 

wedle wyboru Zamawiającego. Z prawa do odstąpienia Zamawiający będzie mógł skorzystać 

w terminie 60 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu na usunięcie wad wskazanych  

w wezwaniu skierowanym do Wykonawcy.  

7) W terminie 5 dni po podpisaniu przez Zamawiającego protokołu odbioru projektów 

graficznych danego Raportu Wykonawca dostarczy Zamawiającemu do akceptacji wydruk 

próbny – proof o wielkości 1:1, sporządzony na podstawie zaakceptowanego przez 

Zamawiającego ostatecznego projektu graficznego danego Raportu w wersji do druku. Wydruk 

próbny musi być wykonany z okładki i wybranych przez Zamawiającego 10 stron środków.  

W terminie 5 dni Zamawiający zaakceptuje wydruk próbny lub wniesie do niego uwagi.  

W razie niezaakceptowania przez Zamawiającego wydruku próbnego Wykonawca dokona  

w terminie 5 dni kalendarzowych zmian wskazanych przez Zamawiającego.  

8) Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty email wydruku 

próbnego Wykonawca wydrukuje wszystkie egzemplarze danego Raportu, a następnie je 

dostarczy do siedziby Zamawiającego przy ul. Lubartowskiej 74,  nie później niż w terminie 

do 14 dni od zaakceptowania przez Zamawiającego wydruku próbnego. 

9) W terminie 5 dni od dnia otrzymania wydruków danego Raportu Zamawiający 

dokona ich odbioru lub wniesie uwagi.  Egzemplarze pogniecione, porysowane, 

niewymiarowe, o kolorystyce niezgodnej z projektem graficznym lub wydrukiem próbnym będą 

skutkowały powstaniem obowiązku dostarczenia przez Wykonawcę odpowiedniej ilości 

nowych egzemplarzy w ciągu 5 dni od zgłoszenia ilości wadliwych. Wadliwe egzemplarze 

pozostaną w siedzibie Zamawiającego i będą możliwe do odbioru przez Wykonawcę w ciągu 

10 dni. W przypadku akceptacji wydruków danego Raportu Zamawiający sporządzi protokół 

odbioru wydruków danego Raportu (protokół odbioru częściowego). W przypadku 

nieuwzględnienia uwag przez Wykonawcę Zamawiający sporządzi protokół rozbieżności.  
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W przypadku nieusunięcia uwag wskazanych w protokole rozbieżności w terminie 5 dni 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich usunięcia pod rygorem odstąpienia od umowy, a po 

bezskutecznym upływie terminu wyznaczonego w wezwaniu Zamawiającemu będzie 

przysługiwało prawo do odstąpienia od umowy w całości lub części wedle wyboru 

Zamawiającego. Z prawa do odstąpienia Zamawiający będzie mógł skorzystać w terminie 60 

dni od dnia bezskutecznego upływu terminu na usunięcie wad wskazanych w wezwaniu 

skierowanym do Wykonawcy.  

4. Po otrzymaniu całego przedmiotu umowy Zamawiający w przypadku braku uwag istotnych 

sporządzi pisemny protokół odbioru końcowego potwierdzający wykonanie przez Wykonawcę 

całości przedmiotu umowy.  

5. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek wątpliwości i problemów związanych z  wykonaniem 

przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie 

Zamawiającego.  

6. Współpraca odbywać się będzie na zasadzie spotkań zdalnych, konsultacji telefonicznych 

(w godzinach pracy Zamawiającego, tj. 8.00−15.00) lub drogą mailową z pracownikami 

Zamawiającego, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi 

otrzymanie informacji tą drogą. Liczba spotkań uzależniona będzie od potrzeb 

Zamawiającego.  

7. W trakcie wykonywania przedmiotu umowy Zamawiającemu przysługiwało będzie prawo 

kontroli i zgłaszania zastrzeżeń, co do sposobu wykonywania przedmiotu umowy, w tym 

zgłaszania konieczności bieżących poprawek. Wykonawca zobowiązany będzie na bieżąco 

realizować naprawy wszelkich wad, uchybień i usterek związanych z wykonywanym 

przedmiotem umowy, jak i sposobem jego wykonania.  

8. Prawo kontroli w imieniu Zamawiającego wykonywać będą osoby uprawnione do kontaktu, 

wskazane w § 6 ust. 1 umowy.  

9. Usuwanie wszelkich wad przedmiotu umowy będzie następować na koszt i ryzyko 

Wykonawcy.  

10. W przypadku realizowania przez Wykonawcę czynności objętych przedmiotem umowy  

w sposób niezgodny z umową, Zamawiający ma prawo zażądać zmiany sposobu 

wykonywania umowy oraz zlecić usunięcie wszelkich wad na koszt i ryzyko Wykonawcy – bez 

konieczności uzyskiwania upoważnienia sądowego, w tym także jeszcze przed całkowitym 

ukończeniem realizacji przedmiotu umowy (wykonanie zastępcze). Przed zleceniem 

zastępczego wykonania przedmiotu umowy innemu podmiotowi Zamawiający uprzednio 

wezwie Wykonawcę do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z umową, wyznaczając mu 

odpowiedni termin, nie krótszy niż 14 dni.  

 

Wynagrodzenie 

§ 5 

1. Za należyte wykonanie całości przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wy-

nagrodzenie brutto w łącznej wysokości ………………… zł (słownie złotych:  ………………….. 

złotych), w tym podatek VAT ……… zł; netto: …………. zł. 
2. Na wynagrodzenie określone w ust. 1 niniejszego paragrafu składa się:  
1) Wynagrodzenie z tytułu wykonania projektów graficznych Raportu pn. Predykcje zapotrze-

bowania na zawody w WL w latach 2016-2023 w Barometrze zawodów w obu wersjach (do 

druku oraz cyfrowej) w wysokości brutto: …………….zł  (słownie złotych:  …………………..), 



 

6 
 

w tym podatek VAT ……… zł; netto: …………. zł, które będzie należne pod warunkiem podpi-

sania przez Zamawiającego protokołu odbioru częściowego projektów graficznych wymienio-

nego w niniejszym punkcie Raportu i po otrzymaniu od Wykonawcy prawidłowej faktury; 
2) Wynagrodzenie z tytułu wykonania wydruków …..egzemplarzy  Raportu pn. Predykcje za-

potrzebowania na zawody w WL w latach 2016-2023 w Barometrze zawodów w wysokości 

brutto: …………….zł  (słownie złotych: ………………….. ), w tym podatek VAT ……… zł; netto: 

…………. zł, przy cenie jednostkowej za 1 sztukę wydrukowanego egzemplarza Raportu w 

wysokości brutto:…………….zł (słownie złotych:  ………………….. ), w tym podatek VAT 

……… zł; netto: …………. zł; Wynagrodzenie będzie należne pod warunkiem podpisania 

przez Zamawiającego protokołu odbioru częściowego wydruków wymienionego w niniejszym 

punkcie Raportu i po otrzymaniu od Wykonawcy prawidłowej faktury; wynagrodzenie na fak-

turze będzie stanowiło iloczyn liczby wydrukowanych i odebranych przez Zamawiającego eg-

zemplarzy Raportu oraz ceny jednostkowej za 1 egzemplarz Raportu; 
3) Wynagrodzenie z tytułu wykonania projektów graficznych Raportu pn. Godzenie obowiąz-

ków zawodowych i rodzinnych w obu wersjach (do druku oraz cyfrowej) w wysokości 

brutto:…………….zł (słownie złotych:  ………………….. ), w tym podatek VAT ……… zł; netto: 

…………. zł, które będzie należne pod warunkiem podpisania przez Zamawiającego protokołu 

odbioru częściowego projektów graficznych wymienionego w niniejszym punkcie Raportu i po 

otrzymaniu od Wykonawcy prawidłowej faktury; 
4) Wynagrodzenie z tytułu wykonania wydruków …..egzemplarzy  Raportu pn. Godzenie ob-

owiązków zawodowych i rodzinnych w wysokości brutto:…………….zł (słownie złotych: 

…………………..), w tym podatek VAT ……… zł; netto: …………. zł; , przy cenie jednostkowej 

za 1 sztukę wydrukowanego egzemplarza Raportu w wysokości brutto:…………….zł (słownie 

złotych: ………………….. ), w tym podatek VAT ……… zł; netto: …………. zł; Wynagrodzenie 

będzie należne pod warunkiem podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru częścio-

wego wydruków wymienionego w niniejszym punkcie Raportu i po otrzymaniu od Wykonawcy 

prawidłowej faktury; wynagrodzenie na fakturze będzie stanowiło iloczyn liczby wydrukowa-

nych i odebranych przez Zamawiającego egzemplarzy Raportu oraz ceny jednostkowej za 1 

egzemplarz Raportu; 
5) Wynagrodzenie z tytułu wykonania projektów graficznych Raportu pn. Osoby w szczegól-

nej sytuacji na rynku pracy ( Raport za rok….na podstawie powiatowych statystyk zdrowia )  

w obu wersjach (do druku oraz cyfrowej) w wysokości brutto: …………….zł (słownie złotych: 

………………….. ), w tym podatek VAT ……… zł; netto: …………. zł, które będzie należne pod 

warunkiem podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru częściowego projektów gra-

ficznych wymienionego w niniejszym punkcie Raportu i po otrzymaniu od Wykonawcy prawi-

dłowej faktury; 
6) Wynagrodzenie z tytułu wykonania wydruków …..egzemplarzy  Raportu pn. Osoby  

w szczególnej sytuacji na rynku pracy ( Raport za rok 2024 na podstawie powiatowych staty-

styk bezrobocia) w wysokości brutto:…………….zł (słownie złotych: …………………..), w tym 

podatek VAT ……… zł; netto: …………. zł; , przy cenie jednostkowej za 1 sztukę wydrukowa-

nego egzemplarza Raportu w wysokości …………….zł brutto (słownie: brutto: 

………………….. złotych), w tym podatek VAT ……… zł; netto: …………. zł; Wynagrodzenie 

będzie należne pod warunkiem podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru częścio-

wego wydruków wymienionego w niniejszym punkcie Raportu i po otrzymaniu od Wykonawcy 

prawidłowej faktury; wynagrodzenie na fakturze będzie stanowiło iloczyn liczby wydrukowa-

nych i odebranych przez Zamawiającego egzemplarzy Raportu oraz ceny jednostkowej za 1 
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egzemplarz Raportu. 
3. Płatność wynagrodzenia określonego w ust. 1 niniejszego paragrafu następować 

będzie w częściach po dokonaniu odbiorów częściowych oraz otrzymaniu prawidłowo 

wystawionych faktur. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez 

Zamawiającego protokół odbioru częściowego. 

4. Wynagrodzenie ma charakter ryczałtowy. W wynagrodzeniu mieszczą się wszelkie koszty, 

opłaty i wydatki, które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z prawidłową realiza-

cją niniejszej umowy, w tym przeniesienie praw autorskich majątkowych. Koszty dostaw i roz-

ładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu faktur w terminie 7 dni od daty 

ich wystawienia.  

6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Zapłata nastąpi 

w terminie 21 dni od dnia wpływu prawidłowej faktury do Zamawiającego. Dniem zapłaty na-

leżności jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Zamawiający niniejszym akceptuje wystawienie i przesłanie przez Wykonawcę faktury, faktury 

korygującej, duplikatów, wystawionych w ramach niniejszej umowy (dalej łącznie: Dokumenty) 

w formie elektronicznej w formacie pliku PDF. 

8. Wiadomości e-mail zawierające Dokumenty będą zawierały w temacie co najmniej nr umowy, 

nazwę Dokumentu oraz jego numer (np. "faktura nr ", "faktura korygująca nr ……." "duplikat 

faktury nr….. ") i winny być wysyłane z żądaniem potwierdzenia otrzymania. 

9. Strony zgodnie ustalają, że Dokumenty w formie elektronicznej mogą być przesyłane przez 

Wykonawcę z adresu e-mail: ………………..............................na adresy e-mail pracowników 

Zamawiającego: agnieszka.winiarska@wup.lublin.pl; jolanta.swiatek@wup.lublin.pl; 

monika.adamczyk@wup.lublin.pl 
10. W przypadku zmiany adresów e-mail którejkolwiek ze Stron niniejszej umowy, wskazanych  

w ust. 9 powyżej, Strony zobowiązują się do niezwłocznego poinformowania na piśmie drugiej 

Strony o dokonanych zmianach. Informacja taka powinna zostać przesłana w formie pisemnej 

na adres określony w komparycji niniejszej umowy. Zmiana, o której mowa wyżej jest 

skuteczna od dnia doręczenia i  nie wymaga zawierania aneksu do niniejszej umowy. 

11. W celu usunięcia wątpliwości, Strony zgodnie oświadczają, że postanowienia ust. 8-9 

niniejszego paragrafu nie wyłączają uprawnienia Wykonawcy do wystawiania i  doręczania 

Dokumentów w formie pisemnej (papierowej) – zamiast Dokumentów w formie elektronicznej. 

12. Wykonawca zobowiązuje się na fakturze oznaczyć Zamawiającego w następujący sposób: 

 Nabywca: Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin, 

 NIP 712-193-69-39 

 Odbiorca: Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin, 

 NIP 712-193-69-39. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do wskazywania każdorazowo – w treści faktur i/lub innych 

dokumentów wystawianych w związku z realizacją umowy – numeru rachunku bankowego 

znajdującego się aktualnie [tj. najpóźniej na dzień wystawienia danego dokumentu] w wykazie 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych  

i przywróconych do rejestru VAT, o którym to wykazie mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 

11.03.2004 r. o podatku od towarów i  usług [Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z późn.zm., zwanego: 

„białą listą podatników VAT”] – o ile dotyczy go ten obowiązek. Wykonawca zobowiązuje się 

ponadto do niedokonywania zmian polegających na usunięciu [wykreśleniu] wskazanego 

numeru rachunku bankowego z białej listy podatników VAT– w okresie od dnia wystawienia 

mailto:agnieszka.winiarska@wup.lublin.pl
mailto:jolanta.swiatek@wup.lublin.pl
mailto:monika.adamczyk@wup.lublin.pl
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danego dokumentu do upływu terminu płatności należności objętej danym dokumentem. 

Strony zgodnie ustalają, że w przypadku podania przez Wykonawcę numeru rachunku 

bankowego nie znajdującego się na białej liście podatników VAT, Zamawiający uprawniony 

będzie do wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia umownego, a termin zapłaty tego 

wynagrodzenia liczony będzie od momentu podania numeru rachunku bankowego 

znajdującego się na białej liście podatników VAT.  

14. Płatności dokonywane będą w złotych polskich. 
 

Osoby do kontaktu 

§ 6 

1. Strony ustalają, że podstawową formą kontaktu w trakcie realizacji przedmiotu umowy 

będzie poczta e-mailowa i kontakt telefoniczny. Osobami upoważnionymi do kontaktów  

w sprawie realizacji umowy, w tym także do podpisania protokołów odbioru, ze strony:  

1) Zamawiającego będą:  

a) Monika Adamczyk tel. 81 4635349, e-mail: monika.adamczyk@wup.lublin.pl 
b) Jolanta Świątek.tel. 81 4635352, e-mail: jolanta.swiatek@wup.lublin.pl;  
c) Agnieszka Winiarska tel. 81 4635335, e-mail: agnieszka.winiarska@wup.lublin.pl; 
2) Wykonawcy będą:  

a) ................., tel.: .............., e-mail: .................. - w zakresie rozliczenia umowy,  

b) …………………. .tel.:, e-mail: ………………….-  w zakresie realizacji umowy, w tym 

projektów graficznych Raportów, składu oraz wydruków. 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 nie powoduje konieczności zmiany umowy. W tym 

przypadku zmiana następuje przez pisemne oświadczenie. 

3. Wszelka korespondencja elektroniczna ze strony Wykonawcy musi być kierowana 

jednocześnie na wszystkie adresy e-mail osób upoważnionych do kontaktów przez 

Zamawiającego. 

4. Dla skuteczności czynności, o których mowa w ust. 1 wystarczające jest działanie 

jednej z wymienionych tam osób. 

Zespół  

§ 7 

1. Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu umowy zespół, w skład którego wchodzić będzie 

co najmniej:  

1) grafik, spełniający wymagania określone w OPZ; 

2) korektor treści, spełniający wymagania określone w OPZ; 

3) osoba, która jest użytkownikiem korzystającym na co dzień z technologii asystujących –  

czytników ekranu, spełniająca wymagania określone w OPZ; 

4) 2 (dwóch) drukarzy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest skierować do wykonania umowy osoby wskazane Zamawiają-

cemu w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poprzedzającego zawarcie 

umowy w celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu w zakresie zdolności 

technicznej. Zmiana w trakcie realizacji umowy osoby/osób, o których mowa w ust. 1 pkt 1)-3) 

niniejszego paragrafu może zostać dokonana gdy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy 

niemożliwe będzie uczestnictwo osób wskazanych wyżej w realizacji umowy, do czego wyma-

gana jest uprzednia pisemna zgoda Zamawiającego na podstawie pisemnego wniosku Wyko-

nawcy zawierającego uzasadnienie, udokumentowanie zapewnienia przez nową zapropono-

waną przez Wykonawcę osobę, spełnienia przez nią wymagań Zamawiającego określonych 

mailto:monika.adamczyk@wup.lublin.pl
mailto:jolanta.swiatek@wup.lublin.pl
mailto:agnieszka.winiarska@wup.lublin.pl
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w dokumentach zamówienia oraz oświadczenie Wykonawcy o tym, że zmiana personelu nie 

wpłynie na terminy realizacji niniejszej umowy.  

3. Grafikiem będzie : …………………….. email……. ., tel….. 

4. Korektorem treści będzie: …………………….. email……. ., tel….. 

5. Osoba, która jest użytkownikiem korzystającym na co dzień z technologii asystujących – 

czytników ekranu, będzie: …………………….. email……. ., tel….. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność pracowniczą, cywilną i wszelką odpowiedzialność od-

szkodowawczą względem zatrudnionych pracowników i innych osób, którymi się posługuje 

przy realizacji niniejszej umowy, z tytułu zaistniałych wypadków przy pracy i chorób zawodo-

wych. Wykonawca oświadcza, że zwalnia Zamawiającego z odpowiedzialności wobec swoich 

pracowników i innych osób, którymi się posługuje przy realizacji niniejszej umowy z tytułu za-

istniałych wypadków przy pracy i chorób zawodowych.  

Kary umowne 

§ 8 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do obciążenia Wykonawcy karami umownymi  

w następujących przypadkach: 

1)     zwłoki Wykonawcy w wykonaniu projektów graficznych Raportów w stosunku do terminów 

określonych w § 4 ust. 3 pkt 5 umowy - w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto określonego 

w § 5 ust. 2 umowy za wykonanie projektu graficznego Raportu, w stosunku do którego 

nastąpiła zwłoka, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

2) zwłoki Wykonawcy w wykonaniu wydruku próbnego lub wydruków egzemplarzy Raportów 

w stosunku do terminów określonych w § 4 ust. 3  pkt 7 lub pkt 8 umowy - w wysokości 0,1 % 

wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 2 umowy za wykonanie wszystkich egzemplarzy 

wydruków Raportu w stosunku, do którego nastąpiła zwłoka, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

3) odstąpienia w całości od umowy przez Zamawiającego ze względu na niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy– w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy, a w przypadku odstąpienia od 

części umowy w wysokości 15% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2 umowy 

określonego dla części, od której Zamawiający odstępuje; 

4) za naruszenie obowiązku zatrudniania na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277) osób 

wykonujących czynności w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy, wymienione w § 10 

ust. 1 umowy, w wysokości 2 000,00 PLN za każdy przypadek ujawniony w danym miesiącu 

kalendarzowym, 

5) za skierowanie do realizacji zamówienia innej osoby niż określonej w  § 7 ust. 3, bez 

uprzedniej akceptacji Zamawiającego zgodnie z § 7 ust. 2, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto,  

o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy, za każdy niezgodny z umową przypadek zmiany, 

6) za skierowanie do realizacji zamówienia innych osób niż określone w  § 7 ust. 4 i 5, bez 

uprzedniej akceptacji Zamawiającego zgodnie z § 7 ust. 2, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% maksymalnego wynagrodzenia brutto,  

o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy, za każdy niezgodny z umową przypadek zmiany. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych  

z przysługującego mu wynagrodzenia. 
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3. W przypadku poniesienia szkody przewyższającej wartość kary umownej oraz w innych 

przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, Zamawiający może 

dochodzić odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych, na zasadach 

wynikających z Kodeksu Cywilnego.  

4.  Odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron nie pozbawia Zamawiającego 

prawa do obciążenia Wykonawcy karami umownymi na powyższych podstawach, w zakresie, 

w jakim jest to dopuszczalne w świetle obowiązujących przepisów prawa. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kumulatywnego naliczania kar umownych  

z różnych tytułów ( w tym kary za odstąpienie). 

6.  Strony zgodnie postanawiają, że dopuszczają naliczanie i dochodzenie kar umownych 

także po odstąpieniu od umowy lub jej rozwiązaniu.  

7.  Łączna wysokość kar umownych nie przekroczy 25% wynagrodzenia brutto, 

określonego w § 5 ust. 1 umowy.  

 

 

Przeniesienie praw autorskich 

§ 9 

1. Wykonawca gwarantuje, że przysługiwać mu będą wszelkie prawa do przedmiotu umowy 

określonego w § 1.  

2. Z chwilą przekazania Zamawiającemu przedmiotu umowy lub jego części, w tym  

w szczególności projektów graficznych i grafik składających się na przedmiot umowy, zwanych 

dalej w niniejszym paragrafie utworami, Wykonawca w ramach wynagrodzenia umownego,  

o  którym mowa w § 5 ust. 1 umowy przenosi na Zamawiającego całość majątkowych praw 

autorskich do utworów, bez żadnych ograniczeń czasowych i terytorialnych, bez ograniczeń 

co do liczby egzemplarzy i nośników, na wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach 

eksploatacji, a w szczególności:   

1) w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia – wytwarzanie dowolną techniką, w tym drukarską, 

reprograficzną, zapisu w pamięci komputera i na nośnikach elektronicznych, zapisu magne-

tycznego oraz techniką cyfrową, zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstałych eg-

zemplarzy dowolną techniką; 

2) w zakresie obrotu – wprowadzenie do obrotu lub użyczenia;  

3) wprowadzania do obrotu nośników zapisów wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, DVD, Blue-ray, 

a także publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie utworów lub z ich wykorzysta-

niem;  

4) wszelkie rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób, w tym wyświetlanie lub 

publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputerów, serwerów sieci komputero-

wych, sieci multimedialnych, w tym ogólnie dostępnych w rodzaju Internet i udostępniania ich 

użytkownikom takich sieci, publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz 

nadawanie i remitowanie za pomocą wizji lub fonii przewodowej lub bezprzewodowej, przez 

stację naziemną lub za pośrednictwem satelity; 

5) przekazywania lub przesyłania zapisów pomiędzy komputerami, serwerami i użytkownikami 

(korzystającymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego rodzaju środków i technik;  

6) publiczne udostępnianie, w tym w trakcie prezentacji i konferencji oraz w taki sposób, aby 

każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym także w 

sieciach telekomunikacyjnych i komputerowych lub w związku ze świadczeniem usług teleko-

munikacyjnych, w tym również – z zastosowaniem w tym celu usług interaktywnych; 
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7) publiczna dystrybucja utworów  lub ich kopii we wszelkich formach (np. książka, broszura, 

płyta CD, płyta DVD, pendrive, Internet, inne nośniki pamięci przenośnej); 

8) rozpowszechnianie w różnego rodzaju mediach, w tym mediach społecznościowych, podczas 

wydarzeń/konferencji/seminariów/webinarów, innych wydarzeń organizowanych offline i/lub 

online; 

9) rozpowszechnianie w formie nagrań programów i jego emisjach; 

10)  udostępnianie, w tym Instytucji Koordynującej Umowę Partnerstwa (IK UP), Instytucji 

Zarządzającej (IZ), którą jest Zarząd Województwa Lubelskiego, Instytucji Pośredniczącej (IP) 

i unijnych instytucji, organów lub jednostek organizacyjnych oraz ich pracownikom oraz pu-

bliczne udostępnianie przy wykorzystaniu wszelkich środków komunikacji (np. Internet); 

11)  przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej; 

12)  udzielanie licencji i sublicencji podmiotom trzecim; 

13)  tworzenie nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmiany układu lub 

jakiekolwiek inne zmiany).  

3. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do rozporządzania oraz korzystania z utworów,  

w zakresie wskazanym w ust. 1 powyżej. Wskazane upoważnienie może być przenoszone na 

osoby trzecie bez konieczności uzyskiwania odrębnej zgody Wykonawcy.  

4. Wykonawca zapewnia, że przed przeniesieniem praw autorskich majątkowych i innych praw 

określonych w umowie prawa takie przysługiwały wyłącznie na jego rzecz, jak też nie były 

obciążone jakimikolwiek prawami osób trzecich. W przypadku, gdy Wykonawca posługiwał się 

przy realizacji umowy osobami trzecimi, Wykonawca zapewnia, że uzyskał od tych osób prawa 

oraz upoważnienia niezbędne do wykonania zobowiązań przyjętych w umowie.  

5. W przypadku wykonania przez podwykonawcę lub z jego udziałem któregokolwiek elementu 

lub części utworu, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić sobie w umowie podwykonawczej 

nabycie i nabyć w wyniku tej umowy od podwykonawcy autorskie prawa majątkowe do 

utworów lub ich elementów w zakresie i na polach eksploatacji określonych w niniejszym 

paragrafie w celu ich przeniesienia na Zamawiającego, a także zapewnić odpowiednie zgody 

autora na korzystanie z praw autorskich osobistych w zakresie określonym w niniejszej 

umowie. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest uzyskać i dostarczyć Zamawiającemu, nie 

później niż w chwili przekazania Zamawiającemu utworów pisemne oświadczenie 

podwykonawców stwierdzające, że Wykonawca dysponuje wszelkimi autorskimi prawami 

majątkowymi do utworów oraz zawierające zgodę podwykonawców, o której mowa  

w niniejszym ustępie. W przypadku wytoczenia powództwa przeciwko Zamawiającemu  

w związku z naruszeniem praw osób trzecich Wykonawca zobowiązuje się wziąć udział  

w takim postępowaniu po stronie Zamawiającego.  

6. Strony zgodnie postanawiają, że Zamawiającemu przysługuje prawo wydawania utworów 

lub jego części. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu prawo do dodatkowego 

wynagrodzenia.  

7. Przejście praw autorskich do utworów/ ich fragmentów lub projektów/wersji prowadzących 

do uzyskania przyjętej przez Zamawiającego wersji utworu nastąpi z momentem przekazania 

ich Zamawiającemu.  

8. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo dokonywania dowolnych zmian, przeróbek, 

modyfikacji, tłumaczeń, adaptacji i opracowań w utworach, w tym prawo do rozporządzania  

i korzystania z opracowania oraz prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw 

autorskich do utworów na wszystkich polach eksploatacji, w szczególności na polach 

wymienionych w niniejszym paragrafie umowy. Zamawiający ma prawo do dokonywania lub 
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zlecenia osobom trzecim dokonywania opracowań utworów, w tym jego redakcji (np. 

nadawanie tytułów i śródtytułów) skrótów, streszczeń, korekty redakcyjnej, tłumaczeń na 

dowolny język, oraz korzystania z tych opracowań i rozporządzania nimi na podstawie umów 

zawartych z osobami trzecimi dokonującymi opracowań utworów.  

9. W przypadku ujawnienia nowych, nieznanych w chwili zawarcia niniejszej umowy pól 

eksploatacji, Wykonawca jest zobowiązany do przeniesienia na Zamawiającego w formie 

pisemnej praw autorskich lub pokrewnych do tych pól oraz zezwolenie do wykonywania praw 

autorskich zależnych na tych polach, bez prawa do uzyskania dodatkowego wynagrodzenia. 

Przeniesienie, o którym stanowi zdanie poprzedzające, nastąpi w terminie dwóch tygodni od 

dnia doręczenia Wykonawcy pisemnego wezwania do przeniesienia praw autorskich 

majątkowych oraz pokrewnych i prawa do wykonywania praw autorskich zależnych.  

10. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady fizyczne  

i prawne przedmiotu umowy, w tym za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające  

z naruszenia praw własności intelektualnej lub przemysłowej, w tym praw autorskich, patentów 

pozostających w związku z wprowadzeniem ich do obrotu.  

11. Wykonawca gwarantuje, że przeniesienie praw autorskich majątkowych nie narusza 

jakichkolwiek praw, w tym praw autorskich oraz praw do znaków towarowych i dóbr osobistych 

osób trzecich. Jeżeli Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jakichkolwiek roszczeniach osób 

trzecich zgłaszanych wobec Zamawiającego w związku z używaniem raportów, w tym 

zarzucających naruszenie praw własności intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie 

działania mające na celu zażegnanie sporu i będzie zobowiązany naprawić każdą szkodę, za 

którą Zamawiający może stać się odpowiedzialny, lub do której naprawienia może zostać 

Zamawiający zobowiązany oraz poniesie w związku z tym wszelkie koszty, w tym koszty 

zastępstwa procesowego od chwili zgłoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowań.  

12.  Wykonawca wyraża zgodę na to, aby na wniosek Instytucji Koordynującej Umowę 

Partnerstwa (IK UP), Instytucji Zarządzającej (IZ), którą jest Zarząd Województwa 

Lubelskiego, Instytucji Pośredniczącej (IP) i unijnych instytucji, organów lub jednostek 

organizacyjnych Zamawiający udostępnił i udzielił tym podmiotom nieodpłatnej i niewyłącznej 

licencji do korzystania z utworów powstałych w ramach realizacji niniejszej umowy  

w następujący sposób:  

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych państw członkowskich 

UE;  

2) na okres 10 lat;  

3) bez ograniczeń co do liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie następujących pól 

eksploatacji:  

a) utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach 

elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstałych egzemplarzy 

dowolną techniką;  

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: wyświetlanie lub 

publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera i sieci multimedialnych, w tym 

Internetu) – w całości lub w części, jak również w połączeniu z innymi utworami;  

c) publiczna dystrybucja utworów lub ich kopii we wszelkich formach (np. książka, broszura, 

CD, Internet);  

d) udostępnianie, w tym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii, IK UP, IZ, 

IP oraz ich pracownikom oraz publiczne udostępnianie przy wykorzystaniu wszelkich środków 

komunikacji (np. Internet);  
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e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej;  

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji,  

o których mowa w pkt 3 niniejszego ustępu.  

13. Wykonawca gwarantuje, że autorzy utworów nie będą wykonywać wobec Zamawiającego 

przysługujących im w stosunku do utworów autorskich praw osobistych, w tym: 

1) do decydowania o oznaczaniu utworów swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo 

udostępnianiu go anonimowo, 

2) do nienaruszalności treści i formy utworów, 

3) do decydowania o udostępnieniu utworów nieograniczonej liczbie osób, 

4) do nadzoru autorskiego przed rozpowszechnieniem utworów oraz w trakcie korzystania  

z nich. 

14. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wykonywania w imieniu autorów utworów 

wymienionych w ustępie powyżej autorskich praw osobistych oraz do dochodzenia ich ochrony 

w stosunku do osób trzecich naruszających te uprawnienia. 

15. Wykonawca upoważnia wyłącznie Zamawiającego oraz upoważniony przez 

Zamawiającego podmiot do rozporządzania i korzystania z opracowań utworów oraz do 

zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich. Autor nie zachowuje wyłącznego 

prawa zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich. 

16. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy obejmuje wynagrodzenie za 

przeniesienie majątkowych praw autorskich na rzecz Zamawiającego oraz niekorzystanie 

przez autorów utworów z praw autorskich osobistych.  

17. Zamawiający ma prawo przenoszenia przysługujących mu autorskich praw majątkowych 

na rzecz osób trzecich bez zgody Wykonawcy.  

18. Z chwilą przekazania Zamawiającemu utworów następuje nabycie przez Zamawiającego 

własności dostarczonych egzemplarzy utworów.  

19. Przedstawione Zamawiającemu, jako propozycje i niewykorzystane projekty i materiały 

przygotowane lub stworzone przez Wykonawcę w ramach prac określonych niniejszą umową, 

staną się i pozostaną własnością Zamawiającego i nie będą wykorzystywane przez 

Wykonawcę ani omawiane z osobami trzecimi lub ujawniane osobom trzecim.  

20. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia odpowiednich umów o przeniesienie autorskich 

praw majątkowych z wszystkimi osobami, które wnoszą wkład twórczy przy realizacji 

przedmiotu umowy, oraz do przeniesienia tych praw zgodnie z zapisem postanowieniami 

niniejszego paragrafu. Powyższe umowy będą obejmowały przeniesienie przez osoby 

wskazane wyżej, autorskich praw majątkowych do utworów, co najmniej w zakresie, w jakim 

Wykonawca przenosi te prawa na Zamawiającego, bez ograniczeń co do czasu korzystania 

oraz terytorium oraz zezwolenia na korzystanie z autorskich praw osobistych autorów utworów 

w związku z dokonywaniem przez Zamawiającego opracowań utworów, na wszystkich polach 

eksploatacji wymienionych w niniejszym paragrafie umowy. Wykonawca zobowiązuje się do 

pokrycia wszelkich zobowiązań wobec osób wskazanych w niniejszym ustępie. Wykonawca 

zobowiązuje się do pokrycia wszelkich należności związanych z nabyciem utworów i praw 

autorskich i pokrewnych do utworów.  

21. Utrwalone wyniki prac powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy Wykonawca może 

pozostawić w swojej siedzibie wyłącznie dla celów dokumentacyjnych wykonania umowy. 

22. Wykonawca nie może wykorzystywać dla osiągnięcia własnych korzyści materialnych  

i niematerialnych informacji uzyskanych podczas i w związku z  wykonywaniem umowy,  

z wyjątkiem informacji znajdujących się w domenie publicznej.  



 

14 
 

23. Wykonawca zobowiązuje się do odebrania od autorów oświadczenia, w którym zobowiążą 

się do niekorzystania z osobistych praw do utworów, do których na mocy niniejszej umowy 

uzyskał majątkowe prawa autorskie Zamawiający, w sposób uniemożliwiający lub utrudniający 

korzystanie przez niego z tych praw. 

24. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za ewentualne naruszenie jakichkolwiek 

praw osób trzecich, w szczególności ich dóbr osobistych do utworów, będących przedmiotem 

niniejszej umowy lub praw autorskich i pokrewnych do utworów będących przedmiotem 

niniejszej umowy, zaś w przypadku skierowania z  tego tytułu roszczeń przeciwko 

Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia słusznych 

roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego od obowiązku świadczenia z tego 

tytułu. W przypadku dochodzenia ww. roszczeń przeciwko Zamawiającemu na drodze 

sądowej, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie wstąpić do sprawy po stronie pozwanego 

oraz zaspokoić wszelkie uznane lub prawomocnie zasądzone roszczenia powoda wraz  

z należnymi kosztami.  

25. Zamawiający przekazuje Wykonawcy Raporty wymienione w § 1 ust. 1 pkt 1 umowy 

wyłącznie na potrzeby realizacji niniejszej umowy. Przekazanie Raportów nie oznacza nabycia 

jakichkolwiek praw do Raportów przez Wykonawcę.   

 

Wymagania dotyczące zatrudniania na podstawie stosunku pracy  

§ 10 

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę, osób 

wykonujących czynności w zakresie realizacji przedmiotu umowy polegające na 

przygotowaniu projektów graficznych Raportów (w wersji do druku i opublikowania   

w Internecie) oraz drukowaniu egzemplarzy Raportów, zgodnie z oświadczeniem stanowiącym 

Załącznik nr 3 do umowy.  

2. Wymóg zatrudnienia na podstawie stosunku pracy ma zastosowanie także do 

Podwykonawców oraz dalszych Podwykonawców. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć  

w umowie z Podwykonawcą wymóg zatrudnienia przez Podwykonawcę i  dalszych 

Podwykonawców osób, o których mowa w ust. 1, na podstawie stosunku pracy . 

3. Wymóg zatrudnienia na podstawie stosunku pracy nie dotyczy Podwykonawców 

prowadzących działalność gospodarczą na podstawie wpisu do CEIDG lub innych 

równoważnych rejestrów, którzy wykonują osobiście i samodzielnie czynności powierzone im 

w zakresie realizacji przedmiotu umowy.  

4. W trakcie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 1 

czynności. Zamawiający uprawniony jest w  szczególności do:  

1) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów,  

2) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

6. W trakcie realizacji umowy na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu, w celu potwierdzenia spełnienia 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę, 

osoby wykonującej umowę w zakresie określonym w ust. 1, poświadczoną za zgodność  

z oryginałem przez Wykonawcę kopię umowy/umów o pracę osoby wykonującej w trakcie 

realizacji umowy czynności, których dotyczy oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 
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1 (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia 

umowy powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ) (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL 

pracownika). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data 

zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu oraz podpisy pracodawcy i pracownika 

powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

7. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanego 

przez Zamawiającego oświadczenia w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy traktowane będzie jako 

niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.  

8. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości 

określonej w § 8 ust. 1 pkt 4 niniejszej umowy  

9. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 

przez Państwową Inspekcję Pracy.  

10. Wykonawca gwarantuje, że wszystkie osoby zaangażowane w realizację Umowy 

w  imieniu Wykonawcy posiadają umiejętności i doświadczenie odpowiednie do zakresu 

czynności powierzonych tym osobom.  

11. Wykonawca samodzielnie dostosuje ilość personelu niezbędnego do wykonania niniejszej 

umowy. Zmiana lub zwiększenie liczby personelu Wykonawcy nie ma wpływu na wysokość 

wynagrodzenia. 
Gwarancja 

§ 11 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na dostarczony przedmiot umowy na okres 

12 miesięcy od daty podpisania protokołu odbioru końcowego, o którym mowa w § 4 ust. 4 

umowy.  

2. Zgłoszenie reklamacji przez Zamawiającego nastąpi, niezwłocznie po wykryciu wad,  

w formie pisemnej lub elektronicznej skierowanej na adres Wykonawcy i zawierać będzie opis 

wady, liczbę i rodzaj reklamowanych wydruków Raportów.  

3. Usunięcie zgłoszonych wad nastąpi przez wymianę wadliwych wydruków Raportów na 

nowe, wolne od wad, w terminie 10 dni roboczych od daty zgłoszenia reklamacji.  

4. Okres gwarancji na wydruki Raportów wymienione w ramach usunięcia wad zgodnie z ust. 

3 jest równy okresowi wskazanemu w ust. 1 i liczony jest od daty ich wymiany.  

5. Koszt transportu i wymiany wadliwych wydruków Raportów w okresie gwarancji ponosi 

Wykonawca.  

6. Gwarancja obejmuje w szczególności uszkodzenia, wyblaknięcia, odklejenia i wytarcia 

wynikłe z wadliwego wykonania.  

7. Postanowienia umowy nie wyłączają uprawnień Zamawiającego z tytułu rękojmi na 

zasadach określonych w Kodeksie cywilnym.  

 

Konsorcjum (jeżeli dotyczy) 
§ 12 
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1. Przez Konsorcjanta rozumie się podmiot wchodzący w skład Konsorcjum firm będącego 

Wykonawcą, to jest każdy z podmiotów zawierających wspólnie niniejszą umowę po stronie 

Wykonawcy, wymienionych w komparycji umowy. 

2. Konsorcjanci są zobowiązani solidarnie (na zasadach określonych w art. 366 i nast. 

Kodeksu cywilnego) do wykonania całości świadczeń (obowiązków) objętych niniejszą 

umową, co oznacza, że Zamawiający może żądać wykonania całości lub części świadczeń 

(obowiązków) objętych niniejszą umową od obu Konsorcjantów łącznie lub od każdego z nich 

z osobna. Oznacza to także, że Konsorcjanci ponoszą względem Zamawiającego solidarną 

odpowiedzialność za należyte wykonanie niniejszej umowy, w tym wszystkich obowiązków  

z niej wynikających, między innymi: z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy 

- w tym za zapłatę na rzecz Zamawiającego kar umownych i odszkodowań z powyższych 

tytułów, za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, a także za zapłatę 

wynagrodzenia należnego podwykonawcy, niezależnie od tego który z nich zawarł umowę 

z  podwykonawcą,  

3. Strony zgodnie ustalają, że prawo do wynagrodzenia z tytułu wykonania niniejszej Umowy 

przysługuje Konsorcjantom solidarnie, to jest na zasadach określonych w art. 367 kodeksu 

cywilnego, niezależnie od treści umowy (umów) łączących Konsorcjantów.  

4. Każdy z Konsorcjantów przy dokonywaniu wszelkich czynności i składaniu wszelkich 

oświadczeń związanych z wykonywaniem umowy, w tym przy podpisywaniu dokumentów, np. 

protokołów odbioru, działa w imieniu własnym oraz w imieniu pozostałych Konsorcjantów. 

Zamawiający ma prawo do dokonania zapłaty wynagrodzenia (lub poszczególnych jego 

części|) na rzecz innego Konsorcjanta, niż ten, który wystawił fakturę, obejmującą kwotę 

wynagrodzenia (lub danej części wynagrodzenia), przy czym w takim przypadku, w terminie 

7 dni od dnia dokonania zapłaty, Konsorcjant, który wystawił fakturę obejmującą 

wynagrodzenie (daną część wynagrodzenia), zobowiązany będzie do wystawienia stosownej 

faktury korygującej i  doręczenia jej Zamawiającemu, a Konsorcjant, na którego rzecz 

Zamawiający dokonał zapłaty wynagrodzenia (danej część wynagrodzenia), zobowiązany 

będzie do wystawienia i doręczenia Zamawiającemu faktury na kwotę równą otrzymanej 

kwocie wynagrodzenia. Zamawiający jest uprawniony do wskazania Konsorcjanta lub 

Konsorcjantów, który/którzy zobowiązany będzie/zobowiązani będą wystawić fakturę/faktury 

obejmującą/obejmujące wynagrodzenie (poszczególne części wynagrodzenia), a wskazanie 

to będzie wiążące dla Konsorcjantów. Zamawiający deklaruje, że dołoży starań, aby korzystać 

z uprawnień, określonych w niniejszym ustępie, tylko w uzasadnionych przypadkach. 

5. Postanowienia niniejszego paragrafu mają zastosowanie wyłącznie w sytuacji, gdy 

Wykonawcą jest Konsorcjum firm, to jest, gdy po stronie Wykonawcy umowę zawiera wspólnie 

więcej niż jeden podmiot. 

Podwykonawcy 

§ 13 

1. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy: samodzielnie / z udziałem następu-

jących podwykonawców* (*niepotrzebne skreślić): 

  

Nazwa 

podwykonawcy 

Dane kontaktowe Przedstawiciel Zakres usług 

powierzony 

podwykonawcy 
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2. Wykonawca zobowiązuje się informować Zamawiającego o wszelkich zmianach dotyczą-

cych informacji zawartych w ust. 1, zaistniałych w trakcie realizacji umowy, w tym o po-

wierzeniu usług podwykonawcom, ich zmianie lub rezygnacji z podwykonawcy. Powierze-

nie wykonania usług, objętych przedmiotem umowy podwykonawcom nie zwalnia Wyko-

nawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie umowy. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia będą-

cego przedmiotem niniejszej Umowy Podwykonawcom zobowiązany jest postanowie-

niami ust. 4 i 5. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prace, które wykonuje przy pomocy Podwyko-

nawców. 

5. Wykonawca przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu Umowy poda: nazwy, dane 

kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych w realizację przed-

miotu Umowy. Wykonawca jest zobowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich 

zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 

realizacji przedmiotu Umowy, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 

Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację prac. 

6. W przypadku skierowania do realizacji przedmiotu umowy podwykonawcy (dalszego 

podwykonawcy), o którym mowa w Artykule 5k Rozporządzenia Rady (UE) NR 833/2014 

z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowej 

zmiany podwykonawcy lub samodzielnej realizacji przedmiotu umowy pod rygorem 

odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy.  

7. Odstąpienie od umowy w przypadku określonym w ust. 6 może nastąpić w terminie 30 dni 

od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o przyczynie odstąpienia. 

 

Zmiany umowy 

§ 14 

1. Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy p.z.p. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień 

zawartej umowy w stosunku do treści złożonej oferty w następujących przypadkach: 
1) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminów wykonania poszczególnych etapów 

umowy przy niezmienności końcowego terminu realizacji umowy w przypadku, gdy ze 

względów organizacyjnych lub technicznych leżących po stronie Zamawiającego trwających 

dłużej niż 7 dni roboczych, nie było możliwe przystąpienie do wykonania lub kontynuowanie 

realizacji umowy, w terminie przewidzianym w umowie. W takim przypadku zmiana terminu 

nastąpi o okres trwania przeszkody nie dłużej jednak niż o 30 dni;  

2) Dopuszczalne są zmiany postanowień umowy, które wynikają ze zmiany obowiązujących 

przepisów, jeżeli konieczne będzie dostosowanie postanowień umowy do nowego stanu 

prawnego. Zmiany w tym zakresie ograniczone będą wyłącznie do dostosowania umowy do 

zmienionych regulacji prawnych; 

3) Zamawiający dopuszcza możliwość wydłużenia terminu realizacji umowy w  przypadku 

wystąpienia siły wyższej (na przykład: powódź, huragan, trzęsienie ziemi, śnieżyca, uderzenia 

pioruna, gradobicie, tąpnięcia górnicze, epidemie, pożary, wojna, zamieszki krajowe, strajki, 

zaprzestania, wstrzymania produkcji sprzętu/akcesoriów przez producenta lub organy do tego 
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upoważnione) uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej 

postanowieniami. W takim przypadku wydłużenie terminu nastąpi o okres niezbędny do 

usunięcia skutków działania siły wyższej nie  dłużej jednak niż o 30 dni; 

4) Dopuszczalna jest zmiana umowy w przypadku podjęcia decyzji u Zamawiającego lub 

Wykonawcy o wystawianiu i udostępnianiu faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie 

e-Faktur (KSeF); 

5) dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie zmiany osób wchodzących w skład zespołu 

przy zachowaniu trybu określonego w § 7 ust. 2 umowy. 

2. W każdym z przypadków określonych w ust. 1 Strony są uprawnione do dokonania zmiany 

umowy. Postanowienia w ust. 1 niniejszego paragrafu nie są samoistnym źródłem obowiązku 

którejkolwiek ze Stron do wyrażenia zgody na dokonanie tych zmian, nawet, jeśli spełniły się  

przesłanki, od których uzależnione jest powstanie możliwości dokonania zmiany umowy. 

3. Poza przypadkami określonymi w niniejszym paragrafie zmiany umowy możliwe są  

w przypadkach przewidzianych w ustawie p.z.p. 

4. Wszelkie zmiany umowy są dokonywane przez umocowanych przedstawicieli Zamawiającego 

i Wykonawcy w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w drodze aneksu do umowy. 

5. W przypadku konieczności wprowadzenia zmian do umowy Strona zainteresowana przekazuje 

drugiej Stronie wniosek na piśmie na adresy wskazane w umowie wraz z  opisem zdarzenia 

lub okoliczności stanowiących podstawę do żądania takiej zmiany. Wniosek powinien zostać 

przekazany niezwłocznie, jednakże nie później niż w  terminie 7 dni roboczych od dnia,  

w którym Strona zainteresowana dowiedziała się, lub powinna dowiedzieć się o danym 

zdarzeniu lub okolicznościach. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia wraz  

z wnioskiem wszelkich dokumentów uzasadniających żądanie zmiany umowy, stosownie do 

zdarzenia lub okoliczności stanowiących podstawę żądania zmiany. W terminie 7 dni 

roboczych od dnia otrzymania wniosku wraz z uzasadnieniem żądania zmiany umowy, druga 

Strona zobowiązana jest do pisemnego ustosunkowania się do zgłoszonego żądania zmiany 

umowy.  

6. W razie wątpliwości, przyjmuje się, że nie stanowią zmiany umowy następujące zmiany:  

1) danych teleadresowych;  

2) danych rejestrowych, będących następstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze Stron 

umowy; 

3) danych osób wskazanych w § 6 ust. 2 umowy; 

4) danych, o których mowa w § 5 ust. 9 umowy. 

 

Odstąpienie od umowy 

§ 15 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa 

lub bezpieczeństwu publicznemu Zamawiający może odstąpić od umowy - według jego 

wyboru w całości lub części - w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy, co zostanie potwierdzone protokołem 

sporządzonym przez przedstawicieli stron. 
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2. Zamawiającemu, poza innymi przypadkami określonymi w niniejszej umowie oraz 

Kodeksie Cywilnym, przysługuje prawo odstąpienia od umowy - według jego wyboru w całości 

lub części - w poniżej opisanych przypadkach: 

1) otwarcia postępowania likwidacyjnego, upadłościowego, restrukturyzacyjnego 

Wykonawcy;  

2) zajęcia majątku Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu wykonanie umowy; 

3) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych 

przyczyn pomimo wezwania  Zamawiającego złożonego na piśmie; 

4) gdy Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie z postanowieniami 

określonymi w niniejszej umowie, pomimo wezwania przez Zamawiającego do prawidłowej 

realizacji; 

5) jeśli Wykonawca pozostaje w zwłoce w wykonaniu przedmiotu umowy lub części 

przedmiotu umowy co najmniej 10 dni roboczych. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy w przypadkach określonych w ust. 2 

niniejszego paragrafu może zostać złożone w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości o 

zaistnieniu okoliczności uzasadniającej odstąpienie. 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w formie pisemnej oraz 

musi zawierać uzasadnienie i wywiera skutki prawne w dacie jego doręczenia drugiej stronie. 

5. Strony zgodnie postanawiają, że odstąpienie od umowy – wedle wyboru 

Zamawiającego, który oceni przydatność i zdatność do odbioru wykonanych prac - odniesie 

skutek wsteczny (ex tunc) lub na przyszłość (ex nunc), co oznacza, że umowa pozostanie  

w mocy pomiędzy Stronami w zakresie prac prawidłowo wykonanych do chwili odstąpienia od 

Umowy, w odniesieniu do których Zamawiający nie złożył oświadczenia o odstąpieniu od 

umowy.  

Siła wyższa 

§ 16 

1. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób realizujących umowę po jego stronie 

jak za własne działania lub zaniechania, w szczególności za szkody wynikłe z zaniechania lub 

niestarannego działania, niedbalstwa. 

2. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

obowiązków wynikających z niniejszej umowy spowodowane siłą wyższą. Za przypadki siły 

wyższej uważa się wszelkie nieznane Stronom w chwili zawierania umowy zdarzenia, 

zaistniałe niezależnie od woli stron i na których zaistnienie Strony nie miały żadnego wpływu. 

Strona powołująca się na siłę wyższą powinna zawiadomić drugą stronę na piśmie w terminie 

7 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego przypadek siły wyższej, pod rygorem utraty prawa 

powoływania się na siłę. 

Ochrona danych osobowych 

§ 17 

1. Strony oświadczają, iż wszelkie dane osobowe pozyskane od siebie w związku z umową 

przetwarzane będą przez Strony wyłącznie na potrzeby realizacji umowy oraz chronione będą 

przed dostępem osób nieupoważnionych, zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie 

danych osobowych, tj. m.in. rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz ustawą z dnia 

10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 
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2. Dane osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu Umowy udostępniane są przez Strony 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO– w celu realizacji Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania: 

1) osobom wyznaczonym do kontaktu lub nadzoru nad realizacją Umowy, których dane 

udostępnia Zamawiającemu w związku z realizacją Umowy, treść obowiązku informacyjnego. 

Klauzula informacyjna stanowi Załącznik nr 4 do Umowy. 

2) osobie/om wskazanej/ym w § 10 ust. 1 niniejszej umowy klauzuli informacyjnej według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej umowy. 

 
Źródła finansowania i klauzule społeczne 

§ 18 

1. Zamawiający informuje, że przedmiot umowy będzie współfinansowany w 85% ze środków 

Unii Europejskiej  w ramach Działania 9.3 Wsparcie instytucji rynku pracy, Priorytet IX Zaspo-

kajane potrzeb rynku pracy w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-

2027 oraz w 15% ze środków krajowych wobec czego zastosowanie mają  wytyczne doty-

czące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 wydane przez Ministra Funduszy i Poli-

tyki Regionalnej na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-

2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079 z późn.zm.). 

2. Przy realizacji umowy Wykonawca jest zobligowany do: 

1) respektowania zasady równości szans i niedyskryminacji; 

2) zapewnienia standardów dostępności zawartych w szczególności w art. 9 Konwencji o Pra-

wach Osób Niepełnosprawnych sporządzonych w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006, w tym 

w szczególności respektowania zasady równości osób z niepełnosprawnościami z innymi oso-

bami, 

3) prowadzenia działań zgodnie z Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 paź-

dziernika 2012 r., w tym w szczególności respektowania zasady godności, wolności, równości 

i solidarności, prawa pracowników do warunków pracy szanujących ich zdrowie, bezpieczeń-

stwo i godność, zapewnienia należytych i sprawiedliwych warunków pracy, respektowania za-

sad ochrony danych osobowych, poszanowania życia prywatnego i rodzinnego, 

4) przestrzegania zasady zrównoważonego rozwoju zakładającej harmonijną równowagę pomię-

dzy aspektami społecznymi, ekonomicznymi i środowiskowymi, z uwzględnieniem zasady nie-

czynienia znaczącej szkody środowisku (DNSH), poprzez m.in. uwzględnienie potrzeb pra-

cowniczych - zwracając uwagę na sprawiedliwość społeczną i świadomość, iż każde działanie 

człowieka odbywa się w przestrzeni środowiska naturalnego, jest oparte o zasoby środowi-

skowe i w długofalowej perspektywie całkowicie zależne od uwarunkowań środowiskowych 

oraz wprowadzenie działań proekologicznych. Przejawić się to może m.in. w segregacji odpa-

dów, używaniu nośników elektronicznych do wielokrotnego przenoszenia informacji, ograni-

czenia zużycia prądu poprzez używanie tylko niezbędnego do pracy sprzętu, wykorzystywania 

komputerów o niższym zużyciu energii, wyłączanie nieużytkowanych urządzeń, ograniczenie 

drukowania dokumentów, możliwość pracy zdalnej. Przy realizacji umowy zakłada się racjo-

nalne korzystanie z zasobów naturalnych m.in. poprzez: drukowanie dwustronne materiałów 

związanych z realizacją umowy, prowadzenie dokumentacji w wersji elektronicznej (w miarę 

możliwości), oszczędzanie energii elektrycznej poprzez korzystanie jedynie z niezbędnych 

urządzeń oraz wyłączanie niepotrzebnego oświetlenia.  
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3. Wykonawca oświadcza, że znana jest mu treść postanowień ustawy o zapewnianiu dostępno-

ści osobom ze szczególnymi potrzebami z dnia 19 lipca 2019 r. (Dz. U. z  2024 r. poz. 1411) 

oraz Standardów dostępności dla polityki spójności 2021-2027 stanowiących załącznik nr 2 do 

Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczących realizacji zasad równościo-

wych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, dostępnych pod adresem: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-doty-

czace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy w sposób zapewniający do-

stępność osobom ze szczególnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) 

oraz zgodnie ze Standardami dostępności dla polityki spójności 2021-2027, o których mowa 

w ust. 3 powyżej. Wykonawca w celu zapewnienia standardów dostępności przy realizacji 

przedmiotu umowy zobowiązuje się w szczególności zastosować, mając na uwadze treść art. 

6 wyżej wymienionej ustawy racjonalne usprawnienia, rozumiane jako konieczne i odpowied-

nie zmiany i dostosowania, nie nakładające nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciążenia, 

jeśli jest to potrzebne w konkretnym przypadku, w celu zapewnienia osobom ze szczególnymi 

potrzebami możliwości swobodnego korzystania z przedmiotu umowy, a także zastosować 

Standardy dostępności dla polityki spójności 2021 -2027, o których mowa w ust. 3 powyżej 

odnoszące się do informacji pisanej, informacji elektronicznej, dokumentów elektronicznych. 

Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z wymaganiami, które wynikają z ustawy z dnia 

4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i  aplikacji mobilnych podmiotów 

publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1440, z późn. zm.), w tym z wytycznymi określonymi w za-

łączniku do tej ustawy. Wykonawca, w tym zakresie zobowiązuje się zrealizować przedmiot 

umowy zgodnie z OPZ.  

 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

§ 19 

1. Strony zgodnie ustalają, że Wykonawca ustanowił na rzecz Zamawiającego zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy w wysokości 3 % ceny całkowitej podanej w ofercie, tj. …….. 

zł. Zabezpieczenie to służy do pokrycia wszelkich roszczeń Zamawiającego wobec Wyko-

nawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym z tytułu kar umow-

nych.  

2. Zabezpieczenie zostało wniesione w formie: …………………. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza ustanowić zabezpieczenie w formie gwarancji ban-

kowej lub gwarancji ubezpieczeniowej, tego rodzaju gwarancja musi spełniać następujące 

wymagania: musi być nieodwołalne, bezwarunkowe, płatne na pierwsze żądanie oraz wysta-

wione, odpowiednio przez bank lub przez towarzystwo ubezpieczeniowe, uprzednio zaakcep-

towane przez Zamawiającego. Ponadto przed ustanowieniem zabezpieczenia  

w postaci tego rodzaju gwarancji treść tej gwarancji musi zostać uprzednio zaakceptowana 

przez Zamawiającego. Do gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej zastosowanie będzie 

miało prawo polskie. Treść gwarancji powinna być zasadniczo zgodna z załączonym do SWZ 

wzorem. Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa wystawiona przez bank lub zakład ubez-

pieczeń nienadzorowany przez Komisję Nadzoru Finansowego „KNF” albo wystawiona przez 

zagraniczną instytucję kredytową lub ubezpieczeniową nienotyfikowaną w KNF wymaga uzy-

skania regwarancji od podmiotu nadzorowanego przez KNF lub od zagranicznej instytucji kre-

dytowej lub ubezpieczeniowej notyfikowanej w KNF (zakładka podmioty sektora bankowego 
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oraz podmioty rynku ubezpieczeniowego na stronie KNF https://www.knf.gov.pl). Gwarancja 

nie może być wystawiona przez banki lub zakłady ubezpieczeń objęte postępowaniem na-

prawczym, restrukturyzacyjnym, upadłościowym lub likwidacyjnym. Wzór gwarancji ubezpie-

czeniowej/bankowej stanowi załącznik nr 6 do wzoru niniejszej umowy opublikowanego wraz 

z dokumentacją przetargową i ustanowione zabezpieczenie w tej formie nie może być z nim 

niezgodne. W wypadku złożenia przez Wykonawcę zabezpieczenia w formie gwarancji ubez-

pieczeniowej lub bankowej, wzór stanowiący załącznik nr 6 do umowy zostanie zastąpiony 

oryginałem gwarancji, a w wypadku wniesienia zabezpieczenia w inny sposób, załącznik nr 6 

do umowy stanowił będzie dokument potwierdzający wniesienie tego zabezpieczenia.  

4. Zabezpieczenie, o którym mowa w niniejszym paragrafie, ma za zadanie zagwarantować 

należyte wykonanie przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy oraz służy do 

pokrycia wszelkich roszczeń Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania przez Wykonawcę umowy, w tym z tytułu kar umownych.  

5. W terminie 30 dni od dnia wykonania umowy, tj. w terminie 30 dni od dnia podpisania protokołu 

odbioru końcowego – bez wad istotnych, Zamawiający zwolni (zwróci) zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy w zakresie niewykorzystanym.  

6. W przypadku dokonania przez Strony zmiany umowy polegającej na przedłużeniu terminu 

wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca, który ustanowił zabezpieczenie należytego 

wykonania umowy w formie poręczenia, gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej, 

zobowiązany jest doręczyć Zamawiającemu - w terminie 7 dni od dnia podpisania przez 

Strony aneksu do umowy przedłużającego termin wykonania przedmiotu umowy - wystawiony 

przez poręczyciela lub gwaranta dokument (aneks) przedłużający zarówno termin ważności 

tej gwarancji lub poręczenia, jak i jej dzień redukcji, o okres nie krótszy niż okres, o który 

przedłużony został przez Strony termin wykonania przedmiotu umowy w stosunku do terminu 

pierwotnie określonego. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę powyższego 

obowiązku w określonym wyżej terminie, Zamawiający według własnego wyboru uprawniony 

będzie do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy - bez wyznaczania dodatkowego terminu 

lub do obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 0,1% całkowitego wynagrodzenia 

brutto, określonego w § 5 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki Wykonawcy w wykonaniu 

powyższego obowiązku. 

 
Klauzula poufności 

§ 20 

1. W okresie obowiązywania niniejszej umowy, a także po jej rozwiązaniu Wykonawca będzie 

traktować wszystkie informacje uzyskane od drugiej Strony jako poufne i  podejmie wszelkie 

niezbędne środki ostrożności aby zapobiec ujawnieniu ich osobom trzecim. Wykonawca 

zobowiązuje się wykorzystywać informacje poufne wyłącznie na potrzeby realizacji niniejszej 

umowy. 

2. Postanowienie zawarte w ust. 1 niniejszego paragrafu nie stosuje się w przypadkach: 

1) gdy ujawnienie jest niezbędne dla prawidłowego wypełnienia zobowiązań określonych 

w niniejszej umowie, 

2) przewidzianych w obowiązujących przepisach prawa, 

3) obowiązek udostępnienia wynika z ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

3. Postanowienia zawartego w ust. 1 niniejszego paragrafu nie stosuje się także do danych oraz 

informacji, które w chwili ujawnienia już były znane publicznie. 
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4. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a  w  szczególności 

dotyczące go dane identyfikacyjne, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią 

informację publiczną w rozumieniu przepisów ustawy o  dostępie do informacji publicznej 

(Dz.U. z 2022 r. poz. 902), która podlega udostępnianiu w trybie przedmiotowej ustawy. 

 5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których 

wykonuje umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z umowy 

obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania  

i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne 

naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność, jak 

za własne działania.  
6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej 

osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do 

sytuacji działania ochronne oraz poinformuje o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie 

takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej 

Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, 

zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.  

7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, 

Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie 

Informacje Poufne.  

8. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych obowiązują zarówno 

podczas wykonania umowy, jak i po jej wygaśnięciu.  

 

Odpady i bhp 

§ 21 

1. Wykonawca odpowiada za powstałe w toku własnych prac odpady oraz za właściwy sposób 

postępowania z nimi, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. 

U. z 2023 r. poz. 1587, z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu 

czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399, z późn. zm.). 

1. Osoby realizujące przedmiot umowy, w przypadku przebywania w siedzibie Zamawiającego, 

zobowiązane są do segregacji odpadów komunalnych, oszczędzania energii elektrycznej  

i wody. 

2. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiązany przestrzegać powszech-

nie obowiązujących przepisów prawa dotyczących przepisów przeciwpożarowych oraz bez-

pieczeństwa i higieny pracy. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego  

i osób trzecich za szkody powstałe w trakcie realizacji przedmiotu umowy, a będące następ-

stwem nieprzestrzegania ww. przepisów. 

 

Postanowienia końcowe 

§ 22 

1. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach nie uregulowanych niniejszą 

umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy p.z.p., ustawy 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych.  

2. W razie jakichkolwiek sporów lub nieporozumień powstałych między Stronami  

w związku z postanowieniami niniejszej umowy, Strony powinny dążyć do polubownego ich 

rozwiązania poprzez negocjacje. Jeżeli jakikolwiek spór lub nieporozumienie powstałe 
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pomiędzy Stronami na tle umowy nie będzie możliwe do rozwiązania w sposób polubowny, 

sądem właściwym będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. W przypadku, gdyby okazało się, że poszczególne postanowienia Umowy są nieważne 

albo nie wywołują zamierzonych skutków prawnych, nie będzie to naruszało ani ważności, ani 

skuteczności pozostałych postanowień Umowy. W takich przypadkach strony zobowiązują się 

do zastąpienia tych postanowień innymi, które w sposób najbardziej zbliżony wyrażą 

ekonomiczny i prawny sens postanowień zastąpionych.  

4. Wszelkie uprawnienia i roszczenia Zamawiającego, wynikające z umowy, przysługują 

mu niezależnie od uprawnień i roszczeń, wynikających z obowiązujących przepisów prawa,  

i nie uchylają ani nie ograniczają w jakimkolwiek stopniu tych uprawnień i roszczeń, w tym 

miedzy innymi roszczeń odszkodowawczych oraz roszczeń i praw kształtujących 

przysługujących Zamawiającemu na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 

5. Strony ustalają, że dokonanie przez Wykonawcę przelewu (cesji) wierzytelności 

przysługujących mu z tytułu wykonania niniejszej Umowy wymaga uzyskania przez 

Wykonawcę uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej, zastrzeżonej 

pod rygorem nieważności.  

6. Niewykonanie przez Zamawiającego przysługujących mu uprawnień na wypadek 

naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy, nie będzie rozumiane jako 

zrzeczenie się takich praw w przypadku późniejszych naruszeń, ani jakichkolwiek innych praw 

przewidzianych niniejszą umową.  

7. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki:  

1) Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia;  
2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy; 
3) Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące zatrudnienia; 
4) Załącznik nr 4 - Informacja przeznaczona dla osób wyznaczonych do kontaktu lub 

nadzoru nad realizacją Umowy; 
5) Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna (dla osoby wskazanej w § 10 ust. 1 niniejszej 

umowy); 
6) Załącznik nr 6 - Wzór gwarancji ubezpieczeniowej/bankowej. 

7. Umowę sporządzono w języku polskim w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 

jednym dla każdej ze Stron (dotyczy umowy zawartej w formie pisemnej). 

8. Za datę zawarcia umowy uważa się datę wskazaną w komparycji umowy, przy czym  

w przypadku podpisywania umowy w formie elektronicznej za datę zawarcia umowy wskazaną 

w komparycji umowy Strony uznawać będą datę złożenia ostatniego kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego pomiędzy Stronami, stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego 

przy podpisie elektronicznym. 

 

 

Zamawiający        Wykonawca  

………………………….                                                               ……………………… 
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Informacja przeznaczona dla osób uprawnionych do zawarcia Umowy 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie 

z siedzibą w Lublinie przy ul. Obywatelskiej 4, 20-092 Lublin (zwany dalej „WUP” lub „Ad-

ministrator”.  

Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres mailowy podany na 

stronie internetowej urzędu lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

2. Z Inspektorem Ochrony Danych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Lublinie można się 

kontaktować w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych poprzez adres 

poczty elektronicznej: ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na wymieniony powy-

żej adres siedziby Urzędu.  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach i podstawach praw-

nych: 

a) w zakresie osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą: w celu zawarcia  

i wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (dalej RODO) oraz ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń z umowy na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,  

b) w zakresie innych osób fizycznych niż wymienione w lit. a: w celu realizacji 

uzasadnionych interesów Administratora w postaci wykonania umowy (reprezentujących 

stronę umowy np. członków Zarządu, prokurentów, pełnomocników) oraz ustalenia, 

dochodzenia lub obrony roszczeń z umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,  

c) w celach archiwizacyjnych, co jest wypełnieniem obowiązku prawego ciążącego na 

administratorze w zakresie art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie niezbędne jest do 

realizacji art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164, z późn. zm.). 

4. Źródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest Umowa oraz mogą być rejestry 

ogólnodostępne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmują dane za-

warte  

w komparycji umowy/aktualne dane zawarte w wyciągu z rejestru CEIDG, KRS. 

5. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych oso-

bowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba że administrator wykaże ist-

nienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec 

interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, docho-

dzenia lub obrony roszczeń. 

6. Dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności podmiotom 

świadczącym na zlecenie WUP usługi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a 

także podmiotom i organom, którym WUP jest zobowiązana udostępnić dane osobowe na 

podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

mailto:ochronadanych@wup.lublin.pl
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7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także 

przez okres archiwizacji wymagany prawem. 

8. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. 

9. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do zawarcia i wykonywania Umowy. 

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decy-

zji, w tym profilowaniu. 
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Załącznik nr 3 do IPU 

do umowy nr … …………z dnia…………… 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Oświadczam, że osoba wykonująca czynności związane z realizacją przedmiotu umowy nr ….  

z dnia…...tj.: 

1) (imię i nazwisko, funkcja) – wykonująca czynności z zakresu ……… 

……………………………………………………………………………………, jest zatrudniona na 

podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 

pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z późn. zm.).   

Jednocześnie zobowiązuję się utrzymać zatrudnienie w/w osoby na podstawie umowy o pracę                    

w całym okresie realizacji umowy nr ….z dnia…... 

 

 

 

 

……………………………………………………………… 

Podpis/-y osób upoważnionych ze strony Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 do IPU 

Informacja przeznaczona dla osób wyznaczonych do kontaktu lub nadzoru nad 
realizacją Umowy, których dane osobowe zostały udostępnione Wojewódzkiemu 
Urzędowi Pracy w Lublinie w związku z realizowaną Umową 
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia  
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 
zwanego dalej „Rozporządzeniem”, Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie informuje, że: 

 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie 

z siedzibą w Lublinie przy ul. Obywatelskiej 4, 20-092 Lublin (zwany dalej „WUP” lub „Ad-

ministrator”.  

Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres mailowy podany na 

stronie internetowej urzędu lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

2. Z Inspektorem Ochrony Danych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Lublinie można się 

kontaktować w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych poprzez adres 

poczty elektronicznej: ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na wymieniony powy-

żej adres siedziby Urzędu.  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach i podstawach praw-
nych: 
a) w celu realizacji uzasadnionych interesów Administratora w postaci wykonania umowy 
oraz ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń z umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO.  

b) w celach archiwizacyjnych, co jest wypełnieniem obowiązku prawego ciążącego na 
administratorze w zakresie art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie niezbędne jest do 
realizacji art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164, z późn. zm.). 

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują zawierających umowę podanych 
do kontaktu w sprawie realizacji umowy: imię i nazwisko, adres poczty elektronicznej, nr 
telefonu służbowego. 

5. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
danych, chyba że Administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych pod-
staw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane 
dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

6. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione odbiorcom danych, w szczególności 
podmiotom świadczącym na zlecenie WUP usługi informatyczne, audytowe, a także pod-
miotom i organom, którym WUP jest zobowiązana udostępnić dane osobowe na podstawie 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
Umowy,  
a także przez okres archiwizacji wymagany prawem. 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

9. Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane WUP przez: ………… 

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu. 

 

mailto:ochronadanych@wup.lublin.pl
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Załącznik nr 5 do IPU 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

„Lubelskie Obserwatorium Rynku Pracy I” w ramach Działania 9.3. Wsparcie instytucji 

rynku pracy, (Typ 3) Prowadzenie, publikowanie i upowszechnianie badań i analiz 

dotyczących sytuacji na regionalnym i lokalnym rynku pracy w ramach regionalnego 

obserwatorium rynku pracy, programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-

2027.  

Informacja przeznaczona dla osób wykonujących czynności niezbędne do realizacji 

zamówienia, w stosunku do których istnieje wymóg  zatrudnienia na podstawie umowy  

o pracę 

 

Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 
04.05.2016, str. 1); zwanego dalej: „RODO”, informujemy, że: 
 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Pracy  
w Lublinie z siedzibą w Lublinie przy ul. Obywatelskiej 4, 20-092 Lublin.  
Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres mailowy podany na 
stronie internetowej urzędu lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

2. Z Inspektorem Ochrony Danych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Lublinie można się 
kontaktować w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych poprzez adres 
poczty elektronicznej: ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na wymieniony powy-
żej adres siedziby Urzędu.  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach i podstawach praw-
nych: 
a) w celu realizacji obowiązku prawego ciążącego na administratorze w zakresie art. 6 
ust. 1 lit. c RODO w związku z art. 95 i 438 prawa zamówień publicznych.  

b) w calach archiwizacyjnych, co jest wypełnieniem obowiązku prawego ciążącego na 
administratorze w zakresie art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie niezbędne jest do 
realizacji art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164, z późn. zm.). 

4. Przetwarzanie danych osobowych pozyskanych od Zleceniobiorcy (źródło danych) obej-
muje następujące kategorie danych osób przeznaczonych do realizacji umowy: imię i na-
zwisko, informacja o zawartej ze Zleceniobiorcą umowie o pracę, data zawarcia umowy o 
pracę, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu. 

5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwa-
rzania wskazanych w pkt. 3. 

6. Dostęp do Pani/Pana danych osobowych mogą mieć instytucje uprawnione do dostępu 
do danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, pozostali admini-
stratorzy uczestniczący we wdrażaniu Projektu tj. Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, 
podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi związane z obsługą i rozwojem sys-
temów teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy roz-
wiązań IT i operatorzy telekomunikacyjni. 

mailto:ochronadanych@wup.lublin.pl
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7. Posiadają Państwo prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich 
sprostowania (poprawiania). Przysługuje Państwu także prawo do żądania usunięcia lub 
ograniczenia  przetwarzania. Ponadto przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi na 
realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decy-
zji, w tym profilowaniu. 
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Załącznik nr 6 do IPU 

 

 

WZÓR - GWARANCJA BANKOWA / UBEZPIECZENIOWA 

NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Nr …………………… 

 

BENEFICJENT: Województwo Lubelskie - Wojewódzki Urząd Pracy w Lublinie, 20-092 Lublin, ul. 

Obywatelska 4, NIP 712-193-69-39, REGON 430123913, 

zwanym dalej Zamawiającym, 

 

WYKONAWCA:  …………………………………………………………… 

GWARANT:  ..…………………………………………………………. 

 

1. W związku z zawarciem pomiędzy Beneficjentem a Wykonawcą w dniu ………….. umowy 

nr …………………….., której przedmiotem jest usługa przygotowania trzech projektów gra-

ficznych do druku i trzech projektów graficznych do zamieszczenia w Internecie oraz druk 

tych raportów z badań dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Lublinie w ramach projektu pt. 

„Lubelskie Obserwatorium Rynku Pracy I” w ramach Działania 9.3. Wsparcie instytucji 

rynku pracy (Typ 3) Prowadzenie, publikowanie i upowszechnianie badań i analiz dotyczą-

cych sytuacji na regionalnym i lokalnym rynku pracy w ramach regionalnego obserwato-

rium rynku pracy programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, (dalej: 

Umowa), Gwarant - nieodwołalnie i bezwarunkowo, na zasadach określonych w niniejszej 

Gwarancji - gwarantuje zapłatę na rzecz Beneficjenta (na jego rachunek bankowy) każdej 

kwoty lub kwot do łącznej wysokości ……………….. złotych (słownie złotych: 

………………………………………………….) (dalej: Suma gwarancyjna).  

2. Niniejsza Gwarancja  zabezpiecza: roszczenia Beneficjenta w stosunku do Wykonawcy z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, w tym kar umownych.  

3. Niniejsza Gwarancja jest ważna od dnia wystawienia do 30-go dnia włącznie od podpisania 

protokołu odbioru końcowego przedmiotu umowy bez wad istotnych- nie dłużej jednak niż do 

dnia ………………… (Termin Ważności Gwarancji). 

4.  Suma gwarancyjna stanowi górną granicę odpowiedzialności Gwaranta, a każda wypłata na 

rzecz Beneficjenta z tytułu Gwarancji, obniża Sumę gwarancyjną, o kwotę wypłaty. 

5. Na podstawie niniejszej Gwarancji Gwarant zapłaci na rzecz Beneficjenta  żądaną kwotę w 

terminie 14 (czternastu) dni od  dnia  doręczenia Gwarantowi każdego pisemnego żądania 

zapłaty wystosowanego przez Beneficjenta zawierającego pisemne oświadczenie 
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Beneficjenta, że żądana kwota jest mu należna z tytułu niniejszej Gwarancji. Żądanie zapłaty 

musi zostać doręczone Gwarantowi na adres jego siedziby w Terminie Ważności Gwarancji. 

6.  Żądanie zapłaty powinno zawierać oznaczenie rachunku bankowego, na który ma nastąpić 

zapłata kwoty z Gwarancji. 

7.  Gwarancja wygasa po upływie Terminu  Ważności Gwarancji a także w następujących 

przypadkach: 

1) w przypadku zwrotu Gwarantowi przez Beneficjenta oryginału Gwarancji - przed upływem ter-

minu jej ważności, 

2) w przypadku zwolnienia Gwaranta przez Beneficjenta – w formie pisemnej zastrzeżonej pod 

rygorem nieważności - ze zobowiązania będącego przedmiotem Gwarancji, 

3) w przypadku gdy kwoty wypłacone Beneficjentowi przez Gwaranta – z tytułu niniejszej Gwa-

rancji – wyczerpią Sumę gwarancyjną. 

8. Oryginał  Gwarancji po upływie Terminu Ważności Gwarancji powinien zostać zwrócony 

Gwarantowi. 

9. Wierzytelności z tytułu niniejszej Gwarancji nie mogą być przedmiotem przelewu na rzecz 

osoby trzeciej bez uprzedniej zgody Gwaranta wyrażonej w formie pisemnej zastrzeżonej pod 

rygorem nieważności. 

10. Niniejsza Gwarancja podlega prawu polskiemu i jurysdykcji polskich sądów 

powszechnych. 

 

……………, dnia …………………..                   ......................................................... 

                                                                                           (pieczęć i podpis Gwaranta) 

 

 

W imieniu Wykonawcy:    W imieniu Zamawiającego: 

 


