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Program Wspétpracy Interreg V-A Litwa — Polska
Dobrzyniewo Duze, 24 luty 2021 r.

Rir.271.4.2021

ZAPROSZENIE DO ZY.OZENIA OFERTY

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze z siedzibg w Dobrzyniewie Duzym, ul. Bialostocka 25, 16-002
Dobrzyniewo Duze, zaprasza do ztozenia oferty na realizacj¢ ustugi organizacji konferencji
otwierajacej projekt pn. ,,Wzmocnienie wspotpracy w zakresie zarzadzania kryzysowego i
bezpieczenstwa na obszarze LTPL” (ang. Strenghtening cooperation on crisis management and
security in the LTPL area), wspoétfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu INTERREG VA Litwa — Polska 2014-2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacy:

Gmina Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25

16-002 Dobrzyniewo Duze

Sprawe prowadzi:

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze

ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze
tel. +48 85 7428155, fax +48 85 7197147
k.dolkin@dobrzyniewo.pl

http://bip.ug.dobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/, https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo

I1.  Tryb udzielenia zaméwienia:

Zapytanie ofertowe przygotowane zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia Nr 52/2020 z dnia
31.12.2020 r., rozdziat IX dotyczacy szczegdtowej procedury udzielenia zamowienia publicznego w
trybie procedury uproszczonej.

I11.  Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej organizacji konferencji otwierajacej projekt pn.
»Wzmocnienie wspolpracy w zakresie zarzadzania kryzysowego i bezpieczenstwa na obszarze LTPL”
(ang. Strenghtening cooperation on crisis management and security in the LTPL area),
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu INTERREG VA Litwa — Polska 2014-2020. Podczas konferencji otwierajacej projekt
nastapi prezentacja partnerow projektu, przedstawienie gldéwnych zatozen projektu oraz okreslenie
wspolpracy pomigdzy partnerami a mieszkancami. Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca winien
mie¢ na wzgledzie wszelkie zasady zwigzane z organizacjg tego typu wydarzen, w $cistym rezimie
sanitarnym, zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11
lutego 2021 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku 7 wystgpieniem stanu epidemii.
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W ramach organizacji konferencji Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

1) Zapewnienie sali konferencyjnej oraz pomieszczen dodatkowych;

2) Zapewnienie obstugi konferencji oraz pelnego wyposazenia technicznego;
3) Zapewnienie cateringu — serwisu gastronomicznego;

4) Zapewnienie moderowania konferencji;

5) Zapewnienie noclegu dla uczestnikéw konferencji.

Podstawowe zaloZenia konferencji:

1) Przewidywana data konferencji: 19 marca 2021 r. Zamawiajacy zastrzega, iZ z uwagi na
obecng sytuacje zwigzang z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 i
zagrozeniem chorobg COVID-19, a co za tym idzie zamknigciem granic oraz zakazem wjazdu
na teren Rzeczypospolitej Polskiej obywateli panstw sasiadujacych, a w szczegdlnych
przypadkach, po uzyskaniu zgody na wjazd obowigzuje ich kwarantanna, tym samym moze
on ulec przesunieciu co Wykonawca winien mie¢ na uwadze;

2) Przewidywana ilo$¢ osob uczestniczacych w konferencji: 55 osob. Zamawiajacy przekaze
Wykonawey imienng liste uczestnikow konferencji otwierajacej projekt. Wykonawca jest
zobowigzany poinformowac wszystkich uczestnikow znajdujacych si¢ na liscie przekazanej
przez Zamawiajacego, o planowanym terminie rozpoczecia realizacji konferencji i pozostawac
w kontakcie z uczestnikami w trakcie realizacji.;

3) Lokalizacja w granicach administracyjnych wojewodztwa podlaskiego;

4) Dostepnos¢ sali i pozostatych pomieszczen: 10:00-17:00;

5) Czas trwania konferencji: 1 dzien (12:00 — 16:00);

6) Jezyk konferencji: Jezyk polski wraz z zapewnionym tltumaczeniem na jezyk-litewski;

7) Uczestnicy konferenciji:

a. Partnerzy projektu ze strony Lidera i ze strony Beneficjenta z Litwy,
b. Zaproszeni goscie wskazani przez Zamawiajacego.
8) Zarys planowanego programu konferencji:
a. 11:00 — 11:30 — Rejestracja uczestnikéw (poczgstunek powitalny) — odbidr zestawow
gadzetow i materiatow niezbednych do uczestnictwa w konferencji,
12:00 — 13:30 — Wystapienia, spotkanie realizatorow projektu,
13:30 — 14:30 — Obiad,
14:30 — 16:00 — Wystapienia, spotkanie realizatorow projektu.
e. 17:30-19:00 — Kolacja
Ponadto Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ skrocenia lub wydluzenia czasu konferencji, jak

ooo

rowniez zmiany dtugosci poszczegdlnych punktow programu.

Ad. 1) Zapewnienie sali konferencyjnej oraz pomieszczen dodatkowych:

Wykonawca zapewni sal¢ konferencyjna oraz pomieszczenia dodatkowe wedtug nastepujacej

specyfikacji:

a) lokalizacja — w granicach administracyjnych wojewddztwa podlaskiego (preferowane na
terenie powiatu biatostockiego),

b) sala konferencyjna z mozliwoscig aranzowania sali w dowolny sposob;

c) powierzchnia sali konferencyjnej dostosowana do liczby uczestnikow konferencji wynoszaca
55 os6b, w S$cistym rezimie sanitarnym, zgodnie z wymogami wynikajacymi z
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Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 lutego 2021 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w

sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow | Zzakazow w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii,

d) pomieszczenie dodatkowe do dyspozycji Zamawiajgcego, zamykane na klucz, w poblizu sali
konferencyjnej, w celu np. przechowywania materiatow informacyjnych,

e) sanitariaty powinny znajdowacé si¢ na tym samym poziomie co sala konferencyjna,

f) budynek architektoniczny dostosowany do potrzeb o0séb z niepelnosprawnosciami (winda
szerokie przejécia, podjazdy, sanitariaty),

g) nieograniczony i bezptatny dostep do pomieszczen sanitarnych z niezbednym wyposazeniem,

h) bezptatny parking dla uczestnikow konferencji (min. 10 miejsc parkingowych).

Ad. 2) Zapewnienie obslugi konferencji oraz pelnego wyposazenia technicznego:

Wykonawca zapewni petne wyposazenie techniczne niezbedne do organizacji konferencji oraz

obstuge konferencji, tj.:

a) wydzieli na sali konferencyjnej cz¢$¢ prezydialng przeznaczong dla prelegentow (5-6 0sob):
fotele, stoliki, laptop i tabliczki imienne;

b) zapewni mozliwo$¢ ustawienia i podtgczenia laptopa na niskich stolikach;

c) zapewni 55 krzesel z migkkim obiciem w ustawieniu teatralnym do sali konferencyjnej;

d) zapewni dostep do Internetu, w tym Wi-Fi;

e) zapewni state o$wietlenie;

f) zapewni sprz¢t audiowizualny i multimedialny (w tym: naglo$nienie i obstuge akustyczno-
techniczng, 2 mikrofony bezprzewodowe, ekran, projektor multimedialny + laptop z
odpowiednim oprogramowaniem);

g) zapewni pozostaly sprzet, niezbedny do organizacji konferencji;

h) zapewni obstuge szatni podczas trwania konferencji — przestrzen szatni oraz liczba wieszakow
powinna by¢ dostosowana do zaktadanej liczby uczestnikow;

i) zapewni przestrzen przed sala konferencyjna, gdzie bedzie przeprowadzana przez
Zamawiajacego rejestracja uczestnikow wraz ze stotami (2 sztuki) i krzestami (4 sztuki);

J) zapewni pelne oznakowanie informujace o konferencji na terenie budynku, w szczegdlnosci
przy wejsciu do budynku, w sgsiedztwie sali i w sali konferencyjnej. Oznakowanie w postaci
tabliczek informacyjnych =z tytulem konferencji oraz logotypami projektu oraz
Zamawiajacego;

K) zapewni udzial przedstawiciela Wykonawcy, odpowiedzialnego za sprawy organizacyjne
konferencji, bedacego w stalym i bezposrednim kontakcie z Zamawiajacym przez caly czas
trwania konferencji.

Ad. 3) Zapewnienie cateringu — serwisu gastronomicznego:

Wykonawca zapewni peing obstuge cateringowa podczas konferencji dla zaplanowanej liczby
uczestnikow. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany poszczegdlnych artykutdow spozywczych, po
przedstawieniu propozycji zmian i uzyskaniu zgody Zamawiajacego - w S$cistym rezimie
sanitarnym, zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 11
lutego 2021 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku 7 wystgpieniem stanu epidemii.
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a)

b)

Serwis kawowy uzupelniany — W dniu i miejscu konferencji, w sali konferencyjnej
Wykonawca zapewni serwis kawowy uzupetniany w godz. 10:00 — 14:00 dla przewidzianej
liczby uczestnikow (maksymalnie 55 o0so6b), w Scistym rezimie sanitarnym, zgodnie z
wymogami wynikajacymi z Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 lutego 2021 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i
zakazow w wigzku 7 wystgpieniem stanu epidemii.

Na menu sktada¢ sie beda co najmniej:
o 6 rodz. przekgsek/przystawek, typu: satatka, koreczki, tartinki, roladki, stone babeczki,
mini wrapki, mini szasztyki itp.,
o deser: ciastka , kruche przekaski, ciasta,

e napoje: herbata (czarna, zielona i owocowa), cytryna, kawa, mleko, cukier, woda oraz
napoje gazowane i niegazowane oraz soki owocowe serwowane w dzbankach
szklanych, (min. 2 rodzaje) — bez limitu

Serwis kawowy bedzie serwowany w poblizu sali konferencyjnej na stotach do obshugi
cateringowej. Rozstawienie stolikow i1 ich liczba powinna by¢ dostosowana do liczby
uczestnikow. Wykonawca zapewni serwis porcelanowy lub szklany, obrusy materiatowe,
sztuéce, w S$cistym rezimie sanitarnym, zgodnie z wymogami wynikajacymi z
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 lutego 2021 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zZwigthu z
wystgpieniem stanu epidemii.

Obiad - W dniu i miejscu konferencji, w wydzielonym dla uczestnikow miejscu Wykonawca
zapewni poczestunek w formie obiadu dla przewidzianej liczby uczestnikow — 55 oséb, w
Scistym rezimie sanitarnym, zgodnie z wymogami wynikajacymi z Rozporzqdzenia Rady
Ministrow z dnia 11 lutego 2021 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku 7 wystgpieniem stanu epidemii.

Na menu obiadu sktada¢ si¢ beda co najmnie;j:
e 2 dania gltéwne (z tego jedno danie rybne i jedno migsne: drobiowe, wotowe lub
wieprzowe),
o dodatki skrobiowe (min. 2 rodzaje),
e surdéwka (min. 2 rodzaje),
e deser: ciasta (min. 2 rodzaje),
e napoje: herbata (czarna, zielona i owocowa), cytryna, kawa, mleko, cukier, woda

gazowana i niegazowana oraz soki owocowe serwowane w dzbankach szklanych, (min.
2 rodzaje).

Kolacja - W dniu i miejscu konferencji, Wykonawca zapewni wytacznie dla uczestnikow
korzystajacych z noclegu kolacj¢ dla przewidzianej liczby uczestnikow — 25 0sob, w $cistym
rezimie sanitarnym, zgodnie z wymogami wynikajacymi z  Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 11 lutego 2021 r. zmieniajqce rozporzgdzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku 7 wystgpieniem stanu epidemii.

Na menu kolacji sktada¢ si¢ beda co najmnie;:
e 2 dania gltéwne (z tego jedno danie rybne i jedno migsne: drobiowe, wotowe lub
wieprzowe),

o dodatki skrobiowe (min. 2 rodzaje),
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e suréwka (min. 2 rodzaje),

e deser: ciasta (min. 2 rodzaje).

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ konsumpcji Kkolacji, w liczbie odpowiadajacej liczbie
uczestnikow korzystajacych z noclegu — 25 oséb.

Najpdzniej 2 dni robocze przed konferencja, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu menu
do zatwierdzenia.

Wykonawca odpowiada za zaopatrzenie wszystkich prelegentow podczas wszystkich wystapien w
wode mineralng gazowang i niegazowang oraz szklanki.

Ad. 4) Moderowanie konferencji - Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i
zakontraktowania osoby moderujacej/prowadzacej konferencjg, posiadajacej doswiadczenie w
prowadzeniu konferencji, warsztatow, seminariow, itp. W ustaleniu z Zamawiajacym moderator
opracuje modul wraz z prezentacja multimedialng. Przed dniem konferencji, moderator jest
zobowigzany do spotkania z Zamawiajacym, w celu ustalenia szczegdtow dotyczacych konferencji.
Podczas konferencji moderator jest zobowigzany wystapi¢ w stroju galowym.

Ad. 5) Zapewnienie noclegu dla uczestnikow konferencji - W ramach realizacji ustugi Wykonawca
dodatkowo zapewni nocleg ze $niadaniem dla 25 uczestnikow (15 LT, 10 PL - goscie specjalni) -
zapewnienie uczestnikom zakwaterowania w hotelu/pensjonacie/ osrodku wypoczynkowym o
standardzie min. 3* dysponujagcym pokojami 1 osobowymi i z salg konferencyjng umozliwiajaca
realizacj¢ programu konferencji. Miejsce realizacji zadania musi spetnia¢ kryterium dostepnosci,
zgodnie ze ,,Standardami dostgpnosci dla polityki spojnosci 2014-20207, ktore stanowia zatgcznik nr 2
do ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci
dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 - w $cistym rezimie sanitarnym, zgodnie z wymogami wynikajacymi z
Rozporzgdzenia Rady Ministréw 7 dnia 11 lutego 2021 r. zmieniajgce rozporzgdzenie W sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku 7z wystgpieniem stanu
epidemii.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest:
a. Zorganizowa¢ i przeprowadzi¢ konferencje zgodnie z opracowanym programem,
ustalonym i zaakceptowanym uprzednio z Zamawiajacym.
b. Przygotowanie konspektow zwigzanych z tematyka konferencji - obejmuje koszt druku, w
tym sktad i digitalizacja materiatow, korekta jezykowa, wedlug nastgpujacych wymagan
technicznych: format: A4; naktad: 55 egzemplarzy.

Wykonawca zobowigzany jest trwale oznakowaé wszystkie elementy, przy czym Zamawiajacy
wskazuje, iz produkty stanowigce zasadnicze elementy przedmiotu zamdwienia winny by¢ oznaczane
znakami graficznymi i napisami wynikajacymi z wytycznych dla Beneficjentow wskazanych w
dokumencie: ,,Brand book of the Interreg V-A Lithuania — Poland cooperation programme”,
dostepnym na stronie internetowej: http://lietuva-polska.eu/pl/wdra_anie/promocja.html, w miejscach i
rozmiarach okreslonych przez Zamawiajacego na etapie realizacji zaméwienia na wniosek
Wykonawcy (w szczegdlnosci rozmieszczenie poszczegdlnych znakéw i opisOw na zamawianych
przez Zamawiajacego przedmiotach).
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Pozostale informacje dotyczace organizacji konferencji:

a. do realizacji zadan zgodnie z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji
niniejszego zamdwienia oraz ustaleniami podjetymi wspolnie z Zamawiajacym w trakcie
fazy przygotowan do realizacji poszczeg6lnych zadan;

b. Scistej wspolpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji przedsigwzigcia;
statej kontroli przebiegu konferencji, w tym m.in.: pracy obstugi technicznej, pracy obstugi
konferencji, sprzgtu, czystoci pomieszczen, w ktorych odbywa si¢ spotkanie,
terminowosci 1 jakosci positkow (w tym jakosci serwisu), informowania personelu do
obstugi konferencji o wszelkich zmianach w programie konferencji.

d. zapewnienia przy wejsciu, w holu gldéwnym wilasciwego oznakowania dla uczestnikow i
gosci przybywajacych na konferencje wskazujacego sale, w ktorej odbedzie sie spotkanie.

e. zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym;
odpowiedzialnosci za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotow z nim
wspoOltpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia,

g. niezwlocznie pisemnie poinformowa¢ Zamawiajacego o sytuacjach, ktore moga miec
wplyw na realizacje programu konferencji i umowy.

h. przetwarza¢ dane osobowe 0sOb skierowanych na szkolenie, uzyskane w zwigzku z
realizacjg niniejszej umowy, tylko w zakresie niezbednym do realizacji tej umowy, zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych).

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Posiada¢ doswiadczenie, tj. : Zamawiajacy nie okresla szczegolowego sposobu oceny
spelnienia tego warunku.

2. Posiada¢ potencjat ekonomiczny lub finansowy, tj.: Zamawiajacy nie okres§la szczegélowego
sposobu oceny spelnienia tego warunku.

3. Posiada¢ potencjat techniczny lub zawodowy, tj.: O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢
wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udziatu w postgpowaniu dotyczacy zdolno$ci technicznej
lub zawodowej, mianowicie dysponuja obiektem tj.: hotel/pensjonat/ osrodek wypoczynkowy o
standardzie min. 3*, spetniajagcym tacznie ponizsze wymagania:
- dysponuje pokojami 1 osobowymi i salg konferencyjng umozliwiajaca realizacje programu
konferenc;ji;
- spelnia kryterium dostgpnosci, zgodnie ze "Standardami dostgpnosci dla polityki spojnosci
2014-2020", ktore stanowia zatacznik nr 2 do "Wytycznych w zakresie realizacji zasady roéwnosci
szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
- pozwala na realizacj¢ przedmiotu zamoOwienia w $cistym rezimie sanitarnym, zgodnie z
wymogami wynikajagcymi z  Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 lutego 2021 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazoéw i zakazow
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.
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Ocena speliania tych warunkow nastgpi na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy zawartego w

formularzu ofertowym zgodnie z Zalgcznikiem nr 1.

V.  Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy:
1. Wypekiona i podpisana oferta.
2. Proponowany harmonogram organizacji konferencji, uwzgledniajacy wytyczne okreslone w tresci
niniejszego zaproszenia.

V1.  Warunki dotyczgce platnosci:

1. Zaptata wynagrodzenia za wykonane przedmiotu zapytania ofertowego nastapi jedna ptatnoscig na
podstawie koncowego protokotu odbioru zrealizowanej ustugi. Warunkiem uznania wykonania
przedmiotu zamowienia bedzie dostarczenie kompletu dokumentacji, w tym zestawienie
zawierajace ilos¢ i zakres rzeczowy wykonanych czynnosci.

2. Podstawa wystawienia faktury koncowej bedzie podpisany protokét odbioru zrealizowanej ushugi
bedacej przedmiotem umowy z kompletem niezbednych do rozliczenia, wymaganych
dokumentéw wymienionych

3. Termin ptatnosci za fakture koncowa wynosi 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu faktury
wraz z kompletem dokumentow, o ktorych mowa powyze;j.

4. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy bedzie platne przelewem na jego rachunek w Banku
] ST S TP PP PR w terminie 30 dni od daty otrzymania
kompletnej faktury przez Zamawiajacego. Faktura/y wystawiona/e bedzie/beda na:

Nabywca: Gmina Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze, NIP
9661844107, REGON 050659250.

Odbiorca: Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci w
rozumieniu ustawy o podatku od towarow i uslug. Wykonawca o$§wiadcza, iz rachunek bankowy
podany w fakturze VAT nalezy do Wykonawcy. Wykonawca o$wiadcza iz zostat dla niego
utworzony wydzielony rachunek VAT dla celéw prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j.

VII.  Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktaciji:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:
100 % cena ofertowa brutto.
Za oferte najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktora przedstawi najniiszq cene i uzyska 100 pkt.

VIIlI.  Sposéb przygotowania oferty:

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem Platformy zakupowej pod
adresem  profilu  nabywcy: hitps://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo, w  zaktadce
dedykowanej zapytaniu ofertowemu (pod nazwa postgpowania wskazang w tytule niniejszego
zapytania ofertowego).

2. Formularz oferty wraz z pozostatymi wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem

Platformy zakupowej. Ztozenie wigcej niz jednej oferty zamowienia spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
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3. Oferta i/lub zataczniki winne by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania

Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wskazana/e we wlasciwym
rejestrze lub posiadajaca/e odpowiednie umocowanie (dokument potwierdzajacy umocowanie.

4. Oferta i/lub zalgczniki powinna by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z zachowaniem formy
elektronicznej pod rygorem niewazno$ci, w postaci elektronicznej w formacie danych: .rtf; .pdf;
Xps; .odt; .ods; .doc; .docx i podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy zaleca sporzadzenie dokumentu elektronicznego
w postaci .pdf.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektroniczne;.
Oferta nie moze by¢ ztozona za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacego.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 01.03.2021 r., do godziny 11:00.
Wymagania techniczne i organizacyjne zwigzane z wykorzystaniem Platformy zakupowej:
1) w niniejszym zapytaniu ofertowym komunikacja mi¢dzy Zamawiajacym, a Wykonawca

N o a

odbywa si¢ przy uzyciu Platformy (adres: https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo)
przez dostepny na stronie danego postepowania formularz ,, Wyslij wiadomosé’;

2) wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania oraz odbierania dokumentow
elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu  zostaly opisane w  Regulaminie  korzystania z  Platformy  (adres:
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo). Sktadajac oferte Wykonawca akceptuje
Regulamin Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl firmy Open Nexus Sp. z
0.0. dla Uzytkownikéw (Wykonawcow);

3) Zamawiajacy informuje, ze posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne, a ztozenie oferty
w zapytaniu ofertowym jest mozliwe bez posiadania konta. Wykonawca nieposiadajacy konta
na Platformie Zakupowej moze za jej posrednictwem wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofa¢ oferty. W celu wycofania oferty
nalezy skontaktowa¢ si¢ z Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od
godziny 7:00 do godziny 17:00 od poniedziatku do piatku pod numerem telefonu 22 101 02
02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl. Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,,Instrukcje
dla wykonawcow” opisana jest szczegdtowa procedura zmiany i wycofania oferty. Po uptywie
terminu sktadania ofert Wykonawca skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofa¢ zlozonej oferty;

4)  Na stronie Platformy zakupowej znajduje si¢ Instrukcja dla Wykonawcow;

5) W przypadku pytan dotyczacych funkcjonowania i obstugi technicznej Platformy zakupowej,
prosimy o skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktoére udzieli wszelkich
informacji zwigzanych z procesem sktadania ofert, rejestracji czy innych aspektow
technicznych platformy. Centrum Wsparcia Klienta dostgpne jest codziennie od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7:00 do 17:00 pod numerem tel. 22 101 02 02 lub za posrednictwem
adresu e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

V1. Informacje dodatkowe:

1. Komunikacja migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg odbywa si¢ przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng za posrednictwem formularza ,, Wyslij wiadomosé” dostgpnego na stronie
internetowej profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo w  zaktadce
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dedykowanej zapytaniu ofertowemu. Formularz ,, Wyslij wiadomosé” stuzy do zadawania pytan

Zamawiajacemu oraz przesylania dokumentow, o ktérych uzupetnienie wezwat Wykonawce
Zamawiajacy.

2. UWAGA: formularz ,, Wyslij wiadomosé¢” stuzy wylacznie do komunikacji, a nie do sktadania
ofert. Sktadanie ofert musi odbywac si¢ poprzez formularz ofertowy dostepny na stronie zapytania
ofertowego, zgodnie z instrukcja zawartag w linku na stronie postgpowania. Oferte Wykonawca
moze zlozy¢ wytacznie za posrednictwem Platformy zakupowej, zgodnie z opisem w dziale V
niniejszego zapytania ofertowego.

3. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub niedziatania
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé si¢ z
Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, na adres: Kk.dolkin@dobrzyniewo.pl, z
zastrzezeniem, ze Oferte¢ Wykonawca moze zlozy¢ wylacznie za posrednictwem Platformy
Zakupowej, zgodnie z opisem w dziale V niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace treci  zapytania

ofertowego. Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbgdne i w takiej
sytuacji zamie$ci je na stronie internetowej profilu nabywcy, na ktorej zamieszczona jest tre$¢
zapytania ofertowego - https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo.

5. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze jednoczes$nie wszystkim

Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz zamie$ci na stronie internetowej profilu nabywcy, na
ktorej zamieszczona jest tresé zapytania ofertowego -
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo. Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

6. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy dotaczonym do zapytania ofertowego.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Katarzyna Dolkin

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze

ul. Biatostocka 25,16-002 Dobrzyniewo Duze

tel. +48 85 7428155, fax +48 85 7197147, kom. 502 691 358
e-mail: k.dolkin@dobrzyniewo.pl

strona internetowa: www.dobrzyniewo.pl

profil nabywecy: https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo
godziny pracy: poniedziatek - pigtek od 7:30 — 15:30

8. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

9. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowiazani do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od umowy o
realizacje przedmiotu niniejszego zaproszenia.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:

a. Wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.
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Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada, uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.
c. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktorag musialby wybra¢ jako najkorzystniejsza nie
gwarantuje uzyskania zalozonego efektu merytorycznego.
d. Jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamowienia w biezacym postgpowaniu nie
doprowadzi do realizacji jego celu.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podawania przyczyny. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia z tego tytutu.

IX.  Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 004.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z siedzibg w Dobrzyniewie
Duzym przy ulicy Biatostockiej 25 reprezentowana przez Wojta.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym skontaktowaé sig¢
mozna pod adresem e-mail: iod@eterneco.eu.

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), tj.
W oparciu o zgode osoby, ktorej dane dotycza.

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego zgodnie,
ktorego przedmiotem jest realizacja ustugi organizacji konferencji otwierajacej projekt pn.
»Wzmocnienie wspotpracy w zakresie zarzadzania kryzysowego i bezpieczenstwa na obszarze
LTPL” (ang. Strenghtening cooperation on crisis management and security in the LTPL area),
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu INTERREG VA Litwa — Polska 2014-2020. - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

5. Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j.

7. Administrator bedzie przekazywal dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepisOw prawa oraz na podstawie umow powierzenia danych Beneficjentowi — Gminie
Dobrzyniewo Duze oraz Partnerom projektu.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 31 sierpnia 2026 roku.

9. Osoba, ktorej dane osobowe dotycza posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,;

10. Osobie, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:
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a) wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i ¢)
RODO.

11. Podanie danych osobowych jest warunkiem zlozenia skutecznej oferty, a ich niepodanie
uniemozliwi wybor oferty.
12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

X.  Zalaczniki:

Integralng czgsécig zapytania ofertowego sa nastepujace zataczniki:
Zatacznik 1: Formularz ofertowy,
Zatacznik 2: Wzor umowy.

Z up. WOITA GMINY

[-I Katarzyna Dolkin
Podinspektor ds. zamowien publicznych

Interreg V-A Lithuania—Poland Cooperation Programme, Project No LT-PL-5R-348
,Strengthening cooperation on crisis management and security in the LTPL area"

11




